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A BM orszagos katasztréfavédelmi féigazgaté 1/2022. (. 27.) BM OKF utasitasa
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossagara
vonatkozo szabalyzatarol

A jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan — az informacidés &nrendelkezési jogrol
és az informdciészabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. torvény 25/A. § (3) bekezdésében, 30. § (6) bekezdésében, valamint
35.§ (3) bekezdésében meghatarozottak alapjan — a kdvetkezd utasitdst adom ki:

1.8

2.§

3.§

4.8

5.§

Melléklet az

Az utasitas hatdlya a BM Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatdsagra és az irdnyitasa alad tartozoé terileti, terlleti
jogallasu (a tovabbiakban egytt: terileti szerv) és helyi szervekre terjed ki.

A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekl adatok nyilvdnossagara vonatkozd
szabalyzatat a Melléklet tartalmazza.

Az utasitds hatalybalépésétél szamitott 60 napon belll a terlleti szervek vezetdi intézkednek az irdnyitdsuk ald
tartozd szerv terlleti sajatossdgainak megfelelé szabalyzat kidolgozdsara. A szabdlyzatban rendelkezni kell
kiillonosen a teruleti adatvédelmi tisztviselé részletes feladat- és hataskorérdl, a helyi adatvédelem rendszerérél,
valamint a kozzétételi listakkal kapcsolatos feladatokrol, felel6sségi kérdésekrdl, tovabba - sziikség szerint —
a viztigyi hataskort és szakhatdsdgi feladatokat ellatéd szervezeti elem elhelyezéséiil szolgdlé objektumra vonatkozo,
a helyi sajatossagokat tartalmazo, de az altaldnos adatvédelmi és biztonsagi szabdlyoknak megfelelé adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyokrol.

Ez az utasitas a kozzétételét kbvetd napon [ép hatdlyba.

Hatdlyat veszti a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdekl adatok
nyilvadnossagdra vonatkozé szabdlyzatardl sz616 4/2019. (VI. 20.) BM OKF utasitas.

Dr. Géra Zoltdn tu. altdbornagy s. k.,

féigazgato

1/2022. (I. 27.) BM OKF utasitdshoz

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok
nyilvanossagara vonatkozo szabalyzata

I.FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyozas célja

. A hivatadsos katasztrofavédelmi szerv adatvédelmi, adatbiztonsdgi és kozérdek( adatok nyilvanossagara vonatkozé

szabdlyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) kibocsatdsdnak célja, hogy a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
tevékenysége sordn a személyes adatok védelméhez fliz6d6 alkotmdanyos alapjogon alapuld informacios
onrendelkezési jog érvényesiilését biztositsa, illetve az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozdsa érdekében meghatarozédsra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasok, valamint
a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv kezelésében lévé kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositdsa, ennek
érdekében a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények elbirdlasa, illetve az elektronikus formaban
kozzéteendd adatok megismerésére iranyuld igények elbirdldsa soran irdnyadd eljardsi szabdlyok, valamint
az elektronikus formaban kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval 6sszefliggé feladatok meghatarozasa.

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv adatkezelési tevékenységében dllandé vagy eseti jelleggel részt vevé vagy
abban kozrem(ikodd, a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv érdekkorében adatfeldolgozoként vagy kozos
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adatkezel6ként eljaré természetes és jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetekkel
kotendd szerzédésekben, megdllapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok kezelésére vonatkozéan
a Szabalyzatban meghatdrozott kbvetelményeket.

. A Szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv dltal folytatott adatkezelési

mUveletekre az adatok megjelenési formajatol figgetlendl, az adatkezelés teljes folyamatara kiterjed6en — az adatok
megszerzésétdél vagy a hivatdsos katasztrofavédelmi szervnél torténd keletkezésétdl azok torléséig, illetve
megsemmisitéséig —, flggetlenll attél, hogy az adatok valamely nyilvantartasi rendszer vagy valamely Ggyben
keletkezett irat részét képezik-e.

. A minésitett adatok kezelésére vonatkozo jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnydban a Szabalyzatban foglaltakat

kell alkalmazni a minésitett adathordozdban szerepeltetett személyes adatok kezelése soran.

2. Ertelmez6 rendelkezések

. A Szabalyzat alkalmazdsa soran

5.1. adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése, kozlése, feldolgozasa,
megvaltoztatdsa, elvesztése és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok, valamint eljarasi
szabdlyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota, amelyben a kockazati tényezéket - és ezdltal
a fenyegetettséget — a szervezési, muszaki megoldasok és intézkedések megsziintetik, vagy legaldabb
minimalis szintre csokkentik;

5.2.  adatfelel6s személy: az adatfelelds szervezeti elemnél kijelolt személy, aki felelés a kozzétételi listak részét
képezé adatok adatkozl6 felé torténd tovabbitasaért;

5.3. adatfelel6s szervezeti elem: a hivatdsos katasztréfavédelmi szerveknél az a szervezeti elem, amely
az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kozérdek( adatot eléallitotta, illetve amelynek a mukddése
soran ez az adat keletkezett, vagy amely részére miikodése sordn az adatot szolgaltattak;

5.4. adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkoz felhasznalasaval és barmely eljarassal elééllitott, személyes
adatot tartalmazé, megjelenité vagy azt meg6rzé targy, eszkdz vagy kozeg;

5.5. adatkezelési tevékenységek nyilvdntartdsa: a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv felelésségi kdrébe tartozéan
végzett, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivil helyezésérél szélé,
2016. aprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet hatdlya ald tartozd adatkezelési
tevékenységeket tartalmazé nyilvantartds, amelyet az adatvédelmi tisztvisel vezet;

5.6. adatkezel6i nyilvdntartds: a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kezelésében 1évé bulinligyi személyes
adatokkal kapcsolatos adatkezeléseket tartalmazé nyilvantartas, amelyet az adatvédelmi tisztvisel6 vezet;

5.7. adatkézlé: a hivatasos katasztréfavédelmi szervek azon szervezeti eleme vagy az a személy, amely vagy aki
az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatokat a szerv kozzétételi listdiban kozzéteszi;

5.8. adatvédelem: a személyes adatok jogszerl kezelését, az érintett személyek védelmét biztositd alapelvek,
szabalyok, eljarasok, adatkezelési eszk6zok és mddszerek 6sszessége;

5.9. kozzétételi lista: a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek altal honlapjukon kotelezéen nyilvanossagra hozott
adattartalom, amely
a) dltaldnos kozzétételi lista: az informacids dnrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol széld

2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 37. § (1) bekezdése alapjan, az Infotv.
1. mellékletében meghatdrozott adattartalommal rendelkezé kozzétételi lista;

b) kiilonos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan, jogszabaly altal a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket is magaban foglal6 agazatokra, a kdzfeladatot ellaté vagy rendvédelmi
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott, kézzéteendd adatokat tartalmazo kozzétételi lista;

c) egyedi kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (3) bekezdése alapjan a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv
vezetéje — a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag (a tovabbiakban: NAIH)
véleményének kikérésével -, valamint jogszabdly éltal a hivatdsos katasztréfavédelmi szervekre,
azok iranyitdsa, fellgyelete ald tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedé hatallyal
kotelezéen kozzéteendd adatkort tartalmazo kozzétételi lista.
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10.

1.

Il. FEJEZET
A HIVATASOS KATASZTROFAVEDELMI SZERV ADATVEDELMI INTEZMENYRENDSZERE

3. Az adatkezelések szintjei

A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv kozponti adatkezel6 szerve a Belligyminisztérium Orszagos Katasztrofavédelmi
Féigazgatdsdg (a tovdbbiakban: BM OKF), terileti adatkezelé szervek a katasztréfavédelmi igazgatdsagok,
a BM OKF Gazdasdgi Ellaté Kozpont (a tovdbbiakban: BM OKF GEK) és a Katasztréfavédelmi Oktatdsi Kozpont
(a tovabbiakban: KOK). A katasztréfavédelmi kirendeltségek és a hivatdsos tlizoltésagok a katasztréfavédelmi
igazgatosagok irdnyitasaval latnak el adatvédelmi feladatokat.

4. Az adatkezel6 szerv vezetojének felel6sségi rendszere

. Az adatvédelemre és informaciészabadsdgra vonatkozé eléirdsok alkalmazasa soran adatkezeld szerv vezet6jének

kell tekinteni a BM OKF féigazgatdjat, a KOK és a BM OKF GEK igazgatéjat, a megyei (févarosi) katasztrofavédelmi

igazgatosagok igazgataéit.

Az adatkezeld szerv vezetdje felels

a) az irdnyitdsa ald tartozé szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért és
mUkodtetéséért, ennek keretében a szerv dltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hatdskorébe tartozé intézkedések megtételéért;

b) a kezelésében |évé kozérdekl adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitéséért;

c) a kozérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiaddsara irdnyuld adatigénylések hataridében torténé
megvalaszoldsaért;

d) a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes kozadatkeresé rendszer Uzemeltetéjéhez torténd
tovabbitdsaért és a tovabbitott adatok rendszeres frissitéséért;

e) az aldrendelt személyi dllomany adatvédelmi oktatdsaért és tovabbképzéséért;

f) az irdnyitasa ala tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellen6rzéséért, az ellenérzés sordn
esetlegesen feltart hidnyossagok vagy jogszabalysértd korilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség
megallapitasdhoz szlkséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatdsdért, az altala vezetett szerv
kozzétételi listainak naprakészségéért;

a) az érintett jogainak gyakoroldsahoz sziikséges feltételek biztositasaért.

. Az adatkezel6 szervek vezetSinek felel6ssége nem zdrja ki az egyes szervezeti elemek, valamint az egyes

allomanytagok felel6sségét.

Amennyiben a személyes adatokhoz valé jog megsértése miatt a hivatdsos katasztréfavédelmi szervnek sérelemdij,
kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fliz6dé jogsértést ténylegesen elkdvetd személy
kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

5. Az adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore

Adatkezel6 szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a) kialakitja és iranyitja a jogszabdly &ltal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattdrak, munkafolyamatok, informaciéaramlasok és feldolgozasok, jogosultsagok)
rendeltetésszer miikodtetését, amelynek keretében teljes felel6sséget visel a személyes adatok kezeléséért,
valamint az informéciészabadsagra vonatkozé jogszabalyok és az ezen alapulé rendelkezések érvényre
juttatasaért;

b) gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozziférés, kozlés, megvaltoztatds vagy torlés
megel6zésérdl, a szervezési, technikai védelemrdl, tovdbba hogy a személyes adatok védelmének biztositasa
érdekében az érintett az adatkezel6 altal kezelt adataihoz — ha térvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen,
illetve gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez, adathordozhatésaghoz valé jogdt, kérésére
az adatkezel6 korldtozza az adatkezelést, amennyiben annak feltételei fenndllnak, tiltakozhasson személyes
adatai kezelése ellen;

c) személyes felel6sséggel tartozik az altala vezetett szerv, illetve az irdnyitdsa ald tartozd szervek
tevékenységéért, azok torvényes és szakszer(i muikodéséért, ezen belll az iranyitdsa alatt allé allomany
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12.

13.

14.

adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi el6irdsok, valamint a kapcsolédo Ugyviteli és mindsitettadat-
védelmi szabalyok betartasaért;

ellenérzi a védelmi és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesilését, intézkedik a hidnyossdagok
felszdmoldasara;

kialakitja az adatkezelések szervezeti és mukodési feltételeit, gondoskodik a mikddési kovetelmények és
az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre juttatasarol.

6. A BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je és informacioszabadsaggal foglalkozé tisztvisel6je

A BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je a BM OKF Biztonsdgi Féosztaly allomanyanak adatvédelmi tisztvisel6i munkakor

ellatasara kinevezett, jogi végzettséggel és az adatvédelem és informdcios jogok teriiletén a feladat elldtdsahoz

szlikséges szakmai tapasztalattal rendelkezé tagja. A BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je adatvédelmi feladatainak

gyakorldsa soran az 6t kinevezd vezetd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik.

Az adatvédelmi tisztvisel6 munkakori leirdsdban az adatvédelemmel, informdciészabadsdggal kapcsolatos
feladatokat rogziteni kell.
A BM OKF adatvédelmi tisztviseldje feladatkore keretében

a)
b)

<)

ellatja a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi tevékenységének irdnyitdsat;

kozrem(kodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefliggé dontések meghozataldban, valamint
az érintettek jogainak biztositasdban;

ellenérzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél az adatkezelésre vonatkozo jogszabdlyok, valamint a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek
a megtartdsat és a teruleti adatvédelmi tisztvisel6k altal végzett tevékenységet;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak megsziintetésére
hivjia fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgdlat lefolytatasdt kezdeményezi
az adatkezeld szerv vezetéjénél, javaslatot tesz az incidens karos kdvetkezményeinek elhdritdsara, a hasonlé
jovébeni incidensek megel6zésére;

vezeti a BM OKF adatkezelési tevékenységének nyilvantartasat, az adatkezeldi nyilvantartast, az adatvédelmi
incidensek nyilvantartdsat, az érintett hozzaférési jogdval kapcsolatos intézkedésekrél szél6 nyilvantartast
(a tovdbbiakban egytt: adatvédelmi nyilvantartasok);

az adatvédelmet érinté jogszabadlytervezetek koordindcidja soran kidolgozza és képviseli a BM OKF
allaspontjat;

elkésziti az adatvédelem targyaban kiadandé féigazgatdi normdk tervezetét, kozremikddik az adatvédelmet
érint6é egyéb belsé normdk kidolgozasdban. Segiti a szerv vezetéjét a hivatasos katasztréfavédelmi szervek
adatkezeléseire vonatkoz6 jogszabdlyok és belsé normdak érvényre juttatdsdban, ennek soran figyelemmel
kiséri az adatvédelemmel 06sszefliggd jogszabdlyvaltozasokat, és jelzi a szerv vezet6jének
a katasztréfavédelmi gyakorlat ebbél adédé médositasanak sziikségességét;

az adatkezelé szervek megkeresése alapjan kozrem(kodik az érintett allomany oktatasaban és
vizsgdztatasaban;

egyedi Ugyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az adatkezelé szervek adatvédelmi tevékenységét,
az egységes gyakorlat kialakitasat;

a hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatkezelési tevékenységét érinté Ugyekben kialakitia a BM OKF
alldspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, a Beltigyminisztérium és a tarsszervek adatvédelmi tisztviselGivel,
kozrem(ikodik a NAIH hivatasos katasztréfavédelmi szervet érint6 vizsgalatainak lefolytatdsaban és az ezekkel
0sszefliggd megkeresések megvalaszoldsiban;

a kérelem targyaban érintett szakterilet kozremUkodésével elkésziti az érintettnek a személyes adatai
kezelésére vonatkozé kérelmére adandé valasziratokat;

gondoskodik a BM OKF honlapjan megjelenitett adatvédelmi irdnyelvek és adatkezelési tajékoztatd
naprakészen tartasarol;

kozremUikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF kijel6lt jogtanacsosanak
perképviseletét, a targyaldsokon hallgatésagként részt vesz;

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozdsa kapcsdn tadjékoztatds irant benyujtott, elutasitott
kérelmekkel kapcsolatos tajékoztatast;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

0) a terlleti adatvédelmi tisztvisel6k éves jelentései alapjan minden évben marcius 31-ig elkésziti a hivatasos
katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi helyzetérél szolo éves jelentést, ennek keretében, tovabba sziikség
szerint mas alkalommal is értékeli a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatvédelmi tevékenységét;

p) adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazé szamitdgépes nyilvantartdsokra
vonatkozé fejlesztési javaslatokat;

q) feladat- és hataskorében - a célhoz kotottség elvére figyelemmel — jogosult a hivatdsos katasztrofavédelmi
szervnél folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az adatkezel6tél felvildgositast kérni;

r) feltgyeli a betekintési és hozzaférési jogosultsdgokat;
s) segiti az adatvédelmi hatasvizsgdlatot, kdzrem(kodik az adatfeldolgozéi, kozés adatkezel6i szerz6dések
megkotésében.

A BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je a BM OKF-nél mds feladatokat is ellathat, azonban az adatkezel$ szerv vezetdje
koteles biztositani, hogy ezekbdél a feladatokbol addddan ne keletkezzen Osszeférhetetlenség, és az egyéb
munkakori  feladatok elldtdsa ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatasat.
Az 0sszeférhetetlenség fennallasat folyamatosan vizsgalni kell.

Amennyiben a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je a szervezetben beosztasa vagy munkakore miatt a Szabdlyzatban

foglalt feladataitdl eltéré célbdl is jogosult személyes adatok kezelésének céljat meghatdrozni vagy adatkezeléssel

kapcsolatos dontéseket meghozni, az 6sszeférhetetlenség megelézése érdekében az adatkezel6 szerv vezetdje
koteles adatvédelmi tisztvisel6 Il. kijelolésére. Az adatvédelmi tisztvisel6 Il. feladatkoére azokra az adatkezelésekre
terjed ki, amelyekben az adatvédelmi tisztviseli feladatok ellatadsaban 6sszeférhetetlenség all fenn.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozé tisztvisel6je a BM OKF Biztonsdgi Féosztdly allomdanyinak

informaciészabadsaggal foglalkozé tisztvisel6i munkakor elldtasdra kinevezett, felséfoku végzettséggel és

azinformdcios jogok tertletén a feladat ellatdsahoz sziikséges szakmai tapasztalattal rendelkezé tagja.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je feladatkore tekintetében:

a) teljesiti a kozérdekl adatok megismerésével kapcsolatos kérelmekkel, az Alapveté Jogok Biztosanak
Hivatalatdl, valamint az orszdggydlési képvisel6ktél érkezé megkeresésekkel 6sszefliggd jelentéstételi
kotelezettségeket, koordindlja a hivatdsos katasztrofavédelmi szervek kozérdek( adatok megismerésére
iranyuld kérelmek teljesitésével kapcsolatos tevékenységét;

b) a kérelem targydban érintett szakterllet kozremUkodésével elkésziti a kozérdekl adat megismerésére
iranyuld kérelmekre, az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatalatdl, valamint az orszaggydtilési képvisel6ktdl
érkez6é megkeresésekre adandoé valasziratokat;

c) rendszeresen ellendrzi a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljességét;

d) az elutasitott kozérdek( adatigényekrdl, valamint az elutasitas indokairdl nyilvantartast vezet, és az abban
foglaltakrél minden év janudr 31-ig tajékoztatja a NAIH-ot;

e) ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kézponti Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabdlyban
meghatarozott feladatokat.

7. A teriileti szervek adatvédelmi tisztvisel6i

A terileti szervek vezetéi kotelesek az iranyitasuk ala tartozé személyi dllomanybdl az adatvédelmi tevékenység
tdmogatasa, fellgyelete és ellenérzése érdekében - jogi, kozigazgatasi, informatikai felséfoku végzettséggel
rendelkezé - teruleti adatvédelmi tisztvisel6t kijellni. A terlleti szerv adatvédelmi tisztvisel6je az adatkezeld
szervnél mas feladatokat is ellathat, azonban az adatkezelé szerv vezetdje koteles biztositani, hogy ezekbdl
a feladatokbol adoédodan ne keletkezzen Gsszeférhetetlenség, és az egyéb munkakori feladatok ellatdsa
ne veszélyeztesse az adatvédelmi tisztvisel6i feladatok ellatdsat. Az 6sszeférhetetlenség fennallasat folyamatosan
vizsgdlni kell.

A terlleti adatvédelmi tisztvisel6 eljar a munkakori leirdsdban rogzitett, adatvédelemmel 6sszefliggd
feladatkorokben, az adatkezelé szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés jogszer(isége
érdekében hataskorébe tartozd intézkedések megtételéért. A terlileti adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi
feladatainak gyakorldsa sordn az 6t kinevezé vezetd kdzvetlen alarendeltségébe tartozik.

A terlleti szerv adatvédelmi tisztviselje koteles jelenteni az adatkezel6 szerv vezet&jének, amennyiben azt észleli,
hogy egy ugy elintézése kapcsan vele kapcsolatban Osszeférhetetlenségi helyzet merdl fel, igy kilondsen,
ha az alapul szolgdlé lggyel Osszefliggé adatkezelési tevékenység kapcsan kordbban dontést hozott. Ebben
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az esetben az Ugy elintézésével kapcsolatos dontési jogkort az adatkezeld szerv vezet6je gyakorolja, aki a dontés
el6készitésére kijeloli az igyben eljard szervezeti egységet.
A terlleti adatvédelmi tisztviseld feladata:

a)

segiti az adatkezel6 szerv vezet6jét az adatkezelésre vonatkozé jogszabdlyok és belsé normdk érvényre
juttatdsaban, figyelemmel kiséri az adatvédelemmel 06sszefliggd jogszabdlyvéltozasokat, elékésziti
az adatkezel6 szerv vezet6jének adatvédelmi targyu dontéseit;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, és adatvédelmi incidens észlelése esetén annak megsziintetésére
hivjia fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgalat lefolytatasdt kezdeményezi
az adatkezeld szerv vezetéjénél, javaslatot tesz az incidens karos kdvetkezményeinek elhdritdsara, a hasonlé
jovébeni incidensek megel6zésére;

segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

az adatkezel6 szerv vezetdjének megbizasdbdl ellenérzi az adatkezelé szervnél, illetve az aldrendelt
szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartdsat, az el6irdsok megszegésének észlelése esetén felhiv
a jogszer( allapot haladéktalan helyredllitasara, és a hidnyossdgokat jelzi a szerv vezetdjének, és indokolt
esetben a szerv vezet6jénél kezdeményezi a felel§sség megallapitdsahoz sziikséges eljaras lefolytatdsat;
gondoskodik a terlleti szerv személyi dllomanya és a helyi adatvédelmi megbizott oktatasardl, szlikség
szerinti vizsgaztatasardl, a helyi szerv személyi dllomanyanak oktatdsdhoz segédanyagot biztosit a részére,
vagy az oktatdst 6 maga végzi;

elkésziti az adatkezel6 szerv adatvédelmet érintd belsé normdinak tervezetét, kézremdikodik az adatvédelmi
jogszabalyok és magasabb szint(i belsé normdk tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas sordn
tudomasdra jutott, esetleges normamaédositast igénylé problémdkat;

vezeti az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartdsat, az adatkezel6i nyilvantartds, az adatvédelmi incidensek
nyilvdntartdsat, az érintett hozzaférési jogdval kapcsolatos intézkedésekrdl szold nyilvantartast és
az elutasitott kdzérdek( adat megismerési kérelmek nyilvantartasat;

a kérelem targyaban érintett szakterllet kozremuikodésével elkésziti az érintettnek a személyes adatai
kezelésére vonatkozd kérelmére, illetve a kozérdek( adat megismerésére irdnyuld kérelmekre adando
vélasziratokat;

gondoskodik a terlleti adatkezelé szerv honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Irdnyelvek és adatkezelési
tajékoztatok naprakészen tartasardl;

rendszeresen ellendrzi a terileti adatkezeld szerv kdzzétételi listadinak naprakészségét és teljességét, az egyes
szakteriileteket adatkdzlésre hivja fel;

fellgyeli az adatkezel6 szerv adatszolgdltatasi tevékenységét, adatvédelmi szempontbdl allast foglal
az adatok tovabbitdsanak jogszertiségével kapcsolatban;

feladatanak elldtdsa sordn szikség szerint egyuttm(kodik a rendszergazdaval, illetve — amennyiben van
ilyen — az elektronikus informdaciés rendszerek biztonsagaért felelés személlyel;

évente, februar 28-ig jelentésben értékeli a tertleti és helyi szerv adatvédelmi, adatbiztonsdgi és
informéciészabadsaggal kapcsolatos helyzetét;

végzi az elutasitott kozérdekliadat-megismerési igényekkel kapcsolatos, NAIH felé teljesitend tajékoztatast;
ellatja az Egységes Kozadatkeresé Rendszerrel, valamint a Kozponti Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat;

kozrem(ikodik az adatvédelmi targyu perben, szakmai véleményével segiti a BM OKF kijel6lt jogtanacsosanak
perképviseletét, a targyaldsokon hallgatésagként részt vesz;

segiti az adatvédelmi hatasvizsgalatot, kozremUikodik az adatfeldolgozoéi, ko6zos adatkezeldi szerzédések
megkotésében;

elldtja mindazon feladatokat, amelyeket a teriileti adatkezelé szerv Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzata részére feladatként meghataroz.

A 22. pont m) alpontjdban meghatérozott jelentés tartalmazza kilondsen

a)

az adatkezel6 szerveknél végzett adatvédelmi targyu ellenérzések megjelolését, azok fontosabb
megdllapitasait, a feltdrt |ényeges szabdlytalansagokat, hidnyossagokat, a megszlintetésiikre tett
intézkedéseket;

az elvégzett honlapellenérzések id6pontjat, eredményét és a hidnyossagok pétlasara vonatkozé
informaciokat;

az adatkezel6 szervek allomdnyaba tartozok ellen az adatvédelmi el6irasok megsértése miatt inditott
fegyelmi, szabdlysértési és blintet&eljarasokra vonatkozé adatokat (az érintettek megjellése nélkul);
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d) az adatkezel6 szerveknél lefolytatott oktatasok, tovabbképzések gyakorlatat;
e) a NAIH altal végzett vizsgalatokat, megkereséseket, azok fontosabb megallapitasait;
f) az adatvédelemmel, informacidészabadsaggal kapcsolatos perekre vonatkozé adatokat;

a) a kozérdek( adatok nyilvanossaganak egyedi kérelmek utjan és honlapon torténé kozzététellel biztositott
helyzetét az adatkezel6 szervnél, ideértve a NAIH felé kiuldott éves tajékoztatd megtorténtét;

h) az adatvédelem és informacidszabadsag terlletén adddott egyedi tigyeket;

i) a kovetkezé naptari évre tervezett feladatokat.

8. A helyi szervek adatvédelmi megbizottjai

A terlleti szerv adatvédelmi tisztvisel6je elldtja a megyei (févdrosi) katasztréfavédelmi igazgatdsag
alarendeltségébe tartozoé helyi szervek adatvédelmi tisztvisel6i feladatait is.

A terlleti szerv vezetéje az elldtandé feladatok jellege, 6sszetettsége és mennyisége alapjan a terileti adatvédelmi
tisztviseld tevékenységének tdmogatdsa érdekében a helyi szerv dllomanyabol adatvédelmi megbizottat jeldlhet ki.

A helyi adatvédelmi megbizottak kézremlkédnek a személyes adatok jogszer( kezelését biztositd feladatok
végrehajtadsaban. Az adatvédelmi megbizott a helyi szerv adatvédelmi kévetelményeknek megfelelé mikodésének
biztositasa érdekében kdzrem(ikddik az adatvédelmi tisztvisel6 dltal meghatédrozott feladatok ellatasaban.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi megbizott szdmdra a Szabdlyzatban meghatarozott tevékenységében
torténé kozremikodés érdekében feladatot hatdrozhat meg.

A helyi adatvédelmi megbizott eljar a részére meghatarozott — és munkakori leirdsaban rogzitett —, adatvédelemmel
osszefliggd feladatkorokben, a terlleti adatkezelé szerv vezetdje ugyanakkor tovabbra is felelés az adatkezelés
jogszerUsége érdekében hataskorébe tartozé intézkedések megtételéért.

Amennyiben a terileti szerv vezetdje helyi adatvédelmi megbizottat jeldl ki, ennek részletes szabdlyozdsat a terileti
szerv koteles hatalyos adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekl adatok nyilvdnossagdra vonatkozé szabalyzataban
rogziteni.

9. A teriileti adatvédelmi tisztvisel6re és a helyi adatvédelmi megbizottra vonatkozé kozos szabalyok

Az adatvédelmi tisztvisel6t és az adatvédelmi megbizottat a személyes adatok védelme teriiletén szerzett ismeretei
és gyakorlati tapasztalatai, valamint a szdmara jogszabalyban vagy normaban meghatarozott feladatok ellatasara
munkakorébél, ismereteibdl adddé alkalmassag alapjan, irdsban kell kijel6Ini.

Nem lehet olyan személyt kijeldIni adatvédelmi tisztviselének vagy adatvédelmi megbizottnak, akinek a Polgari
Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény szerinti hozzatartozdja az adatkezeld szervnél adatkezeléssel kapcsolatos
dontések meghozataldra jogosult személy.

Az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatvédelmi megbizott munkakdri leirdsanak tartalmaznia kell a fébb elldtandd
feladatait, kiilonosen azt, hogy tevékenységét mely szervek vonatkozasdban végzi.

Az adatvédelmi tisztvisel6 szamdra feladatainak ellatasa céljabol, az ahhoz sziikséges mértékben biztositani kell
a mindsitéssel védett iratokba torténo betekintést.

Adatvédelmi tisztviselének és adatvédelmi megbizottnak felséfoku végzettséggel rendelkezé és az adatvédelmi
ismeretekbdl sikeres vizsgat tett személy jelolhetd ki. Az adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je
altal szervezett képzést kovet6 vizsga teljesitésével igazolja a szlikséges adatvédelmi ismeretek meglétét.

Ill. FEJEZET
A SZEMELYES ADATOK VEDELME A HIVATASOS KATASZTROFAVEDELMI SZERVNEL

10. Az adatkezelés alapvet6 szabalyai

A hivatdsos katasztréfavédelmi szervnél kezelt adatokat medfelelé intézkedésekkel védeni kell kilonosen
a jogosulatlan hozzéférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint
a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvéltozdsabdl fakadd hozzéférhetetlenné
valas ellen.

Az adatkezel$ koteles az adatkezelési muveleteket gy megtervezni és végrehajtani, hogy biztositsa az érintettek
maganszférajanak védelmét.
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Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozo kételes gondoskodni az adatok biztonsagarodl, koteles
tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A kulonbozé nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfelelé technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi —
kozvetlenil ne legyenek 6sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

Az adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére, és a rendelkezésre 3allé legjobb
technolégiat az érintettek maganszférajanak védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve,
ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

A kozfoglalkoztatottak kizdrdlag abban az esetben lathatnak el Ugykezel6i, Ugyviteli feladatokat, amennyiben
a munkavégzés céljabol rendelkezésiikre bocsatott adatok kezelése egyértelmlien azonosithatd, és esetleges
késébbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen
szabadlyzatban, a Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabalyzataban és az Informatikai
Biztonsdgi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi tisztviseld és az lgykezelésért felel6s vezetd 4ltal
szervezett oktatdson eredményes vizsgat tett, tovabbd amennyiben a koézfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz,
amelyben felel6sséget véllal az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyok betartdsaért. A kozfoglalkoztatottak
feladataik elldtdsa sordn kizérélag az Ugyviteli tevékenységhez kapcsol6odd adatfeldolgozési tevékenységben
torténd részvétel tekintetében keriilhetnek kapcsolatba a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv dllomanyaba tartozo
személyre vonatkozd személyes vagy kilonleges adattal, megjelenési formajatol fliggetlentl, humdnigazgatasi
eljarast érintd iratanyagot, illetve az illetményre, juttatdsokra vonatkozé iratokat, adatokat, nyilvantartdsokat nem
kezelhetnek. Ezen adatokat még az igyviteli tevékenységhez kapcsolddé adatfeldolgozasi tevékenységben torténd
részvétel tekintetében sem kezelhetik.

11. Adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti jogok

Amennyiben a személyesadat-kezelés belsé szabalyozd vagy egyéb irdsos formdaban keril elrendelésre, erre
orszagos szinten a BM OKF féigazgatdja vagy a szakterilet szerint érintett helyettese, terileti szint( adatkezelés
esetén az érintett teruleti szerv vezetdje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget el6ird belsé szabdlyozé vagy irdsbeli dontés el6készitése sordn az érintett
szakterlilet, ha a tervezett adatkezelés valamely - kilondsen Uj technolégidkat alkalmazé - tipusa magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgdra nézve, vagy ha az adatkezelés a NAIH
hatdsvizsgdlati jegyzékében szerepel, el6zetes hatdsvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett
adatkezelési muveletek a személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan érintik.

Nem kell adatvédelmi hatdsvizsgdlatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges, és az adatkezelést jogszabaly irja el6, amennyiben a jogalkotd
a jogszabdly-el6készités sordn adatvédelmi hatdsvizsgélatot végzett.

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat szikségességének megallapitasdéhoz az érintett szakterlilet megvélaszolja
az 1. fuggelékben foglalt kérdéseket.

Ha a tervezett adatkezelés annak korllményeire, igy kilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
muveletek sordn alkalmazott technolégidra tekintettel — az adatkezeléssel varhatdan érintett személyek jogaira és
szabadsagaira nézve - valdszinUsithetéen magas kockdzatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy
az adatkezelés az adatvédelmi jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, gy ennek tényét az érintett
szakterulet irdsban rogziti.

Amennyiben az érintett szakterilet az adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve
magas kockazatot azonosit, vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan adatvédelmi hatdsvizsgalattal kotelezéen
vizsgdlandd adatkezelési tevékenységek esete all fenn, adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatdsat kezdeményezi
az adatkezel6 szerv vezet6jénél.

Az adatkezeld szerv vezetéje az érintett szakterllet javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatasat,
vagy irasban rogziti mellézésének okait. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradasaval
kapcsolatos okok irasban torténé rogzitéséig az adatkezelésrdl szol6 dontés nem hozhatd meg.
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Az adatvédelmi hatasvizsgdlat lefolytatdsaban az adatkezelés dltal érintett szakteriilet vesz részt. Az adatvédelmi
hatdsvizsgdlatot az adatvédelmi tisztviselé és az elektronikus informacids rendszer biztonsdgaért felelés személy
segiti. Az adatvédelmi hatasvizsgalat iratai dontés-el6készité iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatasvizsgalatot végzd szakterilet az adatvédelmi hatasvizsgdlatrél dsszefoglald jelentést készit

a 2. fuggelékben foglaltak alapjan. Az 6sszefoglald jelentést az adatkezel6 szerv vezetdje hagyja jova, amelyet

kovetéen az adatkezelést a 41. pont szerint kell elrendelni.

Az érintett hozzdjaruldsan alapuld adatkezelés esetén — késébbi igazolhatésdga érdekében — a hozzajarulast

kiilonleges adatnak nem mindsilé személyes adatok esetén is irdsban kell rogziteni, kivéve a 114. pontban foglalt

esetben.

Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajaruldsanak beszerzése elétt tdjékoztatni kell

a) arrél, hogy milyen adatait, milyen célbdl, mennyi ideig kivdnja kezelni az adatkezelé hivatasos
katasztrofavédelmi szerv;

b) arrél, hogy mely hivatasos katasztréfavédelmi szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozé
igénybevétele esetén mely adatfeldolgozé és hol végzi az adatfeldolgozast;

c) arrél, hogy az adatok tovabbitasara milyen célbdl és mely szervek részére kertilhet sor;

d) arrél, hogy az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (el6zetes tajékozédashoz,
hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz, toérléshez, adathordozhatésaghoz valé jog),
és azokat milyen médon érvényesitheti;

e) az adatok esetleges automatizalt dontéshozatal céljabol valé felhaszndlasarol;

f) a hozzdjarulds barmely idépontban torténé visszavondsanak jogardél és arrdél, hogy a hozzdjarulas
visszavondsa nem érinti a visszavondast megel6z6 adatkezelés jogszerliségét;

a) arrél, hogy a személyes adat szolgdltatdsa jogszabdlyon vagy szerzédéses kotelezettségen alapul, vagy
szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni,
tovabbd hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaraddsa;

h) az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségérdl;

i) arrél, hogy milyen jogorvoslati lehetéséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birésagi jogérvényesités utja).

Az érintettek tdjékoztatdsa az adatkezelést végzo szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi ligyekben alkalmazandé hozzajaruld nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozé adatvédelmi tdjékoztatét

az adatkezelé szerv adatvédelmi tisztvisel6je, a rendszeresen el6forduld, adatkezelési hozzdjaruldst igényld

tgyekben alkalmazandé hozzdjarulé nyilatkozatot a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je az érintett szakterilet
kdzremkddésével késziti el.

A tdbb hivatdsos katasztréfavédelmi szerv altal ugyanazon adatokon végzett adatkezelés esetén az adatkezelésrol

torténd tajékoztatds és a hozzajaruld nyilatkozat elkészitése soran tgyelni kell arra, hogy valamennyi adatkezelé

szerv adatkezel6ként torténé megjeldlésére sor keriiljon.

Egy adatadllomanyhoz tobb adatkezelési cél is kapcsolddhat, azonban minden egyes célhoz rendelkezésre kell dlinia

a szuikséges jogalapnak.

12. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Aki a tevékenységének ellatasa soran a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal végzett adatkezeléssel kapcsolatban
adatvédelmi incidens gyanujat észleli, koteles azt a szolgdlati Ut betartasaval a vonatkozé belsé szabdlyozo szerint
haladéktalanul jelezni a hivatasos katasztréfavédelmi szerv adatvédelmi tisztvisel6jének.

Aki a munkdltatd dltal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens
gyanujat észleli, jogosult azt kozvetlenl jelezni a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6jének.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az 56-57. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben észlelt adatvédelmi
incidensekrol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, koriilményeit, hatasait és az elhdritdsara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban meghatédrozott egyéb adatokat.

A bekovetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elhdritdsi és a hasonlé esetek
bekovetkezésének megelézési modjara az adatvédelmi tisztvisel tesz javaslatot.
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13. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az adatvédelmi tisztvisel6 legkésébb az adatkezelés megkezdése elétti tizennegyedik napig koteles az adatkezeld
hivatasos katasztrofavédelmi szerv felelésségébe tartozéan kezelt személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezelésekrdl vezetett nyilvantartdsban rogziteni a személyes adat érintettjének a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint
a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kivll helyezésérél szél6, 2016. dprilis 27-i 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi
rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdésében foglaltakat.

Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozdst vagy az adatkezelés megsziintetését az érintett szakterilet
nyolc napon belll bejelenti az adatvédelmi tisztvisel6nek.

14. Az adatkezel6i nyilvantartas

A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv a kezelésében lévé blnildozési célu adatkezelés (katonai vétség miatti
parancsnoki nyomozas) esetén adatkezel6i nyilvantartasban rogziti az Infotv. 25/E. § (1) bekezdésében foglaltakat.

15. Az adatfeldolgozas szabalyai

Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerzédést vagy mds jogi aktust irdsba kell foglalni, amely a GDPR 28. cikk
(3) bekezdésében foglaltakon tul a tartalmazza kiilénésen

a) az adatkezel6 és az adatfeldolgozé megnevezését,

b) az adatfeldolgozoi feladatot képezé technikai miveletek pontos meghatarozasat,
c) a feldolgozasra atadott adatbazis vagy adatkor megjeldlését,

d az dtadott személyes adatok tarolasdra és megdérzésére vonatkozé rendelkezéseket,

a szerz6dés teljesitése, megszlinése esetére — igy kiilonodsen az eredeti és a feldolgozott adatbazis
visszaszolgdltatasara, torlésére, e muveletek jegyzékonyvezésére — vonatkozé rendelkezéseket,

f) a felelésségi kérdéseket,

a) a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételének lehetéségét vagy tilalmat,

h) az adatfeldolgozo kotelezettségét, hogy az adatkezeld irasbeli utasitasa szerint jar el,

i) az adatfeldolgozéndl személyes adatokhoz valé hozzaférésre feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettségét és
j) az adatkezel§ részére nyujtott, az érintettek jogainak érvényesitésében vald segitségnyujtasi és az adatkezel§

részére torténd informacidatadasi kotelezettséget.
16. K6z0s adatkezelés szabalyai

Amennyiben ugyanazon személyes adatok kezelésének céljait és eszkozét két vagy tobb hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv vagy hivatdsos katasztréfavédelmi szerv és mds szerv kozosen hatdrozza meg,
az adatkezelés szabdlyait megadllapodasban rogzitik, kivéve, ha az adatvédelmi jogszabalyok szerinti
kotelezettségeik teljesitéséért fenndllé, feladataikkal 6sszefiiggd felel6sségiik megosztasat jogszabdly
hatdrozza meg.

17. Adattovabbitas a hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezeléseibél

A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv adatkezeléseib6l adatvédelmi szempontbdl akkor tekinthetd
az adattovabbitds jogszerlinek, ha a személyes adat birtokdban 1évé szerv vagy személy jogosult annak
tovabbitasara, az adattovdbbitds cimzettje (adatkérdé) rendelkezik az adat kezeléséhez sziikséges jogalappal,
harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitas esetén a GDPR V. fejezetében foglalt
valamely garancidval vagy az érintett — a vonatkoz6 jogszabdlyi elvérasoknak megfelelé tartalmd - irdsos
hozzdjaruldsaval, és az adatkérés célja mindezzel 6sszhangban van.

Az adattovdbbitds feltételeinek meglétét az adatot tovabbité adatkezel6 minden egyes személyes adattal
osszefliggésben ellendrizni koteles.
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Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitdsi kérelem elbirdlasa — a torvényben kotelezéen elbirt
adattovabbitds esetét kivéve — az adatkezelé szerv vezet6jének vagy az altala kijel6lt vezetének a hatdskorébe
tartozik. Az adatigénylést abban az esetben teljesitheti, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;
b) a kért adatok korének pontos meghatarozasat;
c) az érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, tébb személyre vonatkozé adatigénylés esetén

az érintettek azonositasdhoz sziikséges csoportképzd ismérveket.
A hivatasos katasztrofavédelmi szerv — torvény eltéré rendelkezése hidnydban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv az adatkezel6je. Azokban az esetekben, amikor
az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a térvényben meghatdrozott adatkezel6 mds
szerv, az adatkérést — torvény eltéré rendelkezése hidnydban - el kell utasitani, és az adatkérét tajékoztatni kell arrdl,
hogy a kért adatokat mely szervtél igényelheti.
Az adattovdbbitas torténhet kérelemre vagy térvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan automatikusan, illetve
a hozzéférés biztosithatd kérelem alapjan térténd egyedi adatszolgdltatdssal vagy szamitdgépes (online) lekérdezés
lehetbvé tételével.
A személyes adatnak nem mindsiil6 adatok tovabbitasa sordn is kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy az adat
tovabbitasanak jogszabdlyban meghatarozott korlatja fenndll-e. Sziikség esetén ki kell kérni az adatvédelmi
tisztviseld véleményét.

18. A kozvetlen lekérdezés

A kozvetlen lekérdezés lehetéségének megteremtésére irdnyuld kérelmet az adatkezeld szerv vezetdje — az érintett
szakmai szakterllet és az informatikai rendszerek biztonsagaért felelés el6zetes javaslata alapjan - birdlja el.
Amennyiben a sziikséges biztonsagi feltételek nem allnak fenn, vagy azok megteremtését és fenntartasat
a kérelmezé nem vallalja, a kdzvetlen hozzaférés nem biztosithato.

A kozvetlen hozziférés feltételeinek fenndlldsa esetén az adatkezelé és az adatigénylé megdllapodast — nem
a BelUgyminisztérium irdnyitasa ala tartozé szerv esetén szerz6dést — kot a rendszer igénybevételének feltételeirdl,
illetve a rendszer hasznélatanak technikai és adatbiztonsagi kovetelményeirdl, valamint a koltségviselés rendjérél.

A megallapodas, illetve a szerzédés alapjan kiadott kozvetlen lekérdezési engedély tartalmazza a lekérdezések
céljat, jogalapjat, a lehivhaté adatfajtakat, a lekérdezésre feljogositott személyi kor megjelolését, a lekérdezési
lehetéség kezd6 és végsd idépontjat, valamint az adatok jogszer( felhasznalasara felhivé zéradékot.

A lekérdezési lehetéség biztositdsa esetén a lekérdezett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza.
A kozvetlen lekérdezést biztosité rendszerbdl kizérdlag az engedélyezett célra és az engedélyben meghatarozott
adatok kérhetdk le, valamint a lekérdezett adatok csak jogszerli - az engedélyben meghatarozott - célra
hasznalhatok fel.

A lekérdezésre jogosult személyekrél és egyedi azonositéjukrél naprakész nyilvantartast kell vezetni. A jogosultak
személyérél és az abban bekovetkezett valtozasokrol az adatkezel6 szervet kérésére — illetve a megallapodéasban
vagy a szerzédésben meghatarozott esetekben - tdjékoztatast kell nyujtani.

A kozvetlen lekérdezést biztositd rendszert gy kell kialakitani, hogy a személyes adatokhoz torténdé hozzaférés
egyedi azonosito és jelszd6 megadasahoz kototten torténjen, és a lekérdezés naplozésara sor kertiljon. A visszaélések
megakadalyozasa érdekében a jelszavak kezelésének biztonsagardl gondoskodni kell.

Az adatfelhasznalas és a lekérdezés jogszerliségének dokumentaldsa érdekében a kozvetlen lekérdezést biztositd
rendszert ugy kell kialakitani, hogy a lekérdezést végzé a lekérdezéskor a rendszer erre a célra kialakitott
dllomanydaban rogziteni tudja az adatlekérdezés céljara utalé adatot (példaul az tigyszamot), amennyiben erre
programtechnikailag nincs lehetéség, az érintett adatkezelés megjelolését, az adatlekérdezés idépontjat és céljat
dokumentalni kell.

19. Adattovabbitas hirk6zl6 eszkoz alkalmazasaval

A hivatadsos katasztrofavédelmi szervek altal kezelt személyes adatot hirkozlé eszkdzon csak a jogosult nyomozo
hatésagok, nemzetbiztonsdgi szervek, birésdgok, valamint az adatkezelével kézos szervezetbe tartozd személyek
szamdra, szervezetszerlien miikodé ugyfélszolgdlat, Ugyeleti szolgadlat, illetve a Szervezeti és MUikodési
Szabdlyzatdban erre kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ett6l eltérni csak halaszthatatlan esetben, az élet,
a testi épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megévasa érdekében lehet.
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A hivé jogosultsagardl jelszé alkalmazasdval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas médon meg kell gyézédni.
Ha a hivé jogosultsaga nem allapithaté meg, a tajékoztatas hirkdzlé eszkdzon nem teljesithetd.

Abban az esetben, ha egy nyilvantartasbol hordozhaté szamitdstechnikai eszkdzzel torténik a lekérdezés, és ezek
naplézdsara az igénybe vett nyilvantartas nem alkalmas, akkor az adatlekérés idépontjat, az adatkéré személyét
(név, rendfokozat és beosztds megjeldlésével), a kért adat fajtajat manudlis modon kell rogziteni, és a hordozhaté
szamitastechnikai eszkdz leadasakor azt az eszkozt kezeld szervnek kell leadni.

Hirkozl6 eszk6zon torténd adatszolgaltatas esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére kell szoritkozni.

20. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

A hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatadllomanyaibdl kizarélag a katasztrofavédelmi feladat- és hataskorok
gyakorlasa érdekében, tovabbd térvényben meghatdrozott esetben — a célhoz kotottség elvének szigoru érvényre
juttatdsa mellett — igényelheté és hasznalhaté fel kozérdekbdl nyilvdnosnak nem mindsilé személyes adat.
A mds adatkezel6k altal kezelt olyan adatallomanyokbodl, amelyekbdl torténé adatigénylésre a hivatasos
katasztrofavédelmi szerveket az érintett adatkezelésre irdnyadé torvény felhatalmazza, csak az adott térvényben
meghatdrozott katasztréfavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik személynek
vagy szervnek nem tovabbithatok.

Az egyes eljardsok sordn a kulonb6z6 adattarakbol lekért, de az Ugy szempontjabol érdektelenné vilt,
fel nem hasznalt személyes adatokat az gy el6addja az Ugyirat tovabbitdsat, illetve irattdrba helyezését
megel6ézéen koteles megsemmisiteni. A megsemmisités tényét és idépontjat az iratboritén, az eléaddi iven vagy
az Ugyiratban elhelyezett kiilon iraton rogziteni és aldirassal igazolni kell.

Az adatlekérdezés, illetve a megsemmisitéssel érintett adatok késébbi azonosithatésdga érdekében a lekérdezés
idépontjat, az érintett személy nevét és az igénybe vett nyilvantartds megjelolését kell rogziteni, maguk
a lekérdezett személyes adatok nem szerepeltetheték.

Az adatkérés naplézasara irdnyadé szabdlyokat megfeleléen alkalmazni kell az dllomdany részére az tigyeleti szolgalat
altal teljesitett adatszolgdltatds esetén is. Ebben az esetben - a rendelkezésre all6 technikai lehetéségek
figyelembevételével szamitégépen, hangrogzitéssel vagy manudlis médon - rogziteni kell az adatkérés idépontjat,
az adatkér6 személyét (név, rendfokozat és beosztds megjelolésével), a kért adatok fajtajat és az adatszolgaltatast
teljesité személyét. A manudlis naplézast az adatkérés kezdeményezdje a szolgdlat befejezését kovetden aldirdsaval
hitelesiti, amennyiben erre nincs lehetéség, akkor a sajat maga altal vezetett nyilvantartasban dokumentalja
az dltala kezdeményezett lekérdezést.

A folyamatos lgyeleti szolgalatot ellatok esetében a nyilvantartasokba torténé belépés és azokbdl adatszolgdltatds
csak az ugyeleti szolgdlatot ellatd személy sajat hozzaférési kodjanak felhasznaldsaval torténhet. A szolgdlat
adtaddsaval egy idében ezért kotelesek kilépni a szamitégépes rendszerekbdl, a szolgdlatba 1épdk pedig sajat
jogosultsaguk és azonosité kodjuk alapjan belépni a rendszerekbe.

21. Az érintetti jogok gyakorlasa

Az érintetti jogok gyakorldsdnak lehetéségére és modjara, a kapcsolattartd személyére és elérhetéségeire
az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozo tdjékoztatas nyujtasa soran a tdjékoztaté részeként fel kell hivni.
A hivatasos katasztrofavédelmi szerveknél az érintetti jogok gyakorlasa tekintetében az érintettekkel az adatvédelmi
tisztviseld tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog és az adott adatkezelés tekintetében a szakterilettel torténd
kozvetlen kapcsolattartas indokolt.

A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviselé tovabbitja az adatkezelést végzé szervezeti elem részére.

Az érintettet megilletd jogok gyakorldséra csak az érintett kérelmezé megfelel6 azonositasa esetén van lehetdség.
Nem biztosithaté ezen jogok gyakorldsa kiilénosen az elektronikus aldirassal nem hitelesitett vagy a kérelmezé
személyének azonositdsat nem biztosité Uton érkezett kérelmek esetén. A biztonsdgos elektronikus kézbesitési
szolgaltatas utjan kuldott kérelmet ugy kell tekinteni, hogy az a jogosulttél szarmazik.

A beérkezett kérelmeket az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon beliil, a megadott elérhetéségre kildott levélben teljesiti. Sziikség esetén, figyelembe véve
a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a hatérid6 tovabbi két hénappal meghosszabbithato.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a kijavitdsig vagy a torlésig
jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason tul egyéb adatkezelési miveletet kizérélag az érintett jogos érdekének
érvényesitése céljabol vagy torvényben meghatarozottak szerint lehet végezni.
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Az adat helyesbitésérdl, torlésérdl és korlatozasardl az érintettet és mindazokat tajékoztatni kell, akiknek az adatot
tovabbitottdk, kivéve, ha a tdjékoztatds elmaradasa az adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit
nem sérti. Ezen tdjékoztatast a szervezeti elemek kozvetlenil végzik, az adatvédelmi tisztvisel6t a levél masolatanak
megkuldésével tajékoztatjak.

Az érintett hozzaférési jogdnak gyakorldsa soran az adatkezel6 az érintett jogainak ismételt és megalapozatlan
érvényesitésével osszefliggésben kozvetlentl felmerilt koltségeinek megtéritését a hivatdsos katasztrofavédelmi
szervekhez érkezett kozérdekladat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités 6sszegének
meghatdrozasa soran alkalmazandoé onkoltségszamitdsi szabalyok szerint kdvetelheti az érintettdl.

A koltségtérités megallapitdsanal a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozd
koltségtéritési szabdlyokat kell alkalmazni.

22. Eljaras a NAIH fellépése esetén

Amennyiben a hivatasos katasztréfavédelmi szervnél a NAIH

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatdsagi eljarast vagy

c) titokfelligyeleti hatosagi eljarast

indit, az érintett adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztvisel6je a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6jét — a szolgalati ut

betartasaval — haladéktalanul értesiti.

A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatésdgi eljarassal érintett adatkezeld szervezeti

egység vezetdje koteles a NAIH részére

a) minden szlikséges tajékoztatast széban és irasban megadni,

b) az 0sszes olyan iratba valé betekintést és a masolatok készitését lehetévé tenni, amely személyes adatokkal,
kozérdekl adatokkal vagy kézérdekbdl nyilvanos adatokkal 6sszefligghet,

c) biztositani azokba a helyiségekbe val6 belépést, ahol adatkezelés folyik,

d) a minGsitett adatok megismerését elésegiteni.

Az adatkezel6 a 98. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2) bekezdésében meghatarozott

hatériddig koteles eleget tenni.

Az adatkezeld, illetve a tdjékoztatdsra felkért személy a tdjékoztatast az Infotv. 54. § (3) bekezdése alapjan

tagadhatja meg.

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok kezelésével, illetve kozérdekd

adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasdval kapcsolatos jogsérelem

vagy annak kozvetlen veszélye fenndlladsat megalapozottnak tarté megallapitasdval valé egyetértése vagy egyet

nem értése esetén az Infotv. 56. § (2) bekezdésében foglaltak szerint jar el.

Ha a hivatdsos katasztréfavédelmi szerv vezetéje a NAIH adatvédelmi és titokfelligyeleti hatdsagi eljarasban hozott

hatdrozatat nem fogadja el, adatvédelmi hatdsdgi eljaras esetén az adatvédelmi tisztviseld, titokfelligyeleti hatésagi

eljards esetén a biztonsagi vezeté véleményének kikérését kovetéen a birdsagi fellilvizsgdlat kezdeményezésére

nyitva allé hataridén belil a birésaghoz fordulhat.

A keresetinditasi hatdridé lejartaig, illetve kézigazgatasi per inditdsa esetén a birdsag jogerds hatdrozatdig a vitatott

adatkezeléssel érintett adatok nem torolheték, illetve nem semmisitheték meg, az adatok kezelését a NAIH

hatdrozatdnak kézhezvételekor, illetve a NAIH eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni, és az adatokat

zarolni kell.

IV. FEJEZET

23. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv személyi allomanyaba jelentkezék személyes adatainak
kezelése, az Gj belépok tajékoztatasa

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv dltal az allashely meghirdetésekor az adatkezelési tajékoztatdsra vonatkozo
altalanos szabdlyok szerint tajékoztatni kell a lehetséges palydzokat az adatkezelés kérilményeirdl.

Annak érdekében, hogy a nem palydzati kiirds eredményeként érkezé onéletrajz benyujtéja személyes adatok
védelméhez fliz6dé joga ne sériljon, a hivatasos katasztréfavédelmi szervek honlapjan az onéletrajzok kezelésével
és tarolasaval kapcsolatos tajékoztatét kell elhelyezni az Alldspélyazatok link alatt. A hivatasos katasztroéfavédelmi
szerv kizadrélag annak vizsgalatara jogosult, hogy a palydzati anyagnak megfelelé betoltetlen allashellyel
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meg kell semmisiteni.

Az Onéletrajzok taroldsi ideje az adott palyazat lezéruldsatédl, amennyiben a jelentkezés palyazattdl fliggetlentl
érkezett, a jelentkezés benyujtasatél szamitott 3 hénap. Ennek elteltét kovetden az anyagban a személyes adatokat
felismerhetetlenné kell tenni.

Az adattdroldsi hataridé lejartat kovetéen a palydzati anyagokat meg kell semmisiteni, ha arra a jelentkezé kulon
igényt tart, részére vissza kell kiildeni. Az adatmegsemmisitésrél jegyzékonyvet kell felvenni.

Az adatkezeld szerv adatvédelmi tisztvisel6je a szerv dltal végzett dolgozoi adatkezelésekrdl tajékoztatot készit,
amelyet az Uj dlloméanytagok részére a munkdba allast kbvetéen atad vagy elektronikusan hozziférhetévé tesz,
amelynek tényérdl és az elérési utrél dokumentaltan tajékoztatja az dllomany tagjat. Az uj dllomanytag az ismeretek
4taddsat aldirdsaval igazolja.

24.Telefon- és internethasznalat ellenérzése

Az e-mail-fidk ellenérzésekor a tisztességes adatkezelés elvébdl kovetkezéen elézetesen tdjékoztatni kell
az dllomanytagot a tervezett munkaltatoi intézkedésrdl, masrészt lehetéséget kell biztositani szamara, hogy 6 vagy
helyette meghatalmazottja vagy képvisel6je jelen legyen.

Az e-mail-fiok attekintésének korllményeit olyan médon kell jegyzékényvben régziteni, hogy annak pontos
menete, az annak soran megismert adatok kore, az elvégzett adatkezelési miveletek és azok jogszerlisége utédlag
ellendrizheté legyen.

A munkahelyi internet- és telefonhaszndlat, valamint az elektronikus levelezés ellendrzésérél egyebekben
a hivatasos katasztréfavédelmi szervek Informatikai Biztonsagi Szabdlyzata rendelkezik.

A vezetékes munkahelyi telefonok hasznalatdval kapcsolatos adatvédelmi kérdéseket a BM Orszdgos
Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag informatikai szakterlletének Gazddlkodasi Szabalyzatarél szél6 BM OKF
féigazgatdi intézkedés rendezi.

25. Nem allomanytagokroél késziilt kép- vagy kép- és hangfelvételekkel kapcsolatos adatkezelés

A hivatdsos katasztroéfavédelmi szerv allomanydba nem tartozé személyekrdl készitendd kép- vagy kép- és

hangfelvételeken torténd részvétel kapcsdn a képmasnak mint személyes adatnak kezelésére - torvényi

felhatalmazas hidnydban - kizarélag az érintett elézetes hozzajaruldsaval kerilhet sor. Az érintettek hozzajarulasat

nem kell megszerezni, ha a felvétel

a) nyilvdnos kozéleti szereplés soran készilt felvételnek vagy tomegfelvételnek mindsiil,

b) a hivatasos katasztréfavédelmi szerv dltal elldtott szolgélati feladattal 6sszefliggésben hatésagi ellendérzés
vagy beavatkozas sordn készdl.

Amennyiben a felvétel készitéjének modjaban all megfelelé szébeli tijékoztatdst adni az adatkezelésrol,

az érintettek hozzdjarulasa széban is beszerezhetd.

A tdjékoztatds és a hozzdjarulds beszerzése soran figyelemmel kell lenni a megfelelé adatkezel6i szint(ek)

megjelolésére és arra, hogy a hozzajarulds valamennyi nyilvanossagra hozatali helyre (a BM OKF, a terileti szervek

honlapja, a Médiaszerver, a katasztréfavédelem Facebook-oldala és YouTube-csatorndja, Instagram- és Twitter-

profilja, a Katasztréfavédelem cimi elektronikus magazin, a Katasztréfavédelem Kozponti Zenekar honlapja,

a Katasztrofavédelem Kozponti Mizeum honlapja, a Katasztréfavédelmi Kutatéintézet honlapja, az Orszagos

Katasztréfavédelmi Sportegyestlet honlapja) kiterjedjen.

Rendezvények, események szervezése esetén a rendezvény, esemény szervezdje lehetdség szerint elézetesen

koteles gondoskodni az érintettek megfelel6 tdjékoztatdsardl és a hozzajaruldsok beszerzésérol.

26. Mozg6 kamerak

A beavatkozdselemzési, oktatdsi célbdl telepitett kamera esetében, amennyiben a kamera a személyeket
azonosithaté médon rogziti (pl. all6 jarm elé kertlé személyek), és a felvételeket a hivatdsos katasztrofavédelmi
szerv késébb fel kivanja hasznalni, de a felhasznalasi cél az arcképek kezelését nem indokolja, olyan technikai
hatteret kell biztositani, amely alkalmas a személyazonositdsra alkalmas felvételek anonimizalasara.
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A beavatkozaselemzési, oktatasi célbdl telepitett kamera altal rogzitett felvételt illetéktelen személyeknek atadni,
valamint a felvételt nyilvdnossagra hozni nem lehet, kivétel a felvétel oktatasi célbdl torténé bemutatdsa.
A személyes adatokat azonban ilyenkor is felismerhetetlenné kell tenni.

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv gépjarmivébe a szolgdlatteljesitést ellendrzé technikai eszkdzként telepitett
képfelvevd altal rogzitett felvétel megismerésére az dllomanyilletékes parancsnok és az éltala erre munkakoriknél
fogva kijelolt személyek jogosultak, az még oktatdsi célra sem hasznalhaté fel, torvényi felhatalmazas hianyaban
nem bocsathaté harmadik személyek rendelkezésére. A képfelvevé felszerelésérdl az adott gépjarmuivon szolgalatot
teljesit6 allomanyt elézetes irasbeli tajékoztatasban kell részesiteni.

A felvételen lathato gépjarmu rendszamat kizarélag abban az esetben kell kitakarni, amennyiben az maganszemély
gépjarmiive. A hivatasos katasztréfavédelmi szerv és mas kozfeladatot ellatéd szervek, személyek gépjarmivei esetén
a kitakarasra nincs sziikség.

A kamerdval rendelkez6 gépjarm( kamerdjanak Gzemeltetéséért felelés személy a gépjarmuivezetd.

Ha a gépjarmi mozgdasa sordn valamely kilonleges esemény torténik, a kamera altal rogzitett eseményrél készilt
felvételt a szolgalati eloljarénak at kell adni.

A gépjarmU és a kamera hasznadloi, kezel6i adatvédelmi oktatdsban részesiilnek az adatvédelmi tisztvisel6tol
a kamera Uzemeltetési kore és a felvételek anonimizalasa tekintetében.

Az adatvédelmi tisztvisel barmikor jogosult betekinteni a kamera felvételeibe ellendérzés céljabol.

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv objektumain taldlhatdé mozgd kamerdi kizédrélag maganterileten, illetve
a maganteruletnek a kozonség szamara nyilvanos részén hasznalhatok.

27.Hatosagi tevékenységgel kapcsolatos adatkezelési szabalyok

A hatdsagi Ugyekkel kapcsolatos személyesadat-kezelés az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrél szold 2016. évi
CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.) és az adott hatésagi Uigytipusra irdnyadé adatkezelési szabalyok szerint torténik.
Az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevéjét tdjékoztatni kell a zart adatkezelés lehetéségérdl és annak indokairdl.
Az Ugyfél és az eljaras egyéb résztvevije természetes személyazonosité adatainak és lakcimének zart kezelését ugy
kell biztositani, hogy a védett személy adatait tartalmazo eredeti iratokat az tgy iratai kozott elkuldnitetten, zart,
lepecsételt boritékban kell elhelyezni.

A kiskoru, cselekvéképtelen vagy cselekvoképességében részlegesen korlatozott nagykoru ugyfél, tanq,
szemletdrgybirtokos vagy medfigyelt személy érdekében a hatésdg a kiskord, a cselekvéképtelen és
a cselekvéképességében részlegesen korlatozott nagykoru ugyfél, tanu, szemletdrgybirtokos vagy medgfigyelt
személy védelme érdekében erre irdnyuld kérelem nélkil is donthet az érintett személy adatainak zart kezelésérdl és
aziratbetekintési jog korlatozasarol.

A zartan kezelt adatok megismerésére a hatdsag, a feliigyeleti szerv, valamint a fellebbezés elbirdldsara jogosult
hatésdg, az illetékes ligyész és a birédsag jogosult.

Ugyféli min6ség hidnya esetén iratbetekintést kéré személy személyes adatot tartalmazé iratba kizarélag akkor
tekinthet be, ha az adat megismerése joga érvényesitéséhez, kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges, ellenkezd
esetben a kérelmet el kell utasitani.

Ha torvény a dontés nyilvdnossagéat nem korldtozza vagy nem zérja ki, és az igényld az eljaras befejezését kovetéen
a véglegessé valt hatdrozatot, valamint az elséfoku hatdrozatot megsemmisité és az elséfoku hatarozatot hozo
hatésagot Uj eljarasra utasité végzést szeretné megismerni, akkor csak a személyes adatot és a védett adatot nem
tartalmazd iratot ismerheti meg.

A kozérdekl bejelentés vagy panasz alapjan indult hatésagi eljarast lezdr6, mar véglegessé vélt dontés
megismerhetdsége nem zarhato el a kordbbi bejelent6tél vagy panaszostél arra hivatkozassal, hogy az anonimizalt
hatdrozat kivonatabol kovetkeztetések vonhatdak le az tigyfél személyére nézve, mivel a kézérdekl bejelentést vagy
panaszt benyujté személy az tigyfelet nyilvanvaléan ismeri.

A torvény alapjan kotelezéen kdzzéteendo végleges vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatéva nyilvanitott
hat6sagi hatarozatok kozzétételének adatvédelmi szabalyait kiilon intézkedés hatarozza meg.

28. Beavatkozasokkal kapcsolatos adatkezelési szabalyok
A tlz elleni védekezésrdl, a muszaki mentésrél és a tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. torvény 10/A. §

(2) bekezdésében rogzitett adatokat tartalmazé iratanyagot a hivatasos tlizoltésagokon és katasztréfavédelmi
6rsokon elzarva kell tarolni.
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V. FEJEZET
ADATBIZTONSAGI ELOIRASOK

29. Adatbiztonsagi intézkedések

Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok és a Szabalyzat keretei kdzott — valamennyi hivatasos
katasztrofavédelmi szervnél a biztonsdgos adatkezeléshez és a helyi adottsdgokhoz igazodva kell meghatarozni és
végrehajtani.

Az infrastrukturdhoz, a hivatasos katasztréfavédelmi szerv objektumaihoz kapcsolédd és a hardvereszkozok
védelmét szolgald adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az informatikai rendszerekben térolt adatok
védelmérél az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat és kiilon belsé szabdlyozok rendelkeznek.

A személyes adatok kezelésére vonatkozo szigorubb eléirdsokat a személyes adatok kezelése figyelembevételével
tortént magasabb informacidbiztonsagi kockazati osztalyba sorolas kezeli.

30. Az adatkezelés dokumentacidjanak védelmére vonatkozé adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatokat tartalmazé adatdllomanyok dokumentaciéit nyilvantartasba kell venni és gondoskodni kell
azok aktualizaldsarol. Meg kell hatdrozni a dokumentacidkhoz torténé hozzaférésre jogosultak korét, egyébként
a hozziférés csak az adatkezel6 szerv vezetdjének engedélyével torténhet. Szabdlyozni kell a dokumentdaciok
tarolasdnak, masolasanak, esetleges kdlcsonzésének rendjét.

A személyes adatokat és a személyes adatok kilonleges kategoridit tartalmazé adatkezelések dokumentdcioit
pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben, vagy biztonsagi zarral, vasraccsal
és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott helyiségben kell érizni.

31. A személyhez fiiz6d6 és az alkalmazéi tevékenységgel 6sszefliggé intézkedések

Az adatkezelé szerv vezetdjének gondoskodnia kell a személyes adatok kezelését végzé dallomany megfeleld
képzésérol és tovabbképzésérdl.

A szamitégépes halézaton személyes adatokat tartalmazé dokumentumot kizérélag abban az esetben lehet tobb
személy altal is hozzaférheté mappdban elhelyezni, amennyiben a személyes adatot tartalmazé irat a mappahoz
hozzaférési jogosultsaggal bird szervezeti egység allomanyanak feladatkorébe tartozo tigytipus tgyirata.

VI. FEJEZET
INFORMACIOSZABADSAG A HIVATASOS KATASZTROFAVEDELMI SZERVEKNEL

32. Az informaciészabadsag tartalma

A hivatasos katasztréfavédelmi szervnek és személyi dllomanyanak lehetévé kell tennie, hogy az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel a kezelésében 1évé kozérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban
egyutt: kozérdeki adat) erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztosithatéd kozzététellel, kiilondsen a kozérdekli adatokat kezeld szerv
honlapjéan és az Egységes Kozadatkeresé Rendszerben, vagy erre iranyulé egyedi igény megvalaszolasaval.

Az adatkezelé szerv vezetdjének dontése alapjan a kozérdeki adatok irdsban megjeldlt korét az eléirt médon kilon
erre irdnyuldé kérelem hidanydban is nyilvdnossadgra kell hozni. Az adatkezel6 szerv vezetdje éltali dontés alapjan
nyilvanossdgra hozandé adatok korére barmely szervezeti elem javaslatot tehet, kiilénosen akkor, ha ugyanazon
témaban tobb helyrdl érkezik adatigény vagy sajtomegkeresés.

33. Szerz6édésekkel, tamogatasokkal kapcsolatos adatnyilvanossag és az lizleti titok

A hivatdsos katasztrofavédelmi szervekkel szerzédéses kapcsolatban 3all6 szervekkel, személyekkel kotott
szerz6désekben az aldbbiakat kell feltlintetni: ,A szerzédé felek tudomasul veszik, hogy az Infotv. 27. §
(3)-(3a) bekezdése alapjan a szerzédés tartalma kozérdek, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil,
és az nem mindésul Uzleti titoknak. Az esetleges nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kulonosen a védett ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az lizleti tevékenység
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végzése szempontjabol ardnytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akaddlyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének lehetéségét. A felek az arra irdnyuld kérelem esetén kotelesek a szerzédés kozérdekd, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésilé tartalmara vonatkozdan tajékoztatast adni.”

A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi elSirdnyzat terhére kotott visszterhes szerzédésekben
az alabbiakat kell feltintetni: ,A szerz6d6 felek tudomasul veszik, hogy a kotelezettséget véllalé az atlathatésag
ellen6rzése céljabol, a szerzédésbél eredd kovetelések eléviiléséig az allamhaztartasrol szolé 2011. évi
CXCV. torvény 41. § (6) bekezdése és 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet atlathatésdgdval Osszefliggd, az 55. §-ban meghatdrozott adatok kezelésére, amelybdl a b) pont
ba)-bc) alpontjdban és a c¢) pont ca) és cd) alpontjdban foglalt adatok személyes adatnak mindsiilnek, amelyek
tekintetében az adatkezelés kotelezs.”

Az allami vagyonnal valé gazddlkodasra és az azzal valé rendelkezésre vonatkozd szerzédések esetén
a szerzédésben az alabbiakat kell feltlintetni: ,A szerzédé felek tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrdél szélo
2007. évi CVI. torvény 5. § (1) bekezdése alapjan a szerzédés kozérdek(i adatnak nem minésulé tartalma
kozérdekbdl nyilvanos adat, ha kilon torvény masként nem rendelkezik.”

34. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények, az Alapveté Jogok Biztosanak Hivatalatol,
valamint az orszaggyiilési képvisel6ktol érkezé6 megkeresések intézésének eljarasi szabalyai
és a koltségtérités

Kozérdekl adat megismerése irdnt barki szoban, irdsban vagy elektronikus uton terjeszthet el6 igényt.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igényt és az Alapveté Jogok Biztosanak Hivataldtél, valamint
az orszaggydlési képvisel6ktdl érkezé megkereséseket — a szolgalati Ut betartasaval — soron kivil be kell mutatni
az adatot kezeld szerv vezetdjének, aki az informaciészabadsaggal foglalkozé tisztvisel6 utjan kodteles gondoskodni
a megkeresés hataridében torténé megvialaszoldsarol.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je intézi a BM OKF altal kezelt adatokra, tovabba a BM OKF
és mas hivatdsos katasztrofavédelmi szerv dltal kdzosen kezelt adatokra irdnyuld kozérdekladat-megismerési
igényeket, tovabbd az olyan, gazdasagi adatokra irdnyulé kérelmeket, amelyek a BM OKF és a BM OKF GEK
adatkezeléséhez egyardnt kapcsolédnak.

A terileti adatvédelmi tisztvisel6k intézik a terileti és a helyi szerv altal kezelt adatokra irdnyulé kozérdekladat-
megismerési igényeket, amennyiben a kérelem nem valamennyi hivatdsos katasztréfavédelmi szerv altal kezelt vagy
a BM OKF-fel kozdsen kezelt adat kiadasara iranyul. Amennyiben a kért adatok besoroldsa nem egyértelm( vagy
az Ugy bonyolultsdga azt indokolja, a tertileti adatvédelmi tisztvisel6 a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozd
tisztvisel6jének allasfoglalasat kéri.

A teruleti adatvédelmi tisztviselé a kérelem beérkezésérdl, ideértve az Alapvetd Jogok Biztosdnak Hivatalatdl,
valamint az orszaggydilési képvisel6ktdl érkezé6 megkereséseket is, a BM OKF informdcidszabadsaggal foglalkozd
tisztvisel6jét haladéktalanul értesiti. A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozé tisztvisel6je koordindlja
a hivatasos katasztréfavédelmi szervek kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld kérelmek, az Alapveté Jogok
Biztosanak Hivatalatdl, valamint az orszaggydulési képvisel6ktdl érkezé megkeresések teljesitésével kapcsolatos
tevékenységét. A koordinacié lezarultdt kovetéen a BM OKF informaciészabadsiggal foglalkozo tisztvisel6je
megkuldi a jévdhagyott valaszt a tertleti adatvédelmi tisztvisel részére, aki gondoskodik annak megkuldésérdl
az adatigényl6 részére.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztviselje és a terlleti adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem
kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgélja, hogy a kérelem teljesitéséhez sziikséges aldbbi alapvetd informacidk
rendelkezésre élinak-e:

a) az igénylé neve vagy megnevezése;

b) az értesitések és a vilasz megkuldéséhez sziikséges elérhetdség;

c) azigényelt adatok pontos meghatarozasa.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat — ideértve azt az esetet is,
ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjel6ini -, a BM OKF informéciészabadsaggal
foglalkoz tisztviseldje, illetve a terlleti adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul, de legkésébb az igény kézhezvételét
koveto 5 napon belll felhivja az igénylét az igény pontositasara.

A BM OKF informaciészabadsdaggal foglalkozé tisztvisel6je és a terlileti adatvédelmi tisztviseld6 az igény
pontositasanak elmulasztdsa esetén figyelmezteti az adatigénylét arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja,
igényének teljesitése részben vagy egészben meghiusul.
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Az igényelt adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolése kizérolag abban az esetben helyettesiti az igény teljes
egészében torténd megvidlaszoldsat, amennyiben a nyilvanossdgra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért
adatokkal.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a megkeresett szerv, és az igényelt kozérdekl adatot kezelé szerv
a megkeresett szerv elétt ismert, errdl a tényrdl, azon szerv megjelolésével, amelytdl a kért adat igényelhetd,
az igénylét tajékoztatni kell.

Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilondsen, amennyiben az adatok az igényelt csoportositasban
nem allnak rendelkezésre és azok kigydjtése a hatdridén belll objektiv okbdl nem lehetséges, vagy az igény
nagyszamu, nagy terjedelm( adatra vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos
katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékd
igénybevételével jar, az Uigyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. Ebben az esetben az igénylét
a BM OKF informdciészabadsdggal foglalkozé tisztvisel6je és a terileti adatvédelmi tisztvisel6 az igény
kézhezvételétdl szamitott 15 napon belil tdjékoztatja a hataridé meghosszabbitdsanak okarol.

Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél masolatot kivan kérni, valamint ha
az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaeréforrds
aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatkezel6 hivatdsos katasztréfavédelmi szerv koltséget allapithat meg.
A koltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt koltségelemek veheték figyelembe,
a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendeletben foglaltak szerint.

Nem dllapithaté meg koltség az adatkezel6 hivatasos katasztréfavédelmi szerv azon adllomanytagjai tekintetében,
akiknek az adatigények érdemi és adminisztrativ Gigyintézése munkakori kotelezettsége, igy kulondsen a BM OKF
adatvédelmi tisztvisel6je, informdcidszabadsaggal foglalkozo tisztvisel6je, az adatok kiadhatésagara vonatkozd
dontéshozatal tekintetében a hivatasos katasztréfavédelmi szerv vezetdje, az adatigénnyel kapcsolatos érkeztetési,
iktatasi, kézbesitési feladatokat elvégzé személy vonatkozdsaban, tovabbd az adatigénnyel megkeresett hivatasos
katasztrofavédelmi szerv dllomdnydba nem tartozé személyek tekintetében.

A dologi és személyi koltségek szamitdsi modjat a hivatdsos katasztrofavédelmi szervekhez érkezett kozérdekladat-
megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités osszegének meghatarozdsa soran alkalmazandé
onkoltségszamitasi szabalyokroél szol6 BM OKF féigazgatdi intézkedés tartalmazza.

Az adatigény teljesitésénél elszamolhaté koltségek megallapitdsara minden esetben sor keril az adatokat kezelé
szervezeti elemnél a 3. fuggelékben feltiintetett dokumentum kitoltésével, szamldzasra azonban csak akkor kerdl
sor, ha ez indokolt és a teljesitéshez szlikséges munkaeré-raforditas idétartama meghaladja a 4 munkadrat, vagy
a dologi koltségek vonatkozdsaban a madsolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
koltségekrél a BM OKF tekintetében a Koltségvetési Féosztaly, terileti szervek vonatkozasdban a Koltségvetési
Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

A személyi és dologi koltségek megallapitasdra van lehetéség a kozérdekl adatok megismerésére vonatkozd
adatigény teljesitésekor.

A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozé tisztvisel&je, illetve a terlleti adatvédelmi tisztviselé az adatigény
megvalaszolasaban érintett szervezeti elemnek megkildi a 163. pontban meghatarozott dokumentumot
az adatigénnyel egyditt.

Az érintett szervezeti elem vezetdje a kdzérdekU adatigényben foglaltak alapjan elézetesen felméri a kezelésében
lévé adatok kiaddsdra forditott munkadrat, amelyet kerekitve, az egyes munkafolyamatot végzé allomanytag
nevének, beosztasanak feltlintetésével a 170. pontban meghatarozott dokumentumban régzit.

Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a masolandé oldalak széma
a 10 oldalt meghaladja, e-mailben az igényelt kozérdekl adatot kezelé szervezeti elem vezetdje megkildi
a 170. pontban meghatarozott dokumentumot a BM OKF tekintetében a Koltségvetési Féosztély, tertleti szervek
vonatkozasdban a Koltségvetési Osztély vezet6jének a koltségszamitds elkészitése céljabol.

A BM OKF tekintetében a Koltségvetési FOosztdly, terlleti szervek vonatkozdsdban a Koltségvetési Osztdly
a rendelkezésre all6 tényleges személyligyi béradatok és dologi koltségek feltlintetése utdn, a 170. pontban
meghatarozott dokumentumot megkiildi a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozé tisztviseldje, illetve terileti
adatvédelmi tisztvisel6 részére a koltségek 6sszegszer( kimutatasaval.

A BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo tisztviselGje, illetve a terlileti adatvédelmi tisztvisel6 a vérhato
személyligyi és dologi kiadasok Osszegérdl a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl
szamitott 15 napon belll tdjékoztatast kiild az adatigényl6 részére.
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Ha az adatigénylés teljesitése a hivatasos katasztrofavédelmi szerv alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaerdéforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél
az igénylé6 masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja
a kormanyrendeletben meghatdrozott dsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
kovetd 15 napon belul kell teljesiteni.

A tdjékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a tdjékoztatasban foglaltakat elfogadja,
a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon belll koteles azt befizetni az adatkezel$ hivatasos katasztrofavédelmi
szerv dltal irdsban meghatérozott folyészamlaszamra.

A BM OKF informéciészabadsaggal foglalkozo tisztviselGje, illetve a terlleti adatvédelmi tisztvisel6 a szamviteli
bizonylat elkészitése céljabol az adatigénylének — a koltségekrdl szold tajékoztatéval egy idében — megkuldi
a 4. fuggelékben meghatdrozott dokumentumot, amelyen az adatigénylé nevét és cimét sziikséges feltlintetni
a szamviteli bizonylat kidllitasa céljabol.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdek( adatok kozlése ne jarjon masok
jogainak vagy torvény alapjan korldtozottan megismerhet6 adatok bizalmassaganak sérelmével. Kiilonos figyelmet
kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne keriljenek nyilvdnossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény dltal nyilvanossagadban korlatozott vagy - ha az adatkezelé szerv vezetdje mdsként nem dontott —
dontés-el6készitd, nem nyilvanos adatok.

Ha a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl6é dltal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz,
a masolaton a meg nem ismerhet6é adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan médon, hogy a korlatozottan
megismerheté adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerheté adatok
kitakarasa soran figyelemmel kell lenni arra is, hogy az igényl6 dltal megismerhet6 adatok ne essenek kitakaras ald.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozd
tisztvisel6je, illetve a teruleti adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél a targyévet kovetd
év januar 31-éig tajékoztatja a NAIH-ot.

A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat kiaddsara irdnyulé sajté- és médiamegkeresések intézésébe
a hivatasos katasztréfavédelmi szerv szévivéje a BM OKF informéacidszabadsaggal foglalkozé tisztvisel6jét, illetve
a tertileti adatvédelmi tisztvisel6t bevonja.

Az igénylés alapjan torténé adatszolgdltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak annyiban
kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését és az azonos
igényl6tél, egy éven belil beérkezett jelleg ellen6rzését — elengedhetetlenil szlikséges. Az adatigény beérkezésétdl
szamitott 1 éves id6tartam lejartat kovetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell. A torlésrél
az Ugy eléaddja kitakarassal gondoskodik.

35. A hatésagi ligyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvalaszolasara vonatkozo szabalyok

Ha az adatigény folyamatban |évé hatésagi ligyet érint, a megvalaszoldsakor az Akr. iratbetekintési
rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a vélasziratban fel kell hivni az adatigénylé
figyelmét.

Ha az igény olyan hatésdgi eljards kapcsan érkezik, amely még folyamatban van, az Infotv. 27. § (5) bekezdése
dontés-el6készitd iratokra vonatkozé rendelkezése, tovabba az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan — miszerint nem
lehet betekinteni a dontés tervezetébe — meg kell tagadni az igény teljesitését, és felhivni az igényld figyelmét, hogy
megkeresését a késdbbiekben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az adatkezeld hivatasos
katasztrofavédelmi szervhez.

A hatésagi tigyekre vonatkozoé adatigények esetén az Akr. 33. § (5) bekezdése alapjan barki szdmara megismerheté
hatdrozatok adhatoéak ki az anonimizalasi szabdlyok betartdsaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell
hivni az adatigénylét az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlaséra.

Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciék kiadasara irdnyul, figyelemmel kell lenni arra, hogy
az adott informacié mely iratbdl szarmazik. Ha nem adhaté valasz a kérdésre a jogerés hatarozat tartalma alapjan,
fel kell hivni az adatigényl6t az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

Ha az adatigény mas hatdésigok altal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra vonatkozik, arra az igény
attételére vonatkozo szabdlyokat kell alkalmazni, ideértve azt az esetet is, ha az Ggyben egy masik hivatdsos
katasztrofavédelmi szerv jart el. Az attétel mell6zhets, amennyiben az adatkezel6nek tudomdsa van arrél, hogy
azigényt a hatdskorrel és illetékességgel rendelkezd szervhez is benyujtottak.
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Amennyiben az adatigény kizarélag szakhatésagi allasfoglalds megismerésére irdnyul, azt az Akr. 34. § (1) bekezdése
alapjan az igényld részére 6nallo iratként nem lehet kiadni, hanem 4t kell tenni a hatarozatot hozé hatésdghoz.

Ha az adatigény azért nem teljesithet®, mert a hivatasos katasztréfavédelmi szerv az Akr. szerinti iratbetekintési jog
gyakorldsara hivja fel az adatigényl6t, a vélasz az igény teljesitésének részben vagy egészben torténd
megtagadasanak minésil, ennélfogva az igényl6t tdjékoztatni kell a jogorvoslati lehetéségekrél.

36. A kozérdekii adatok elektronikus titon torténé kozzététele

Az elektronikus informaciészabadsag megvalositasa érdekében a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek honlapjukon

kozzétételi listdkat mikddtetnek.

A listdk tartalmanak honlapon térténé elhelyezésérél a honlap szerkesztéséért felelés személy vagy szervezeti elem

gondoskodik.

A kozzétételi listakat a nyitdlaproél kozvetlendl elérheté oldalon, ,Kozérdek( adatok” hivatkozas alatt kell kozzétenni.

A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutaté hivatkozast is el kell

helyezni.

Az dltaldnos kozzétételi listdban az adott hivatdsos katasztrofavédelmi szerv vonatkozasaban értelmezhetetlen

kozzétételi egységeket is fel kell tlintetni, de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdek

adat a szervnél nem 4ll rendelkezésre.

A frissitett adatok Uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 allapotdnak

archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zé dllapotdnak archivumban tartdsat irja el6, az adat frissitése esetén

annak elérhetévé tétele a megdérzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tlintetni a frissités

tényét és idejét, az Uj allapot fellelhetéségét, valamint felttiné médon azt, hogy az archivumban elérheté adat

nem idészeru.

A kotelezd archivalasi id6 elteltét kovetéen az adatfelelés szerv dontést hoz az adat torlésérdl vagy archivumban

tartasarol.

A kozzétételi lista altal el6irt megérzési kotelezettség lejartakor a BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo

tisztvisel6je, illetve a terlleti adatvédelmi tisztvisel§ a kozzétett, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi

egységeket atadja a kozponti elektronikus jegyzék mikodtetdje részére.

Az 5. fuggelék tartalmazza a BM OKF kozzétételi listait és a listdk egyes részei tekintetében adatszolgaltatasra

kotelezett szervezeti elemek megjeldlését. Az adatfelelés személyt az adatfelel&s szervezeti elem vezetéje jeldli ki.

Amennyiben a BM OKF altaldnos kozzétételi listajanak gazdalkodasi adatai kdzott olyan adatok is szerepelnek,

amelyekkel a BM OKF Gazdasagi Féigazgato-helyettesi Szervezetének adatfelelds szervezeti eleme nem rendelkezik,

az adatokat a BM OKF GEK koteles a honlapfelel6s rendelkezésére bocsatani.

A terlleti szervek a 6. fliggelék alapjan készitik el kozzétételi listaikat.

A 6. fuggelékben foglaltaktél az aldbbi esetekben lehet eltérni:

a) a KOK és a BM OKF GEK tekintetében a tébbi hivatasos katasztréfavédelmi szervtél eltéré feladatkdrok miatt
nem relevans kozzétételi egységek a kiilonos és egyedi kozzétételi listabol torolhetok,

b) barmely tertleti szerv a terileti sajatossdgoknak megfeleléen kiegészitheti az egyedi kbzzétételi listat.

A kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan a BM OKF

informaciészabadsaggal foglalkozé tisztviselje, illetve a terlleti adatvédelmi tisztviseld legaldbb évente

felllvizsgdlja a hivatasos katasztréfavédelmi szerv egyedi kozzétételi listajat, és a jelentés ardnyban vagy

mennyiségben felmerlt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az adatfelel&s szervezeti elemeket és személyeket a terlleti szervek sajat hataskorben hatarozzdk meg.

A BM OKF-nél az adatfelelés személyek a kozzétételi listdkban meghatdrozott adatokat kozvetlentl vagy

az adatfelel6s szervezeti elem utjan, elektronikus uton kildik meg a BM OKF informaciészabadsaggal foglalkozo

tisztvisel6je részére, aki az adatokat tovabbitja a BM OKF Kommunikéciés Szolgalatanak mint adatkézlének, amely

gondoskodik a tovabbitott kozérdekl adatok honlapon térténé nyilvanossagra hozatalardl.

A BM OKF informacidszabadsaggal foglalkozo tisztviseldje, illetve a terlleti adatvédelmi tisztviselé az altala

megkuldott adatokat elmenti, hogy amennyiben a honlapon adatvesztés kovetkezne be, az adatokat haladéktalanul

potolnilehessen.

Az adatfelel6s személyek gondoskodnak a kozrem(ikddésiikkel kozzétett adatok naprakészségének figyelemmel

kisérésérol, és szikséges esetben a kozzétételi listan adott adatfajtira meghatdrozott idékozonként — azonnali

adatfrissitést eléird rendelkezés esetén a valtozast kovetdé munkanapon - torténé frissitésének, a kordbbi adatok
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archivélasanak, tovdbbda, amennyiben a kotelezd archivéldsi idé mar eltelt, és az informacié honlapon térténd
megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbdl térténé torlés kezdeményezésérél.

A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az adatfelelés személy, a kapott adatok
feltoltéséért az adatkozld, a listak egyes részei feltdltottségének ellendrzéséért a BM OKF informacidészabadsaggal
foglalkozé tisztviseléje, illetve a teriileti adatvédelmi tisztvisel felel.

A helyi szervek — mint adatfelel6sok — a tevékenységikre vonatkozé kdzérdekU adatokat a felettes terileti szervnek
kildik meg. A terlleti szerv az aldrendeltségébe tartozé helyi szervek vonatkozdsaban gondoskodik a megkildott
kozérdeku adatok kdzzétételérél.

Az adatfelelds, valamint a honlapon adatkézlést intézé személyek feladatait munkakéri leirasukban rogziteni kell.

Az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerben és a Kozponti Jegyzékben torténé kozzétételt a BM OKF
informaciészabadsaggal foglalkozé tisztviseldje, illetve a terlleti adatvédelmi tisztvisel§ folyamatosan végzi.

VIl. FEJEZET
37.Ellenérzés

Az adatkezelési rendelkezések betartdsanak ellendrzésére jogosult:

a) az adatkezel6 szerv vezet6je vagy az altala irdsban kijelolt személy;
b) az adatkezel6 szerv vagy a felettes szerv adatvédelmi tisztviseléje;
c) a kozponti szakirdnyitast ellato szerv vezetdje dltal ellenérzésre irasban kijelolt személy;

d) a BM OKF Ellendrzési Szolgdlatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgdlata dllomdanydnak erre irdsban
felhatalmazott tagja;

e) a beltigyminiszter dltal irdsban felhatalmazott személy;

f) a jogszabdlyban erre felhatalmazott személy.

Az ellen6rzésre feljogositott az ellen6rzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében minden olyan helyiségbe

beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzéktdl minden olyan kérdésben felvildgositast kérhet, minden

olyan adatkezelést megismerhet vagy abba betekinthet, amely az ellenérzétt szerv adatkezelési tevékenységével

osszefligg.

Az egyes szervek, szakteriletek szakmai tevékenységét érinté atfogo ellendrzéseknek ki kell terjednilik a szakmai

feladatellatdshoz sziikséges adatkezelések torvényességének ellendrzésére is.

Az adatkezel6 szerv adatvédelmi tevékenységének célellen6rzését a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6je vagy

az adatkezel6 szerv szakiranyitasdra jogosult szerv vezetéje rendelheti el.

A napldézasi kotelezettség teljesitésére automatikusan, elektronikusan kerdl sor, amelyet az informatikai szaktertlet

ellendriz.

Az adatvédelmi tisztvisel§ altal végzett ellen6rzés elsésorban az alabbiakra terjed ki:

a) kozzétételi listak allapota;

b) személyes adatok kezelése az ellen6rzott szerv szervezeti elemeinél;

<) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasanak allapota;

d) az ellenérzott szerv, szervezeti elem altal vezetett nyilvantartasok adatvédelmi megfelel6sége;
e) a Human Szabalyzatban foglalt adatvédelmi rendelkezések megtartasa;

f) az adatbiztonsag kévetelményeinek valé megfelelés.

Az informacidbiztonsaggal foglalkozé tisztviseld, a terileti szervek esetében az adatvédelmi tisztviselé legalabb
negyedévente koteles ellendrizni a szerv kozzétételi listainak feltoltottségét.

Az ellendrzést az adatvédelmi tisztvisel a szerv rendszergazdajaval kozosen kételes végrehajtani, annak lefolytatdsa
sordn a jelszavak meghatdrozott id6szakonkénti megvaltoztatdsdra vonatkozé kotelezettség teljesitését is
ellendrizni kell.

Az adatvédelmi tisztviseld ellendrzi a szakterliletek adatkezelési tevékenységét és a dolgozoi adatkezeléseket.

Az ellenérzés soran feltart hidnyossagokrél, esetleges jogszabdly- vagy normasértésekrél az ellendrzést végzd
az ellendrzés befejezését kovetben irdsban koteles tdjékoztatni az adatkezelé szerv vezetdjét, aki koteles
haladéktalanul megtenni a jogszer( allapot helyredllitdsdhoz sziikséges intézkedéseket, illetve indokolt esetben
elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felel6sség megallapitasahoz szlikséges eljaras lefolytatasat.
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VIll. FEJEZET
38. Oktatas, vizsgaztatas, tajékoztatas

A hivatdsos katasztréfavédelmi szerv dllomdnydba Ujonnan kerilt olyan személyeket, akik munkakoériknél fogva
személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztvisel6 — az adatkezeld szerv személyzeti feladatot ellatd szervezeti
elemével torténd rendszeres egyeztetés alapjan — koteles az dllomanyba vételt kéveté harom hoénapon belil
adatvédelmi oktatasban részesiteni, és részére a szlkséges jogszabdlyokat, belsé normakat és egyéb
segédanyagokat rendelkezésre bocsatani.

Az adatvédelmi tisztviseldk kijelolésiiket kovetéen a BM OKF adatvédelmi tisztviseldje dltal megallapitott elméleti és
gyakorlati ismereteket egyarant tartalmazo targykorben vizsgat tesznek. Rendszeres tovabbképzésiik szervezésérol,
felkésziltséguk, ismereteik folyamatos karbantartasahoz sziikséges ismeretanyaggal térténd ellatasukrol a BM OKF
adatvédelmi tisztviseld koteles gondoskodni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezel6 szerv személyes adatok kezelését végzd személyi allomanyat
a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabdly- és normavaltozdsokrél koteles tdjékoztatni, indokolt esetben
- kilonosen a jelentésebb adatvédelmi targyd normavaltozdsok vagy az ellen6rzés sordn feltart visszatéré vagy
egyébként sulyos hidnyossagok esetén — az érintett dllomany kotelezé adatvédelmi oktatdsat elvégezni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelé szerv informdciészabadsaggal 6sszefliggd feladatok ellatasaért felelés
személyi dllomanyat a kozérdek( adatok nyilvanossdgdaval 6sszefliggd jogszabaly- és normavaltozdsokrdl koteles
tajékoztatni, indokolt esetben - kilondsen a jelentésebb normaviéltozasok vagy az ellenérzés sordn feltart
visszatérd vagy egyébként sulyos hidnyossdgok esetén — az érintett dllomany kételezé, informaciészabadsag targyu
oktatasat elvégezni.
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1. fliggelék
Kérdoiv az el6zetes kockazatelemzéshez

Elsé rész: Sziikséges-e a hatasvizsgalat lefolytatasa? El6zetes adatvédelmi kockazatelemzés

. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?

Igen[ ] Nem[]

. Szlikséges-e személyes adatokat gydijteni a szolgdltatds mikodtetéséhez?

Igen[ ] Nem[]

. Megvalosul-e a kordbbiaktol eltérd célu adatkezelés mar meglévé személyes adatokkal kapcsolatban?

Igen[ ] Nem[]

a) Alkalmaz uj adatkoroket gyijté technoldgiat, amely jelentés mértékben megvaltoztatja az adatkezelést?
Igen[ ] Nem[ ]

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:
- azegyesllés, beolvadds vagy egyéb szervezeti dtalakulds hatassal van-e az adatbazisokra?

Igen[ ] Nem[ ]
- ezavaltozas eredményezi Uj adatok kezelését vagy Uj nyilvdnossagra hozatali eljarasokat?
Igen[ ] Nem[ ]
c) Ha ez az informdcié mar kordbban be lett gy(jtve:
— érint-e Uj vagy nagy létszamu érintett csoportot?
Igen[ ] Nem[ ]
- rogzit-e ezen felll tovdbbi személyes adatot?
Igen[ ] Nem[ ]
. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz val6é hozzéféréséhez fliz6dé jogait?
Igen[ ] Nem[]
. Tervezi-e egymast kovetd 12 honapbdl all6 idészak sordn nagyszamu érintettekre vonatkozé személyes adatainak
kezelését?
Igen[ ] Nem[]

. Megvalosul-e kulonleges adatok, tartézkodasi helyre utalé adatok, illetve gyermekekre vagy munkavallalokra

vonatkozd, széleskorl nyilvantartdsi rendszerekben tarolt adatok kezelése?

Igen[ ] Nem[]

. Megvalosul-e profilalkotds, amelyre az érintett személy tekintetében joghatdssal biré vagy az egyént hasonléan

jelentés mértékben érinté intézkedések épllnek?

Igen[ ] Nem[]

. Megvalosul-e egészségiigyi ellatds nyujtasara, jarvanyugyi kutatdsokra, mentalis vagy fert6z6 betegségekre irdnyuld

felmérésekre vonatkozé személyes adatok kezelése, amennyiben az adatok feldolgozdsara meghatarozott
egyénekre széles korben vonatkozé intézkedések vagy déntések meghozatala érdekében kerdil sor?

Igen[ ] Nem[ ]

. Megvaldsul-e nyilvdnossdg szdmara hozzaférhetd terliletek (kozterlletek) nagyaranyd, automatizalt nyomon

kovetése?

Igen[ ] Nem[ ]

Megvaldsul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatdéan hatrdnyosan érintené
az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos érdekeinek védelmét?

Igen[ ] Nem[ ]

Az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e magukban, amelyek jellegtiknél,
alkalmazasi tertlettiknél, illetve céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és rendszerszerli megfigyelését igénylik?
Igen[ ] Nem[ ]

A személyes adatokat olyan jelent6s szamu személy szamara teszi-e hozziférhetévé, amely észszerlien elvarhato
modon nem korlatozhato?

Igen[ ] Nem[ ]

Létrejon-e Uj azonositd vagy hozzaférési jogosultsagot ellenérzé rendszer, példdul biometrikus azonositas?

Igen[ ] Nem[ ]
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Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatds, masokkal valé kommunikacié vagy egyéb magatartas
tanusitasa kozben?

Igen[ ] Nem[]

Megvaloésul-e automatizalt adatfeldolgozas?

Igen[ ] Nem[]

Személyes adatok védelmének novelése érdekében elbir-e (ha volt ilyen) a kordbbindl magasabb szintl
adatbiztonsagi kdvetelményeket?

Igen[ ] Nem[]

Személyes adatokkal valo visszaélés megeldzése érdekében bevezetésre kerlilnek-e Uj vagy médositott elSirdsok?
Igen[ ] Nem[]

Személyes adatok taroldsaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e Gj vagy modositott el6irasok?
Igen[ ] Nem[]

Megvaloésul-e tudomanyos kutatdsi vagy statisztikai célbdl torténd adatkezelés?

Igen[ ] Nem[]

Az adatkezelés kiterjed-e kilonleges adatokra?

Igen[ ] Nem[]

Megvaloésul-e barmilyen mas, maganszférat érinté magatartas?

Igen[ ] Nem[]

Végeztek-e mar kordbban hatasvizsgalatot? Ha a valasz igen, csatolja a dokumentumot!

Igen[ ] Nem[]

Masodik rész: El6zetes hatasvizsgalat

. Ki a tdjékoztatdsra kotelezett személy (név, telefonszdm, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi tisztvisel6, akkor

az 6 adatai.)

Mutassa be a szolgdltatds miikodését, felépitését!

Ki az adatkezel6 (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?

Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az adatkezeld cimétél!)

Mi az adatkezelés célja, mddja és jogalapja?

Mi az adatkezelés idétartama?

Kivan-e adatfeldolgozét igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozé személyét
(kapcsolattarto, adatkezeléssel 6sszefliggé tevékenység, adatfeldolgozéd cime, adatfeldolgozas helye, technolégidja
stb.)!

Melyek a kezelni kivant adatkorok?

Hatdrozza meg a gyUjteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat (hozzavetdlegesen)!
Melyek az adatfelvétel formdi? Megvaldsulhat az adatgy(jtés személy azonositasdra alkalmas igazolvany
segitségével is? Ha igen, fejtse kil

Az adatszolgaltatds onkéntes? Ha igen, az érintettek megfelel6 mértékben tajékoztatva vannak-e a kezelt adatok
korérdl, illetve jogaikrél?

Az érintetteknek van-e lehetéséguk arra, hogy adataik kizérélag meghatédrozott célokra torténé felhasznaldsahoz
nyujtsanak hozzajaruldst? Ha igen, hogyan?

Megvaldsul-e harmadik orszagba irdnyuld adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovdbbitandé adatok fajtdit, a tovabbitas
cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

Fejtse ki, milyen lépéseket tesz az adatok biztonsaganak megérzése érdekében!

Ha megfelel6 szintlinek vélt az adatok biztonsaga, milyen eszk6zok évjak az azonositatlan hozzaféréstol?

A megfelelé védelmi eszkézoket haszndlja azonositatlan hozzaférés megakadalyozésa érdekében? Fejtse ki
alldspontjat!

Van egyéb kozlendd informacidja?
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Harmadik rész: Tovabbi analizis

1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

g

Fejtse ki azokat az On 4&ltal is ismert, alternativ megolddsokat, amelyek az eredeti eljarashoz képest a cél elérése
mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!
Milyen moédszerekkel kivanja csékkenteni az azonositott kockdzati tényezoket?
Hogyan ellenérzi az adatok teljességét?
Megfelel6en naprakészek-e a gyUijtott adatok? Ha igen, tdmassza ald vélaszat!
Kifejtett és részletezett az adatok természete?
Kinek van hozzéférési joga (lehetésége) a személyes adatokhoz?
Mi alapjan keruilnek kivélasztasra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?
9. Aszemélyes adatokhoz vald hozzaférés feltételei, médja, korlatai régzitve vannak?
10. Milyen eszkozok biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhasznalds megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!
12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen moédon kerlilnek torlésre az adatok? Hogyan lesz dokumentalva

© N O U Ww

az adattorlés?
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2. fliggelék
Az adatvédelmi hatasvizsgalatrol sz616 6sszefoglalé jelentés tartalmi elemei

A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirdsa

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirdsa, melyben bemutatdsra keriilnek az aldbbiak:

a) adatkezelés jellege, hatokore, kdriilményei;

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi id6tartamanak meghatarozasa;

c) funkcionalis leiras az adatkezelési muveletrdl;

d) modszeres leirds az adatfeldolgozasrdl, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben
az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

e) jogalap meghatarozasa;

f) a személyes adatokhoz hasznalt eszkdzok (hardverek, szoftverek, halézatok, személyek, papirok vagy
papiralapu tovabbitdsi csatornak) megnevezése;

a) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatdsa, ideértve a személyes adatok védelmét és
az e rendelettel valé 6sszhang igazolasat szolgdld, az érintettek és mds személyek jogait és jogos érdekeit
figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozo, rendelkezésre all6 igazgatdsi rendszerterv vagy folyamatleirds bemutatasa;

i) hatdsvizsgdlatra vonatkozé szerep- és felel6sségi korok meghatarozasa.

. Az adatkezelési mUveletek szlikségességi és aranyossagi vizsgdlata:

a) meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR rendelet 5. cikk
(1) bekezdés b) pontjal;

b) az adatkezelés jogszertisége (GDPR rendelet 6. cikke);

c) a kezelni kivant adatok megfeleléek, relevansak, és csak a szikséges adatokra korldtozédnak
[adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés ¢) pontjal;

d) korlatozott tarolasi idétartam [korlatozott tarolhatdsag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés e) pontjal.

Meglévé vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefliggd, a hatdsvizsgdlat elvégzésekor meglévé
intézkedések felsoroldsa, pl. jogosultsag kezelés.

A jogokat és szabadsdgokat érint6é kockazatok vizsgélata

A kérd6ivek kitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzultacié utan a hatdsvizsgalatot lefolytaté szerv
az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében elvégzi a kockazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:
a) a lehetséges kockazati tényezék azonositasa,

b) a kockazati tényezék értékelése,

c) a kockazati tényezék csokkentésére, megsziintetésére iranyuld javaslatok megfogalmazasa.

A kockazati tényezdk azonositdsaban nagy szerepe van tovabba az érintettekkel valé konzultdciénak. A GDPR
rendelet az érintettekkel valé konzultaciot nem sziikségszertien irja el6. Az adatkezel6 ,adott esetben” kéri ki
az érintettek illetve képvisel6ik véleményét. Ha az adatkezel6 végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl,
akkor dokumentumokkal ald kell tdmasztania annak végrehajtasdnak vagy elvetésének okait. Az adatkezel6nek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét, amennyiben ugy dont,
hogy erre nincs sziikség.

Konzultécié az érintett szereplékkel

Azonositani kell az érintett szerepl6k lehetséges korét, majd megfelel6 mértékben tdjékoztatni kell Gket
az eljarasrél. A tajékoztatds célja — a visszajelzések Utjan — a negativ hatdsok csokkentése, illetve a figyelem felhivdsa
a jogorvoslati lehetéségre. A tajékoztatds sordn ki kell térni az eljards menetére, idejére, vart eredményére.
Az esetleges konzultdciot mar a tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit,
ajanlasait esetlegesen implementélni lehessen, jelent6s tobbletkoltség nélkil. Az érintetti kor nincs korlatozva,
a projekt targyat tekintve érintett lehet dllami és civil szervezet, tamogatd, szolgaltatd, fejleszté és az adatkezelés
adatalanyai egyarant.
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4.2.

4.3.

Az érintettek hatdsvizsgdlatba val6 bevondsanak lehet6ségei:

- azegyes érintett kategoridk meghatarozasa és parbeszéd folytatdsa az egyes kategoéridk képviselSivel;

- konzultécios eljarasok biztositasa, hogy az érintetteknek lehetéségiik legyen allaspontjaik kifejtésére;

— atervezet érintettek szdmara torténd hozziférhetbvé tétele.

A konzultacié formdja tobbféle lehet: interju, kozvélemény-kutatds, meghallgatds, workshop, online konzultacio.

A tervezett adatkezelés negativ hatdsainak csokkentése vagy kikliszobolése érdekében célszer( a visszajelzéseket
dokumentalni és az adatkezelés megvalositasa soran figyelembe venni.

A lehetséges kockdazatok csoportjai

Személyeket érinté kockazatok:

- az adatok nem megfelel6 nyilvanossagra hozatala noveli annak esélyét, hogy olyan adatokat is megosztanak,
amelyeket jogszertien nem lehetne;

- az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az idé mulasdval a tarolt adatokat masra haszndljak fel az érintett tudta
nélkul;

- adatbazisok 0Osszefésiilése, amelynek koszonhetéen olyan felhasznaldi profilok hozhatok létre, amelyekbdl
Uj informaciok nyerheték ki;

- azonositdk dsszekapcsoldsa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.

Szervezeteket érint6 kockazatok:

- adatvédelmi hatésag allaspontjaba vagy olyan jogszabalyi el6irasba valod titkozés, amelynek kdvetkezményeként
birsdg vagy mas szankciok is kiszabhatok;

- olyan problémak felmerilése, amelyekre csupan a projekt elinditdsat kdvetéen deril fény, és a kijavitasuk
rendkivil kéltségigényes;

- az adatminimalizalds elvébe Utkoz6 felesleges, készletezd, esetleg tobbszori adatgydjtés, amely igy csokkentheti
a projekt hatékonysagat;

- a bizonytalan és nem megfelelé adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést eredményezhet, amely
bevételcsokkenés formdjaban jelenhet meg;

- adatvesztés, amely az érintettek szdmara kart okoz, valamint az érintettek részérél kartéritési igényt general.

Jogi szabdlyozasnak valé megfelelés vizsgélata:

- az adatkezelés nem felel meg a tagdllami hatésdg allasfoglalasaiban foglaltaknak, az agazat-specifikus
el6irasoknak vagy az alkotmanyjogi eléirasoknak.

Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa
Az elemzés az 1. fliggelékben szereplé kérdéssor alapjan azonositott kockazatok és az érintett konzultacio
értékelésével folytatodik. A magdnszférara gyakorolt hatdsuk mértéke alapjan megkilonboztethetd:
- alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhité kortilmények);
- kozepes (valészint, hogy megjelenik a kockazat, ha nem térténik korrekcio);
- magas (megjelenik a kockazat, ha nem toérténik korrekcio)
szint( kockazat.
Egy kockdzat mértékét négy tényezé befolyasolja:
A személyes adatkezelés alapjat képezé elektronikus informécids rendszer kritikussaga: nem kritikus = 1, kritikus = 2.
Az adatkezelés hatokoréhez tartozd adatokhoz képest (pl. az adott népesség ardnya) az adatkezelés
1. kis szamu =1,
2. kozepes = 2,
3. nagy szamu =3
érintett adatkezelését valdsitja meg.
A kockdzat elharitasanak tgyviteli stirgéssége: a bejelentd nem itéli stirgésnek = 1, a bejelenté stirgésnek itéli = 2.
Az adatkezelés fontossaga (sulya) a szervezet szempontjabol: kritikus = 3, nem kritikus = 1.
A kockdzati szint szamértékét a tényezék 6sszege adja.
Ha az adott eseménynél egy tényezé nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell hasznalni.
A tényezék alapjan harom kockazati szint hasznélhato:
Magas = 8 vagy tébb
Kozepes = 5-7
Alacsony = 4
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44. A, valoszinlsithetéen magas kockdzattal jaré” adatkezelési muiveletek megallapitdsa

Ertékelési szempontok:

— Ertékelés vagy pontozas: ideértve a profilalkotast és az el6rejelzést is, kiiléndsen ,az érintett munkahelyi
teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi dllapotdra, személyes preferencidira vagy érdeklédési korokre,
megbizhatdésagra vagy viselkedésre, tartézkoddsi helyére vagy mozgasira vonatkozé jellemzdék” alapjan
[GDPR rendelet (71) és (91) preambulum bekezdés]. Erre példaként emlitheté a pénzigyi véllalkozas, amely
hitelreferencia, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa elleni vagy csaldsellenes adatbazist hasznal tgyfelei
sz(irésére, vagy a biotechnoldgiai véllalat, amely kézvetlendl a fogyasztéknak kinal genetikai vizsgalatokat, hogy
értékelje és eldre jelezze a betegségek kockdazatat és az egészségiligyi kockazatokat, vagy a vallalkozas, amely
viselkedési vagy Uzletszerzési profilokat készit a honlapjanak hasznélata vagy bongészése alapjan.

- Joghatédssal vagy hasonld jelentés hatdssal jard automatizélt dontéshozatal: adatkezelés, amelynek célja
a ,természetes személy tekintetében joghatassal bird” vagy ,a természetes személyt hasonloképpen jelentds
mértékben érinté” dontések meghozatala [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott
esetben példaul egyének kirekesztését vagy hatranyos megkilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre
nézve csekély vagy semmilyen hatdssal nem jaré adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt
emlitett fogalmakrol tovabbi felvildgositast nyujt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport soron
kovetkezé, profilalkotdsrol sz6l6 iranymutatasa.

- Modszeres megfigyelés: érintettek medgfigyelése, nyomon kovetése vagy ellenérzése céljdbdl végzett
adatkezelés, tobbek kozott a halézatokon keresztili adatgyUjtés vagy a ,nyilvanos helyek nagymértékd,
modszeres medfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3) bekezdés ¢) pontjal. Az ilyen jellegii megfigyelés azért
tartozik a figyelembe veendé szempontok kdzé, mivel a személyes adatok gyujtése olyan kértilmények kozott
folyhat, ahol eléfordulhat, hogy az érintettek nem tudjak, ki gyUjti és hogyan haszndlja fel adataikat. Ezen kivil
az egyéneknek taldn nincs lehetéségik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvdnos helyeken) érintetté
véljanak ilyen adatkezelésben.

- Kulonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok: ide tartoznak a személyes adatok a GDPR rendelet
9. cikkében meghatdrozott kilonleges kategéridi (példaul az egyének politikai véleményére vonatkozé adatok),
valamint a GDPR rendelet 10. cikkében meghatarozott, biintetéjogi felelésség megallapitasara vonatkozé
hatarozatokra és a blincselekményekre vonatkozé személyes adatok. Példaként emlitheté az altaldnos kérhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magannyomozé, aki megérzi az elkdvetdk adatait.
A GDPR rendelet e rendelkezésein tulmenden bizonyos adatkategoéridk tekintheték ugy, hogy fokozzdk
az egyének jogait és szabadsdgait érinté lehetséges kockdzatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom
altaldnosan ismert jelentését tekintve) kilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegt
tevékenységekhez kapcsolédnak (példaul elektronikus hirkozlési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendd), kihatnak valamely alapveté jog gyakorldsara (példdul helymeghatdrozé adatok, amelyek gytjtése
megkérddjelezi a mozgds szabadsagat), vagy az ket érint6 jogsértések egyértelmiien sulyos hatdst gyakorolnak
az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi adatok, amelyek csaldsra haszndlhaték). E tekintetben [ényeges
lehet, hogy az érintett vagy valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzaférhetévé tette-e az adatokat.
A személyes adatok nyilvanos hozzaférhetésége az értékelés soran egyik tényezéként figyelembe vehetd,
ha az adatok bizonyos célu tovabbi felhasznélasara lehet szamitani. Ez a szempont olyan adatokra is vonatkozhat,
mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési funkciéval rendelkezé e-olvasékbdl szarmazé
jegyzetek, valamint az életnapl6zo alkalmazasokban tarolt, rendkiviil személyes jellegti adatok.

- Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatdrozza meg, mi értend6é nagy szam alatt, jollehet
a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdése nyujt némi irdnymutatast. Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke
szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint kiilénosen az alabbi tényezéket kell figyelembe venni annak
megallapitasakor, hogy az adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) az érintettek szdma konkrét szamadatként vagy a lakossag aranyaban;
b) a kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

c) az adatkezelési tevékenység id6tartama vagy allandé jellege;

d) az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.

Adatkészletek egymdssal valé medfeleltetése vagy Gsszevonasa példaul két vagy tobb, kiilénbozé célokbdl,
illetve eltér6 adatkezel6k altal végzett adatkezelési muveletbél szarmazé adatokkal, az érintett észszeri
elvarasait meghaladé médon.
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Adatkészletek egymadssal valé megfeleltetése vagy 0sszevondsa.
Kiszolgaltatott helyzetben 1évé érintettekkel kapcsolatos adatok [GDPR rendelet (75) preambulum bekezdése]:
az ilyen jellegl adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendé szempontok k&ézé, mivel nincs hatalmi
egyensuly az érintettek és az adatkezel6 kozétt, ami azt jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjik
adataik kezelését konnyen engedélyezni vagy ellenezni, illetve nem tudjak a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott
helyzetben 1évé érintettek kdzé sorolhatdk a gyermekek (6k ugy tekintenddk, mint akik nem tudjak tudatosan és
adtgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallaldk, a lakossag kilonleges védelmet
igénylé, kiszolgdltatottabb helyzetben 1évé rétegei (mentalis betegségben szenveddk, menedékkérék vagy
az idések, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan esetben, amikor az érintett és az adatkezeld kozotti
kapcsolatban egyenlétlen helyzet alakul ki.
Uj technolégiai vagy szervezési megoldasok innovativ hasznélata vagy alkalmazésa: példaul az ujjlenyomat- és
az arcfelismerés egylttes haszndlata a hatékonyabb beléptetés érdekében stb. A GDPR rendelet egyértelmuen
megfogalmazza, hogy ,a technoldgia elismert alldsanak megfelel¢” mdédon meghatarozott Uj technoldgia
hasznalata sziikségessé teheti az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése,
(89) és (91) preambulum bekezdése]. Ennek oka, hogy az ilyen technoldgidk haszndlatahoz vjfajta adatgyjtési és
-felhasznaldsi formak kapcsolddhatnak, ami magas kockdzattal jarhat az egyének jogaira és szabadsagaira nézve.
Az Uj technoldgidk bevezetésének személyes és tarsadalmi kdvetkezményei tehdt beldthatatlanok lehetnek.
Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat révén az adatkezelé megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegli kockazatokat.
Példdul bizonyos, a ,dolgok internetét” haszndlé alkalmazasok jelentés hatdst gyakorolhatnak az egyének
mindennapi életére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi hatasvizsgdlat elvégzését.
Azok az esetek, amikor az adatkezelés 6nmagaban véve ,megakaddlyozza, hogy az érintettek a jogaikat
gyakoroljak vagy szolgdltatdsokat vegyenek igénybe vagy szerzédést érvényesitsenek” [GDPR rendelet 22. cikke
s (91) preambulum bekezdése]. Ide tartoznak az érintettek szamdra szolgdltatds igénybevételének vagy
szerzédéskotésnek a lehetévé tételére, modositdsara vagy elutasitdsara irdnyuld adatkezelési muveletek.
Erre példa, ha egy bank hitelreferencia-adatbazis alapjan szlri tgyfeleit, hogy elddntse, kinal-e nekik hitelt.
Az esetek tobbségében az adatkezel6 tekintheti ugy, hogy két szempontnak megfelelé adatkezelés esetében
szlikség van adatvédelmi hatasvizsgalatra.

4.5. A hatdsvizsgdlat mell6zésének esetei:

ha az adatkezelés valodszinlsithetéen nem jar ,magas kockazattal [...] a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, korlilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan adatkezelésre,
amelyrél mar készilt adatvédelmi hatdsvizsgalat. llyen esetekben felhaszndlhaték a hasonlé adatkezelés
adatvédelmi hatdsvizsgalatanak eredményei [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdése];

ha az adatkezelési muveleteket felligyeleti hatésag meghatarozott, azéta valtozatlan feltételek mellett
2018. majus el6tt ellendrizte (Idsd a GDPR rendelet lll. fejezet C. szakaszat);

ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési mivelet jogalappal rendelkezik
az uniés vagy tagallami jogban, a jog szabdlyozza az adott adatkezelési muveletet, és az emlitett jogalap
megallapitasa sordn mar készilt adatvédelmi hatdsvizsgdlat [GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum
bekezdése], kivéve, ha a tagdllam kimondta, hogy az adatkezelési muveletet megelézéen hatésvizsgdlatot
szlikséges végezni;

ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miveleteknek a (felligyeleti hatésdg éltal 6sszedllitott) nem
kotelezé jegyzékében, amelyekre vonatkozéan nem kell adatvédelmi hatdsvizsgélatot végezni.

5. Akockdzatok kezelésére iranyuld intézkedések
Az azonositott kockazati tényezok kategorizaldsa utan a kovetkezd |épés a kockazatokat csokkentd eljarasok
megfogalmazasa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott kockazati tényezot.
A kockazat kezelésére iranyuld intézkedések bemutatdsa, ideértve a személyes adatok védelmét és a rendelettel
valé 0sszhang igazoldsat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd
garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az adatbiztonsag informatikai szempontu meghatérozasa.
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6. Dokumentdcid, azaz a kockazatelemzés 6sszegzése, eredményének megallapitasa

Beszamolé elkészitése, a folyamat, a fennmaradd kockazatok leirdsa, gazdasagi szempontu értékelése. Annak
indokldssal aldtdmasztott megallapitasa, hogy sziikséges-e az el6zetes konzultacio.

. Nyomon kovetés és fellilvizsgélat

Az adatkezel6 szikség szerint, de legaldbb az adatkezelési muveletek altal jelentett kockazat valtozasa esetén
ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgdlatnak
megfeleléen torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres felllvizsgalatdnak a vezetési folyamat részévé kell valnia.
Ezen tulmenden, az azonositds — elemzés - értékelés — kezelésfolyamat (a kockdzatok karaktereitél fliggd
gyakorisagu) rendszeres ismétlése kritikus fontossagu az id6beli reagdlds biztositdsa miatt. A kockdzatkezelési
folyamatot magat, illetve eredményét (elemzés, dontéshozatal, ellenérzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal)
folyamatosan dokumentdlni kell, és gondoskodni kell a kilsé-belsé érintettek megfeleld, rendszeres
tajékoztatasardl is.
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3. fiiggelék

KIMUTATAS
kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos koltség el6zetes és utélagos
elszamolasahoz, munkaidé-elszamolashoz

............ -...../20.../ szamU Ugyirathoz

1. Adatszolgdltatds elékalkulacidhoz:
Az adatszolgaltatasért felelds vezeté megnevezése:
Feladatvégzésre kijel6lt neve:
Feladatvégzésre kijel6lt beosztasa:
A feladat megérkezésének idépontja:
Feladatvégzés tervezett munkaid&igénye: ...... 6ra
Feladatvégzés tervezett anyagkdltsége:
adatok lapban
szines fekete-fehér
Fénymasolatok szama A/4
A/3
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozok szama: ......... db
Az adatszolgaltatasért felelds vezetd alairdsa: .....oeevnernrcernennns

2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:
Koltségvetési Féosztaly/Osztaly vezetéjének nyilatkozata az adatigénylés varhaté koltségérél:
Dologi kOItSég: ..mrrerrerennns
Személyi kOItSEg: ..rvenrrreennn.
(01172111 O
4 munkadrat meghaladja: igen/nem
Az 6sszeghatdr mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem
Szamviteli bizonylat killithaté: igen/nem
alairas/datum

3. Munkalap:
Kezdés Befejezés

(023 7711=1 L ora
Feladatvégzés anyagkoltsége:

adatok lapban

szines fekete-fehér
Fénymdsolatok szama A/4

A/3

Feladatvégzéshez igénybe vett adathordozdk szamai: ........ db
A feladat elvégzését kbvetden az tigyintézé alairasa:
A feladat elvégzését igazold vezetd aldirdsa:

4. Tényleges koltségek kimutatdsa:
Pénzligyi/személyligyi szervezeti egység bérkimutatasa (6ra/Ft)
Dologi kOItség: w..urwvernrrennnes
Személyi KOItSég: ...ovuvnerennnne
(1174111 s HE——
Pénzligyi vezet6 alairdsa:
Minden tigyintéz6 kilon munkaidé-elszamolast tolt ki.
A kitoltott és aldirt elszamoldst a BM OKF informacidészabadsaggal foglalkozé tisztviselGje, illetve a terileti
adatvédelmi tisztviseld részére kell elektronikusan megkildeni.
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4. fiiggelék

Adatlap az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciéoszabadsagrol sz6l6
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdése alapjan az igényl6 altal megfizetendé koltségtérités
teljesitéséhez sziikséges személyes adatairol

Tajékoztatjuk, hogy az adatlapon taldlhaté személyes adatait az adatkezelé szamviteli bizonylat kidllitdsdhoz
hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok dtadasdnak szabdlyaira a pénzligyi bizonylatok megdrzésére és
ellen6rzésére vonatkozo torvényi el6irdsok az irdnyaddak. Ennek megfeleléen az adatokra vonatkozé adatkezelési
id6 8 év.

Az adatkezel6 a személyes adatokat harmadik fél szdmara csak kulon torvényben foglaltak alapjan megfeleld
jogalap fennallasa esetén adja at.

Az adatkezelé megnevezése: BM Orszagos Katasztréfavédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: BM OKF)
Székhelye: 1149 Budapest, Mogyorodi ut 43.

Postai cime: 1903 Budapest, Pf. 314

Telefonszama: (+36-1) 469-4347, (+36-20) 820-0089

Telefaxszama: (+36-1) 469-4157

Adatvédelmi tisztvisel6je: dr. Kodmon Didna Emese td. alezredes

Szolgdlati helye: BM OKF Biztonsagi Féosztaly

Elektronikus levélcime: dpo@katved.gov.hu

Milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezelés kapcsan?

A tajékoztataskéréshez vald jog: az adatkezel6nél a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken irdsban tajékoztatast

kérhet arrél, hogy:

- milyen személyes adatait,

- milyen jogalapon,

- milyen adatkezelési cél miatt,

- milyen forrasbol,

- mennyi ideig

kezeli,

- az adatkezel6 kinek, mikor, milyen jogszabadly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott hozziférést vagy
kinek tovabbitotta a személyes adatait,

- el6éfordult-e személyes adatai tekintetében adatvédelmi incidens.

Kérelmét az adatkezeld legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhetéségre kildott levélben teljesitjik.

A helyesbitéshez val6 jog: a tdjékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kérheti, hogy az adatkezelé6 modositsa
valamely személyes adatat (pl. hibasan feltlintetett képaldiras). Az adatkezel6 a kérelmét legfeljebb 30 napon beltl
teljesiti, és err6l a megadott elérhetdségre kildott levélben értesiti.

A torléshez valo jog: a tadjékoztatéban felsorolt elérhetéségeken kérheti az adatkezel6tdl személyes adatainak
torlését. Az adatkezeld az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha azokat jogszabaly
alapjan kotelezé kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet legfeljebb 30 napon belll teljesiti, és err6l a megadott
elérhet6ségre értesitést kuld.

A korlatozéshoz vald jog: a tajékoztatoban felsorolt elérhetéségeken kildott levélben kérheti személyes adatai
kezelésének korldtozasat. A korlatozds addig tart, amig a megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok taroldsat.
Adatai kezelésének korldtozasat kérheti példaul abban az esetben, ha uUgy gondolja, hogy személyes adatait
az adatkezel6 jogellenesen kezelte, azonban az érintett altal kezdeményezett hatdsagi vagy birésagi eljaras
érdekében sziikséges az, hogy az adatait vagy az adatait tartalmazé dokumentumot az adatkezel6 ne torélje.
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Ebben az esetben az adatkezel$ a hatésdg vagy a birésag megkereséséig tovabb tarolja a személyes adatot, majd
a megkeresést és az adattovabbitast kovetden torli azt.

Mit tehet, ha Ugy érzi, adatai kezelése kapcsan sérelem érte?

Amennyiben Ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, kérjik, hogy elsédlegesen keresse meg az adatkezeld
adatvédelmi tisztviseléjét a tdjékoztatoban megjeldlt elérhetéségeken.

Amennyiben az adatkezel6 megkeresése nem vezetett eredményre, az informdciés onrendelkezési jogrol és
az informdcidészabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. torvény 52. §-a alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsagnal bejelentést tehet, tovdbba az informdciés oOnrendelkezési jogrol és
az informdcioszabadsagroél szol6 2011. évi CXII. térvény 23. §-a, a Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. térvény
Masodik Koényv Harmadik Része, a polgari perrendtartasrél szolé 2016. évi CXXX. torvény 502-503. §-a alapjan
birésaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetdsége:
Postacim: 1363 Budapest, Pf.9

Telefon: (+36-1) 391-1400

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A fenti tdjékoztatast tudomasul veszem.

Kelt: év ho..... nap

A kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény targya:
Az igényl6

Neve:

Cime:

Addazonosité jele/addszdma:

Szamlazéasra vonatkozé adatok:

Szamlazasi név:

Szamldazasi cim:

Kelt: év ho ..... nap




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

5. fliggelék

Adat

Frissités

Megérzés

Adatfelel6s

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezetok

Elérhetéségi adatok: A kozfeladatot ell4té szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetoségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

lgazgatasi Féosztaly

Ugyfélfogadas: A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlend6

lgazgatasi Féosztaly

Szervezeti struktura: A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek és vezetdik megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlend6

Human Szolgélat

A katasztréfavédelem vezet6i: A BM OKF vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlend6

Human Szolgélat

Feltgyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo,
vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése
és elérhetdségi adatai

A valtozasokat kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Jogi Féosztaly

Gazdalkodé szervezetek

A szerv tulajdonéban allé vagy részvételével miikodé gazdélkodo szervezetek:
A kozfeladatot ellaté szerv tébbségi tulajdonéaban &ll6, illetve részvételével
mukodé gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviseléjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A véltozésokat kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartaséaval

Gazdasagi Féigazgato6-helyettesi
Szervezet

Kozalapitvanyok

a BM OKF tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellaté szerv ltal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és kiadod
neve és cime, valamint a fészerkeszté neve

A véltozésokat kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartaséaval

Kommunikaciés Szolgélat
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Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

Felettes, feltigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feltigyeletet gyakorl6 szerv:
A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szerv elérhetéségi adatai, Ugyfélszolgalatanak, kozonségkapcsolatanak
elérhet6ségi adatai

A valtozasokat kévetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tarté
archivumban tartasaval

Jogi Féosztaly

Koltségvetési szervek

a BM OKF tekintetében nem relevans

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore: A kozfeladatot ellatoé szerv
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozéd
alapvet6 jogszabalyok, kézjogi szervezetszabélyozé eszkozok, valamint

a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévege

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

|gazgatasi Féosztaly;
Jogi Féosztaly;
Biztonsagi Féosztaly

A tevékenységérdl szolo tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlend6

|lgazgatasi Féosztaly;
Nemzetkozi Féosztély

A hatésagi tgyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok: Hatésagi
tigyekben tgyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése, illetékességi tertilete, az tgyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgéltatasi dijak)
meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az tigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarido), az igyek intézését segitd
utmutatok, az igymenetre vonatkozo tajékoztatas és az tigyintézéshez
hasznalt letéltheté formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsol6dé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd jogokrdl és

az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A valtozésokat kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot torlend6

Hatoségi Féigazgato-helyettesi
Szervezet

Kézszolgaltatasok

a BM OKF tekintetében nem relevéns
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A BM OKF nyilvantartasai: A fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,

az érintettek kore, az adatok forrasa); a kozfeladatot ellaté szerv altal

- alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai,

a hozzéférés modja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig tarté
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

Nyilvénos kiadvanyok: A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témdja, a hozzaférés maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve
a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

|lgazgatasi Féosztaly

Déntéshozatal, tlések

a BM OKF tekintetében nem relevans

A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A BM OKF részvételével el6készitett, katasztréfavédelmet érinté

jogszabalyok tervezete a Belligyminisztérium kozzétételi listajaban tekintheté meg

A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol.

Osszefoglalé a véleményezdk észrevételeirél és az észrevételek elutasitasanak
indokairol

a BM OKF tekintetében nem relevans

Pélyazatok: A kozfeladatot ellatoé szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirésa,
azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A pélyazatot el6készité szervezeti
egység

Hirdetmények: a szerv altal kiadott hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Kommunikaciés Szolgélat

Kozérdekd adatok igénylése: A kozérdekti adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége,

h . . ) o . L Negyedévente Az el6z6 éllapot torlend6 Biztonsagi Féosztaly

és ahol kijelolésre kertl, az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az informéacios jogokkal

foglalkozé személy neve

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezo statisztikai adatszolgaltatas adott ) Az el6z6 éllapot 1 évig tartd . N )
Negyedévente Biztonsagi F6osztély

szervre vonatkozé adatai

archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a kézadatok Ujrahasznositasardl
52616 térvény szerint jrahasznositas céljara elérheté kulturalis kozadatok listaja
a rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellaté
szerv kezelésében 1évé, a kzadatok Ujrahasznositasardl szol6 torvény szerint
Ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél valé tajékoztatas, a rendelkezésre &llé
formatumok megjelslésével

A valtozasokat kévetd 15 napon
beldl

Az el6z6 éllapot 1 évig tarté
archivumban tartasaval

Biztonsagi Féosztaly

A kézadatok és kulturalis kézadatok ujrahasznositasara vonatkoz6 éltalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkesztheté véltozata

A valtozasokat kéveté 15 napon
beldl

Az el6z6 éllapot térlendé

Biztonsagi Féosztaly
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A kozadatok és kulturélis kozadatok Ujrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezo tényezokkel egylttesen

A véltozasokat koveté 15 napon
belil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok Ujrahasznositasardl szo16 torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A véltozasokat koveté 15 napon
belil

Az el6z6 allapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkétott, a kozadatok tjrahasznositasardl
52616 torvény szerint kotott kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarélagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjelclése

A véltozasokat koveté 15 napon
belil

Az el6z6 éllapot torlend6

Biztonsagi Féosztaly

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kdzadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos jogot
biztosité megallapodésok szévege

A viéltozasokat koveté 15 napon
belil

Az el6z6 éllapot torlend6

Biztonsagi Féosztaly

A kozadatok Ujrahasznositasardl szo16 torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi szerzédés vagy mas kotelezd
erével biré dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutaté hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas céljabdl rendelkezésre bocsathato kozadat
gyljtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével 6sszefliggd
koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld

a kozfeladatot ellaté szerv részére

A véltozasokat koveté 15 napon
belil

Az el6z6 éllapot torlendd

Biztonsagi Féosztaly

Kozzétételi listak

kiilon linken elhelyezve

lll. Gazdalkodasi adatok

A mUikodés torvényessége, ellenérzések

Vizsgalatok, ellendrzések listaja: A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos megallapitasokat tartalmazé -
vizsgélatok ellenérzések felsorolasa

A vizsgalatrol szol6 jelentés
megismerését kovetéen
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Ellenérzési Szolgalat

Az Allami Szamvevdszék ellendrzései: az ASZ ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrdl szol6 jelentés
megismerését kovetéen
haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig tarté
archivumban tartasaval

Ellenérzési Szolgalat

Egyéb ellenérzések, vizsgalatok: egyéb ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos

A vizsgalatrdl sz6l6 jelentés
megismerését kovetéen

Az el6z6 éllapot 1 évig tarté

Ellenérzési Szolgalat

megéllapitasai haladéktalanul archivumban tartasaval
M(ikédés eredményessége, teljesitmény a BM OKF tekintetében nem relevans
Mikédési statisztika: A kozfeladatot ellatéd szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig tartd OSAP adatgazdak

jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyujtés eredményei, idébeli valtozasuk

archivumban tartasaval
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Koltségvetések, beszamoldk

Eves (elemi) kéltségvetés: A kdzfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése

A valtozasokat kévetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
Szervezet
Koltségvetési Foosztaly

Szamviteli beszamoldk: a kozfeladatot ellaté szerv térvény szerinti beszamoléja

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi Féigazgaté-helyettesi
Szervezet
Koltségvetési Féosztaly

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon jogszabalyban meghatarozott beszamoldok

A valtozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kbvetd 10 évig

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
Szervezet
Koltségvetési Foosztaly

Miikodés
Foglalkoztatottak: A kézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara PR . Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
. . o - ; ) . . A kiilon jogszabalyban
és személyi juttatdsaira vonatkozo Gsszesitett adatok, illetve 6sszesitve . L Szervezet
s SR . o X meghatarozott ideig, de At FA ot
a vezetdk és vezeto tisztségviseldk illetménye, munkabére és rendszeres Negyedévente Koltségvetési Féosztaly

juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke 6sszesitve

legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

(BM OKF GEK sziikség szerint
szolgaltat adatokat)

Tamogatasok: A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az dllamhaztartasrol
52616 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a timogatasi program
megvalésitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kézzététel el6tt

a koltségvetési tdamogatast visszavonjak, vagy arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5 évig

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
Szervezet
Koltségvetési Féosztaly
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Szerzédések: Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,

az dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefliggd,
6tmillio forintot eléré vagy azt meghaladé értéku arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszidba adésra vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa), targya,

a szerz6dést koté felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlentl 6sszefliggd
beszerzések adatai és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5 évig

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
Szervezet

Koltségvetési Féosztaly
(Megjegyzés) A szerz6dés értéke
alatt a szerzdés targyaért
kikotott — dltalanos forgalmi adé
nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéré

- egy évnél hosszabb id6tartamra
kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor

az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzédo féllel kotott
azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani

Koncesszidk: A koncessziérol szol6 torvényben meghatérozott nyilvanos

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig,

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi

adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett Negyedévente , L. Szervezet
miékeztetok, palyazat eredménye) de legalébb 1 évig Koltségvetési Foosztal
emlekezte 9 ere enye Oltsegvetesi FOOs.
paly 4 archivumban tartasaval 9 i
Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara
igy kiilénésen stilet tdmogatésara, foglalkoztatottai szakmai és A kiilon jogszabalyban
(lay e. 'egye ,e. .g A 9 . ,e . onjeg R y Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
munkavallaléi érdekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai , meghatarozott ideig,
. . T . . . Negyedévente L Szervezet
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segité szervezet de legalébb 1 évig Koltségvetési Féosztl
egvete:
tamogatasara, alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) archivumban tartasaval 9 y
forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé kifizetések
Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
T . o L Az el6z6 éllapot legalabb ol Folgazg 4
Eurépai Uni6 altal tdmogatott fejlesztések: Az Eurépai Uni6 tdmogatasaval K Szervezet
Negyedévente 1 évig tarté archivumban

megvalésuld fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerzédések

tartasaval

Beruhéazasi és Fejlesztési
Féosztaly
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Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok elbiralasardl,
a megkotott szerzédésekrdl

Negyedévente

Az el6z6 allapot legalabb
1 évig tart6 archivumban
tartasaval

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
Szervezet

Beruhazasi és Fejlesztési
Féosztaly

KULONOS KOZZETETELI LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL
KAPCSOLATOS HATARIDOK

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A hatésag dontésének hirdetményi Gton torténd kozlése, illetve kozhirré tétele

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol szol6 2016. évi

CL. térvény 88-89. §-a,

a vizgazdalkodasrol sz6l6

1995. évi LVII. térvény 28.§

(4) és (5) bekezdése,

a kérnyezet védelmének altalanos
szabalyairdl sz6l6 1995. évi

LIIl. torvény 91/D. § (1) bekezdése,
a vizgazdalkodasi hatésagi jogkor
gyakorlasarol szolo

72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet
1/E.§ (1) bekezdése és 1/F. §
(1)-(3) bekezdése

haladéktalanul, ha

a hirdetményi uton torténé
kozlés, illetve a kozhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandd

Hatoséagi Féigazgatd-helyettesi
Szervezet

A vizvédelmi hatésagként eljaré hivatasos katasztréfavédelmi szerv altal
a koérnyezet védelmérdl szold 1995. évi LIll. torvény 71. § (1) bekezdése alapjan
hozott dontések

a kérnyezet védelmérol szé16
1995. évi LIIl. torvény 71.§
(1) bekezdése

haladéktalanul, ha

a hirdetményi uton torténé
kozlés, illetve a kozhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltdvolitando

Hatoségi Féigazgatd-helyettesi
Szervezet

A hatésag déntéseinek az Akr. 89. § (1) és (4) bekezdése alapjan torténd
kozhirré tétele

az altalanos kézigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016. évi
CL.térvény 89.§

(1) és (4) bekezdése

haladéktalanul, ha

a hirdetményi uton torténé
kozlés, illetve a kozhirré tétel
feltételei mar nem éllnak fenn,
eltdvolitando

Hatésagi Foigazgato-helyettesi
Szervezet

09
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A személyek széles vagy pontosan meg nem hatérozhaté kére szamara
életveszéllyel vagy sulyos karral fenyegeté helyzet megel6zése, elharitasa vagy
karos kovetkezményeinek enyhitése érdekében hozott dontések

[Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol sz6l6 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdése

haladéktalanul, ha

a hirdetményi tton torténé
kozlés, illetve a kozhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandd

Hatoségi Féigazgatd-helyettesi
Szervezet

A kozérdekd keresettel megtamadhaté dontések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrél szol6 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdése

haladéktalanul,

ha a hirdetményi tton térténé
kozlés, illetve a kozhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandd

Hatoségi Féigazgatd-helyettesi
Szervezet

A vizgazdalkodasi hatéséagi jogkor gyakorlasarol szolé 72/1996. (V. 22.)
Korm. rendelet 5/B. § a) és b) pontja szerinti, kérnyezeti hatasvizsgalati
adatlappal érintett hatarozatok

a vizgazdalkodasi hatésagi jogkor
gyakorlasarol szolo

72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet
5/B. § a) és b) pontja

haladéktalanul,

ha a hirdetményi uton térténé
kozlés, illetve a kozhirré tétel
feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandd

Hatoségi Féigazgatd-helyettesi
Szervezet

A piacfelligyeleti eljarasokban hozott jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthatéva nyilvanitott hatarozatok

az Akr. 89. § (3) bekezdés

b) pontja,

a termékek piacfeltigyeletérol
52616 2012. évi LXXXVIIL. térvény
17.§8-a,

illetve a fogyasztovédelemrél
52616 1997. évi CLV. térvény
51.8-a

a dontés véglegessé valasat
kévetéen azonnal

Hatoségi Féigazgato-helyettesi
Szervezet
Tlzmegel6zési Féosztaly

Az elektronikus uton torténd iratbenyujtas szabalyai

a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének éltalanos
kovetelményeirdl szolo

335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
46.5§ (2) bekezdés b) pontja

a valtozast kbvetéen azonnal

Ugyviteli Iroda

Nyilvantartas a kijelolt megfelel6ségértékels szervezetekrdl

a megfelel6ségértékeld
szervezetek kijeldlésérél sz6l6
2009. évi CXXXIII. torvény 8. §
(3) bekezdése

a véltozast kévetéen azonnal

Hatésagi Foigazgato-helyettesi
Szervezet
Tlzmegel6zési Féosztaly
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Gazdalkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv médositasa

a kozbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIIL. torvény 43. §
(2) bekezdés a) pontja

az elfogadast kovetéen
haladéktalanul, a targyévet
kovet6 évre vonatkozo
kozbeszerzési terv honlapon
torténé kozzétételéig kell
elérhetének lennie

a kozzététel az elektronikus
koézbeszerzési rendszerben

(a tovabbiakban: EKR)

a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. évnél
koréabbi tervek a Kézbeszerzési
Hatoség altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos, a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti
adatok, vagyis az irasbeli 6sszegezés vagy egyéb dokumentum vagy eljarasi
cselekmény jogsértének tartott eleme, a kérelmezé javaslata, észrevétele,
valamint az allaspontjat alatamaszt6 adatok, tények, tovabba az azt
alatamaszté dokumentumokra - ha vannak ilyenek — vonatkozé hivatkozas

a kozbeszerzésekrol szolé
2015. évi CXLIIL. torvény 43. §
(2) bekezdés b) pontja

az el6zetes vitarendezési
kérelem kézhezvételét
kovetden haladéktalanul,
legalabb 5 évig elérhetének
kell lennie

a kozzététel az EKR-ben

a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. 04. 15.
elétti adatok a Kozbeszerzési
Hatoség altal mikodtetett
Kézbeszerzési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

AKbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja alapjan kotott és a kozbeszerzési eljaras
alapjan megkdotott szerzédések

a kozbeszerzésekrol sz6lé
2015. évi CXLIII. torvény 43. §
(1) bekezdés a)-b) pontja

a szerzédéskotést kovetden
haladéktalanul, legalabb

a szerz6dés teljesitését kovetd
5 évig elérhetének kell lennie

a kozzététel a Kozbeszerzési
Hatoség altal mikodtetett
Szerzédésnyilvantartéd
Rendszerben (CoRe) torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

[4514
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A részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarél szolé 6sszegezés

a kozbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIIL. torvény 43. §
(2) bekezdés c) pontja

arészvételre jelentkezéknek
vagy az ajanlattevéknek valé
megkiildéssel egyidejiileg

a kozzététel az EKR-ben

a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. 04. 15.
elétti adatok a Kozbeszerzési
Hatoség altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban
torténd kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Szerzédések teljesitésére vonatkozé adatok: hivatkozas a kozbeszerzési eljarast
megindit6 hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarasok esetében
felhivasra), a szerz6do felek megnevezése, az, hogy a teljesités szerzodésszeru
volt-e, a szerzédés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontja,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja és a kifizetett
ellenszolgéltatas értéke

a kozbeszerzésekrol szolé
2015. évi CXLIIL. torvény 43. §
(1) bekezdés c) pontja

a szerzédés mindegyik fél

- tdmogatasbol megvalésuld
koézbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre
koteles szervezet - éltal
tortént teljesitését kovetd
harminc napon beldil,
legalabb 5 évig koteles
elérhet6vé tenni és az egy
évnél hosszabb vagy
hatérozatlan idére kotott
szerz6dés esetében

a szerzédés megkotésétol
szamitva évenként kell
aktualizalni

a kozzététel a Kozbeszerzési
Hatoség altal mikodtetett
Szerzédésnyilvantartd
Rendszerben (CoRe) torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

A kiilon jogszabélyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzés

a kozbeszerzésekrol szolé

2015. évi CXLIIL. torvény
modositasa miatt - figyelemmel
az EKR rendszer bevezetésére -
a2019. évtdl mér nem kell
statisztikai 6sszegzést késziteni és
kozzétenni

akulon jogszabalyban eléirt
hatéridéig, legalébb 5 évig
koteles elérhetévé tenni

kozzététel a Kozbeszerzési
Hatéség altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban
torténé kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik (utolsé
kozzétételi kotelezettség:

2018. évre vonatkozé éves
statisztikai 6sszegezés)
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Kozbeszerzési eljaras eredményeként nett6 100 millié forint teljesitési értéket
meghalado szerzédések: A kozbeszerzési eljaras eredményeként

az dllamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv, tovabba
a fejezeti kezelés( el6iranyzat, elkilonitett allami pénzalap terhére megkéotatt,
nettd 100 millié forint teljesitési értéket meghaladé szerzédések alapjan
teljesitett kifizetés 6sszege, kdzvetlen jogosultja és a kifizetés idépontja

az allamhaztartasrél szolé térvény
végrehajtasarél szolé

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
6. melléklet 12. sora

A kifizetést kovetd 8 napon
belil. Az el6z6 éllapot nem
torélhetd

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
Szervezet

Az eurdpai unids tarsfinanszirozassal bonyolitott palyazatok esetében
a netté 100 millié forintot meghalado, teljesitett kifizetések: a kifizetések
osszege, kedvezményezettje és a kifizetés idépontja

az allamhaztartasrél szol6 torvény
végrehajtasarél szolé

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
6. melléklet 13. sora

A kifizetést kovetd 8 napon
belil. Az el6z6 éllapot nem
torolhetd

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
Szervezet

Beruhazasi és Fejlesztési
Féosztaly

EGYEDI KOZZETETELI LISTA BM OKF

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY VAGY BELSO
SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL
KAPCSOLATOS HATARIDOK

FELELOS SZERVEZETI EGYSEG

Szervezeti, személyzeti adatok

Kozérdekd bejelentésekkel kapcsolatos téjékoztaté adatok: levelezési cim,

az elektronikus levelezési cim, a telefonszam, faxszam, esetlegesen a telefonos
vagy - ha erre lehetéség van - a személyes tigyfélfogadasi ido, a hataskor és
illetékesség révid ismertetése — a panasz, a kozérdekt bejelentés
benyujtasanak modjara vonatkozé tajékoztatas, szobeli kozérdeki bejelentés
irasba foglalasarol készilt masodpéldany személyes atvételének lehetésége

a panaszokkal és a kozérdekt
bejelentésekkel kapcsolatos
ugyek egységes intézésérél szold
22/2014. (XII. 5.) BM utasitas
2-3.8a

a valtozast kbvetéen azonnal

|lgazgatasi Féosztaly

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemben vagy a kiiszobérték alatti
tizemben tortént veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetrdl,
lizemzavar bejelentéséhez sziikséges adatlap

a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrél sz616
219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet
30. § (1) bekezdése

avaltozast kbvetéen azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi
Fofelligyel6ség

A, hozzaférés lizemeltetsi adatokhoz” kérben megadott adatok

a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrél sz616
219/2011. (X. 20.) Korm. rendelet
45.8-a

a véltozast kovetéen azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi
Féfelligyel6ség

vor
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a katasztréfavédelemrdl és

a hozza kapcsolédé egyes
torvények modositasarél szolo
2011. évi CXXVIII. torvény
végrehajtasarél szold

234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet
57.§ (1) bekezdése

minden év januar 31-ig

Orszagos Polgari Védelmi
Fofeltigyel6ség

Az egyes 6nkormanyzati tlizoltésagokra esé veszélyeztetettségi pontszamok

az 6nkormanyzati és létesitményi
tlizoltésagokra, valamint

a hivatasos ttizoltésag,
onkormanyzati tzoltosag és
onkéntes tlizolto egyestilet
fenntartasahoz valé
hozzéjarulasra vonatkozd
szabalyokrél szé16

239/2011. (XI. 18.) Korm. rendelet
13.§ (6) bekezdése

minden évben
adecember 31-ei allapotra
tekintettel

Orszagos Tlzoltosagi
Fofelligyel6ség

Veszélyes aru vasuti vagy vizi szallitassal kapcsolatos bejelentési kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges formanyomtatvanyok

a hivatésos katasztréfavédelmi
szerv eljarasai soran a veszélyes
aruk vasuti és belvizi szallitasanak
ellenérzésére és a birsag
kivetésére vonatkozo egységes
eljaras szabalyairdl, tovabba

az egyes szabalytalansagokért
kiszabhaté birsagok 6sszegérdl,
valamint a birsagolassal
Osszefliggd hatdsagi feladatok
altalanos szabalyairdl sz616
312/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet
6.§ (1) bekezdése és7.§

(1) bekezdése

avaltozast kbvetéen azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi
Fofelligyel6ség
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Veszélyes aru |égi széllitdsaval kapcsolatos bejelentési kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges formanyomtatvanyok

a veszélyes aru légi szallitasaval
kapcsolatos katasztréfavédelmi
hatésagi ellenérzésrél és a birsag
kivetésének szabalyairol sz6l6
313/2014. (XII. 12.) Korm. rendelet
3.8a

avaltozast kbvetéen azonnal

Orszagos Iparbiztonsagi
Fofeltigyel6ség

A tlizvédelmi szakvizsga térzsanyaga és a javasolt szakirodalom kére

a tlizvédelmi szakvizsgéra
kotelezett foglalkozasi agakrdl,
munkakoérokrdl, a tizvédelmi
szakvizsgaval 6sszefliggd
oktatasszervezésrél és

a tizvédelmi szakvizsga részletes
szabalyairdl sz6l6 45/2011. (XII. 7.)
BM rendelet 11. § (1) bekezdése

a Hivatalos Ertesitében
torténé megjelenéssel
egyidejileg

Orszagos Tlzoltosagi
Fofelligyel6ség

Az egyes tlizvédelmi szakértdi szakteriiletek vizsga térzsanyaga

a tlizvédelmi szakértoi
tevékenység szabalyairdl sz6l6
47/2011.(XII. 15.) BM rendelet 6. §
(1) bekezdése

avaltozast kbvetéen azonnal

Orszagos Tlzoltosagi
Fofelligyel6ség

A tlizvédelmi szakérték névjegyzékének nyilvanos adatai

a tlizvédelmi szakért6i
tevékenység szabalyairél sz6l6
47/2011.(XII. 15.) BM rendelet 6. §
(2) bekezdése

a valtozast kbvetéen azonnal

Orszagos Tlzoltosagi
Fofelligyel6ség

Aktiv és passziv lakossagtajékoztatasi forrasok

a katasztrofak elleni védekezés
egyes szabalyairél sz6l6 62/2011.
(XII. 29.) BM rendelet IX. fejezete,
a kozigazgatasi vezetdk, a polgari
védelmi szervezetek,

a koznevelésben és

a felsGoktatasban résztvevok,
valamint a pedag6gusok
katasztréfavédelmi
felkészitésének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokrél sz616
7/2012. BM OKF féigazgatdi
intézkedés

id6szer(iség esetén
haladéktalanul

Miveleti Féigazgatd-helyettesi
Szervezet

99
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A koézepes mértékben és a nagymértékben veszélyeztetett megyék védelmi
terve

az erddk tiiz elleni védelmérol
52616 4/2008. (VIII. 1.)
OM rendelet 5. § (3) bekezdése

avédelmi terv elkészitését
kovetéen haladéktalanul

Orszagos Tlzoltosagi
Fofelligyel6ség Tlzoltésagi
Féosztaly

A rendszeresitett és rendszerbél kivont tlizvédelmi technikak (eszkdzok)
naprakész éllapota

a tlizoltasi, miszaki mentési
tevékenységhez kapcsolédo
tlizvédelmi technika
alkalmazhatésagarol szolo
15/2010. (V. 12.) OM rendelet 7. §
(4) bekezdése,

a rendszeresitésre kotelezett
termékek rendszeresitési
eljarasarol szolo

12/2020. szamu féigazgatoi
intézkedés 22. pontja

haladéktalanul

Orszagos Tlzoltosagi
Fofelligyel6ség Tlzoltésagi
Féosztaly

Gazdasagi Féigazgato-helyettesi
Szervezet Muszaki Féosztaly

Tanacsadoé Testliletekre vonatkozé adatok

a valtozast kbvetéen azonnal

a testiilet tevékenységével
érintett szervezeti elem

Gazdalkodasi adatok

Adomanyok: 6tvenezer forintnal nagyobb értékii adomanyra és
az adomanyozdra vonatkozé adatok

a belligyminiszter iranyitasa alatt
4ll6 egyes rendvédelmi szervek és
oktatasi intézmények részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérol szé16
szabalyzat kiadasarél sz6lé
26/2010. (XII. 29.) BM utasités;

a BM Orszagos Katasztréfavédelmi
Féigazgatdsag és szervei részére
felajanlott adomanyok
elfogadasanak rendjérdl sz616
22/2019. BM OKF féigazgatéi
intézkedés

az adomany elfogadasatol
szamitott 8 napon belil
koteles honlapjan kozzétenni,
és annak megismerhetéségét
3 éven keresztl biztositani

Az adomany elfogadasat
kezdeményez6 szervezeti egység
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6. fliiggelék

Adat

| Frissités

Meg6rzés

Altalanos kdzzétételi lista

Szervezeti, személyzeti adatok

Kapcsolat, szervezet, vezeték

Elérhetéségi adatok: A kdzfeladatot ellatd szerv
hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

Ugyfélfogadas: A szervezeten beliil illetékes
Ugyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

Szervezeti struktura: A kozfeladatot ellaté szerv
szervezeti felépitése szervezeti egységek és
vezet6ik megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot torlend6

A szerv vezet6i: A szerv vezetGinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot torlendd

F

elugyelt koltségvetési szervek

A kozfeladatot elldto szerv irdnyitasa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt 4ll6 vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése és elérhet6ségi
adatai

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Gazdalkodo szervezetek

a

... tekintetében nem relevans

Lapok

A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszté neve

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Felettes, felligyeleti, torvényességi ellenérzést vagy felligyeletet gyakorlé szerv

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianydban a koézfeladatot ellatéd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szerv elérhetéségi adatai, tgyfélszolgdlatanak,
kozonségkapcsolatanak elérhetdségi adatai

A viltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Koltségvetési szervek

a

... tekintetében nem relevans
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II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore:
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatdrozé, a szervre
vonatkozé alapveté jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint

a szervezeti és mUikodési szabdlyzat vagy
Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat hatdlyos és teljes szévege

A véltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A tevékenységérol sz6l6 tajékoztatdé magyar és
angol nyelven

A BM OKF tekintetében kotelezéen kozzéteendd adat, teriileti szinten

az altalanos kozzétételi listanak nem kotelezd eleme

A hatoésagi Ugyek intézésének rendjével
kapcsolatos adatok: Hatésagi tigyekben
Ugyfajtanként és eljarastipusonként

a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén

a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi tertilete, az Uigyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok,

az eljarast megindité irat benyujtasanak modja
(helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatdrideje (elintézési, fellebbezési hataridd),

az Ugyek intézését segité utmutatodk,

az Ugymenetre vonatkozé téjékoztatas és

az Ugyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe veheté
elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az igytipusokhoz kapcsol6do
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ugyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 dllapot torlend6

Kozszolgaltatdsok

a ... tekintetében nem relevans

A ... nyilvantartasai: A fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasokba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot elldtd
szerv altal - alaptevékenysége keretében —
gyUjtott és feldolgozott adatok fajtai,

a hozzéférés modja, a masolatkészités koltségei

A viltozasokat kovetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Nyilvanos kiadvanyok: A kozfeladatot ellatéd
szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja,

a hozzéférés modja, a kiadvany ingyenessége,
illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Dontéshozatal, tilések

a ... tekintetében nem relevans

A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek,
javaslatok

a ... tekintetében nem relevans
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A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének
nyilvédnos Ulésére benyujtott eléterjesztések
a benyujtds idépontjatol.

Osszefoglalé a véleményezék észrevételeirdl
és az észrevételek elutasitasanak indokairol

a ... tekintetében nem relevans

Palyazatok: A kozfeladatot ellatéd szerv altal kiirt
pélyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és
indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Kozérdekl adatok igénylése: A kozérdek
adatok megismerésére iranyulé igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, és ahol kijel6lésre
keril, az adatvédelmi tisztvisel6 vagy

az informdcios jogokkal foglalkozé személy
neve

Negyedévente

Az el6z6 dllapot torlendd

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezé
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,

a kozadatok ujrahasznositasarél szol6 torvény
szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturdlis
kozadatok listdja a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével, valamint

a kozfeladatot elldté szerv kezelésében levd,

a kozadatok ujrahasznositasarél szol6 torvény
szerint Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol
valé tajékoztatas, a rendelkezésre all6
formatumok megjeldlésével

A véltozasokat kovetd 15 napon
beltl

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

A kozadatok és kulturdlis kozadatok
Ujrahasznositdsara vonatkozé altalanos
szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd véltozata

A véltozasokat kovetd 15 napon
beltl

Az el6z6 dllapot torlend6

A kozadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendé dijak dltalanos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel
egylttesen

A valtozasokat kévetd 15 napon
beltl

Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok Ujrahasznositasarél szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kévetd 15 napon
beltl

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott,

a kézadatok Ujrahasznositasardl szolé torvény
szerint kotott kizédrélagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése,
a kizarolagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodds egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A valtozasokat kévetd 15 napon
beltl

Az el6z6 allapot torlendd
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A kozfeladatot ellato szerv altal kotott,

a kozadatok Ujrahasznositasarél szolo torvény
szerint a kulturadlis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szbvege

A viéltozasokat kovetd 15 napon
beltl

Az el6z6 dllapot torlendd

A kézadatok Ujrahasznositasarol szl térvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezé erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutato hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kézadat
gyUjtésével, elédllitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggd koltségek jelentés
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja el
a kozfeladatot elldto szerv részére

A véltozasokat kovetd 15 napon
beltl

Az el6z6 dllapot torlendd

Ill. Gazdalkodasi adatok

A mUkodés torvényessége, ellenérzések

Vizsgalatok, ellenérzések listaja: A kdzfeladatot
ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos — nyilvdnos megallapitasokat
tartalmazo - vizsgalatok ellenérzések felsoroldsa

A vizsgalatrél szolo jelentés
megismerését kdvetéen
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Az Allami Szamvev6szék ellenérzései:
az ASZ ellenérzések nyilvdnos megallapitasai

A vizsgalatrél szolo jelentés
megismerését kdvetéen
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Egyéb ellenérzések, vizsgalatok: egyéb
ellen6rzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrél szol6 jelentés
megismerését kdvetéen
haladéktalanul

Az el6z6 dllapot 1 évig tartod
archivumban tartasaval

Mikddés eredményessége, teljesitmény

a ... tekintetében nem relevans

Mdkodési statisztika: A kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabdlyon
alapuld statisztikai adatgydjtés eredményei,
idébeli valtozasuk

a ... tekintetében nem relevans

Koltségvetések, beszamoldk

Eves (elemi) kdltségvetés: A kozfeladatot ellatd
szerv éves koltségvetése

A viltozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Szamviteli beszamoldk: a kozfeladatot ellato
szerv torvény szerinti beszamoldja

A viltozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

A koltségvetés végrehajtasa: kiilon
jogszabalyban meghatéarozott beszamoldk

A viéltozasokat kovetéen azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

MUkodés
Foglalkoztatottak: A kozfeladatot elldté szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve . i
. i L o A kulon jogszabélyban
Osszesitve a vezetOk és vezetd tisztségvisel 6k ) i e i
Negyedévente meghatarozott ideig, de legaldbb

illetménye, munkabére és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja és
mértéke 6sszesitve

1 évig archivumban tartaséval
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Tamogatasok: A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott, az dllamhaztartasrol sz6l6 torvény
szerinti koltségvetési tdamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatds
céljara, 0sszegére, tovabbd a tdamogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt

a koltségvetési tdmogatast visszavonjdk, vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kbvet6
hatvanadik napig

A kozzétételt kdveto 5 évig

Szerzédések: Az dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az dllamhdztartdshoz tartozé
vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefliggé,
o6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
értékl arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgadltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéku jog dtadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerzédések megnevezése (tipusa), targya,

a szerzédést koto felek neve, a szerz6dés értéke,
hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozésai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenil 6sszefliggd
beszerzések adatai és a mindsitett adatok
kivételével

A dontés meghozatalat kdvet6
hatvanadik napig

A kozzétételt kdveto 5 évig

Koncesszidk: A koncessziorél szol6 torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirdsok, palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett
emlékeztetok, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legaldabb
1 évig archivumban tartasaval

Egyéb kifizetések: A kozfeladatot ellatd szerv
altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kilondsen
egyesulet tAmogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdekképviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatdsi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartasaval

Eurépai Unié dltal tAmogatott fejlesztések:
Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé
szerz6dések

Negyedévente

Az el6z6 éllapot legaldbb 1 évig
tartd archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés
az ajanlatok elbiraldsarol, a megkotott
szerz6désekrol

Negyedévente

Az el6z6 éllapot legaldbb 1 évig
tartd archivumban tartasaval

2022. évi 4. szém
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KULONOS KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

A hatésag dontésének hirdetményi uton térténd
kozlése

az altaldnos kodzigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi

CL. térvény 88-89. §-a,

a vizgazdalkoddsrol sz6l6 1995. évi
LVII. torvény 28.§ (4) és (5) bekezdése,
a kornyezet védelmének ltaldnos
szabdlyairdl szol6 1995. évi

LIll. torvény 91/D. § (1) bekezdése,
a vizgazdalkoddasi hatdsagi jogkor
gyakorlasarol sz6l6 72/1996. (V. 22.)
Korm.rendelet 1/E. § (1) bekezdése
és 1/F. § (1)-(3) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
Uton torténd kozlés, illetve a kozhirré
tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandé

A vizvédelmi hatésagként eljaro hivatasos
katasztrofavédelmi szerv dltal a kdrnyezet
védelmérdl szolé 1995. évi LIIl. torvény 71. §
(1) bekezdése alapjan hozott dontések

a kornyezet védelmérél szoélo
1995. évi LIIl. torvény 71. §
(1) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve a kozhirré
tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandd

A hatésag dontéseinek az Akr. 89. § (1) és
(4) bekezdése alapjan torténd kozhirré tétele

az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi
CL. torvény 89.§ (1) és (4) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve a kozhirré
tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandé

A személyek széles vagy pontosan meg nem
hatadrozhato kore szamara életveszéllyel vagy
sulyos karral fenyegetdé helyzet megel6zése,
elhdritdsa vagy karos kdvetkezményeinek
enyhitése érdekében hozott dontések

[Akr. 89. § (3) bekezdés]

az éltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve a kozhirré
tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandé

A kozérdekl keresettel megtamadhato
dontések [Akr. 89. § (3) bekezdés]

az éltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél sz616 2016. évi
CL. torvény 89. § (3) bekezdése

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve a kozhirré
tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltavolitandd

A vizgazdalkodasi hatésagi jogkor gyakorlasarol
sz616 72/1996. (V. 22.) Korm. rendelet 5/B. §

a) és b) pontja szerinti, kornyezeti hatasvizsgalati
adatlappal érintett hatdrozatok

a vizgazdalkodasi hatésagi jogkor
gyakorlasarol szolé 72/1996. (V. 22))
Korm. rendelet 5/B. § a) és b) pontja

Haladéktalanul, ha a hirdetményi
uton torténd kozlés, illetve a kozhirré
tétel feltételei mar nem allnak fenn,
eltdvolitando

A kéménysepréipari kdzszolgaltatok
nyilvéntartasa:

a) a szolgaltatd neve, lakcime/székhelye,

b) az engedélyezett szolgaltatasi tevékenység
megjelolése,

¢) szlikség szerint a 2009. évi LXXVI. térvény
22.§(2)-(3) bekezdésében foglalt adatok,

d) a 20009. évi LXXVI. torvény 29. §

a)-d) pontjdban meghatarozott adatok

a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabdlyairdl sz6l6 20009. évi
LXXVI. torvény 30. § (2) bekezdése

Adatvaltozas esetén 15 napon beldl

A vizgazdalkodasrol szol6 1995. évi LVII. torvény
44/F. § (2) bekezdése értelmében a nem
kozmvel 6sszegy(jtott haztartdsi szennyviz
begyUjtésével foglalkozé szolgaltatdk
nyilvantartasa

a szolgaltatasi tevékenység
megkezdésének és folytatasanak
altalanos szabdlyairdl sz6l6 20009. évi
LXXVI. torvény 30. § (2) bekezdése

A véltozast kovetden azonnal
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Gazdalkodasi adatok

Kozbeszerzési terv, kozbeszerzési terv
maodositasa

a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi
CXLIII. térvény 43. § (2) bekezdés
a) pontja

Az elfogadast kovetden
haladéktalanul, a targyévet kdvetd
évre vonatkozo kozbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetének lennie. A kozzététel

az EKR-ben a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. évnél
kordbbi tervek a Kozbeszerzési
Hatésag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbdazisban torténé
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

Az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos,

a Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatok, vagyis
az irdsbeli 6sszegezés vagy egyéb dokumentum
vagy eljarasi cselekmény jogsértének tartott
eleme, a kérelmezé javaslata, észrevétele,
valamint az allaspontjat aldtdmaszté adatok,
tények, tovabba az azt aldtdmaszto
dokumentumokra - ha vannak ilyenek -
vonatkozé hivatkozas

a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi
CXLIII. térvény 43. § (2) bekezdés
b) pontja

Az elézetes vitarendezési kérelem
kézhezvételét kovetden
haladéktalanul, legalabb 5 évig
elérhetdnek kell lennie. A kozzététel
az EKR-ben a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével, a 2018. 04. 15.
el6tti adatok a Kozbeszerzési
Hatdsag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbdazisban torténé
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

A Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontja alapjan
kotott és a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerz6dések

a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi
CXLIII. térvény 43. § (1) bekezdés
a)-b) pontja

A szerz6déskotést kdvetden
haladéktalanul, legaldbb a szerzédés
teljesitését kovetd 5 évig
elérhetdnek kell lennie. A kozzététel
a Kézbeszerzési Hatosag altal
mukodtetett Szerz6désnyilvantartd
Rendszerben (CoRe) térténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok
elbirdldsarol sz616 6sszegezés

a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi
CXLIII. torvény 43. § (2) bekezdés
¢) pontja

A részvételre jelentkezéknek vagy
az ajanlattevoknek vald
megkdldéssel egyidejlileg,

a kozzététel az EKR-ben

a https://ekr.gov.hu/ link
megjelenitésével,a 2018. 04. 15.
el6tti adatok a Kozbeszerzési
Hatoésag altal mikodtetett
Koézbeszerzési Adatbazisban torténd
kozzétételre hivatkozva,
www.kozbeszerzes.hu link
megjelenitésével torténik
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Szerzédések teljesitésére vonatkozoé adatok:
hivatkozas a kdzbeszerzési eljarast meginditéd
hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljarasok esetében felhivasra), a szerz6dé felek
megnevezése, az, hogy a teljesités
szerzédésszerl volt-e, a szerzédés teljesitésének
az ajanlatkéré altal elismert idépontja, tovabba
az ellenszolgdltatas teljesitésének idépontja és
a kifizetett ellenszolgaltatas értéke

a kozbeszerzésekrdél sz6l6 2015. évi
CXLIII. térvény 43. § (1) bekezdés
¢) pontja

A szerz6dés mindegyik fél

- tdmogatasbdl megvaldsuld
kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles

szervezet — altal tortént teljesitését
kdveté harminc napon belil,
legaldbb 5 évig koteles elérhetévé
tenni, és az egy évnél hosszabb vagy
hatdrozatlan idére kotott szerzédés
esetében a szerz6dés megkotésétol
szamitva évenként kell aktualizalni,
a kozzététel a Kozbeszerzési Hatosag
altal mukodtetett
Szerzédésnyilvantarté Rendszerben
(CoRe) torténé kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik

A kullon jogszabdlyban meghatdarozott éves
statisztikai 6sszegzés

a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIII. térvény médositasa miatt

- figyelemmel az EKR rendszer
bevezetésére — a 2019. évtél mar
nem kell statisztikai 6sszegzést
késziteni és kozzétenni

A kulon jogszabalyban eléirt
hatdriddig, legaldbb 5 évig koteles
elérhetdvé tenni, a kozzététel

a Kézbeszerzési Hatosag altal
mukddtetett Kozbeszerzési
Adatbdzisban torténé kozzétételre
hivatkozva, www.kozbeszerzes.hu
link megjelenitésével torténik
(utolso kozzétételi kotelezettség:
2018. évre vonatkozo éves
statisztikai 6sszegezés)

A kozbeszerzési eljaras eredményeként

az dllamhaztartas kozponti alrendszerébe
tartozo koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti
kezelésu el6irdnyzat, elkilonitett dllami
pénzalap terhére megkotott, nettd 100 millié
forint teljesitési értéket meghaladé szerzédések
alapjan teljesitett kifizetés 6sszege, kbzvetlen
jogosultja és a kifizetés idépontja

az dllamhdztartdsrol sz6l6 torvény
végrehajtasarél szolé

368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet
6. melléklet 12. sora

A kifizetést kovetd 8 napon bell.
Az el6z6 dllapot nem torélhetd

Az eurépai unids tarsfinanszirozassal bonyolitott
palydzatok esetében a nettd 100 millié forintot
meghalado, teljesitett kifizetés 6sszege,
kedvezményezettje és a kifizetés idépontja

az dllamhaztartasrol szol6 torvény
végrehajtasarol szolé

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
6. melléklet 13. sora

A kifizetést kovet6 8 napon beldl.
Az el6z6 éllapot nem torolhetd
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EGYEDI KOZZETETELI LISTA

ADATOK LEIRASA

A KOZZETETELT ELOIRO
JOGSZABALY VAGY BELSO
SZABALYOZO

A KOZZETETELLEL KAPCSOLATOS
HATARIDOK

Szervezeti, személyzeti adatok

Kozérdekl bejelentésekkel kapcsolatos
tajékoztatd adatok: levelezési cim,

a faxszam, esetlegesen a telefonos vagy
- ha erre lehetéség van — a személyes

atvételének lehetésége

az elektronikus levelezési cim, a telefonszam,

Ugyfélfogadasi idé, a hataskor és illetékesség
révid ismertetése — a panasz, a kozérdek
bejelentés benyujtasanak modjara vonatkozé
tajékoztatds, szobeli kozérdekl bejelentés irasba
foglalasarol készilt masodpéldany személyes

a panaszokkal és a kbzérdek
bejelentésekkel kapcsolatos tigyek
egységes intézésérodl szolo

22/2014. (XII. 5.) BM utasitds 2-3. §-a

A valtozast kbvetéen azonnal

Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

megadott adatok

A, hozzaférés lizemeltet6i adatokhoz” kérben

a veszélyes anyagokkal kapcsolatos
sulyos balesetek elleni védekezésrél
sz016 219/2011. (X. 20.)
Korm.rendelet 45. §-a

A valtozast kbvetéen azonnal

Gazdalkodasi adatok

Az otvenezer forintndl nagyobb értéku

adatok

adomdnyra és az adomanyozéra vonatkozé

a belligyminiszter iranyitasa alatt allé
egyes rendvédelmi szervek és
oktatdsi intézmények részére
felajanlott adomanyok
elfogaddsanak rendjérél sz6l6
szabdlyzat kiadasardl szélo
26/2010. (XI. 29.) BM utasitas;

a BM Orszégos Katasztréfavédelmi
Féigazgatdsag és szervei részére
felajanlott adomanyok
elfogaddsanak rendjérél sz6l6
22/2019. BM OKF féigazgatoi
intézkedés

Az adomany elfogadasatol szamitott
8 napon belil koteles honlapjan
kdzzétenni, és annak
megismerhetdségét 3 éven keresztdl
biztositani




