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Melléklet a .../2023. szamu igazgatoi intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. Az igazgatosag jogallasa, megnevezése

Az  igazgatosdg  terlileti  illetékességli  rendvédelmi  szerv, feladatait a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.
Jogszabalyban meghatarozott igyekben els6- és masodfoki hatosagként, szakhatosagként
jar el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat.

Az igazgatésag a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Foigazgatésag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitod
koltségvetési szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. §-a alapjan 6nalléan miikodo
¢és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az igazgatdsag alapadatai a kdvetkezok:

3.1. megnevezése: Vas Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag,

3.2. megnevezésének roviditése: Vas VMKI,

3.3.  székhelye: 9700 Szombathely, Ady E. tér 1.,

3.4. postacime: 9700 Szombathely, Ady E. tér 1.,

3.5. alapitas idépontja: 2000. januar 1.,

3.6. alapitd okirat kelte, szama: 2023. marcius 23., A-197/1/2023.,

3.7. kormanyzati funkcio szerinti besoroldsa: 842510 Tiizvédelem szakigazgatasa.

Az igazgatosdg a BM OKF — mint orszagos illetékességli kozponti rendvédelmi szerv —
teriileti szerve, amely Vas varmegye kozigazgatasi teriiletére kiterjed6 illetekességgel
miikodik. Viziigyi €s vizvédelmi hatosagi ligyekben az igazgatdsag illetékességi teriiletét
a viziigyi igazgatasi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatosagi feladatokat ellatd
szervek kijelolésérol szo16 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Az igazgatosag helyi szervei a katasztréfavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK),
valamint a hivatasos tlizoltoparancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyek
szervezetében katasztrofavédelmi Ors (a tovdbbiakban: KvO) miikodik. A Szabélyzat
alkalmazasa soran szervezeti elem alatt az igazgatdhelyettesi szervezeti elemeket, a
varmegyei fofeliigyeldséget, a szolgalatokat, a hivatalt, az osztdlyokat és a
katasztrofavédelmi kirendeltségeket kell érteni.

Az igazgatosag a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
onkormanyzati tlizoltosagok feliigyeletét, ellendrzi a létesitményi tlizoltésagok és az
onkéntes tlizolto egyesiiletek tevékenységét, valamint tiizoltasi, miiszaki mentési, polgari
védelmi ¢és iparbiztonsagi feladatokat 14t el. A teriileti szerv vezetdje a teriileti védelmi
bizottsagban elnokhelyettesként iranyitja a katasztréfavédelmi munkacsoport (a
tovabbiakban: KMCS) feladatait, a helyi védelmi bizottsagokba elndkhelyetteseket
delegal.
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1.2. Az igazgatosag feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

Az igazgatosag feladat- és hataskorét, miikodési szabalyait, a vezetés és az iranyités
rendjét jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg.

Az igazgatdsag rendeltetésének betdltése érdekében

8.1. tlizvédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi, vizligyi €s vizvédelmi hatdsagi,
szakhatosagi jogkoroket gyakorol;

8.2.  veszélyhelyzetek megel6zése érdekében Osszehangolja mas hatosagok
tevékenységét;

8.3. a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastruktirak beazonositdsdban, a Kat. hatdlya ald tartozd {izemekre
vonatkozoan koordinalja a tarshatosagok hatosagi ellenérzéseit, ennek keretében a
tarshatosagok részére hatdsagi ellendrzés foganatositasara vonatkozo javaslatot
tesz, tobb tarshatdsag bevonasaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

8.4. részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi ¢és
biztonsagi igazgatasban;

8.5.  szabalyozza, iranyitja és teljes kortien felligyeli a varmegyei tlizvédelmi rendszert;

8.6. az igazgatosag szervezeti elemei, valamint helyi szervei Utjan végzi a tlizoltast, a
miiszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

8.7. iranyitja az Odnkormanyzati €s a létesitményi tlizoltosagok, valamint az onkéntes
tlizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, varmegyei
szinten miiveletiranyitasi tevékenységet végez;

8.8.  tavkozlési, miveletiranyitdsi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld,
lakossagriaszto-rendszereket tart fenn és mitkodteti azokat;

8.9. szakmai irdnyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel
Osszefiiggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
feladatellatasa, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése,
riasztasa ¢€s veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

8.10. szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo
szervtol adatot igényel,

8.11. feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel ¢és a biztonsagot szolgaldé mas hatdsagokkal, az allami és
onkormanyzati szervekkel, a gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal,
civil és karitativ szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatdsi, tudomanyos
intézményekkel, valamint a kiilfoldi és nemzetk6zi katasztrofavédelmi szervekkel
¢s szervezetekkel.

Az igazgatdésag iranyitasanak és vezetésének alapja a szolgalati, szakmai eldljardi
rendszer. Az igazgatosag iranyitasi rendjét a Szabalyzat 1. fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgatosag igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) a hivatasos allomany szolgalati
eloljaroja, magasabb szolgalati beosztasanal fogva utasitds, parancs kiadasara, valamint
munkaltatdi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai el6ljaro a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkdorrel felruhazott személy. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintd korben, kizarolag a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, a belsé normdk, valamint a szolgalati eldljaré dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.
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A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabodl a szakmai iranyitas az ehhez sajat szakfeladata
vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel rendelkezd vezetd vagy szervezeti elem azon
tevékenysége, amely magaban foglalja az adott szakteriiletre vonatkozé egyedi dontések
¢és bels6 normak elokészitését, az irdnyitott szervezeti elem vagy helyi szerv dontéseinek
szakmai szempontu feliillvizsgalatat, tovabba jogszabaly, bels6 norma vagy ezek alapjan a
szakmai eloljard altal meghatarozott esetekben azok jovahagyédsanak elokészitését,
valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a
szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését és az erre vonatkozo belsé norma
kiadasat (a tovabbiakban: szakiranyitds). A belsé normak kibocsatasanak rendjérdl a
Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.

Az igazgatésigot az igazgatd vezeti. Alloméanyilletékes parancsnok, aki jogszabalyban
meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — a kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — az igazgatohelyettes helyettesiti. Az igazgato €s az
igazgatohelyettes egyidejui akadéalyoztatdsa esetén — a kiilon jogszabdly altal az igazgato
kizarélagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — a helyettesitést a gazdasagi
igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatohelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott keretek kozott 6nalld
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemeket,
iranyitjak az alarendelt szervek miikddését.

L.3. Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

Az igazgatdsag az iranyitasi €s vezetési feladatoknak megfelelden elkiiloniilt szakmai €s
funkcionalis szervezeti elemekre tagozodik. A szervezeti elem e Szabalyzat alkalmazasa
szempontjabol Onallonak tekinthetd, ha az igazgatd, illetve az igazgatohelyettesek
kozvetlen alarendeltségében miikodik. Az igazgatosag szervezeti struktirajat a
Szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgato, illetve az igazgatOhelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladatvégrehajtas sziikségessé teszi — azokba kiviilallo szerveket és
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait,
iranyitasi és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket e Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszldsat az ligyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezett: az Igazgato-helyettesi Szervezet, a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi
Szervezet, a Hivatal, az Ellen6rzési Szolgalat, a Human Szolgalat, illetve helyi szinten a
KvK.

A szakmai ¢és funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az igazgatdsag legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. §
(1) bekezdése alapjan — az igazgatdsag Alapité Okirata tartalmazza.



21. Az igazgatdsag részletes szervezeti felépitését az allomanytéblazat tartalmazza. Onéllo
allomanytablazattal az igazgatosag vonatkozasaban az igazgatd, mint allomanyilletékes
parancsnok rendelkezik.
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II. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI K(")RE,,FELADATAI, JOGAI ES
KOTELEZETTSEGEI

Az igazgatosag vezetd beosztasu személye
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felelds az altala vezetett szervezet, illetve iranyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli mikodéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a
feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozé rendelkezések érvényesitésérél, a
szaktertileti feladatok végrehajtasardl és ellenorzésérol, a jelentési kotelezettségek
teljesitésérol;

tevékenysége sordn érvényesiti a katasztréfavédelem éves munkaprogramjanak és
az igazgatdsag féléves munka- és ellendrzési terveinek célkitiizéseit, gondoskodik
arrdl, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

a hivatasos katasztrofavédelmi szerv ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl sz6l6 f6igazgatoi intézkedésben eldirt eljarasi rend betartasaval belsd
ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;

gyakorolja — a kozvetlenill alarendeltségébe tartozo vezet6kon keresztill — a
hataskorébe utalt iigyekben és feladatkorokben a vezetdi, iranyitoi és szakiranyitoi
jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott utasitasok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hatariddi és feleldsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;
indokolt esetben kezdeményezi belsd norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érint6 jogszabalyok és a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok kidolgozasdban, véleményezésében, deregulacids
célu feliilvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a bels6 normak
elokészitésérol, kiadasarol, idészakonkénti feliillvizsgalatarol, modositasarol,
illetve a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének €s tovabbképzésének
megszervezésében;

részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkozi kapcsolataiban;

biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét,
az ugykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a
munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz- és a kornyezetvédelmi
eléirasok érvényesiilését;

kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt ligykorokben;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogalldsu vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egyiittmiikodés fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, eldsegiti beosztottai eziranyl tevékenységét;

gondoskodik a szakteriiletét érintd6 adatok folyamatos elemzésérdl ¢és
értékelésérdl, az informaciok felhasznalasarol;

megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az
eszkozok ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.
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III. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

II1.1. Az igazgato

Az igazgato a BM OKF foigazgatojanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Szolgalati eldljardja az igazgatosag teljes személyi
allomanyanak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni az igazgatésagot. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, belsé engedélyezési,
kozvetlen utasitasi, parancsadasi, ellenérzési, hatosagi, szakhatosagi, képviseleti,
kezdeményezési, javaslatételi, el6terjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalasi,
alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti az igazgatosagot, iranyitja a helyi szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi a foigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmiikodik a tarsszervekkel.

A foigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével az
igazgatdsag teljes személyi allomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatéi jogkoroket.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, a hivatalvezetd, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human
szolgalatvezetd és a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok.

Az igazgat6 feladat- és hataskorében eljarva

28.1. iranyitja és ellendrzi az igazgatdsag tevékenységét;

28.2. felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a fdigazgato részére;

28.3. javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi, valamint a viziigyi és
vizvédelmi hatosagi tevékenységre, illetve a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
fejlesztésére;

28.4. gyakorolja a jogszabalyban részére meghatdrozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkart;

28.5. javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozo mikddési
eloirasok, a szakmai informacids- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositas, tajékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzes
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

28.6. cllatja az igazgatosag katasztrofavédelmi képzésének ¢€s kutatdomunkdjanak
iranyitasat;

28.7. intézkedéseket foganatosit a kiterjedt karesemény kezelése soran, az 6sszehangolt
védelmi tevékenység, valamint a veszélyhelyzet iddszakaban végrehajtando
feladatokra;

28.8. dont a hataskorébe tartozod szervezési kérdésekben, elkésziti az igazgatosag
szervezeti €s miikodési szabalyzatat, azt féigazgatoi jovahagyasra felterjeszti,
jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek iigyrendjét;

28.9. fOigazgatoi jovahagyasra felterjeszti az éves tevékenységet értékeld Gsszefoglalo
jelentést, az igazgatdsag féléves tervdokumentumait, jovahagyja az igazgatdsag
havi tervokmanyait;
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dont az igazgatdsag szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;
meghatarozza az igazgatosag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rend;jét;
gyakorolja a részére jogszabalyban és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkézokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

gondoskodik az igazgatosag feladatainak ellatdasa érdekében sziikséges
adatnyilvantart6 rendszerek mitkodtetésérol,

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartdsardl, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésérol, kiadja az igazgatosag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az igazgatdsdg adatvédelmi tisztviseldjét a feladat
ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasardl, az igazgatosag
Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasar6l, megbizza az igazgatésag biztonsagi
vezetdjét a feladat ellatasaval;

gondoskodik az igazgatdsag tigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolod térvény alapjan
felelos az igazgatosag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszeri és biztonsagos meglrzésére
alkalmas irattar kialakitdsdért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges
egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

jogszaballyal  Osszhangban  meghatdrozza a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jar6 munkakoroket, amelyeket a Szabalyzat 3. fliggeléke
tartalmaz;

jogosult a kartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatdsara, valamint a
kartalanitas és a kartérités dsszegének megallapitasara;

gyakorolja az igazgatosdg részére jogszabalyban megallapitott hatdsagi,
szakhatosagi jogkoroket;

kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal,
valamint a kdzosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott
korben biztositja az érdekképviseleti szervek miikodéséhez sziikséges feltételeket;
a munkabiztonsagi felligyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

szocialis bizottsagot miikodtet;

intézkedéseket, parancsokat ad ki;

jovahagyja az igazgatosag ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol
sz016 jelentéseket, beszdmolokat;

a hatdlyos féigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen miikodteti az
igazgatosag vezetdi forumrendszerét;

meghatarozza a hivatasos allomany képzési ¢€s tovabbképzési, valamint
munkakorében végzett tudomanyos kutatoéi tevékenységének témakdreit és
jovahagyja a képzés tartalmat, ellatja — a szamara meghatarozott jogkorben — az
igazgatosag altal szervezett képzések szakmai felligyeletét;

a bels6 kontrollrendszer keretében kialakitja, miikddteti és fejleszti a megfeleld
kontrollkérnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaciés ¢€s kommunikacios rendszert, felelds a nyomonkdvetési rendszer
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért;



29.

28.29. kijeloli a belsé kontrollrendszer kiépitése, miikodtetése érdekében a koordinacios
¢s adminisztrativ feladatokat ellatd személyeket;

28.30. megbizza az igazgatdsagi biztonsagi 6sszekotd személyt a feladat ellatasaval;

28.31. kijeloli a teriileti védelmi bizottsag operativ munkaszervének vezetdjét, valamint
az igazgatosag operativ munkaszervének vezet6jét és tagjait;

28.32. kijeloli az igazgatosag allomanyanak és a katasztréfavédelmi kirendeltségvezetok
szabadsaganak nyilvantartasaért felelds személyt;

28.33. a hatalyos foigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen gyakorolja a
tulszolgalat engedélyezési jogkort;

28.34. dont, illetéleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.

Az igazgatd az igazgatdsag iranyitdsaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében

eljarva

29.1. javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelem miikodését, az
igazgatosag feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek a megalkotéséra;

29.2. kozremikodik a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kdvetelmények kidolgozasaban;

29.3. gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a  katasztrofavédelmi  feladatok  végrehajtasarol,  szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja és ellendrzi az aldrendelt szervek szakmai munkajat és
tevékenységét;

29.4. kozremukodik a katasztréfak varhatdo kovetkezményeinek megeldzésére és
elharitasara vonatkoz6 nemzeti tervezésben;

29.5. ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 helyzetekben a hataskdrébe
utalt feladatokat, megallapitia a kiterjedt karesemény tényét ¢és a
katasztrofavédelmi feladatok ellatasa keretében — a fOigazgatd altal elGzetesen
jovahagyott teriileti veszély-elharitési terv szerint — azonnal intézkedik az emberi
¢let, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a kritikus infrastruktarak védelme,
a lakossag alapvetd ellatasanak biztositdsa, valamint a katasztrofa
kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett
intézkedésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a foigazgatot;

29.6. kiterjedt karesemény, jelentds tlizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen
az igazgato, vagy az altala kijelolt személy minden esetben a karteriiletre vonul, és
a helyszinen végzi szakmai feliigyeleti, iranyitoi tevékenységét. Indokolt esetben,
kiterjedt karesemény, 0sszehangolt védelmi tevékenység, illetve veszélyhelyzet
esetén a dontésre jogosult utasitasara atveszi a katasztrofavédelmi tevékenység
iranyitasat;

29.7. végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezo feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények felszamoldsara iranyuld tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolddo szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

29.8. gondoskodik kiterjedt karesemény, Osszehangolt védelmi tevékenység, valamint
veszélyhelyzet iddszakdban a végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok
dokumentacidjarol, feliigyeli a teriileti, a jarasi, a telepiilési és a munkahelyi
veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik azok naprakészen tartasarol;

29.9. kozremikddik a valoés kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi
osztalyba soroldsban, szempontrendszerének a kidolgozasdban, figyelemmel
kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;



29.10.

29.11.

29.12.

29.13.

29.14.

29.15.

29.16.

29.17.
29.18.
29.19.
29.20.
29.21.
29.22.

29.23.

29.24.

29.25.

29.26.

29.27.

29.28.

29.29.

gondoskodik a terlileti polgari védelmi és specialis mentd szervezet
létrehozasarol, ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval ¢€s
felkészitésével, ellatdsaval és alkalmazdsdval, valamint a lakossag és az anyagi
javak mentésével 0sszefiiggd tervezési és szervezési feladatokat;

szakmai iranyitdst gyakorol a kozbiztonsagi referensek miikddésével,
tanfolyamanak szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak
meghatarozasaval kapcsolatos ligyekben;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6- €s masodfoku polgari védelmi
szakhatosagkeént jar el;

kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenység
iranyitasara jogosult személyt;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

kozremikodik a varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi, valamint a védelmi és
biztonséagi igazgatasi feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az onkormanyzatokkal, onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetdk katasztréfavédelmi felkészitését, a lakossag eziranyu
tajékoztatasat;

miikodteti az igazgatdsdg informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd
rendszert; mikodteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacios kozpontot;
nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;

felelés a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szolo torvénybdl eredd -
fegyveres Osszeiitkdzés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok varmegyei
szintli végrehajtasaért;

a polgari védelmi er6k alkalmazasa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;
javaslatot tesz HTP, KvO létrehozéasara, megsziintetésére;

iranyitja a katasztréfavédelem tiizoltd egységeinek tiizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatosiagnal a tlizgyuajtasi tilalom
elrendelését;

helyi szervei utjan ellatja az dnkormanyzati tiizoltosagok feliigyeletét, ellenérzi a
létesitményi tlizoltosag és a tiizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatd
onkéntes tlizolto egyesiiletek tevékenységét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6- és masodfokl katasztrofavédelmi
szakhatosagként jar el;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6- és masodfoktl tlizvédelmi
hatésagként jar el, tlizvédelmi szakértéi tevékenységet végez; tlizvédelmi
hatosagként ellatja a kéménysepro-ipari szakkérdésekben a hatosagi feladatokat,
valamint a kéménysepro-ipari szolgaltato, kdzszolgaltato feliigyeletét;
jogszabalyban meghatarozott esetekben els6foku viziigyi és vizvédelmi
hatdésagként és szakhatosagként jar el;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hianyaban vagy
a jogszabalyban meghatarozott eljaras eredménytelensége esetén ellatja az
ideiglenes ellatas ¢€s a sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat, a nem
kozmiivel 6sszegytijtott haztartasi szennyvizbegyiijtési kdzszolgaltatas ideiglenes
begytijtési és rendkiviili ellatasanak biztositasaval osszefiiggd tevékenységeket;

a KvK vezetdjével és a HTP tlizoltoparancsnokaval kapcsolatban az egyéb
munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;



29.30.

29.31.
29.32.

29.33.

29.34.

29.35.

29.36.

29.37.

29.38.

29.39.

29.40.

29.41.

29.42.

29.43.

29.44.

29.45.
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ellatja a HTP-k tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel
kiséri és ellenérzi az onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai munkajat, valamint
figyelemmel kiséri a varmegyei tiizoltd szovetség miikodését;

gyakorolja az elséfoku hatosagi jogkort a tlizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a foigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évé KvK-k vezetdinek és
HTP-k tlizoltoparancsnokainak kinevezésére ¢€s felmentésére, valamint egyetértési
jogot gyakorol az Onkormanyzati és a Iétesitményi tiizoltdsagok vezetdinek
kinevezésénél,

javaslatot tesz a fOigazgatonak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata
elrendelésére, valamint az 6sszevont és ellen6rz0 gyakorlatok tartasara;

a létfontossagu létesitmények védelmének feladatrendszerén belill képviseli a
katasztrofavédelmi  szempontrendszer érvényesitését, ellatja a  kritikus
infrastruktira vizsgalataval és védelmével kapcsolatos katasztréfavédelmi
koordinacids feladatokat;

végzi a létfontossagu létesitmények védelmét érintd veszély-elharitasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintii feladatokat, feliigyeli a helyi szervek
eziranyu tevékenységét;

katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztréfavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetében és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatésagi dontésben foglalt
eléirasok elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos
sulyos balesettel vagy iizemzavarral Osszefliggésben megeldz6, elharitdé és
helyreallit6 intézkedésekre vonatkozo kotelezettség be nem tartasa esetén;

végzi a veszélyes aruk kozati, vasuti, vizi és légi szallitdsdnak a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti ellendrzését; végzi a veszélyes aruk
kozati, vasuti, vizi és légi szallitasahoz kapcsolodd  jogszabalyban
meghatarozottak szerinti telephelyi ellenérzését; milkodteti a kapcsolodo
adatbazis-rendszert, valamint ellatja az els6foku hatosagi feladatokat;

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés
hatdsagi engedélyezési és feliigyeleti feladatait;

illetékességi teriiletén iranyitja az alapvetd ¢és Iétfontossaghi felhasznalok
kijelolésével kapcsolatos elso foku eljarast;

gondoskodik a kijelolt alapvetd ¢€s létfontossagh fogyasztok naprakész
nyilvantartasarol;

ellatta a Kkatasztrofak elleni védekezés feladatkorében a Iétfontossagu
rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikddik a létfontossdgu 1étesitmények horizontélis kritériumrendszerének
kialakitasaban, a 1étfontossagl rendszerek beazonositasi folyamataban;

koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhatd
europai, vagy nemzeti létfontossagl rendszerelemek védelmét ellatdé szervezetek,
valamint az érintett halozat izemeltet6jének tapasztalatait és igényeit;

az ingatlaniligyi hatdsagtol a szamitégépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezelé kozponti
szervtdl adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult
szervtol foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;
gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasarol a
katasztrofak elleni védekezésre valdo felkésziiléssel, a védekezéssel és a
helyreallitassal Osszefiiggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében;



29.46.

29.47.

29.48.

29.49.

29.50.

29.51.

29.52.
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figyelemmel kiséri a helyi Onkormanyzatok katasztréfavédelmi, tlizvédelmi,
miiszaki mentési €s tlzoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét, a lakossag eziranyu
tajékoztatasat, szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;
kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a katasztrofavédelmi
tevékenységet illetden, a polgari védelmi fofeliigyeld utjan figyelemmel kiséri a
helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

ellatja a teriileti védelmi bizottsdg (a tovabbiakban: TVB) elnokhelyettesi
teenddit, betdlti a Teriileti Tlizmegel6zési Bizottsag elndki posztjat, iranyitja a
KMCS-t. Rendszeres idokozonként tajékoztatja a varmegyei kozgytilést, a TVB-t
a varmegye Kkatasztrofa-, tliz- és polgari védelmi helyzetérél, a HTP-k,
onkormanyzati és létesitményi tlizoltdosagok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek
tlizvédelmi, valamint tlizoltasi és miszaki mentési tevékenységérdl, tovabba a
katasztrofa- €s polgari védelmi szervezetek megalakitasanak helyzetérdl;

a helyi védelmi bizottsdgokba elndkhelyetteseket delegal;

TVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elndkhelyettesének, valamint annak a kijeldlt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi a helyi
katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

mikodteti a varmegyei veszélyhelyzet-kezelési kdzpontot (a tovabbiakban:
MVK);

egylittmikodik a teriileti allamigazgatdsi szervek dagazati katasztréfavédelmi
feladatait ellato szervezeti elemeivel.

30. Az igazgatd a nemzetkdzi egylittmiikddéssel kapcsolatos jogkdrében

30.1.
30.2.

30.3.

30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

30.8.

30.9.

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egyiittmiitkodésben;
viszonossag alapjan egyiittmikodik a katasztrofavédelmi, polgari védelmi,
iparbiztonsagi, tlizvédelmi ¢€s viziigyi nemzeti ¢és multilateralis szervekkel,
szervezetekkel;

gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl és az
azokon val6 részvételrdl;

kozremikodik a  katasztrofavédelmi  korméanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis és hatarmenti egyilittmikodéssel 0Osszefiiggd
feladatok végrehajtasaban;

hatarmenti igazgatosag igazgatdjaként foigazgatdi utasitasra és engedéllyel részt
vesz a nemzetkdzi egylittmitkodésben, nemzetkozi egyiittmiikddési tervek alapjan
szakmai kapcsolatokat tart fenn az osztrak, szlovén partnerszervezetekkel,

a nemzetkdzi kapcsolatok soran a hataskorébe wutalt feladatkdrokben
egyittmikodési megallapodast kot a kilfoldi partnerszervezetekkel, a
katasztrofavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi, tlzvédelmi és viziigyi
szervekkel, szervezetekkel;

foigazgatoi utasitasra és engedéllyel biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében ¢és végrehajtasaban az allomany részvételét;
foigazgatoi utasitasra és engedéllyel biztositja a regionalis és hatarmenti
egyiittmiikodéssel Osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megel6zésére és felszamolasara iranyuld nemzetkozi egylittmiikodésben;

sziikség esetén - foigazgatoi utasitasra és engedéllyel - biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok  tovabbitasat,  kapcsolatot  tart a  nemzetkdzi
katasztrofavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a
kiilonboz6 karitativ szervezeteket.



31.

32.

33.

34.
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Az igazgatd gazdalkodasi jogkorében eljarva

31.1. az igazgatésag éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig
szerzddéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

31.2. biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja az igazgatdsag
gazdalkodasat, biztositja a mitkodési feltételeit;

31.3. gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozdsaban az oOnalloan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

31.4. felelés az igazgatosdg koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a
sziikségleti tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések
elvégzéséért;

31.5. koordinalja az Onkormanyzati tlizoltosagok koltségvetési tervezésével ¢Es
gazdalkodas ellenérzésével kapcsolatos feladatokat;

31.6. kozremiikodik az onkormanyzati tiizoltosagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszkdzok  felhasznalasaban, a  technikai  eszk6zok  beszerzésében,
elosztasaban;

31.7. a célszeriségre is kiterjedden folyamatosan ellenérzi az Onkormanyzati
tlizoltosagok és az onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazo
pénzeszkozei felhasznalasat;

31.8. a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza az irdnyitasa ald tartozo
szervezeti elemek beruhazasi és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

31.9. dont az igazgatosag bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol;

31.10. gondoskodik igazgatdsdg miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszkdzok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

31.11. a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza az irdnyitasa ald tartozo
szervezeti elemek pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

31.12. felelés az igazgatosdg tervszerliségen ¢€s  gazdasdgossagon  alapuld
energiagazdalkodasaért;

31.13. felelés a BM OKF altal megvalodsitott unids, nemzetkozi és hazai forrasbol
finanszirozott projektek megvalositasaért.

I11.2. Az igazgatohelyettes

Az  igazgatd  koOzvetlen  alarendeltségében, a  jogszabalyokban,  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben ¢és e Szabalyzatban meghatdrozott keretek kozott
onallo felelosségi korben vezeti és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo
szervezeti elemeket.

Az igazgatOhelyettes az igazgatd altalanos helyettese, szolgalati eloljardja — a gazdasagi
igazgatohelyettes kivételével — az igazgatosag teljes személyi alloméanyanak. Az
igazgatot tavollétében — a kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos hataskorébe utalt
iigyek kivételével — teljes jog- és hataskorben eljarva helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az igazgato altal
atruhazott jogkoroket.
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35. Az igazgatohelyettes feladata kiilonosen

36.

37.

35.1.

35.2.
35.3.

354.

35.5.

35.6.

35.7.

35.8.

35.9.

35.10.
35.11.
35.12.
35.13.
35.14.
35.15.
35.16.
35.17.

35.18.

az alarendeltségébe tartozé szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k és a KvO
tevékenységének szakmai irdnyitdsa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa,
ellenérzése, tovabba az iranyitasa ald tartozo szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése, a KMCS tevékenységének segitése;

intézkedések, a BM OKF-re torténd eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;
javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszeruisitésére, a munka javitasara;

bels6 szakmai szabalyozok elokészitése, a felettes szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
iranyitasa, feliigyelete;

az iranyitott szakteriiletek vonatkozdsaban a munka elosztasa, az iigyintéz6
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igénylo tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;
programok, tervek megvaldsitdsanak iranyitasa;

az irdnyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatdsa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egylittm{ikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése Onkormanyzati, civil szervezetekkel, a védelmi
bizottsagokkal, a polgarmesterekkel, valamint a védelmi €s biztonsagi szervezetek
vezetoivel,

kiadmanyozasi jog gyakorlasa e Szabalyzat altal meghatarozottak szerint;

a féigazgatd, illetve az igazgato utasitdsainak végrehajtasa;

az igazgaté felhatalmazasa alapjan az igazgatdsag, illetve az iranyitasa ala tartozo
szervezeti elemek képviselete;

az igazgatésag ¢és helyi szervei értesitésével ¢és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend idGszakaban torténé mikodésével ¢és
felkészitésével kapcsolatos feladatok koordinalasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalésra;

tulszolgalat elrendelése;

az igazgatosag felkészitd, oktatd és gyakorlatszervezd tevékenységének
koordinalasa;

a védekezési tevékenység koordinalasa, az igazgatdosag mentési tevékenységének
iranyitasaban valo részvétel,

dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet e Szabalyzat, ligyrend vagy
munkakori leirds a hataskorébe utal.

I11.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzd eszkdzokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo feleldsségi korben vezeti és iranyitja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati eldljaroja — az igazgatd és az igazgatdhelyettes
kivételével — az igazgatosag teljes személyi allomanyanak. Az igazgatd és az
igazgatohelyettes egyidejii akadalyoztatasa esetén — a kiilon jogszabaly altal az igazgato
kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — helyettesiti az igazgatot.



38.

39.

40.

41.

42.

43.
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Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott jogkdroket.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilonosen

39.1. szabalyozasra vonatkozo javaslatok, intézkedések, felsobb szervekhez torténd
el6terjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

39.2. a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
iranyitasa, illetéleg feliigyelete, tovabbd az iranyitasa ala tartozd szervezeti
elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

39.3. a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsanak és
megvalositasanak irdnyitasa;

39.4. az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

39.5. feladatkorében, illetve az igazgatd felhatalmazasa alapjan egyiittmikdodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, civil szervezetekkel, az
igazgatosag, illetve az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek képviselete;

39.6. kiadmanyozasi jog gyakorlasa e Szabalyzat altal meghatarozottak szerint;

39.7. a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben
biztositott kdltségvetési jogok gyakorlasa;

39.8. az iranyitott szakteriiletek vonatkozisaban a munka elosztasa, az {ligyintézd
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényld tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

39.9. a fbigazgato, illetve az igazgato utasitasainak végrehajtasa;

39.10. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

39.11. talszolgalat elrendelése;

39.12. dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet e Szabalyzat, iigyrend vagy
munkakori leirds a hataskorébe utal.

I11.4. A hivatalvezet6
A hivatalvezet6 az igazgatd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezet6 felel6s a Hivatal allomanya tevékenységének koordinalasaért, a munka
szervezeseert.

A hivatalvezet6 a feladatkoréhez kapcsolodo egyes hataskdreit beosztottaira atruhazhatja.

A hivatalvezeté dont, illetdleg intézkedik az igazgato altal a hataskorébe utalt ligyekben,

feladata kiilonosen

43.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, koordinalasa;

43.2. a Hivatal feladatait meghataroz6 rendelkezések végrehajtasanak irdnyitasa és
ellenérzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa,

ellenorzése;

43.3. a stratégiak kimunkalasara és eldterjesztésére iranyuld munkaban vald
kozremiikddés;

43.4. teriileti szinti feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben vald
részvétel;

43.5. a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartds érdekében a Hivatal szervezetén
beliil az tigyfélszolgalati tevékenység végzése;



44,

45.
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43.6. a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése, az igazgatdsag rendezvényeinek szervezése,
ezzel dsszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

43.7. azigazgatésag kommunikacios feladatainak feliigyelete;

43.8. a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eloterjesztések kidolgozasanak
iranyitasa;

43.9. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacié végzése;

43.10. a nemzetkozi kapcsolattartdssal ¢€s egylittmitkodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

43.11. a hivatali szakteriilethez tartoz6 feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

43.12. szakteriiletét illetben a Hivatal hataskorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az igazgatosag képviselete;

43.13. az igazgatdsagra érkezO iratok feldolgozédsanak, tovabbitasanak, az tigyviteli
feladatok ellatasanak iranyitasa;

43.14. az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak figyelemmel
kisérése;

43.15. a kiadott feladatok végrehajtdsdnak, a hataridok és betartdsdnak figyelemmel
kisérése, ellenOrzése;

43.16. a feladat meghataroz6 értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében lebonyolitott
rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok koordinalasa;

43.17. javaslattétel a napi szintii sajtofigyelés alapjan a reagalast igénylo sajtoanyagokra;

43.18. a helyi szervek részére el6irt hataridds jelentések beérkezésének és
feldolgozasanak a figyelemmel kisérése;

43.19. ajogi €s jogi képviseletet igényld feladatok iranyitasa;

43.20. javaslattétel a Hivatal l1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

43.21. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

43.22. a Hivatal allomanyaba tartozok szakmai felkésziiltségi szinvonalanak folyamatos
szinten tartdsanak biztositdsa, a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének
kezdeményezése;

43.23. az tigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak ellenérzése.

I11.5. Az ellenorzési szolgalatvezetd

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint e
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt felelos az
Ellendrzési Szolgalat miikddésének szabalyszeriségéért, az iranyitasi és feliigyeleti
jogkorben végrehajtott, valamint a revizios ellendrzések sordn a hianyossagok feltarasaért,
a hianyossagok felszamolasara intézkedési terv készitéséért, az abban foglalt feladatok
végrehajtasanak utdellendrzéséért. A belsd ellenérzési rendszer, valamint az iranyitasi és
feliigyeleti jogkorbol adodo ellendrzési rendszer mikodtetéséért, a feladatok hataridében
torténd  teljesitéséért. A kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a hataridok betartasaért.

Az ellendrzési szolgalatvezetd feladata kiilondsen

45.1. az igazgatoésag szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellenérzési tevékenységnek a szakmai iranyitasa;

45.2. az ellendrzési feladataiba a sziikséges szervezeti elemek bevonasa;

45.3. a feladatkorébe tartozo tigyekben igazgatdsagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;



46.

47.

48.

45.4.
45.5.
45.6.

45.7.
45.8.
45.9.
45.10.
45.11.

45.12.
45.13.

45.14.
45.15.
45.16.
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a szakteriiletre vonatkoz6 fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

a szakteriileten folyo {igyintézés szakszerliségének ¢és a hatarid6k betartasanak
ellenOrzése;

szakteriiletét illetden az Ellendrzési Szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — az igazgatosag képviselete;

dontés meghozatala az igazgat6 altal hataskorébe utalt ligyekben;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozd személy feladatkoreinek megallapitasa;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozd személy rendszeres tédjékoztatasa,
munkéjanak koordinalasa, figyelemmel kisérése;

a kozvetlen alarendeltségébe tartozd személy tekintetében a szakmai
felkésziiltségének szinvonalaért vald feleldsség;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

az Ellendrzési Szolgalat allomanyara vonatkozoan az ligyviteli-, adatvédelmi,
valamint rezsim el6irasok betartdsanak és betartatasanak feliigyelete;

a helyi szervek ellendrzési kapcsolattartoi munkéajanak koordinalasa;

a helyi szervek ellendrzési tevékenységének szakiranyitasa;

a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése.

I11.6. A human szolgalatvezeto

A human szolgalatvezetd - a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyzd eszkozok,
valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgatd kozvetlen alarendeltségében €s
iranyitasa alatt latja el feladatat, felel0s az igazgatosag humanpolitikéjanak kialakitasaért,
iranyitja annak személyligyi tevékenységét. Felelos a Human Szolgalat miikodéséért és a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A human szolgalatvezetd a feladatkdréhez kapcsolodd egyes hataskoreit beosztottaira
atruhazhatja.

A human szolgalatvezet6 feladata kiillondsen

48.1.
48.2.
48.3.

48.4
48.5.

48.6.

48.7.

48.8.

48.9.

48.10.

a beosztott allomany rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajanak figyelemmel kisérése;

bels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

az Ugyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

gondoskodni a hivatasos allomanyba keriilok palyaztatasaval, kivalasztisaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban lévok
szolgdlati  viszonyat érintd munkaltatéoi intézkedések  eldkészitésével,
szervezésével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

gondoskodni az igazgatosag mukddtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi
allomany utanpotlasanak tervezésérol, biztositasarol;

gondoskodni a hivatasos és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyban
allo alloméany elémenetelének biztositasaval dsszefliggd személyligyi igazgatasi
feladatok végzésérdl;

végrehajtani az allomanyban 1évék és a hivatasos, valamint a rendvédelmi
igazgatasi alkalmazotti allomanybdl nyugallomanyba helyezettekkel kapcsolatos
szocialis ¢s kegyeleti intézkedéseket;

koordinalni, szervezni és ellenérizni a személyi allomany szolgalatellatashoz
szlikséges egészségi-, pszichikai-, fizikai kdvetelményeknek valdo megfelelést;
feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatasat;



48.11.

48.12.

48.13.

48.14.
48.15.

48.16.
48.17.

48.18.

48.19.

48.20.
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elokésziteni a szakteriiletre vonatkozo belsé szabalyozok tervezeteit, naprakészen
tartani a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

végrehajtani az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat-tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellendrzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

megvizsgaltatni a szolgalati kérelmekben foglaltakat, elbiraltatni a szolgalati
panaszokat, javaslatot tenni azok megoldasara;

egylittmiikodni az érdekképviseleti szervekkel;

figyelemmel kisémi a belsé szabalyozok jogszabalyi megfeleloségét,
hatalyossagat, véleményezni azok tervezeteit;

végrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv és az igazgato utasitasait;

feliigyelni a Human Szolgalat szervezetén belil miikodé esélyegyenldségi
referensi és szocialis bizottsagi titkari feladatok végrehajtasat;

a munkabiztonsagi feliigyelon keresztiil biztositani az igazgatosag egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;
egylittmiikodni a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgaltatési és tervezési feladatok végrehajtasaban;

az tigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak ellenérzése.

IIL7. A fofeliigyels

49. A fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy az
igazgatohelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket az igazgatod és
az igazgatOhelyettes kozvetlen irdnyitasa mellett.

50. A fofeliigyel6 feladata kiilondsen

50.1.

50.2.
50.3.

50.4.

50.5.
50.6.
50.7.
50.8.
50.9.

50.10.
50.11.

szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa,
ellendrzése;

szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;

a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az iranyitasuk ald tartozd szervezeti elemek
tevékenységeinek 0sszehangolasa;

a szakteriileti iranyitdsa ala tartozok beszadmoltatdsa, valamint a sziikséges
informaciokkal valo rendszeres ellatasa;

feladatkorébe tartozd kérdésekben a Varmegyei Fofeliigyeldség, tovabba —
felhatalmazas alapjan — az igazgatdsag képviselete;

dontés azokban az ligyekben, amelyeket e Szabalyzat, illetve az igazgat6 vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositasa;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

szakiranyu tovabbképzések szervezése;

feladatkorében, illetve az igazgatOhelyettes megbizasa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, Onkormanyzati
szervekkel, civil és gazdalkodo szervezetekkel.



51.

52.

53.

54.

55.
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I11.8. A Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly szolgalatvezeto

A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly szolgéalatvezetd - a jogszabéalyok és a kdzjogi
szervezetszabalyzd eszkozok, valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan - az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében latja el feladatat, felelds az igazgatosagon
ellatott hatdsagi tevékenységért, iranyitja a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly és a
teriileti viziigyi hatosag tevékenységét. Felelds a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
miikddéséért és a feladatkorébe tartozd feladatok hataridoben torténd teljesitéséért.

A szolgélatvezetd a feladatkoréhez kapcsolodd egyes hataskdreit beosztottaira
atruhazhatja.

A Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly szolgalatvezetd dont, illetdleg intézkedik az

igazgato altal a hataskorébe utalt ligyekben, feladata kiilonosen

53.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozé iigyintézok feladatkorének megallapitdsa a
munka aranyos elosztasaval, az iligyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél wvald rendszeres
tajékoztatasa;

53.2. az elintézend6 ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

53.3. az lgyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskdrébe tartozo
iigyek kiadmanyozasa, a fels6bb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;

53.4. az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az igazgatdsag képviselete;

53.5. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, Onkormanyzati szervekkel, valamint a civil
szervezetekkel;

53.6. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

53.7. afeladatkdrébe tartozo ligyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

53.8. szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

53.9. aziigyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

53.10. dontés azokban az tigyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatohelyettes a
hataskorébe utalt;

53.11. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartidsanak biztositasa,
szakiranyl tovabbképzések kezdeményezése;

53.12. az tgyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak ellendrzése.

II1.9. Az osztalyvezet6 (viziigyi, vizvédelmi szakteriilet)

Az osztalyvezetO - a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyzo eszk6zok, valamint e
Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgatohelyettes és a Katasztrofavédelmi Hatosagi
Osztaly szolgélatvezetd kozvetlen alarendeltségében latja el feladatat, iranyitja a viziigyi
és vizvédelmi hatosagi tevékenységet. Felelos a feladatkdrébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

A viziigyi és vizvédelmi hatosagi feladatkorhdz kapesolodd egyes hataskoreit
beosztottaira atruhazhatja.
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Az osztalyvezeto dont, illetve intézkedik az igazgat6 altal a hataskorébe utalt ligyekben,

feladata kiilonosen

56.1. a viziigyi igazgatasi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatosagi feladatokat
ellato  szervek kijelolésérol szolo 223/2014. (IX.4.) Korm. rendeletben
meghatarozott elsdfoktl hatosagi és szakhatosagi feladatok ellatasa, a viziigyi,
vizvédelmi szakteriilet vezetése;

56.2. iranyitja és beszamoltatja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo iigyintézoket;

56.3. a viziigyi, vizvédelmi hatosagi hataskorbe tartozo barmely intézkedést, dontést
magahoz vonhat, illetdleg meghatdrozott iigy intézésére érdemi iigyintézot
kijelolhet és a jogszabalyi keretek kozott az tligy elintézésének térvényes modjara
1s utasitast adhat;

56.4. koteles a kozvetlen alarendeltségébe tartozd {ligyintézGket rendszeresen
tajékoztatni a feladataik ellatasahoz sziikséges dontésekrol, szamukra sziikség
esetén konzultacios lehetdséget biztosit;

56.5. javaslatot tesz a viziigyi, vizvédelmi szakteriilet miikodéséhez sziikséges személyi
és infrastrukturalis feltételekre;

56.6. kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, a tarsintézményekkel, a hatdsdggal
hivatalbol kapcsolatba keriilé személyekkel és cégekkel, illetve az erre vonatkozo
felhatalmazast az ligyintézok részére megadja;

56.7. javaslatot tesz az ligyintéz6i allomany folyamatos tovabbképzésére;

56.8. a kozvetlen alarendeltségébe tartozd személyi allomany tekintetében javaslatot
tesz a munkaltatoi intézkedések meghozatalara;

56.9. kezdeményezi fegyelmi, kartéritési felelosség megallapitasara vonatkozo eljaras
meginditasat, tovabba rendkiviili munkavégzés elrendelését;

56.10. javaslatot tesz tanulmanyi szerz6dés megkotésére, beiskolazasra;

56.11. végzi a  kozvetlen  alarendeltségébe  tartozd6  személyi  allomany
teljesitményértékelését €s a teljesitménykovetelmények meghatarozasat;

56.12. az tigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak ellenérzése.

II1.10. Az osztalyvezet6

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint e
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatohelyettesek utasitasainak megfelelden vezeti
¢és iranyitja az osztaly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelds annak mukddéséért,
valamint a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az osztilyvezetd a feladatkoréhez kapcsolédd egyes hataskdreit beosztottjaira
atruhazhatja.

Dont a szolgalati eloljard altal hataskorébe utalt iigyekben.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen

60.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkdrének megallapitasa a
munka ardnyos elosztasaval, az iigyintézOk folyamatos beszamoltatdsa, munkéjuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrol valéo rendszeres
tajékoztatasa;

60.2. az elintézendd iigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

60.3. az lgyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozéd
iigyek kiadmanyozasa, a felsébb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;
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az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az igazgatosag képviselete;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, Onkormanyzati szervekkel, valamint a civil
szervezetekkel;

javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

a feladatkorébe tartozo tigyekben el6terjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsd normak
kiadasanak, modositdsanak, visszavondsanak kezdeményezése;

az ligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellenérzése;

dontés azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatohelyettesek a hataskorébe
utaltak;

a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyl tovabbképzések kezdeményezése;

az lUgyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak ellenérzése.

~ IV.FEJEZET ] ]
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A kiemelt féeloadd, foeléado, eléado, referens, szakiigyintézo és az iigyintézo

61. A kiemelt féel6add, foeldado, eldado, referens, szakiigyintézd €s az iigyintézd (a
tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) e Szabdlyzatban, a szervezeti elem
iigyrendjében, illetve a munkakori leirasban részére meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo ligyeket.

62.

63.

A foglalkoztatott

62.1. felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

62.2. tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

62.3. vezetdjét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatja;

62.4. vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirdsaban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi

feladatai mellett

63.1.

63.2.

63.3.

63.4.

63.5.

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett -
szervezi ¢és iranyitja az azonos munkateriileten dolgozé iigyintézok, illetve
tigykezel6k (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes iigyintézés feltételeit, biztositja
az ligyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetségét;

a csoport ligyeiben személyesen referal vezet6jének, sziikség esetén egyeztet mas
szervezeti elem ligyintézojével;

a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.
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1V.2. Az iigykezel6

Az ligykezeld

64.1. ellatja a munkakori leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével,
a jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;

64.2. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetd megbizza.

V.FEJEZET ]
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A katasztrofavédelmi kirendeltségvezet6

A katasztrofavédelmi  kirendeltségvezetd — a  jogszabalyok és  kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato
kozvetlen iranyitasa alatt, az igazgatohelyettesek szakmai iranyitasaval onallo felelGsségi
korben vezeti a Kvk-t, szolgalati eldljardja a KvK teljes személyi allomanyanak, felelds a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéseéért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott jogkdroket.

A KvK illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli az igazgatosagot, az igazgatod
eldzetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezeto feladata kiilondsen

68.1. iranyitja és koordinalja a vezetése ald tartozo feliigyelok, tlizoltoparancsnok,
osztalyvezetd ¢€s kozvetlen alarendeltségében 1évo {ligykezel6 munkajat,
folyamatosan tdjékoztatja és beszamoltatja oket;

68.2. a feladatkorébe tartozo iligyekben elGterjesztések kidolgozasa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

68.3. helyi szinti fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

68.4. Dbels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

68.5. a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint belsé norma kiadasa;

68.6. azligyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;

68.7. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe
utalt;

68.8. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsdnak, emelkedésének
biztositasa;

68.9. javaslattétel a KvK l1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

68.10. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

68.11. a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;

68.12. a tliz-, baleset, munka- és egészségvédelmi intézkedések, eldirasok betartatasa;

68.13. feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a helyi allami, onkormanyzati szervekkel, valamint a
civil szervezetekkel;

68.14. az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elGirasok betartasanak és
betartatasanak rendszeres ellenérzése;

68.15. elkésziti és felterjeszti a katasztrofavédelmi kirendeltség éves beszamolo
jelentését.
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. Rendszeres kapcsolatot tart a KvK illetékességi teriiletén - a katasztroéfavédelmi
megbizottakon keresztiill - a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek
Osszehivasaval munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyajt a KvK illetékességi teriiletén miikodé HVB munkajahoz,
felkérésre eloterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB {ilésekre.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgatd, vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.

V.2. A feliigyelo

A feliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eléirt, vagy a
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti
jogkoroket, valamint végzi a feliigyeldi tevékenységet.

A feliigyeld feladata kiilondsen

73.1. a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete,
ellendrzése;

73.2. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ald tartozok tevékenységének
Osszehangolasa;

73.3. afeliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

73.4. feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

73.5. folyamatos kapcsolattartas a fofeliigyeldvel;

73.6. javaslattétel a szakteriiletén kdzremiikodok elismerésére, elmarasztalasara;

73.7. szakiranyl tovabbképzések szervezése;

73.8. feladatkorében, illetve a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd megbizasa alapjan
egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati,
Oonkormanyzati szervekkel, valamint a civil szervezetek megfeleld szintd
képviseloivel.

V.3. A Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly osztalyvezetd

Az osztalyvezetd a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd utasitdsa alapjan vezeti az
osztaly munkajat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felelés az osztaly feladatainak
teljesitéséért €s a katasztréfavédelmi integralt hatosagi tevékenység szakszerliségéért.

Az osztalyvezeto feladata kiillonosen

75.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszdmoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellendérzése;

75.2. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa a fontosabb
kérdésekrol;

75.3. az lgyintézok feladatkorének megallapitdsa a munka aranyos elosztasaval, az
iigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint
a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tajékoztatasa;

75.4. az elintézend6 ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

75.5. az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
iigyek kiadmanyozasa, a fels6bb szintli dontést igényld ligyek felterjesztése;
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75.6. azligyintézés szakszerliségének €s a hataridok betartasanak ellenérzése;

75.7. szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

75.8. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

75.9. az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartdsanak ¢és
betartatasanak rendszeres ellendrzése.

V.4. A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartozé KvO-t, szakmailag iranyitja a miikodési
terliletén 1évod Onkormanyzati és létesitményi tlizoltosdgok, valamint a megéllapodas
alapjan egyiittmiikod6 onkéntes tiizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét. Szolgalati
eloljaroja a HTP teljes személyi allomanyanak.

A miikddési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgato elGzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelés a tlizoltdsra és a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozd
eszkozokben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felel6s a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.
Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilondsen

81.1. a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a belso
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

81.2. kozvetlen alarendeltségébe tartozd  beosztottak iranyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

81.3. akatasztrofavédelmi megbizottak tevékenységének a figyelemmel kisérése;

81.4. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

81.5. a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

81.6. dontés meghozatala azokban az iligyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

81.7. a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eloirt
rendszeres képzések megszervezése;

81.8. javaslattétel a HTP 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

81.9. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

81.10. a KvO tevékenységének szakmai irdnyitasa;

81.11. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése helyi allami, onkormanyzati szervekkel, valamint a civil
szervezetekkel;

81.12. miikddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;

81.13. javaslatot tesz a KvK képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;

81.14. elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;

81.15. iranyitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

81.16. helyi szinten kozremitkodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

81.17. kozremiikddik a beavatkozas-elemzési feladatokban;
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81.18. iranyitja a parancsnokhelyettes (hatdsagi), a KvO, illetve a katasztrofavédelmi
megbizott polgari védelmi, védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatainak ellatasat;

81.19. évente beszamol a hivatdsos tiizoltoparancsnoksag mitkodési teriiletén miikodo
telepiilési  Oonkormanyzat képviseld-testiiletének a  telepiilés  tlizvédelmi
helyzetérdl, a tlizvédelem érdekében tett intézkedésekrdl és az azzal kapcsolatos
feladatokrol.

Koteles vonulni a részére eloirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd kozvetleniil utasitja.

VI. FEJEZET ] ]
A HELYI SZERVEK BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VIL.1. A parancsnokhelyettes (hatdsagi)

Szolgalati eloljargja — a tlzoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
alloméanyanak.
Ellatja a HTP mikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek

megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari védelmi
feliigyel6vel.

A parancsnokhelyettes (hatosagi) feladata kiillonosen

85.1. a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozokben, tovabba a belsd
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

85.2. kozvetlen alarendeltségébe tartozd  beosztottak iranyitasa, folyamatos
beszamoltatdsa, munkajuk figyelemmel kisérése;

85.3. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

85.4. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

85.5. aszakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

85.6. kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;

85.7. kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban,;

85.8. végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

85.9. végzi a részére meghatarozott hatdsagi feladatokat;

85.10. a tlizoltoparancsnok iranyitasaval a KvK illetékességi teriiletén részt vesz a
telepiilések kockazat azonositasi eljarasaiban, a lakossagfelkészitési feladatok
végrehajtasaban, kozremlkodik a polgari  védelmi szervezetek ¢és a
mentészervezetek megalakitasaban, felkészitésében és alkalmazasaban, a
védekezési, lakossagvédelmi feladatok végrehajtasaban.

Feladat- ¢és hataskdre — a tlizoltoparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén —
megegyezik a tlizoltoparancsnok feladat- és hatdskorével.

Végzi a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, belsé normakban,
a KvK iigyrendjében, valamint a munkakdri leirdsaban meghatarozott feladatokat.



88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.
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VI.2. Az érsparancsnok
Felelés a KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati eldljardja a KvO teljes személyi allomanyanak.

Koordinalja a polgari védelmi feliigyeld altal a KvO szamdra meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

A Orsparancsnok feladata kiilondsen

91.1. a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, tovabba a belso
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

91.2. az alarendeltségébe tartozd beosztottak iranyitasa, folyamatos beszamoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

91.3. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatdsa, munkajuk
koordinalasa;

91.4. dontés meghozatala azokban az tligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

91.5. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

91.6. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

91.7. kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kdzvetleniil utasitja.

VI1.3. A miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi) e Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve
a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo
feladatokat.

Felel6s a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai eszkdzok
allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tizoltoparancsnok kozvetlen aldrendeltségében, az igazgatosdg miiszaki
osztalyvezetdjének szakmai irdnyitasaval végzi a KvK és a HTP ellatasi, gépjarmd,
technikai, ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az igazgatdsag munkabiztonsagi feliigyeldjének szakmai iranyitasaval végzi a KvK és a
HTP munkavédelmi feladatait.

Tlizoltasi és miszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd
tlizolto, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tiizoltasvezetdvel egyeztetett utasitasok
végrehajtasa soran eloljardja a riasztott €s a tiizoltasban részt vevo tiizoltoknak, valamint
mas szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.

A miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

98.1. felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerii, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hatarid6ben torténd teljesitéséért;



99.

98.2.

98.3.

98.4.
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koteles tanulmanyozni €s ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési tevékenység végrehajtasahoz sziikségesek;
koteles vezet6jét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével irasban, igény esetén szobeli jelentés formajaban
tajékoztatni;

a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridore
nem tudja teljesiteni.

A miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi) feladata kiilondsen

99.1.

99.2.
99.3.
99.4.

99.5.
99.6.

99.7.
99.8.
99.9.

99.10.

99.11.

99.12.

99.13.

99.14.

99.15.
99.16.

a targyi eszkozokkel, illetve kis érteki targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 6sszefliggd adatszolgaltatas;
ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdonu eszk6zok nyilvantartasa;

az 0j felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban valo kozremiikddés;
kezdeményezi a KvK és a HTP allomanya véddé- és munkaruhazatanak
beszerzését;

figyelemmel kiséri a védéruhdk kihordasi idejét;

kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek
miiszaki érvényességét és a javitasok allasat;

elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

figyelemmel kiséri a beavatkozo6 allomany bevetési koriilményeit;

ellendrzési feladatokat 1at el az dnkormanyzati tlizoltoparancsnoksagokon és az
Onkéntes tlizolto egyesiileteknél;

adatot szolgalat a beavatkozas-elemzéshez, felligyeleti tevékenységében részt
vesz az Onkormdnyzati tlizoltoparancsnoksag feliigyeleti ellendrzésében, a HTP
allomanyanak képzésében;

miszaki tevékenysége korében feliigyeli a tiizoltd technikai eszkdzok és
védofelszerelések napi €s heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatdsag
felé a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint
ezek teljesiilését nyomon koveti;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és
munkavédelmi eldirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eldirdsok és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi iizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag
felhasznalasat;

iranyitja és feliigyeli a KvK és a HTP karbantartési, javitasi és szolgéltatasi
tevékenységét;

Osszeallitja a HTP anyagi igényeit;

végrehajtja a KvK és a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

VL4. A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

100. A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok e Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve
a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkdrébe tartozo
feladatokat.

101.

102.

Szolgalati eldljardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.

Feladatat valtasos munkarendben végzi.
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103. Felelés a szolgalati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységéért. Amennyiben a beavatkozds soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati uton haladéktalanul jelenteni.

Szolgalatparancsnok

104. A tlzoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a

tizoltasi

¢s miiszaki mentési feladatok szakszeri végrehajtasat. Végzi a

jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, belsé normakban, valamint
a munkakori leirasdban meghatarozott feladatokat.

105. Feladata kiilondsen

106. Felelds

105.1.

105.2.
105.3.

105.4.

105.5.

106.1.
106.2.

106.3.
106.4.

gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdéan a szolgalatszervezési
feladatok végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol;

biztositja szolgalati napjan az erék-eszk6zok riaszthatosagat;

karhelyszinen a tlizoltas vezetésének magasabb beosztasu személy altal torténd
atvételéig végzi az irdnyitdsi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai el6irasokban
meghatarozottak szerint;

koteles egyiittmiikodni a tlizoltoparancsnoksag tobbi szolgalati csoportjanak
szolgalatparancsnokaival;

végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart.

a készenléti szolgalat ellatasaért;

a beérkez6 segélykérd hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;

a szabadsagok és tavollétek megfeleld iitemezéséért;

hivatali munkaidon kiviil a laktanyai rendért és fegyelemért.

Rajparancsnok

107. Végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, belsé normakban,
valamint a munkakori leirasaban meghatéarozott feladatokat.

108.

109.

110.

111.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

VL.5. A katasztrofavédelmi megbizott

A katasztrofavédelmi megbizott e Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a
munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.
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112. Felelés a polgarmesterek polgari védelmi hatdésagi, valamint védelmi és biztonsagi
igazgatasi feladatainak tdmogatasaért.

113. A katasztréfavédelmi megbizott

113.1.

113.2.

113.3.

113.4.

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszer(i, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési tevékenység végrehajtasahoz sziikségesek;
koteles vezet6jét targyaldsrol, szdébeli megallapodésrol, egyeztetésrol
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével irdsban, igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

114. A katasztrofavédelmi megbizott feladata kiilondsen

114.1.

114.2.

114.3.

114.4.

114.5.

114.6.

114.7.
114.8.

114.9.

114.10.

114.11.

114.12.

114.13.

114.14.

kapcsolatot tartani ¢és egylittmiikodni a KvK illetékességi teriiletén a
telepiilések  polgdrmestereivel, a szomszédos KvK-val, HTP-vel, a
tarsszervekkel, a gazdalkodo, civil és karitativ szervezetekkel;

felelos a kozigazgatasi vezetok, kozbiztonsagi referensek katasztréfavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

felelos az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztrofavédelmi
felkészitéséért;

ellatja a jarasi mentdcsoportok hivatasos parancsnoki vagy mentori feladatait;
felelos a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért, a
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitasaért;

felelés a helyi szintl megel6zési, védekezési és helyreallitasi feladatok
koordinalaséért;

felels a kozbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;

részt vesz a helyi szinti védelmi ¢és biztonsagi igazgatasi feladatok
koordinalasaban;

részt vesz illetékességi teriiletén a HVB katasztrofavédelmi feladatokat ellato
munkacsoportja munkajaban;

részt vesz a KvK illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében;

koézremiikddik a jogszabalyokban, belsé normakban meghatarozottak alapjan a
telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek kidolgozasaban, a polgari
szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében;

illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellendrzések végrehajtasaban;
illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljardsok katasztréfavédelmi
feladataiban;

részt vesz a lakossdg széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi
tajékoztatas végrehajtasaban.

VI1.6. A kiemelt foeloado, foeloado, eloado és a referens

115. A kiemelt féeldéado, féeloadd, eldadd és a referens e Szabalyzatban, a KvK
iigyrendjében, illetve a munkakdri leirasaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartoz6 feladatokat.
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116. A kiemelt féeloado, féeldado, eldadd és a referens munkakori leirasaban, vagy eseti
vezetdi dontés alapjan ligyintézoi feladatai mellett

116.1.

116.2.

116.3.

116.4.

116.5.

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett -
szervezi €s iranyitja az azonos munkateriileten dolgoz¢ ligyintézok, illetve
tigykezelOk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes {ligyintézés feltételeit,
biztositja az ligyintéz6k szamara a folyamatos konzultacio lehet6ségét;

a csoport ligyeiben személyesen referal vezet6jének, sziikség esetén egyeztet
mas szervezeti elemek ligyintézdjével;

a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a
kiadményozasra jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

VL.7. Az iigykezel6

117. Aziigykezeld

117.1.

117.2.

ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios ~ feladatokat a  kapott  utasitdsok  és  hataridok
figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az {gyviteli szabalyok
ismeretében és megtartasaval;
ellaitja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a katasztréfavédelmi
kirendeltségvezeté megbizza.

VL.8. A szerparancsnok, Kkiilonlegesszer-kezeld,
gépjarmiivezetd, beosztott tiizolto

118. A szerparancsnok

118.1.

118.2.
118.3.

118.4.

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabadlyoz6 eszkozokben, belsd
normakban, valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat;

végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;
szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti
szolgalatot ellatd személyi allomanynak;

feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén —
megegyezik a rajparancsnok feladat- és hataskorével.

119. Kiilonlegesszer-kezeld, gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltd

119.1.

119.2.

119.3.

119.4.

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, belsd
normakban, valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat;

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek, belsd normaknak megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;
koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

kdteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.
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VII. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII.1. Hivatal

120. A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miikodo onalld szervezeti elem. A
Hivatal allomanyaba tartozok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

121. Felel6s az igazgatosag titkarsagi, szovivoi, jogi, nemzetkozi, ligyviteli €s adatvédelmi,
igazgatasi, ligyfélszolgalati és rendezvényszervezési feladatainak végrehajtasaért.

122. Titkarsagi feladatok

122.1.

122.2.

122.3

122.4.

122.5.

122.6.

gondoskodik az igazgatosagra és az igazgatohoz érkezo iratok feldolgozasarol,
ligyintézésérol, tovabbitasarol;

szervezi az igazgato hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és
a megvalosuldsukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv
altal meghatarozott feladatok hatariddben torténd végrehajtasat;

végzi a vezetdi és a feladat meghatdrozo értekezletekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

kozremiikddik az igazgatésag altal kotendd egyiittmikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmiikddési megallapodasok alairatasat;
Osszedllitja az igazgatosag féléves munka- €s ellendrzési tervét, valamint a havi
naptari és ellenérzési tervét;

123. A Hivatal szervezetébe tartozé szovive az igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
szakteriiletek tdmogatasaval az alabbi feladatokat latja el

123.1.

123.2.

123.3.
123.4.

123.5.

123.6.
123.7.

123.8.

123.9.

123.10.

123.11.

123.12.

szervezi ¢és el6késziti az igazgatd ¢és az 4ltala kijeldlt személyek
sajtoszereplését;

rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF, valamint mas &allami ¢és
rendvédelmi szervek szovivoivel,

folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel,

koordinalja a média részérdl érkezd kérdésekre adando valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

kidolgozza az igazgatdosag kommunikacios tevékenységének {0 irdnyait,
teriileteit, modszereit, feladat- és eszkozrendszerét;

Osszeallitja az igazgatosag éves kommunikacios tervét;

tervezi és szervezi az igazgatdsdg kommunikacios tevékenységét, valamint az
id6északos sajtotevékenységet;

kozremiikodik az igazgatosag kiadvanyainak elkészitésében, lakossagi
tajékoztatdo kampanyok tervezésében;

elokésziti az igazgatdsag sajtokdzleményeit, sajtomeghivoit és sajto-
hattéranyagait;

sajtoszervezéssel kozremiikddik az igazgatosag altal rendezett eseményeken,
kiemelt innepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve a teriileti
szervek szovivoivel, valamint az egyiittm{ikddo, tovabba a tarsszervek azonos
szintli szakteriileti munkatarsaival;

felel6s az igazgatosag internetes honlapjanak folyamatos mikodtetéséért;



123.13.

123.14.

123.15.
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végzi a Katasztrofavédelem elektronikus magazin szerkesztésével kapcsolatos
feladatokat;

vezetOi utasitasra — a honlapon és a Katasztrofavédelem elektronikus magazin
szamara torténd kozzététel céljabol — adott eseményrdl cikket i,
fényképfelvételt készit;

folyamatosan figyelemmel Kkiséri az igazgatdsdg szervezetét érintd
sajtomegjelenéseket, a napi sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast
igényld sajtoanyagokra, koordinalja és részt vesz a reagalast igényld anyagok
elkészitésében, havi rendszerességgel archivalja a sajtomegjelenéseket.

124. Jogi szakteriileten

124.1.

124.2.

124.3.
124.4.

124.5.

124.6.

124.7.

124.8.

124.9.

124.10.

124.11.

124.12.

a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad;

felhivja az igazgato figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre
¢s javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szempontu elokészitésében;
indokolt esetben belsé normak kiadasat, modositasat, vagy hatdlyon kiviil
helyezését kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a bels6 normak jogszabalyi megfelel6ségét, az attol valod
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

véleményezi az igazgatosag belsé normainak tervezetét, egyetértése esetén jogi
megfeleléségét tanusitja;

cimjegyzékének a kiadasat;

véleményezi az igazgatosag altal kotendd szerzddéseket, egyetértése esetén
jogi megfeleldségiiket tanusitja;

véleményezi az igazgatd altal kiilsé szervekkel kotendd egylittmiikodési
megallapodasokat, egyetértése esetén jogi megfeleldségiiket tanusitja;
kozremiikddik a szolgalati feladatok ellatdsa soran sulyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos tigyintézésben;

ellatja az igazgatdsag jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét az igazgatosag milkodésébol addédd munka-, polgari és
kozigazgatasi jogi iigyekben a szakteriiletekkel egyiittmiikddve végzi;

igény szerint jogi tanacsadast nyujt az igazgatosag €s helyi szervei allomanya
részére.

125. Nemzetkozi szakteriileten

125.1.

125.2.

125.3.

125.4.

részt vesz az igazgatdsigot érintd nemzetkozi szerzddések tervezeteinek
kidolgozasaban;

elkésziti az igazgatosag és helyi szervei éves kiutazasi és fogadasi tervét,
melyet a foigazgato részére jovahagyasra felterjeszt;

gyljti, elemzi, értékeli az igazgatdsadg szamara a nemzetkozi egyiittmiikdéssel
kapcsolatos informaciokat, az egyiittmikddés hatékonysagaval kapcsolatos
javaslatokat és ajanlasokat terjeszt eld;

szervezi az igazgatosag nemzetkdzi rendezvényeit, elkésziti az igazgatoi szintii
rendezvények forgatokonyvét, jovahagyast kdovetden megkiildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek.
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126. Ugyviteli és adatvédelmi szakteriileten

126.1.

126.2.

126.3.

126.4.

126.5.
126.6.

126.7.
126.8.

126.9.

126.10.

126.11.

ellatja és felligyeli az igazgatosaghoz érkezd ¢és az ott keletkezdé nemzeti és
kilfoldi mindsitett, valamint a nem mindsitett adat védelmébol adodo
uigyiratkezelési feladatokat, szervezi az igazgatdésdg mindsitett és nem
mingdsitett adatok fizikai védelmével 6sszefiiggd ligyiratkezelési tevékenységét;
a biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja az igazgatosag
mindsitett adatok védelmérdl szol6 Biztonsagi Szabalyzatat;

gondoskodik a hivatasos katasztrofavédelmi szerv egységes iratkezelési
szabalyzataban és egységes irattari tervében foglaltak érvényre juttatasarol,
mikddteti az elektronikus iratkezelési rendszert, feliigyeli és koordinalja a
kapcsolodo Ttigyiratkezelési feladatok ellatasat, erre vonatkozo képzéseket,
tovabbképzéseket szervez;

feligyeli az igyiratkészités formai kdvetelményeinek érvényesiilését,
meghatarozza az tigyiratforgalom rendjét;

mukodteti az igazgatésag kdzponti irattarat;

vezeti a bels6 normak elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai hal6zat);
segiti és ellenérzi a helyi szervek adatvédelmi és ligyviteli tevékenységét,
szervezi az lgyviteli és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket az
igazgatdsag allomanya részére;

ellatja az altalanos adatvédelmi rendeletben és az informacids onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo torvényben az adatvédelmi
tisztviseld szdmara meghatarozott feladatokat;

kidolgozza és karbantartja az igazgatésag Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat;

teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kdzérdekli adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel dsszefiiggd jelentéstételi kotelezettségeket.

127. Igazgatasi szakteriileten

127.1.
127.2.
127.3.
127.4.
127.5.
127.6.
127.7.
127.8.

127.9.

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;
karbantartja az igazgatosag Hataridos Jelentések Tablazatat;

koordinalja az allami, Onkormanyzati szervekkel, valamint a civil
szervezetekkel fennallo egylittmiikodésekkel Osszefiiggd feladatok ellatasat,
vezeti az adatbazist;

kozremiikodik az igazgatosag éves tevékenységét értékeld Osszefoglald jelentés
Osszeallitasaban;

kozremiikddik a kiils6 rendezvények lebonyolitdsaban;

elkésziti az igazgatdi szinti rendezvények, linnepségek, alloméanygylilések
forgatokdnyvét, berendeldjét, jovahagyast kovetéen megkiildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

felkérésre segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;
kozremiikddik  kiilsé rendezvényeken, kiallitisokon az igazgatosag
megjelenésének szervezésében;

feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

128. A Hivatal milkddteti az igazgatosag Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében

128.1.

128.2.

128.3.

koordindlja a kozérdekii Dbejelentésekkel, kérelmekkel és panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;

szervezi, illetve végzi az lgyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkezd
levelekkel kapcsolatos teenddket, hivatali idében biztositja a telefonos
tigyfélszolgalat miikodését;

kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;
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130.

131.

132.

133.

134.

135.
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128.4.  elemazi, értékeli az el6z6 évi kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket
és panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel a BM OKF-re.

VII.2. Ellenérzési Szolgalat
Az Ellenorzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellendrzési Szolgalat feliigyelete és iranyitasa alatt
egylittmiikodik az allami és kormanyzati ellenérz6 szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérzé szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az igazgatosag belsé ellendrzési vezetdje.

Az Ellenérzési Szolgalat feladatai végrehajtasdhoz személyeket vonhat be az
igazgatosag valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitol.

A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertandt a BM OKF Ellen6rzési Szolgalat vezetdje altal
kidolgozott és a féigazgatd altal jovahagyott BM OKF Ellenérzési és Feliigyeleti
Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésének igazgatésagra vonatkozo szabalyait,
modszertanadt, az ellen6rzések soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények
rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott
Belso Ellenorzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellenorzési Szolgalat feladatai korében ¢€s belsé ellendrzési tevékenységében

135.1.  ellendrzési feladatait az éves bels6 ellendrzési tervben foglaltak alapjan végzi;

135.2.  végrehajtja a belsé ellendrzésre vonatkozd jogszabdlyokat, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozoket, fOigazgatdi, igazgatébi normakat, az
allamhaztartasi és a nemzetk6zi belsé ellendrzési standardokat, kiemelt
figyelemmel az igazgatosag Belsd Ellenérzési Kézikonyve altal meghatarozott
szakiranyu feladatokra;

135.3.  0Osszeallitja a kockazatelemzéssel aldtamasztott stratégiai és éves belsd
ellendrzési terveket, végrehajtja — sziikség szerint szakért6k bevonasaval - a
jovahagyott tervfeladatokat, nyomon koveti a megvalositas folyamatat;

135.4.  az ellen6rzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsé normak
eldirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, valamint az
ligyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol
— az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras

lefolytatasat;

135.5. az ellenérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellenérzését, vezetéik soron kiviili
beszamoltatasat;

135.6. az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, valamint a
belsé normaknak kiadasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

135.7.  kezdeményezi bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévo szabalyozas
elégtelensége miatt szlikségessé valt;



135.8.

135.9.

135.10.

135.11.

135.12.

135.13.

135.14.

135.15.
135.16.

135.17.

135.18.

135.19.

135.20.
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biztositia az ellen6rzések mindségének, hatékonysdganak megfeleld
szinvonalat;

tovabbképzéseket, értekezleteket szervez, vezet le;

vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek
miikddésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok valodisagat;

a  szabalyszeriiség mellett vizsgalja az  ellendrzott  tevékenység
gazdasagossagat, hatékonysagat, eredményességét €s célszerliségét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltardsaval segiti a személyes feleldsség
érvényesitését €s a hibak ismétlodésének megakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz,
valamint  elemzéseket, értékeléseket készit a  szerv  mukodése
eredményességének novelése, valamint a belsd kontrollrendszer javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;
biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag esetén haladéktalanul
tajékoztatja a szerv vezetdjét és javaslatot tesz a megfeleld eljaras
meginditasara;

a belsé ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios
jelenségekkel szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség
esetén kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések soran érvényesiti a belsd ellendr és az ellendrzott jogait, illetve
kotelességeit;

elkésziti, Osszeallitja és felterjeszti az igazgatosag belsé ellendrzési
tevékenységrol szolo éves ellendrzési jelentést;

nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsé ellenérzésekkel kapcsolatos
jelentéseket, az ellenérzéseket kovetd intézkedéseket €s azok végrehajtasat,
valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves beszamolot.

136. Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belsd ellendrzési és feliigyeleti tevékenységében

136.1.
136.2.

136.3.

136.4.

136.5.

136.6.

136.7.

136.8.

tervezi és O0sszehangolja az igazgatdsag ellendrzési tevékenységét;

Osszedllitia az igazgatoésag féléves munka- és ellendrzési tervének
ellendrzésekre vonatkozo részét, gondoskodik annak végrehajtasarol;

szervezi, és a szakteriiletek vonatkozasaban végrehajtja a soron kiviili
ellenorzéseket;

az ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetd
altal kidolgozott és a foigazgatd altal jovahagyott Ellendrzési és Feliigyeleti
Szabalyzat tartalmazza;

az ellenérzési hataskore kiterjed az igazgatdsag szervezeti elemeire és helyi
szerveire, valamint az  Onkormanyzati ¢és létesitményi  tiizolto-
parancsnoksagokra, onkéntes tiizolto egyesiiletekre;

ellendrzi az igazgatdsag szervezeti elemeinél, valamint a kozvetlen iranyitasa
alatt allo szerveknél a szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység
végrehajtasat, vizsgalja annak érvényestilését, hatékonysagat;

a tevékenységével kapcsolatosan beszamold jelentéseket készit, adatot
szolgaltat;

biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld
szinvonalat;
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136.12.
136.13.

136.14.
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érvényesiti az ellen6rzés segitdé és megeldzd jellegét, biztositja az
altalanosithat6 tapasztalatok kozreadasat, széleskor(i hasznositasat;

a mulasztasok, hidnyossagok feltardsaval segiti a személyes feleldsség
érvényesitését €s a hibak ismétlodésének megakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz,
valamint elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mukodése
eredményességének novelése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljardas meginditasara
okot add cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a
szolgalati Ut betartdsaval az igazgatd részére, és az altala meghatarozottak
szerint jar el;

az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel, az ellendérzott szervek vonatkozasaban atfogd ellenérzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez;

szakmai felligyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzé tevékenysége
felett;

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak
elemezésével, és feldolgozasaval kozremiikodik a helyi szervek kiilonbozo
szaktertileti tovabbképzéseiben;

az igazgato altal kijeldlt tigyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat.

VIL.3. Human Szolgalat

137. Felel6s az igazgatosag human stratégiaja és a human eréforrasokkal valé gazdalkodas
elveinek kidolgozasaért, a személyligyi és allomanyszervezési munkaért, az ezzel
kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe tartozo (személyligyi, munkaiigyi,
szocialis, fegyelmi, valamint oktatasi és képzési) ligyek torvényes rendezéséért, az
allomany egészségiigyi és mentalis allapotaért, valamint a munkavédelmi feladatok
végrehajtasaért.

138. Személyzeti szakteriileten

138.1.

138.2.

138.3.

138.4.

138.5.

138.6.

részt vesz a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyara vonatkozo
szabalyozas elGkészitésében, a jogszabalyok végrehajtasa soran — a KvK-k
kiemelt féeléadoja (human, gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;
elokésziti az igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocidlis ¢és kegyeleti
dontéseit, javaslatait;

szervezi €és végzi az igazgatésag létszam- és statuszgazdalkodasaval
kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

elkésziti az igazgatosag létszamkimutatasat, gondoskodik annak naprakészen
tartasarol;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis
jellegli dontésekre, ellatja az igazgatésagon mitkddd szocialis bizottsag titkari
feladatait;

kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utanpoétlasanak tervezését, a vezetd
allomany mindsitésével ¢és utanpotlasanak kivalasztasaval, valamint a
szervezeti teljesitményértékelés koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,
tervezi, szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és el0késziti az elismerési
javaslatokat;
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képesitési  kovetelmények alapjan tervezi ¢és szervezi az allomany
beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskdrébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett hivatasos €s rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti allomany
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos eldkészitd munkalatokat,
feladatokat;

végzi a munkaltatoi jogok gyakorlasat érintd személyligyi és munkaiigyi targyu
panaszok ligyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozod nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyligyi és munkaligyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és
védelmét;

szolgalati, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazotti, valamint munkajogviszony
létesitésekor végzi az elektronikus iigyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu
létrehozasat;

végzi a rendvédelmi egészségkarosodasi ellatassal kapcsolatos igazgatdsagi
feladatokat, vezeti a  kapcsolodd  jogszabalyokban  meghatarozott
nyilvantartasokat;

végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan
keletkezett, a tevékenységi korébe tartozé valamennyi irat elektronikus
ligyintézését;

a munkaltatoi jogkor gyakorloja részérdl elektronikusan legalabb fokozott
biztonsagi elektronikus alairdssal vagy papir alapon kiadméanyozott
jognyilatkozatrol a human szolgalat kijelolt tagja zaradékolassal hiteles
papiralapu kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, a személyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatban benytjtott eredeti dokumentumokroél hiteles
masolatot készit.

139. Fegyelmi munka terén

139.1.

139.2.

139.3.

139.4.

139.5.

139.6.

139.7.

az igazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi iigyekben lefolytatja az elsé foku
fegyelmi eljarasokat, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités
kiszabasara;

az igazgatdsag hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkdvetett szabalysértések fegyelmi jogkorben torténd
elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;

az igazgatdo fegyelmi iligyben hozott elsdé foki érdemi hatarozata ellen
benyujtott panaszt az eldljaré parancsnokhoz a jogszabalyokban meghatarozott
hataridon beliil felterjeszti;

hataskorbe utalt biincselekmények esetében végrehajtja az elrendelt nyomozast
¢s az ehhez kapcsolodo eljarasi cselekményeket;

az allomanyba tartozé rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak altal elkdvetett
fegyelemsértések esetén szakmai segitséget nyujt az eljaras lefolytatasahoz a
kijelolt vizsgalobiztosnak;

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa a fegyelmi ligyekkel és
azok megeldzésével kapcsolatban;

az igazgatd hataskorébe tartozd méltatlansagi eljarast megalapozo iigyekben
lefolytatja az eljarast, és az ligyet dontésre el6késziti;
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az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egylittmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti
Védelmi Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gy(jti a fegyelmi helyzetre vonatkozoé szolgalati adatokat,
adatszolgaltatassal segiti a vezetdi munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogoan elemzi az igazgatdsag allomanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak
javitasara.

140. Oktatasi, képzési szakteriileten

140.1.

140.2.

140.3.

140.4.

140.5.

140.6.

140.7.

140.8.
140.9.

kozremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremlikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozd, az Orszagos
Képzési Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatasszervezési feladatai
ellatasaban;

koordinalja allomanya polgari védelmi, iparbiztonsadgi és tlizvédelmi
képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;

vizsgalja a képesitési kovetelményeknek torténé megfelelést és teljesiilést;
koordinalja és feliigyeli az dnkéntes tiizoltd egyesiiletek, az dnkormanyzati és
létesitményi tiizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

kozremiikodik a teriileti szinti kozigazgatdsi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, a rendvédelmi szervekkel, a civil és karitativ szervezetekkel
megkotendd egylittmiikddési megallapodasok kidolgozasaban;

részt vesz a polgari kozoktatdsi intézmények katasztrofavédelmi témaju
versenyeinek szervezésében;

koordinalja az igazgatosag esélyegyenldségi tevékenységét;

koordinalja a hivatdsos allomdny tovabbképzési kotelezettségét a beliigyi
tovabbképzési rendszerben.

141. Kiképzési és sport szakteriileten

141.1.

141.2.

141.3.

141.4.

141.5.
141.6.

tervezi, szervezi és koordinadlja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az
igazgatosag allomanya részére;

kapcsolatot tart és egyiittmikddik a beliigyminiszter iranyitasa ala tartozé mas
rendvédelmi szervekkel a vezetéstechnikai képzések végrehajtasa érdekében;
tervezi, szervezi a személyi Aallomany testnevelési képzését, fizikai
felkészitését, sportéletét;

szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezdk fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi és mas szervezetek rendezvényein az igazgatdsag
csapatainak €s versenyzoinek részvételét.

142. Egészségiigyi és pszichologiai szakteriileten

142.1.

végzi az igazgatdsag gyogyitdo-megel6zO alapellatd szolgalatanak feladataibol
adodo tevékenységet;
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142.5.

142.6.

142.7.

142.8.

142.9.
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az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeré¢hez igazodva, tervezi, szervezi és
a szomszédos varmegyei katasztrofavédelmi igazgatosag szervezetében 1évo,
illetékes Terlileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellato
Kozpontja (a tovabbiakban: TEPMEK) utjan végrehajtja az igazgatosag
allomanyaba jelentkezék munkakdri egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1évok idészakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, valamint
az allomany foglalkozas-egészségligyi alapellatasat;

a TEPMEK 1tjan a rendszeres idokozokben végrehajtott egészségligyi
szlirdvizsgalat alapjan tervszerl gondozasi, rehabilitacios programot allit 6ssze;
szervezi az allomany egészségiligyi intézetekben torténd gyogykezelését,
fejleszti az allomany egészségligyi kulturajat;

szervezi és a TEPMEK utjan végzi az allomanyaba jelentkezok elséfoku
pszichologiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott,
rendszeres és idoszakos alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetdk pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi
készségeinek fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK 1tjan végzi a devians jelenségeket szlir6 ¢és megel6zo
krizisintervencids, valamint az egyéni és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;
kapcsolatot tart az egyiittmiikodd szervek megfeleld szinti szakmai szervezeti
elemeivel.

143. Munkavédelmi szakteriileten

143.1.
143.2.
143.3.
143.4.

143.5.

143.6.

143.7.

143.8.

143.9.

143.10.

143.11.
143.12.

végzi a munkavédelmi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenérzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
Iényeges kérdésekrol, problémakrol a BM OKF Human Szolgélat vezet6jének;
az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli
az allomanyaban bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

évenként a megadott szempontok alapjan 0sszegz6 értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi teriiletén miikodé onkormanyzati, 1étesitményi
tlizoltésagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek egy példanyat felterjeszti a
BM OKF-re;

az igazgatosag allomanyat ért a munkavédelmi térvényben meghatarozott és
tudomasara jutott stlyos munkabalesetekrol a BM OKF Human Szolgalatat
munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidén tul
bekovetkezett balesetek esetén, az els6 munkanapon telefonon tajékoztatja, a
balesetek kivizsgalasarol készitett jelentést a megadott szempontok alapjan
annak lezarasa utan irasban felterjeszti;

részt vesz a munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok,
intézkedések elékészitésében;

kidolgozza az egyes munkakorokre vonatkozd egyéni védOeszkodz juttatas
rendjét;

megszervezi az adllomany munkavédelmi oktatdsat és a vizsgaztatasokat, vezeti
a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat;

elkésziti az igazgatosag kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az igazgatosagon bekdvetkezett valamennyi baleset kivizsgalasat;
megtartja az allomanyaba felvételre keriilok el6zetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az allomany ismétlédo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;
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ellatia a képernyd elotti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi
feladatokat.

VIL4. Igazgato-helyettesi Szervezet

VII1.4.1. Varmegyei Fofeliigyeloség

VIIL.4.1.1. Tizoltésagi Fofeliigyelo

144. A tlizoltosagi fofeliigyel feladatkorében eljarva

144.1.

144.2.

144.3.

144.4.

144.5.

144.6.

144.7.

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellenérzi a szakmai alarendeltségében 1€vo
tlizoltdsdgok és a Katasztréfavédelmi Miveleti Szolgélat (a tovabbiakban:
KMSZ) tevékenységét;

kapcsolatot tart a szakmai szovetségekkel;

koordinalja, iranyitja kiterjedt karesemény, 0sszehangolt védelmi tevékenység,
valamint vesz€lyhelyzet iddszakdban az igazgatosagra haruld tlizoltasi,
miuszaki mentési tevékenységgel kapcsolatos feladatokat;

szakteriiletét érintben végzi az adatszolgéltatds szakmai igényeinek

kidolgozasat;
kozremukodik a szervezeti eleme altal dontésre elOkészitett iratok
véglegesitésében;

szervezi a BM OKF altal, az 6nkéntes tlizolto egyesiiletek részére kiirt palyazat
varmegyei szinti feladatait, részt vesz a beérkezett palyazatok értékelésében;
részt vesz a tarsszervekkel, gazdalkodo, civil és karitativ szervezetekkel
meglévd egylittmikodési megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz
azok modositasara.

145. Felugyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban

145.1.

145.2.

145.3.

145.4.
145.5.

145.6.

145.7.

145.8.

ellendrzi a tlizoltosagi feliigyelok és a KMSZ bevondsaval a tlizoltdosagok
készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési €s
iigyeleti okmanyok vezetését;

kézremiikodik a bajbajutott légi jarmiivek felkutatdsaval és mentésével
kapcsolatos  hazai  tervezési, szervezési ¢és felkésziilési feladatok
Osszehangolasaban;

szakterliletén kozremikodik az igazgatosag altal tartott atfogo- és
utoellendrzéseken, témavizsgalatokat, tovabba célellendrzéseket végez;
félévente szakteriiletének megfelel6en beszamolot készit;

ellenérzi a KMSZ bevondsaval a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a
parancsnoki iranyito, ellendrzo tevékenységet;

szakterliletét érintden a tiizoltdsdgok részére szakmai felkészitést,
tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

KvK-n keresztiil ellenérzi, koordindlja a hivatdsos, Onkormanyzati és
létesitményi  tlizoltdsagok szolgalati 1étszdmhelyzetét, technikai eszkoz
ellatottsagat, a hivatadsos ¢és Onkormanyzati tlzoltosagok felszereléseinek,
eszkozeinek miszaki allapotat, miikodésiik megbizhatosdgat, személyi és
targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az
Onkormanyzati, valamint a létesitményi tlizoltosagok és az Onkéntes tlizoltd
egyesilletek  tlizoltasi, miszaki mentési és  katasztrofa-elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az onkéntes tlizoltd egyesiiletek
munkajat;
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részt vesz a helyi szervek €s a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok és
az Onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara
torténd felkésziilés feliigyeletében, ellenérzésében;

szakteriiletét érintden végrehajtja a katasztrofavédelem helyi szerveinek,
valamint az dnkormanyzati, a létesitményi tlizoltésagok és az onkéntes tiizolto
egyesiiletek szakmai ellenérzését;

iranyitja, feliigyeli €s ellendrzi a varmegyei miiveletiranyito tervek, valamint a
tlizoltasi és miiszaki mentési tervek kidolgozasaval kapcsolatos feladatok
teljesitését.

146. A ttzoltasi és muszaki mentési teriilet vonatkozasaban

146.1.

146.2.

146.3

146.4.

146.5.

146.6.

146.7.

146.8.

146.9.

146.10.

146.11.
146.12.

146.13.

146.14.

146.15.

146.16.
146.17.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;
feliilvizsgalja és jovahagyja a tlizoltésagok éves gyakorlatterveit, a KMSZ
bevonasaval ellen6rzi azok végrehajtasat;

tlizoltosagi feliigyelok és a KMSZ bevonasaval, vizsgalja és értékeli a
tlizoltdsdgok szolgalatszervezésének helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
modositasok végrehajtasara;

tervezi €és szervezi a tlzoltosagi szakteriileten dolgozd allomany
tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltdsban és miiszaki mentésben
részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentOsebb tliz- és  kéresetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe
tartozo feladatok végzését;

szervezi a varmegyei tiizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM
OKF altal rendezett orszagos és nemzetkdzi tiizoltosport versenyeken és
szakmai vetélkedokon;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, tovabbitja az
érintett szervek részére;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyujto szervekkel, személyekkel;

a polgari védelmi fofeliigyelovel kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tlizoltd ¢és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szol6 jelentések Gsszeallitasaban,
az informacids anyagok készitésében;

részt vesz az MVK muikodtetésében;

részt vesz a tlizoltdoi beavatkozdsokat érintd esemény-kommunikacio
folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével tlzoltasi, a polgari védelmi ¢és az
iparbiztonsagi fofeliigyelovel egyeztetve mentési €s katasztrofa felszamolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
varmegyei tervezeési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasat;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes
értelmezés és gyakorlat érdekében itmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;
kozremiikddik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintden a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot
szervez;
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javaslatot tesz az 6nkormanyzati tlizoltosagok elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési tamogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdsdgok rendkiviili készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezésének helyzetét, javaslatot
készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

kozremiikodik a  tlizoltosdgokra  vonatkozd  tiizoltasi mentési  és
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a
szaktertliletére vonatkozo6 vezetdi dontések megalapozé javaslatait;

szervezi az esetenként szivattyl és kisgépkezel6i tanfolyamokkal kibdvitett
tlizoltd szakképzéseket, a képzés helyszinén tlizoltasi szakteriileten keresztiil
ellendrzi és feliigyeli szakmai szinvonalat, megfelel0ségét,

kozremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat
kovetden a részletes elemzésre, eseti miivelet-elemzés készités elrendelésére;
koézremiikodik, illetve segitséget nylijt a korszerd tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd6 gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

az online Kareseti Adatszolgaltatasi Programot (KAP) illetden az
adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai igényét;

tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

147. Tlzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban

147.1.

147.2.

147.3.

147.4.

147.5.

147.6.

147.7.

147.8.

147.9.

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szol6 jelentések dsszeallitasaban,

az informacios anyagok készitésében;

kozremiikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd

eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat, és

tovabbitja az érintett szervek részére;

kozremiikodik az orszdgos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok

szolgaltatasaban;

kezdeményezi a varmegye teriiletét érintéen tlizgyhjtasi tilalom elrendelését,

visszavonasat;

gondoskodik a munkajaval Osszefliggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok

publikalasarol;

szakteriiletén kozremiikodik az BM OKF altal tartott kiilonboz6é tipusa

ellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

kozremikddik az online Kaéreseti Adatszolgaltatasi Program (KAP)

miukodtetésében, rendszeresen ellendrzi a feltdltott adatokat;

Miveletelemzési feladatkorében eljarva

147.9.1. a szakmai tapasztalatok Osszefoglaldsa érdekében javaslatot tesz az
egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden
tanulmany elkészitésének elrendelésére;

147.9.2. figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki
mentésekrol késziilt, tanulmanyokat, jelentéseket és a levont
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tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossagok megsziintetésére,
illetve azok kozreadasara;

147.9.3. miiveleti-elemzés keretében 0sszegzi a statisztikai adatokat, elemzést
készit, javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

147.9.4. értékeli az igazgatosag katasztrofavédelmi operativ tevékenységét,
annak szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

147.9.5. kdzremiikodik a bekovetkezett eseményekrél szolo jelentések
Osszeallitdsaban, az informacios anyagok készitésében;

147.9.6. a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belso
szabalyozok modositasat kezdeményezi.

VII1.4.1.2. Polgari Védelmi Féfeliigyel6

148. A polgari védelmi fofeliigyeld szervezi, tervezi és iranyitja a szakteriilet megel6zési,
felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

149. A polgéri veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten

149.1.

149.2.

149.3.

149.4.

149.5.

149.6.
149.7.

149.8.

149.9.

149.10.

149.11.

149.12.

149.13.

149.14.

149.15.

149.16.

helyi szervek utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a telepiilések megfelel6 védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatésat;

a helyi szervek tjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi
Osszesitett veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

részt vesz a teriileti veszélyelharitdsi terv elkészitésében és naprakészen
tartasaban;

gyujti  és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informaciokat, jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el6 a dontések
meghozataldhoz, tajékoztatja a katasztrofavédelemben egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi
feladatokat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai
kovetelményeit;

szakteriiletét érintden feliigyeli a helyi szervek polgari védelmi tevékenységét;
kozremiikodik a szakteriilethez wutalt egyiittmlikodési megallapodasok
kidolgozasaban;

koordindlja a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinadlja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési
szakmai feladatokat;

koordindlja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira  torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarak feltoltését, naprakészen
tartasat;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tdjékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

vezeti a TVB katasztrofavédelmi feladatokat ellatdé munkacsoportjat és az
igazgatosag operativ torzsét.
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koordinalja az dnkormanyzatok vis maior palyazataval kapcsolatos helyszini
ellendrzési feladatokat;

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior elélegkérelmeket, végzi az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a vis maior tiamogatassokkal kapcsolatos jelentések Gsszeallitasat;
iranyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;
kidolgozza a katasztrofavédelmi lakossagfelkészités iranyait, feladatait, az
érintett szakteriiletek bevonasaval koordinalja azokat.

150. A védelmi és biztonsagi igazgatas szaktertileten

150.1.

150.2.

150.3.

150.4.

150.5.
150.6.

150.7.

150.8.

150.9.

150.10.

150.11.

150.12.

150.13.

koordinadlja a TVB katasztrofavédelmi feladatokat ellatd6 munkacsoport
vonatkozasaban a dontés-el6készitési, jelentéskészitési, koordinacios és
adminisztracios feladatokat;

kapcsolatot tart a TVB katasztrofavédelmi feladatokat ellaté munkacsoportba
beosztott szervek, szervezetek képviseldivel, koordinalja egyiittmiikddésiiket;
biztositja a katasztrofavédelem allomanyabol vezényelt titkar-helyettes
szakmai tAmogatésat;

kapcsolatot tart a TVB titkarsagdval és a HVB-k katasztrofavédelmi
elnokhelyetteseivel;

figyelemmel kiséri a TVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;
tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyeldk és a HVB-k katasztrofavédelmi
elndkhelyettesei tovabbképzését;

koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasdnak tervezését;

koordinalja a pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos teriileti
szintll feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai és nemzetkozi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszu tava fejlesztési koncepcioi
kidolgozasaban;

részt vesz a varmegyei nukledrisbaleset-elharitasi intézkedési terv
feliilvizsgalataban;

gondoskodik a kozigazgatasi vezetOk katasztrofavédelmi felkészitésének
teriileti feladatairol;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési  programok, projektek
megvalositasaban.

151. A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriileten

151.1.

151.2.

151.3.

151.4.

151.5.

koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek (teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval ¢és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat;

javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére ¢és
megalakitisara;

koordinalja a polgari védelmi feladatok végrehajtasat a hatalyos szakmai
kovetelmények szerint;

feliigyeli a nemzeti mindsitési rendszer keretében az Orség-Goricko-Raab
Mentdcsoport, valamint a helyi (jarasi és telepiilési) Onkéntes
mentdszervezetek, polgari védelmi szervezetek mindsitését és rendszerbeallito
gyakorlatait;
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részt vesz a szakteriiletét érint0 hazai és nemzetkozi helyi, teriileti és orszagos
gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitdsaban és értékelésében;

végzi a terlileti mentdszervezet felkészitését, tevékenységének koordinacidjat;
részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévo egytittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;
koordinalja a tanul6 ifjisag katasztrofavédelmi felkészitését;

gondoskodik a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének
teriileti feladatairol;

kozremiikddik az igazgatdosag ¢és helyi szervei kiilonleges jogrend idején
torténd  tovabbmiikodésével ¢és felkészitésével kapcsolatos feladatok
kidolgozasaban;

kozremiikodik a varmegye teriiletén bekdvetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyjt a KvK-k részére;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairol;

koordinalja, 0Osszehangolja a koteles és az Onkéntes polgari védelmi
szervezetek tevékenységét, készenlétbe helyezését, mozgositasat;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok
karteriileti tevékenységét;

egylittmiikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhatdo civil ¢és karitativ
szervezetekkel;

iddszakos prognoziskészitéssel, bevalas vizsgalattal, valamint az abbol nyert
informaciokkal, javaslatokkal hozzajarul a katasztrofavédelem komplex
rendszerének mikodéséhez;

végzi a Lakossagi SMS rendszer alkalmazasaval, szabalyozasaval,
gyakorlatoztatasaval és képzésével kapcsolatos teriileti szintli feladatokat,
sziikség esetén kezdeményezi a rendszerrel Osszefiiggd megallapodasok,
dokumentumok modositasat;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését, valamint ellatja a terv alapjan
kiadasra kertiil6 lakossagtajékoztatod kiadvanyok készitésének szakiranyitasat és
feliigyeletét;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében és végrehajtasaban;

kozremiikodik az igazgatdosdg és helyi szervei kiilonleges jogrend idején
torténd  tovabbmiikodésével ¢és  felkészitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

elkésziti és napra készen tartja a teriileti Altaldnos Polgari Védelmi Tervet;
végzi az igazgatdsag vonatkozasaban az értesitési €s készenlétbe helyezési
gyakorlatok ellendrzését, tovabba atfogo €s iranyitoszervi ellenérzés keretében,
témavizsgalat, vagy célellenorzés soran ellendrzi a KvK-k értesitési és
készenlétbe helyezési rendszerét, a kiilonleges jogrendi felkésziiléssel
kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

elkésziti az igazgatosag Ertesitési Tervét, valamint az igazgatosag Készenlétbe-
helyezési Tervét, tovabba gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi az igazgatosag €s helyi szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb miikddésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasat.
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152. Polgari védelmi miveleti beavatkozas szakteriileten

152.1.
152.2.

152.3.

152.4.

152.5.

152.6.

152.7.

152.8.

152.9.

152.10.
152.11.

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi
feladatait;

kozremikodik az orszag teriiletén bekovetkezett jelentésebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a helyi szervek részére;

teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairol;

koordinalja a teriileti polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat,
karteriileti tevékenységét;

egylittmiikodik a katasztrofaelharitasba bevonhatdo civil és Kkaritativ
szervezetekkel;

nyilvantartdst vezet a mentésbe bevonhaté Onkéntes mentdszervezetek,
valamint az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek erdeszkdzeirdl,
azok alkalmazasarol;

koordinalja a helyi szerveken keresztill az Onkéntes mentdszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
megkdtését, mentési igazolasok kiadasat;

koordinalja a teriileti és a helyi mentészervezetek nemzeti ujramindsitéseit;
részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

VI1.4.1.3. Iparbiztonsagi Fofeliigyelo

153. Az iparbiztonsagi fofeliigyel6 szakteriilete vonatkozdsaban gyakorolja a jogszabalyban
eldirt, vagy az igazgatohelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti, ellenérzési
jogkoroket, valamint az igazgatohelyettes kdzvetlen iranyitasa alatt feliigyeli a helyi
szervek, valamint az igazgatdsag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét,
ennek keretében

153.1.
153.2.

153.3.
153.4.

153.5.

153.6.

153.7.

153.8.

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

koordinalja a helyi szervek veszélyes lizemi, veszélyesaru-szallitasi, kdrnyezeti
hatasvizsgalati, létfontossagu rendszerekkel és Iétesitményekkel, tovabba a
nuklearis létesitményekkel kapcsolatos hatosagi, illetve szakhatosagi
feladatainak végrehajtasat;

kozremiikddik a varmegyei hatosagi ellendrzési terv elkészitésében;

gyakorolja a jogszabalyban az igazgatosag hataskorébe tartozd elsd- és
masodfoku iparbiztonsagi hatosagi és szakhatdsagi jogkoroket;

elemzi és értékeli az egyes hatosagi szabalyozok gyakorlati végrehajtasat,
javaslatot tesz a miikodési hatékonysdg nodvelése érdekében sziikséges
valtoztatasokra;

elemzi és értékeli a hatosagi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat,
tamogatja a vezetdi dontéshozatalt;

szakmailag iranyitja, ellen6rzi a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a
tovabbiakban: KML) miikodését;

részt vesz az MVK mukddtetésében.
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154. A veszélyes anyagokkal foglalkoz6 tizemek feliigyeleti és iparfeliigyeleti szakteriileten

154.1.

154.2.

154.3.

154.4.

154.5.

154.6.

154.7.

154.8.

154.9.

154.10.

154.11.

154.12.

154.13.

154.14.

154.15.

eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartdsi ¢és tajékoztatasi
kotelezettségeinek, adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozas ald nem tartozo
domindhatés miatt érintett veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek lizemeket;
végzi a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, Iétesitmények és
kiiszobérték alatti tizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi
jelentések, elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval,
idészakos feliilvizsgalataval kapcsolatos els6foku hatosagi feladatokat;

a Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozé veszélyes anyagokkal foglalkoz6 iizemek
vonatkozasaban végzi az iparbiztonsagi hatosag iparfeliigyeleti feladatait,
hatosagi ellenérzési litemterv szerint szervezi és végzi azok jogszabalyban
meghatarozott idokdzonkénti ellendrzéseinek tervezését;

a kiils6 védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz adatot szolgaltat a
polgari védelmi fofeliigyeld részére;

figyelemmel kiséri a veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemekben bekovetkezd
eseményekkel, stlyos balesetekkel kapcsolatos tendencidkat, melyek alapjan
javaslatot tesz a hatosagi engedélyezési, feliigyeleti, ellenérzési €s birsagolasi
modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

a Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozé veszélyes anyagokkal foglalkoz6 iizemek
tekintetében gyljti és értékeli a stlyos ipari balesetek elleni védekezéssel
kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési informaciokat;

segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmaz6 tevékenységét;

kozremiikodik a BM OKF 4ltal tartott atfogo- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

évente a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérol beszamolot készit;

ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti iizemek azonositasdhoz, sulyos karesemény-
elhéritasi terv gyakorlatok és belsé védelmi terv gyakorlatok ellenérzéséhez,
valamint iparbiztonsagi feladatok ellatdsdhoz  kapcsolodd  feladatai
végrehajtasanak iranyitasat és feliigyeletét;

szakmai informacio és adat szolgaltatdsdval kdzremiikddik az ipari baleset-
megel6zési igazsagligyi szakértéi tevékenységhez kapcsolodod véleményezési
eljarasban;

kozremiikodik a Kat. IV. fejezet hatalya ald tartozo veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 tizemek teriiletén bekovetkezett veszélyes anyaggal kapcsolatos
sulyos balesetekkel és eseményekkel kapcsolatos vizsgalatokban €s az azokrol
készitett lizemeltetoi jelentések feldolgozasaban;

szakmai informacié és adat szolgaltatasaval kozremiikodik a létfontossagn
rendszerek Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozo veszélyes anyagokkal foglalkozo
lizemeit érint6 katasztréfavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megel6zésében, elharitasaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai €s gazdalkodo
szervezetekkel, oOnkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egyiittmitkodésének helyzetét, kozremikodik a kozds feladatok
ellatasara valo felkésziilés feladatainak idészakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozé veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemek
vonatkozasaban végzi az egységes iparbiztonsagi hatosagi koordinacios,
kapcsolattartasi, illetve az informaciocserére, adatgyiijtésre és nyilvantartasra
kiterjedo feladatokat;
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végzi az egységes iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzési feladatokat, amelynek
keretében iranyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatosagokkal és az
onkorményzatokkal k6zos hatosagi ellendrzések eldkészitését, lebonyolitdsat
¢és az eredmények értékelését;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes ¢értelmezése érdekében az érintett {izemeltetok, dnkormanyzatok, a
helyi katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket,
szakmai tajékoztatokat szervez;

a szakteriilete vonatkozasdban kozremikodik a telepiilések katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsdban, javaslatot tesz a
telepiilések katasztrofavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;
feliigyeli a Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozo veszélyes anyagokkal foglalkozo
lizemek katasztroéfavédelmi engedélyezésével, feliigyeletével és ellendrzésével
kapcsolatos 1. foku hatosagi feladatokat;

javaslatot tesz a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly szolgalatvezetdje felé
veszélyes tevékenység korlatozasara vagy megtiltasara, a katasztrofavédelmi
birsag alkalmazasara, illetve az lizemeltetd a veszélyes anyagokkal kapcsolatos
sulyos baleset megelozéséhez ¢és elharitasdhoz sziikséges intézkedések
megtételére torténd kotelezésre;

végzi a kornyezeti hatasvizsgalati eljarasokkal kapcsolatos els¢ foku
szakteriileti szakhatosagi feladatokat;

feliigyeli és végzi a Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozo veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 iizemek tekintetében gyijti és értékeli a stlyos balesetek elleni
védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és vezetési informdcidkat,
naprakészen tartja az Iparbiztonsagi Informacios Rendszert (IBIR);

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelozésében,  elharitasaban  érdekelt  gazdalkodd  szervezetekkel,
onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatasara
torténd  felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében, segiti az
Oonkormanyzatok sulyos balesetek elleni  védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmaz6 tevékenységét;

véleményt ad a belsé normak elokészitése soran, kezdeményezi azok kiadasat,
modositasat, 6sszhangjanak megteremtését.

155. A nuklearis biztonsag szakteriileten

155.1.

155.2.

155.3.

155.4.

kozremiikddik a lakossdg normadl és rendkiviili iddszaki tajékoztatasaban az
orszag hattérsugarzasi adatairdl, és a varmegyei sugarzasi helyzetértékelésben;
adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeléség nuklearis
biztonsaggal ¢és a nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok
munkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetkdzi nukledrisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeldség
feliigyelete mellett;

részt vesz a terilleti veszély-elharitasi terv részét képezd varmegyei
nuklearisbaleset-elharitasi intézkedési terv kidolgozasaban és karbantartasaban.

156. A létfontossagu rendszerek és létesitmények (a tovabbiakban: LET) szakteriileten

156.1.

végzi a 1étfontossagu rendszerek €s 1étesitmények azonositasaval, kijeldlésével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;



156.2.

156.3.
156.4.

156.5.

156.6.

156.7.

156.8.

156.9.

156.10.

156.11.

156.12.

156.13.

156.14.

156.15.

156.16.

156.17.
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ellatja a rotacids kikapcsolasi rend alapjat képezd alapvetd villamosenergia-
felhasznalok kijeldlési eljarasahoz kapcsolodo javaslattételi és véleményezési
feladatokat;

javaslatot tesz az igazgatosagi biztonsagi 6sszekotd személy kijelolésére;

ellatja az igazgatosag folyamatos miikddésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktira elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra iranyul6d javaslataival egyiitt jelenti az
eloljaronak;

végzi a LET-et érinté veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalatival kapcsolatos
teriileti szinta feladatokat;

gondoskodik a LET-ek Kkatasztrofak elleni fokozott védelmének
megszervezeésérol;

tervezi, szervezi ¢és koordindlja a kritikus infrastruktira védelemmel
Osszefiiggd katasztrofavédelmi targyu gyakorlatokat;

az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgdltatasok biztositdsanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges
szabalyozasok kidolgozasiara a LET-ek katasztrofak elleni védelme
tekintetében;

kapcsolatot tart a LET tulajdonosaval, iizemeltetéjével, a kiemelt informatikai
és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat
ellato szervezetekkel;

tamogatja a TVB-t a kritikus infrastruktira védelemmel kapcsolatos feladataik
tervezésében, szervezésében €s végrehajtasaban;

ellditja a nem rendszeres hulladékszallitdssal Osszefiiggd katasztréfavédelmi
feladatok koordinalasat;

figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozé jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok 6sszeallitasaval segitséget
nyujt a vezetdi dontések meghozataldhoz;

a létfontossagi rendszerelemeket érinté rendkiviili események kezelése
feladatkorében — igy kiillonosen az extrém id6jarasi viszonyok, az
energiaellatasi zavarok, az er6szakos kiilsd tdmadasok és a szandékosan
okozott — incidensek bekovetkezését kdvetden, sziikség esetén a helyszinen
részt vesz a helyzet kezelésének koordinaldsdban, a normal biztonsagi
mikodési  allapot  visszaallitasaig fogadja a kijeldlt Iétfontossagu
rendszerelemeket érintéen bekovetkezett biztonsagi eseménnyel kapcsolatos
informaciokat;

tevékenységével elOsegiti és tamogatja az informaciés tarsadalom
biztonsagtudatossaganak novelését;

tevékenységével elosegiti a Viz, tovabba a Kozbiztonsadg-védelem agazatokban
a nemzeti létfontossagl rendszerelemmé torténd kijelolésre, valamint a
visszavonasara vonatkozd hatdsagi eljarasokat;

tevékenységével eldsegiti a létfontossagn rendszerek ¢és létesitmények
azonositasarol, kijelolésérdl és védelmérdl szold 2012. évi CLXVI. toérvény
végrehajtasarol szolo 65/2013. (IIL.8.) Korm. rendelet 11. § (1) bekezdése
szerint az eljar6 szakhatosdg a Korm. rendelet 1. mellékletében felsorolt
kritériumok  koziil a védelem kritériuma teljesiilésének lehetdsége
vonatkozasaban a véleményalkotast.
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157. A veszélyes szallitmanyok szakteriileten

157.1.

157.2.

157.3.

157.4.

157.5.

157.6.

157.7.

157.8.

157.9.

157.10.

157.11.

157.12.

157.13.

157.14.

157.15.

157.16.

157.17.

feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitasanak -ellenérzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatdsagi feladatokat;

ellatja és feliigyeli a veszélyes aru kozati, vasuti szallitdsa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatok
végrehajtasat;

figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos tendencidkat,
melyek alapjan javaslatot tesz az ellendrzési €s birsagoldsi modszertan, illetve
gyakorlat javitasara;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitasa soran bekovetkezett balesetekre
vonatkozo6 jelentések feldolgozasat, valamint gyfijti és Osszesiti a KvK-k altal a
veszélyesaru-szallitasa kdzti, vasuti és telephelyi ellendrzéseivel kapcsolatban
felterjesztett adatokat;

szakiranyitja a veszélyes aru kozhti, vasuti, vizi szallitdsanak, tovabba az e
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru 1égi szallitasaval érintett telephelyek
ellendrzésével és szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi
feladatok végrehajtasat;

szakiranyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa, illetve e szallitasok
kapcsan telephelyen bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

a fofeliigyelokkel egyiittmiikodve végzi a veszélyes aru koziti, vasuti, vizi és
1égi szallitdsa soran, illetve e szallitdsok kapcsan telephelyen bekovetkezett
balesetekre vonatkozo jelentések feldolgozasat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmertilt, az ellenérzés végrehajtdsdhoz
szlikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és
véleményezés utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyesaru-szallitisdnak ellendrzésében
érintett tarsszervekkel;

sziikség esetén tdjékoztatdst ad a veszélyesaru-szallitds ellendrzésével
kapcsolatos feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitas ellendrzésével kapcsolatos
szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat €s javaslatot tesz — sziikség esetén —
annak fejlesztésére; valamint mas szervezeti elemekkel kozremiikddve
elosegiti a KvK-k egységes jogalkalmazasi gyakorlatat, a veszélyesaru-
szallitasaval kapcsolatos megel6zés hatékonysaganak novelése érdekében belsd
szabalyozo kiadasat kezdeményezi, részt vesz annak kidolgozasaban;

ellenérzi a  veszélyesaru-szallitmanyok  bejelentésével  kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

részt vesz a hatosagi adatszolgaltatasi rendszerben a veszélyesaru-szallitas
ellendrzésével Osszefiiggésben tarolt adatok feldolgozasaban, értékelésében és
a kapcsolodo jelentések 0sszeallitasaban;

ellatja az igazgatdsdg szamdra jogszabalyban meghatirozott esetekben a
veszélyesaru-szallitassal kapcsolatos hatosagi feladatokat;

végzi a helyi szervek veszélyes aru kozuti, vasuti, szallitasok, tovabba e
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru légi szallitdsaval érintett telephelyek
ellendrzésének feliilellenOrzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyesaru-szallitisdnak ellendrzésében
érintett tarsszervekkel, az érintett varmegyei szakmai, civil, érdekképviseleti
szervezetekkel;

sziilkség esetén szakmai tandcsot, tdjékoztatast ad a veszélyesaru-szallitas
ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasahoz;



157.18.

157.19.

157.20.
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feliigyeli a kozlekedési birsdgnyilvantartd rendszer alkalmazasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

kozremiikddik a nuklearis fitdelemek szallitdsdval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

tervezi, szervezi €s iranyitja a szakteriiletet érinté varmegyei ellendrzési akciok
végrehajtasat.

158. A KML vonatkozasaban

158.1.

158.2.

158.3.
158.4.

158.5.

158.6.

158.7.

munkaszervezési, szolgalatszervezési koordindcios feladatot lat el, illetve
iranyitoi, feliigyeleti, ellendrzési tevékenységet végez;

felelos az egységes jogalkalmazas kialakitasaért, ennek érdekében tervezi és
szervezi a KML ¢és a bevonhatdo allomany tovabbképzését, modszertani
utmutatokat, iratmintakat készit;

ellenérzi a KML szakmai mitkodését;

ellatja a KML Kat. IV. fejezetének hatdlya ala tartozod veszélyes anyagokkal
foglalkoz6 tizemekhez kapcsolodo feladatainak szakmai feligyeletét, részt vesz
a  technikai  korszerUsitésre  irdnyulé  javaslatok  kidolgozéasaban,
tovabbképzésiik végrehajtasaban, sziikség esetén ellendrzéseik, veszélyes
anyagok jelenlétében torténd beavatkozasaik végrehajtasahoz szakmai
tamogatast nyujt;

ellatia a KML szakmai feliigyeletét, tovabba végzi a KML technikai
korszertsitésére iranyulo javaslatok kidolgozésat, valamint szakmai tAmogatast
nyljt a tovabbképzésiik, sziikség esetén ellendrzéseik, beavatkozasaik
végrehajtasahoz;

kozremiikodik a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai feliigyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében
torténo beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszerusitésre
iranyul6 javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

ellatia. a KML  veszélyesdru-szallitdis  ellen6rzéséhez  kapcsolodd
szakfeladatainak szakmai feliigyeletét, az ezzel kapcsolatos technikai
korszerlsitésre  iranyuld  javaslatok  kidolgozasat, kozremiikodik a
tovabbképzések végrehajtasaban, sziikség esetén ellendrzéseik, veszélyes aru
jelenlétében torténd beavatkozasaik végrehajtasahoz szakmai tamogatast nyujt.

VI1.4.2. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

159. A KML (4llandé ¢és készenléti) allomanya az igazgatdhelyettes kozvetlen
alarendeltségében, az iparbiztonsagi fofeliigyel6 szakmai iranyitasaval és feliigyeletével
latja el feladatat.

160. A KML feladatai

160.1.

160.2.
160.3.

160.4.

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kdrnyezetbe keriilésével
jar6 balesetek, természeti €s civilizacios katasztrofdk esetén a beavatkozoi
allomany, a lakossag €és az anyagi javak védelme;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrol szolo adatok, informaciok gylijtése és tovabbitasa;
alaprendeltetésb6l ~ fakadéan - a  karhely-parancsnok  dontéseinek
elokészitéséhez - javaslattétel a beavatkozas biztonsdganak, hatékonysaganak
elosegitése érdekében;



160.5.

160.6.

160.7.

160.8.

160.9.

160.10.

160.11.

160.12.

160.13.

160.14.

160.15.

160.16.

160.17.

160.18.

160.19.

160.20.
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a lakossag gyors helyszini riasztasanak elésegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikddés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fert6tlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
koézremiikddés annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- és bioldgiai anyagokkal
szennyezett teriileten tOorténd munkavégzés soran egyiittmikodés a
tlizoltosagokkal és az egyéb beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a
teriiletileg illetékes muiszaki-mentd bazis allomanyaval;

szakmai segitségnyujtas a katasztrofavédelmi igazgatdsagok, illetve a tars- és
egyiittmiikodo szervezetek részére;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO)
szallitasaval kapcsolatos ellenérzés végrehajtasa;

veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO)
szallitasaval kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;

a felsd és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek,
valamint a kiiszobérték alatti iizemek iddszakos hatdsagi ellendrzéseinek
végzése;

a fels6 és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek bels6
védelmi terv gyakorlatainak helyszini ellenérzéseinek és mindsitésének
végzése;

a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, valamint a kiiszobérték alatti
tizemekben bekdvetkezo balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgalasa;
kozremiikddés a veszélyeztetettség felmérésében ¢€s adatszolgdltatdsban az
illetékes katasztrofavédelmi igazgatosag, valamint a polgarmesterek és a TVB
részére;

kapcsolattartas és  egyiittmiikodés a Iétesitményi ¢és Onkormanyzati
tlizoltosagokkal. A karteriileten a tlizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak
megfeleld feladatvégzés;

kapcsolattartas és  egyiittmiikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel,
karelharitassal, kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel,

a KML beavatkozo egységeinél szolgalatot ellatod allomany hetenkénti valtassal
munkaidében készenlétet ad a munkakdri leirasukban meghatarozott egyéb
feladatok ellatasa mellett;

a veszélyes anyagokkal foglalkozo tlizemek, valamint kiiszobérték alatti
tizemekben bekovetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeit a baleset helye
szerint illetékes KML koteles kivizsgélni;

a KML végzi a felso és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo
tizemek, belsé védelmi terv gyakorlatainak helyszini ellenérzéseit és
mindsitését a vonatkozo hatalyos foigazgatdi intézkedésben szabalyozott
eljarasrend szerint;

a KML végzi a fels6 és alsd kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkozo
tizemek, valamint a kiiszobérték alatti lizemek iddszakos hatosagi ellendrzéseit
a vonatkozd hatilyos fOigazgatdi intézkedésben szabalyozott eljarasrend
szerint.

VII1.4.3. Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly

161. A  Katasztrofavédelmi  Hatdsagi  Osztadly az  igazgatohelyettes — kozvetlen
alarendeltségében mitkodo onallo szervezeti elem.
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162. A tuzvédelem szakteriletén

162.1.

162.2.

162.3.

162.4.
162.5.

162.6.

162.7.

162.8.

162.9.

162.10.

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
és a szolgaltatas feliigyelet alapjaul szolgald szabvanyok, eldirasok miiszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szakteriiletét érintéen tovabbképzést, tajékoztatdt szervez az igazgatosag
alloméanya ¢€s a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kdzponti,
vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;
a tlizvizsgalati szakteriilet kivételével gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakértdi
jogkoroket;

iranyitja a KvK-k hatosagi, szakhatdsagi és szakértoi tevékenységét;
kidolgozza a szakteriiletét érintd hatosagi, szakhatosagi, valamint a megel6z6
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozé teriileti érvényli szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kozremikodik a katasztrofavédelmet,
tlizvédelmet érintd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban;

segiti a teriileti, és helyi hatdskorti szervek, valamint az Onkormanyzatok
megel6z6 katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo
tevékenységét;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriletét érintd és jogalkotasi ideiglenes
bizottsagok munkajaban;

részt vesz a Teriileti Tlizmegel6zési Bizottsag munkajaban;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast
vezet, ellendrzést végez;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszdgos Statisztikai Adatgyiijtési
Programmal &sszefiiggd, KvK-tol beérkezd és tevékenységére vonatkozo
statisztikai adatszolgaltatasokat.

163. Hatosagi szakteriileten

163.1.

163.2.

163.3.

163.4.

163.5.

163.6.

163.7.

163.8.

163.9.

gyakorolja a  jogszabdlyban  meghatarozott elséfoka  tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi szakhatosagi jogkoroket;

ellatia. ~a  jogszabalyban  meghatarozott = masodfoki  tiizvédelmi,
katasztrofavédelmi szakhatdsagi feladatokat;

a tlizvizsgalati hatoésagi jogkdr kivételével gyakorolja a jogszabalyban
meghatarozott elsé- és masodfoku integralt hatosagi jogkoroket;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érint6 ellenérzésekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az
érintett szervek részére;

hataskorébe utalt tigyekben a vonatkozoé rendeletben meghatarozott szankciot
el6késziti;

ellatja a hivatasos allomanycsoportuak tlizvédelmi szakértéi tevékenység
engedélyezésével Osszefiiggd jogkorének feladatait, valamint az igazgatdsag
hataskorébe tartozo szakértoi feladatokat;

veégzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi
¢és adatszolgaltatasi feladatokat.

szakteriileteit érintden tovabbképzést, tajékoztatét szervez az igazgatdsag
allomanya ¢és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kozponti,
vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;
supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatdsagokat von be és tevékenységiiket
Osszehangolja;



163.10.

163.11.
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supervisori ellendrzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken
feltart hidnyossagok szankcionaldsara a hataskorébe tartozo iigyekben az
igazgatosag illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult
hatésagoknal eljarast kezdeményez;

az iparbiztonsagi, a polgari védelmi és a tlizoltosagi fofeliigyeld feladatkorébe
tartozd kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa soran, a vonatkozo fbigazgatoi
intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos
iratokat.

164. Szolgaltatés feliigyeleti szakteriileten

164.1.
164.2.

164.3.

164.4.

164.5.

kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;
a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatdsagi
(el6iras alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellendrzést végez;

a hataskorébe tartozo szolgaltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,

végzi a tlizvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok nyilvantartasaval,
feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tizvédelmi technikak feliilvizsgalataval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

165. Viziigyi, vizvédelmi szakteriileten

165.1.

165.2.

165.3.

165.4.

165.5.

165.6.

165.7.

165.8.

165.9.

165.10.

165.11.

165.12.

a vizligyi igazgatési és a viziigyi, vizvédelmi hatosagi eljarasokban elsé foku
viziigyi és vizvédelmi hatosagként, illetve elso foku szakhatosagként jar el;
illetékességi teriiletén ellatja a vizjogi engedélyezési és viziigyi hatosagi
ellendrzési tevékenységet;

a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezettel egyiittmiikodve ellatja a
vizkészlet jarulékkal kapcsolatos adatszolgaltatasi és befizetési kotelezettségek
ellenérzését és a vizkészlet jarulék behajtasaval kapcsolatos hatosagi
feladatokat;

a kornyezetvédelmi-, épitési-, banya-, kozlekedési-, hirkozlési-, média,
talajvédelmi és halaszati hatdsagok, valamint a foldhivatal megkeresésére
szakhatosagi allasfoglalast ad;

vezeti a jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat;

véleményezi a feladat-és hataskorét érintd jogszabaly- és belsé norma
tervezeteket;

ellatja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal;

a Hivatallal egyiittmiikodve ellatja a feladatkorét érintd panaszok, kozérdeki
bejelentések kivizsgalasaval, valamint az ebbdl eredd intézkedésekkel jaro
feladatokat;

dontéseivel szemben eldterjesztett jogorvoslati kérelmet, azok mellékleteit és
az ugyben keletkezett valamennyi iratot a vonatkozo jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen megkiildi a BM OKF-re;

ellatja a felszini- és felszin alatti vizvédelemmel kapcsolatos hatosagi és
szakhatosagi feladatokat;

az Orszagos Kornyezetvédelmi Informacios Rendszer mitkodéséhez sziikséges
teriileti feladatok ellatdsa soran kezeli a FAVI, VAL/VEL, TESZIR és KAR
rendszereket és az azokban nyilvantartott adatokat;

részt vesz a felszini vizzel, felszin alatti vizzel kapcsolatos karelharitasi €s
karmentesitési eljarasban;
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165.14.

165.15.

165.16.

165.17.

165.18.

165.19.

165.20.

165.21.

165.22.
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részt vesz az egységes kornyezethasznalati engedélyezési, kornyezetvédelmi
engedélyezési, onkéntes teljesitményértékelési, kornyezetvédelmi
feliilvizsgalati, kornyezeti hatdsok jelentoségének vizsgalati, elézetes
vizsgalati, el6zetes konzultacios eljarasokban;

feladatkorébe tartozoan elkésziti az éves ellenOrzési tervet, laboratoriumi
mintavételt és vizsgalatot igénylé esetben egyeztet a Gydr-Moson-Sopron
Varmegyei Kormanyhivatal Komyezetvédelmi, Természetvédelmi és
Hulladékgazdalkodasi Fosztaly Kornyezetvédelmi Mérdokozpontjaval;

a terv szerinti ellendrzések lefolytatasdval gondoskodik az ellenérzési terv
végrehajtasarol;

ellenérzi az engedélyezd hatdrozatban (szakhatdsagi allasfoglalasban) eldirt
feltételek, eldirasok teljesitését;

eljar az egységes kornyezethasznalati engedélyezés hatdlya ald tartozo
létesitmények ellenérzésével kapcsolatban;

feladatkorébe tartozoan lefolytatja az egységes kdrnyezethasznalati engedéllyel
rendelkezd kornyezethasznalok érintett telephelyeire vonatkozé éves
feliigyeleti ellendrzést;

felkutatja és feltarja az engedély nélkill vagy szakhatosagi hozzajarulés
hianydban megvalositott 1étesitményeket, gyakorolt tevékenységeket ¢és
kornyezethasznalatot;

lefolytatja a hivatalbol inditott kdtelezési, birsagolasi eljarasokat;

eljarasi cselekményeket végez a hatésagi dontések végrehajtasanak
kikényszeritése érdekében;

kezeli a felszini, valamint a felszin alatti vizek vizsgalataval, nyilvantartasaval
kapcsolatos monitoring adatokat, valamint a hatosagi ellendrzésre kijelolt
figyel6 kutak mintavételezési és elemzési adatait.

VI1.4.4. Varmegyei Foiigyeleti Osztaly

166. A Varmegyei Foligyeleti Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
miikodo 6nallo szervezeti elem.

167. A Varmegyei Foiigyeleti Osztaly feladatkorében eljarva

167.1.

167.2.

167.3.

167.4.

167.5.
167.6.

mukodteti az igazgatdésag varmegyei fO- és miiveletiranyitasi tigyeletét,
valamint a KMSZ-t, irdnyitja a helyi szervek iigyeleti szolgalatainak
tevékenységét;

ellatja az dnkormanyzati és a létesitményi tiizoltosagok, valamint az dnkéntes
tlizoltd egyesiiletek Tligyeleti tevékenységének szakmai iranyitasat és
feliigyeletét;

az igazgatosag varmegyei f0- ¢s miveletiranyitasi iigyelete utjan biztositja a
jelentések megtételének rend;jét és teljesiti jelentési kdtelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az osztaly feladatkorébe tartozod kozigazgatasi, szakmai
iranyitasi ¢s feliigyeleti feladatokat;

gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

ellenérzi a helyi szervek iigyeleti szolgalatainak ellatasat, az iigyeleti
okmanyok vezetését, valamint az informatikai eszkdzok és a technikai,
szervezeti feltételek teljesiilését a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet
bevonasaval;



167.7.
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szervezi a varmegyei f0- és miiveletiranyitasi tigyeleten szolgalatot ellatok és a
KMSZ szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit elé az tigyeleti
szolgalatot ellato allomany éves felkészitési tervéhez;

a sajto- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egylittmiikodik a BM OKF és
az igazgatdsag szovivojével,

kozremiikodik az igazgatdsag és helyi szervei értesitésével és magasabb
késziiltségbe helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb miikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok kidolgozasaban.

VI1.4.5. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

168. A KMSZ a varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, az
igazgatohelyettes irdnyitasaval latja el feladatat.

169. A KMSZ feladatkdrében eljarva

169.1.

169.2.

169.3.

169.4.

169.5.

169.6.
169.7.

169.8.

169.9.

169.10.

169.11.
169.12.
169.13.
169.14.

169.15.

a karesemény soran a KMSZ elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult
személyek iranyitassal Osszefiiggd Onalld tevékenységének megfigyelése,
szlikség esetén a kareset iranyitasanak atvétele;

a karhelyszinre torténd kiérkezés utan a KMSZ vezet6je dont, a tlizoltas-
vezetés atvételérol. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkor tanacsaival
segiti a tlizoltas-vezet6t a karesemény felszdmolasaban, valamint figyelemmel
kiséri a beavatkozoi allomany tevékenységét;

folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tizoltéi beavatkozasokat,
az eseményekkel Osszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos, onkormanyzati,
létesitményi és Onkéntes tlizoltok), az egyiittmiikodok tevékenységére, a
felhasznalt eszkozokre, védofelszerelésekre, oltdéanyagokra, a megvalositott
taktikara vonatkozoan informacidkat gytijt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat,
az alkalmazott tlizoltasi terv, tiizriado terv, miiveleti terv megfeleldségét;
hasznosithatd tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a tlizoltosagi
fofeliigyelonek;

sziikség esetén megszervezi és ellendrzi a varmegyei szintii gyakorlatokat;
félévente a KMSZ miikddési teriiletén talalhatd tzoltosagok mindharom
szolgalati csoportjanal szolgalatvaltas ellendrzést kell végrehajtani;

nagy kiterjedésti, bonyolult, nagy erdket igényl6 karesetek soran a KMSZ részt
vesz a vezetési torzs megszervezésében és munkajaban;

komplex tlizvizsgalati eljarasokat folytat le;

miikddési teriilete megegyezik az igazgatosdg illetékességi teriiletével,
mikodési teriiletét a BM OKF kozponti foiigyelet utasitasara, illetve az
igazgat6 engedélyével hagyhatja el;

sziikség esetén helyszini kiadmanyozasi feladatokat is végrehajt;

szlikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

ideiglenes intézkedésrol szo6lo végzést kozli az tligyféllel, valamint a hataskorrel
rendelkezd illetékes hatosaggal;

tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat
tart;

tizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari  védelmi eseti  bejarasokon,
adatgytijtésekben vesz részt.
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VIL4.6. Varmegyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

170. A Varmegyei Miiveletiranyitisi Ugyelet a varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd
kozvetlen alarendeltségében, az igazgatohelyettes irdnyitasaval latja el feladatat.

171. A Véarmegyei Miiveletiranyitasi Ugyelet feladatkorében eljarva

171.1.
171.2.

171.3.

171.4.

171.5.

171.6.
171.7.

171.8.

171.9.

171.10.

171.11.
171.12.

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

a polgari védelmi ¢és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran
egylittmikodik a Magyar Honvédséggel ¢€s a rendvédelmi szervekkel, az
onkorményzatokkal, a kozigazgatasi szervekkel, a civil és a karitativ
szervezetekkel;

fogadja és Osszesiti a helyi szervek jelentéseit, 0sszegzett jelentést tesz a BM
OKF kozponti foiigyeletnek;

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek iigyeleteivel és mas egyiittmi{ikodo
szervekkel;

naprakészen tartja a miveletiranyitd tervek mikdodtetési feladatait, végzi a
teriileti riasztdsu kiilonleges szerek riasztdsat, sziikség esetén azok
atcsoportositasat;

ellatja a TVB feladataival kapcsolatos 24 6ras ligyeleti feladatokat;

a varmegyei fo- ¢€s muveletiranyitd tigyelet altal feliigyelt teriileten
bekovetkezett tiizesetekrdl és miiszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl
érkezett bejelentések, jelzések értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése
¢és Osszegzése;

a szlikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszkdzok riasztdsanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel ¢és miszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;
kapcsolattartas ¢és sziikség szerinti kozds intézkedések biztositisa az
egyiittmiikodo szervek iigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek
és miszaki mentések hatékony felszamolasa érdekében, tovabba
segitségnyujtas és segitség igénybevétele a hatilyos egyiittmiikodési
megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tiizesetek és miiszaki mentések, valamint a
tett intézkedések vezetoknek torténd jelentése;

az alarendelt hirado6 szolgalatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;
intézkedési kotelezettség a tlizeseti és muszaki mentési tevékenység, a
teriiletvédelem, illetve szolgalat ellatas érdekében a sziikséges és lehetséges
szer- és 1étszam atcsoportositasokra, 3 érat meghaladdé miikodés esetén a valtas
megszervezesére.

VILS. Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

172. A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvetési Osztaly, a Miszaki Osztaly és az
Informatikai Osztaly tevékenységének az iranyitasat.

173. A Gazdasagi [gazgato-helyettesi Szervezet ellatja az igazgatosag logisztikai biztositasat.

174. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet feladatkorében eljarva

174.1.
174.2.
174.3.

részt vesz a dontések eldkészitésében,;
gazdalkodik a jovahagyott el6iranyzatokkal;
iranyitja az igazgatosag koltségtakarékos gazdalkodasat;



174.4.

174.5.
174.6.
174.7.

174.8.
174.9.

174.10.

174.11.

174.12.

174.13.

174.14.

174.15.

174.16.

174.17.

174.18.

174.19.

174.20.
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részt vesz az atfogd- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka €s ellendrzési tervét, javaslatot
tesz a munkajavitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eléterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti egységek,
elemek hasonlo jogallasu vezetbivel, ligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet
érint0 tovabbképzéseken, szakmai konferenciakon, rendezvényeken;

a gazdalkodas vonatkozasaban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellendrzi az igazgatdsdg Informatikai Biztonsadgi Szabélyzata eldirdsainak
betartasat;

gondoskodik az igazgatosag szerzddéses kotelezettségeinek betartasardl, az
abban foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik az igazgatésag kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz
szlikséges ellendrzésrol és engedélyezésrol;

gondoskodik a  hivatalos kozbeszerzési tanacsadok  szerzddésének
elokészitésérol, megkdtésérdl;

az igazgatosag altal kezdeményezett és jovahagyott kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatasa soran egylittmiikodik a szerz6dott hivatalos kozbeszerzési
tanacsadoval;

az igazgato erre vonatkoz0 utasitasa alapjan kozremiikodik az egyes projektek,
beruhazasok megvaldsulasi szakaszaban,;

koézremiikodik a kiilonboz6 szerzédések, megallapodasok eldkészitésében,
érvényesiti az ezekbdl szdrmazo6 vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd
felhatalmazésa esetén az igazgatosagot;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idGszaki Logisztikai
biztositasi terveket;

veszélyhelyzet kezelési iddszakban gondoskodik a feladatok ellatasahoz
sziikséges logisztikai biztositasrol;

tevékenyen részt vesz az igazgatosag munka és tlizvédelmi ellenérzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozo hianyossagok megsziintetésrol,
ellatja az igazgatdsag mindségiranyitasi rendszer kdvetelményeibdl adodoan a
gazdasagi szervezetre harulo feladatokat, folyamat leirasokat készit, aktualizal;
végzi az igazgatosag palyazatainak gazdasagi feladatait.

VILS5.1. Koltségvetési Osztaly

175. Kozgazdasagi szakteriileten

175.1.

175.2.

175.3.

175.4.

175.5.

a jogszabalyok alapjan Osszeallitja az igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat,
kincstari és elemi koltségvetését, és javaslattal él az eldiranyzat gazdalkodas,
modositas végrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, javaslatot tesz intézményi
hataskorti eldiranyzat modositasokra vonatkozoan;

gondoskodik a jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv részérdl eldirt
adatszolgaltatasok elkészitésérol, osszeallitdsardl;

igazgatdsag szinten végrehajtja a személyi juttatas eldiranyzat és a kapcsolodo
szocialis hozzajarulasi adé és munkaadokat terheld jarulék elGiranyzatok
monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint elemzéseket,
prognozisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit
a dontések eldkészitéshez;



175.6.

175.7.

175.8.

175.9.
175.10.

175.11.

175.12.
175.13.
175.14.
175.15.
175.16.
175.17.

175.18.

175.19.
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végzi az Onkorményzati tlizoltdsdgok normativ allami tamogatasanak
felhasznalasaval kapcsolatos elemzési, értékelési €s elszamolasi feladatokat;
kozépiranyitd szerv felhatalmazasa esetén részt vesz a palyazatokon odaitélt
tamogatasokkal kapcsolatban az onkéntes tiizoltd egyesiiletek és az onkéntes
mentdszervezetek részére juttatott koltségvetési tamogatasok pénziigyi
elszamolasaban;

végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, koveteléseket;

gondoskodik az igazgatosag pénzgazdalkodasardl, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja
a helyi szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, miikodteti az igazgatosag
hazipénztarat;

kozremiikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyositasaban, melyhez
adatot szolgaltat a BM OKF Gazdasagi Ellato Kozpont és a Magyar
Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére; nyilvantartja a személyi
allomény bér és béren kiviili jaranddsagait;

hataridoben teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési
kotelezettséget, végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

elemzi és értékeli az igazgatdsag gazdalkodasat, havonta jelentést készit a
gazdasagi igazgatohelyettes részére az adott allapotrol;

végrehajtja kotelezd kozzététellel kapesolatos adatszolgaltatasokat;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;
kozremiikddik  palyazatok,  kozbeszerzések  pénziigyi  vonatkozasu
elokészitésében, nyilvantartasokban, elszamolasokban;

részt vesz a szocidlis bizottsagnak a szocidlis segélykeret felosztasara
vonatkozo dontéseinek el6készitésében, és végrehajtja mindezek pénziigyi
rendezésével kapcsolatos feladatokat;

végzi a Koltségvetési Osztaly hivatali kapujan keresztil —érkezett
dokumentumokkal kapcsolatos feladatokat.

176. Szamviteli szakteriileten

176.1.

176.2.

176.3.

176.4.

176.5.
176.6.

176.7.
176.8.

176.9.
176.10.

Osszedllitia  az  igazgatdosdg  beszamolasi  kotelezettsége — szerinti
mérlegjelentéseket, beszamolokat;

végzi az igazgatosag szamviteli tevékenységét;

gondoskodik az  igazgatosdgra vonatkozd jogszabalyban, valamint
kozépiranyitd  szerv részér6l eldirt adatszolgaltatasok — elkészitésérdl,
feliilvizsgalatardl, 0sszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszdmolokat, javaslatokat készit
a dontések eldkészitéshez;

gondoskodik az igazgatosag bevételeinek beszedésérol;

felelés a szamvitellel kapcsolatos bels6 normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

koordinalja a vizkészlet jarulékkal kapcsolatos adatszolgaltatasokat;
kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a
kotelezettségvallalasrol, utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas
ellenjegyzésérol, érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol,

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

gondoskodik a Forras.NET integralt tigyviteli rendszer — igazgatosag szintli —
szakmai iranyitasarol;



176.11.

176.12.
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gondoskodik az eszkoz-készlet analitika mennyiségi és értékben vald
nyilvantartasrol, értékcsokkenés elszamolasrol, feladasok, egyeztetések
végrehajtasarol, ellendrzésérol;

elemzéseket, kimutatasokat készit bels6 hasznalatra, a kozépiranyitd szerv és
az ellendrzo szervek részére.

VIL.5.2. Miiszaki Osztaly

177. Szakteriiletet érintéen részt vesz az igazgatosag alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében.

178. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-tol.

179. Fenntartasi szakteriileten

179.1.

179.2.

179.3.

179.4.

179.5.

179.6.

179.7.

179.8.

179.9.

179.10.

179.11.

végzi az igazgatdsag igényjogosult személyi allomanyanak egyen-, munka-, és
védoruhazati ellatasat, utanpotlasat;

kozremiikddik a ruhazati fejlesztésekben, a javaslatokat tesz ruhazattal
kapcsolatos bels0 szabalyzok elokészitésében, részt vesz a beszerzések
tervezésében és elokészitésében;

terlileti szinten ellatja, iranyitja, szabalyozza, feliigyeli és ellen6érzi a ruhazati
ellatassal kapcsolatos feladatokat,

végzi a ruhézati nyilvantartd program naprakész vezetését, segitséget nyujt az
igényjogosultak részére profiljuk kezelésében;

végzi az egyen-, munka-, és védoéruhazatok megrendelésével, beszerzésével
kapcsolatos adatszolgaltatast a szakiranyito szervek felé;

végzi a miiszaki gazdalkodasi szabalyzatban részére eldirt lakasgazdalkodasi
feladatait;

részt vesz a munkaltatéi kolesonnel kapcesolatos eldkészitd tevékenységben,
végzi az ligyintézési és adminisztracids feladatokat;

végzi az igazgatosag lakasiigyi tevékenységével Osszefliggd szakteriileti
feladatokat;

részt vesz az igazgatdsag tlizvédelmének ellatasaban, sziikség szerint
intézkedik a tlzvédelmi eszkozOk beszerzésére, tervezett és soron Kkiviili
poétlasara;

koordindlja az igazgatosdg vagyongazdalkodasi feladatait a miszaki
szakteriilet altal beszerzett, hasznalatba wvett, iizemeltetett ingdésagokkal
kapcsolatosan;

jovahagyasra elokésziti a selejtezési és hasznositasi javaslatokat.

180. Technikai szakteriileten

180.1.

180.2.

részt vesz az igazgatosag iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizoltd szakmai
iranyité és feliigyeleti szervekkel vald egylittmiikodésben, a BM OKF miiszaki
kozéptavu stratégiai fejlesztési terveinek kidolgozasahoz adatokat szolgaltat,
Osszedllitja a technikai eszk6zok és anyagok éves beszerzési terveit az
igazgatosagra vonatkozoan;

biztositja a beszerzésekhez, kozbeszerzésekhez sziikséges miiszaki
dokumentaciokat, szakmai  kérdésekben  kozremiikddik az  eljaras
lefolytatasaban;



181.

180.3.

180.4.

180.5.

180.6.

180.7.

180.8.

180.9.

180.10.

180.11.

180.12.

180.13.

180.14.

180.15.

180.16.

180.17.
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tervezi, szervezi, koordinalja az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztrofa- és
tlizoltd technikai eszk6zok és anyagok idGszaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és
hitelesitését;

teriileti szinten iranyitja, szabalyozza az igazgatdsag iparbiztonsagi, polgari
védelmi és tOzoltd technikai eszkOzeinek lizemeltetését, lizemben tartisat és
idészakos feliilvizsgalatainak végzését;

kozremtikddik a teriileti és helyi szerveknél készenlétben tartott tlizolto
technikai eszk6zok és anyagok miuszaki allapotanak ellendrzésében;

végzi az igazgatdsdg jarmiiallomanyanak nyilvantartasat, gondoskodik a
Kozponti Jarmunyilvantarté Program naprakész vezetésérol;

koordinalja az igazgatosag €és helyi szervei jarmiiallomanyanak iizemeltetési és
tizemben tartdsi feladatainak végrehajtasat, elvégzi a hatdsagi engedélyek
beszerzését, érvényesitését, a jarmiivek idOszaki miszaki megvizsgalasait,
mikodteti az igazgatdsag jarmifenntartd rendszerét;

végzi a megkiilonboztetd jelzés engedélyeztetésével kapcsolatos hatdsagi
ligyintézést;

végzi az igazgatésag jarmiiveinek dijmentes uthasznalataval, valamint a
tulméretes jarmiivek uthasznalati engedélyezésével kapcsolatos ligyintézést;
végzi a jarmivek kozponti kotelez6 gépjarmifelelosség-biztositassal
kapcsolatos tigyintézést;

iranyitja, koordinalja, illetve végzi az igazgatosag €s alarendelt helyi szervei
technikai eszk6z- és anyagellatdsaval kapcsolatos feladatait;

kidolgozza a vonatkozd szabalyozok, utasitdsok alapjan az igazgatosag
békeiddszaki optikai, vegyivédelmi szakanyagellatds szakmai szabalyozoit,
tervezi a tartalékkészletek beszerzését, potlasat;

kozremiikodik az igazgatosag kiilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-
technikai tervének Osszeallitdsaban, szakteriiletét érintéen elvégzi a kiadott
feladatokat;

javaslatot tesz a szakirdnyitd szerv felé az igazgatdsdg gépjarmiiveinek
amortizacidés  cseréjére, potlasara, a hasznalatbol kivont jarmivek
hasznositasara;

a vonatkozd szabalyzok alapjan javaslatot tesz a rendszeresitésre kotelezett
termékek ¢€s anyagok rendszeresitésére és rendszerbdl torténd kivonasara,
valamint terlileti szinten koordindlja, illetve végzi a szakiranyitd altal
meghatarozott rendszeresitéssel kapcsolatos feladatokat;

a jogszabalyokban meghatarozottak alapjan TUlizemelteti az igazgatosag
bejelentés koteles tlizvédelmi technikat javito, feliilvizsgaldé miihelyét,
amennyiben annak mitkodtetésére sor keriil;

a vonatkozo szabalyzok alapjan végzi a Jarmii Koveté Rendszerrel kapcsolatos
feladatokat.

Ingatlangazdalkodasi szakteriileten

181.1.

181.2.

181.3.

végzi a BM OKF vagyonkezelésében 1évé ingatlanok teriileti szinti
vagyonkezelési feladatait, dontésre eldkésziti az igazgatdsag
ingatlanhasznositasi javaslatait;

gondoskodik a jogszabalyokban eléirt, a feliigyeleti szerv részérdl, valamint a
BM OKF bels6 normaiban eldirt adatszolgaltatdsok elkészitésérol;

vezeti az igazgatdsag operativ ingatlannyilvantartasat;
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181.10.

181.11.

181.12.

181.13.

181.14.

181.15.
181.16.

181.17.
181.18.

181.19.

181.20.

181.21.
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végzi az igazgatésag sajat hatdskorben, sajat forrasabol finanszirozott
beruhdzasainak ¢és felujitasainak az el6készitését, koordinalja azok
végrehajtadsat, biztositjia az ezekhez kapcsolodd miiszaki ellendrzési
feladatokat, elokésziti a sziikséges szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg
igazolja azok teljesiilését;

részt vesz a laktanyaépitési és -felujitasi palyazatok elbiralasaban, a nyertes
palyazatoknak megfeleld beszerzési eljarasok elokészitésében, végzi a
kivitelezések miiszaki feliigyeletét;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos szakértdi, feliigyeleti €s
ellenorzési feladatokat;

részt vesz az igazgatosag beruhazasainak és feltjitasainak lizembe helyezési és
atadas-atvételi eljarasaiban;

kozremiikddik a projektek finanszirozasi tipusanak, valamint a finanszirozas
forrasanak megfeleld pénziigyi elszamolas végrehajtasaban;

Osszeallitja a projektek miiszaki szakmai beszamoloéit, gondoskodik a miiszaki
szakmai beszamolok felterjesztésérol;

Osszedllitja a projektek szakteriileti zar6 beszamoldjat és felterjeszti azokat a
szakiranyito részére;

nyilvantartja a projektekhez kapcsolodo, kotelezéen nyilvantartandd pénziigyi
adatokat;

a szakteriiletét érint6 kérdésekben kozremikodik az igazgatosag
beruhazasainak, illetve beszerzéseinek, kozbeszerzéseinek elokészitésében;

a hatalyos jogszabalyokkal dsszhangban kivalasztott beszerzési eljarasmodnak
megfeleléen a beszerzd szervezeti egységhez szakmai képvisel6t vagy birdlo
bizottsagi tagot delegal;

elkésziti az igazgatdosag Kozbeszerzési Szabalyzatat, tovabba gondoskodik
arrol, hogy a szabalyzat megfeleljen a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak;
elkésziti évente az igazgatosag kozbeszerzési tervét;

gondoskodik a koltségvetési év soran esetlegesen felmeriild6 modositasok
jovahagyott kozbeszerzési terveken torténo atvezetésérol;

koordinalja az igazgatosag kdzbeszerzési eljarasainak el6készitését;

javaslatot tesz a biralo bizottsdg tagjaira, felterjeszti a birdld bizottsag
javaslatat a dontéshozo részére;

igénybevétel esetén gondoskodik a felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado szerzddésének elokészitésérol, megkotésérol;

az igazgatosag altal kezdeményezett kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran
egylittmiikodik a szerz6dott felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadoval,
kozremiikddik és kapcsolatot tart a BM OKF Beruhazasi és Fejlesztési
Foosztalyaval az egyes projektek, beruhazasok megvalosulasi szakaszaban is.

VIL.5.3. Informatikai Osztaly

182. Végzi az igazgatosag és a helyi szervek informatikai, tavkozlési és térinformatikai
szakmai feliigyeletét.

183. Végzi mindazon informatikai, tavkozlési és térinformatikai tervezési, szervezési €s
menedzselési feladatokat, melyek az igazgatdsag, valamint a helyi szervek informatikai
¢s hirkozlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

184.

Igazgatosagi szinten szervezi, illetve végrehajtja az informatikai, tavkozlési és
térinformatikai szaktertilettel 6sszefiiggd képzéseket.
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Szakteriiletére vonatkozoan dsszeallitja és jovahagyasra eldterjeszti az éves informatikai
¢s tavkozlési beszerzési tervet.

Kozremiikodik az informatikai szakteriiletet érint6 projektek, beruhdzasok
megvalositasaban.

Informatikai és tavkozlési szakteriileten

187.1.
187.2.

187.3.

187.4.
187.5.

187.6.

187.7.

187.8.
187.9.

187.10.

187.11.

187.12.
187.13.

187.14.

187.15.
187.16.

187.17.

187.18.
187.19.

187.20.
187.21.

187.22.

187.23.

iranyitja és koordinalja az informatikai és tdvkozlési szakteriilet fejlesztéseit;
javaslatot készit az igazgatdsagot érintd infokommunikécids és informacio
technolégiai eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

nyilvantartast vezet az igazgatosag informatikai, tavkozlési rendszereirdl és
eszkozeirdl, azokat folyamatosan aktualizalja;

gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérol, iizemeltetésérol,
biztositja az igazgatosag €s helyi szervei ligyeleti rendszerének informatikai és
tavkozlési feladatainak ellatasat;

biztositja az igazgatosag részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztraciot tdmogatd szamitogépes
alkalmazasok miikddési feltételeinek megteremtését;

biztositja az elektronikus tigyviteli rendszer mitkddésével kapcsolatos teriileti
szint( feladatokat;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol,

végzi az igazgatdsag, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchalozattal kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi az igazgatoésag informéciotechnologiai szolgaltatdsok jogosultsag fiiggd
elérésének biztositasat, biztositja az igazgatésag informatikai haldzata
tizemeltetéséhez sziikséges eréforrasok rendelkezésre allasat;

biztositja az informatikai rendszerek lizemeltetését, a hardver és szoftver
ellatast, a rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatbol ra harulé feladatokat;

végzi a haldzatok és szamitastechnikai eszkozok karbantartasat, ellendrzését,
szlikség esetén gondoskodik a javitasukrol;

segitséget nyujt a személyi allomanynak a szamitégépek mindennapos
hasznalata soran felmeriilé problémak megoldasaban;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja az igazgatosag ligyeleti és az ideiglenesen
felallo operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;
gondoskodik a  katasztrofavédelem  varmegyei radid6  rendszerének
tizemeltetésérol, feliigyeli, folyamatosan karbantartja és fejleszti azt;

tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirad6 biztositasat;

az igazgatosag mukodési teriiletén felligyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiotavkozlé Rendszer 52-s virtualis maganhalozatban 1éve szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtia a BM OKF Altalanos VPN hasznalati
szabalyzatban foglalt feladatokat;

lizemelteti az igazgatosag telefonhélozatat;

kozremiikddik a katasztrofa riasztasdhoz sziikséges riasztd eszkozok
mitkodésének biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében;

végzi a MoLaRi lakossagi riaszto-tajékoztatd eszkozok tlizemeltetésének
teriileti szintii feladatait;

koordinadlja a Radioloégiai Téavméréd Haldézat végpontjai miikddésének
igazgatdsagi szintil feladatait.
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188. Térinformatikai szakteriileten

188.1.
188.2.

188.3.

alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

biztositja a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer igazgatdsagi szintli
miikodését, végzi a hatdskorébe tartozo adatfrissitéseket;

a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyujt szervezési, veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi
feladatok ellatasahoz.

VIII. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

189. A KvK az igazgato kozvetlen alarendeltségében miikodo 6nalld szervezeti elem. A KvK
allomanyaba tartozok szakmai tevékenységiiket a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

VIII.1. Tiizoltosagi Feliigyelo

190. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében

190.1.

190.2.

190.3.
190.4.
190.5.
190.6.
190.7.

190.8.

190.9.

190.10.
190.11.

190.12.

190.13.

190.14.

190.15.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlizoltosagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki
mentési €s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti
az onkéntes tiizolto egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellenérzi a tiizoltéosagok, az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a tlzoltosagi fofeliigyelovel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a KvK-ra harulo tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tiizoltésagok, Onkéntes tiizolto
egyesiiletek megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;
szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast

tervezi és szervezi a tlizoltdsagok és az Onkéntes tiizoltdo egyesiiletek szakmai
iranyitéinak tovabbképzését, iranyelveket készit el a tlizoltdsban és miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tiizoltdsagok részére, szervezi a hatdskorébe
tartoz6 feladatok végzését, tiizoltas vezetdi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;
jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyujto szervekkel, személyekkel;

kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szol6 jelentések dsszeallitasaban,
az informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltdoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio
folyamataban;

részt vesz a tiizoltosagok, az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a HVB-k és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasara
torténo felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;
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az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tlizoltosagok,
onkéntes tlizoltd egyesiiletek részére;

szakfeliigyeleti ellendrzést végez a tlizoltosagokndl, oOnkéntes tlizoltd
egyesiileteknél;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval €s mentésével kapcsolatos
helyi tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasat;

kozremiikddik a szakteriiletét érintd szakmai oktatdsokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

iranyitja, feliigyeli és ellen6rzi a HTP-k miiveletiranyité tervek kidolgozaséaval
kapcsolatos feladatainak teljesitését;

javaslatot tesz a tlizoltosagok elsddleges vonulasi teriiletének modositasara,
kijelolésére;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdsagok rendkiviili készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

kézremiikodik a  tlizoltésagokra  vonatkozd  tlizoltdsi mentési  és
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, elOkésziti a
szakteriiletére vonatkoz6 vezet6i dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a tiizoltdsagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot
készit a sziikséges moddositasok végrehajtasara;

kozremiikodik, illetve segitséget nyljt a korszerd tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozéasaban, adaptalasaban, hasznositdsaban;

részt vesz a szakteriiletét érinté gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

az online Kareseti Adatszolgaltatasi Programot (KAP) illetden az
adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai igényét;

kézremiikodik az online Kareseti Adatszolgaltatasi Program (KAP)
mikodtetésében, a statisztikai rendszer naprakészen tartasaban;

jelentéseket allit ssze a tlizvizsgalattal kapcsolatos eseményekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az
igazgatosagra,

kozremiikodik az orszdgos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok
szolgaltatasaban.

191. A beavatkozas-elemzéssel dsszefliggésben

191.1.

191.2.

191.3.

191.4.

191.5.

a szakmai tapasztalatok osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz-
és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen szakteriileti, vagy
komplex tanulmany elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekrdl, miiszaki mentésekrol
késziilt tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik
a hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kozreadasara;
beavatkozas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést
készit, javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli a HTP, az dnkormanyzati tlizoltoparancsnoksag és az onkéntes tlizoltd
egyesiilet katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,
hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrol szolo jelentések Osszeallitdsaban,
az informacids anyagok készitésében;
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a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi;

részt vesz a tlizoltdéi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikécio
folyamataban.

VIIIL.2. Polgari Védelmi Feliigyelo

192. A polgari védelmi feliigyeld szervezi, tervezi, végrehajtja és iranyitja a szakteriilet
megel6zési, felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

193. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten

193.1.

193.2.

193.3.

193.4.

193.5.

193.6.

193.7.

193.8.
193.9.

193.10.

193.11.

193.12.

193.13

193.14.
193.15.
193.16.
193.17.
193.18.

193.19.
193.20.

a telepiilési Onkormanyzatok szamara biztositja a kockazatazonositas,
kockazatelemzés, értékelés elvégzéséhez sziikséges szakmai timogatast;

a telepiilések megfeleld védelme érdekében kozremikodik a jarasi és a
telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitésében;

koordindlja a kirendeltségi Osszesitett veszélyelharitasi terv elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

részt vesz a kirendeltségi Osszesitett veszélyelhdritasi terv elkészitésében és
naprakészen tartasaban;

gyujti  és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informaciokat, jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el6 a dontések
meghozataldhoz, tajékoztatja a katasztréfavédelemben egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a katasztrofavédelmi megbizottak polgari védelmi szakmai
tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi
feladatokat;

szakteriiletét érintden feliigyeli a HTP-k polgari védelmi tevékenységét;
kozremiikodik a szakteriilethez wutalt egyiittmlikodési megallapodasok
kidolgozasaban;

koordindlja a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatdsanak tervezését;

koordinadlja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési, védekezési
szakmai feladatokat;

koordindlja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira  torténd
katasztrofavédelmi reagéalast és annak felkésziilési feladatait;

végzi €s szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarak feltoltését,
naprakészen tartasat;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési €s szervezési feladatokat;

vezeti a HVB katasztrofavédelmi feladatokat ellaté munkacsoportjat és részt
vesz a KvK operativ tdrzsének munkajaban;

veégzi ¢és helyi szinten koordinalja az dnkormanyzatok vis maior palyazataval
kapcsolatos helyszini ellendrzési feladatokat;

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior elélegkérelmeket, végzi az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a vis maior tamogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat;
iranyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

végzi a kiils6 védelmi terv elkészitését, és naprakészen tartasat és ellatja a terv
alapjan kiadasra keriild lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének
szakiranyitdsat.
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194. A védelmi és biztonsagi igazgatas szakteriileten

194.1.

194.2.

194.3.

194.4.

194.5.

194.6.

194.7.

194.8.

koordinalja a helyi védelmi bizottsag katasztrofavédelmi feladatokat ellato
munkacsoport vonatkozdsdban a dontés-elokészitési, jelentéskészitési,
koordinacids és adminisztracios feladatokat;

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsag katasztrofavédelmi feladatokat ellato
munkacsoportba beosztott szervek, szervezetek képviseldivel, koordinalja
egylittmiikodésiiket;

figyelemmel kiséri a HVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;
végzi a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasdnak tervezését;

koordinalja a pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos helyi
szintii feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai és nemzetkozi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

gondoskodik a kozigazgatasi vezetdk katasztrofavédelmi felkészitésének helyi
feladatairol;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek
megvalositasaban.

195. A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriileten

195.1.

195.2.

195.3.

195.4.

195.5.

195.6.

195.7.

195.8.

195.9.

195.10.

195.11.
195.12.

195.13.

195.14.

195.15.

195.16.

koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek (telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval ¢és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat;

javaslatot tesz a helyi polgari védelmi szervezetek felépitésére ¢és
megalakitasara;

koordinalja a polgari védelmi feladatok végrehajtasat a hatalyos szakmai
kovetelmények szerint;

szervezi ¢és feliigyeli a nemzeti mindsitési rendszer keretében a helyi (jarasi és
telepiilési) Onkéntes mentOszervezetek, polgari védelmi szervezetek
mindsitését és rendszerbeallitd gyakorlatait;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai és nemzetkozi helyi, teriileti és orszagos
gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

végzi a helyi (jarasi és telepiilési) mentdszervezetek felkészitését,
tevékenységiik koordinaciojat;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévo egyiittmiikodési
megallapodésok feliilvizsgélataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi és koordinalja a tanul6 ifjusag katasztrofavédelmi felkészitését
gondoskodik a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének
helyi feladatairdl;

koézremiikodik a jelentésebb karesetek felszamolasanal;

nyilvantartdst vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasair6l,

végzi és koordinalja, a koteles és az Onkéntes polgari védelmi szervezetek
tevékenységét, készenlétbe helyezését, mozgositasat;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok
kartertileti tevékenységét;

egyiittmiikodik a katasztrofa-elharitdsba bevonhatdo civil és Kkaritativ
szervezetekkel

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében ¢s végrehajtasaban;
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kozremiikodik a KvK kiilonleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatainak végrehajtasaban.

196. Polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriileten

196.1.
196.2.

196.3.
196.4.

196.5.

196.6.

196.7.

196.8.

196.9.

196.10.
196.11.

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi
feladatait;

kozremiikodik a bekovetkezett jelentdsebb karesetek felszamolasanal;

helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasair6l;

koordinalja a helyi polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat,
karteriileti tevékenységét;

egylittmiikodik a katasztrofaclharitasba bevonhatd 196civil és karitativ
szervezetekkel;

nyilvantartdst vezet a mentésbe bevonhaté Onkéntes mentdszervezetek,
valamint az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek erdeszkozeirdl,
azok alkalmazasarol,

koordinalja a helyi dnkéntes mentoszervezetek tevékenységét, a szervezetekkel
kotendd egylittmikodési megallapodasok megkotését, mentési igazolasok
kiadasat;

koordinalja és szervezi a helyi mentdszervezetek nemzeti Gjramindsitéseit;
részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztréfavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

VIIL3. Iparbiztonsagi Feliigyelo

197. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek

keretében

197.1. a [létfontossagi rendszerelemek feladatrendszerén belil képviseli a
katasztréfavédelmi szempontrendszer érvényesitését;

197.2.  végzi a KvK folyamatos mitkodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat az
elharitasukra iranyul6 javaslataival egyiitt jelenti az eldljaronak;

197.3.  végzi a Ilétfontossagl rendszerelemeket érinté veszély-elharitasi tervek
feliilvizsgélataval kapcsolatos feladatokat;

197.4.  tervezi a létfontossagu rendszerelemekkel Osszefiiggd katasztrofavédelmi
targyl gyakorlatokat;

197.5. az élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossadga érdekében létfontossagli rendszerelemek katasztrofak elleni
védelme tekintetében sziikség esetén javaslatot tesz szabalyozasok
kidolgozésara;

197.6.  kapcsolatot tart helyi a Ilétfontossdgi rendszerelemek tulajdonosaval,
iizemeltetdjével, az informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal;

197.7.  tamogatja a HVB-ket a 1étfontossagu rendszerelemekkel kapcsolatos feladataik
tervezésében, szervezésében és a végrehajtasaban;

197.8. nyomon koveti a nem rendszeres hulladékszallitassal —Osszefiiggd
katasztrofavédelmi feladatokat,

197.9. részt vesz az igazgatdsag iparbiztonsagi fofeliigyeldje altali ellendrzések

tervezésében ¢s végrehajtasaban, a helyszini ellenérzésen;



197.10.

197.11.

197.12.

197.13.

197.14.

197.15.

197.16.

197.17.

197.18.

197.19.

197.20.

197.21.

197.22.

197.23.

197.24.

197.25.

197.26.
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havonta tervezi, szervezi és végrehajtja a veszélyesaru-szallitas ellendrzéseit
lizemazonositasi feladatait;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozé iizemek, létesitmények és a
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi
jelentések, elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval,
idészakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység  korlatozasara  vagy — megsziintetésére, valamint  a
katasztrofavédelmi birsag alkalmazésara, illetve az lizemeltetdt kiegészitd
intézkedésekre kotelezésére;

részt vesz a sulyos karesemény elharitasi tervek, belsé védelmi terv
gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokban;

eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes lizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési és telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatdsagi ellendrzési iitemterv szerint a veszélyes anyagokkal
foglalkozd {izemek {iizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a
telepiilésrendezési tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosuldsat;
kozremiikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak
szlikség szerinti modositasara;

kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitasaval, felhasznalasaval ¢és
tarolasaval, illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyezteté hatasokkal
kapcsolatos veszély-elharitasi és az altalanos polgari védelmi tervrendszerek
feliilvizsgalataban;

a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartoz6 iizemek tekintetében gyiijti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti €s
vezetési informaciokat;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek teriiletén bekovetkezett
stulyos balesetekkel és eseményekkel kapcsolatos vizsgalatokban;
kozremikodik a létfontossagu rendszerelemek Kat. IV. fejezet hatalya ala
tartozé tizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, Onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egyiittmiikodésének helyzetét, kozremikodik a kozds feladatok
ellatasara valo felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezete hatalya ald tartozd ilizemek vonatkozdsdban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatosagi koordinaciés, kapcsolattartasi, illetve az
informaciocserére, adatgyijtésre és nyilvantartdsra kiterjedd helyi szintli
feladatokat;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett lizemeltet6k, Onkormanyzatok,
részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

a  veszélyesaru-szallitdisaval ~ kapcsolatos  balesetek  megel6zésének
hatékonysaganak novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozo
eszk6zok készitésére javaslatot tesz;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsanak, tovabba e szallitasok
telephelyi elokészitésének, ellendrzésével kapcsolatos katasztrofavédelmi
feladatokat;
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197.30.

197.31.

197.32.

69

felterjeszti, az ellenérzés végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozo6 igényeket;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyesaru-szallitdsdnak ellendrzésében
érintett helyi tarsszervekkel;

veszélyesaru-szallitassal kapcsolatos, az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében az érintett szallito vallalkozasok, mezdogazdasagi
vallalkozasok, részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

végzi a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszerrel kapcsolatos szabalyzékban
eldirt feladatait;

részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasuti széllitdsa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaban;

koézremiikodik a kiilsé védelmi terv gyakorlatok elékészitésében, tervezésében,
végrehajtasaban és értékelésében.

VIII.4. Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly

198. A Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztadly a katasztréfavédelmi kirendeltségvezetd
kozvetlen alarendeltségében miikodé onalldo szervezeti elem. Az osztilyhoz tartozo
ligyintézOk szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen vezetésével végzik.

199. Feladatkdrében eljarva

199.1.

199.2.

199.3.

199.4.

199.5.

199.6.

199.7.

199.8.

199.9.

teljes kortien ellatja az els6foku integralt hatdsdgi engedélyezési,
szankcionalasi és szakhatdsagi tevékenységet;

I. foku polgéri védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes tlizoltoparancsnok utjan;

a tlzvizsgalati hatosagi jogkdr kivételével gyakorolja a jogszabalyban
meghatarozott elso foku integralt hatdsagi jogkoroket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi
¢és adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érint6 ellendrzésekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az
érintett szervek részére;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgaldé szabvanyok, el6irdsok miiszaki kovetelményrendszerét,
javaslatot tesz ~modositasukra, részt vesz a szakterliletét érintd
szabvanyositasban, a nemzeti szabvanyositasi allando €s ideiglenes bizottsagok
munkdjaban;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érinté szabvanyositdsban, a
nemzeti szabvanyositasi allandé és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

végzi és dontésre elokésziti a tlizvédelmi hatosagi jogkorébdl a tiizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

elékésziti a KvK hataskorébe tartozo jogszabalyban eldirtaktol torténd eltérési
engedélyezési ligyeket.

VIILS. Hivatasos tiizoltoparancsnoksag

200. A HTP a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében miikodo
6nallo szervezeti elem.
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201. A HTP feladatkorében eljarva
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a mikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési, valamint
lakossagvédelmi feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;
adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

mukodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miliszaki mentési karelharitasi
feladatokat;

iranyitja a mikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati, létesitményi tizoltd
parancsnoksagok €s az egylittmiikdodési megallapodas alapjan egyiittmi{ikodo
tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a miiveletek, beavatkozasok utan koltség-haszon elemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

rendszeres kapcsolatot tart az érintett telepiilési kozbiztonsagi referensekkel,
munkajukat segiti, kozremtkddik képzésiikben;

elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozasarol szolo szabalyozas szerinti, valamint a Hataridés Jelentések
Tablazataban szerepl6 terveket, jelentéseket;

biztositja a tiizoltosag személyi allomanyanak és technikai eszkozeinek
hadrafoghatosagat, a szakmai fegyelmet ¢és az elvarhatdé szakmai
felkésziiltséget;

intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsaganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és muikdodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara.
Biztositja az egészséges ¢és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges
feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések
soran a munkaegészségiigyli és biztonsagtechnikai feltételek meglétét.
Intézkedik az esetlegesen eléforduld munkavédelmi hidnyossagok mielébbi
felszamolasara;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasarol és vizsgakon
valé megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a
rendszeresitett, eldirt nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a felsébb szintli utasitasokban,
intézkedésekben és parancsokban meghatarozott technikai eszkdzok id6szakos
biztonsagtechnikai feliilvizsgalatardl, sziikség esetén kezdeményezi a soron
kiviili terhelési probak és reviziok megtartasat;

a mukodési teriilet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol valod
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges
szankciokat;

szilikség szerint részt vesz a miikddési teriiletet érintd tervkonzultacidkon;

a tlizoltoparancsnok a szolgalatparancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil
végzi, iranyitja, feliigyeli és ellenérzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a
meghatarozott napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos
tlizoltok szakmai versenyfelkészitését, biztositja a felkésziilés feltételeit,
ellendrzi a személyi allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a tiizoltésag szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozo utasitdsoknak ¢és intézkedéseknek megfeleléen ellendérzi a
készenléti szolgalat valtasanak rendjét;

feliigyeli és ellenérzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai
alkalmassagi kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt
rendszeres id6szakos orvosi vizsgalatok végrehajtasara;
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késziti, ellenorzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellendrzé gyakorlatokat tart;

iranyitja és feliigyeli a tlizoltosadg karbantartdsi, javitasi és szolgdltatasi
tevékenységét;

Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK
kiemelt féeloadojaval (human, gazdasagi);

végrehajtia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

kezdeményezi a tlzoltdoparancsnoksdg 4allomanya részére védo- és
munkaruhazat beszerzését;

gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliggd
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

rendszeresen vizsgalja a gépjarmiivek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi
allapotat, a KRESZ altal el6irt felszereltségét, a Dbiztonsagi és
jelzoberendezések  miikodését, intézkedik a felmeriilt hidnyossagok
megsziintetésére;

végzi a gépjarmiivezetOk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt
feladatokat;

rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat és szakszerli karbantartdsat, a biztonsagi és
munkavédelmi eldirdsok betartdsat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

a hatdlyos jogszabdlyi eldirdsok és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmii hajto- és kendanyag
felhasznalasat.

VIII.6. Katasztrofavédelmi ors

202. A KvO feladatai kiilondsen

202.1.

202.2.
202.3.

202.4.

202.5.

202.6.

202.7.

202.8.
202.9.

a tlizoltasi, mliszaki mentési, karelharitasi, valamint lakossagvédelmi feladatok
ellatasa a mikodési tertiletén;

adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol,

a muveletek, beavatkozasok utani koltség-haszon elemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend
betartasat, ellenérzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

a vonatkoz6 utasitasoknak és intézkedéseknek megfeleléen ellenérzi a
készenléti szolgalat valtasanak rend;jét;

Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK
kiemelt féeldadojaval (human, gazdasagi);

végrehajtjia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol,

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat ¢és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és
munkavédelmi eldirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére.
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IX. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

IX.1. A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

Az igazgatosag folyamatos miikodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, a bels6 normak, e Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek iigyrendjei és a munkakdri leirdsok hatdrozzak meg.

Az tgyrend — a feladatok elosztdsdra alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkez$ feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helyiiket.

A munkakéri leiras — a feleldsség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakdrokben ellatandé feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakdr ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkor gyakorlojanak megjeldlését, a munkakorre vonatkozd képesitési és
egyéb sajatos eldirasokat.

A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmiikodni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd iigyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelos, amelynek a feladat elvégzése e Szabalyzat, illetve az
iigyrendje szerint a feladatkdrébe tartozik.

A hivatasos szolgalati, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti, valamint a munkavallal6i
jogviszonnyal 0sszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya e Szabalyzat szerinti feladatkdrébe tartozik.

A szolgalati eloljard utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan ligyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve e Szabalyzat szerint
mas szervezeti elem feladatkdrébe tartoznak.

A szolgalati 0t a szolgalati ligyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
szolgélati tigyiratok a szolgalati eloljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
¢s panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfelelé egymasra
¢épiil6 rendben az intézkedésre jogosult eldljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati it betartasaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne, vagy a szolgalati eloljar6 akadalyoztatasa, az ligy
siirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati ut betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati el6ljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arr6l haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eloljaronak.

IX.2. Az iigyintézés folyamata
A hivatasos katasztréfavédelmi szerv tagja koteles a katasztréfavédelemmel

kapcsolatos, tudomasara jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez
eljuttatni, illetve sziikség szerint az informéci6 alapjan hivatalbol eljarast
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kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a fofeliigyeldk, a szolgalatvezetdk, a hivatalvezeto,

az osztalyvezetok és a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok — jogszabalyban, a

kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben és e Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha

felettesiik masként nem rendelkezik

212.1. afeladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

212.2. az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemektol, vezetoktol és ligyintézoktol
barmely iigyet magukhoz vonhatnak;

212.3. alérendeltjeik felé az ligyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

212.4. megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozo
szervezeti elem vezetdje, igyintézdje altal hozott dontést, illetdleg
kezdeményezhetik a megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes
vezetonél.

Hataskori Osszelitk6zés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljaro
szervezeti elem kijelolésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezet6i és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely e Szabalyzat, az ligyrend vagy
a munkakori leiras szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy ligyintéz6 feladatkdrébe
tartozik.

Az tgyintézésért felelds személy az eljaras soran

215.1. attanulmanyozza az {ligyre vonatkozo iratokat és mas informaciot tartalmazo
anyagokat, szilkség szerint végrehajtja az iigyet érintd iratok potlolagos
Osszegyljtését és atmeneti csatolasat, illetve a kiillonbozo tigyiratdarabok
végleges szerelését;

215.2. amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, err6l indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést
az illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi,

215.3. az iigyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol,
szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzOkonyvet,
emlékeztetét vagy feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az
tigyiratban elhelyezi, fontosabb ligyeknél a lényeges vezetdi utasitidsokat az
elektronikus iratkezeld rendszerben rogziti;

215.4. megallapitésait, javaslatait az iigyiratban rovid feljegyzés forméjaban 6sszegzi,
és elkésziti a kiadmany tervezetét;

215.5. azlgyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

Az lgyintézés soran meg kell tartani az elektronikus és papiralapu ligykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

A hivatdsos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzése sordn tudomasara jutott
adatot (igy kiilonosen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az lizleti titkot
tartalmazo adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at,
arrol engedély nélkiill masolatot, kivonatot semmilyen moédon és formaban nem
készithet, illetve az adat tartalmat nem hozhatja nyilvanossagra vagy illetéktelen
személy tudomasara.
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IX.3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa
A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast.

Az igazgatd kiadmanyozza

219.1. a fbigazgatdhoz, fOigazgatd-helyettesekhez, valamint az  orszagos
fofeliigyelokhoz, szolgalatvezetokhdz, hivatalvezetohoz cimzett iratokat
tartalmuktol fiiggetleniil;

219.2.  aszervezet egészét érintden készitett jelentéseket, elGterjesztéseket;

219.3. azokat a hat6sagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat e Szabalyzatban nem
ruhazta at;

219.4. a munkaltatoi intézkedéseket;

219.5. azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozéasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhazhatja at, illetve magahoz von.

Az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo iigyekben — az igazgatd helyett és nevében — altalanos helyettese gyakorolja.

Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

221.1. az igazgatdi alairasra nem tartoz6 — e Szabalyzat altal hatdskorébe utalt —
tigyekben;

221.2. azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozo fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktdl magahoz vonta;

221.3. az orszagos fofeliigyeldk alarendeltségébe tartozo fosztalyvezetékhoz cimzett
iratok tekintetében;

221.4. ahelyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint6 iratokat, adatbekérdket.

A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

222.1. az igazgatdi aldirdsra nem tartozd — e Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
tigyekben;

222.2. azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozo osztalyvezetoktdl magahoz vonta;

222.3. a gazdasagi foigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozo foosztalyvezetokhodz
cimzett iratok tekintetében;

222.4. ahelyi szervek részére készitett a szaktertileteket érintd iratokat, adatbekérdket.

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

223.1. az igazgat6i alairdsra nem tartoz6 — e Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
tigyekben;

223.2. azigazgatdhoz cimzett iratok esetében, tartalmuktol fiiggetlentil;

223.3. ahelyi szerv altal készitett jelentések, eldterjesztések esetében;

223.4. ahelyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozé iigyekben kiadott hatosagi
hatarozatok, szakhatosagi allasfoglalasok esetében;

223.5. a gazvezeték sériilésével jaro karesetek soran keletkezd renddrségi feljelentések
kiadményozasa soran.

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd kiadmanyozasi jogat tavolléte esetén a KvK
tigyrendjében felhatalmazott helyettese gyakorolja.



225.

226.

2217.

228.

229.

230.

231.

232.

233.

234.

235.

236.

75

A fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a Varmegyei Fofeliigyeloség
jogkorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd és az
igazgatohelyettesek részére fenntartva.

A szolgalatvezetdk gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szervezeti elem jogkorébe
tartozd mindazon ligyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek részére fenntartva.

A hivatalvezeté gyakorolja a kiadmanyozéasi jogot a Hivatal jogkorébe tartozo
mindazon iigyekben, amelyekben a kiadmanyozds joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek részére fenntartva, tovabba amelyek kiadmanyozasara az igazgato
felhatalmazza.

A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly osztalyvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot
az altala iranyitott szakteriilet hataskorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs az igazgato ¢és az igazgatohelyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozasi joga
kiterjed az az altala irdnyitott szakteriilet ligykorébe tartozd kozigazgatdsi hatdsagi
dontésekre (szakhatosagi allasfoglalasokra).

Az érdemi {igyintéz6 kiadmanyozasi joga a szervezeti elem iligykorébe tartozd olyan
iigyekre terjed ki, amelynek kiadmanyozasara a szervezeti elem iigyrendje, illet6leg
kozvetlen eloljardja felhatalmazast ad.

A tlzoltéparancsnok gyakorolja a kiadmdnyozasi jogot az é&ltala irdnyitott HTP
jogkorébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a katasztrofavédelmi
kirendeltségvezetd részére fenntartva.

A katasztrofavédelmi Grsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az éltala vezetett
KvO jogkorébe tartozd Tligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a
tlizoltoparancsnok részére fenntartva.

A munkabiztonsagi feliigyel6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi
iigyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat vezet6jéhez cimzett,
munkavédelmi targyu iratok kivételével.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ és a KML beosztotti allomanya, a
fofeliigyelok, a katasztrofavédelmi hatosagi osztalyok allomanya, a KvK feliigyel6i, a
tlizoltoparancsnokok €s parancsnokhelyettesek, valamint a katasztrofavédelmi
megbizottak.

A 233. pontban meghatarozott személyek kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes
intézkedések meghozataldra, amelynek hianyaban a késedelem elharitatlan karral, vagy
vesz€llyel jarna, illetve kiadmanyozzdk mindazokat az iratokat, amelyek
kiadmanyozasara Oket az igazgat6 felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasi {igyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa az igazgatdsag Kotelezettségvallalasi
Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

A bels6 szabalyozo eszkozok elokészitésének és kiadasanak rendjét kiilon féigazgatoi
belsé norma szabalyozza.



237.

238.

239.

240.

241.

242.

243.

244.

245.

246.

247.

76

Minden vezetd feladat- és hataskorén beliil kdteles irasban szabalyozni a kiadmanyozasi
jogot, konkrétan megjelolve, hogy mely feladatkoron beliil milyen esetekben tartja azt
fenn maganak.

A Szabalyzatban meg nem hatdrozott kiadmanyozas modjara vonatkozo részletes
szabalyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat eldirdsai az iranyadok.

IX.4. Vezetoi utasitas végrehajtasa
Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az Ugyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az iigyintéz6 a
felettes vezeto rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezet6jének szoban
megindokolni, ezt kovetéen ellenvéleményét kiilon iratban, vagy az elektronikus
iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa
szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerli és a szolgalati Uton el6terjesztett
véleményéért az ligyintéz6t semmilyen hatrdny nem érheti. Az {igyintéz6 kiilon
jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitdsok
megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az {igyintézé (feliilvizsgald) nem ért egyet, ¢és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelds.

Az igazgatésagra érkezett minden iligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hatarid6k megtartasaval kell valaszt adni. Az tigyhoz tartozo hataridét és
azok moédositasat az elektronikus iratkezeld rendszerben kell dokumentalni.

Az lgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma
szabalyozza.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv célkitlizéseit, a vezeto-iranyitdé munka, a szakmai,
gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves fo feladatait a fbigazgato
hatirozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és minGsités
alapja.

Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves munka- és ellendrzési terv, illetve a
havi naptari és ellenérzési terv tartalmazza.

A munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelésének rendjét belsd norma
szabalyozza.
IX.6. A szolgailati beosztasok atadasanak rendje

A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladd tavollét

esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegii atadas-atvételre biztositandé id6tartamok

247.1. igazgatohelyettesi, katasztrofavédelmi kirendeltségvezetdi beosztasok esetén:
3-4 hét;
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247.2. fofeliigyeloi, szolgalatvezetoi, hivatalvezetdi, feliigyeldi beosztasok esetén: 2-3
hét;

247.3. osztalyvezetdi beosztadsok esetén (a nagysagtol fiiggen): 1-2 hét;

247.4. lgyintézai, ligykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fiiggden): 1 hét.

Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai

248.1. a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az
igykorok atadas-atvételérdl iitemtervet kell késziteni a kozremitkodok
nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal e
feladattal megbizott képvisel6je, valamint mindazok, akiket erre esetenként az
igazgat6 vagy az altala felhatalmazott helyettese kijeldl;

248.2. osztalyvezetdi vagy magasabb beosztas atadas-atvételét igazgatdi utasitas
esetén az Ellenérzési Szolgalat ellendrzi;

248.3. az 248.1. pontba nem tartozo {iigyintézoi, iigykezeldi munkakorokben a
fliggbben 1évo ligyeket az atadd a vezetdje altal kijelolt atvevo, ennek
hianyaban a szervezeti elem vezetdje részére adja at;

248.4. az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziten;

248.5. az lgyiratok atadas-atvételére vonatkozo részletes szabalyok tekintetében az
Iratkezelési Szabalyzat eldirasai az iranyadok.

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasadban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7. Az igazgatésag szervezeti elemeinek iigyrendje

A szervezeti elemek folyamatos mikodését a jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, az igazgatdsag szervezeti és mukodési szabalyzata,
illetve az ezekre épiil6 ligyrendek €s a felettes vezetd utasitasai hatarozzak meg.

A jovahagyasok rendje
251.1. Azigazgat6 hagyja jova
251.1.1. az Igazgato-helyettesi Szervezet;
251.1.2. a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet;
251.1.3. a Hivatal;
251.1.4. az Ellen6rzési Szolgalat;
251.1.5. a Human Szolgalat;
251.1.6. a KvK-k tigyrendjét.

251.2. Az igazgatohelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes hagyja jova a kozvetlen
alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek ligyrend;jét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa
Az igazgatosag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo

eszk6z0ok, belsé normak, valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet ligyrendje
hatarozza meg.



253.

254.

255.

256.

257.

78

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

Az igazgatdsdg adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgéltatasi, valamint a kozérdekt
adatok nyilvanossagéaval 0sszefiiggd tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak.
Az igazgatosag adatvédelmi tisztviselGje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgatd altal
kijelolt személy.

X.3. Az ellendrzések rendje

Az igazgatosag hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét az Ellendrzési Szabélyzat, az
igazgatosag Belso Ellendrzési Kézikonyve, az igazgato altal jovahagyott éves belsd
ellenérzési terv, a féléves ellendrzési és feliigyeleti terv, valamint a havi naptari és
ellendrzési terv hatarozza meg.

A szervezeti elemek vezet6i kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az Tligyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszdmoltatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

Az igazgatosag hataskorébe tartozo szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd
hatarozza meg.

X.5. A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

A nemzetkdzi kapcsolatok rendje

257.1. az igazgatdsag szervezi a nemzetkozi egyiittmiikodést a hatarmenti és
szomszédos orszagokkal, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség
megteremtése €s az utazas megszervezeése az adott szerv feladata;

257.2. engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezd kiilfoldi
személyek vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi
diplomatak, diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

257.3. akilfoldi szervezetektol, személyektol, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmaz6 megkereséseket, taldlkozokra tett javaslatokat szolgalati titon
jelenteni kell a BM OKF Nemzetk6zi Foosztaly felé;

257.4. azigazgatosag €s helyi szervei a kovetkez0 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket
minden évben oktdber 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Féosztalynak,
amelyet az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi ¢€s
fogadasi tervet a foigazgato hagyja jova;

257.5. kiilfoldi szervezettel, személlyel bel-, vagy kiilfoldon folytatott hivatalos
targyalashoz el6zetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol
a hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot kdvetd 15 napon belill jelentést
(fogadasi jelentés, uti jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet,
a jelentést és az elszdmolast a BM OKF Nemzetkozi Fdosztalyon utjan
jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast engedélyezo vezetonek;

257.6. a nemzetkdzi kapcsolattartdas, munkavégzés, valamint a katasztrofa-
segitségnyujtas és segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.
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X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

258. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

259.

260.

258.1.

258.2.

258.3.

258.4.

258.5.

az igazgatosag tevékenységérol, idoszerli feladatairol, rendezvényeir6l, a
hivatasos katasztrofavédelmi szerv  varmegyei helyzetérdl, stratégiai
koncepciokrol, tervekrdl, teriileti szinti gyakorlatokrdl és nemzetkozi szakmai
kapcsolatokrol az igazgato altal kijeldlt vezetdé — az internet, a sajto, illetve a
misorszolgaltatok kdzremitkodésével — tajékoztatja a kozvéleményt;

a katasztrofa, kiterjedt karesemény, valamint tiizoltas és miiszaki mentés
helyszinén a sajtdszervek képviseldit a hivatdsos katasztrofavédelmi szerv
helyszinen tartozkodo legmagasabb beosztasu képviseldje vagy az igazgatosag
szovivije, illetve annak akadalyoztatasa esetén munkakdri leirasban kijelolt
helyettese tajékoztathatja;

az igazgatd altal kijeldlt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrol
teljes felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy
elézetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, a nyilatkozat tényét és
tartalmat utdlag jelenteni koteles;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekii
adatok nyilvanossagara, az Uzleti titok megdrzésére €s a mindsitett adatok
védelmére vonatkozo szabalyokat be kell tartani;

a média tajékoztatdsanak rendjét kiilon bels6é norma szabalyozza. A
nyilatkozatok soran a hatalyos belsé normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem
jérhat a tliz-, polgari-, és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok
jogainak sérelmével.

X.7. Az értekezletek rendje

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv vezetdi forumrendszerét, valamint az éves
tevékenység értékelésének rendjét féigazgatoi belsé norma szabalyozza.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

A Szabalyzatban foglaltak betartasa az igazgatdsag teljes személyi allomanyanak
kotelessége, ezért e Szabalyzatot hatalybalépését kovetden az igazgatosag teljes
személyi allomanyaval - a vonatkozo mértékben - ismertetni kell.
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1. fiiggelék a .../2023. szamu igazgatoi intézkedés Mellékletéhez

A VAS VARMEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG IRANYITASI
RENDJE

A szervezeti elemek vezetdi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozé helyi szervek vezetdi

Az igazgat6 kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgatOhelyettes;
gazdasagi igazgatohelyettes;
hivatalvezeto;
ellendrzési szolgalatvezetd;
human szolgalatvezetd;
katasztroéfavédelmi kirendeltségvezetok.

L
|
2
3.
4,
5
6
II. Azigazgatéhelyettes kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
L. tlizoltosagi fofeliigyeld;
2. polgari védelmi féfeliigyeld;
3. iparbiztonsagi fofeliigyeld;
. katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly szolgalatvezeto;
5. varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd.
ITI. A gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. koltségvetési osztalyvezeto;
2. informatikai osztalyvezeto;
3. miszaki osztalyvezeto.
IvV. A Szombathelyi Katasztrofavédelmi Kirendeltség katasztréfavédelmi
kirendeltségvezeté kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
tlizoltosagi felligyeld;
polgari védelmi feliigyeld;
iparbiztonsagi feliigyelo;
katasztrofavédelmi hatosagi osztaly osztalyvezeto;
tlizoltoparancsnok.
A Sarvari Katasztréfavédelmi Kirendeltség katasztrofavédelmi Kkirendeltségvezetod
kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
tlizoltosagi feliigyeld;
polgari védelmi feliigyeld;
iparbiztonsagi feliigyelo;
katasztrofavédelmi hatosagi osztaly osztalyvezeto;
. tlizoltoparancsnok.
VI. A Kormendi Katasztrofavédelmi Kirendeltség katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd
kozvetlen aldrendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
tlizoltosagi feliigyeld;
polgari védelmi feliigyeld;
iparbiztonsagi feliigyeld;
katasztrofavédelmi hatosagi osztaly osztalyvezeto;
tlizoltoparancsnok.

4
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2. fiiggelék a .../2023. szamu igazgatdi intézkedés Mellékletéhez

VAS VARMEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG SZERVEZETI
STRUKTURAJA

IGAZGATO
as Varmegyei Kormanyhivatal
—————— Védelmi Bizottsag Titkarsaga
helyettes
| | Szombathelyi
Katasztrofavedelmi
Igazgato-helyetts Hivatal Ellendrzési Szolgalat| | Human Szolgalat Kirendeitség
Szervezet

Igazgato-helyettesi
Szervezet

Sarvari
Katasztrofavédelmi
Koltségvetési Kirendeltség
Varmegyei ztaly

Féfeliigyeloség

Kérmendi
Katasztrofavédelmi
Kirendeltség

Informatikai
Osztaly

Katasztrofavédelmi -
Hatésagi Osztaly Teriileti

— — - Onkeéntes és koteles

polgari védelmi
szervezetek

Miszaki
Osztaly

Varmegyei Foiigyeleti
Osztaly Katasztrofavédelmi
Mobil Labor

Katasztrofavédelmi
Miiveleti Szolgalat

Varmegyei
Miveletiranyitasi
Ugyelet

Kormendi
Katasztrofavédelmi Katasztrofavedelmi
Kirendeltség Kirendeltség

( e
Katasztrofavedelmi Szombstheli Katasztrofavedelmi Shryar Katasztrofavedelmi el
Hatiédgi Oszthly Tazoltoparancsnoksag Hatdsdol aztily Tuzoltéparancsnoksag Hatosagi Osztaly | Tazoltoparancsnoksag
|
N 1
|
|
\ Szentgotthardi
i Katasztrofavedelmi
ors
1
|
|
_ Keszegi _ Répeelaki !
Gnkormanyzati Gnkormanyzati !
Tazoltosag Tuzoltosag !
|
'
: |
epregi Celldmolki h Onkéntes
Onkormanyzati Onkormanyzati . Tiizolto
Tizoltosag Tizoltosag ! Egyesiietek
|
|
1

Létesitményi Onkeéntes és koteles

Tuzoltosag

Gnkentes
Tiizolto
Egyesiiletek

polgari védelmi
szervezetek

Onkentes és koteles
polgari védelmi
szervezetek

Gnkéntes és koteles
polgari védelmi
szervezetek
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3. fliggelék a .../2023. szamu igazgatoi intézkedés Mellékletehez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

- igazgaté

- igazgatohelyettes
- hivatalvezetd

- fofeliigyeld

- szolgélatvezetd

- osztalyvezetd

Hivatal

- ligyintézo

- iigykezeld (amennyiben munkakori leirdsa alapjan titkos iigykezel6i feladatokat is
ellat)

Ellen6rzési Szolgalat
- kiemelt f6el6adé (szakmai belsé ellendr)

Human Szolgalat
- kiemelt féeldado (fegyelmi, személyzeti)

Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Miiszaki Osztaly
- kiemelt f6el6ado (ingatlan)

Koltségvetési Osztaly
- kiemelt foreferens (koltségvetési)
- kiemelt f6el6add (bérgazdalkodasi)

Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes allomanya

Katasztréfavédelmi Kirendeltség

- katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd

- feliigyeld

- katasztréfavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- tlizoltoparancsnok

- parancsnokhelyettes (hatosagi)

- katasztrofavédelmi megbizott

Katasztrofavédelmi Mobil Labor

- kiemelt f6el6add (csoportvezetd)
- kiemelt f6el6ado (technikus)

- technikus
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