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Melléklet a .5._/2025. szdmut igazgatoi intézkedéshez

) . LFEJEZET )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. Az igazgatosag jogallasa, megnevezése

Az  igazgatosag  terlileti  illetékességli  rendvédelmi  szerv, feladatait a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolddd egyes torvények modositasarol szolé 2011.
évi CXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Kat.) és mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.
Jogszabalyban meghatarozott igyekben elsé- és masodfoku hatdsagként, szakhatosagként
jar el, ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat.

Az igazgatésag a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) koézépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozod, az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény
végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. §-a alapjan énalléan miik6do
és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az igazgatosag alapadatai a kovetkezok:

3.1. megnevezése: Vas Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag,

3.2.  megnevezésének roviditése: Vas VMKI,

3.3.  székhelye: 9700 Szombathely, Ady E. tér 1.,

3.4. postacime: 9700 Szombathely, Ady E. tér 1.,

3.5.  alapitas id6pontja: 2000. januar 1.,

3.6.  alapitd okirat kelte, szama: 2024. oktober 02., A-197/1/2024.

3.7.  kormanyzati funkcid szerinti besoroldsa: 842510 Tiizvédelem szakigazgatasa.

Az igazgatosag a BM OKF — mint orszagos illetékességii kozponti rendvédelmi szerv —
teriileti szerve, amely Vas varmegye kozigazgatasi teriiletére kiterjedo illetékességgel
miikadik.

Az igazgatosag helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK),
valamint a hivatasos tlizoltoparancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), amelyeck
szervezetében katasztrofavédelmi 6rs (a tovabbiakban: KvO) mikodik. A Szabélyzat
alkalmazdsa soran szervezeti elem alatt az igazgatOhelyettesi szervezeti elemeket, a
varmegyei fofeliigyeloséget, a szolgalatokat, a hivatalt, az osztilyokat és a
katasztrofavédelmi kirendeltségeket kell érteni.

Az igazgatosag a Kat. 24. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
onkormanyzati tlizoltdsagok felligyeletét, ellendrzi a létesitményi tlizoltésagok €s az
tnkéntes tlizoltd egyesiiletek tevékenységét, valamint tiizoltasi, miiszaki mentési, polgari
védelmi és iparbiztonsagi feladatokat lat el. A teriileti szerv vezetGje a teriileti védelmi
bizottsagban elndkhelyettesként irdnyitja a katasztrofavédelmi munkacsoport (a
tovabbiakban: KMCS) feladatait, kijeldli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi
szakmai elnokhelyetteseit.

1.2. Az igazgatosag feladat- és hataskire, vezetése és iranyitasa

Az igazgatosag feladat- és hataskorét, mikodési szabalyait, a vezetés és az iranyitas
rendjét jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok hatarozzak meg.
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Az igazgatosag rendeltetésének betoltése érdekében

8.1. tlizvédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi hatosagi, szakhatosagi jogkoroket
gyakorol;

8.2. veszélyhelyzetek megelézése érdekében Osszehangolja mas  hatosagok
tevékenységét;

8.3. a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastruktarak beazonositasaban;

8.4. részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi é€s
biztonsagi igazgatasban;

8.5. hataskorébe tartozdan szabdlyozza, iranyitja és teljes korlien feliigyeli a
varmegyei tlizvédelmi rendszert;

8.6. az igazgatosag szervezeti elemei, valamint helyi szervei Utjan végzi a tlizoltast, a
miiszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat €s riasztasat;

8.7. iranyitja az dnkormanyzati és a létesitményi tlizoltosagok, valamint az dnkéntes
tizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miszaki mentésben, varmegyei
szinten miveletiranyitasi tevékenységet végez;

8.8.  tavkoszlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint mér6-, érzékeld,
lakossagriaszto-rendszereket tart fenn és mikddteti azokat;

8.9. szakmai iranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel
Osszefiiggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
feladatellatasa, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése,
riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

8.10. szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtdsa érdekében az adatfeldolgozo
szervtol adatot igényel;

8.11. feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel és a biztonsdgot szolgald mas hatésagokkal, az allami és
dnkormanyzati szervekkel, a gazdalkodé szervezetekkel, az allampolgarokkal,
civil és karitativ szervezetekkel, azok szoOvetségeivel, oktatasi, tudomanyos
intézményekkel, valamint a kiilfoldi és nemzetkzi katasztrofavédelmi szervekkel
és szervezetekkel.

Az igazgatésag iranyitasanak és vezetésének alapja a szolgalati, szakmai el6ljaroi
rendszer. Az igazgatOsag iranyitasi rendjét a Szabalyzat 1. fliggeléke tartalmazza.

Az igazgatosag igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) a teljes személyi allomény
szolgalati eléljardja, magasabb szolgalati beosztasanal fogva utasitds, parancs kiadasara,
valamint munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai elljaré a sajat szakteriiletén irdnyitdsi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érintdé korben, kizardlag a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, a belsd normak, valamint a szolgélati el6ljard dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl a szakmai iranyitas az ehhez sajat szakfeladata
vonatkozasaban iranyitasi jogkérrel rendelkezd vezetd vagy szervezeti elem azon
tevékenysége, amely magdaban foglalja az adott szakteriiletre vonatkozo egyedi dontések
és bels6 normak el6készitését, az iranyitott szervezeti elem vagy helyi szerv dontéseinek
szakmai szempontu feliilvizsgalatat, tovabba jogszabaly, belsd norma vagy ezek alapjan a
szakmai el6ljaré altal meghatarozott esetekben azok jovahagyasanak el6készitését,
valamint az adott szakteriilet tevékenységének ellendrzését, elemzését, értékelését, a
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szakmai feladat végrehajtasinak megszervezését és az erre vonatkozd belsé norma
kiadasat (a tovabbiakban: szakiranyitis). A belsé normak kibocsatasanak rendjérél a
Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.

Az igazgatdsagot az igazgaté vezeti. Allomanyilletékes parancsnok, aki jogszabalyban
meghatarozott munkaltatéi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — a kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — az igazgatohelyettes helyettesiti. Az igazgato és az
igazgatohelyettes egyidejli akaddlyoztatasa esetén — a kiilon jogszabaly altal az igazgato
kizarolagos hataskorébe utalt iigyek kivételével — a helyettesitést a gazdasagi
igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatohelyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabélyok és a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok altal meghatdrozott keretek kozott o6nallo
felelésséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozé szervezeti elemeket,
iranyitjak az alarendelt szervek miikodését.

1.3. Feladatok megoszlisa a szervezeti elemek kozott

Az igazgatdsag az iranyitasi és vezetési feladatoknak megfelelden elkiiloniilt szakmai és
funkcionalis szervezeti elemekre tagozdodik. A szervezeti elem e Szabalyzat alkalmazasa
szempontjabol onallonak tekinthetd, ha az igazgato, illetve az igazgatéhelyettesek
kozvetlen alarendeltségében miikddik. Az igazgatdosag szervezeti struktirajat a
Szabalyzat 2. fliggeléke tartalmazza.

Az igazgatd, illetve az igazgatOhelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érintd kérben — munkacsoportokat hozhatnak létre é€s vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladatvégrehajtas sziikségessé teszi — azokba kiviilallo szerveket és
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait,
irdnyitasi és alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskordket e Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az tigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezett: az Igazgatd-helyettesi Szervezet, a Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet, a Hivatal, az Ellendrzési Szolgalat, a Human Szolgalat, illetve helyi szinten a
KvK.

A szakmai és funkciondlis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az igazgatosag legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az 4llamhaztartasrol sz6lo
2011. évi CXCV. tdrvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 5. §
(1) bekezdése alapjan — az igazgatosag Alapitd Okirata tartalmazza.

Az igazgatosag részletes szervezeti felépitését az allomanytablazat tartalmazza. Onéllé
allomanytablazattal az igazgatosdg vonatkozasaban az igazgato, mint allomanyilletékes
parancsnok rendelkezik.
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22. Az igazgatosag vezetd beosztasu személye

22.1.
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22.4,
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22.7.

22.8.

22.9.

22.10.

2211,
22.12.

2213,

22.14.

22.15.

felelds az dltala vezetett szervezet, illetve iranyitasa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok tdrvényes és szakszer(i mikodéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a
feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkozd rendelkezések érvényesitésérdl, a
szakteriileti feladatok végrehajtasardl és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek
teljesitésérdl;

tevékenysége soran érvényesiti a katasztréfavédelem éves munkaprogramjanak és
az igazgatosag féléves munka- €s ellendrzési terveinek célkitlizéseit, gondoskodik
arrol, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

a hivatasos katasztrofavédelmi szerv ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabdlyairdl sz6l6 foigazgatoi intézkedésben eldirt eljarasi rend betartasaval belsd
ellenodrzés keretében vezetoi ellendrzést végez;

gyakorolja — a kozvetleniil aldrendeltségébe tartozo vezetékon keresztiil — a
hataskorébe utalt tigyekben ¢és feladatkdrokben a vezetdi, iranyitdi és szakiranyitoi
jogkortket olyan mddon, hogy az éltala adott utasitasok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hatariddi és feleldsei egyértelmiien megallapithatok legyenek;
indokolt esetben kezdeményezi belsé norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofaveédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozdé eszkdzok kidolgozédsaban, véleményezésében, deregulcios
célu feliilvizsgalataban;

a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérol, kiadasarol, idGszakonkénti felilvizsgalatarél, modositasarol,
illetve a deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének
megszervezeésében;

részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitasaban, nemzetkozi kapcsolataiban;

biztositja az informatikai rendszerek biztonsagat, az adatkezelés torvényességét,
az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a
munkahelyi balesetek megelozését, a munka-, a tliz- és a kornyezetvédelmi
eldirasok érvényesiilését;

kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt tigykdrokben;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogallasu vezetGivel, intézkedéseket tesz az
egyiittmikdodeés fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai €s nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elosegiti beosztottai eziranyu tevékenyseégeét;

gondoskodik a szakteriiletét érintd6 adatok folyamatos elemzésérél és
értékeléserol, az informaciok felhasznalasarol;

megteszi a sziikséges intézkedéseket a mikdodési feltételek biztositasa, az
eszkdzok ésszerll, takarékos hasznalata érdekében.
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1L FEJEZET )
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

IIL.1. Az igazgaté

Az igazgato a BM OKF foigazgatojanak (a tovabbiakban: fbigazgatd) kodzvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Szolgalati eldljardja az igazgatosag teljes személyi
allomanyanak.

Az igazgatdé egy személyben jogosult képviselni az igazgatosagot. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben részletezett
feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti. belsé engedélyezési,
kozvetlen utasitasi, parancsadési, ellenérzési, hatosagi, szakhatosagi, képviseleti,
kezdeményezési, javaslattételi, elbterjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalasi,
alairasi, dontési jogkdrt gyakorol. Vezeti az igazgatdsagot, iranyitja a helyi szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi a fbigazgatdé altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmiikddik a tarsszervekkel.

A foigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkordk kivételével az
igazgatdsag teljes személyi dlloméanya tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogkoroket.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a gazdasagi
igazgatohelyettes, a hivatalvezetd, az ellenérzési szolgalatvezeté, a human
szolgalatvezetd és a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetdk.

Az igazgato feladat- és hataskorében eljarva

28.1. vezeti, iranyitja és ellentrzi az igazgatosag tevékenységét;

28.2. felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a foigazgato részére;

28.3. javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi hatdsagi tevékenységre,
illetve a hivatasos katasztréfavédelmi szerv fejlesztésére;

28.4. gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és
koltségvetési jogkort;

28.5. javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelemre vonatkozo miikodési
el6irasok, a szakmai informacios- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités és felvilagositds, tajékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

28.6. cllatja az igazgatosag Kkatasztrofavédelmi képzésének ¢és kutatdémunkdjanak
iranyitasat;

28.7. intézkedéseket foganatosit a kiterjedt karesemény kezelése sordn, az Osszehangolt
védelmi tevékenység, valamint a veszélyhelyzet idoszakaban végrehajtando
feladatokra;

28.8. dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti az igazgatdsig
szervezeti és miikddési szabalyzatat, azt foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti,
jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozé szervezeti elemek ligyrendjét;

28.9. foigazgatdi jovahagyasra felterjeszti az éves tevékenységet értekeld osszefoglald
jelentést, az igazgatosag féléves tervdokumentumait, jovahagyja az igazgatosag
havi tervokmanyait;

28.10. dont az igazgatdsag szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;

28.11. meghatarozza az igazgatosag sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;
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gyakorolja a részére jogszabalyban és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

gondoskodik az igazgatosag feladatainak ellatisa érdekében sziikséges
adatnyilvantartd rendszerek mikodtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabalyok megtartasarél, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésér6l, kiadja az igazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdekli adatok nyilvanossagara vonatkozd szabéalyzatat, megbizza az
igazgatdsag adatvédelmi tisztviseljét a feladat ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatdsar6l, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi koévetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogksrok térvényes meghatarozasardl, az igazgatosag
Biztonsagi Szabalyzatanak kiadasarol, megbizza az igazgatosag biztonsagi
vezetdjét a feladat ellatasaval;

gondoskodik az igazgatdsag tigyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold torvény alapjan
felelés az igazgatosag — mint kozfeladatot ellaté szerv — szamara meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megdrzésére
alkalmas irattar kialakitasaért és mikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges
egyéb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

jogszaballyal  Osszhangban  meghatarozza a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jar6 munkakoroket, amelyeket a Szabalyzat 3. filiggeléke
tartalmaz;

jogosult a Kkartalanitasi és a kartéritési eljaras lefolytatasara, valamint a
kartalanitas és a kartérités dsszegének megallapitasara;

gyakorolja az igazgatOsag részére jogszabalyban megallapitott hatosagi,
szakhatosagi jogk&roket;

kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal,
valamint a kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

a jogszabalyok és a koézjogi szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott
korben biztositja az érdekképviseleti szervek milkddéséhez sziikséges feltételeket;
a munkabiztonsagi felligyel6 utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd €s
biztonsagos munkavégzeés feltételeit;

szocialis bizottsagot mitkadtet;

intézkedéseket, parancsokat ad ki;

jovahagyja az igazgatosag ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol
sz6l06 jelentéseket, beszamoldkat;

a hatalyos fOigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen mikddteti az
1gazgatdsag vezetdi forumrendszerét;

meghatarozza a hivatasos allomany képzési ¢és tovabbképzési, valamint
munkakorében végzett tudomdanyos kutatdéi tevékenységének témakoreit €s
jovahagyja a képzés tartalmat, ellatja — a szdmara meghatarozott jogktrben — az
igazgatosag altal szervezett képzések szakmai feliigyeletét;

a belsé kontrollrendszer keretében kialakitja, mikddteti és fejleszti a megfeleld
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaciés €s kommunikacioés rendszert, felelés a nyomonkévetési rendszer
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért;

kijelsli a bels6 kontrollrendszer kiépitése, miikodtetése érdekében a koordindcios
és adminisztrativ feladatokat ellatd személyeket;



29.

28.30. megbizza az igazgatosagi kritikus szervezet ellenalld képességéért felelds vezetot
a feladat ellatasaval;

28.31. kijeldli a teriileti védelmi bizottsag operativ munkaszervének vezetdjét, valamint
az igazgatdsag operativ munkaszervének vezetdjét €s tagjait;

28.32. kijelsli az igazgatosag allomanyanak és a katasztrofavédelmi kirendeltségvezeték
szabadsaganak nyilvantartasaért felelos személyt;

28.33. kijeldli az igazgatdsag informatikai biztonsagaért felelds személyt;

28.34. a hatalyos foigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen gyakorolja a
tulszolgalat engedélyezési jogkort;

28.35. dont, illetdleg intézkedik azokban az iigyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskdrébe utal, vagy amelyeket sajat hataskdrébe vont.

Az igazgatdé az igazgatosag iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdrében

eljarva

29.1. javaslatot tesz a fOigazgatd részére a Kkatasztréfavédelem miikodését, az
igazgatosag feladatkorét érint6 jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkozoknek a megalkotéasara;

29.2. kozremikodik a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

29.3. gondoskodik a tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi, iparbiztonsagi,

valamint a  katasztrofavédelmi  feladatok  végrehajtasarél,  szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja és ellenérzi az alarendelt szervek szakmai munkéjat és
tevékenységét;

29.4. kozremlkodik a katasztrofak varhaté kovetkezményeinek megeldzésére és
elharitasara vonatkozd nemzeti tervezésben;

29.5. ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6zé helyzetekben a hataskdrébe
utalt feladatokat, megallapitia a kiterjedt karesemény tényét ¢és a
katasztrofavédelmi feladatok ellatasa keretében — a féigazgatd altal elozetesen
jovahagyott teriileti veszélyelharitasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi
élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a kritikus infrastruktrak védelme,
a lakossag alapvetd ellatasanak  biztositdasa, valamint a Kkatasztrofa
kovetkezményeinek leheté legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett
intézkedésekrol haladéktalanul tajekoztatja a foigazgatot;

29.6. kiterjedt karesemény, jelentos tiizesetek és miszaki mentések esetén személyesen
az igazgato, vagy az altala kijelslt személy minden esetben a karteriiletre vonul, €s
a helyszinen végzi szakmai feliigyeleti, iranyitoi tevékenységét. Indokolt esetben,
kiterjedt karesemény, Osszehangolt védelmi tevékenység, illetve veszélyhelyzet
esetén a dontésre jogosult utasitdsdra atveszi a katasztrofavédelmi tevékenység
iranyitasat;

29.7. végzi a lakossadg mentésével kapcsolatos tervezd, szervezo feladatokat, iranyitja a
kévetkezmények felszamoldsara iranyuld tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolodo szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

29.8. gondoskodik kiterjedt kdaresemény, dsszehangolt védelmi tevékenység, valamint
veszélyhelyzet idoszakdban a végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok
dokumentaciojarol, feliigyeli a teriileti, a jarasi, a telepiilési és a munkahelyi
veszélyelharitasi tervek elkészitését, gondoskodik azok naprakészen tartasarol;

29.9. kozremiikodik a valés kockazatokon alapuld telepiilési  katasztréfavédelmi
osztalyba sorolasban, szempontrendszerének a kidolgozasaban, figyelemmel
kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;



29.10.

20.11.

29.12,

29.13.

29.14.

29.15.
29.16.
29.17.
29.18.
29.19.
29.20.

29,21,

2822,

2923,

29.24,

29.25.

29.26.

29.27,

29.28.
29.29.

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és ©nkéntes mentdszervezetek
létrehozasarol, ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és
felkészitésével, ellatasaval és alkalmazisaval, valamint a lakossdg és az anyagi
javak mentésével Osszefliggo tervezesi €s szervezési feladatokat;

szakmai iranyitast gyakorol a Kkozbiztonsagi referensek mikddésével,
tanfolyamanak szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak
meghatarozasaval kapcsolatos tigyekben;

gvijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmliksdo
szerveket, szervezeteket;

kézremilkodik a varmegye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érinté mozgdsitdsi, valamint a védelmi és
biztonsagi igazgatasi feladatok tervezeésében;

kapcsolatot tart az onkormanyzatokkal, onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetOk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag eziranyd
tajékoztatasat;

mikodteti az igazgatdsag informatikai rendszerét, a lakossagi tdjékoztatod
rendszert; miikddteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacios kézpontot;
nyilvantartast vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;

felelos a honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol szold torvénybdl eredd —
fegyveres osszeiitkozés miatt sziikséges — polgari védelmi feladatok varmegyei
szintli végrehajtasaért;

a polgari védelmi erok alkalmazasa esetén koordindlja a védekezési tevékenységet;
javaslatot tesz HTP, KvO létrehozasara, megsziintetésére;

irdnyitja a katasztrofavédelem tiizoltd egységeinek tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést;

indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatdsagnal a tlizgyujtasi tilalom
elrendelését;

helyi szervei utjan ellatja az dnkormanyzati tiizoltdsagok feliigyeletét, ellendrzi a
létesitményi tlizoltdsag és a tlzoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellatod
onkéntes tlizolto egyesiiletek tevékenységét;

jogszabalyban meghatirozott esetekben elsé- és masodfoka katasztrofavédelmi
szakhatosagkeént jar el;

jogszabalyban meghatarozott esetekben tiizvédelmi hatosagkent jar el, tlizvédelmi
hatésagként ellatja a kéménysepro-ipari szakkérdésekben a hatosagi feladatokat,
valamint a kéményseprd-ipari szolgaltatok feliigyeletét;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hianyaban vagy
a jogszabalyban meghatarozott eljaras eredménytelensége esetén ellatja a
sziikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat;

a KvK vezetdjével és a HTP tlzoltoparancsnokaval kapcsolatban az egyéb
munkaltatoi jogkoroket gyakorolja;

cllatja a HTP-k tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel
kiséri és ellenbrzi az onkéntes tlizolté egyesiiletek szakmai munkajat, valamint
figyelemmel kiséri a varmegyei tizolto szévetség mikodését;

gyakorolja a hatdsagi jogkort a tlizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a foigazgatonak az illetékességi teriiletén lévé KvK-k vezetdinek és
HTP-k tlizoltoparancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési
jogot gyakorol az Onkormanyzati és a létesitményi tlizoltosagok vezetdinek
kinevezésénél;
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2931,

2932,

2933,

29.34.
29.35.
29.36.

29,31,

29.38.

29.38.

29.40.
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javaslatot tesz a fOigazgatonak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata
elrendelésére, valamint az Gsszevont és ellendrzé gyakorlatok tartasara;

a kritikus szervezetek Iétesitményeinek, védelmének feladatrendszerén beliil
képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a kritikus
infrastruktira vizsgalataval és védelmével kapcsolatos Kkatasztrofavédelmi
koordinacios feladatokat;

végzi a kritikus szervezetek létesitményeinek védelmét érintd veszélyelharitasi
tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szinti feladatokat, feliigyeli a helyi
szervek eziranyu tevékenységét,

végzi a veszélyes aruk kozuti, vasati, vizi €s légi szallitisanak a kildn
jogszabalyban meghatarozottak szerinti ellendrzését; végzi a veszélyes aruk
kézati, vasati, vizi és légi széllitasahoz kapcsolédd  jogszabalyban
meghatarozottak szerinti telephelyi ellendrzését; miikodteti a kapesolodd
adatbazis-rendszert, valamint ellatja a hatosagi feladatokat;

ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkdrében a kritikus szervezetek
védelmével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikodik a kritikus szervezetek beazonositasi folyamataban;

koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhatd
eurdpai, vagy nemzeti kritikus szervezetek védelmét ellatd szervezetek, valamint
az érintett haldzat tizemeltetdjének tapasztalatait és igényeit;

az ingatlantigyi hatdsagtdl a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezelé kozponti
szervtSl adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult
szervtol foldmérési és térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;
gondoskodik a kozfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezésre allasarol a
katasztrofak elleni védekezésre wvald felkésziiléssel, a védekezéssel és a
helyreallitassal Osszefiiggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében;

figyelemmel kiséri a helyi Onkormanyzatok katasztréfavédelmi, tlzvédelmi,
miszaki mentési és tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével €s alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét, a lakossag eziranyd
tajékoztatasat, szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;
kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsaigokkal a katasztrofavédelmi
tevékenységet illetden, a polgari védelmi fofeliigyelé atjan figyelemmel kiséri a
helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

ellatja a teriileti védelmi bizottsag (a tovabbiakban: TVB) katasztrofavédelmi
szakmai elndkhelyettesi teenddit, betslti a Teriileti Tizmegelézési Bizottsag
elndki posztjat, iranyitja a KMCS-t. Rendszeres ido6kozdnként tajékoztatja a
varmegyei kozgyilést, a TVB-t a varmegye katasztrofa-, tiz- és polgari védelmi
helyzetérél, a HTP-k, onkormanyzati és létesitményi tlizoltésagok, oOnkéntes
tizoltd egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tlizoltasi és miiszaki mentési
tevékenységérdl, tovabba a Kkatasztrofa- és polgari védelmi szervezetek
megalakitasanak helyzetérél;

kijeloli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi szakmai elndkhelyetteseit;
TVB elnckhelyettesi minoségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elndkhelyettesének szakiranyitasarol;

miikodteti a varmegyei veszélyhelyzet-kezelési kozpontot (a tovabbiakban:
MVK);

egyuttmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek dagazati katasztrofavédelmi
feladatait ellatd szervezeti elemeivel.
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30. Az igazgatd a nemzetkozi egylittmikddéssel kapesolatos jogkorében

31.

30.1.
30.2.

303,

30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

30.8.

0.9

kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egylittmiikodésben;
viszonossag alapjan egyiittmiikddik a katasztrofavédelmi, polgari védelmi,
iparbiztonsagi és tlizvédelmi nemzeti, illetve multilateralis szervekkel,
szervezetekkel;

gondoskodik a katasztréfavédelmi gyakorlatok tervezésérol, szervezésérdl és az
azokon vald részvételrdl;

kézremikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben  foglaltak
végrehajtasdaban, a regionalis ¢és hatarmenti egyiittmiikodéssel Osszefiiggd
feladatok végrehajtasaban;

hatarmenti igazgatdsag igazgatdjaként foigazgatdi utasitasra és engedéllyel részt
vesz a nemzetkozi egyiittmiikddésben, nemzetkdzi egyiittmiikddési tervek alapjan
szakmai kapcsolatokat tart fenn az osztrak, szlovén partnerszervezetekkel;

a nemzetkézi kapcsolatok sordan a hataskorébe utalt feladatkdrokben
egyiittmiikodési megallapodast kot a kilfoldi  partnerszervezetekkel, a
katasztrofavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi szervekkel,
szervezetekkel;

foigazgatoi utasitasra és engedéllyel biztositja a katasztroéfavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban az allomany részvételét;
foigazgatdi utasitisra és engedéllyel biztositja a regionalis és hatarmenti
egyiittmikodéssel osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megelozésére és felszamolasara iranyuld nemzetkdzi egyiittmiikodésben;

sziikség esetén — fbigazgatoi utasitasra ¢és engedéllyel — biztositja a nemzetkozi
segélyszallitmanyok  tovabbitasat,  kapcsolatot  tart a  nemzetkdzi
katasztrofavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a
kiilonbozo karitativ szervezeteket.

Az igazgatd gazdalkodasi jogkorében eljarva

3.1

31.2.

313

31.4.

31.5.

31.6.

31.7.

31.8.

31.9.

az igazgatosag éves Kkoltségvetésében biztositott elbiranyzatok mértékéig
szerzOdéseket kithet és kitelezettségeket vallalhat;

biztositjia a koltségvetési elbiranyzatok teljesitését, iranyitja az igazgatosag
gazdalkodasat, biztositja a mikddési feltételeit;

gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban az Onalloan gazdalkodd
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az el6irt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

felelds az igazgatosag koltségvetési eldirdnyzatainak felhasznalasaért, a
szitkségleti tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések
elvégzéséért;

koordindlja az oOnkormanyzati tlizoltosagok koltségvetési tervezésével és
gazdalkodas ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

kozremiikodik az onkormanyzati tlizoltosagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszkozok  felhasznalasaban, a technikai eszk6zok  beszerzésében,
elosztasaban;

a célszeriségre is kiterjedéen folyamatosan ellendrzi az Onkormanyzati
thzoltosagok és az dnkéntes tiizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazo
pénzeszkozei felhasznalasat;

a hatalyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitdsa ald tartozo
szervezeti elemek beruhazasi és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok
kéltségvetési fedezetét;

dont az igazgatdsag bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol;



32.

33.

34.
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31.10. gondoskodik igazgatosag muszaki, ruhazati, informatikai eszkdzokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszk6zok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

31.11. a hatalyos jogszabalyi keretek k&zott meghatarozza az iranyitasa ala tartozo
szervezeti elemek pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

31.12. felelés az igazgatdsag tervszerliségen és  gazdasdgossagon alapuld
energiagazdalkodasaért;

31.13. felelés a BM OKEF, tovabba az igazgatdsag altal megvaldsitott unids, nemzetkozi
és hazai forrasbdl finanszirozott projektek megvalositasaért.

II1.2. Az igazgatohelyettes

Az  igazgatd  koOzvetlen  aldrendeltségében, a  jogszabalyokban,  kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott
onallo felelosségi korben vezeti és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo
szervezeti elemeket.

Az igazgatohelyettes az igazgato altalanos helyettese, szolgalati elGljardja — a gazdasagi
igazgatohelyettes kivételével — az igazgatdsag teljes személyi allomanydnak. Az
igazgatot tavollétében — a kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos hataskorébe utalt
tigyek kivételével — teljes jog- €s hataskorben eljarva helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eloirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott jogkoroket.

Az igazgatohelyettes feladata kiilonosen

35.1. az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k és a KvO
tevékenységének szakmai irdnyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa,
ellenérzése, tovabba az irdnyitasa ala tartozd szervezeti elemek kozotti vitas
kérdések eldontése, a KMCS tevékenységének segitése;

35.2. intézkedések, a BM OKF-re torténd eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

35.3. javaslatok kidolgozasa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerlisitésére, a munka javitasara;

35.4. belsd szakmai szabdlyozok el6készitése, a felettes szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

35.5. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtiasanak
iranyitasa, feliigyelete;

35.6. az iranyitott szakterliletek vonatkozasaban a munka elosztisa, az ligyintézo
szervezeti elem vagy személy kijelslése, hataridé megallapitasa, a felsébb szinti,
dontést igényld tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

35.7. programok, tervek megvalositdsanak iranyitdsa;

35.8. az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, ellenérzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

35.9. feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, civil és gazdalkodo
szervezetekkel, a védelmi bizottsagokkal, a polgarmesterekkel, valamint a
védelmi €s biztonsagi szervezetek vezetOivel;

35.10. kiadmanyozasi jog gyakorlasa e Szabalyzat altal meghatarozottak szerint;

35.11. afoigazgato, illetve az igazgatd utasitasainak végrehajtasa;

35.12. az igazgatod felhatalmazasa alapjan az igazgatosag, illetve az irdnyitasa ala tartozo
szervezeti elemek képviselete;
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35.13. az igazgatosag ¢és helyi szervei értesitésével ¢és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kildnleges jogrend iddszakaban torténd mikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatok koordinalasa;

35.14. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

35.15. talszolgalat elrendelése;

35.16. az igazgatdsdg felkészitd, oktatd ¢és gyakorlatszervezd tevékenységének
koordinalasa;

35.17. a védekezési tevékenység koordinalasa, az igazgatosag mentési tevékenységének
iranyitasaban valo részvétel,

35.18. dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet e Szabalyzat, tigyrend vagy
munkakdri leirds a hataskdrébe utal.

II1.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

A gazdasagi igazgatohelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo felelsségi korben vezeti és iranyitja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

A gazdasagi igazgatohelyettes szolgalati elljardja — az igazgatd és az igazgatohelyettes
kivételével — az igazgatosag teljes személyi allomanyanak. Az igazgatdé és az
igazgatohelyettes egyideji akadalyoztatasa esetén — a kiilon jogszabaly éltal az igazgato
kizardlagos hataskorébe utalt ligyek kivételével — helyettesiti az igazgatot.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgaté altal
atruhazott jogkoroket.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiilondsen

39.1. szabalyozasra vonatkozé javaslatok, intézkedések, felsobb szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak irdnyitasa;

39.2. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok végrehajtasanak
iranyitasa, illetéleg felligyelete, tovabba az iranyitasa ald tartozo szervezeti
elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

39.3. a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasanak és
megvalositasanak iranyitasa;

39.4. az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, ellendérzése,
valamint a sziikséges informaciokkal t6rténd rendszeres ellatasa;

39.5. feladatkorében, illetve az igazgatd felhatalmazasa alapjan egyiittmikodés
szervezése, fenntartasa és fejlesztése allami, 6nkormanyzati, civil szervezetekkel,
az igazgatosag, illetve az iranyitasa ala tartozd szervezeti elemek képviselete;

39.6. kiadmanyozasi jog gyakorlasa e Szabalyzat altal meghatarozottak szerint;

39.7. a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabilyozd eszkozokben
biztositott koltségvetési jogok gyakorlasa;

39.8. az iranyitott szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasa, az ligyintéz6
szervezeti elem vagy személy kijellése, hatarido megallapitasa, a felsobb szintd,
dontést igénylo tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

39.9. a fbigazgatd, illetve az igazgato utasitasainak végrehajtasa;

39.10. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

39.11. tulszolgalat elrendelése;

39.12. dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet e Szabalyzat, tgyrend vagy
munkakdri leiras a hataskorébe utal.



40.

41.

42.

43.

14

I11.4. A hivatalvezeto

A hivatalvezetd az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezetd felelos a Hivatal alloménya tevékenységének koordinalasaért, a munka
szervezeéséert.

A hivatalvezet6 a feladatksréhez kapesolddo egyes hataskoreit beosztottaira atruhazhatja.

A hivatalvezetd dont, illetoleg intézkedik az igazgat6 altal a hataskorébe utalt ligyekben,
feladata kiilsngsen

43.1.

43.2.

43.3.
43.4.
43.5.
43.6.
43.7.
43.8.
43.9.
43.10.

43.11.
43.12.

43.13.

43.14.

43.15.

43.16.

43.17.
43.18.

43.19.
43.20.
43.21.
43.22.

43.23.

a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, koordinalasa;

a Hivatal feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtasanak iranyitasa és
ellendrzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa,
ellendrzése;

a stratégiak kimunkalasara és elGterjesztésére iranyuld munkaban vald
kozremukodés;

terlileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel térténd egyiittmikodésben vald
részvétel;

a lakossaggal torténd interaktiv Kapcsolattartas érdekében a Hivatal szervezetén
beliil az tigyfélszolgalati tevékenység végzése;

a tarsadalmi kapcsolatok erositése, az igazgatdsag rendezvényeinek szervezése,
ezzel 9sszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

az igazgatosag kommunikacios feladatainak feliigyelete;

a szabalyozasi koncepciok, jelentések, eléterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacid végzése;

a nemzetkdzi kapcsolattartassal és egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

a hivatali szakteriilethez tartozo feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;
szakteriiletét illetden a Hivatal hataskorébe tartozé kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az igazgatdsag képviselete;

az igazgatosagra érkezO iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az tgyviteli
feladatok ellatasanak iranyitasa;

az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakulasanak figyelemmel
kisérése;

a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridok és betartasanak figyelemmel
kisérése, ellendrzése;

a feladat meghatarozé értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében lebonyolitott
rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok koordinalasa;

javaslattétel a napi szintii sajtofigyelés alapjan a reagalast igénylé sajtdanyagokra;
a helyi szervek részére eloirt hataridés jelentések beérkezésének és
feldolgozasanak a figyelemmel kisérése;

a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok iranyitasa;

javaslattétel a Hivatal létszam-, személyi juttatasi keretével val6 gazdalkodasra;
Jjavaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a Hivatal allomanyaba tartozok szakmai felkésziiltségi szinvonalanak folyamatos
szinten tartdsanak biztositasa, a helyi szervek szakirany( tovabbképzésének
kezdeményezése;

az ligyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak ellendrzése.
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I11.5. Az ellenorzési szolgalatvezetd

Az ellenérzési szolgélatvezetd — a jogszabalyok és kizjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato kozvetlen iranyitasa alatt felels
az Ellenérzési Szolgalat mikddésének szabalyszerliségéért, az iranyitasi és feliigyeleti
jogksrben végrehajtott, valamint a revizios ellendrzések soran a hianyossagok feltarasaért,
a hianyossagok felszamolasara intézkedési terv készitéséért, az abban foglalt feladatok
végrehajtasanak utdellendrzéséért. A belsd ellendrzési rendszer, valamint az iranyitasi €s
feliigyeleti jogk6rb6l adodo ellendrzési rendszer mikdadtetéséért, a feladatok hataridében
torténd  teljesitéséért. A kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének
koordinaldséért, a munka szervezéséért, a hataridok betartasaért.

Az ellendrzési szolgalatvezeto feladata kiilondsen

45.1. az igazgatdsag szervezeti elemeinek, valamint a helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellenérzési tevékenységnek a szakmai irdnyitasa;

45.2. az ellendrzési feladataiba a sziikséges szervezeti elemek bevonasa:

45.3. a feladatkoreébe tartozo ligyekben igazgatosagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;

45.4. a szakteriiletre vonatkozo fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

45.5. bels6 normak kiadasanak, modositasanak, hatalyon kiviil helyezésének
kezdeményezése;

45.6. a szakteriileten folyd ligyintézés szakszeriiségének és a hataridok betartasanak
ellenorzése;

45.7. szakteriiletét illetéen az Ellenorzési Szolgalat feladatkorébe tartozo kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — az igazgatosag képviselete;

45.8. dontés meghozatala az igazgatd altal hataskorébe utalt ligyekben;

45.9. akozvetlen alarendeltségébe tartozé személy feladatkoreinek megallapitasa;

45.10. a kozvetlen alarendeltségébe tartozd személy rendszeres tajékoztatasa,
munkdjanak koordinalasa, figyelemmel kisérése;

45.11. a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd személy tekintetében a szakmai
felkésziiltségeének szinvonalaért valo felelGsség;

45.12. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

45.13. az Ellendrzési Szolgalat allomanyara vonatkozdan az Ugyviteli-, adatvédelmi,
valamint rezsim eldirasok betartasanak €s betartatasanak feliigyelete;

45.14. ahelyi szervek ellendrzési tevékenységének szakiranyitasa, koordinalasa;

45.15. a helyi szervek szakirany( tovabbképzésének kezdeményezése.

II1.6. A human szolgalatvezetd

A human szolgalatvezeté - a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyzo eszkozok,
valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan - az igazgato kozvetlen alarendeltségében és
iranyitasa alatt latja el feladatat, felelos az igazgatésag humanpolitikdjanak kialakitasaért,
iranyitja annak személyligyi tevékenységét. Felel6s a Human Szolgalat mikodéséért és a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridoben torténo teljesitéséért.

A human szolgalatvezeté a feladatkoréhez kapcsolédo egyes hataskoreit beosztottaira
atruhazhatja.
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48. A human szolgalatvezetd feladata kiilonosen

49,

50.

48.1.
48.2.
48.3.

48.4
48.5.

48.6.

48.7.

48.8.

48.9.

48.10.
48.11.
48.12.
48.13.
48.14.

48.15.
48.16.

48.17.
48.18.

48.19.

48.20.

48.21.

a beosztott allomany rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajanak figyelemmel kisérése;

belsé normdk kiaddsanak, modositasanak, hatalyon kiviil helyezésének
kezdeményezése;

az ligyintézés szakszeriiségének ¢és a hataridok betartasanak ellendrzése;
javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

gondoskodni a hivatasos allomanyba keriilok palyaztatdsaval, kivalasztasaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban lévok
szolgalati jogviszonyat érintdé munkaltatoi intézkedések elokészitésével,
szervezésével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol;

gondoskodni az igazgatosiag miikodtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetdi
allomany utanpotlasanak tervezésérol, biztositasarol;

gondoskodni a hivatasos és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti jogviszonyban
allo allomany elémenetelének biztositasaval Osszefiiggd személyiigyi igazgatasi
feladatok végzésérol;

végrehajtani az éallomanyban 1évok és a hivatdsos, valamint a rendvédelmi
igazgatasi alkalmazotti allomanybdl nyugallomanyba helyezettekkel kapcsolatos
szocialis és kegyeleti intézkedéseket;

koordinalni, szervezni és ellendrizni a személyi allomany szolgalatellatdshoz
sziikséges egészségi-, pszichikai-, fizikai kovetelmeényeknek valé megfelelést;
feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatasat;

elokésziteni a szakteriiletre vonatkozo belso szabalyozok tervezeteit;

naprakészen tartani a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;
végrehajtani az érintett személyi dllomany vagyonnyilatkozat-tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellendrzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

megvizsgéltatni a szolgalati kérelmekben foglaltakat, elbiraltatni a szolgélati
panaszokat, javaslatot tenni azok megoldasara;

egylittmiikddni az érdekképviseleti szervekkel;

figyelemmel kisérni a belsé szabdlyozok jogszabalyi megfeleloségeét,
hatalyossagat, véleményezni azok tervezeteit;

végrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv €s az igazgato utasitasait;

feligyelni a Huméan Szolgalat szervezetén beliill miksdd esélyegyenldségi
referensi és szocialis bizottsagi titkari feladatok végrehajtasat;

a munkabiztonsagi felligyelon keresztiil biztositani az igazgatosag egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéssel kapcesolatos feladatainak ellatasat;
egyiittmiikodni a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezettel a szakteriiletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasaban;

az ligyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasanak ellenorzése.

I11.7. A fofeliigyelo

A fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eléirt, vagy az
igazgatohelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket az igazgato €s
az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa mellett.

A féfeliigyeld feladata kiilénsen

50.1.

50.2:

szakmai eldljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa,
ellenOrzése;
szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;
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50.3. a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése. javaslat,
észrevétel készitése;

50.4. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabdlyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az iranyitasuk ala tartozé szervezeti elemek
tevékenységeinek 6sszehangolasa;

50.5. a szakteriileti iranyitdsa ald tartozék beszamoltatdsa, valamint a sziikséges
informaciokkal valod rendszeres ellatasa;

50.6. feladatkérébe tartozd kérdésekben a Varmegyei Fofellgyeloség, tovabba —
felhatalmazas alapjan — az igazgatosag képviselete;

50.7. dontés azokban az iigyekben, amelyeket e Szabalyzat, illetve az igazgatd vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;

50.8. aszakmai felkésziiltség szinvonalanak biztositdsa;

50.9. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

50.10. szakiranyu tovabbképzések szervezése;

50.11. feladatkérében, illetve az igazgatdhelyettes megbizasa alapjan egylttmikddés
szervezése, fenntartdsa és fejlesztése dllami, kormanyzati, 6nkormanyzati
szervekkel, civil és gazdalkodo szervezetekkel.

I11.8. A Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly szolgalatvezeto

A Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly szolgalatvezetd - a jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyzo eszk6zok, valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan - az
igazgatohelyettes kozvetlen aldrendeltségében latja el feladatat, felelos az igazgatosagon
ellatott hatésagi tevékenységért, iranyitja a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
tevékenységét. Felelos a Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly miikodéséért és a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A szolgalatvezetd a feladatkoréhez kapcsolddd egyes hataskoreit beosztottaira
atruhazhatja.

A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly szolgalatvezetd dont, illetdleg intézkedik az

igazgato altal a hataskorébe utalt {igyekben, feladata kiiléndsen

53.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkorének megallapitasa a
munka aranyos elosztasaval, az ligyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrél vald rendszeres
tajékoztatasa;

53.2. az elintézendd tigyek kiosztisa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatdrozasa, a feladat végrehajtasanak el0segitése €s a végrehajtas ellenorzése;

53.3. az Ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
tigyek kiadmanyozasa, a felsébb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztése;

53.4. az osztaly feladatksrébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az igazgatosag képviselete;

53.5. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylttmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, onkormanyzati szervekkel, valamint a civil
szervezetekkel;

53.6. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

53.7. a feladatkorébe tartozé ligyekben elGterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

53.8. szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepcidok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, modositasanak, hatalyon kiviil helyezésének kezdeményezése;

53.9. aziigyintézés szakszerliségének és a hataridok betartasanak ellendrzése;
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53.10. dontés azokban az iligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatohelyettes a
hataskorébe utalt;

53.11. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartisdnak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése;

53.12. az uigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartdsanak ellendrzése.

I11.9. Az osztalyvezet6

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint e
Szabélyzatban foglaltak alapjan — az igazgatOhelyettesek, illetve a Katasztrofavédelmi
Hatésagi Osztaly vonatkozasaban a szolgalatvezetd utasitasainak megfelelden vezeti és
iranyitja az osztaly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelos annak miikodéséért,
valamint a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténo teljesitéséért.

Az osztilyvezetd a feladatkéréhez kapcsolodd egyes hataskoreit beosztottjaira
atruhazhatja.

Dont a szolgalati eloljard altal hataskorébe utalt iigyekben.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen

57.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozo tigyintézok feladatkorének megallapitasa a
munka aranyos elosztasaval, az iigyintéz6k folyamatos beszamoltatasa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrol vald rendszeres
tajékoztatasa;

57.2. az elintézend6 iigyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;

57.3. az ligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozd
tigyek kiadmanyozasa, a felsobb szintli dontést igényl6 ligyek felterjesztése;

57.4. az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az igazgatosag képviselete;

57.5. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, onkormanyzati szervekkel, valamint a civil
szervezetekkel;

57.6. javaslattétel elismerés adoméanyozasara, elmarasztalasra;

57.7. a feladatkorébe tartozd ligyekben elbterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

57.8. szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasa, belsé normak
kiadasanak, médositasanak, hatalyon kivil helyezésének kezdeményezése;

57.9. azligyintézés szakszerliségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;

57.10. dontés azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatohelyettesek, illetve a
Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly vonatkozasaban a szolgalatvezetd a
hataskorébe utalt;

57.11. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése;

57.12. az tigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak ellendrzése.
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IV.FEJEZET _
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A kiemelt foeloado, foeléado, eléado, referens, kiemelt szakiigyintézo,

szakiigyintézo és az iigyintézé

58. A kiemelt féeldado, téeldadd, eldado, referens, kiemelt szakiigyintézo, szakiigyintézo és
az ligyintézo (a tovabbiakban e fejezetben: foglalkoztatott) e Szabalyzatban, a szervezeti
elem tigyrendjében, illetve a munkakéri leirasban részére meghatarozottak szerint latja el

a feladatkorébe tartozo tigyeket.

59.

60.

61.

A foglalkoztatott

39.1.

59.2.

39.3,

59.4.

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszeri, a jogszabalyoknak ¢€s a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

tanulmanyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

vezetdjét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatja;

vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirasdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan, iigyintéz6i
feladatai mellett

60.1.

60.2.

60.3.

60.4.

60.5.

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezetdjének feliigyelete mellett —
szervezi €s iranyitja az azonos munkateriileten dolgozo ligyintézok, illetve
ligykezelok (a tovabbiakban: csoport) munkéjat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja
az ligyintézok, ligykezelok szamara a folyamatos konzultacid lehetségét;

a csoport tigyeiben személyesen referal vezetojének, sziikség esetén egyeztet mas
szervezeti elem iigyintézdjével;

a csoport altal kiadmanyozasra elGkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat. valamint az irattari

tételszamot.

IV.2. Az iigykezel6

Az ligykezeld

61.1.

61.2.

ellatja a munkakéri leirasban részére megallapitott, illetve a vezetd 4ltal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok €s hataridok figyelembevételével,
a jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval,
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a vezetd megbizza.
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V.FEJEZET )
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd

A katasztrofavédelmi  kirendeltségvezetd — a  jogszabalyok és  koézjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato
kozvetlen iranyitasa alatt, az igazgatohelyettesek szakmai iranyitasaval 6nallo felel6sségi
korben vezeti a Kvk-t, szolgalati eloljardja a KvK teljes személyi allomanyanak, felelds a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal
atruhazott jogkdoroket.

A KvK illetékességi teriiletére vonatkozoéan képviseli az igazgatosagot, az igazgato
eldzetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A Kkatasztrofavédelmi kirendeltségvezeto feladata kiilondsen

65.1. iranyitja és koordinalja a vezetése ala tartozo feliigyelok, tlizoltoparancsnok,
osztalyvezetd ¢s kozvetlen alarendeltségében 1évé ligykezeldé munkajat,
folyamatosan tajékoztatja és beszamoltatja Oket;

65.2. a feladatkdrébe tartozod tigyekben eldterjesztések kidolgozasa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

65.3. helyi szintii fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

65.4. bels6 normak kiadasanak, moddositasanak, hatalyon Kkiviil helyezésének
kezdeményezése;

65.5. a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint belsé norma kiadasa;

65.6. az ligyintézés szakszerliségének €s a hataridok betartasanak ellentrzése;

65.7. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe
utalt;

65.8. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

65.9. javaslattétel a KvK létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;

65.10. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

65.11. a HTP szakmai tevékenységének iranyitasa;

65.12. a tiiz-, baleset, munka- €s egészségveédelmi intézkedések, eloirasok betartatasa;

65.13. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése a helyi allami, 6nkormanyzati szervekkel, valamint a
civil és gazdalkodo szervezetekkel;

65.14. az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim elbirdsok betartadsanak ¢és
betartatasanak rendszeres ellenorzése;

65.15. elkésziti és felterjeszti a katasztrofavédelmi kirendeltség éves beszamold
jelentését.

Rendszeres kapcsolatot tart a KvK illetékességi teriiletén — a katasztrofavédelmi
megbizottakon keresztiil — a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek
Osszehivasaval munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyljt a KvK illetékességi teriiletén mikédé HVB munkdjahoz,
felkérésre elSterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB iilésekre.
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69.
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Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.

V.2. A feliigyel6

A feligyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eléirt, vagy a
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti
jogkoroket, valamint végzi a feliigyel6i tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilondsen

70.1. a szakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakmai
feliigyelete, ellendrzése;

70.2. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba a szakmai feliigyelete ala tartozok tevékenységének
osszehangolasa;

70.3. a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

70.4. feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

70.5. folyamatos kapcsolattartas a féfeliigyel6vel;

70.6. javaslattétel a szakteriiletén kdzremiikodok elismerésére, elmarasztalasara;

70.7. szakiranyu tovabbképzések szervezése;

70.8. feladatkorében, illetve a katasztrotavédelmi kirendeltségvezeté megbizasa alapjan
egyiittmikddés szervezése, fenntartisa és fejlesztése allami, OSnkormanyzati
szervekkel, valamint a civil és gazdalkod6 szervezetek megfeleld szintii
képviseldivel.

V.3. A Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly osztalyvezetd

Az osztalyvezetd a Katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté utasitdsa alapjan vezeti az
osztaly munkajat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felelés az osztdly feladatainak
teljesitéséért €s a katasztrofavédelmi hatosagi tevékenység szakszeriliségéért.

Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen

72.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkérének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése €s ellendrzése;

72.2. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatisa a fontosabb
kérdésekrol;

72.3. az ulgyintézok feladatkdrének megallapitdsa a munka aranyos elosztisdval, az
iigyintézOk folyamatos beszamoltatisa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint
a fontosabb kérdesekrol valod rendszeres tajekoztatasa,

72.4. az elintézendd ligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak elosegitése €s a végrehajtas ellendrzése;

72.5. az ligyintézok altal készitett tervezetek felilvizsgalata, a hataskorébe tartozo
tigyek kiadmanyozasa, a felsobb szintii dontést igénylo tigyek felterjesztése;

72.6. azligyintézés szakszerliségének és a hataridék betartasanak ellendrzése;

72.7. szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak biztositasa;

72.8. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

72.9. az igyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak ¢s
betartatasanak rendszeres ellenérzése.
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V.4. A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartozé KvO-t, szakmailag irdnyitja a HTP mikodési
teriiletén lévé Onkormanyzati és létesitményi tlizoltdosagok, valamint a megallapodas
alapjan egytittmikodo onkéntes tiizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét. Szolgalati
eloljardja a HTP teljes személyi allomanyanak.

A mikodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgato elozetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelos a tizoltasra €s a miiszaki mentésre vonatkozd kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozdkben, valamint a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felel6s a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.

Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

A tiizoltoparancsnok feladata kiilondsen

78.1.

78.2.

78.3.
78.4.

78.5.
78.6.

78.7.

78.8.
78.9.
78.10.
78.11.

78.12.
1513
78.14.
78.15.
78.16.

78.17.
78.18.

78.19.

a jogszabdlyokban, kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a belsd
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

kozvetlen alarendeltségébe tartozé  beosztottak iranyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységének a figyelemmel kisérése;

az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

a feladatkorébe tartozé kérdésekben a HTP képviselete;

dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasa, az eloirt
rendszeres képzések megszervezése;

javaslattétel a HTP létszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
Javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

a KvO tevékenységének szakmai irdnyitdsa;

feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése helyi allami, 6nkormanyzati szervekkel, valamint a civil
¢s gazdalkodo szervezetekkel,

miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel,;

javaslatot tesz a KvK képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;
elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;
iranyitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kézremikodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban;

kézremiikddik a beavatkozas-elemzési feladatokban;

iranyitja a parancsnokhelyettes (hatdsagi), a KvO, illetve a katasztrofavédelmi
megbizott polgari védelmi, védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatainak ellatasat;
évente beszamol a HTP mikdodési teriiletén miikodo telepiilési onkormanyzat
képviselo-testiiletének a telepiilés tlizvédelmi helyzetérdl, a tizvédelem érdekében
tett intézkedésekrol €s az azzal kapcsolatos feladatokrol.



i

80.

81.

82.

83.

84.

85,

86.

87.

23

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd kozvetleniil utasitja.

VL. FEJEZET ’
A HELYI SZERVEK BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VIL.1. A parancsnokhelyettes (hatosagi)

Szolgalati eldljarja — a thzoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyanak.

Ellatjia a HTP miikodési teriiletén jelentkezé polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgéari védelmi
feliigyelovel.

A parancsnokhelyettes (hatdsagi) feladata kiilondsen

82.1. a jogszabalyokban, kiozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, tovabba a belsd
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

82.2. kozvetlen alarendeltségébe tartozdé  beosztottak iranyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

82.3. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa;

82.4. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hatdskorébe utalt;

82.5. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

82.6. kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

82.7. kozremiikddik a beavatkozas-elemzési feladatokban;

82.8. végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;

82.9. végzi a részére meghatarozott hatdsagi feladatokat;

82.10. a tlizoltoparancsnok iranyitasaval a KvK illetékességi teriiletén részt vesz a
telepiilések kockazat azonositasi eljarasaiban, a lakossagfelkészitési feladatok
végrehajtasaban, kozrem(ikddik a polgari védelmi szervezetek és az onkéntes
mentoszervezetek megalakitasaban, felkészitésében és alkalmazasidban, a
védekezési, lakossagvédelmi feladatok végrehajtasaban.

Feladat- és hataskére — a tlzoltoparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén —
megegyezik a tlizoltoparancsnok feladat- €s hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, a k6zjogi szervezetszabalyozé eszkdzdkben, belsé normakban,
a KvK iigyrendjében, valamint a munkakori leirasaban meghatarozott feladatokat.

VI1.2. Az 6rsparancsnok
Felelés a KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati elsljardja a KvO teljes személyi allomanyanak.

Koordindlja a polgari védelmi feliigyeld altal a KvO szamara meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.
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A Orsparancsnok feladata kiilongsen

88.1. a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzdkben, tovdbba a belsd
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasa;

88.2. az alarendeltségébe tartozé beosztottak irdnyitasa, folyamatos beszdmoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

88.3. az aldrendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkajuk
koordinalasa:;

88.4. dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltéparancsnok a
hataskorébe utalt;

88.5. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak, emelkedésének
biztositasa;

88.6. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztaldsra;

88.7. kozremiikodik a beavatkozas-elemzési feladatokban.

Kdteles vonulni a részére elGirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire a
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VL.3. A miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi) e Szabalyzatban, a KvK ligyrendjében, illetve
a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozé
feladatokat.

Felel6s a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miszaki, technikai eszkozok
allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tlzoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében, az igazgatdésag miszaki
osztalyvezetdjének szakmai iranyitasaval végzi a KvK és a HTP ellatasi, gépjarmi,
technikai, ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az igazgatosag munkabiztonsagi felligyeldjének szakmai iranyitasaval végzi a KvK és a
HTP munkavédelmi feladatait.

Tuzoltasi €s muszaki mentési tevékenységében a tiizoltasvezetd tevékenységét segitd
tlizoltd, a tiizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltadsvezetovel egyeztetett utasitasok
végrehajtasa soran eldljardja a riasztott és a tlizoltasban részt vevo tiizoltoknak, valamint
mads szervezetek helyszinen tartdzkodo tagjainak.

A miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

95.1. felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezeto altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabilyozd
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

95.2. koteles tanulmanyozni ¢és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési tevékenység végrehajtasahoz sziikségesek;

95.3. koteles vezetdjét targyalasrdl, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével irasban, igény esetén szdbeli jelentés formajaban
tajekoztatni;

95.4. a tizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni kételes, ha feladatat hataridére
nem tudja teljesiteni.



96.

97.

98.

99.

100.
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A miuszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi) feladata kiilondsen

96.1.

96.2.
96.3.
96.4.

96.5.
96.6.

96.7.
96.8.
96.9.

96.10.

96.11.

96.12.

96.13.

96.14.

96.15.
96.16.

a targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel 0sszefliggd adatszolgaltatas;
ideiglenesen dtadott, illetve idegen tulajdonu eszk6zok nyilvantartésa;

az Uj felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban vald kozremiikodés;
kezdeményezi a KvK és a HTP allomanya véds- és munkaruhazatdnak
beszerzését;

figyelemmel kiséri a védoruhdk kihordasi idejét;

kezdeményezi a gépjarmijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek
miuiszaki érvényességét és a javitasok allasat;

elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

figyelemmel kiséri a beavatkozo allomany bevetési koriilményeit;

ellendrzési feladatokat lat el az 6nkormanyzati tlizoltdsdgokon és az dnkéntes
tizolto egyesiileteknél;

adatot szolgaltat a beavatkozas-elemzéshez, részt vesz az Onkormanyzati
tlizoltosagok feliigyeleti ellendrzésében, a HTP allomanyanak képzésében;
miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizolté technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag
felé a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint
ezek teljesiilését nyomon kéveti;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat ¢és szakszerli karbantartasit, a biztonsagi és
munkavédelmi elbirasok betartisat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

a hatdlyos jogszabalyi eldirasok és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente Gsszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag
felhasznalasat;

iranyitja és feltigyeli a KvK és a HTP karbantartasi, javitasi és szolgaltatdsi
tevékenységét;

Osszeallitja a HTP anyagi igényeit;

végrehajtja a KvK és a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

VI1.4. A szolgilatparancsnok, rajparancsnok

A szolgalatparancsnok é€s a rajparancsnok e Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve
a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo
feladatokat.

Szolgalati el6ljaroja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.

Feladatat valtasos munkarendben végzi.

Felelos a szolgalati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységéért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati Gton haladéktalanul jelenteni.



101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.
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Szolgalatparancsnok

A tiizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
thzoltdsi ¢és miiszaki mentési feladatok szakszerli végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, belsé normakban, valamint
a munkakdri leirasaban meghatarozott feladatokat.
Feladata kiilonsen

102.1.  gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozéan a szolgalatszervezési

feladatok végrehajtasardl, a beosztottai képzésérol;
102.2.  biztositja szolgalati napjan az erok-eszk6zok riaszthatosagat;

102.3.  karhelyszinen a tlizoltas vezetésének magasabb beosztasi személy éltal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat a jogszabdlyokban, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai eldirdsokban
meghatarozottak szerint;

102.4.  koteles  egyiittmikddni a  HTP  tébbi  szolgalati  csoportjanak
szolgalatparancsnokaival;

102.5.  végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart.

Felelos
103.1. a készenléti szolgalat ellatasaért;
103.2.  a beérkezo segélykérd hivasok értékeléséért €s a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;
103.3.  aszabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;
103.4.  hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért és fegyelemeért.

Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, belsé normékban,
valamint a munkakdri leirasaban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ala rendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén —
megegyezik a szolgalatparancsnok feladat és hataskorével.

VLS. A katasztrofavédelmi megbizott

A katasztrofavédelmi megbizott e Szabidlyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve a
munkakdri leirasdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felel6s a polgarmesterek polgari védelmi hatosagi, valamint védelmi és biztonsagi
igazgatasi feladatainak tamogatasaért.
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110. A katasztrofavédelmi megbizott

110.1.

110.2.

110.3.

110.4.

felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszer(, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabdlyozo
eszkozoknek megfelelo, hataridoben torténd teljesitéséért:

koteles tanulméanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési tevékenység végrehajtasahoz sziikségesek;
kiteles vezet6jét targyalasrol, szobeli megéllapodasrol, egyeztetésrol
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével irasban, igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni kiteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesiteni.

111. A katasztrofavédelmi megbizott feladata kiilénsen

111.1.

111.2.

111.3.

111.4.

111.5.

111.6.

111.3.
111.8.

1119,

111.10.

111.11.

111.12.
111.13,

111.14.

kapcsolatot tartani €s egyiittmikddni a KvK illetékességi teriiletén a
telepiilések  polgarmestereivel, a szomszédos KvK-val, HTP-vel, a
tarsszervekkel, a gazdalkodo, civil és karitativ szervezetekkel;

felelos a kozigazgatasi vezetdk, kdzbiztonsagi referensek katasztroéfavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja €s
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

felelos az dnkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztréfavédelmi
felkészitéséért;

ellatja az onkéntes mentdszervezetek mentori feladatait;

felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért, a
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitasaért;

felelos a helyi szinti megel6zési, védekezési és helyredllitasi feladatok
koordinalaséért;

felelds a kdzbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;

részt vesz a helyi szinti védelmi ¢és biztonsagi igazgatasi feladatok
koordinalasaban;

részt vesz illetékességi teriiletén a HVB katasztrofavédelmi feladatokat ellato
munkacsoportja munkajéban;

részt vesz a KvK illetékességi teriiletén lévo telepiilések kockézati
helyszineinek felméréseében;

kézremiikédik a jogszabalyokban, belsé normakban meghatarozottak alapjan a
telepiilések védelmét szolgald polgari védelmi tervek kidolgozasaban, a polgari
szervek polgari védelemre vonatkozo tervei elkészitésében;

illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellendrzések végrehajtasaban;
illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi
feladataiban;

részt vesz a lakossdg széles korét érintd katasztrofavédelmi hatosagi
tajékoztatas végrehajtasaban.

VI.6. A kiemelt foeléado, foeléado, eléado és a referens

112. A kiemelt féeloadd, foel6add, eléadd és a referens e Szabalyzatban, a KvK
igyrendjében, illetve a munkakori leirdsdban meghatdrozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo feladatokat.
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113. A kiemelt féeldado, foeldadd, eléadd és a referens munkakori leirdsaban, vagy eseti
vezetdi dontés alapjan tigyintézoi feladatai mellett

115.1.

113.2.

1133

113.4.

113.5.

ideiglenesen vagy akar allando jelleggel — vezet§jének feliigyelete mellett —
szervezi és iranyitja az azonos munkateriileten dolgozé iigyintézok, illetve
tigykezelok (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes iigyintézés feltételeit,
biztositja az UgyintézOk, iigykezel6k szamara a folyamatos konzultacid
lehetoségét;

a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet
mas szervezeti elemek iigyintézojével;

a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a
kiadmanyozasra jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitasokat, valamint az irattéri
tételszamot.

VL.7. Az iigykezelo

114. Az tgykezelo

114.1.

114.2.

ellatja a munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a vezeté altal kiadott
adminisztraciés  feladatokat a  kapott  utasitasok és  hatarid6k
figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az dgyviteli szabalyok
ismeretében és megtartasaval;
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a Kkatasztrofavédelmi
kirendeltségvezetd megbizza.

VI.8. A szerparancsnok, kiilonlegesszer-kezelo,
gépjarmiivezeto, beosztott tiizolto

115. A szerparancsnok

115.1.

118.2.
115.3.

115.4.

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozoé eszkoézokben, belsé
normakban, valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat;

végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

szolgalati eléljardja a napi szolgélati vezénylésben ala rendelt készenléti
szolgalatot ellato személyi allomanynak;

feladat €s hataskore — a rajparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén —
megegyezik a rajparancsnok feladat- és hataskorével.

116. Kiilonlegesszer-kezelo, gépjarmiivezetd, beosztott tiizoltd

116.1.

116.2.

116.3.

116.4.

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, belsod
normakban, valamint a munkakoéri leirasban meghatarozott feladatokat;

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak, kdézjogi szervezetszabalyozd
eszkozoknek, belsé normaknak megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;
kdteles tanulméanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasdhoz sziikségesek;

koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.



29

VIIL. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII.1. Hivatal

117. A Hivatal az igazgato kozvetlen alarendeltségében mikodo onallé szervezeti elem. A
Hivatal allomanyaba tartozok szakmai tevékenységiliket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

118. Felelos az igazgatdsag titkarsagi, szovivoi, jogi, nemzetkozi, iigyviteli és adatvédelmi,
igazgatasi, ligyfélszolgalati és rendezvényszervezeési feladatainak végrehajtasaért.

119. Titkarsagi feladatok

1191

119.2,

119.3

119.4.

119.5.

119.6.

gondoskodik az igazgatdsagra és az igazgatohoz érkezo iratok feldolgozasarol,
igyintézésérol, tovabbitasarol;

szervezi az igazgato hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és
a megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja €s figyelemmel kiséri az igazgaté altal kiadott, vagy felettes szerv
altal meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat;

végzi a vezetdi és a feladat meghatirozo értekezletekkel kapesolatos
adminisztrativ feladatokat;

kozremikddik az igazgatdsag altal kdtendd egylittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmikodési megallapodasok alairatasat;
Osszeallitja az igazgatosag féléves munka- és ellendérzési tervét, valamint a havi
naptari és ellendrzési tervét;

120. A Hivatal szervezetébe tartozd szovivé az igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
szakteriiletek tAmogatasaval az alabbi feladatokat latja el

120.1.

120.2.

120.3.
120.4.

1205,

120.6.
120.7.

120.8.

120.9.

120.10.

120.11.

120.12.

szervezi ¢€s elokésziti az igazgatd ¢és az altala kijelolt személyek
sajtoszereplését;

rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF, valamint mas allami és
rendvédelmi szervek szovivoivel;

folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgéltatok képviseldivel;

koordinalja a média részérdl érkezo kérdésekre adandé valaszok Gsszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

kidolgozza az igazgatosag kommunikacios tevékenységének f6 iranyait,
teriileteit, modszereit, feladat- és eszkozrendszerét;

Osszedllitja az igazgatdsag éves kommunikacios tervét;

tervezi és szervezi az igazgatosag kommunikacios tevékenységét, valamint az
idészakos sajtotevékenységet;

kozremiikodik az igazgatdosag kiadvanyainak elkészitésében, lakossagi
tajékoztatdo kampanyok tervezésében;

elokésziti az igazgatosag sajtokozleményeit, sajtomeghivoit €s  sajto-
hattéranyagait;

sajtoszervezéssel kozremiikodik az igazgatdsag altal rendezett eseményeken,
kiemelt tinnepi rendezvényeken, konferenciakon, szakmai versenyeken;

a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKEF, illetve a teriileti
szervek szovivoivel, valamint az egyiittm(ikodod, tovabba a tarsszervek azonos
szintl szakteriileti munkatarsaival;

felelds az igazgatdsag internetes honlapjanak folyamatos mukodtetéséért;



120.13.

120.14.

120.15.
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végzi a Katasztrofavédelem elektronikus magazin szerkesztésével kapcsolatos
feladatokat;

vezetdi utasitasra — a honlapon és a Katasztrofavédelem elektronikus magazin
szamara torténd kozzététel céljabol — adott eseményrél cikket ir,
fényképtelvételt készit;

folyamatosan figyelemmel Kkiséri az igazgatésag szervezetét €rintd
sajtomegjelenéseket, a napi sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast
igénylo sajtéanyagokra, koordinalja és részt vesz a reagalast igényld anyagok
elkészitésében, havi rendszerességgel archivalja a sajtomegjelenéseket.

121. Jogi szakteriileten

121:1;

121.2.

121.3.
121.4.

121.5.

121.6.

1212,

121.8.

1219,

121.10.

121.11.

12112

a szakteriiletek feladatainak ellatasdhoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad;

felhivja az igazgato figyelmét a feladatkdrében tudomasara jutott jogsértésekre
€s javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szemponti elokészitésében;
indokolt esetben belsé normak kiadasat, modositasat, vagy hatdlyon kiviil
helyezését kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a belsé normak jogszabalyi megfeleldségét, az attol vald
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetonek;

véleményezi az igazgatdsag belsé normainak tervezetét, egyetértése esetén jogi
megfeleldségét tanvsitja;

évente eldkésziti a belsé normak deregulacidjat és a hatalyos belsé normak
cimjegyzékének a kiadasat;

véleményezi az igazgatosag altal kétendd szerzodéseket, egyetértése esetén
jogi megfeleldségiiket tanusitja;

véleményezi az igazgatd altal kiilsé szervekkel kotendd egyiittmikddesi
megallapodasokat, egyetértése esetén jogi megfeleldségiiket tanusitja;
kozremiikodik a szolgalati feladatok ellatasa soran silyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos ligyintézésben;

ellatja az igazgatosag jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét az igazgatosag mikodéséb6l adodo munka-, polgari és
kozigazgatasi jogi tigyekben a szakteriiletekkel egytittmiikodve végzi;

igény szerint jogi tandcsadast nyujt az igazgatdsag €s helyi szervei allomanya
részére.

122. Nemzetkozi szakteriileten

122.1.

1222,

122:3.

122.4.

részt vesz az igazgatosagot érintd nemzetkdzi szerzddések tervezeteinek
kidolgozasaban;

elkésziti az igazgatosag €s helyi szervei éves kiutazasi €s fogadasi tervét,
melyet a féigazgato részére jovahagyasra felterjeszt;

gyijti, elemzi, értékeli az igazgatosag szamara a nemzetkozi egyiittmiikodéssel
kapcsolatos informaciokat, az egyiittmikddés hatékonysdgaval kapcsolatos
javaslatokat és ajanlasokat terjeszt elo;

szervezi az igazgatosag nemzetkozi rendezvényeit, elkésziti az igazgatoi szinti
rendezvények forgatokdnyvét, jovahagyast kovetéen megkiildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek.
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123. Ugyviteli és adatvédelmi szakteriileten

123.1.

123.2.

12233

123.4.

1235
123.6.

123.7.
123.8.

123.9.

123.10.

123.11.

ellatja és feliigyeli az igazgatdsaghoz érkezd és az ott keletkezd nemzeti és
kiilfoldi mindsitett, valamint a nem mindsitett adat védelmébdl adodo
tgyiratkezelési feladatokat, szervezi az igazgatosag mindsitett €s nem
mindsitett adatok fizikai védelmével 6sszefliggd ligyiratkezelési tevékenységét;
a biztonsagi vezetd iranyitasaval kidolgozza és karbantartja az igazgatdsag
minositett adatok védelmérdl szolo Biztonsagi Szabalyzatat;

gondoskodik a hivatasos katasztrofavédelmi szerv egységes iratkezelési
szabalyzataban és egységes irattari tervében foglaltak érvényre juttatasardl;
miikodteti az elektronikus iratkezelési rendszert, feliigyeli és koordinalja a
kapcsolodd tligyiratkezelési feladatok ellatasat, erre vonatkozé képzéseket,
tovabbképzéseket szervez;

felligveli az {ligyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését,
meghatarozza az tigyiratforgalom rendjét;

mukddteti az igazgatosag kozponti irattarat;

vezeti a belsd normak elektronikus nyilvantartasat (belsé informatikai halozat);
segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi és ligyviteli tevékenységét,
szervezi az lgyviteli ¢és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket az
igazgatosag allomanya részére;

ellatja az altalanos adatvédelmi rendeletben €s az informaciés onrendelkezési
jogrdl és az informacioszabadsagrol szold toérvényben az adatvédelmi
tisztviseld szdmara meghatarozott feladatokat;

kidolgozza ¢s karbantartja az igazgatosag adatvédelmi, adatbiztonsagi és
kozérdeki adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyzatat,

teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekil adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel 6sszefiiggd jelentéstételi kitelezettségeket.

124. lIgazgatasi szakteriileten

124.1.
124.2.
124.3.
124.4.
124.5.
124.6.
124.7.
124.8.

124.9.

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;
karbantartja az igazgatosag Hataridos Jelentések Tablazatat;

koordinalja az allami, Onkormanyzati szervekkel, valamint a civil és
gazdalkodo szervezetekkel fennallo egyiittmikodésekkel Osszefiiggod feladatok
ellatasat, vezeti az adatbazist;

kozremikodik az igazgatosag éves tevékenységet értekelo dsszefoglald jelentés
Osszeallitasaban;

kozremikodik a kiilsé rendezvények lebonyolitasdban;

elkésziti az igazgatoi szintli rendezvények, lnnepségek, allomanygytlések
forgatokonyvét, berendeldjét, jovahagyast kovetéen megkiildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

felkérésre segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;
kozremiikddik  kiils6 rendezvényeken, kiallitisokon az igazgatdsag
megjelenésének szervezésében;

feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

125. Az igazgatdsag a hivatali szervezetében ligyfélszolgalatot tart fenn, ennek keretében

125.1.

1252,

125.3.

koordinalja a kozérdeklii bejelentésekkel, panaszokkal és kérdésekkel
kapcsolatos eljarasokat;

szervezi, illetve végzi az ligyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkezo
levelekkel kapcsolatos teenddket, hivatali idében biztositja a telefonos
tigyfélszolgalat mikodését;

kézremiikodik a kézérdeki bejelentések, panaszok kivizsgalasaban;



126.

127,

128.

129.

130.

131.

152
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125.4.  elemazi, értékeli az el6z6 évi kozérdeki bejelentéseket, panaszokat, javaslatokat
¢és kérdéseket, errdl jelentést készit és terjeszt fel a BM OKF-re;
125.5.  koordindlja és végzi a belso visszaélés-bejelentéssel kapcsolatos feladatokat.

VIL.2. Ellenorzési Szolgalat
Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kdzvetlen alarendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellenorzési Szolgalat feliigyelete és iranyitasa alatt
egyiittmiikodik az allami és kormanyzati ellenérzé szervekkel, a nemzetbiztonsagi
szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérzé szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje az igazgatosag belso ellenorzési vezetdje.

Az Ellenérzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az
igazgatosag valamennyi szervezeti elemétdl és helyi szerveitol.

A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabélyait, modszertanat a BM OKF Ellendrzési Szolgalat vezetdje altal
kidolgozott és a fOigazgaté altal jovahagyott BM OKF Ellenorzési és Feliigyeleti
Szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének igazgatosagra vonatkozd szabalyait,
modszertanat, az ellen6rzések soran koévetendd eljaras rendjét, a kdvetelmények
rendszerét a belso ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgato altal jovahagyott
Belsd Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai korében és belso ellendrzési tevékenységében
132.1.  ellendrzési feladatait az éves belso ellenérzési tervben foglaltak alapjan végzi;
132.2.  végrehajtia a belsé ellendrzésre vonatkozd jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozoket, foigazgatoi, igazgatéi normakat, az
allamhaztartdsi és a nemzetkozi belsé ellenérzési standardokat, kiemelt
figyelemmel az igazgatosag Belso Ellentrzési Kézikonyve altal meghatarozott
szakiranyu feladatokra;

132.3.  o&sszedllitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsé

ellendrzési terveket, végrehajtja — sziikség szerint szakért6k bevonasaval — a
jovahagyott tervekben szereplé feladatokat, nyomon kdveti a megvaldsitas
folyamatat;

132.4.  az ellenérzés mddszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi és belsé normak
eldirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamint az
tigyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol
— az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfelelé eljaras
lefolytatasat;

132.5. az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy
tevékenységi korok soron  kiviili  ellendrzését, vezet6ik soron kiviili
beszamoltatasat;

132.6. az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzoknek, valamint a
belsé normaknak kiadasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;



132.7.

132.8.

1329,

132.10.

132.11.

132.12.

132.13.

132.14.

132.13.
132.16.

13217,

132.18.

132.19.

132.20.
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kezdeményezi bels6é normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévé szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

biztositia az ellentrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld
szinvonalat;

tovabbképzéseket, értekezleteket szervez, vezet le;

vizsgalja és értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek
miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vizsgalja a rendelkezésre allo erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok valddisagat;

a szabalyszeriiség mellett vizsgalla az ellenérzétt tevékenység
gazdasagossagat, hatékonysagat, eredményességét és célszerliségét;

a mulasztasok, hidnyossagok feltarasaval segiti a személyes felel6sség
érvényesitését és a hibak ismétlddésének megakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz,
valamint  elemzéseket, értékeléseket készit a  szerv  miikodése
eredményességének novelése, valamint a belsé kontrollrendszer javitsa,
tovabbfejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;
biintet6-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditdsara
okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag esetén haladéktalanul
tajékoztatja a szerv vezetdjét és javaslatot tesz a megfeleld eljaras
meginditasara;

a belsé ellendrzés modszereivel ¢és eszkozeivel fellép a  korrupcios
jelenségekkel szemben, megelG6zése érdekében javaslatokat tesz, sziikség
esetén kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellen6rzések soran érvényesiti a belso ellendr és az ellendrzott jogait, illetve
kotelességeit;

elkésziti, Osszeallitia és felterjeszti az igazgatdsag belsé ellendrzési
tevékenységrol szolo éves ellendrzési jelentést;

nyilvantartja és nyomon koveti a kiils6 ellenérzésekkel kapcsolatos
jelentéseket, az ellendrzéseket kovetd intézkedéseket és azok végrehajtasat,
valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szol6 éves beszamolot.

133. Az Ellendrzési Szolgalat szakmai belsé ellenorzési €s feliigyeleti tevékenységében

133.1.
133.2.

133.3.

133.4.

133.5.

133.6.

tervezi és 0sszehangolja az igazgatdsag ellendrzési tevékenyseget;

Osszedllitia az igazgatésag féléves munka- és ellendrzési tervének
ellenérzésekre vonatkozo részét, gondoskodik annak végrehajtasarol;

szervezi és a szakteriiletek vonatkozasaban végrehajtja a soron kiviili
ellendrzéseket;

az ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetd
altal kidolgozott és a foigazgato altal jovahagyott Ellenérzési és Feliigyeleti
Szabalyzat tartalmazza;

az ellendrzési hataskore kiterjed az igazgatosag szervezeti elemeire és helyi
szerveire, valamint az dnkormanyzati és Iétesitményi tlzoltosagokra, dnkéntes
tlizoltd egyesiiletekre;

ellenérzi az igazgatosag szervezeti elemeinél, valamint a helyi szerveknél a
szakmai iranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végrehajtasat, vizsgalja
annak érvényesiilését, hatékonysagat;
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133.7. a tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, adatot
szolgaltat;

133.8.  biztositia az ellen6rzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld
szinvonalat;

133.9.  érvényesiti az ellenbrzés segitd és megelozd jellegét, biztositja az
altalanosithaté tapasztalatok kdzreadasat, széleskori hasznositasat;

133.10. a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval segiti a személyes feleldsség
érvényesitését €s a hibak ismétlodésének megakadalyozasat;

133.11. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz,
valamint elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzitt szerv miikodése
eredményességének novelése érdekében;

133.12. figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

133.13. biintet6-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditdsira
okot add cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot haladéktalanul jelenti a
szolgalati Gt betartasaval az igazgatd részére, és az altala meghatarozottak
szerint jar el;

133.14. az ellendérzések soran feltart szabalytalansagok, térvénysértések tapasztalataira
figyelemmel, az ellenérzitt szervek vonatkozasaban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez;

133.15. szakmai feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzo tevékenysége
felett;

133.16. az ellenérzési és szakmai feligyeleti tevékenység tapasztalatainak elemzésével
¢s feldolgozasaval kozremikodik a helyi szervek kiilonbozd szakteriileti
tovabbképzéseiben;

133.17. az igazgato altal kijelolt iigyekben végzi a kozérdekl bejelentések, panaszok,
allampolgari bejelentések kivizsgalasat.

VIL3. Human Szolgalat
134. Felelds az igazgatosig human stratégidgjanak és a human erdforrasokkal valo
gazdalkodas elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi €és allomanyszervezési munkadrt,
az ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkdrébe tartozé (személyligyi,
munkaiigyi, szocialis, fegyelmi, valamint oktatasi és képzési) ligyek tdrvényes
rendezéséért, az allomany egészségiigyi és mentalis allapotaért, valamint a
munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

135. Személyzeti szakteriileten

135.1.  részt vesz a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyara vonatkozo
szabalyozas el6készitésében, a jogszabalyok végrehajtasa soran — a KvK-k
kiemelt foeloaddja (human, gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;

135.2.  eclokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocialis és kegyeleti
dontéseit, javaslatait;

135.3.  szervezi és végzi az igazgatdsag létszam- ¢és statuszgazdalkodasaval
kapcsolatos személyiigyi feladatokat:

1354.  elkésziti az igazgatdsag létszamkimutatasat, gondoskodik annak naprakészen
tartasarol;

135.5.  végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis
jellegli dontésekre, ellatja az igazgatosagon miikodé szocidlis bizottsag titkari
feladatait;



135.6.

1357

135.8.

135.9.

135.10.

13511,

135,12

13513,

135.14.

135:15.

135.186.

13517,
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kidolgozza és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara iranyitasi és toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utdnpétldsanak tervezését, a vezetd
allomany mindsitésével ¢€s utanpotlasanak kivalasztasaval, valamint a
szervezeti teljesitményértékelés koordinalasaval kapcsolatos feladatokat,
tervezi, szervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat és eldkésziti az elismerési
javaslatokat;

képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany
beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett hivatasos és rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti allomany
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos személyiigyi feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos elokészitdé munkélatokat,
feladatokat;

végzi a munkaltatdi jogok gyakorlasat érintd személyiigyi és munkaiigyi targyu
panaszok tigyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandésagban
részesililokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyiigyi és munkatigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését €s
védelmét;

végzi a rendvédelmi egészségkarosodasi ellatassal kapcsolatos igazgatdsagi
feladatokat, vezeti a  kapcsolddo  jogszabalyokban — meghatdrozott
nyilvantartasokat;

végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan
keletkezett, a teveékenységi korébe tartozé valamennyi irat elektronikus
tgyintézését;

a munkaltatéi jogkor gyakorldja részérol elektronikusan legalabb fokozott
biztonsaglu elektronikus alairassal vagy papir alapon kiadmanyozott
jognyilatkozatr6l a Human Szolgalat kijelolt tagja zaradékolassal hiteles
papiralapu kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, a személyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrél hiteles
masolatot készit.

136. Fegyelmi munka terén

136.1.

136.2.

136.3.

136.4.

136.5.

136.6.

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi tigyekben lefolytatja az elsé fokua
fegyelmi eljarasokat, hataskorét meghaladd esetekben javaslatot tesz a fenyités
kiszabasara;

az igazgatosag hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefliggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkorben térténd
elbiralasa érdekében lefolytatja a fegyelmi eljarast;

az igazgatdo fegyelmi ligyben hozott elsé foku érdemi hatarozata ellen
benyujtott panaszt az eldljard parancsnokhoz a jogszabalyokban meghatarozott
hataridon beliil felterjeszti;

hatask6rbe utalt bilincselekmények esetében végrehajtja az elrendelt
nyomozashoz kapcsolodo eljarasi cselekményeket;

az allomanyba tartozé rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak altal elkdvetett
fegyelemsértések esetén szakmai segitséget nyujt az eljaras lefolytatasdhoz a
kijel6lt vizsgalobiztosnak;

a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitasa a fegyelmi tigyekkel és
azok megelozésével kapcesolatban;



136.7.

136.8.

136.9.

136.10.

136.11.
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az igazgatd hataskorébe tartozéd méltatlansdgi eljarast megalapozd iigyekben
lefolytatja az eljarast, és az iigyet dontésre elokésziti;

az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egylittmikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a Nemzeti
Védelmi Szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan  gyiijti a fegyelmi  helyzetre vonatkozé  adatokat,
adatszolgaltatassal segiti a vezetdi munkat és a belsé tajékoztatast;

éves szinten atfogoan elemzi az igazgatosag allomanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak
javitasara.

137. Oktatasi, képzési szakteriileten

137.1.

137.2.

137.3.

137.4.

137.5.

137.6.

1877

137.8.
137.8.

kdzremiikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabdlytervezetek szakmai
elékészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozd, az Orszdgos
Képzési Jegyzékben szereplé szakképesitések oktatdsszervezési feladatai
ellatasaban;

koordindlja allomanya tlizvédelmi, polgari védelmi és iparbiztonsagi
képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;

vizsgalja a képesitési kovetelményeknek torténé megfelelést és teljesiilést;
koordinalja és feliigyeli az Snkéntes tlizoltd egyesiiletek, az dnkormanyzati és
Iétesitményi tlizoltésagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

kozremilkddik a teriileti szintli kozigazgatasi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, a rendvédelmi szervekkel, a civil és karitativ szervezetekkel
megkotendd egylittmikodési megéllapodasok kidolgozasaban:

részt vesz a polgari kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju
versenyeinek szervezésében;

koordinalja az igazgatdsag esélyegyenlGségi tevékenységét;

koordinalja az igazgatosag allomanyanak tovabbképzési kotelezettségét a
beliigyi tovabbképzési rendszerben.

138. Kiképzési és sport szakteriileten

138.1.

138.2.

138.3.

138.4.

138.5.
138.6.

tervezi, szervezi és koordinalja a gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseket az
igazgatosag allomanya részére;

kapcsolatot tart és egytittmlkodik a beliigyminiszter irdnyitdsa ala tartozé mas
rendvédelmi szervekkel a vezetéstechnikai képzések végrehajtasa érdekében;
tervezi, szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai
felkészitését, sportéletét;

szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezok fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az dllomanyban lévok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvényein az igazgatosag
csapatainak és versenyzdinek részvételét.

139. Egészségligyi €s pszichologiai szakteriileten

139.1.

139.2.

végzi az igazgatosag gyogyito-megeldzo alapellatd szolgalatianak feladataibol
adodo tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeréhez igazodva, tervezi, szervezi és
a szomszédos varmegyei katasztrofavédelmi igazgatdsig szervezetében lévd,



139.3.

139.4.

139.5.

139.6.

139.7.

139.8.
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illetékes Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellato
Kézpontja (a tovabbiakban: TEPMEK) utjan végrehajtja az igazgatosag
allomanyaba jelentkezok munkakori egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1év6k idoszakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, valamint
az allomany foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres id6kszokben végrehajtott egészségiigyi
sziirGvizsgalat alapjan tervszerli gondozasi, rehabilitacios programot allit §ssze;
szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd gyogykezelését,
fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat;

szervezi ¢s a TEPMEK atjan végzi az allomanyaba jelentkezok elsofoka
pszichologiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott,
rendszeres és idoszakos alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetdk pszichologiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi
készségeinek fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK atjan végzi a devians jelenségeket szlird és megel6zo
krizisintervencids, valamint az egyéni és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;
kapcsolatot tart az egyiittmilkodo szervek megfeleld szintii szakmai szervezeti
elemeivel.

140. Munkavédelmi szakteriileten

140.1.
140.2.
140.3.
140.4.

140.5.

140.6.

140.7.

140.8.

140.9.

140.10.

140.11.
140.12.

140.13.

végzi a munkavédelmi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellenorzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tajékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
lényeges kérdésekrol, problémakrél a BM OKF Humén Szolgalat vezetdjének;
az adott év jilius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli
az allomany koérében bekovetkezett szolgalati- €s munkabaleseteket:

évenként a megadott szempontok alapjan Gsszegz6 értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi teriiletén m(ik6dé onkormanyzati, létesitményi
tlizoltdsdgok munkavédelmi helyzetérol, melynek egy példanyat felterjeszti a
BM OKF-re;

az igazgatosag allomanyat ért a munkavédelmi térvényben meghatarozott és
tudomasara jutott siilyos munkabalesetekr6l a BM OKF Human Szolgalatat
munkaidében bekovetkezett balesetek esetén azonnal, munkaidon tdl
bekdvetkezett balesetek esetén, az elsé munkanapon telefonon tajékoztatja, a
balesetek kivizsgalasardl készitett jelentést a megadott szempontok alapjan
annak lezarasa utan irasban felterjeszti;

részt vesz a munkavédelmet érintd jogszabalyok, belsd normak
elokészitésében;

kidolgozza az egyes munkakordkre vonatkozd egyéni véddeszkoz juttatas
rendjét;

megszervezi az allomany munkavédelmi oktatasat és a vizsgaztatasokat, vezeti
a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat;

elkésziti az igazgatosag kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az igazgatosagon bekdvetkezett valamennyi baleset kivizsgalasat;
megtartja az allomanyaba felvételre keriilok el6zetes munkavédelmi oktatasat,
megszervezi az dllomany ismétlédoé és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;
ellita a képernyd el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi
feladatokat.
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VII.4. Igazgaté-helyettesi Szervezet

VII1.4.1. Varmegyei Fofeliigyeloség

VIL.4.1.1. Tuzoltésagi Fofeliigyel6

141. A tiizoltésagi fofeliigyelo feladatkrében eljarva

141.1.

141.2.

141.3.

141.4.

141.5.

141.6.

141.7.

meghatdrozza, szakmailag iranyitja, ellenrzi a szakmai alarendeltségében 1évé
tlizoltosagok és a Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (a tovabbiakban:
KMSZ) tevékenységét;

kapcsolatot tart a szakmai szovetségekkel:

koordindlja, iranyitja kiterjedt karesemény, 6sszehangolt védelmi tevékenység,
valamint veszélyhelyzet id0szakdban az igazgatésagra harulé tlzoltasi,
miiszaki mentési tevékenységgel kapcsolatos feladatokat;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatais szakmai igényeinek
kidolgozasat;

kozremilkodik a szervezeti eleme altal dontésre el6készitett iratok
véglegesitésében;

szervezi a BM OKF altal, az 6nkéntes tlizolto egyesiiletek részére kiirt palyazat
varmegyei szintl feladatait, részt vesz a beérkezett palyazatok értékelésében;
részt vesz a tarsszervekkel, gazdalkodd, civil és Kkaritativ szervezetekkel
meglévo egyiittmiikodési megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz
azok modositasara.

142. Feluigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban

142.1.

142.2.

142.3.

142.4.
142.5.

142.6.

142.7.

142.8.

142.9.

ellenérzi a tilizoltosagi feliigyelok és a KMSZ bevonasaval a tiizoltosagok
készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési €s
tigyeleti okmanyok vezetését;

kozremuikodik a bajbajutott légi jarmiivek felkutatasaval és mentésével
kapcsolatos  hazai  tervezési, szervezési és felkésziilési feladatok
dsszehangolasaban;

szakterliletén kozremikodik az igazgatosag altal tartott atfogd- és
utdellendrzéseken, témavizsgalatokat, tovabba célellenorzéseket végez:
félévente szakteriiletének megfelelden beszamolot készit;

ellendrzi a KMSZ bevonasaval a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a
parancsnoki iranyitd, ellenorzo tevékenységet;

szakteriiletét érintéen a tlizoltésagok részére szakmai felkészitést,
tovabbképzést, tajékoztatot szervez;

KvK-n keresztiil ellenérzi, koordindlja a hivatasos, onkormanyzati és
létesitményi  tlzoltosagok szolgalati létszamhelyzetét, technikai eszkoz
ellatottsdgat, a hivatasos €s Onkormanyzati tlizoltdsagok felszereléseinek,
eszkozeinek miszaki allapotat, mikodésiik megbizhatosagat, személyi és
targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az
onkormanyzati, valamint a létesitményi tiizoltosagok és az Onkéntes tlizoltd

egyesiiletek  tlizoltasi, muszaki mentési és  katasztrofa-elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az dnkéntes tiizoltd egyesiiletek
munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok és
az onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasara
torténd felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;



142.10.

142.11.
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szakteriiletét érintéen végrehajtja a katasztrofavédelem helyi szerveinek,
valamint az dnkormanyzati, a létesitményi tlizoltésagok €s az Onkéntes tiizoltd
egyesiiletek szakmai ellendrzését;

iranyitja, feliigyeli és ellentrzi a varmegyei miveletiranyito tervek, valamint a
tlizoltasi és muszaki mentési tervek kidolgozasaval kapcsolatos feladatok
teljesitését.

143. A tlizoltasi és miszaki mentési teriilet vonatkozasaban

143.1.

143.2.

143.3.

143.4.

143.5.

143.6.

143.7.

143.8.

143.9.

143.10.

143.11.
143.12.

143.13.

143.14.

143.15.

143.16.
143.17.

143.18.

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;
felilvizsgalja és jovahagyja a tlzoltosagok éves gyakorlatterveit, a KMSZ
bevonasaval ellendrzi azok végrehajtasat;

thzoltosagi feliigyelok és a KMSZ bevondsaval, vizsgalja és drtékeli a
tizoltosagok szolgalatszervezésének helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
modositasok végrehajtasara;

tervezi €s szervezi a tlzoltosagi szakteriileten dolgozo allomany
tovabbképzését, irdnyelveket készit eld a tlizoltdsban és miiszaki mentésben
részt vevo dllomany éves felkészitési tervéhez;

a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentésebb tiiz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskérébe
tartoz¢ feladatok végzését;

szervezi a varmegyei tizoltosport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM
OKF altal rendezett orszagos és nemzetkozi tlizoltosport versenyeken és
szakmai vetélkeddkon;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté eseményekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, tovabbitja az
érintett szervek részére;

a tlizoltasi és miszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyujto szervekkel, személyekkel;

a polgari védelmi fofeliigyelovel kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tizoltd ¢és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Gsszeallitasaban,
az informacios anyagok készitésében;

részt vesz az MVK miikodtetésében;

részt vesz a tlizoltdéi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacio
folyamataban;

az aktualitasok figyelembevételével thzoltasi, a polgari védelmi és az
iparbiztonsagi fofeliigyelovel egyeztetve mentési és katasztrofa felszamolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

végzi a bajbajutott légi jarmivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
varmegyei tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasat;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkozd jelentései alapjan az egységes
értelmezés és gyakorlat érdekében utmutatdkat, tajékoztatokat bocsat ki;
kozremUkadik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatdsok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintben a helyi szervek részére tovabbképzést, tajékoztatot
szervez,

javaslatot tesz az dnkormanyzati tlizoltésagok elsédleges miiveleti kdrzetének
kijelolésere és véleményezi azok koltségvetési tamogatasat;



143.19.

143.20.

143.21.

143.22.

143.23.

143.24.

143.25.

143.26.

143.27.
143.28.

143.29.
143.30.
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indokolt esetben kezdeményezi a tizoltosagok rendkiviili készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott déntéseket,
ellenérzi azok végrehajtasat;

vizsgalja ¢s értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezésének helyzetét, javaslatot
készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

kozremiikbdik a  tlizoltosagokra  vonatkozd  tlizoltdsi  mentési  és
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a
szakteriiletére vonatkozo vezet6i dontések megalapozé javaslatait;

szervezi az esetenként szivattyl és kisgépkezel6i tanfolyamokkal kibovitett
tlzoltd szakképzéseket, a képzés helyszinén tiizoltasi szakteriileten keresztiil
ellendrzi és feliigyeli szakmai szinvonalat, megfelelGségét,

kozremikdik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, sziikkség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
javaslatot tesz az egyes tliz- €s karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat
kovetben a részletes elemzésre, eseti miivelet-elemzés készités elrendelésére;
kozremukdodik, illetve segitséget nyujt a korszerii tizoltasi €és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében;

végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

az online Kareseti Adatszolgaltatasi Programot (KAP) illetéen az
adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai igényét;

tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

Jjavaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

144. Tizvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban

144.1.

144.2.

144.3.

144 4.

144.5.

144.6.

144.7.

144.8.

144.9.

kézremiikodik a bekdvetkezett eseményekrol szolo jelentések Gsszeallitasaban,

az informacids anyvagok készitésében;

kozremiikodik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitasaban;

jelentéseket allit Ossze a tiizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd

eseményekrél, feldolgozza, értékeli, elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat, és
tovabbitja az érintett szervek részére;

kozremlkodik az orszagos erddtliz  adattarhoz meghatarozott adatok

szolgaltatasaban;

kezdeményezi a varmegye teriiletét érintéen tlizgyujtasi tilalom elrendelését,

visszavonasat;

gondoskodik a munkajaval Gsszefliggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok

publikalasarol;

szakteriiletén kozremikodik az BM OKF altal tartott kiilsnbozé tipust

ellendrzéseken, témavizsgalatokat €s célellendérzéseket végez;

kozremilkodik az online Kareseti Adatszolgaltatasi Program (KAP)

mikddtetésében, rendszeresen ellenérzi a feltdltott adatokat;

Miiveletelemzési feladatkorében eljarva

144.9.1. a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az
egyes tlz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamoldsat kdvetden
tanulmany elkészitésének elrendelésére;

144.9.2. figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlzesetekrol, miiszaki
mentésekrél késziilt, tanulmanyokat, jelentéseket és a levont
tapasztalatok alapjan intézkedik a hianyossagok megsziintetésére,
illetve azok kézreadasara;
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144.9.3. miiveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést
készit, javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

144.9.4. értékeli az igazgatosag katasztrofavédelmi operativ tevékenységet,
annak szinvonalat, hatékonysagat, kéltségeit;

144.9.5. kozremitkodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések
Gsszeallitasaban, az informacids anyagok készitésében;

144.9.6. a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsd
szabalyozdok mdédositasat kezdeményezi.

VIIL.4.1.2. Polgari Védelmi Fofeliigyelo

145. A polgari védelmi fofelligyeld szervezi, tervezi €s iranyitja a szakteriilet megel6zési,
felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

146. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten

146.1.

146.2.

146.3.

146.4.

146.5.

146.6.
146.7.

146.8.

146.9.

146.10.

146.11.

146.12.

146.13.

146.14.

146.15.

146.16.

146.17.

helyi szervek Utjan biztositja a kockdzatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a teleplilések megfelel védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;

a helyi szervek utjan figvelemmel kiséri a telepiilési, a jarasi, valamint a
kirendeltségi Osszesitett veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban
meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

részt vesz a terilileti veszélyelharitasi terv elkészitésében és naprakészen
tartasaban;

gvljti  és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informacidkat, jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit elé a dontések
meghozataldhoz, tijékoztatja a katasztrofavédelemben egylittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megelozési, beavatkozasi
feladatokat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai
kovetelmeényeit;

szakteriiletét érintden feliigyeli a helyi szervek polgari védelmi tevékenységét;
kozremiikodik a szakteriilethez utalt egylittmikodési megallapodasok
kidolgozasaban;

koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordindlja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési, védekezési
szakmai feladatokat;

koordinalja a rendkiviili idGjarasi  korlilmények  hatasaira  torténd
katasztrofavédelmi reagélast €s annak felkésziilési feladatait;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarak feltdltését, naprakészen
tartasat;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

vezeti a TVB katasztrofavédelmi feladatokat ellaté munkacsoportjat és az
igazgatdsag operativ torzsét.

koordinalja az onkormanyzatok vis maior palyazataval kapcsolatos helyszini
ellendrzési feladatokat;
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146.19.
146.20.
146.21.
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figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior elélegkérelmeket, végzi az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a vis maior tamogatassokkal kapcsolatos jelentések dsszeallitasat;
iranyitja és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;
kidolgozza a katasztrofavédelmi lakossagfelkészités iranyait, feladatait, az
érintett szakteriiletek bevonasaval koordinalja azokat.

147. A védelmi és biztonsagi igazgatas szakteriileten

147.1.

147.2.

147.3.

147.4.

147.5.
147.6.

147.7.

147.8.

147.9.

147.10.

147.11.

147.12.

147.13.

koordindlja a TVB katasztrofavédelmi feladatokat ellaté munkacsoport
vonatkozdsaban a dontés-elokészitési, jelentéskészitési, koordinacios és
adminisztracios feladatokat;

kapcsolatot tart a TVB katasztréfavédelmi feladatokat ellaté munkacsoportba
beosztott szervek, szervezetek képviseloivel, koordindlja egyiittmiltkddésiiket:
biztositja a katasztréfavédelem allomanyabol vezényelt titkar-helyettes
szakmai tamogatasat;

kapcsolatot tart a TVB titkarsagaval és a HVB-k katasztrofavédelmi
elndkhelyetteseivel;

figyelemmel kiséri a TVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;
tervezi, szervezi a polgari védelmi felligyelok és a HVB-k katasztrofavédelmi
szakmai elnGkhelyettesei tovabbképzését;

koordindlja a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinélja a pandémidval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos teriileti
szint( feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érinté hazai és nemzetkozi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitisdban és értékelésében;

részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszi tava fejlesztési koncepcioi
kidolgozasaban;

részt vesz a varmegyei nukledrisbaleset-elhéritasi intézkedési terv
feliilvizsgalataban;

gondoskodik a kozigazgatasi vezetdk katasztrofavédelmi felkészitésének
teriileti feladatairol;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek
megvaldsitasaban.

148. A mozgositasi s szakiranyitasi feladatok szakteriileten

148.1.

148.2.

148.3.

148.4.

148.5.

148.6.

148.7.

koordinalja az oOnkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek (teriileti.
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését:

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitisaval és alkalmazisaval
kapcsolatos feladatokat;

javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitasara;

koordindlja a polgéari védelmi feladatok végrehajtasit a hatdlyos szakmai
kovetelmények szerint;

feliigyeli a nemzeti mindsitési rendszer keretében az Orség-Goritko-Raab
Mentocsoport, valamint a helyi (jarasi és telepiilési) Onkéntes
mentdszervezetek, polgari védelmi szervezetek mindsitését és rendszerbedllitd
gyakorlatait;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai és nemzetkozi helyi, teriileti és orszagos
gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitdsaban és értékelésében;

5wy

végzi a teriileti mentoszervezet felkészitését, tevékenységének koordinaciéjat;



148.8.

148.9.

148.10.

148.11.

148.12.

148.13.

148.14.

148.15.

148.16.

148.17.

148.18.

148.19.

148.20.

148.21.

148.22.

148.23.

148.24.
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részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévé egytittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;
koordinalja a tanuld ifjusag katasztréfavédelmi felkészitését;

gondoskodik a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének
teriileti feladatairol;

kozremitkodik az igazgatdsag és helyi szervei kiilonleges jogrend idején
torténd  tovabbmiikodésével és  felkészitésével kapcsolatos feladatok
kidolgozasaban;

kozremikodik a varmegye teriiletén bekovetkezett jelentosebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyijt a KvK-k részére;

nyilvantartist vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairdl;

koordinalja, Osszehangolja a koteles és az Onkéntes polgari védelmi
szervezetek tevékenységét, készenlétbe helyezését, mozgositasat;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe térténd bevonasat, azok
karteriileti tevékenységét;

egyiittmilkodik a katasztrofa-elharitasba bevonhatd civil és  karitativ
szervezetekkel;

végzi a Lakossagi SMS rendszer alkalmazasaval, szabalyozasaval,
gyakorlatoztatasaval és képzésével kapcsolatos teriileti szintli feladatokat,
szilkség esetén kezdeményezi a rendszerrel Gsszefliggé megallapodasok,
dokumentumok moédositasat;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését, valamint ellatja a terv alapjan
kiadasra keriil6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének szakiranyitasat és
feltigyeletét;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében és végrehajtasaban:

kozremikodik az igazgatésag és helyi szervei kiilonleges jogrend idején
térténé  tovabbmiikodésével ¢és felkészitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

elkésziti és napra készen tartja a teriileti Altalanos Polgari Védelmi Tervet;
végzi az igazgatésag vonatkozasaban az értesitési és készenlétbe helyezési
gyakorlatok ellendrzését, tovabba atfogo €s iranyitdszervi ellenorzés keretében,
témavizsgalat, vagy célellenérzés soran ellendrzi a KvK-k értesitési és
készenlétbe helyezési rendszerét, a kiilonleges jogrendi felkésziiléssel
kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

elkésziti az igazgatosag Ertesitési Tervét, valamint az igazgat6sag Készenlétbe-
helyezési Tervét, tovabba gondoskodik annak naprakészen tartasarol;

végzi az igazgatdsag és helyl szervei értesitésével és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiildnleges jogrendi tovabb miikodésével és felkészitésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasat.

149. Polgari védelmi miveleti beavatkozas szakteriileten

149.1.
149.2.

149.3.

149.4.

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés miveleti beavatkozasi
feladatait;

kozremlikodik az orszag teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a helyi szervek részére;

teriileti szinten koordinalja a k&teles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;



149.5.

149.6.

149.7.

149.8.

149.9.

149.10.

149.11.
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nyilvantartdst vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairodl;

koordinalja a teriileti polgari védelmi szervezetek mentésbe tirténd bevonasat,
karteriileti tevékenységét;

egyuttmikédik a katasztrofa-elharitisba bevonhatd civil és karitativ
szervezetekkel;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhatd Onkéntes mentoszervezetek,
valamint az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek erdeszkdzeirdl,
azok alkalmazasardl;

koordinalja a helyi szerveken keresztiill az Onkéntes mentdszervezetek
tevékenységet, a szervezetekkel koétendd egylittmikddési megallapodasok
megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

koordinalja a teriileti és a helyi ©Onkéntes mentOszervezetek nemzeti
Ujramindsitéseit;

részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

VI1.4.1.3. Iparbiztonsagi Fofeliigyelo

150. Az iparbiztonsagi fofeliigyelo szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban
eloirt, vagy az igazgatdhelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és felligyeleti, ellenorzési
jogkoroket, valamint az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa alatt feliigyeli a helyi
szervek, valamint az igazgatosag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét,
ennek keretében

131

150.1.
150.2.

150.3.

150.4,

150.5.

150.6.

150.%.

150.8.

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

koordinalja a helyi szervek veszélyesaru-szallitassal, kritikus szervezetekkel,
tovabba a nukledris 1étesitményekkel kapcsolatos hatosagi, illetve szakhatdsagi
feladatainak végrehajtasat;

kozremiik6dik a varmegyei hatosagi ellendrzési terv elkészitésében;

gyakorolja a jogszabalyban az igazgatdsdg hataskorébe tartozd elsd- és
masodfokl iparbiztonsagi hatosagi és szakhatdsagi jogkoroket;

elemzi és értékeli az egyes hatésagi szabalyozok gyakorlati végrehajtasat,
javaslatot tesz a miikodési hatékonysdag ndvelése érdekében sziikséges
valtoztatasokra;

elemzi €s értékeli a hatdsagi tevékenységekkel kapcsolatos tendenciakat,
tamogatja a vezetdi dontéshozatalt;

szakmailag iranyitja, ellen6rzi a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a
tovabbiakban: KML) miikddését;

részt vesz az MVK miikddtetésében.

A nuklearis biztonsag szakteriileten

151.1.

151.2.

151.3.

151.4.

kozremiikodik a lakossag normal és rendkiviili iddszaki tajékoztatasaban az
orszag hattérsugarzasi adatairdl, és a varmegyei sugarzasi helyzetértékelésben;
adatot szolgaltat a BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi Fofeliigyeloség nukledris
biztonsaggal ¢és a nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok
munkdjahoz;

részt vesz a hazai és nemzetkozi nuklearisbaleset-elharitasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken és konferencidkon a BM OKF Orszagos Iparbiztonsagi
Fofeliigyeloség feliigvelete mellett;

részt vesz a teriileti veszélyelharitasi terv részét kepezé varmegyei
nuklearisbaleset-elharitasi intézkedeési terv kidolgozasaban €s karbantartasaban.
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152. A kritikus infrastruktira szakteriileten

1521,

1522,

152.3.

152.4.

152.5.

152.6.

152.7.

152.8.

152.9.

152.10.

152.11.

152.12.

152.13.

a kijeléld hatdosag megbizasabdl végzi a kritikus szervezetek azonositasaval,
kijelolésével kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;
javaslatot tesz az igazgatosag kritikus szervezet ellenalld képességéért felelds
vezetd kijelolésére;

ellatja az igazgatosag folyamatos mikodésének biztositasahoz sziikséges
infrastruktura elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hidnyossagokat az elhdritasukra iranyuld javaslataival egyiitt jelenti az
eléljaronak;

végzi a kritikus szervezeteket érinté érintd veszélyelharitasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat;

gondoskodik a kritikus szervezeteket érintd katasztrofak elleni fokozott
védelmének megszervezéséril;

az é€let €s anyagi javak védelme, az alapveté szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében koordinalja és javaslatot tesz a sziikséges
szabélyozasok kidolgozasara a kritikus szervezetek ellenallo képességét érintd
katasztrofak elleni védelme tekintetében;

a kijelolo hatésag megbizasabdl kapcsolatot tart a kritikus szervezetek
tulajdonosaval, iizemeltetdjével, a kiemelt informatikai és tavkozlési
szolgaltatokkal, valamint a nemzeti haldzatbiztonsagi feladatokat ellato
szervezetekkel;

tamogatja a TVB-t a kritikus infrastruktira védelemmel kapcsolatos feladataik
tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozo jogszabélyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok osszeallitasaval segitséget
nyujt a vezetdi dontések meghozatalahoz;

a kritikus szervezeteket érint6 rendkiviili események kezelése feladatkorében —
igy kiildndsen az extrém idGjarasi viszonyok, az energiaellatasi zavarok, az
erOszakos kiilso tamadasok és a szandékosan okozott — incidensek
bekdvetkezését kovetden, szitkség esetén a helyszinen részt vesz a helyzet
kezelésének koordindlasdban, a normal biztonsagi miikddési allapot
visszaallitasaig fogadja a kijeldlt kritikus szervezeteket érintden bekovetkezett
biztonsagi eseménnyel kapcsolatos informaciokat;

tevékenységével eldsegiti és tamogatja az informacios tarsadalom
biztonsagtudatossaganak novelését;

tevékenységével eldsegiti a kritikus szervezetek kijelolésére, valamint a
kijelolés visszavonasara vonatkozo hatosagi eljarasokat.

153. A veszélyes szallitmanyok szakteriileten

1531,

1832

153.3.

153.4.

feliigyeli a veszélyes aru kozati, vasati szallitisanak ellenorzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

ellatja és felligyeli a veszélyes aru kozati, vasati szallitasa soran bekdvetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatok
végrehajtasat;

figyelemmel Kkiséri a veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos tendencidkat,
melyek alapjan javaslatot tesz az ellenorzési €s birsagolasi modszertan, illetve
gyakorlat javitasara;

végzi a veszélyes aru kozati, vasati szallitdsa soran bekovetkezett balesetekre
vonatkozo jelentések feldolgozasat, valamint gytijti és dsszesiti a KvK-k altal a



153.5.

153:6.

153.7.

153.8.

153.9.

153.10.

15311,

133,12

153.13.

153.14.

153.15.

153.16.

153.17.

153:18.
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veszélyesaru-szallitasa koziti, vasiti és telephelyi ellen6rzéseivel kapcsolatban
felterjesztett adatokat;

szakiranyitja a veszélyes aru kdzuti, vasati, vizi szallitdsanak, tovabba az e
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru légi szallitasaval érintett telephelyek
ellenérzésével és szankcionalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi
feladatok végrehajtasat;

szakiranyitja a veszélyes aru kozati, vasati széllitasa, illetve e szallitdsok
kapcsan telephelyen bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcesolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

a feligyelokkel egyiittmiikodve végzi a veszélyes aru kozati, vasati, vizi és
légi szallitasa soran, illetve e szallitisok kapcsan telephelyen bekovetkezett
balesetekre vonatkozo jelentések feldolgozasat;

gylijti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasahoz
sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozo igényeket és
véleményezés utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;

szilkség esetén tajékoztatast ad a veszélyesaru-szallitas ellendrzésével
kapcsolatos feladatok ellatasahoz a KvK-k szdmara;

figyelemmel Kkiséri a veszélyesaru-szallitdas ellendrzésével kapcsolatos
szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén —
annak fejlesztésére; valamint mas szervezeti elemekkel kozremiikodve
closegiti a KvK-k egységes jogalkalmazasi gyakorlatit; a veszélyesaru-
szallitdsaval kapcsolatos megel6zés hatékonysaganak novelése érdekében belsd
szabalyozd kiadasat kezdeményezi, részt vesz annak kidolgozasaban;

ellenérzi  a  veszélyesaru-szallitmanyok  bejelentésével  kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

részt vesz a hatdsagi adatszolgaltatasi rendszerben a veszélyesdru-szallitas
ellendrzésével osszefliggésben keletkezett feldolgozasaban, értékelésében és a
kapcsolodo jelentések Osszedllitasaban;

végzi a helyi szervek veszélyes aru kozuti, vasuti, szallitisok, tovabba e
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru légi szallitasaval érintett telephelyek
ellendrzésének feliilellendrzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyesaru-szallitasanak ellenérzésében
érintett tarsszervekkel, az érintett varmegyei szakmai, civil, érdekképviseleti
szervezetekkel;

sziikség esetén szakmai tanacsot, tajékoztatast ad a veszélyesdru-szallitas
ellenérzésével kapcesolatos feladatok ellatasahoz;

feliigyeli a kizlekedési birsagnyilvantartd rendszer alkalmazasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

kézremlkodik a nukleédris flitelemek szallitasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

tervezi, szervezi €s iranyitja a szakteriiletet érinté varmegyei ellendrzési akciok
végrehajtasat.

154. A KML vonatkozasaban

154.1.

154.2.

154.3.

munkaszervezési, szolgalatszervezési koordinacids feladatot lat el, illetve
iranyitoi, feliigyeleti, ellenérzési tevékenységet végez;

felelos az egységes jogalkalmazas kialakitasaért, ennek érdekében tervezi és
szervezi a KML és a bevonhatd allomany tovabbképzését, moddszertani
utmutatokat, iratmintakat készit;

ellendrzi a KML szakmai miikodését;



154.4.

154.6.
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a varmegyei kormanyhivatal altal végrehajtott ellendrzésre torténd bevonas
esetén szervezi a felsé és alsod kiiszobértékli, tovabba stlyos karesemény
clharitasi tervre kotelezett veszélyes anvagokkal foglalkozo iizemek
gyakorlatan t&rténd részvételt;

ellatia. a KML szakmai feliigyeletét, tovabba végzi a KML technikai
korszertsitésére iranyuld javaslatok kidolgozasat, valamint szakmai tamogatast
nyujt a tovabbképzésiik, szitkség esetén ellenorzéseik, beavatkozasaik
végrehajtasahoz.

VI1.4.2. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

155. A KML (allandé ¢és készenléti) allomanya az igazgatohelyettes kodzvetlen
alarendeltségében, az iparbiztonsagi fofeliigyeld szakmai iranyitasaval és feliigyeletével
latja el feladatat.

156. A KML feladatai

156.1.

156.2.
156.3.

156.4.

156.5.

156.6.

156.7.

156.8.

156.9.

156115

156.11.

156.12.

156.13.

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsaval, kérnyezetbe keriilésével
jard balesetek, természeti €s civilizacios katasztrofak esetén a beavatkozoi
allomany, a lakossag és az anyagi javak védelme;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkozéi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozasok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrol szolo adatok, informaciok gylijtése €s tovabbitasa;
alaprendeltetésb6l  fakadéan -~ a  karhely-parancsnok  déntéseinek
elokészitéséhez — javaslattétel a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak
elosegitése érdekében;

a lakossag gyors helyszini riasztasanak elosegitése, illetve sziikség esetén
kozremikddés a feladat végrehajtasaban;

a mentesitési (fertotlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
koézremikodés annak végrehajtasaban:

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaro balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugir- és biologiai anyagokkal
szennyezett teriileten torténd0 munkavégzés soran egyiittmiikodés a
tizoltésagokkal és az egyéb beavatkozé szervekkel, sziikség esetén a
teriiletileg illetékes miiszaki-mentd bazis dllomanyaval;

szakmai segitségnyjtas a katasztrofavédelmi igazgatosagok, illetve a tars- és
egyiittmiik6dé szervezetek részére;

veszélyes aru kozati, vasuti, vizi és légi szallitasaval kapcsolatos ellendrzés
végrehajtasa;

veszélyes aru kozati, vasuti, vizi és légi szallitasaval kapcsolatos balesetek és
rendkiviili események kivizsgalasa;

a varmegyei kormanyhivatal altal tortént bevonas esetén részt vesz a felso és
alsé kiiszobértéki, tovabba stlyos karesemény elharitasi tervre kotelezett
veszélyes anyagokkal foglalkozé tizemek gyakorlatan;

kozremiikodés a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban az
illetékes katasztrofavédelmi igazgatdsag, valamint a polgarmesterek és a TVB
részére;

kapcsolattartdas és egyiittmiikddés az Onkormdnyzati és a Iétesitményi
tlizoltosagokkal. A karteriileten a tizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasanak
megfeleld feladatvégzés;
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156.14. Kkapcsolattartids és  egyiittmikodés mas, veszélyhelyzeti felderitéssel.

karelharitassal, kdrmyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel.

VI1.4.3. Katasztréfavédelmi Hatésagi Osztaly

157. A Katasztréfavédelmi  Hatdésagi  Osztaly az  igazgatohelyettes  kozvetlen
alarendeltségében miikddé 6nallo szervezeti elem.

158. A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly feladatkdrében eljarva

158.1.

158.2.
158.3.
158.4.
158.5.

158.6.

szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatdt szervez az igazgatosag
allomanya és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érinté kozponti,
vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;
iranyitja a KvK-k hataskorébe utalt tevékenységeket;

részt vesz a Teriileti Tlizmegeldzési Bizottsdg munkajaban;

jelentéseket allit dssze a szakteriiletét érinté ellenérzésekrdl, feldolgozza,
értékeli és elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részére;

hataskorébe utalt iigyekben a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
eljarasokat lefolytatja;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban el6irt nyilvantartasi
és adatszolgaltatasi feladatokat.

VIL.4.4. Varmegyei Féiigyeleti Osztaly

159. A Virmegyei Foiigyeleti Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen aldrendeltségében
miikod6é 6nallo szervezeti elem.

160. A Varmegyei Fotigyeleti Osztaly feladatkrében eljarva

160.1.

160.2.

160.3.

160.4.

160.5.
160.6.

160.7.

160.8.

160.9.

mikodteti az igazgatdsdag varmegyei f6- és miiveletiranyitasi ligyeletét,
valamint a KMSZ-t, iranyitja a helyi szervek iigyeleti szolgalatainak
tevékenységet;

cllitja az Onkorményzati tiizoltosagok iigyeleti tevékenységének szakmai
iranyitasat és felligyeletét;

az igazgatosag varmegyei fo- és miveletiranyitasi tigyelete Gtjan biztositja a
jelentések megtételének rendjét és teljesiti jelentési kotelezettségeit:

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az osztaly feladatkorébe tartozé kozigazgatasi, szakmai
iranyitasi ¢s feliigyeleti feladatokat;

gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

ellendérzi a helyi szervek iigyeleti szolgalatainak ellatasat, az iigyeleti
okmanyok vezetését, valamint az informatikai eszk6zok és a technikai,
szervezeti feltételek teljesiilését a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet
bevonasaval;

szervezi a varmegyei f6- és miiveletiranyitasi iigyeleten szolgalatot ellatok és a
KMSZ szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit eld az ligyeleti
szolgalatot ellatd allomany éves felkészitési tervéhez;

a sajto- és tomegtajékoztato tevékenység soran egylittmitkodik a BM OKF ¢s
az igazgatdsag szovivijével;

kézremiikddik az igazgatosig és helyi szervei értesitésével és magasabb
késziiltségbe helyezésével, a kiilonleges jogrendi tovabb mikddésével €s
felkészitésével kapcsolatos feladatokban.
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VI1.4.5. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

161. A KMSZ a varmegyei fOiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen aldrendeltségében, az
igazgatohelyettes iranyitasaval latja el feladatat.

162. A KMSZ feladatkirében eljarva

162.1.

162.2.

162.3.

162.4.

162.5.

162.6.

162.7.

162.8.

162.9.

162.10.
162.11.
162.12.
162.13.

162.14.

162.15.

a karesemény soran a KMSZ elsédleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult
személyek iranyitassal Osszefliggd onalld tevékenységének megfigyelése,
szlikség esetén a kareset iranyitasanak atvétele;

a karhelyszinre torténé kiérkezés utan a KMSZ vezet6je dont, a tiizoltas-
vezetés atvételérol. Amennyiben nem veszi at az iranyitast, akkor tanacsaival
segiti a tlizoltas-vezetdt a karesemény felszamolasaban, valamint figyelemmel
kiséri a beavatkozoi allomany tevékenységét;

folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tlizoltéi beavatkozasokat,
az eseményekkel Osszefliggésben a beavatkozok (hivatasos, onkormdanyzati,
létesitményi és Onkéntes tlizoltok), az egylittmikodok tevékenységére, a
felhasznalt eszkozokre, védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a megvaldsitott
taktikara vonatkozdan informaciokat gyjt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belso szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat,
az alkalmazott tiizoltasi terv, tlizriado terv, miiveleti terv megfeleldségét;
hasznosithatd tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a tlizoltosagi
fofeliigyelonek;

szitkség esetén megszervezi és ellendrzi a varmegyei szintli gyakorlatokat;
miikodési teriilete megegyezik az igazgatdsag illetékességi teriiletével,
mikodési teriiletet a BM OKF koézponti foligyelet utasitasara, illetve az
igazgato engedélyével hagyhatja el

félévente a KMSZ mikddési teriiletén talalhatd tlizoltésagok mindharom
szolgalati csoportjanal szolgalatvaltas ellendrzést hajt végre;

nagy kiterjedésii, bonyolult, nagy eréket igényl6 karesetek soran a KMSZ részt
vesz a vezetési torzs megszervezésében és munkajaban;

tlizvizsgalati eljarasokat folytat le;

szitkség esetén helyszini kiadmanyozasi feladatokat is végrehajt;

sziikség esetén megteszi a hataskdrébe tartozd intézkedéseket;

ideiglenes intézkedésrol szolo végzést kozli az tigyféllel, valamint a hataskorrel
rendelkezd illetékes hatdsaggal;

tovabbképzéseken, ifjasag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldéadasokat
tart;

tizvédelmi-,  iparbiztonsagi-, polgari  védelmi eseti  bejarasokon,
adatgylijtésekben vesz részt.

VIL4.6. Virmegyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

163. A Varmegyei Miveletiranyitasi Ugyelet a véarmegyei foiigyeleti osztalyvezetd
kozvetlen alarendeltségében, az igazgatohelyettes iranyitasaval latja el feladatat.

164. A Varmegyei Miveletiranyitasi Ugyelet feladatksrében eljarva

164.1.

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;



164.2.

164.3.

164.4.

164.5.

164.6.
164.7.

164.8.

164.9.

164.10.

164.11.
164.12.
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a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran
egyiittmiikodik a Magyar Honvédséggel és a rendvédelmi szervekkel, az
onkormanyzatokkal, a kozigazgatasi szervekkel, a civil és a Kkaritativ
szervezetekkel;

fogadja és Osszesiti a helyi szervek jelentéseit, 3sszegzett jelentést tesz a BM
OKF kozponti fotigyeletnek:

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek lgyeleteivel és mas egyiittm{iksdé
szervekkel;

naprakészen tartja a miveletiranyité tervek mikodtetési feladatait, végzi a
teriileti riasztasi  kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok
atcsoportositasat;

ellatja a TVB feladataival kapcsolatos 24 6ras ligyeleti feladatokat;

a varmegyei f6- és miiveletiranyitasi Ugyelet altal feliigyelt teriileten
bekdvetkezett tiizesetekrdl és miiszaki mentésekrol, rendkiviili eseményekrél
érkezett bejelentések, jelzések értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése
¢€s Osszegzése;

a sziikséges intézkedések megtétele, az erok, eszkdzok riasztisanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositasa, a tlizesetekkel ¢és miiszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat biztositasa;
kapcsolattartas és sziikség szerinti kozds intézkedések biztositasa az
egylittmiikodd szervek tigyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tlizesetek
és miiszaki mentések hatékony felszdmoldsa érdekében, tovabba
segitségnyljtas ¢és segitség igénybevétele a hatalyos egyiittmiikodési
megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizesetek és miiszaki mentések, valamint a
tett intézkedések vezetoknek torténd jelentése;

az alarendelt hiradé szolgélatok tevékenységének iranyitasa, feliigyelete;
intézkedik a tlizeseti és miiszaki mentési tevékenység, a teriiletvédelem, illetve
a szolgélatellatas érdekében a sziikséges és lehetséges szer- és létszam
atcsoportositasokra, 3 o6rat meghaladdé miksdés esetén a  valtas
megszervezésére.

VIL.5. Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

165. A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a Koltségvetési Osztaly, a Miszaki Osztaly és az
Informatikai Osztaly tevékenységének az iranyitasat.

166. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet ellatja az igazgatosag logisztikai biztositasat.

167. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet feladatkorében eljarva

167.1.
167.2.
167.3.
167.4.

167.5.
167.6.
167.7.

részt vesz a dontések elokészitésében;

gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

iranyitja az igazgatosag koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogo- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka és ellendrzési tervét, javaslatot
tesz a munkajavitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére,

véleményezi a szakteriiletet érinté anyagokat, el6terjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti egységek,
elemek hasonl6 jogallas vezetOivel, ligyintézbivel, részt vesz a szakteriiletet
érintd tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;



167.8.
167.9.

167.10.

167.11.

167.12.

167.15

167.14.

167.15.
167.16.
167.17.

167.18.
167.19.
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a gazdalkodas vonatkozasaban tovabbképzéseket szervez €s tart;

gondoskodik az igazgatosdg szerzOdéses kotelezettségeinek betartasarol, az
abban foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik az igazgatosag kozbeszerzési eljarasainak meginditasahoz
sziikséges ellendrzésrdl és engedélyezésrol;

gondoskodik a  hivatalos  kozbeszerzési  tanacsadok  szerzodésének
eldkészitésérol, megkstésérol;

az igazgatosag éltal kezdeményezett és jovahagyott kdzbeszerzési eljarasok
lefolytatasa soran egyiittmikodik a szerzodott hivatalos kozbeszerzési
tanacsadoval;

az igazgatd erre vonatkozo utasitasa alapjan kozremikodik az egyes projektek,
beruhdzasok megvalosulasi szakaszaban;

kdzremlkodik a kiilonbdzd szerzédések, megallapoddsok elokészitésében,
érvényesiti az ezekbdl szarmazo vagy egyeb igényeket, képviseli az igazgatd
felhatalmazésa esetén az igazgatosagot;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett iddszaki Logisztikai
biztositasi terveket;

veszélyhelyzet kezelési id6szakban gondoskodik a feladatok -ellatasahoz
szilkséges logisztikai biztositasrél;

tevékenyen részt vesz az igazgatdsag munka- és tiizvédelmi ellendrzéseiben;
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozo hianyossagok megsziintetésrol;
végzi az igazgatosag palyazatainak gazdasagi feladatait.

VIL.A.1. Koéltségvetési Osztaly

168. Kozgazdasagi szakteriileten

168.1.

168.2.

168.3.

168.4.

168.5.

168.6.

168.7.

168.8.

168.9.

a jogszabalyok alapjan Gsszeallitja az igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat,
kincstari és elemi koltségvetését, é€s javaslattal €l az eléiranyzat gazdalkodas,
modositas végrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési eloiranyzatok felosztasat, javaslatot tesz intézményi
hataskori eléiranyzat modositasokra vonatkozdan;

gondoskodik a jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv részérél eloirt
adatszolgaltatasok elkészitéserol, osszeallitasarol;

igazgatosag szinten végrehajtja a személyi juttatas elGiranyzat €s a kapcsolodo
szocialis hozzdjarulasi adé és munkaadokat terheld jarulék eldiranyzatok
monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint elemzéseket,
prognodzisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit
a dontések eldkészitéshez;

végzi az Onkormanyzati tlizoltosagok normativ éallami tamogatasanak
felhasznalasaval kapcsolatos elemzési, értékelési és elszamolasi feladatokat;
kozépiranyito szerv felhatalmazasa esetén részt vesz a palyazatokon odaitélt
tamogatasokkal kapcsolatban az Onkéntes tlizolto egyesiiletek ¢s az Onkéntes
mentdszervezetek részére juttatott koltségvetési tamogatdsok pénziigyi
elszamolasaban;

végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

nyilvéantartja a kotelezettségvallalasokat, koveteléseket;



168.10.

168.11.

168.12.
168.13.
168.14.
168.15.
168.16.
168.17.

168.18.

168.19.
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gondoskodik az igazgatdsiag pénzgazdalkodasardl, banksziamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszer( pénzforgalmat, ellatja
a helyi szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatdsat, miikodteti az igazgatdsig
hazipénztarat;

kozremiikodik az illetmény és egyéb jaranddésagok folydsitisaban, melyhez
adatot szolgaltat a BM OKF Gazdasagi Ellaté Kozpont és a Magyar
Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére; nyilvantartja a személyi
allomany bér és béren kiviili jarandosagait;

hatariddben teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési
kotelezettséget, végrehajtjia a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

elemzi és értékeli az igazgatosag gazdalkodasit, havonta jelentést készit a
gazdasagi igazgatohelyettes részére az adott allapotrol;

végrehajtja kotelezo kozzététellel kapesolatos adatszolgéltatasokat;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kdzmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;
kozremikodik  péalyazatok,  kozbeszerzések  pénziigyi  vonatkozasu
elokészitésében, nyilvantartasokban, elszamolasokban;

részt vesz a szocialis bizottsagnak a szocidlis segélykeret felosztdsara
vonatkozé dontéseinek el6készitésében, és végrehajtja mindezek pénziigyi
rendezésével kapcsolatos feladatokat;

végzi a Koltségvetési Osztaly hivatali kapujan keresztiil érkezett
dokumentumokkal kapcsolatos feladatokat.

169. Szamviteli szakteriileten

169.1.

169.2.

169.3.

169.4.

169.5.
169.6.

169, 7.

169.8.

169.9.

169.10.

169.11.

Osszedllitia ~ az  igazgatdésag  beszamoldsi  kotelezettsége  szerinti
mérlegjelentéseket, beszamolokat;

végzi az igazgatdsag szamviteli tevékenységét;

gondoskodik az igazgatosagra vonatkozd  jogszabdlyban, valamint
kozépiranyité szerv részérol elbirt adatszolgiltatasok  elkészitésérdl,
feliillvizsgalatarol, osszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit
a dontések eldkészitéshez;

gondoskodik az igazgatosag bevételeinek beszedésérol;

felelés a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a
kételezettségvallalasrol, utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas
ellenjegyzésérol, érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasardl;

gondoskodik a Forras.NET integrélt iigyviteli rendszer — igazgatosag szint(i —
szakmai iranyitasarol;

gondoskodik az eszkoz-készlet analitika mennyiségi és értékben vald
nyilvantartasrol, értékcsdkkenés elszamolasrol, feladasok, egyeztetések
végrehajtasarol, ellenorzésérdl;

elemzéseket, kimutatasokat készit bels6é hasznalatra, a kozépiranyitd szerv és
az ellen6rzo szervek részére.

VIL.5.2. Miiszaki Osztaly

170. Szakteriiletet érintden részt vesz az igazgatdsag alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
el6készitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében.
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171. A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-tdl.

172. Fenntartasi szakteriileten

172.1.

5 e 8

172.3.

172.4.

1725,

172.6.

1727,

172.8.

1.72.9.

172.10.

172.11.

végzi az igazgatdsag igényjogosult személyi allomanyanak egyen-, munka-, és
védoruhazati ellatasat, utanpotlasat;

kozremikodik a ruhazati fejlesztésekben, a javaslatokat tesz ruhazattal
kapcsolatos belsd szabalyzok elékészitésében, részt vesz a beszerzések
tervezésében és eldkészitésében;

teriileti szinten ellatja, iranyitja, szabalyozza, feliigyeli és ellendrzi a ruhazati
cllatassal kapcsolatos feladatokat,

végzi a ruhézati nyilvantarté program naprakész vezetését, segitséget nyujt az
igényjogosultak részére profiljuk kezelésében;

végzi az egyen-, munka-, és véddruhazatok megrendelésével, beszerzésével
kapcsolatos adatszolgaltatast a szakiranyité szervek felé;

végzi a miiszaki gazdalkodasi szabélyzatban részére eldirt lakasgazdalkodasi
feladatait;

részt vesz a munkaltatoi kolesonnel kapesolatos elokészité tevékenységben,
végzi az ligyintézési és adminisztracids feladatokat;

végzi az igazgatdsag lakasiigyi tevékenységével Osszefiiggd szakteriileti
feladatokat;

részt vesz az igazgatésag tlizvédelmének ellatasaban, sziikség szerint
intézkedik a tizvédelmi eszkozok beszerzésére, tervezett és soron kiviili
potlasara;

koordindlja az igazgatdésdg vagyongazdalkodasi feladatait a miiszaki
szakteriilet 4ltal beszerzett, hasznalatba vett, iizemeltetett ingdsagokkal
kapcsolatosan;

jovahagyasra elokésziti a selejtezési €s hasznositasi javaslatokat.

173. Technikai szakteriileten

173.1.

173.2.

Lo,

173.4.

173.5.

133.46.

173.7-

a BM OKF miiszaki kozéptavu stratégiai fejlesztési terveinek kidolgozasahoz
adatokat szolgaltat, Osszeallita a technikai eszkozok €s anyagok éves
beszerzési terveit az igazgatdsagra vonatkozoan;

biztositja a beszerzésekhez, kozbeszerzésekhez sziikséges miszaki
dokumentaciokat, szakmai kérdésekben  koézremiikodik az  eljaras
lefolytatasaban;

tervezi, szervezi, koordinalja az erre kitelezett iparbiztonsagi, katasztrofa- és
tlizoltd technikai eszkozok és anyagok iddszaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és
hitelesitését;

teriileti szinten iranyitja, szabalyozza az igazgatosig iparbiztonsagi, polgari
védelmi és tlizoltd technikai eszkozeinek lizemeltetését, lizemben tartasat €s
id6szakos feliilvizsgalatainak végzését;

kozrem(ikédik a teriileti és helyi szerveknél készenlétben tartott tlizoltd
technikai eszk6zok és anyagok miiszaki dllapotanak ellendrzésében;

végzi az igazgatosig jarmiallomanyanak nyilvantartasat, gondoskodik a
Kozponti Jarmiinyilvantartd Program naprakész vezetésérol;

koordinalja az igazgatosag €s helyi szervei jarmtiallomanyanak tizemeltetési és
iizemben tartdsi feladatainak végrehajtasat, elvégzi a hatosagi engedélyek
beszerzését, érvényesitését, a jarmivek idoszaki miiszaki megvizsgalasait,
mikodteti az igazgatosag jarmifenntart6 rendszerét;
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végzi a megkiilonboztetd jelzés engedélyeztetésével kapcsolatos hatdsagi
igyintézést;

végzi az igazgatdésag jarmiveinek dijmentes uthasznalataval, valamint a
tulméretes jarmiivek uthasznalati engedélyezésével kapcsolatos tigyintézést;
végzi a jarmivek kozponti kotelezd gépjarmiifeleldsség-biztositassal
kapcsolatos ligyintézést;

iranyitja, koordinalja, illetve végzi az igazgatosag és alarendelt helyi szervei
technikai eszkoz- és anyagellatasaval kapcsolatos feladatait;

kidolgozza a vonatkoz6 szabalyozok, utasitasok alapjan az igazgatdsag
békeid6szaki optikai, vegyivédelmi szakanyagellatas szakmai szabalyozoit,
tervezi a tartalékkészletek beszerzését, potlasat;

koézremilkodik az igazgatésag kiilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-
technikai tervének Osszeéllitasaban, szakteriiletét érintden elvégzi a kiadott
feladatokat;

javaslatot tesz a szakiranyité szerv felé az igazgatdsag gépjarmiveinek
amortizacidos  cseréjére, potlasara, a hasznalatbol kivont jarmiivek
hasznositasara;

a vonatkozo szabalyzok alapjan javaslatot tesz a rendszeresitésre kotelezett
termékek és anyagok rendszeresitésére €s rendszerbdl torténd kivonasara,
valamint teriileti szinten koordinalja, illetve végzi a szakirdnyité altal
meghatarozott rendszeresitéssel kapcsolatos feladatokat;

a jogszabalyokban meghatdrozottak alapjan lizemelteti az igazgatdsag
bejelentés koteles tlzvédelmi technikat javito, feliilvizsgalé mihelyét,
amennyiben annak miikodtetésére sor kertil;

a vonatkozo szabalyzdk alapjan végzi a Jarmi Kovetd Rendszerrel kapesolatos
feladatokat.

174. Ingatlangazdalkodasi szakteriileten

174.1.

174.2.

174.3.
174.4.

174.5.

174.6.

174.7.

174.8.

174.9.

végzi a BM OKF vagyonkezelésében Iévd ingatlanok teriileti szintii
vagyonkezelési feladatait, dontésre elokésziti az igazgatosag
ingatlanhasznositasi javaslatait;

gondoskodik a jogszabalyokban eléirt, a feliigyeleti szerv részér6l, valamint a
BM OKF bels6 normaiban el6irt adatszolgaltatasok elkészitésérol;

vezeti az igazgatésag operativ ingatlannyilvantartasat;

végzi az igazgatésadg sajat hataskorben, sajat forrdsabol finanszirozott
beruhazasainak és felgjitasainak az elokészitését, koordinalja azok
végrehajtasat, biztositia az ezekhez kapcsolodé miiszaki ellendrzési
feladatokat, elokésziti a sziikséges szerzédéseket, felligyeli, ellendrzi, illetdleg
igazolja azok teljesiilését;

részt vesz a laktanyaépitési- és felujitasi palyazatok elbiralasaban, a nyertes
palyazatoknak megfelelé beszerzési eljarasok elokészitésében, végzi a
kivitelezések miiszaki feliigyeletét;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos szakért6i, feliigyeleti €s
ellendrzési feladatokat;

részt vesz az igazgatdsag beruhdzasainak és feltjitasainak tizembe helyezési és
atadas-atvételi eljarasaiban;

kozremlkodik a projektek finanszirozasi tipusanak, valamint a finanszirozas
forrasanak megfelel$ pénziigyi elszamolds végrehajtasaban;

Osszeallitja a projektek miiszaki szakmai beszamoloit, gondoskodik a miiszaki
szakmai beszamolok felterjesztésérdl;
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174.10. &sszeallitja a projektek szakteriileti zard beszamolojat és felterjeszti azokat a
szakiranyito részére;

174.11. nyilvantartja a projektekhez kapcsolodd, kitelezden nyilvantartandd pénziigyi
adatokat;

174.12. a szakteriiletét érinté kérdésekben kozremtkodik az  igazgatdsag
beruhazasainak, illetve beszerzéseinek, kiizbeszerzéseinek elokészitésében;

174.13. a hatalyos jogszabalyokkal dsszhangban kivalasztott beszerzési eljarasmodnak
megfeleléen a beszerzd szervezeti egységhez szakmai képvisel6t vagy biralo
bizottsagi tagot delegal;

174.14. elkésziti az igazgatosag Kozbeszerzési Szabalyzatat, tovabba gondoskodik
arrol, hogy a szabalyzat megfeleljen a mindenkor hatalyos jogszabélyoknak;

174.15.  elkésziti évente az igazgatosag kdzbeszerzési tervét;

174.16. gondoskodik a koltségvetési év soran esetlegesen felmeriildé modositasok
jovahagyott kbzbeszerzési terveken torténd atvezetésérol;

174.17. koordinalja az igazgatdsag kozbeszerzési eljarasainak elokészitését;

174.18. javaslatot tesz a birdld bizottsag tagjaira, felterjeszti a birdlé bizottsag
javaslatat a dontéshozo részére;

174.19. igénybevétel esetén gondoskodik a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado szerzddésének elokészitésérol, megkotésérol,

174.20. az igazgatosag altal kezdeményezett kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran
egyiittmiikodik a szerz6dott felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval;

174.21. koézremikddik és kapcesolatot tart a BM OKF Beruhdzasi és Fejlesztési
Fbosztalyaval az egyes projektek, beruhazasok megvalosulasi szakaszaban is.

VIL5.3. Informatikai Osztaly

Végzi az igazgatosag €s a helyi szervek informatikai, tavkozlési és térinformatikai
szakmai feliigyeletét.

Végzi mindazon informatikai, tavkozlési és térinformatikai tervezési, szervezési és
menedzselési feladatokat, melyek az igazgatosag, valamint a helyi szervek informatikai
és hirkdzlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Igazgatosagi szinten szervezi, illetve végrehajtja az informatikai, tavkozlési és
térinformatikai szakteriilettel Gsszefliggd képzéseket.

Szakteriiletére vonatkozodan dsszeallitja és jovahagyasra eléterjeszti az éves informatikai
¢s tavkozlési beszerzési tervet.

Kozremiikodik az informatikai szakteriiletet érinté  projektek, beruhdzasok
megvaldsitasaban.

Informatikai és tavkozlési szakteriileten

180.1.  irdnyitja és koordinalja az informatikai és tavkozlési szakteriilet fejlesztéseit;

180.2.  javaslatot készit az igazgatosagot érintd infokommunikacios és informécio
technologiai eszk6z és készlet beszerzési eljarasokra;

180.3.  nyilvantartast vezet az igazgatdsag informatikai, tavkozlési rendszereirdl és
eszkozeirol, azokat folyamatosan aktualizalja;

180.4.  gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, lizemeltetésérol;

180.5.  biztositja az igazgatosag és helyi szervei ligyeleti rendszerének informatikai és
tavkozlési feladatainak ellatasat;
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biztositja az igazgatdsag részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztraciot tamogatd szamitogépes
alkalmazasok mikodési feltételeinek megteremtését;

biztositja az elektronikus tigyviteli rendszer mikddésével kapesolatos teriileti
szintd feladatokat;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kérnyezet rendelkezésre allasarol;

végzi az igazgatdsag, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchalodzattal kapcsolatos informatikai €s tavkozlési feladatokat;

végzi az igazgatosag informaciotechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggo
elérésének Dbiztositdsat, biztositja az igazgatésag informatikai halozata
lizemeltetés¢hez sziikséges eréforrasok rendelkezésre allasat;

biztositja az informatikai rendszerek Ulizemeltetését, a hardver és szoftver
ellatast, a rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatbol ra harulo feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkdzdk karbantartasat, ellendrzését,
sziikség esetén gondoskodik a javitasukrol;

segitséget nyajt a személyi allomanynak a szamitogépek mindennapos
hasznélata soran felmeriilé problémak megoldasaban;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja az igazgatdsag iigyeleti és az ideiglenesen
felallo operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;
gondoskodik a  katasztrofavédelem  varmegyei radi6  rendszerének
tzemeltetésérol, feliigyeli, folyamatosan karbantartja és fejleszti azt;

tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hiradé biztositasat;

az igazgatosag mikdodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiotavkozld Rendszer 52-s virtudlis maganhdldzatban 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a BM OKF Altaldnos VPN hasznalati
szabalyzatban foglalt feladatokat;

lizemelteti az igazgatosag telefonhalozatat;

kozremlikodik a katasztrofa riasztasdhoz sziikséges riasztd eszkozok
miikddésének biztositasaban, technikai felligyeletében és fejlesztésében;

végzi a MoLaRi lakossagi riaszto-tajékoztatd eszkozok {lizemeltetésének
teriileti szint(j feladatait;

koordindlja a Radiologiai Tavmérd Halozat végpontjai mikodésének
igazgatosagi szinti feladatait.

181. Térinformatikai szakteriileten

181.1.
181.2.

181.3.

alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

biztositia a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer igazgatosagi szintii
mikodését, végzi a hataskdrébe tartozd adatfrissitéseket;

a rendelkezésre allo adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyljt a szervezési és veszélyhelyzet-kezelési
feladatok ellatasahoz.

VIIL. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

182. A KvK az igazgat6 kozvetlen alarendeltségében miikodé onalld szervezeti elem. A KvK
allomanyaba tartozok szakmai tevékenységiiket a katasztrofavédelmi kirendeltségvezeto
kozvetlen vezetésével végzik.
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VIII.1. Tiizoltosagi Feliigyelo

183. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosagi szakteriiletet, amelynek keretében

183.1.

183.2.

183.3.
183.4.
183.5.
183.6.
183.7.
183.8.

183.9.

183.10.
183.11.

183.12.

18313

183.14.

183.15.

183.16.

183.17.

183.18.

183.19.

183.20.

183.21.

183.22.

végzi a jogszabédlyokban részére meghatarozott felligyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

ellatja a tlzoltosagok ¢és onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miszaki
mentési €s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti
az 6nkéntes tlizolto egyesiiletek munkajat;

meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellen6rzi a tizoltésagok., az oOnkéntes
tlizolto egyesiiletek szaktevékenységét:

kapcsolatot tart a tlzoltosagi féfeliigyelovel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordindlja a KvK-ra haruld tiizoltasi, miszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatokat;

iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltésagok, Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek megel6z6 katasztrofavédelmi tevékenységével kapesolatban;
szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast;

tervezi és szervezi a tlizoltdsagok és az onkéntes tiizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitoinak tovabbképzését, iranyelveket készit elé a tlizoltasban és miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tliz- és karesetek
felszamolasanal segitséget nyujt a tiizoltésagok részére, szervezi a hataskdrébe
tartozo feladatok végzését, tlizoltas vezetoi feladatot lat el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket:
jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza,
érteékeli, elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyljto szervekkel, személyekkel;

kézremikddik a bekovetkezett eseményekrol szolo jelentések Osszeallitasaban,
az informacios anyagok készitésében,

részt vesz a tlzoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacid
folyamataban;

részt vesz a tlizoltosagok, az onkentes tlizoltdo egyesiiletek, a HVB-k és az
onkormanyzatok altal szervezett karelhdritisra €s mentés végrehajtasara
torténd felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

az aktualitasok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tiizoltosagok,
dnkéntes tiizolto egyesiiletek részére;

szakfeliigyeleti ellenérzést végez a tlzoltosagoknal, onkéntes tlizolto
egyesiileteknél;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
helyi tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasat:

kozremilkddik a szakteriiletét érintd szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

iranyitja, felligyeli és ellenérzi a HTP-k miiveletiranyito tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatainak teljesitését;

javaslatot tesz a tlizoltosagok miikodési teriiletének, miveleti korzetének,
illetve tevékenységi teriiletének modositasara, kijelolésére;
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indokolt esetben kezdeményezi a tlzoltésagok rendkiviili készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellenérzi azok végrehajtasat;

kozremilkodik a  tlzoltdsagokra vonatkozé  tlizoltdsi mentési  és
katasztrofavédelmi  elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a
szakteriiletére vonatkozo vezetdi dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezeés helyzetét, javaslatot
készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerli tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitdsaban és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

az online Kareseti Adatszolgaltatasi Programot (KAP) illetben az
adatszolgaltatashoz megfogalmazza a szakmai igényét;

kézremlkddik az  online Kareseti  Adatszolgéltatasi  Program  (KAP)
miikddtetésében, a statisztikai rendszer naprakészen tartasaban;

Jelentéseket allit 6ssze a tiizvizsgalattal kapcsolatos eseményekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovéabbitja az
igazgatosagra;

kozremlikodik az orszdgos erddtliz adattairhoz meghatarozott adatok
szolgaltatasaban.

184. A beavatkozés-elemzéssel sszefliggésben

184.1.

184.2.

184.3.

184.4.

184.5.

184.6.

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiz-
és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen szakteriileti, vagy
komplex tanulmany elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl
késziilt tanulméanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik
a hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;
beavatkozas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést
készit, javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli a HTP, az 6nkormanyzati tiizoltoésag és az dnkéntes tiizoltd egyesiilet
katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat, hatékonysagat,
koltségeit;

kdzremlikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések dsszeallitasaban,
az informacios anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
médositasat kezdeményezi.

VIIL.2. Polgari Védelmi Feliigyel6

185. A polgari védelmi feliigyeld szervezi, tervezi, végrehajtja és iranyitja a szakterillet
megelozési, felkésziilési €s beavatkozasi feladatait.

186. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten

186.1.

186.2.

a telepiilési Onkormanyzatok szamara biztositia a kockazatazonositas,
kockazatelemzés, értékelés elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a telepiilések megfelelo védelme érdekében kozremiikodik a jardsi €s a
telepiilési veszélyelharitasi tervek elkészitésében;
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koordinalja a kirendeltségi Osszesitett veszélyelharitasi terv elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

részt vesz a kirendeltségi Osszesitett veszélyelharitasi terv elkészitésében €s
naprakészen tartasaban;

gyiijti  és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informacidkat, jelentéseket allit Gssze, javaslatokat készit el6 a dontések
meghozatalahoz, tajékoztatja a katasztréfavédelemben egyiittmiiksdo
szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a katasztréfavédelmi megbizottak polgari védelmi szakmai
tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megelézési, beavatkozasi
feladatokat;

szakteriiletét érintden feltigyeli a HTP-k polgari védelmi tevékenységét;
kozremikodik a  szakteriilethez utalt egylittmiikodési  megallapodasok
kidolgozasaban;

koordinalja a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinalja a vizek kartételei elleni megelozési, felkésziilési, védekezési
szakmai feladatokat;

koordinalja a rendkiviili id6éjarasi  koriilmények  hatasaira  torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

végzi ¢és szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarak feltsltését,
naprakészen tartasat;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajekoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezeési feladatokat;

vezeti a HVB katasztrofavédelmi feladatokat ellatdé munkacsoportjat és részt
vesz a KvK operativ torzsének munkéjaban;

végzi és helyi szinten koordinalja az dnkormanyzatok vis maior palyazataval
kapcsolatos helyszini ellenérzési feladatokat;

figyelemmel kiséri az ebrd2 rendszeren a vis maior eldlegkérelmeket, végzi az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a vis maior tamogatassokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasat;
iranyitja és feliigyeli a kockézati helyszinek azonositasanak eljarasat;

végzi a kiilsé védelmi terv elkészitését, €s naprakészen tartasat és ellatja a terv
alapjan kiadasra keriild lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének
szakiranyitasat.

187. A védelmi és biztonsagi igazgatas szakteriileten

187.1.

1872,

187.3.
187.4.
187.5.

187:6.

koordinalja a HVB katasztrofavédelmi feladatokat ellatdé munkacsoport
vonatkozasaban a dontés-elokészitési, jelentéskészitési, koordindcids és
adminisztracios feladatokat;

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsag katasztréfavédelmi feladatokat ellato
munkacsoportba beosztott szervek, szervezetek képviseldivel, koordinélja
egyiittmiikddéstiket;

figyelemmel kiséri a HVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;
végzi a lakossag Kkitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinalja a pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos helyi
szintl feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai és nemzetkszi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;



187.7.

187.8.
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gondoskodik a kézigazgatasi vezetok katasztrofavédelmi felkészitésének helyi
feladatairdl;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek
megvaldsitasaban.

188. A mozgositasi és szakiranyitasi feladatok szakteriileten

188.1.

188.2.

188.3.

188.4.

188.5.

188.6.

188.7.

188.8.

188.5.

188.10.

188.11.
188.12.

188.13.

188.14.

188.15.

188.16.

188.17.

koordindlja az 6nkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek (telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat;

javaslatot tesz a helyi polgari védelmi szervezetek felépitésére és
megalakitdsdra;

koordinalja a polgari védelmi feladatok végrehajtasat a hatalyos szakmai
kovetelmények szerint;

szervezi és feliigyeli a nemzeti mindsitési rendszer keretében a helyi dnkéntes
mentdszervezetek, polgari védelmi szervezetek mindsitését és rendszerbeallito
gyakorlatait;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai €s nemzetkozi helyi, teriileti és orszagos
gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban ¢és értékelésében;

végzi a helyi Onkéntes mentszervezetek felkészitését, tevékenységiik
koordinacidjat;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévo egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

végzi €s koordinélja a tanul¢ ifjusag katasztrofavédelmi felkészitését,
gondoskodik a kdznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének
helyi feladatairol;

kozremiikddik a jelentdsebb karesetek felszamolasanal;

nyilvantartast vezet a megalakitott polgiri védelmi szervezetek
beavatkozasairol;

végzi és koordinalja a koteles és az Onkéntes polgari védelmi szervezetek
tevékenységét, készenlétbe helyezését, mozgositasat;

koordindlja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok
karteriileti tevékenységét;

egylittmikodik a  katasztrofa-elharitisba bevonhaté civil €s  Kkaritativ
szervezetekkel,

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében €s végrehajtasaban;

kdzrem(ikodik a KvK kiilénleges jogrend idején torténd tovabbmiikodésével és
felkészitésével kapcesolatos feladatainak végrehajtasaban.

189. Polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriileten

189.1.
189.2.

189.3.
189.4.

189.5.

189.6.

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi
feladatait;

kozrem(ikodik a bekdvetkezett jelentdsebb karesetek felszamolasanal;

helyi szinten koordinélja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

nyilvantartdst vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairdl;

koordinalja a helyi polgari védelmi szervezetek mentésbe torténé bevonasat,
karteriileti tevékenységét;



189.7.

189.8.

189.9.

189.10.

189.11.
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egylittmikodik a katasztrofa-elhdritdsba bevonhaté civil ¢és karitativ
szervezetekkel;

nyilvantartast vezet a mentésbe bevonhato helyi onkéntes mentészervezetek,
valamint az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek eréeszkozeirdl,
azok alkalmazasardl;

koordinalja a helyi 6nkéntes mentdszervezetek tevékenységét, a szervezetekkel
kotendé egyiittmikodési megallapodasok megkotését, mentési igazolasok
kiadasat;

koordinalja és szervezi a helyi onkéntes mentoszervezetek nemzeti
Ujramindsitéseit;

részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

VIIL3. Iparbiztonsagi Feliigyelo

190. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsagi szakteriiletet, amelynek

keretében

190.1.  a kritikus szervezetek feladatrendszerén beliil képviseli a katasztréfavédelmi
szempontrendszer érvényesitését;

190.2.  végzi a KvK folyamatos miikodésének biztositdsahoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidanyossagokat az
elharitasukra iranyul¢ javaslataival egyiitt jelenti az eléljaronak;

190.3.  végzi a kritikus szervezeteket érint6 veszélyelharitasi tervek feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatokat;

190.4.  kapcsolatot tart helyi a kritikus infrastruktirak tizemeltetdjével, az informatikai
és tavkozlési szolgaltatokkal;

190.5. tamogatja a HVB-ket a kritikus szervezetekkel kapcsolatos feladataik
tervezeéseében, szervezésében és a végrehajtasaban;

190.6. nyomonkdveti a nem  rendszeres hulladékszallitassal — Gsszefliggod
katasztrofavédelmi feladatokat;

190.7.  részt vesz az igazgatosag iparbiztonsagi fofelligyeloje altal tervezett
ellenérzések végrehajtasaban;

190.8.  havonta tervezi, szervezi és végrehajtja a veszélyesaru-szallitas ellenrzéseit;

190.9.  a varmegyei kormanyhivatal altal tortént bevonas esetén részt vesz a felso és
alsé kiiszobértéki, tovabba sulyos karesemény elharitasi tervre kotelezett
veszélyes anyagokkal foglalkozo tizemek gyakorlatan;

190.10. kozremiikodik a teleplilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositasaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak
sziikség szerinti modositasara;

190.11.  kozremikddik a veszélyes anyagok eloallitisaval, felhasznaldsaval és
tarolasaval, illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyezteté hatasokkal
kapcsolatos veszélyelharitasi €s az altalanos polgari védelmi tervrendszerek
feltilvizsgalataban;

190.12. a  veszélyesaru-szallitasdval  kapcsolatos  balesetek  megeldzésének
hatékonysaganak novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsd szabalyozo
eszkozok készitésére javaslatot tesz;

190.13. felterjeszti az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

190.14. folyamatosan Kapcsolatot tart a veszélyesaru-szallitasanak ellendrzésében

érintett helyi tarsszervekkel;



190.15.

190.16.

190.17.

190.18.
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veszélyesaru-szallitassal kapcsolatos, az aktualis szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében az érintett szallitd vallalkozasok, mezdgazdasagi
vallalkozasok, részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

végzi a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszerrel kapcsolatban el6irt
feladatait;

részt vesz a veszélyes aru kozati, vasiti szallitasa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaban;

kozrem(ikodik a kiilsé védelmi terv gyakorlatok elékészitésében, tervezésében,
végrehajtasaban és értékelésében.

VIIL4. Katasztrofavédelmi Hat6sagi Osztaly

191. A Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd
kozvetlen alarendeltségében mikédd onallo szervezeti elem. Az osztalyhoz tartozd
tigyintézok szakmai tevékenységiiket az osztalyvezeto kozvetlen vezetésével végzik.

192. Feladatkorében eljarva

192.1.

1922,

192.3.

192.4.

192.5.

192.6.

[. foku polgari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes tlizoltoparancsnok Gtjan;

eljir a jogszabalyban meghatarozott kéménysepré-ipari tevékenységgel
kapcsolatos hatosagi tigyekben;

végzi a tevékenységi korét érintd, jogszabalyban el6irt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté ellenérzésekrdl, feldolgozza,
értékeli és elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett
szervek részére;

figyelemmel kiséri a kéménysepro-ipari miszaki iranyelvek és a kéménysepro-
ipari tevékenységrol szolo jogszabalyok kovetelményrendszerét;

részt vesz a Teriileti Tlizmegel6zési Bizottsag munkajaban.

VIILS5. Hivatasos tiizoltoparancsnoksag

193. A HTP a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd kézvetlen alarendeltségében miikodo
onallo szervezeti elem.

194. A HTP feladatkrében eljarva

194.1.
194.2.
194.3.
194.4.

194.5.

194.6.

194.7.

a muikodési teriiletén végzi a tlzoltasi, miszaki mentési, valamint
lakossagvédelmi feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;
adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

mikddési  teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi
feladatokat;

iranyitja a miikdési teriiletén 1évo dnkormanyzati, létesitményi tlizoltosagok
és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egyiittm(iksdo tlizoltd egyesiiletek
szakmai tevékenységét;

a muveletek, beavatkozasok utan koltség-haszon elemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

rendszeres kapcsolatot tart az érintett telepiilési kozbiztonsagi referensekkel,
munkajukat segiti, kézremikddik képzésiikben;



194.8.

194.9.

194.10.

194.11.

194.12.

194.13.

194.14.

194.15.

194.16.

194.17.

194.18.
194.19.
194.20.
194.21.
194.22.
194.23.
194.24.

194.25.

194.26.
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elkésziti a munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozasarol szolo szabalyozas szerinti, valamint a Hataridés Jelentések
Tablazataban szereplo terveket, jelentéseket;

biztositja a személyi allomany és technikai eszkozok hadrafoghatésagat, a
szakmai fegyelmet és az elvarhat6 szakmai felkésziiltséget;

intézkedik a személyi allomany szocialis ellatottsaganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és mikdodési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara.
Biztositia az egészséges ¢és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges
feltételeket:

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések
soran a munkaegészségligyi és Dbiztonsagtechnikai feltételek meglétét.
Intézkedik az esetlegesen eléforduld munkavédelmi hidnyossdgok miel6bbi
felszamolasara;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon
valé megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a
rendszeresitett, eldirt nyilvantartasok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a fels6bb szinti  utasitasokban,
intézkedésekben és parancsokban meghatirozott technikai eszkozok iddszakos
biztonsagtechnikai feliilvizsgalatardl, sziikség esetén kezdeményezi a soron
kiviili terhelési probak és reviziok megtartasat;

a tlizoltoparancsnok a szolgalatparancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil
végzi, iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a
meghatarozott napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos
tlizoltok szakmai versenyfelkészitését, biztositja a felkésziilés feltételeit,
ellendrzi a személyi allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltosag szamara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozd utasitasoknak ¢és intézkedéseknek megfelelden ellendrzi a
készenléti szolgalat valtasanak rendjét;

feligyeli és ellen6rzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai
alkalmassagi kovetelményeknek torténé megfelelését. Intézkedik az eloirt
rendszeres idoszakos orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellenérzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellenérz6 gyakorlatokat tart;

iranyitja és feliigyeli a HTP karbantartasi, javitasi és szolgaltatasi
tevékenységét;

osszeallitja a HTP anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK kiemelt
foeldaddjaval (human, gazdasagi);

végrehajtia a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

kezdeményezi a HTP 4llomanya részére védo- és munkaruhazat beszerzését;
gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliggd
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

rendszeresen vizsgilja a gépjarmlvek muszaki és kozlekedésbiztonsagi
allapotat, a KRESZ altal el6irt felszereltségét, a biztonsagi ¢és
jelz6berendezések  mikodését, intézkedik a  felmeriilt hianyossagok
megsziintetésére;

végzi a gépjarmivezetdk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt
feladatokat;



194.27.

194.28.
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rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek taroldsat és szakszeri karbantartasat, a biztonsagi és
munkavédelmi el6irasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

a hatdlyos jogszabélyi elbirdsok és a vonatkozo intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag
felhasznalasat.

VIIL.6. Katasztrofavédelmi ors

195. A KvO feladatai kiilonssen

195.1.

195.2.
195.3.

195.4.

195.5.

195.6.

1987,

195.8.
195.9.

a tlizoltasi, miiszaki mentési, karelhdritasi, valamint lakossagvédelmi feladatok
ellatasa a mikodési teriiletén,

adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

a miiveletek, beavatkozasok utani koltség-haszon elemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellen6rzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend
betartasat, ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

a vonatkozd utasitdsoknak és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a
készenléti szolgalat véaltdsanak rendjét;

osszeallitja a KvO anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK kiemelt
foeloaddjaval (human, gazdasagi);

gazdalkodasi, raktdrozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi feladatok
végrehajtasa;

gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését. a
gépjarmiivek taroldsat és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi és
munkavédelmi elbirdsok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére.

IX. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE
IX.1. A mikddés alapjai, legfontosabb szabilyai

196. Az igazgatosag folyamatos milkodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabdlyozo eszkozok, a belsd normdak, e Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek tigyrendjei €s a munkakdri leirasok hatarozzak meg.

197.

198.

Az ligyrend — a feladatok elosztasara alkalmas mddon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezd feladatokat, hataskordket, illetékességet, a miikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helyiiket.

A munkakéri leirds — a felelosség megaéllapitasara alkalmas modon — tébbek kozoit
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakdrokben ellatandé feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatoi jogkdr gyakorldjanak megjelolését, a munkakorre vonatkozo képesitési €s
egyéb sajatos eloirasokat.



199.

200.

201.

202.

203.

204.

205.

206.
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A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egyiittmiikodni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd ligyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése e Szabalyzat, illetve az
tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatasos szolgalati, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti, valamint a munkavallaldi
jogviszonnyal &sszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések eldkészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya e Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eloljaré utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan tigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve e Szabalyzat szerint
mas szervezeti elem feladatkdrébe tartoznak.

A szolgalati Ut a szolgalati tigyek intézésének azon mddja, mely soran az utasitdsok,
szolgalati ligyiratok a szolgélati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
és panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfelelé egymasra
¢épiil6 rendben az intézkedésre jogosult eldljaréhoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati Gt betartasaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne, vagy a szolgalati eléljaré akadalyoztatasa, az tigy
stirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mdd, a szolgdlati Gt betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eldljarotol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kdzvetlen szolgalati elljaronak.

IX.2. Az iigyintézés folyamata

A személyi allomany tagja koteles a hivatasos katasztrofavédelmi szervvel kapcsolatos,
tudomasara jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve
sziikség szerint az informaci6 alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatohelyettesek, a fofelligyelok, a szolgalatvezetok, a hivatalvezetd,

az osztalyvezetok €s a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok — jogszabalyban, a

kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zokben és e Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha

felettesiik masként nem rendelkezik

205.1. a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

205.2. az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemektol, vezetoktol és ligyintézoktol
barmely ligyet magukhoz vonhatnak;

205.3. alarendeltjeik felé az iigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

205.4. megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjdk az alarendeltségiikbe tartozé
szervezeti elem vezetdje, Ugyintézéje altal hozott dontést, illetoleg
kezdeményezhetik a megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes
vezeténél.

Hataskori Osszeiitkdzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard
szervezeti elem kijel6lésére.
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A felettes vezeto rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetoi és ligyintézdi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely e Szabalyzat, az iigyrend vagy
a munkakdri leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy tgyintézo feladatkorébe
tartozik.

Az tigyintézésért felelos személy az eljards soran

208.1. attanulmanyozza az ligyre vonatkozd iratokat és mas informéciot tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint végrehajtja az Ugyet érint iratok potldlagos
Osszegy(jtését és atmeneti csatolasat, illetve a kiilonbozé ligyiratdarabok
végleges szerelését,

208.2. amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tajékoztatja, az egyeztetést
az illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

208.3. az iigyben folytatott jelentdsebb targyalasrdl, értekezletrdl, megbeszélésrol,
szobeli megallapodasrol, egyeztetésrl sziikkség szerint jegyzokonyvet,
emlékeztetét vagy feljegyzést készit, a résztvevokkel azt aldiratja, és az
ligyiratban elhelyezi, fontosabb ligyeknél a lényeges vezet6i utasitdsokat az
elektronikus iratkezeld rendszerben rogziti;

208.4. megallapitasait, javaslatait az iigyiratban rovid feljegyzés formajaban 6sszegzi,
és elkésziti a kiadmany tervezetét;

208.5. az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozésra jogosulthoz.

Az ligyintézés soran meg kell tartani az elektronikus és papiralapu iigykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozd szabalyokat.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudomdasira jutott
adatot (igy kiilondsen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az iizleti titkot
tartalmazé adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at,
arrol engedély nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen modon és formaban nem
készithet, illetve az adat tartalmat nem hozhatja nyilvanossagra vagy illetéktelen
személy tudomasara.

IX.3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

A kiadmanyozasi jog az ligyben torténo érdemi dontésre ad felhatalmazast.

Az igazgato kiadmanyozza

212.1. a foigazgatohoz, fdigazgato-helyettesekhez, valamint az  orszagos
fofeliigyelokhdz, szolgalatvezetokhdz, hivatalvezethtz cimzett iratokat
tartalmuktol figgetlendl;

212.2. aszervezet egészét érintGen készitett jelentéseket, elSterjesztéseket;

212.3. azokat a hatosagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat e Szabalyzatban nem
ruhazta at;

212.4. a munkaltatoi intézkedéseket;

212.5. azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhazhatja 4t, illetve magahoz von.

Az igazgatd akadélyoztatiasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo tigyekben — az igazgatd helyett és nevében — altalanos helyettese gyakorolja.
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Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

214.1. az igazgatdi alairdsra nem tartozé — e Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
tigyekben;

214.2. azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozo féfeligyeloktol, illetve osztalyvezetktol magahoz vonta;

214.3. az orszagos fofelligyelok alarendeltségébe tartozo féosztalyvezetdkhoz cimzett
iratok tekintetében;

214.4. ahelyi szervek részére készitett a szakteriileteit érinté iratokat, adatbekérdket.

A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

215.1. az igazgatdi aldirasra nem tartozd — e Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
tigyvekben;

215.2. azokban az tigyekben, amelyekben a doéntést és a kiadmanyozas jogat az
irdnyitasa ala tartozo osztalyvezetoktdl magahoz vonta;

215.3. a gazdasagi féigazgato-helyettes alarendeltségebe tartozd foosztalyvezetokhoz
cimzett iratok tekintetében;

215.4. ahelyi szervek részére készitett a szakteriileteket érint6 iratokat, adatbekéroket.

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

216.1. az igazgatéi aldirdsra nem tartozd — e Szabalyzat altal hataskérébe utalt —
tigyekben;

216.2. azigazgatohoz cimzett iratok esetében, tartalmuktol fuggetleniil;

216.3. ahelyi szerv altal készitett jelentések, eldterjesztések esetében;

216.4. a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo tigyekben kiadott hatosagi
ddntések esetében;

216.5. a gazvezeték sériilésével jaro karesetek soran keletkez6 rendérségi feljelentések
kiadmanyozasa soran.

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté kiadmanyozasi jogat tavolléte esetén a KvK
tigyrendjében felhatalmazott helyettese gyakorolja.

A fofelugyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a Varmegyei Fofeliigyeloség
Jogkorébe tartozé tigyekben, melyeknek kiadméanyozasi joga nincs az igazgatd és az
igazgatdhelyettesek részére fenntartva,

A szolgalatvezetok gyakoroljadk a kiadmanyozasi jogot a szervezeti elem jogkorébe
tartozo mindazon tigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgato, az
igazgatohelyettesek részére fenntartva.

A hivatalvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot a Hivatal jogkérébe tartozod
mindazon iigyekben, amelyekben a kiadmanyozds joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek részére fenntartva, tovabba amelyek kiadmanyozasara az igazgatd
felhatalmazza.

Az osztalyvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott szakteriilet
hataskorébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgat6, az
igazgatohelyettesek, illetve a szolgélatvezetd részére fenntartva.

Az érdemi ligyintéz6 kiadmanyozasi joga a szervezeti elem ligykorébe tartozo olyan
tigyekre terjed ki, amelynek kiadméanyozasara a szervezeti elem iligyrendje, illetdleg
kozvetlen el6ljardja felhatalmazast ad.
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A tlizoltoparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az dltala iranyitott HTP
jogkérébe tartozd tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a katasztrofavédelmi
kirendeltségvezetd részére fenntartva.

Az brsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala vezetett KvO jogkorébe
tartozé tligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a tzoltoparancsnok részére
fenntartva.

A munkabiztonsagi feliigyelé gyakorolja a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi
tigyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat vezetdjéhez cimzett,

munkavédelmi targyu iratok kivételével.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ és a KML beosztotti allomanya, a
fofelligyeldk, a katasztrofavédelmi hatdsagi osztalyok allomanya, a KvK feliigyeloi, a
tlizoltoparancsnokok és parancsnokhelyettesek, valamint a katasztrofavédelmi
megbizottak.

A 226. pontban meghatarozott személyek kiadmanyozasi joga kiterjed az ideiglenes
intézkedések meghozataldra, amelynek hidnyaban a késedelem elharitatlan kérral, vagy
veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozzak mindazokat az iratokat, amelyek
kiadmanyozasara 6ket az igazgato felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasi tigyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa az igazgatosdg Kotelezettségvallalasi
Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

A belsd szabalyozo eszkozok elékészitésének és kiadasanak rendjét kiilon féigazgatdi
bels6é norma szabalyozza.

Minden vezet6 feladat- és hataskorén beliil kiteles irasban szabalyozni a kiadmanyozasi
jogot, konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkoron beliil milyen esetekben tartja azt
fenn maganak.

A Szabalyzatban meg nem hatdrozott kiadmanyozas moédjara vonatkozo részletes
szabalyok tekintetében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv Egységes Iratkezelési
Szabalyzatanak el6irasai az iranyadok.

IX.4. Vezetoi utasitas végrehajtasa

Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozé egyarant felelds.

Az ligyintézd koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az {igyintézd a
felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, kiteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetéen ellenvéleményét kiilon iratban, vagy az elektronikus
iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa
szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerii és a szolgalati uUton eldterjesztett
véleményéért az Uigyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti. Az ligyintéz6é kiilon
jogszabalyban eldirt kivételes esetekben kdoteles, illetve jogosult a vezetdi utasitasok
megtagadasara.
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Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az ligyintéz$ (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezetd a felelds.

Az igazgatosagra érkezett minden iligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hataridék megtartasaval kell valaszt adni. Az tigyhoz tartozé hataridoét és
azok moédositasat az elektronikus iratkezeld rendszerben kell dokumentalni.

Az ugyiratok nyilvantartasinak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma
szabalyozza.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

A hivatasos Katasztrofavédelmi szerv célkitlizéseit, a vezetd-iranyité munka, a szakmai,
gazdalkodasi, human és ellenorzési szakteriiletek éves f0 feladatait a fOigazgato
hatarozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités
alapja.

Az Eves Munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves munka- és ellendrzési terv, illetve a
havi naptari €s ellendrzési terv tartalmazza.

A munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelésének rendjét belsd norma
szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét

esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegu atadas-atvételre biztositandd idétartamok

240.1. igazgatohelyettesi, katasztrofavédelmi kirendeltségvezet6i beosztasok esetén:
3-4 hét;

240.2. fofelugyeloi, szolgalatvezetdi, hivatalvezetoi, feliigyeli beosztasok esetén: 2-3
hét;

240.3. osztalyvezetoi beosztasok esetén (a nagysagtol fiiggden): 1-2 hét;

240.4. ugyintézdi, igykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fiiggden): 1 hét.

Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai

241.1. a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
iigykorok atadas-atvételérél utemtervet kell késziteni a kozremiikodok
nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal e
feladattal megbizott képvisel6je, valamint mindazok, akiket erre esetenként az
igazgato vagy az altala felhatalmazott helyettese kijelol;

241.2. osztalyvezetéi vagy magasabb beosztds atadas-atvételét igazgatodi utasitas
esetén az Ellenorzési Szolgalat ellendrzi;

241.3. az ligyintézdi, ligykezeloi munkakorokben a fiiggében 1évo tligyeket az atado a
vezetdje altal kijelslt atvevd, ennek hianyaban a szervezeti elem vezetdje
részére adja at;

241.4. az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

241.5. az ligyiratok atadas-atvételére vonatkozé részletes szabalyok tekintetében az
Iratkezelési Szabalyzat el6irasai az iranyadok.
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Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

I1X.7. Az igazgatosag szervezeti elemeinek iligyrendje

A szervezeti elemek folyamatos mikodését a  jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, az igazgatosag szervezeti €s miikodési szabalyzata,
illetve az ezekre épiil6 tigyrendek és a felettes vezetd utasitdsai hatdrozzak meg.
A jovahagyasok rendje
244.1. Az igazgato hagyja jova

244.1.1. az Igazgaté-helyettesi Szervezet;

244.1.2. a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet;

244.1.3. a Hivatal,

244.1.4. az Ellentrzési Szolgalat;

244.1.5. a Human Szolgalat;

244.1.6. a KvK-k tigyrendjét.

244.2. Az igazgatOhelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes hagyja jova a kdzvetlen
alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tigyrendjét.

X.FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdailkodasi feladatok végrehajtasa

Az igazgatésag gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzok, belsd normak, valamint a Gazdasagi Igazgatdo-helyettesi Szervezet ligyrendje
hatdrozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

Az igazgatosag adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdeki
adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd tevékenységét kiilon belsé normak szabédlyozzak.
Az igazgatosag adatvédelmi tisztviselGje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgaté altal
kijelolt személy.

X.3. Az ellenérzések rendje

Az igazgatosag hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét az Ellendrzési Szabalyzat, az
igazgatosdg Belsé Ellenérzési Kézikonyve, az igazgato altal jovahagyott éves belso
ellendrzési terv, a féléves ellendrzési és feliigyeleti terv, valamint a havi naptari és
ellendrzési terv hatdrozza meg.

A szervezeti elemek vezet6i kotelesek az altaluk irdanyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellenérizni, ennek keretében az tigyintézéket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4. A szakmai tovabbképzés rendje

Az igazgatosag hataskorébe tartozé szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatod
hatarozza meg.
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X.5. A nemzetkozi kapcesolatok altalanos rendje

250. A nemzetkozi kapesolatok rendje

231.

230.1.

250.2.

250.3,

250.4.

250.3,

250.6.

A sajtod-
251.1.

251.2.

2513

251.4.

251.5.

az igazgatésag szervezi a nemzetkdzi egylittmikodést a hatarmenti €s
szomszédos orszagokkal, szolgalati kiutazds esetén a fogadokészség
megteremtése €s az utazas megszervezése az adott szerv feladata;
engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely révid idére érkezo kilfoldi
személyek vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kilfoldi
diplomatak, diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

a kiilfoldi szervezetektol, személyektol, diplomaciai vagy konzuli képvisel6ktol
szarmazd megkereséseket, taldlkozokra tett javaslatokat szolgalati uton
jelenteni kell a BM OKF Nemzetkozi Foosztaly felé;

az igazgatosag és helyi szervei a kdvetkezo évi kiutazasi és fogadasi igényeiket
minden évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Féosztalynak,
amelyet az éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és
fogadasi tervet a foigazgatd hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel-, vagy kiilféldon folytatott hivatalos
targyalashoz eldzetesen (15 nappal el6bb) targyalasi tervet, kiilfldi kiutazasrol
a hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot koveté 15 napon beliil jelentést
(fogadasi jelentés, Uti jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet,
a jelentést és az elszamolast a BM OKF Nemzetkézi Foosztaly Utjan
jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast engedélyezo vezetonek;

a nemzetkézi kapcsolattartas, munkavégzés, valamint a katasztrofa-
segitségnyujtas €s segitségkérés rendjérol kiilon szabalyzat rendelkezik.

X.6. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

¢s tomegtajékoztatas rendje

az igazgatdosag tevékenységér6l, iddszerli feladatairdl, rendezvényeirdl, a
hivatdsos katasztrofavédelmi szerv varmegyei helyzetérdl, stratégiai
koncepciokrol, tervekrdl, teriileti szintli gyakorlatokrol és nemzetkozi szakmai
kapcsolatokrol az igazgato altal kijelolt vezetd — az internet, a sajto, illetve a
misorszolgaltatok kézremiikodésével — tajékoztatja a kzvéleményt;

a katasztrofa, kiterjedt karesemény, valamint tlzoltas és miszaki mentés
helyszinén a sajtoszervek képviseldit a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
helyszinen tartdzkodd legmagasabb beosztast képviseldje vagy az igazgatosag
szovivoje, illetve a szovive akadalyoztatasa esetén munkakéri leirasban kijelolt
helyettese tajékoztathatja;

az igazgatd altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozé szakmai kérdésekrol
teljes felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelslt személy
elozetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, a nyilatkozat tényét és
tartalmat utdlag jelenteni koteles;

a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kzérdekii
adatok nyilvanossagara, az tlizleti titok megérzésére €s a mindsitett adatok
védelmére vonatkozo6 szabalyokat be kell tartani;

a média tajékoztatasanak rendjét kiilon bels6 norma szabalyozza. A
nyilatkozatok soran a hatalyos belsé normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem
jarhat a tliz-, polgari-, és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok
jogainak sérelmével.
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X.7. Az értekezletek rendje

252. A hivatasos Kkatasztrofavédelmi szerv vezetdi forumrendszerét, valamint az éves

253

tevékenység értékelésének rendjét foigazgatoi belsdé norma szabalyozza.

_ XL.FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

A Szabalyzatban foglaltak betartdsa az igazgatosag teljes személyi allomanyanak
kotelessége, ezért e Szabalyzatot hatalybalépését kovetben az igazgatdsag teljes
személyi allomanyaval — a vonatkozd mértékben — ismertetni kell.
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1. fiiggelék a 5 /2025, szdmui igazgatdi intézkedés Mellékletéhez
A VAS VARMEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG IRANYITASI
RENDJE

A szervezeti elemek vezetdi, valamint a kozvetlen irdnyitdsa ali tartozoé helyi szervek vezetéi

Az igazgat6 kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
igazgatohelyettes;
gazdasagi igazgatohelyettes;
hivatalvezetd;
ellenérzési szolgalatvezetd;
human szolgalatvezeto;
katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok.
. Az igazgatohelyettes kozvetlen alirendeltségébe és irdanyitasa ala tartozik
tiizoltosagi fofeliigyeld;
polgari védelmi fofeliigyeld;
iparbiztonsagi fofeliigyeld;
katasztrofavédelmi hatésagi osztaly szolgalatvezetd;
varmegyei foligyeleti osztalyvezeto.
III. A gazdasagi igazgatohelyettes kizvetlen alirendeltségébe és irdnyitasa ala tartozik
L. koltségvetési osztalyvezeto;

P L B0 = B Oy 1 oh L0 B e e

2 informatikai osztalyvezetd;
3. muszaki osztalyvezeto.
IvV. A Szombathelyi Katasztréfavédelmi Kirendeltség katasztrofavédelmi

kirendeltségvezetd kozvetlen alirendeltségébe €s iranyitisa ala tartozik
tlizoltosagi feliigyeld;
polgari védelmi feliigyeld;
iparbiztonsagi feliigyeld;
katasztrofavédelmi hatosagi osztaly osztalyvezetd;
tiizoltoparancsnok.
A Sarviri Katasztréfavédelmi Kirendeltség katasztrofavédelmi kirendeltségvezeto
kozvetlen aldrendeltségébe és iranyitisa ala tartozik
tizoltosagi feliigyeld;
polgari védelmi feliigyeld;
iparbiztonsagi feliigyelo;
katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly osztalyvezeto;
tlizoltoparancsnok.
VI. A Kormendi Katasztréfavédelmi Kirendeltség katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd
kozvetlen aldrendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
tiizoltosagi feliigyelo;
polgari védelmi feliigyelo;
iparbiztonsagi feliigyelo;
katasztrofavédelmi hatosagi osztaly osztalyvezetd;
tlizoltoparancsnok.
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2. fiiggelék a .‘?;2025. szami igazgatoi intézkedés Mellékletéhez

VAS VARMEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG SZERVEZETI
STRUKTURAJA
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3. fiiggelék a-§/2025. szamiui igazgatoil intézkedes Mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

- igazgatd

- igazgatohelyettes
- hivatalvezetd

- fofeliigyeld

- szolgalatvezeto

- osztalyvezetd

Hivatal

- tigyintézo

- tigykezelé (amennyiben munkakori leirasa alapjan titkos ligykezel6i feladatokat is
ellat)

Ellenérzési Szolgalat
- kiemelt foeldadd (szakmai belsd ellendr)

Humaén Szolgélat
- kiemelt foeloado (fegyelmi, személyzeti)

Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Miiszaki Osztaly
- kiemelt foeld6ado (ingatlan)

Koltségvetési Osztaly
- kiemelt foeloado (koltségvetési)
- kiemelt féeloadd (bérgazdalkodasi)

Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat
- a szolgélat teljes dllomanya

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

- katasztréfavédelmi kirendeltségvezet

- feliigyeld

- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- tlizoltoparancsnok

- parancsnokhelyettes (hatdsagi)

- katasztrofavédelmi megbizott

Katasztrofavédelmi Mobil Labor

- kiemelt foel6ado (csoportvezetd)
- kiemelt foeléado (technikus)

- technikus
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