Jovahagyom:

Dr. Gora Zoltan ti. vezérornagy
tiizoltosagi fotanacsos
foigazgato

A VAS MEGYEI
KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Felterjesztem:

Dr. Bognar Balazs tii. ezredes

igazgato



Melléklet a .../2019. szamu igazgatoi intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. Az igazgatosag jogallasa, megnevezése

Az  igazgatosdg  terlileti  illetékességli  rendvédelmi  szerv, feladatait a
katasztréfavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolo 2011.
évi CXXVIIIL. torvény (a tovabbiakban: Kat.), a tlz elleni védekezésrél, a miiszaki
mentésrol és a tlizoltdsagrol szolo 1996. évi XXXI. tdrvény €s mas jogszabalyok alapjan
hajtja végre. Jogszabalyban meghatdrozott tigyekben hatosagként, szakhatdsagként jar el,
ellatja a jogszabalyokban részére meghatarozott feladatokat.

Az igazgatdsag a Belligyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM
Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyito
koltségvetési szervhez tartozo, az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény
végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 7. §-a alapjan 6nalléan miikodo
¢és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Az igazgatosag alapadatai a kovetkezok:
3.1. megnevezése: Vas Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
3.2. megnevezésének roviditése: Vas MKI
3.3.  székhelye: 9700 Szombathely, Ady E. tér 1.
3.4. postacime: 9700 Szombathely, Ady E. tér 1.
3.5. alapités id6épontja: 2000. janudr 1.
3.6.  alapito okirat kelte, szama: 2019. majus 7., A-197/1/2019.
3.7.  kormanyzati funkcio szerinti besorolasa: 842510 Tilizvédelem szakigazgatasa

Az igazgatosag a BM OKF — mint orszagos illetékességli kozponti rendvédelmi szerv —
terlileti szerve, amely Vas megye kozigazgatdsi teriiletére kiterjedd illetékességgel
mikodik. Viziigyi hatosagi és vizvédelmi hatosagi ligyekben az igazgatdsag illetékességi
terliletét a viziigyi igazgatasi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatdsagi feladatokat
ellato szervek kijeldlésérdl szold 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendelet hatarozza meg.

Az igazgatosag helyi szervei a katasztréfavédelmi kirendeltségek (a tovdbbiakban: KvK),
valamint a hivatdsos tlizoltoparancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP), melyek felett
iranyitasi jogkort gyakorol, és amelyek szervezetében katasztrofavédelmi Ors (a
tovabbiakban: KvO) miikodik. A Szabalyzat alkalmazasa sordn szervezeti elem alatt az
igazgatohelyettesi szervezeti elemeket, a megyei fofelligyeldséget, a szolgalatokat, a
hivatalt, az osztalyokat és a katasztrofavédelmi kirendeltségeket kell érteni.

Az igazgatosag a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja az
onkormanyzati tlizoltésagok feliigyeletét, ellendrzi a létesitményi tlizoltosdgok és az
Onkéntes tlizolto egyesiiletek tevékenységét, valamint tiizoltasi, miiszaki mentési, polgari
védelmi ¢€s iparbiztonsagi feladatokat 14t el. A teriileti szerv vezetdje a megyei védelmi
bizottsagban elnokhelyettesként irdnyitja az operativ torzs feladatait, a helyi védelmi
bizottsagokba elndkhelyetteseket delegal.
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1.2. Az igazgatisag feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

Az igazgatdsdg feladat- és hataskorét, mikodési szabalyait, a vezetés és az iranyitas
rendjét jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok hatarozzak meg.

Az igazgatosag rendeltetésének betdltése érdekében:

8.1.  iparbiztonsagi, tlizvédelmi, polgari védelmi, viziigyi és vizvédelmi hatosagi,
szakhatdsagi jogkoroket gyakorol;

8.2.  veszélyhelyzetek megelézése érdekében Osszehangolja mas hatosagok
tevékenységét;

8.3.  kiemelt hataskoroket gyakorol a 1étfontossagli rendszerelemek beazonositasaban,
feliigyeletében, a polgari veszélyhelyzeti tervezésben, a védelmi igazgatasban;

8.4.  szabdlyozza, irdnyitja és teljes kortien feliigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;

8.5. az igazgatosag szervezeti elemei, valamint helyi szervei utjan végzi a tlizoltast, a
miiszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

8.6. iranyitja az onkormanyzati és a létesitményi tlizoltosagok, valamint az dnkéntes
tlizolto egyesiiletek részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, megyei szinten
miuveletiranyitasi tevékenységet végez;

8.7. tavkozlési, miveletirdnyitasi, informatikai, valamint mérd-, érzékeld,
lakosséagriaszto-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

8.8. szakmai irdnyitdsi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel
Osszefliggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
feladatellatasa, felkészitése, képzése tekintetében, tovabba a lakossag felkészitése,
riasztasa €s veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

8.9. szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben
helyszini birsdgot szab ki, ennek végrehajtdsa érdekében az adatfeldolgozo
szervtdl adatot igényel;

8.10. feladatainak ellatasa soran egyiittmiikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel ¢és a biztonsagot szolgaldé maés hatésdgokkal, az allami és
onkormanyzati szervekkel, a tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az
allampolgérokkal, civil- és karitativ szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi,
tudomanyos  intézményekkel, valamint a  kiilfoldi és  nemzetkdzi
katasztréfavédelmi szervekkel és szervezetekkel.

Az igazgatosag irdnyitdsanak és vezetésének alapja a szolgalati, szakmai eldljaroi
rendszer. Az igazgatdsag iranyitasi rendjét az 1. fiiggelék tartalmazza.

Az igazgatosag igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) a hivatdsos allomany szolgalati
eloljardja, magasabb szolgalati beosztasdnal fogva utasitds, parancs kiaddséara, vagy
munkaltatdi jogkor gyakorldsara jogosult személy.

A szakmai eldljaro a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel felruhazott személy. Szakmai
iranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet érinté korben, kizarolag a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, a belsd normak, valamint a szolgalati eloljaré dontésének
keretein beliil, azokkal 6sszhangban gyakorolhatja.

A Szabalyzat alkalmazdsa szempontjabol a szakmai iranyitds (a tovabbiakban:
szakiranyitas) az ehhez sajat szakfeladata vonatkozasaban iranyitasi jogkorrel rendelkezo
vezetd vagy szervezeti elem azon tevékenysége, amely magdban foglalja — az egyedi
hatosagi ligyek kivételével — az adott szakteriiletre vonatkozd egyedi dontések és belsd
normak el6készitésének altalanos szakmai tdmogatdsat, az iranyitott szervezeti elem vagy
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helyi szerv dontéseinek szakmai szempontu feliilvizsgalatat, tovabba jogszabaly, belsd
norma vagy ezek alapjan a szakmai eldljaro altal meghatarozott esetekben azok
jovéhagyasanak elOkészitését, valamint az adott szakteriilet tevékenységének
ellendrzését, elemzését, értékelését, a szakmai feladat végrehajtasanak megszervezését és
az erre vonatkozo bels6 norma kiadasat, illetve annak elOkészitését. A belsé normak
kibocsatasanak rendjérdl a Normaalkotasi Szabalyzat rendelkezik.

Az igazgatosagot az igazgatd vezeti. Allomanyilletékes parancsnok, aki jogszabalyban
meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato kizarolagos hataskorébe
utalt iigyek kivételével — az igazgatdhelyettes helyettesiti. Kettejiik egyidejii tavolléte
esetén a helyettesitésbol adodo feladatokat a gazdasagi igazgatohelyettes latja el.

Az igazgatOhelyettesek az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok altal meghatarozott keretek kozott onallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen aldrendeltségiikbe tartozd szervezeti elemeket,
iranyitjak az alarendelt szervek mikodését.

I.3. Feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

Az igazgatdsag az iranyitasi és vezetési feladatoknak megfelelden elkiiloniilt szakmai és
funkcionalis szervezeti elemekre tagozodik. A szervezeti elem e Szabalyzat alkalmazésa
szempontjabol oOnallonak tekintheté, ha az igazgato6, illetve az igazgatdhelyettesek
kozvetlen alarendeltségében miikodik. Az igazgatdsag szervezeti strukturajat a Szabalyzat
2. fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgat6, illetve az igazgatOhelyettesek — az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtds sziikségessé teszi — azokba kiviilallo szerveket ¢€s
személyeket vonhatnak be. E szervezetek szervezeti felépitését, miikddésiik szabalyait,
iranyitasi €s alarendeltségi viszonyait Iétrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket e Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az ligyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezett: az Igazgato-helyettesi Szervezet, a Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet, a Human Szolgélat, az Ellendrzési Szolgalat, a Hivatal, illetve helyi szinten a
KvK.

A szakmai ¢s funkcionalis feladatok végrehajtasanak részletes szabalyait belsé normak
tartalmazzak.

Az igazgatosag legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 5. §
(1) bekezdése alapjan — az igazgatdsag Alapitoé Okirata tartalmazza.

Az igazgatdsag részletes szervezeti felépitését az allomanytablizat tartalmazza. Onalld
allomanytablazattal az igazgatdosag vonatkozasaban az igazgatd, mint allomanyilletékes
parancsnok rendelkezik.



II. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

22. Az igazgatdsag vezetd beosztast személye:

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

22.6.

22.7.

22.8.

22.9.
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22.15.

felelds az altala vezetett szervezet, illetve iranyitasa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli miikodéséért,
tovabba kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a
feladatok végrehajtasaért;

gondoskodik a szervezetére vonatkoz6 rendelkezések érvényesitésérol, a
szakteriileti feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek
teljesitéseérol;

tevékenysége sordn érvényesiti a katasztrofavédelem éves munkaprogramjanak és
az igazgatosag féléves munka- €s ellendrzési terveinek célkitlizéseit, gondoskodik
arrol, hogy azokkal a beosztott személyi dllomany is azonosuljon;

a hivatasos katasztréfavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl sz0l6 féigazgatoi intézkedésben eldirt eljarasi rend betartasaval belsd
ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;

gyakorolja — a kozvetleniil alarendeltségébe tartozd vezetokon keresztiil — a
hataskorébe utalt tigyekben és feladatkorokben a vezetdi, irdnyitdi és szakiranyitoi
jogkoroket olyan modon, hogy az altala adott utasitasok, azok cimzettjei, a
végrehajtas hataridoi és felelosei egyértelmiien megallapithatok legyenek;
indokolt esetben kezdeményezi jogi norma kiadasat, modositasat, vagy hatalyon
kiviil helyezését, részt vesz a katasztrofavédelmet érintd jogszabalyok és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok kidolgozasdban, véleményezésében, deregulacios
célu feliilvizsgalataban;

a Normaalkotdsi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsé normak
elokészitésérdl, kiadasarol, iddszakonkénti feliilvizsgalatarol, moddositasarol,
illetve a deregulécios feladatok rendszeres elvégzésérol;

kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo
szervezetet, részt vesz a személyi allomany képzésének ¢és tovabbképzésének
megszervezésében;

részt vesz a teriileti szintli katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek
kialakitdsaban, nemzetk6zi kapcsolataiban, mindségfejlesztési programja
megvalositasaban;

biztositja az adatkezelés tOrvényességét, az tigykezelési ¢€és a mindsitett
adatkezelési szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megeldzését, a
munka-, a tliz- és a kdrnyezetvédelmi eldirdsok érvényesiilését;

kiadmanyozasi jogkort gyakorol a hataskorébe utalt ligykorokben;

kapcsolatot tart mas szervek azonos jogalldsu vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylittmiikodés fejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, eldsegiti beosztottai eziranyl tevékenységét;

gondoskodik a szakteriiletét érint6 adatok folyamatos elemzésérél és
értékelésérol, az informaciok felhasznalasarol;

megteszi a szikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az
eszk6zOk ésszerll, takarékos hasznalata érdekében.
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III. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG VEZETOI ALLOMANYA

I11.1. Az igazgato

Az igazgatd a BM OKF f{Oigazgatdjanak (a tovabbiakban: foigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Szolgalati eldljaroja az igazgatosag teljes személyi
alloményénak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni az igazgatosagot. Képviseleti
joga korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkézokben
részletezett feladatkdrokben az ott meghatarozottak szerint irdnyitoi, feliigyeleti, belsd
engedélyezési, kozvetlen utasitdsi, parancsadasi, ellenérzési, hatdsagi, szakhatdsagi,
képviseleti, kezdeményezési, javaslatételi, elSterjesztési, megbizasi, véleményezési,
allasfoglalési, alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti az igazgatosagot, iranyitja a helyi
szervek miikodését, tevékenységét, szervezi a féigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egyiittmiikodik a tarsszervekkel.

A foigazgato kifejezett hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok
kivételével az igazgatdsag teljes allomanya tekintetében gyakorolja a munkaltatoi
jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatohelyettes, a
gazdasagi igazgatohelyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd, a
hivatalvezet6 és a katasztréfavédelmi kirendeltségvezetok.

Az igazgat6 feladat- és hataskorében eljarva:

28.1. iranyitja és ellendrzi az igazgatdsag tevékenységét;

28.2. felterjesztéseket, javaslatokat €s jelentéseket készit a foigazgatd részére;

28.3. javaslatokat ¢€s terveket dolgoz ki a katasztréfavédelmi, valamint a viziigyi és
vizvédelmi hatdsagi tevékenységre, illetve a hivatasos katasztrofavédelmi szervek
fejlesztésére;

28.4. gyakorolja a jogszabalyban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti €s
koltségvetési jogkort;

28.5. javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztréfavédelemre vonatkozo miikddési
eloirasok, a szakmai informacios- és hirrendszer, tovabba a katasztrofavédelmi
felkészités ¢és felvilagositas, tajékoztatas és képzés, valamint a szakmai képzés
rendszerének és elveinek szabalyozasara;

28.6. ellatja az igazgatosdg katasztrofavédelmi képzésének ¢és kutatomunkajanak
iranyitasat;

28.7. intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor okszertien lehet szamolni
olyan katasztrofa bekdvetkezésének valosziniiségével, amely veszélyezteti az
emberi egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztroéfaveszély), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet iddszakaban
végrehajtando feladatokra;

28.8. dont a hataskorébe tartozd szervezési kérdésekben, elkésziti az igazgatdsag
szervezeti ¢és mikodési szabalyzatat, azt a fOigazgaté felé jovahagyasra
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felterjeszti, jovahagyja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek
iigyrendjét;

féigazgatoi jovahagyasra felterjeszti az éves tevékenységet értékeld dsszefoglald
jelentést, az igazgatosag féléves tervdokumentumait, jovahagyja az igazgatdsag
havi tervokmanyait,

dont az igazgatdsag szervezeti elemei kozott felmeriilt vitas kérdésekben;
meghatarozza az igazgatosag sajtd- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;
gyakorolja a részére jogszabalyban és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszkozokben
megallapitott egyéb hataskoroket;

gondoskodik az igazgatosdg feladatainak ellatdsa érdekében sziikséges
adatnyilvantartd rendszerek miikodtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabalyok megtartdsarol, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja az igazgatosdg Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza az igazgatdsdg adatvédelmi tisztvisel6jét a feladat
ellatasaval;

gondoskodik a nemzeti és a kiilfoldi mindsitett adatok védelmére vonatkozo
jogszabalyok érvényre juttatasarol, a mindsitett adatok védelméhez sziikséges
személyi, adminisztrativ, fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények
érvényesitésérol, mindsitési jogkorok torvényes meghatarozasarol, az igazgatosag
Biztonsagi Szabélyzatdnak kiaddsarol, megbizza az igazgatosadg biztonsagi
vezetdjét a feladat ellatasaval;

gondoskodik az igazgatosag tigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold térvény alapjan
felelos az igazgatdsag — mint kozfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott
kovetelmények teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megorzésére
alkalmas irattar kialakitdsdért és mukodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges
egy¢éb targyi, technikai és személyi feltételek biztositasaért;

jogszaballyal =~ Osszhangban  meghatdrozza a  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséggel jar6 munkakoroket, amelyeket a Szabalyzat 3. fiiggeléke
tartalmazza;

jogosult a Kkartalanitdsi ¢és a kartéritési eljaras lefolytatasara, valamint a
kartalanitas és a kartérités Osszegének megallapitasara;

gyakorolja az igazgatésag részére jogszabalyban megaéllapitott hatosagi,
szakhatdsagi jogkoroket;

kapcsolatot tart a kiemelt teriileti informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal,
valamint a k6z0sségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

a jogszabalyok ¢€s a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott
korben biztositja az érdekképviseleti szervek miitkodéséhez sziikséges feltételeket;
a munkabiztonsagi feliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd €s
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

szocialis bizottsagot mukaodtet;

intézkedéseket, parancsokat ad ki;

jovahagyja az igazgatdsag ellenOrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol
$z0106 jelentéseket, beszamolokat;

a hatdlyos foigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen az igazgatosag
vezetoi forumrendszerét mukodteti;

meghatarozza a hivatdsos allomany képzési ¢és tovabbképzési, valamint
munkakorében végzett tudomanyos kutatdi tevékenységének témakoreit és
jovahagyja a képzés tartalmat, ellatja — a szdmara meghatarozott jogkérben — az
igazgatosag altal szervezett képzések szakmai feliigyeletét;



29.

28.28.

28.29.

28.30.

28.31.

28.32.

a belsé kontrollrendszer keretében kialakitja, miikodteti és fejleszti a megfeleld
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informacios és kommunikacioés rendszert, felelés a nyomonkdvetési rendszer
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért;

kijeloli a belsd kontrollrendszer kiépitése, mitkddtetése érdekében a koordinacios
¢s adminisztrativ feladatokat ellato személyeket;

kijeloli a megyei védelmi bizottsdg operativ munkaszervének vezetdjét, valamint
az igazgatdsag operativ munkaszervének vezetdjét és tagjait;

kijeloli az igazgatosag allomanyanak és a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetdk
szabadsaganak nyilvantartasaért felelos személyt;

dont, illetéleg intézkedik azokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly, vagy e
Szabalyzat kifejezetten hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe vont.

Az igazgatd az igazgatdsag iranyitdsaval €s koordinadladsaval kapcsolatos

jogkorében eljarva:

29.1.

29.2.

29.3.

29.4.

29.5.

29.6.

29.7.

29.8.

29.9.

javaslatot tesz a foigazgatd részére a Kkatasztrofavédelem miikodését, az
igazgatosag feladatkorét érintd jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek a megalkotasara;

kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefliggd tervezési, szervezési,
felkészitési szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a  katasztrofavédelmi  feladatok  végrehajtasarol,  szakmai
kovetelményeirdl, iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és
tevékenységét;

kozremiikodik a katasztrofdk varhatdo kovetkezményeinek megeldzésére ¢€s
elharitasara vonatkozo nemzeti tervezésben;

ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megeldzé helyzetekben a hataskorébe
utalt feladatokat, megallapitja a katasztréfaveszély tényét és a katasztrofavédelmi
feladatok ellatasa keretében — a féigazgatd altal eldzetesen jovahagyott teriileti
veszély-elharitasi terv szerint — azonnal intézkedik az emberi élet, a
létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a kritikus infrastrukturdk védelme, a
lakossag  alapveté  ellatasdnak  biztositasa, valamint a  katasztrofa
kovetkezményeinek lehetd legkisebbre csokkentése érdekében, a megtett
intézkedésekrol haladéktalanul tajékoztatja a féigazgatot;

katasztrofaveszély, kiterjedt tiizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen az
igazgatd, vagy az altala kijelolt személy minden esetben a karteriiletre vonul, és a
helyszinen végzi szakmai feliigyeleti, iranyitéi tevékenységét. Indokolt esetben,
illetve katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a megyei védelmi bizottsag
elnokének utasitasara atveszi a katasztrofavédelmi tevékenység irdnyitasat;

végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezo feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények felszdmoldsara irdnyuld tevékenységet, kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolddo szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok dokumentacidjardl, feliigyeli a
tertileti, telepiilési €s munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését,
gondoskodik a veszély-elharitasi tervek naprakészen tartadsarol;

kozremikodik a valdos kockazatokon alapuld telepiilési katasztrofavédelmi
osztalyba sorolasban, szempontrendszerének a kidolgozasaban, figyelemmel
kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;



29.10.

29.11.

29.12.

29.13.

29.14.

29.15.

29.16.

29.17.

29.18.

29.19.

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specidlis mentd szervezet
létrehozéasardl, ellatja a polgari védelmi szervezetek Iétrehozasaval ¢és
felkészitésével, ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi
javak mentésével 0sszefiiggd tervezési €s szervezési feladatokat;

szakmai iranyitdst gyakorol a kozbiztonsadgi referensek milkodésével,
tanfolyamanak szervezésével, a képzéseivel, valamint a vizsga tartalmanak
meghatdrozasaval kapcsolatos iigyekben;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé ¢és masodfokt polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztréfavédelmi tevékenység
irdnyitasara jogosult személyt;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmiik6do
szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik a megye polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatainak
koordinalasaban, a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi €s a védelmi igazgatasi
feladatok tervezésében;

kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, dnkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetOk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag eziranyu
tajékoztatasat,

mikddteti az igazgatdsdg informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd
rendszert; miikddteti a tertileti katasztrofa-elharitasi informaciés kézpontot;
nyilvantartdst vezet a polgari védelmi kotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatok végrehajtasa céljabol;

felelés a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges
jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szold torvénybdl eredd - fegyveres
Osszelitkozés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok megyei szintli
végrehajtasaért;

29.20. a polgari védelmi erdk alkalmazésa esetén koordinalja a védekezési tevékenységet;

29.21.
29.22.

29.23.

29.24.

29.25.

29.26.

29.27.

29.28.

javaslatot tesz HTP, KvO létrehozasara, megsziintetésére;

iranyitja a katasztrofavédelem tlizoltd egységeinek tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitést, jelentéstételt;

indokolt esetben kezdeményezi az erdészeti hatdsagnal a tlizgyujtasi tilalom
elrendelését;

helyi szervei Utjan ellatja az dnkormdnyzati tlizoltosagok feliigyeletét, ellendrzi a
létesitményi tlizoltosag ¢és a tlizoltasi és miiszaki mentési feladatokat is ellato
onkéntes tlizolto egyesiiletek tevékenységét;

jogszabalyban meghatarozott esetekben els6- és masodfoku katasztrofavédelmi
szakhatosagként jar el;

jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé ¢és masodfoku tlizvédelmi
hatosagként jar el, tlzvédelmi szakértdi tevékenységet végez; tlzvédelmi
hatosagként ellatja a kéménysepro-ipari szakkérdésekben a hatosagi feladatokat,
valamint a kéménysepro-ipari szolgaltato, kozszolgaltato feliigyeletét;
jogszabalyban meghatarozott esetekben elséfoku viziigyi és vizvédelmi
hatosagként és szakhatosagként jar el;

a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi ellatas biztositottsaganak hianyaban vagy
a jogszabalyban meghatarozott eljaras eredménytelensége esetén ellatja az
ideiglenes ellatas €s a szlikségellatas biztositasaval kapcsolatos feladatokat, a nem
kozmiivel Osszegyljtott haztartasi szennyvizbegyijtési kozszolgaltatas ideiglenes
begytjtési és rendkiviili ellatasdnak biztositasaval dsszefliggo tevékenységeket;



29.29.

29.30.

29.31.
29.32.

29.33.

29.34.

29.35.

29.36.

29.37.

29.38.

29.39.

29.40.

29.41.

29.42.

29.43.

29.44.

29.45.
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a KvK vezetdjével és a HTP tlizoltoparancsnokaval kapcsolatban az egyéb
munkaltatdi jogkoroket gyakorolja;

ellatja a HTP-k tevékenységének szakmai iranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel
kiséri és ellendrzi az Onkéntes tlizoltdo egyesiiletek szakmai munkajat, valamint
figyelemmel kiséri a megyei tlizoltd szovetség mikodését;

gyakorolja az elséfoku hatdsagi jogkort a tlizvizsgalati eljarasokban;

javaslatot tesz a foigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évé KvK-k vezetdinek és
HTP-k tlizoltoparancsnokainak kinevezésére és felmentésére, valamint egyetértési
jogot gyakorol az Onkormanyzati és a létesitményi tlizoltésagok vezetdinek
kinevezésénél;

javaslatot tesz a foigazgatonak a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalata
elrendelésére, valamint az 6sszevont €s ellendrzé gyakorlatok tartdsara;

a létfontossagu létesitmények védelmének feladatrendszerén beliil képviseli a
katasztrofavédelmi  szempontrendszer érvényesitését, ellatja a  kritikus
infrastruktura  vizsgalataval  és  védelmével  kapcsolatos  feladatok
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

végzi a létfontossagu létesitmények védelmét érintd veszely-elharitasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat, feliigyeli a helyi szervek
ezirdnyl tevékenységét;

katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetében és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatdsagi dontésben foglalt
eldirasok elmulasztasa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos
sulyos balesettel vagy ilizemzavarral Osszefiiggésben megel6z6, elharitdo és
helyreallito intézkedésekre vonatkozo kdtelezettség be nem tartasa esetén;

végzi a veszélyes aruk kozuti, vasuti, vizi és légi szallitdsanak a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerinti ellendrzését; végzi a veszélyes aruk
kozati, vasuti, vizi ¢és 1égi széllitasdhoz kapcsolddd  jogszabalyban
meghatdrozottak szerinti telephelyi ellendrzését; mikddteti a kapcsolodo
adatbazis-rendszert, valamint ellatja az els6fokt hatosagi feladatokat;

végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés
hatosagi engedélyezési €s feliigyeleti feladatait;

illetékességi teriiletén iranyitja az alapvetd és létfontossagu felhasznalok
kijelolésével kapcsolatos els6 foku eljarast;

gondoskodik a kijelolt alapveté ¢és Iétfontossaghi fogyasztok naprakész
nyilvantartasarol;

ellatja a katasztréfak elleni védekezés feladatkorében a létfontossagn
rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

kozremikodik a létfontossdgu 1étesitmények horizontalis kritériumrendszerének
kialakitdsaban, a létfontossagu rendszerek beazonositasi folyamatéban;

koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhaszndlja az illetékességi teriiletén talalhato
europai, vagy nemzeti 1étfontossagu rendszerelemek védelmét ellatd szervezetek,
valamint az érintett halozat tizemeltetdjének tapasztalatait és igényeit;

az ingatlaniigyi hat6sagtol a szamitdogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a
polgarok személyi adatainak ¢s lakcimének nyilvantartdsat kezeld kozponti
szervtdl adatot, a foldmérési és térképészeti allami alapadatok kezelésére jogosult
szervtOl foldmérési €s térképészeti allami alapadatokat, termékeket vesz at;
gondoskodik a kozfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezésre allasardl a
katasztrofak elleni védekezésre vald felkésziiléssel, a védekezéssel és a
helyreéllitassal Osszefliggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa
érdekében;



30.

29.46.

29.47.

29.48.

29.49.
29.50.

29.51.
29.52.

30.1.
30.2.

30.3.

30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

30.8.

30.9.
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figyelemmel kiséri a helyi Onkorményzatok katasztréfavédelmi, tlizvédelmi,
miuszaki mentési €s tlizoltésaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét, a lakossag eziranyu
tajékoztatasat, szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;
kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsdgokkal a katasztrofavédelmi
tevékenységet illetden, a polgari védelmi fofeliigyeld utjan figyelemmel kiséri a
helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

ellaitja a megyei védelmi bizottsdg (a tovabbiakban: MVB) elnokhelyettesi
teendoit, betdlti a Teriileti Tlizmegel6zési Bizottsag elndki posztjat, irdnyitja az
MVB Katasztrofa-elharitdsi Operativ.  Torzsét. Rendszeres 1dokozonként
tajékoztatja a megyei kozgyllést, az MVB-t a megye katasztrofa-, tliz- és polgari
védelmi helyzetérdl, a HTP-k, onkormanyzati ¢és Iétesitményi tlizoltosagok,
onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tiizoltasi és miiszaki mentési
tevékenységérol, tovabba a katasztréfa- és polgari védelmi szervezetek
megalakitasanak helyzetérol,

a helyi védelmi bizottsagokba elndkhelyetteseket delegal;

MVB elndkhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsdg (a
tovabbiakban: HVB) elndkhelyettesének, valamint annak a kijeldlt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgdrmestertél atveszi a helyi
katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

mikodteti a megyei veszélyhelyzet-kezelési kozpontot (a tovabbiakban: MVK);
egylittmikodik a teriileti allamigazgatasi szervek agazati katasztrofavédelmi
feladatait ellatd szervezeti elemeivel.

Az igazgato a nemzetkozi egyiittmitkddéssel kapcsolatos jogkorében:
kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egyiittmiikddésben,;
viszonossag alapjan egylittmikodik a katasztrofavédelmi, polgari védelmi,
iparbiztonsadgi ¢és tlizvédelmi nemzetkdzi ¢és multilateralis szervekkel,
szervezetekkel,
gondoskodik a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésérdl, szervezésérdl €s az
azokon valo részvételrdl,;
kozremikodik a  katasztrofavédelmi  kormanyegyezményekben — foglaltak
végrehajtasaban, a regionalis ¢s hatdrmenti egyiittmikodéssel Osszefiiggd
feladatok végrehajtasaban;
hatdrmenti igazgatosag igazgatdjaként foigazgatdi utasitasra és engedéllyel részt
vesz a nemzetkozi egyiittmiikodésben, nemzetkozi egyiittmiikddési tervek alapjan
szakmai kapcsolatokat tart fenn az osztrak, szlovén partnerszervezetekkel;
a nemzetk6zi kapcsolatok soran a hataskorébe utalt feladatkorokben
egylttmiikodési megallapodast kot a  kiilfoldi  partnerszervezetekkel, a
katasztrofavédelmi, polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi szervekkel,
szervezetekkel,
foigazgatoi utasitasra €s engedélyével biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok
tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban az dllomany részvételét;
foigazgatol utasitdsra és engedélyével biztositja a regionalis és hatarmenti
egylittmiikodéssel Osszefiiggd feladatok végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak
megeldzésére €s felszamolasara iranyuld nemzetkdzi egyiittmiikdésben,;
sziikség esetén - foigazgatdi utasitisra és engedéllyel - biztositja a nemzetkdzi
segélyszallitmanyok  tovabbitasat, kapcsolatot ~ tart a  nemzetkdzi
katasztréfavédelmi szervezetekkel, e tevékenységbe sziikség esetén bevonja a
kiilonbo6z6 karitativ szervezeteket.



31.

32.

33.

34.
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Az igazgato gazdalkodasi jogkorében eljarva:

31.1. az igazgatosdg ¢éves koltségvetésében biztositott eldirdnyzatok mértékéig
szerzOdéseket kothet és kotelezettségeket vallalhat;

31.2. biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, irdnyitja az igazgatosag
gazdalkodasat, biztositja a miikodési feltételeit;

31.3. gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasdban az oOnalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

31.4. felelés az igazgatdsdg koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a
sziikségleti tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések
elvégzéséért;

31.5. koordindlja az Onkormanyzati tlzoltésagok koltségvetési tervezésével ¢&s
gazdalkodas ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

31.6. kozremikodik az onkormdanyzati tlizoltésagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszkozok  felhasznédldsaban, a technikai eszkdzok — beszerzésében,
elosztasaban;

31.7. a célszerliségre is kiterjedden folyamatosan ellen6rzi az Onkormanyzati
tlizoltosagok ¢€s az onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazd
pénzeszkozei felhasznalasat;

31.8. a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza az irdnyitasa alad tartozé
szervezeti elemek beruhdzasi és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja azok
koltségvetési fedezetét;

31.9. dont az igazgatdsag bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol;

31.10. gondoskodik igazgat6sag miszaki, ruhazati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevonando
eszkozok korét, felterjeszti a rendszeresitéshez sziikséges okmanyokat;

31.11. kiadja a szervezeti allomanytablazat, a technikai allomanytabla-kivonatot és a
gépjarmi-nyilvantartési jegyzék kivonatot;

31.12. a hatélyos jogszabalyi keretek koOzott meghatdrozza az irdnyitdsa ala tartozo
szervezeti elemek pénziigyi-gazdasagi iranyitasanak rendjét;

31.13. felelés az igazgatosdg tervszeriségen ¢és  gazdasdgossdgon alapuld
energiagazdalkodasaért;

31.14. felelés a BM OKF 4altal megvaldsitott unids, nemzetkdzi €s hazai forrasbol
finanszirozott projektek megvalositasaért.

I11.2. Az igazgatohelyettes

Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében, a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott
onallod feleldsségi korben vezeti €s iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo
szervezeti elemeket.

Az igazgatohelyettes az igazgato altalanos helyettese, szolgalati eldljardja - a
gazdasagi igazgatohelyettes kivételével — az igazgatosag és a helyi szervek teljes
személyi allomanyanak, az igazgatodt tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd
kizarolagos hataskorébe utalt tigyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az
igazgato altal atruhazott jogkoroket.
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Az igazgatohelyettes feladata kiilonosen:

35.1. az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a KvK-k, a HTP-k és a KvO
tevékenységének szakmai iranyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa,
ellendrzése, szervezeti elemek kozotti vitds kérdések eldontése, az MVB
Katasztrofa-elharitasi Operativ Torzs tevékenységének segitése;

35.2. intézkedések, a BM OKF-re torténd eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

35.3. javaslatok kidolgozdsa az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerisitésére, a munka javitasara;

35.4. bels6 szakmai szabalyozok elokészitése, a felettes szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

35.5. a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok végrehajtdsanak
iranyitasa, feliigyelete;

35.6. az irdnyitott szakteriiletek vonatkozdsdban a munka elosztdsa, az {ligyintézd
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hataridé megéllapitasa, a felsobb szinti,
dontést igényld ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

35.7. programok, tervek megvalositasanak iranyitasa;

35.8. az irdnyitdsa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informécidkkal torténd rendszeres ellatasa;

35.9. feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartdsa és fejlesztése Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel, a védelmi
bizottsagokkal, a polgdrmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel,

35.10. az igazgat6 altal meghatarozott kiadmanyozasi jogok gyakorlasa;

35.11. a féigazgatd, illetve az igazgato utasitdsainak végrehajtasa;

35.12. az igazgato felhatalmazasa alapjan az igazgatosag, illetve az iranyitasa alé tartozo
szervezeti elemek képviselete;

35.13. az igazgatdésag ¢és helyi szervei értesitésével ¢és magasabb késziiltségbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend iddszakdban torténd miikodésével ¢és
felkészitésével kapcsolatos feladatok koordinalésa;

35.14. az  igazgatdsdg mindségiranyitassal kapcsolatos  tevékenységben  vald
kézremuikodés;

35.15. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

35.16. talmunka, talszolgalat elrendelése;

35.17. az igazgatdsag felkészitd, oktatd ¢és gyakorlatszervezd tevékenységének
koordinalasa;

35.18. a védekezési tevékenység koordinalasa, az igazgatdsdg mentési tevékenységének
iranyitasaban valo részvétel,

35.19. dontéshozatal mindazon kérdésekben vald, amelyet e Szabalyzat, ligyrend vagy
munkakori leirds a hataskorébe utal.

II1.3. A gazdasagi igazgatohelyettes

A gazdasagi igazgatOhelyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak
kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyzd
eszk6zokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onallo feleldsségi korben
vezeti €s iranyitja a kdzvetlen aldrendeltségébe tartozd szervezeti elemeket.

A gazdasagi igazgatOhelyettes szolgélati eldljardja — az igazgatd és az
igazgatohelyettes kivételével — a teljes személyi alloménynak. Az igazgatd és az
igazgatohelyettes egyidejii akadalyoztatdsa esetén — kiilon jogszabdly altal az igazgato
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kizarolagos hataskorébe utalt ligyek kivételével —helyettesiti az igazgatot.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az
igazgatd6 altal atruhazott jogkoroket.

A gazdasagi igazgatohelyettes feladata kiillonosen:

39.1. szabalyozéasra vonatkozo javaslatok, intézkedések, felsobb szervekhez torténd
eloterjesztések kidolgozasanak iranyitasa;

39.2. a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok végrehajtdsanak
iranyitasa, illetdleg felligyelete, tovabba az iranyitdsa ald tartozd szervezeti
elemek kozotti vitas kérdések eldontése;

39.3. a fejlesztési programok, tervek, palydzatok, projektek kialakitasanak és
megvalositdsanak iranyitasa;

39.4. az iranyitasa ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasa, valamint a
szlikséges informaciokkal val6 rendszeres ellatasa;

39.5. feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan egyiittmiikddés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

39.6. kiadmanyozasi jog gyakorlasa e Szabalyzat altal meghatarozottak szerint;

39.7. a jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben
biztositott koltségvetési jogok gyakorlasa;

39.8. az irdnyitott szakteriiletek vonatkozdsdban a munka elosztdsa, az {ligyintézd
szervezeti elem vagy személy kijelolése, hataridé megallapitasa, a felsobb szinti,
dontést igényld ligyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztése;

39.9. az iranyitasa ala tartozo szervezeti elem vezetdinek beszamoltatasa, ellendrzése,
valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasa;

39.10. feladatkorében, illetve az igazgatd felhatalmazasa alapjan egyiittmikodés
szervezése, fenntartasa ¢és fejlesztése, az igazgatosag, illetve az irdnyitdsa ala
tartozo szervezeti elemek képviselete;

39.11. a féigazgatd, illetve az igazgato utasitdsainak végrehajtasa;

39.12. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

39.13. talmunka, talszolgélat elrendelése;

39.14. dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet e Szabalyzat, ligyrend vagy
munkakori leiras a hataskorébe utal.

I11.4. A hivatalvezeto
A hivatalvezet6 az igazgat6 kozvetlen aladrendeltségében latja el feladatait.

A hivatalvezet6 felelés a Hivatal allomanya tevékenységének koordinalasaért,
a munka szervezéséért.

A hivatalvezetd a feladatkoréhez kapcsolodd egyes hataskoreit beosztottaira
atruhazhatja.

A hivatalvezetd dont, illetdleg intézkedik az igazgat6 altal a hataskorébe utalt
tigyekben, feladata kiilondsen:
43.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, munkdjuk
figyelemmel kisérése, koordinalésa;
43.2. a Hivatal feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtasdnak irdnyitdsa és
ellenérzése, valamint a helyi szervek tevékenységének szakmai iranyitésa,
ellen6rzése;
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43.3. a stratégidk kimunkdldsira és elOterjesztésére irdnyuld munkdban vald
kézremuikodés;

43.4. teriileti szinti feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben valo
részvétel;

43.5. a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartds érdekében a Hivatal szervezetén
beliil az ligyfélszolgalati tevékenység végzése;

43.6. a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése, az igazgatésag rendezvényeinek szervezése,
ezzel Osszefliggd protokoll feladatok végrehajtasa;

43.7. azigazgatdésag kommunikdacios feladatainak feliigyelete;

43.8. a szabalyozasi koncepcidk, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasanak
irdnyitésa;

43.9. a jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok végrehajtasanak
feliigyelete, a szervezeti elemek kozotti koordinacio végzése;

43.10. a nemzetkdzi kapcsolattartassal és egyiittmikodéssel kapcsolatos feladatok
biztositasa;

43.11. fejlesztési programok, tervek kialakitdsanak és megvalositasanak 0sszehangolésa;

43.12. a hivatali szakteriilethez tartozo6 feladatok oktatasanak, képzésének biztositasa;

43.13. szakteriiletét illetden a Hivatal hatdskorébe tartozo kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — az igazgatdsag képviselete;

43.14. az igazgatosagra érkezd iratok feldolgozasanak, tovabbitasanak, az {igyviteli
feladatok ellatdsanak iranyitasa;

43.15. az igazgatd hivatali programjainak szervezése, azok alakuldsanak figyelemmel
kisérése;

43.16. a kiadott feladatok végrehajtasanak, a hataridok és betartasanak figyelemmel
kisérése, ellendrzése;

43.17. a feladat meghatarozo értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében lebonyolitott
rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatok koordinélésa;

43.18. javaslattétel a napi szintl sajtofigyelés alapjan a reagélast igénylo sajtéanyagokra;

43.19. a helyi szervek részére eldirt hataridos jelentések beérkezésének és
feldolgozasanak a figyelemmel kisérése;

43.20. ajogi és jogi képviseletet igényld feladatok iranyitasa;

43.21. javaslattétel a Hivatal 1étszdm-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

43.22. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

43.23. a Hivatal alloméanyaba tartozok szakmai felkésziiltségi szinvonaldnak folyamatos
szinten tartdsdnak biztositdsa, a helyi szervek szakirdnyu tovabbképzésének
kezdeményezése;

43.24. az ugyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartdsanak ellendrzése.

I11.5. Az ellendrzési szolgalatvezet6

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint e Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd kozvetlen iranyitasa alatt felelds
az Ellendrzési Szolgalat mikodésének szabalyszerliségéért, az irdnyitasi ¢és feliigyeleti
jogkorben végrehajtott, valamint a revizids ellendrzések soran a hidnyossagok feltarasaért,
a hidnyossagok felszamoldsara intézkedési terv készitéséért, az abban foglalt feladatok
végrehajtasanak utoellendrzéséért. A belsd ellendrzési rendszer, valamint az irdnyitasi és
feliigyeleti jogkorbdl adodo ellendrzési rendszer miikodtetéséért, a feladatok hatariddben
torténd  teljesitéséért. A kozvetlen alarendeltségébe tartozok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a hataridok betartasaért.
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Az ellendrzési szolgalatvezetd feladata kiilonosen:

45.1. az igazgatosag szervezeti elemeinek, valamint, a helyi és a feliigyelt szervek
tevékenységének ellendrzése, az ellendrzési tevékenységnek a szakmai iranyitdsa;

45.2. azellendrzési feladataiba a sziikséges szakmai elemek bevonasa;

45.3. a feladatkorébe tartozo tigyekben igazgatésagi normatervezetek kidolgozasa, az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek
kialakitasa;

45.4. a szakteriiletre vonatkoz¢ fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

45.5. bels6 normak kiadasanak, mddositasanak, visszavondsanak kezdeményezése;

45.6. a szakterlleten folyo ligyintézés szakszertiségének és a hataridok betartasdnak
ellen6rzése;

45.7. szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkérébe tartozo kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — az igazgatdsag képviselete;

45.8. dontés meghozatala az igazgaté altal hataskorébe utalt tigyekben;

45.9. a kozvetlen alarendeltségébe tartozd személy feladatkdreinek megéllapitdsa, a
szolgalat iranyitasa, a beosztott munkajanak figyelemmel kisérése;

45.10. az alarendeltségébe tartozd személy rendszeres tajékoztatdsa, munkéjanak
koordinalasa;

45.11. az alarendeltségébe tartoz6é személy tekintetében a szakmai felkésziiltségének
szinvonalaért val6 felelOsség;

45.12. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

45.13. az Ellendrzési Szolgélat allomanyara vonatkozoan az tigyviteli-, adatvédelmi,
valamint rezsim eldirasok betartdsanak €s betartatdsanak feliigyelete;

45.14. a helyi szervek ellendrzési kapcsolattartoi munkajanak koordinalésa;

45.15. ahelyi szervek ellendérzési tevékenységének szakirdnyitasa;

45.16. a helyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése.

I11.6. A human szolgalatvezeto

A human szolgalatvezetd - a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyzo
eszk0zOk, valamint e Szabdlyzatban foglaltak alapjan - az igazgatd kdzvetlen
alarendeltségében ¢és irdnyitasa alatt latja el feladatat, felelés az igazgatosag
humanpolitikdjanak kialakitdsaért, iranyitja annak személyligyi tevékenységét. Felelos a
Human Szolgalat miikodéséért és a feladatkorébe tartozd feladatok hataridében torténd
teljesitéséért.

A humén szolgélatvezetd a feladatkoréhez kapcsolédd egyes hataskoreit
beosztottaira atruhazhatja.

A human szolgélatvezetd feladata kiilondsen:

48.1. abeosztott allomany rendszeres tajékoztatasa, munkajuk koordinalasa;

48.2. Dbels6 normék kiaddsanak, mddositasanak, visszavondsanak kezdeményezése;

48.3. azlgyintézés szakszerliségének és a hataridok betartdsanak ellendrzése;

48.4 javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

48.5. gondoskodni a hivatdsos allomanyba keriilok palyaztatasaval, kivalasztasaval,
kinevezésével, képzésével, tovabbképzésével, valamint az allomanyban 1évok
szolgalati  viszonyat ¢érintd munkaltatdi  intézkedések  eldkészitésével,
szervezésével kapcsolatos feladatok végrehajtasarol,
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gondoskodni az igazgatésag mukodtetéséhez, fejlesztéséhez sziikséges vezetoi
allomany utanpotlasanak tervezésérol, biztositasarol;

gondoskodni a hivatasos és a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazotti jogviszonyban
allo allomany elémenetelének biztositasaval Osszefliggd személyiigyi igazgatasi
feladatok végzésérdl;

végrehajtani az allomanyban 1évok és a hivatasos alloméanybol nyugallomanyba
helyezettekkel kapcsolatos szocialis és kegyeleti intézkedéseket;

koordinalni, szervezni ¢€s ellendrizni a személyi allomany szolgélatellatashoz
sziikséges egészségi-, pszichikai-, fizikai kovetelményeknek valdo megfelelést;
feliigyelni a fegyelmi eljarasok lefolytatasat;

elokésziteni a szakteriiletre vonatkozo belsd szabalyozok tervezeteit, napra készen
tartani a személyi allomany nyilvantartasi és fogyaték anyagait;

végrehajtani az érintett személyi allomany vagyonnyilatkozat-tételével, valamint
nemzetbiztonsagi ellendrzésének kezdeményezésével kapcsolatos személyligyi
feladatokat;

megvizsgaltatni a szolgalati kérelmekben foglaltakat, elbirdltatni a szolgalati
panaszokat, javaslatot tenni azok megoldésara;

egylittmikodni az érdekképviseleti szervekkel;

figyelemmel kisérni a belsé szabalyozdk jogszabalyi megfeleldségét,
hatalyossagat, véleményezni azok tervezeteit;

végrehajtani, végrehajtatni a felettes szerv €s az igazgaté utasitasait;

feliigyelni a humanszolgalat szervezetén beliil miikodo esélyegyenldségi referensi
¢s szocialis bizottsag titkari feladatok végrehajtasat;

a munkabiztonsagi feliigyeldn keresztiil biztositani az igazgatdsag egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzéssel kapcsolatos feladatainak ellatasat;
egylittmikodni a gazdasagi igazgatd-helyettesi szervezettel a szakterliletet érintd
adatszolgaltatasi és tervezési feladatok végrehajtasaban;

az ligyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak ellendrzése.

I11.7. A megyei fofeliigyelo

A megyei fofeliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban

eloirt, vagy az igazgatdhelyettes altal atruhdzott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket,
valamint az igazgatdhelyettes kozvetlen iranyitdsa alatt — az e Szabalyzatban foglaltak
alapjan — felligyeli sajat szaktertiletét.

50.1.
50.2.
50.3.

50.4.

50.5.

50.6.

50.7.

50.8.

A megyei fofeliigyel6 feladata kiilonosen:
szakmai eloljaroként a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitasa;
szakmai allasfoglalas kérése, javaslattétel a kozponti szerv részére;
a szabalyozasi koncepciok, intézkedések, tervezetek véleményezése, javaslat,
észrevétel készitése;
a jogszabalyok ¢és a koOzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok végrehajtasanak
feliigyelete, tovabba az irdnyitdsuk ald tartozd szervezeti elemek
tevékenységeinek dsszehangolasa;
a szakterilileti irdnyitdsa ald tartozok beszamoltatasa, valamint a sziikséges
informaciokkal valo rendszeres ellatasa;
feladatkorébe tartozd kérdésekben a megyei fofeliigyeloség, tovabba —
felhatalmazas alapjan — az igazgatdsag képviselete;
dontés azokban az iigyekben, amelyeket e Szabalyzat, illetve az igazgato vagy az
igazgatohelyettes a hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak biztositasa;
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50.9. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

50.10. szakiranyu tovabbképzések szervezése;

50.11. feladatkorében, illetve az igazgatOhelyettes megbizdsa alapjan egyiittmiikodés
szervezése, fenntartdsa ¢€s fejlesztése allami, kormdanyzati, Onkormanyzati,
gazdalkodo, tarsadalmi szervezetekkel.

III. 8. A katasztrofavédelmi hatosagi osztaly szolgalatvezeto

A katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly szolgalatvezetd - a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyzd eszk6zok, valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan - az
igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében latja el feladatat, felelds az igazgatosdgon
ellatott hatdsagi tevékenységért, iranyitja a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly és a
terlileti viziigyi hatdsadg tevékenységét. Felelds a katasztréfavédelmi hatosagi osztily
miikodéséért €s a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

A szolgédlat feladatkoréhez kapcsolodd egyes hataskorének gyakorlasat
beosztottaira atruhazhatja.

A katasztrofavédelmi hatdsadgi osztaly szolgalatvezetd dont, illetdleg
intézkedik az igazgaté altal a hataskorébe utalt ligyekben, feladata kiillonosen:

53.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkorének megallapitasa a
munka ardnyos elosztasaval, az ligyintézok folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk
figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekr6l vald rendszeres
tajékoztatasa;

53.2. az elintézendd iligyek kiosztasa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak el0segitése €s a végrehajtas ellendrzése;

53.3. az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgéalata, a hataskorébe tartozo
iigyek kiadményozasa, a felsdbb szintli dontést igénylo iligyek felterjesztése;

53.4. az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztdly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az igazgatosag képviselete;

53.5. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, 6nkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel,

53.6. javaslattétel az osztaly dolgozdinak elismerésére, elmarasztaldsara;

53.7. a feladatkorébe tartozé iigyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

53.8. szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepcidok kidolgozasa, bels6 normak
kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

53.9. aziigyintézés szakszertiségének ¢és a hataridok betartasdnak ellendrzése;

53.10. dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatdhelyettes a
hataskorébe utaltak;

53.11. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése;

53.12. aziigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak ellendrzése.

I11. 9. Az osztalyvezeto (szolgalatvezeto-helyettes)

Az osztalyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes) - a jogszabdlyok és a kozjogi
szervezetszabalyzd eszkozok, valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan - az
igazgatohelyettes és a katasztrofavédelmi hatdsagi osztily szolgdlatvezetd kozvetlen
alarendeltségében latja el feladatat, iranyitja a vizligyi €s vizvédelmi hatdsagi
tevékenységet. Felelds a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.
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A viziigyi és vizvédelmi hatosagi feladatkorhéz kapesolddo egyes hataskorének
gyakorlasat beosztottaira atruhdzhatja.

Az osztalyvezetd (szolgalatvezetd-helyettes) dont, illetve intézkedik az
igazgaté altal a hataskorébe utalt tigyekben, feladata kiilondsen:

56.1. a viziigyi igazgatasi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatosagi feladatokat
ellato  szervek kijelolésérdl szolo  223/2014. (IX.4.) Korm. rendeletben
meghatarozott elsdfokt hatdsagi és szakhatdsagi feladatok ellatdsa, a viziigyi,
vizvédelmi szakteriilet vezetése;

56.2. iranyitja és beszamoltatja a vezetése ala tartozo ligyintézoket;

56.3. a viziigyi, vizvédelmi hatosagi hataskorbe tartozdé barmely intézkedést, dontést
magahoz vonhat, illetdleg meghatarozott {ligy intézésére érdemi iligyintézot
kijelolhet és a jogszabalyi keretek kozott az ligy elintézésének térvényes modjara
is utasitast adhat;

56.4. Kkoteles a vezetése ala tartozo iigyintézoket rendszeresen tdjékoztatni a feladataik
ellatasahoz sziikséges dontésekrdl, szamukra sziikség esetén konzultacios
lehetdséget biztosit;

56.5. gondoskodik a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi, adminisztrativ,
fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények érvényesitésérol;

56.6. javaslatot tesz a viziligyi, vizvédelmi szakteriilet miikddéséhez sziikséges személyi
¢és infrastrukturalis feltételekre;

56.7. kapcsolatot tart a feliigyeleti szervvel, a tarsintézményekkel, a hatdsaggal
hivatalbdl kapcsolatba keriilé személyekkel és cégekkel, illetve az erre vonatkozo
felhatalmazast az ligyintézok részére megadja;

56.8. javaslatot tesz az ligyintézoi allomany folyamatos tovabbképzésére;

56.9. avezetése ala tartozé személyi allomany tekintetében javaslatot tesz a munkaltatoi
intézkedések meghozatalara;

56.10. kezdeményezi fegyelmi, kartéritési felelésség megallapitdsara vonatkozd eljaras
meginditasat, tovabba rendkiviili munkavégzés elrendelését;

56.11. javaslatot tesz tanulmanyi szerzodés megkotésére, beiskolazasra;

56.12. végzi a vezetése ala tartozd személyi allomény teljesitményértékelését és a
teljesitménykovetelmények meghatarozasat;

56.13. aziigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartdsanak ellenérzése.

I11. 10. Az osztalyvezet6

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,
valamint e Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatOhelyettesek utasitdsainak
megfelelden vezeti €s irdnyitja az osztaly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelds
annak mukodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az osztaly feladatkoréhez kapcsolodod hataskorének gyakorlasat munkakori
leirasban beosztottjaira atruhazhatja.

Dont a szolgalati eloljard altal hataskorébe utalt tigyekben.
Az osztalyvezeto feladata kiilondsen:

60.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok feladatkorének megallapitasa a
munka ardnyos elosztasaval, az ligyintézok folyamatos beszamoltatdsa, munkajuk
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figyelemmel kisérése, valamint a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres
tajékoztatasa;

60.2. az elintézendd iligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése €s a végrehajtas ellendrzése;

60.3. az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgéalata, a hataskorébe tartozo
iigyek kiadmanyozasa, a felsobb szintli dontést igénylo iligyek felterjesztése;

60.4. az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztdly képviselete, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig az igazgatosag képviselete;

60.5. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartasa és fejlesztése allami, 6nkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel,

60.6. javaslattétel az osztaly dolgozdinak elismerésére, elmarasztaldsara;

60.7. a feladatkorébe tartozé iigyekben eldterjesztések, tovabba az egységes végrehajtas
érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasa;

60.8. szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepcidok kidolgozasa, bels6 normak
kiadasanak, médositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

60.9. aziigyintézés szakszertiségének ¢és a hataridok betartasanak ellendrzése;

60.10. dontés azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatohelyettesek a hatdskorébe
utaltak;

60.11. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa,
szakiranyu tovabbképzések kezdeményezése;

60.12. az tigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasanak ellendrzése.

IV. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV.1. A kiemelt foeloadd, foel6ado, eléadd, referens, szakiigyintézé és az iigyintézo

A kiemelt féeldado, féeldado, eldado, referens, szakiigyintézé €s az ligyintézo e
Szabalyzatban, a szervezeti elem {igyrendjében, illetve a munkakori leirdsdban
meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozoé tigyeket.

A kiemelt féeléado, féeldado, eléadod, referens, szakiigyintézd €s az ligyintézo
munkakori leirdsdban, vagy eseti vezetdi dontés alapjan ligyintézoi feladatain thl:

62.1. ideiglenesen vagy akar alland6 jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett -
szervezi ¢és iranyitja az azonos munkateriileten dolgozd iigyintézdk, illetve
iigykezelOk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

62.2. az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iigyintézés feltételeit, biztositja
az ligyintézok szamara a folyamatos konzultaci6 lehetdségét;

62.3. a csoport ligyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
szervezeti elem tligyintézojével;

62.4. a csoport altal kiadméanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

62.5. ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

A szakiigyintézo, ligyintézo:

63.1. felelOs sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hatdridoben torténd teljesitéséért;

63.2. tanulmanyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;
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63.3. vezetdjét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrdl, egyeztetésrol
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatja;

63.4. vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat hataridére nem tudja teljesiteni.

IV. 2. Az iigykezel6

Az iigykezelo:
64.1. ellatja a munkakori leirdsban részére megéallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztracios feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével,
a jogszabalyok, valamint az ligyviteli szabalyok ismeretében és megtartasaval;
64.2. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoéi jogkoér gyakorloja
megbizza.

V.FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1. A katasztrofavédelmi kirendeltségvezeto

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd — a jogszabalyok ¢és kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszk6zok, valamint e Szabdlyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd
kozvetlen iranyitasa alatt, az igazgatohelyettesek szakmai irdnyitasaval 6nalld felel6sségi
korben vezeti a Kvk-t, szolgélati eloljardja a KvK teljes személyi dlloméanyéanak, felelds a
feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az
igazgat6 altal atruhdzott jogkordket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli az igazgatdsagot, az igazgatd
elézetes engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd feladata kiilonosen:

68.1. irdnyitja és koordindlja a vezetése ala tartozo feliigyeldk, tlizoltoparancsnok,
osztalyvezetdé ¢és kozvetlen alarendeltségében 1évé ligyintézé munkajat,
folyamatosan t4jékoztatja és beszamoltatja dket;

68.2. a feladatkorébe tartozd tigyekben eldterjesztések kidolgozdsa, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtétele;

68.3. helyi szinti fejlesztési koncepciok kidolgozasa;

68.4. belsé normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezése;

68.5. azligyintézés szakszerliségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;

68.6. dontés meghozatala azokban az tigyekben, amelyeket az igazgatd a hataskorébe
utalt;

68.7. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

68.8. javaslattétel a KvK létszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

68.9. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

68.10. a HTP szakmai tevékenységének irdnyitasa;

68.11. feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése,
fenntartdsa ¢és fejlesztése a helyi éallami, Onkormanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel,
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68.12. az lgyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartdsanak ¢és
betartatasanak rendszeres ellendrzése.

Illetékességi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart - a katasztrofavédelmi
megbizottakon keresztiil - a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek
Osszehivasaval munkajukat segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyajt a KvK illetékességi teriiletén miikkodd6 HVB
munkdjahoz, felkérésre eldterjesztéseket, beszamolokat készit a HVB {iilésekre.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez,
amire az igazgato, vagy az igazgatohelyettes kozvetleniil utasitja.

V.2. Afeliigyelo

A feliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt,
vagy a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti
jogkoroket, valamint végzi a feliigyeldi tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilonosen:

73.1. aszakmai alarendeltségébe tartozok tevékenységének iranyitasa, szakfeliigyelete;

73.2. a jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok végrehajtdsanak
feliigyelete, tovabba a szakfeliigyelete ald tartozok tevékenységének
Osszehangolésa;

73.3. afeliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok folyamatos
biztositasa;

73.4. feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK képviselete;

73.5. folyamatos kapcsolattartds a megyei fofeliigyeldvel;

73.6. javaslattétel a szakteriiletén kozremikodok elismerésére, elmarasztalasara;

73.7. szakiranyu tovabbképzések szervezése;

73.8. feladatkorében, illetve a katasztrofavédelmi kirendeltségvezeté megbizasa alapjan
egylittmikodés szervezése, fenntartdsa ¢és fejlesztése allami, korményzati,
onkormanyzati, tarsadalmi szervezetek megfeleld szintii képvisel6ivel.

V3. A Kkatasztrofavédelmi hatosagi osztaly osztalyvezeto

Az osztalyvezetd a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd utasitasa alapjan
vezeti az osztdly munkajat, abban kozvetleniil is részt vesz. Felelds az osztaly
feladatainak teljesitéséért ¢€s a katasztrofavédelmi integralt hatdsagi tevékenység
szakszerliségéért.

Az osztalyvezet6 feladata kiilondsen:

75.1. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkorének megallapitasa, iranyitasa,
folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése és ellenérzése;

75.2. a kozvetlen alarendeltségébe tartozok rendszeres tajékoztatasa a fontosabb
kérdésekrol;

75.3. az lgyintézOk feladatkdrének megéllapitdsa a munka ardnyos elosztisaval, az
iigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint
a fontosabb kérdésekrdl valo rendszeres tdjékoztatasa;

75.4. az elintézendd ligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendd szempontok
meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas ellendrzése;
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75.5. az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgéalata, a hataskorébe tartozo
igyek kiadmanyozasa, a felsobb szintli dontést igénylo iigyek felterjesztése;

75.6. aziligyintézés szakszerliségének €s a hataridok betartasanak ellendrzése;

75.7. szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak biztositasa;

75.8. javaslattétel az osztaly szervezetében 1évd allomany elismerés adomanyozasara,
elmarasztalasra;

75.9. az {gyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirdsok betartdsanak ¢és
betartatasanak rendszeres ellendrzése.

V4. A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t és iranyitja az ahhoz tartozé6 KvO-t, szakmailag iranyitja a
miikodési teriiletén 1év0 Onkormanyzati és létesitményi tlizoltosagok, valamint a
megallapodds alapjan  egylittmikodd oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
tevékenységét. Szolgalati eloljaroja a HTP teljes személyi alloményénak.

A miikddési teriiletére vonatkozdan képviseli a HTP-t, az igazgatd eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelés a tlizoltdsra ¢és a miszaki mentésre vonatkozd kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozokben, valamint a bels6 normakban meghatarozott feladatok
végrehajtasaért.

Felel6s a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgélatellatasért.
Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilonosen:

81.1. a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzdkben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

81.2. kozvetlen aldrendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitasa, folyamatos
beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése;

81.3. kiemelt figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak
tevékenységét;

81.4. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tajékoztatasa, munkéjuk
koordinalasa;

81.5. a feladatkorébe tartozo kérdésekben a HTP képviselete;

81.6. dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a kirendeltségvezetd a
hataskorébe utalt;

81.7. a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartisa, az eldirt
rendszeres képzések megszervezése;

81.8. javaslattétel a HTP létszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

81.9. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

81.10. a KvO tevékenységének szakmai irdnyitasa;

81.11. feladatkorében, illetve felhatalmazis alapjan egyiittmlikodés szervezése,
fenntartasa ¢és fejlesztése helyi 4allami, Onkorményzati ¢és tarsadalmi
szervezetekkel;

81.12. miikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel;

81.13. javaslatot tesz a KvK képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;

81.14. elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;
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iranyitja az eszkdz-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kozremiikddik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban,;

kozremiuikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

irdnyitja a parancsnokhelyettes (hatdsagi), a katasztréfavédelmi ors, illetve a
katasztrofavédelmi megbizott polgari védelmi és védelmi igazgatasi feladatainak
ellatasat.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez,

amire a katasztréfavédelmi kirendeltségvezetd kdzvetleniil utasitja.

V1. FEJEZET
A HELYI SZERVEK BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1. A parancsnokhelyettes (hatdsagi)

Szolgalati eloljardja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyanak.
Ellatja a HTP muikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat,

amelyek megvaldsuldsa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a polgari
védelmi feliigyeldvel.

85.1.
85.2.
85.3.
85.4.
85.5.
85.6.
85.7.
85.8.

85.9.
85.10.

esetén

A parancsnokhelyettes (hatosagi) feladata kiilondsen:
a jogszabalyokban és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;
kozvetlen aldrendeltségébe tartoz6 beosztottak irdnyitdsa, folyamatos
beszamoltatasa, munkéjuk figyelemmel kisérése;
az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tdjékoztatdsa, munkdjuk
koordinalasa;
dontés meghozatala azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;
a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;
kapcsolatot tart a telepiilési kdzbiztonsagi referensekkel;
kozremiuikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;
végzi a HTP szolgélatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;
végzi a részére meghatarozott hatdsagi feladatokat;
a tlizoltoparancsnok iranyitasaval illetékességi teriiletén részt vesz a telepiilések
kockdzat  azonositdsi  eljarasaiban, a  lakossagfelkészitési  feladatok
végrehajtasaban, koézremiikodok a polgari védelmi szervezetek ¢és a
mentdszervezetek megalakitdsaban, felkészitésében ¢és alkalmazasdban, a
védekezési, lakossagvédelmi feladatok végrehajtasaban.

Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatasa

—megegyezik a tlizoltoparancsnok feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb

szabalyzokban, a KvK {igyrendjében, valamint a munkakoéri leirdsaban meghatarozott
feladatokat.
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95.

96.

97.

98.
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VI1.2. Az orsparancsnok
Felelds a KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati eldljaroja a KvO teljes személyi allomanyanak.

Koordinalja a polgari védelmi feliigyeld altal a KvO szdmara meghatirozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokat.

Végzi a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, egyéb
szabalyzokban, a KvK {igyrendjében, valamint a munkakoéri leirdsaban meghatarozott
feladatokat.

A 6rsparancsnok feladata kiilondsen:

92.1. ajogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, tovabba a
belsé rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasa;

92.2. az alarendeltségébe tartozd beosztottak irdnyitdsa, folyamatos beszdmoltatasa,
munkajuk figyelemmel kisérése;

92.3. az alarendeltségébe tartozd beosztottak rendszeres tédjékoztatdsa, munkdjuk
koordinalasa;

92.4. dontés meghozatala azokban az iigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a
hataskorébe utalt;

92.5. a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak, emelkedésének
biztositasa;

95.6. javaslattétel elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

95.7. kozremikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez,
amire a kirendeltségvezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VI1.3. A miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miiszaki biztonsagi tiszt (munkavédelmi) e Szabdlyzatban, a KvK
tigyrendjében, illetve a munkakori leirasdban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo feladatokat.

Felel6s a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miszaki, technikai
eszkozok allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tlzoltoparancsnok kozvetlen aldrendeltségében, az igazgatésag miiszaki
osztalyvezetdjének szakmai irdnyitdsaval végzi a KvK és a HTP ellatasi, gépjarmi,
technikai, ruhazati, elhelyezési és ingatlangazdalkodasi feladatait.

Az igazgatdsag munkabiztonsagi feliigyeldjének szakmai iranyitasaval végzi a
Kvk és a HTP munkavédelmi, valamint tiizvédelmi feladatait.

Tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét
segitd tlizolto, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltasvezetovel egyeztetett
utasitdsok végrehajtasa sordn eldljardja a riasztott és a tlizoltasban részt vevo tlizoltoknak,
valamint mas szervezetek helyszinen tartozkodo tagjainak.
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99.1.

99.2.

99.3.

99.4.

100.1.

100.2.
100.3.
100.4.

100.5.
100.6.

100.7.
100.8.
100.9.

100.10.

100.11.

100.12.

100.13.

100.14.

100.15.
100.16.
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A miiszaki biztonsagi tiszt:
felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;
koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrdl —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tdjékoztatni;
a thzoltdparancsnoknak haladéktalanul jelenteni kdoteles, ha feladatat hataridore
nem tudja teljesiteni.

A miszaki biztonsagi tiszt feladata kiilonosen:

a targyi eszkozokkel, illetve kis értékli targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartas vezetése, ezekkel dsszefliggd adatszolgaltatés;
ideiglenesen atadott, illetve idegen tulajdont eszk6z6k nyilvantartasa;

az uj felszereldkkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban vald kozremiikodés;
kezdeményezi a KvK ¢és a HTP allomanya védo- ¢és munkaruhézatanak
beszerzését;

figyelemmel kiséri a védoruhak kihordasi idejét;

kezdeményezi a gépjarmijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek
miszaki érvényességét €s a javitasok allasat;

elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

figyelemmel kiséri a beavatkozé allomany bevetési koriilményeit;

ellendrzési feladatokat 1at el az onkormanyzati tiizoltdparancsnoksagokon és az
onkéntes tlizoltd egyesiileteknél.

adatot szolgalat a beavatkozés-elemzéshez, feliigyeleti tevékenységében részt
vesz az Onkormanyzati tizoltoparancsnoksag feliigyeleti ellendrzésében, a HTP
allomanyéanak képzésében;

miuszaki tevékenysége korében felligyeli a tiizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat. Kezdeményezi az igazgatosag
felé a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését, valamint
ezek teljesiilését nyomon koveti;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat ¢és szakszerli karbantartdsit, a biztonsagi ¢és
munkavédelmi eldirasok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

a hatalyos jogszabalyi eldirasok ¢és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente Gsszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag
felhasznalasat;

iranyitja és feliigyeli a KvK és a HTP karbantartési, javitasi és szolgaltatasi
tevékenységét;

Osszeallitja a HTP anyagi igényeit;

végrehajtja a KvK és a HTP gazdélkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

V1.4. A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

A szolgélatparancsnok ¢€s a rajparancsnok e Szabalyzatban, a KvK

igyrendjében, illetve a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo feladatokat.
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Szolgalati el6jaroja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.
Feladatat valtdsos munkarendben végzi.

FelelOs a szolgalati csoport karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a

laktanyaban folytatott tevékenységért. Amennyiben a beavatkozas soran veszélyes
anyag jelenlétét észleli, koteles azt szolgalati titon haladéktalanul jelenteni.

Szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kozvetlen aldrendeltjeként biztositja az adott szolgalati

napon a tlizoltdsi és miiszaki mentési feladatok szakszerii végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben, egyéb szabalyzokban
valamint a munkakori leirasban meghatéarozott feladatokat.

106.1.

106.2.
106.3.

106.4.

106.5.

107.1.
107.2.

107.3.
107.4.

Feladata kiilonosen:

gondoskodik a szolgélati csoportjdra vonatkozoan a szolgalatszervezési
feladatok végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol,

biztositja szolgélati napjan az er6k-eszkdzok riaszthatdsagat;

karhelyszinen a tlizoltas vezetésének magasabb beosztast személy altal torténd
atvételéig végzi az irdnyitasi feladatokat a jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben, szabalyzatokban, szakmai eldirdsokban
meghatarozottak szerint;

koteles egylittmiikodni a tlizoltoparancsnoksag tobbi szolgalati csoportjanak
szolgalatparancsnokaival;

végrehajtja a HTP tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és gyakorlati
foglalkozasokat tart.

Felelos:

a készenléti szolgalat ellatasaért;

a beérkezd segélykérd hivasok értékeléséért és a megfeleld riasztasi fokozat
elrendeléséért;

a szabadsagok és tavollétek megfeleld litemezéséért;

hivatali munkaidén kiviil a laktanyai rendért €s fegyelemért.

Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb

szabalyzokban, valamint a munkakori leirdsdban meghatarozott feladatokat.

Végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eldljar6ja a napi szolgélati vezénylésben ald rendelt készenléti

szolgalatot ellatd személyi allomanynak.

Feladat és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatasa

esetén — megegyezik a szolgélatparancsnok feladat és hataskorével.
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VLS. Katasztrofavédelmi megbizott

A katasztrofavédelmi megbizott e Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve

a munkakdri leirasdban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felelos a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi és védelmi igazgatasi

feladatainak tdmogatasaért.

114.1.

114.2.

114.3.

114.4.

115.1.

115.2.

115.3.
115.4.
115.5.
115.6.
115.7.

115.8.
115.9.

115.10.

115.11.

115.12.
115.13.

115.14.

A katasztrotavédelmi megbizott:

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozé
eszkozoknek megfeleld, hatdridoben torténd teljesitéséért;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
koteles vezetdjét targyaldsrol, szobeli megéllapodasrol, egyeztetésrol —
emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével — igény esetén szobeli jelentés
formajaban tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem tudja
teljesitent.

A katasztrofavédelmi megbizott feladata kiilonosen:

kapcsolatot tartani és egyiittmiikodni a KvK illetékességi teriiletén a
telepiilések  polgarmestereivel, a  szomszédos KvK-val, HTP-vel,
tarsszervekkel, gazdalkodo, tarsadalmi ¢€s karitativ szervezetekkel;

felelés a kozigazgatasi vezetok, kozbiztonsagi referensek katasztrofavédelmi
felkészitéséért, melynek érdekében szervezi a felkészitéseket, koordinalja és
szakmailag feliigyeli a helyi felkészitéseket;

felelos az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek katasztréfavédelmi
felkészitésért;

ellatja a jarasi mentdcsoportok hivatasos parancsnoki vagy mentori feladatait;
felelés a lakossagfelkészitéséért, a helyi mentorok szakmai iranyitasaért
célcsoportonkénti, helyi szintii felkészitések tervezéséért, szervezéséért és
lebonyolitasaért;

felelos a helyi szinti megeldzési, védekezési, és helyreallitasi feladatok
koordinalasért;

felels az onkormanyzati kdzbiztonsagi referensek szakiranyitasaért;

részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordinalaséban;

részt vesz illetékességi teriiletén a helyi védelmi bizottsag katasztrofavédelmi
feladatokat ellaté munkacsoportja munkajaban;

részt vesz az KvK illetékességi teriiletén 1évo telepiilések katasztrofa kockazati
helyszineinek felmérésében,;

kozremiikddik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal
kiadott belsé szabalyzo eszkozok alapjan a telepiilések védelmét szolgalod
polgari védelmi tervek kidolgozasaban, a polgéri szervek polgari védelemre
vonatkozo tervei elkészitésében;

illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi ellendrzések végrehajtasaban;
illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi
feladataiban,;

részt vesz a lakossag széles korét ¢érintd katasztréfavédelmi hatdsagi
tajékoztatas végrehajtasaban.



116.

29

VI.6. A kiemelt foeloado, foeloado, eléado és a referens

A kiemelt foeldado, foeldado, eldadd €s a referens e Szabalyzatban, a KvK

igyrendjében, illetve a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo feladatokat.

117.

A kiemelt féeldado, féeldadod, el6ado és a referens munkakori leirdsdban, vagy

eseti vezetdi dontés alapjan ligyintézoi feladatai mellett:

117.1.

117.2.

117.3.

117.4.

117.5.

118.
118.1.

118.2.

119.
119.1.

119.2.
119.3.

119.4.

120.

120.1.

120.2.

120.3.

ideiglenesen vagy akar allandd jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett -
szervezi ¢€s iranyitja az azonos munkateriileten dolgozd tligyintézok, illetve
tigykezelOk (a tovabbiakban: csoport) munkajat;

az adott csoportot illetden kialakitja az egységes iigyintézés feltételeit,
biztositja az ligyintézok szamara a folyamatos konzultacié lehetdségét;

a csoport ligyeiben személyesen referdl vezetdjének, sziikség esetén egyeztet
mas szervezeti elemek ligyintézdjével;

a csoport altal kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a
kiadmanyozésra jogosulthoz;

ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.

VI.7. Az iigykezelo

Az ligykezeld:

ellatja a munkakori leirasban részére megéallapitott, illetve a vezetd altal kiadott
adminisztraciés  feladatokat a  kapott  utasitdsok  és  hataridok
figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok
ismeretében és megtartasaval;

ellatta mindazokat a feladatokat, amelyekkel a katasztrofavédelmi
kirendeltségvezetdé megbizza.

VL.8. A szerparancsnok, kiilonlegesszer-kezeld,
gépjarmiivezeto, beosztott tiizolté

A szerparancsnok:

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat;
végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;
szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben ald rendelt készenléti
szolgalatot ellatd személyi allomanynak;

feladat és hataskore — a rajparancsnok tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén —
megegyezik a rajparancsnok feladat- és hataskorével.

Kiilonlegesszer-kezeld, gépjarmiivezetd, beosztott tlizolto:

végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, egyéb
szabalyzokban valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat;
felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal
adott feladatok szakszerti, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

koteles tanulményozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;
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koteles vezetdje irdnyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.
VII. FEJEZET

AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII.1. Hivatal

A Hivatal az igazgaté kozvetlen alarendeltségében miikodé 6nallod szervezeti

elem. A Hivatal alloményaba tartozok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

Felelés az igazgatosag titkarsagi, szovivoi, jogi, nemzetkozi, iigyviteli és
adatvédelmi, igazgatasi, tligyfélszolgalati ¢s rendezvényszervezési feladatainak
végrehajtasaért.

Titkarsagi feladatok:

123.1.  gondoskodik az igazgatdsagra és az igazgatohoz érkezd iratok feldolgozasarol,
ligyintézésérol, tovabbitasarol;
123.2.  szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és

a megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

123.3 tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv
altal meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat;

123.4.  végzi a vezetdi ¢és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat;

123.5.  kozremikodik az igazgatosag altal kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmiikodési megallapodasok aldiratasat;

123.6.  0Osszedllitja az igazgatdsag féléves munka- €s ellendrzési tervét, valamint a havi
naptari és ellendrzési tervét;

A Hivatal szervezetébe tartozo szovivo az igazgatd kozvetlen iranyitasaval, a
szakteriiletek tdimogatasaval az alabbi feladatokat latja el:

124.1.  szervezi ¢s elokésziti az igazgatdé ¢és az altala kijelolt személyek
sajtoszereplését;

124.2.  rendszeres kapcsolatot tart fenn a BM OKF, valamint mas allami ¢és
rendvédelmi szervek szovivoivel;

124.3.  folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel;

124.4.  koordinalja a média részérdl érkezo kérdésekre adando valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

124.5.  kidolgozza az igazgatosdg kommunikacids tevékenységének f6 iranyait,
teriileteit, modszereit, feladat- és eszkdzrendszerét;

124.6.  Osszedllitja az igazgatosag éves kommunikacios tervét;

124.7.  tervezi és szervezi az igazgatésag kommunikacios tevékenységét, valamint az
1d6szakos sajtotevékenységet;

124.8.  kozremikodik az igazgatdésag kiadvanyainak elkészitésében, lakossagi
tajékoztatdo kampanyok tervezésében,;

124.9.  elokésziti az igazgatosdg sajtokozleményeit, sajtomeghivoit ¢€s sajto-
hattéranyagait;

124.10. sajtoszervezéssel kozremiikodik az igazgatdsag altal rendezett eseményeken,
kiemelt tinnepi rendezvényeken, konferenciakon, szakmai versenyeken;

124.11. a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKF, illetve mas teriileti

szervek sajtoreferenseivel, valamint az egylittmikodo, tovabba a tarsszervek
azonos szintll szakteriileti munkatarsaival,
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felelds az igazgatosag internetes honlapjanak folyamatos miikodtetéséért;

végzi a Katasztrofavédelem elektronikus magazin szerkesztésével kapcsolatos
feladatokat;

vezetdi utasitdsra — a honlapon ¢és a Katasztrofavédelem elektronikus magazin
szamara torténd kozzététel céljabol — adott eseményrdl cikket ir,
fényképfelvételt készit;

folyamatosan figyelemmel kiséri az igazgatdsag szervezetét érintd
sajtomegjelenéseket, a napi sajtofigyelés alapjan javaslatot tesz a reagalast
igényl6 sajtéanyagokra, koordindlja és részt vesz a reagalast igényld anyagok
elkészitésében, havi rendszerességgel archivalja a sajtémegjelenéseket.

Jogi szakteriileten:

a szakteriiletek feladatainak ellatasdhoz — sziikség esetén — jogi tanacsot és
tajékoztatast ad;

felhivja az igazgat6 figyelmét a feladatkorében tudomasara jutott jogsértésekre
¢s javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szemponti el6készitésében;
indokolt esetben szabalyozok kiadasat, modositasat, vagy hatalyon kiviil
helyezését kezdeményezi;

figyelemmel kiséri a belsé normak jogszabalyi megfelel6ségét, az attdl valo
eltérést jelzi a dontésre jogosult vezetdnek;

véleményezi az igazgatosag belsé normainak tervezetét, egyetértése esetén jogi
megfeleldségét tanusitja;

cimjegyzékének a kiadasat;

véleményezi az igazgatosag altal kotendd szerzddéseket, egyetértése esetén
megfelelségiiket tantsitja;

véleményezi az igazgatdsag kiils6 szervekkel kotendd egyilittmiikodési
megallapodadsainak tervezeteit, egyetértése esetén jogi megfeleldségiiket
tanusitja;

kozremiikodik a szolgalati feladatok elldtdsa soran stlyos munkabalesetet
szenvedettek kartéritésével kapcsolatos tigyintézésben;

ellatja az igazgatdsag jogi (peres €s nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét az igazgatésag mikodésébol adoddé munka-, polgari és
kozigazgatési jogi ligyekben a szakteriiletekkel egylittmitkddve végzi;

igény szerint jogi tandcsadast nyljt az igazgatosag €s helyi szervei allomanya
részére.

Nemzetkozi szakteriileten:

részt vesz az igazgatosagot érintd0 nemzetkdzi szerzodések tervezeteinek
kidolgozaséaban;

elkésziti az igazgatosdg €s helyi szervei éves kiutazasi és fogadasi tervét,
melyet a foigazgato részére jovahagyasra felterjeszt;

gyljti, elemzi, értékeli az igazgatdsag szamara a nemzetkozi egytittmikodéssel
kapcsolatos informaciokat, az egylittmiikddés hatékonysagaval kapcsolatos
javaslatokat és ajanlasokat terjeszt elo;

szervezi az igazgatdsdg nemzetkdzi rendezvényeit, elkésziti a rendezvények
forgatokonyvét, azokat a jovahagyast kovetden az érintett szervezeti
elemeknek, személyeknek megkiildi.
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Ugyviteli és adatvédelmi szakteriileten:

ellatja és feliigyeli az igazgatosaghoz érkezd és az ott keletkezd nemzeti és
kiilfoldi mindsitett, valamint a nem mindsitett adat védelmébol adodo
ligyiratkezelési feladatokat, szervezi az igazgatdsdg mindsitett és nem
mindsitett adatok fizikai védelmével Osszefliggo tligyiratkezelési tevékenységét;
a biztonsagi vezetd iranyitdsaval kidolgozza és karbantartja az igazgatdsag
mindsitett adatok védelmérdl szolo Biztonsagi Szabalyzatat;

gondoskodik az Iratkezelési Szabalyzatban és Irattari Tervben foglaltak
érvényre juttatasarol;

mikodteti az elektronikus iratkezelési rendszert, feliigyeli és koordinalja a
kapcsolodo tigyiratkezelési feladatok ellatasat, erre vonatkozd képzéseket,
tovabbképzéseket szervez;

feliigyeli az Tlgyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését,
meghatdrozza az ligyiratforgalom rendjét;

mukddteti az igazgatdsag kozponti irattarat, végzi az irattdrakkal kapcsolatos
iranyitast;

segiti és ellendrzi a helyi szervek adatvédelmi ¢€s tligyviteli tevékenységét,
szervezi az Tlgyviteli ¢és adatvédelmi képzéseket, tovabbképzéseket az
igazgatdsag allomanya részére;

ellatja az adatvédelmi tisztviseld szdmara az informécios onrendelkezési jogrol
¢s az informacioszabadsagrol szolo torvényben meghatarozott feladatokat;
kidolgozza ¢és karbantartja az igazgatdsdg Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat;

teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel 6sszefliggd jelentéstételi kotelezettségeket.

Igazgatasi szakteriileten:

figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi feladatait;
karbantartja az igazgatdsag HataridOs Jelentések Tablazatat;

vezeti a belsd szabalyozd eszkozok elektronikus nyilvantartdsat (belsd
informatikai halézat);

koordinalja az allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egylittmikodésekkel osszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;
kozremiikddik az igazgatosag éves tevékenységét értékeld osszefoglald jelentés
Osszeallitasaban;

koézremiikodik a kiilsé rendezvények lebonyolitdsdban;

elkésziti az igazgatdi szintli rendezvények, linnepségek, allomanygytilések
forgatokonyvét, berendeldjét, jovahagyast kovetéen megkiildi az érintett
szakteriileteknek, személyeknek;

felkérésre segitséget nyujt a szakteriiletek rendezvényeinek szervezésében;
kozremikodik  kiils6 rendezvényeken, kiallitdisokon az igazgatosag
megjelenésének szervezésében;

feliigyeli a csapat-emlékszobak kialakitasat, fenntartasat.

A Hivatal miikodteti az igazgatosag Ugyfélszolgalati Irodajat, ennek keretében

feladatai:

129.1.

lefolytatja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel ¢és panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;
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129.2.  szervezi, illetve végzi az tgyfélszolgalati elektronikus postafiokra érkezé
levelekkel kapcsolatos teenddket, hivatali idOben biztositja a telefonos
tigyfélszolgalat mikodését;

129.3.  kozremiikodik a bejelentések, panaszok kivizsgaldsaban;

129.4.  elemazi, értékeli az el6z6 évi kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket
¢€s panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel a BM OKF-re.

VII.2. Ellendrzési Szolgalat

Az  Ellenérzési  Szolgéalat tevékenységét az  igazgatd  kdzvetlen
alarendeltségében végzi.

Feladatkorében eljarva a BM OKF Ellen6rzési Szolgalata feliigyelete és
iranyitasa alatt egyiittmiikodik az allami és kormanyzati ellendrz6 szervekkel, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzd szerveivel.

Az Ellen6rzési Szolgalat vezetdje az igazgatdsag belsd ellendrzési vezetdje.

Az Ellendrzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be az
igazgatdsag valamennyi szervezeti elemétol €s helyi szerveitol.

A szakmai ellendrzési feladatok  kdvetelményrendszerét, altalanos
rendelkezéseit, végrehajtasi szabdlyait, modszertandt a BM OKF ellendrzési
szolgalatvezetdje altal kidolgozott és a fOigazgatd altal jovadhagyott BM OKF
Ellendrzési és Feliigyeleti Szabalyzat tartalmazza.

A Kkoltségvetési szervek belsd ellendrzésének igazgatdsagra vonatkozd
szabalyait, modszertanat, az ellenérzések soran kovetendd eljaras rendjét, a
kovetelmények rendszerét a belsd ellendrzési vezetd altal kidolgozott és az igazgatd
altal jovahagyott Belso Ellenorzési Kézikonyv tartalmazza.

Az Ellendrzési Szolgalat belsd ellendrzési tevékenységében:

136.1.  ellendrzési feladatait az éves belsd ellendrzési tervben foglaltak alapjan végzi;

136.2.  végrehajtja a bels0 ellendrzésre vonatkozod jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket, fOigazgatdi, igazgatdi normakat, az
allamhaztartasi és a nemzetkdzi belsd ellenorzési standardokat, kiemelt
figyelemmel az igazgatdsag Belsé Ellendrzési Kézikonyve altal meghatarozott
szakiranyu feladatokra;

136.3.  oOsszedllitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsod
ellendrzési terveket, végrehajtja — sziikség szerint szakértok bevonasaval - a
jovahagyott tervfeladatokat, nyomon koveti a megvaldsitas folyamatat;

136.4.  az ellen6rzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyi €s belsé normak
eldirdsainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a
jogszabalyoknak, a koOzjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek, valamint az
ligyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol
— az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld eljaras
lefolytatasat;

136.5. az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellendrzését, vezetdik soron kiviili
beszamoltatasat;



136.6.

136.7.

136.8.

136.9.

136.10.

136.11.

136.12.

136.13.

136.14.

136.15.
136.16.

136.17.

136.18.

136.19.

136.20.

137.

34

az ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a
jogszabalyoknak €s a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek, valamint a
belsé normaknak kiadasara, mddositasara, hatalyon kiviil helyezésére;
kezdeményezi bels6 normdak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld
szinvonalat;

ellendrzi ¢és értékeli a folyamatba ¢épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi
ellendrzési rendszerek kiépitésének €s mikodésének helyzetét;

vizsgalja és értékeli a pénzligyi irdnyitdsi ¢és ellendrzési rendszerek
mukddésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal valdo gazdalkodast, a vagyon
megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok valodisagat;

a  szabalyszeriség mellett vizsgdlja az ellendrzott tevékenység
gazdasagossagat, hatékonysagat, eredményességét s célszerliségét;

a mulasztdsok, hidnyossagok feltarasaval segiti a személyes felelsség
érvényesitését €s a hibak ismétlodésének megakadalyozasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, ajanlasokat tesz,
valamint  elemzéseket, értékeléseket készit a szerv  milkodése
eredményességének novelése, valamint a belsd kontrollrendszer javitasa,
tovabbfejlesztése érdekében;

figyelemmel kiséri az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;
biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag esetén haladéktalanul
tajékoztatja a szerv vezetdjét és javaslatot tesz a megfelelé eljaras
meginditasara;

a belsé ellen6rzés modszereivel ¢és eszkozeivel fellép a korrupcids
jelenségekkel szemben, megelézése érdekében javaslatokat tesz, sziikség
esetén kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések soran érvényesiti a belsd ellendr és az ellendrzott jogait, illetve
kotelességeit;

elkésziti, Osszedllitja és felterjeszti az igazgatdsdg belsd ellendrzési
tevékenységrol szolo éves ellendrzési jelentést;

nyilvantartja és nyomon koveti a kiilsé ellendrzésekkel kapcsolatos
jelentéseket, az ellendrzéseket kovetd intézkedéseket és azok végrehajtasat,
valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szold éves beszamolot.

Az Ellen6rzési Szolgéalat szakmai belsé ellendrzési ¢és feliigyeleti

tevékenységében:

137.1.
137.2.

137.3.

137.4.

tervezi és 0sszehangolja az igazgatosag ellendrzési tevékenységét;

Osszedllitta az igazgatdésag féléves munka- ¢és ellendrzési tervének
ellendrzésekre vonatkozoé részét, gondoskodik annak végrehajtasarol;

szervezi, ¢€s a szakteriiletek vonatkozasdban végrehajtja a soron kiviili
ellenorzéseket;

az ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat a BM OKF ellendrzési szolgalatvezetd
altal kidolgozott ¢és a foigazgatd altal jovahagyott Ellendrzési és Feliigyeleti
Szabalyzat tartalmazza;
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137.5.  az ellendrzési hataskore kiterjed az igazgatdsag szervezeti elemeire €s helyi
szerveire, valamint az  Onkormanyzati ¢és  létesitményi  tlzolto-
parancsnoksagokra, dnkéntes tlizoltd egyesiiletekre;

137.6.  ellendrzi az igazgatosag szervezeti elemeinél, valamint a kdzvetlen iranyitasa
alatt 4ll6 szerveknél a szakmai irdnyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység
végrehajtasat, vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

137.7. a tevékenységével kapcsolatosan beszamolo jelentéseket készit, adatot
szolgaltat;

137.8.  Dbiztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysagdnak megfeleld
szinvonalat;

137.9.  érvényesiti az ellendrzés segitd ¢és megel6zd jellegét, biztositja az
altalanosithato tapasztalatok kozreadasat, széleskorli hasznositasat;

137.10. a mulasztasok, hidnyossagok feltardsaval segiti a személyes feleldsség
érvényesitését €s a hibak ismétlodésének megakadalyozasat;

137.11. a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, ajanlasokat tesz,
valamint elemzéseket, értékeléseket készit az ellenOrzott szerv mitkodése
eredményességének novelése érdekében;

137.12. figyelemmel kiséri az ellendrzott szerv altal megtett intézkedéseket;

137.13. biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot add cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot haladéktalanul jelenti a
szolgalati it betartasaval az igazgatd részére, és az altala meghatarozottak
szerint jar el

137.14. az ellendrzések soran feltart szabalytalansagok, torvénysértések tapasztalataira
figyelemmel, az ellendrzott szervek vonatkozasaban atfogd ellendrzést vagy
témavizsgalatot kezdeményez;

137.15. szakmai felligyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzd tevékenysége
felett;

137.16. az ellen6rzési ¢s szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak
elemezésével, és feldolgozasaval kozremiikodik a helyi szervek kiilonbozd
szakteriileti tovabbképzéseiben,;

137.17. az igazgato altal kijelolt tigyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat.

VIIL.3. Human Szolgalat

Felelés az igazgat6sag human stratégidja ¢és a human eréforrasokkal valod
gazdalkodas elveinek kidolgozasaért, a személyligyi és alloméanyszervezési munkaért,
az ezzel kapcsolatos nyilvantartdsokért, a feladatkorébe tartozd (személyiigyi,
munkaligyi, szocialis, fegyelmi valamint oktatdsi ¢és képzési) iligyek torvényes
rendezéséért, az allomany egészségligyi ¢és mentalis allapotaért, valamint a
munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

Személyzeti szakteriileten:

139.1.  részt vesz a személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonyara vonatkozo
szabalyozas elOkészitésében, a jogszabalyok végrehajtasa sordn — a KvK-k
kiemelt féeléadoja (human, gazdasagi) felett — szakiranyitast gyakorol;

139.2.  el6késziti az igazgatd személyligyi, munkailigyi, szocidlis és kegyeleti
dontéseit, javaslatait;

139.3.  szervezi ¢és végzi az igazgatosdg 1étszdm- és statuszgazdalkodasaval
kapcsolatos személyiigyi feladatokat;
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elkésziti az igazgatdsag létszamkimutatasat, gondoskodik annak naprakészen
tartasarol;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis
jellegli dontésekre, ellatja az igazgatdsag - n mikodo szocialis bizottsag titkari
feladatait;

kidolgozza ¢és iranyitja az allomanykiegészitési, palyara irdnyitasi €s toborzasi
feladatokat, végzi a vezetd allomany utdnpotlasanak tervezését, a vezetd
allomany mindsitésével ¢és utanpotlasanak kivalasztasaval, valamint a
szervezeti teljesitményértékelés koordinaldsaval kapcsolatos feladatokat,
tervezi, szervezi a jutalmazasi keret felhasznaldsat és elokésziti az elismerési
javaslatokat;

képesitési  kovetelmények alapjan tervezi ¢és szervezi az allomany
beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hatdskorébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett hivatdsos és rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti alloméany
vagyonnyilatkozat-tételével kapcsolatos személyligyi feladatokat;

végzi a rehabilitacios tevékenységgel kapcsolatos eldkészité munkélatokat,
feladatokat;

végzi a munkaltatoi jogok gyakorlasat érinté személyligyi €s munkatigyi targyt
panaszok iigyintézését, nyilvantartasat;

végzi a gondozasi korbe tartozo nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat;

ellatja a személyligyi €s munkaiigyi nyilvantartasok, adattarak kezelését és
védelmét;

szolgalati, rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti, valamint munkajogviszony
létesitésekor végzi az elektronikus {igyintézéshez sziikséges Ugyfélkapu
létrehozasat;

végzi a rendvédelmi egészségkarosodasi ellatassal kapcsolatos igazgatdsagi
feladatokat, vezeti a  kapcsolddd  jogszabalyokban  meghatarozott
nyilvantartdsokat;

végzi a személyi allomany foglalkoztatasi jogviszonyaval kapcsolatosan
keletkezett, a tevékenységi korébe tartozd valamennyi irat elektronikus
ligyintézését;

a munkaltatéi jogkor gyakorldja részérdl elektronikusan legaldbb fokozott
biztonsagi elektronikus aldirdssal vagy papir alapon kiadmanyozott
jognyilatkozatr6l a humdan szolgalat kijelolt tagja zéaradékolassal hiteles
papiralapu kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, a személyi allomany tagja éltal a foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrol hiteles
masolatot készit.

Fegyelmi munka terén:

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi iigyekben lefolytatja az elsé foku
fegyelmi eljarasokat, hatdskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a fenyités
kiszabasara;

az igazgatdsadg hivatasos allomanya 4ltal szolgalati helyen, vagy szolgélattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd
elbiralasa soran lefolytatja az eljarast;
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az igazgatdé fegyelmi iligyben hozott elsé foki érdemi hatdrozata ellen
benyujtott panaszt az eldljard parancsnokhoz a jogszabalyokban meghatarozott
hataridon beliil felterjeszti;

hataskorbe utalt biincselekmények esetében végrehajtja az elrendelt nyomozast
¢s az ehhez kapcsolodo eljarasi cselekményeket;

az allomanyba tartozd rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak altal elkdvetett
fegyelemsértések esetén szakmai segitséget nyujt az eljaras lefolytatdsdhoz a
kijelolt vizsgalobiztosnak;

a helyi szervek tevékenységének szakmai irdnyitdsa a fegyelmi ligyekkel és
azok megel6zésével kapcsolatban;

az igazgatd hataskorébe tartozd méltatlansagi eljarast megalapoz6 ligyekben
lefolytatja az eljarast, és az ligyet dontésre elOkésziti;

az allomany kotelezettségeinek ¢és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egyiittmiikddik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, az Nemzeti
Védelmi Szolgalat €s a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gylijti a fegyelmi helyzetre vonatkoz6 szolgdlati adatokat,
adatszolgaltatassal segiti a vezetdi munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogoan elemzi az igazgatosag alloméanyanak fegyelmi helyzetét,
sziikség szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak
javitasara.

Oktatasi, képzési szakteriileten:

kozremikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremlikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozo, az Orszagos
Képzési Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatdsszervezési feladatai
ellatasaban;

koordinalja allomanya polgari védelmi, iparbiztonsagi ¢és tlzvédelmi
képzésének, tovabbképzésének végrehajtasat;

vizsgalja a képesitési kovetelményeknek torténd megfelelést és teljestilést;
koordinalja ¢és feliigyeli az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek, az dnkormanyzati és
létesitményi tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos
feladatait;

kozremiikddik az teriileti szintli kozigazgatdsi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, a rendvédelmi szervekkel, a tarsadalmi ¢és Kkaritativ
szervezetekkel megkdtendd egytittmiikddési megallapodéasok kidolgozasaban;
részt vesz a polgari kozoktatdsi intézmények katasztrofavédelmi témaja
versenyeinek szervezésében;

koordinalja az igazgatosag esélyegyenldségi tevékenységét;

koordindlja a hivatasos allomdny tovabbképzési kotelezettségét a beliigyi
tovabbképzési rendszerben.

Kiképzési és sport szakteriileten:

tervezi, szervezi és koordindlja a gépjarmi-vezetéstechnikai képzéseket az
igazgatdsag allomanya részére;

kapcsolatot tart és egylittmiikodik a beliigyminiszter irdnyitdsa ald tartoz6 mas
rendvédelmi szervekkel a vezetéstechnikai képzések végrehajtasa érdekében;
tervezi, szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai
felkészitését, sport életét;
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szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését,
valamint az alloményban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a beliigyi ¢és mas szervezetek rendezvényein az igazgatosag
csapatainak és versenyzodinek részvételét.

Egészségiigyi és pszicholdgiai szakteriileten:

végzi az igazgatdsag gyogyitd-megeldzo alapellatd szolgélatanak feladataibol
adodo tevékenységet;

az alkalmassagi vizsgalat egységes rendszeré¢hez igazodva, tervezi, szervezi €s
a szomszédos megyei katasztrofavédelmi igazgatosag szervezetében 1€vo,
illetékes Teriileti Egészségiligyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellato
Kozpontja (a tovabbiakban: TEPMEK) utjan végrehajtja az allomanyaba
jelentkezOk munkakdri egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban
1évok iddszakos egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat, valamint az allomany
foglalkozas-egészségiigyi alapellatasat;

a TEPMEK utjan a rendszeres id6kozokben végrehajtott egészségiigyi
szlirdvizsgalat alapjan tervszerii gondozasi, rehabilitdcios programot allit Gssze;
szervezi az allomany egészségiligyi intézetekben torténd gyodgykezelését,
fejleszti az allomany egészségiigyi kulturajat;

szervezi ¢s a TEPMEK utjan végzi az allomanyaba jelentkezok elséfoku
pszichologiai alkalmassagi vizsgalatat, valamint az 4ltalanos és célzott,
rendszeres és idOszakos alkalmassagi vizsgalatokat;

részt vesz a vezetok pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi
készségeinek fejlesztésében, igény szerint az oktatasban;

a TEPMEK utjan végzi a devidns jelenségeket szlird ¢és megel6zo
krizisintervencids, valamint az egyéni és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;
kapcsolatot tart az egyiittmiikdodo szervek megfeleld szintii szakmai szervezeti
elemeivel.

Munkavédelmi szakteriileten:

végzi a munkavédelmi tevékenység szakmai feladatait;

szakmailag ellendrzi a helyi szervek munkavédelmi tevékenységét;

sziikség szerint tdjékoztatd jelentést készit a munkavédelemmel kapcsolatos
Iényeges kérdésekrol, problémakrol a BM OKF human szolgalatvezetonek;

az adott év julius 15-ig a megadott szempontok alapjan statisztikailag értékeli
az allomanyaban, illetve az illetékességi teriiletén miikkodo, az dnkormanyzati
¢s létesitményi tlizoltosdgoknal bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;
évenként a megadott szempontok alapjan 0sszegz0d értékeld jelentést készit az
allomanya, és az illetékességi teriiletén miikodé onkorményzati és létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi helyzetérdl, melynek egy példanyat felterjeszti a
BM OKF-re;

az allomanyaban és az 6nkorményzati tizoltésagok személyi allomanyat ért a
munkavédelmi térvényben meghatdrozott ¢és tudomadsara jutott sulyos
munkabalesetekrél a BM OKF Human Szolgélatat munkaidében bekovetkezett
balesetek esetén azonnal, munkaidon til bekovetkezett balesetek esetén, az
els6 munkanapon telefonon tajékoztatja, a balesetek kivizsgalasarol készitett
jelentést a megadott szempontok alapjan annak lezdrdsa utdn irasban
felterjeszti,
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részt vesz a munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok,
intézkedések elokészitésében;

kidolgozza az egyes munkakorokre vonatkozd egyéni véddeszkdz juttatas
rend;jét;

megszervezi az allomanyanak munkavédelmi oktatdsat és a vizsgéztatasokat,
vezeti a vizsgabizonyitvanyok nyilvantartésat, végrehajtja a
katasztrofavédelem hivatdsos szervei altal szervezett munkavédelmi
vizsgaztatasat €s errdl tajékoztatja a munkavédelmi fofeliigyelot;

elkésziti az igazgatdsag kockazatértékelését, rendszeresen ellendrzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

végzi az igazgatdsagon bekovetkezett valamennyi baleset kivizsgalasat;
megtartja az alloményaba felvételre keriilok elézetes munkavédelmi oktatdsat,
megszervezi az alloméany ismétlodod és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;
ellatja a képernyd eldtti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatait.

VIIL4. Igazgato-helyettesi Szervezet
VIL.4.1. Megyei Fofeliigyeloség
VIL.4.1.1. Tiizoltésagi Fofeliigyelo

A tlizoltosagi fofeliigyelo:

meghatdrozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a szakmai alarendeltségében 1évo
tlizoltosagok ¢és a Katasztrofavédelmi Miveleti Szolgalat (a tovabbiakban:
KMSZ) tevékenységét;

kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel;

koordindlja, irdnyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén az
igazgatdsagra harulo tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos
feladatot;

szakteriiletét érintden végzi az adatszolgéltatas szakmai igényeinek
kidolgozasat;

kozremilkodik a szervezeti eleme 4altal dontésre eldkészitett iratok
véglegesitésében;

szervezi a BM OKF altal, az 6nkéntes tlizoltd egyestiletek részére kiirt palyazat
megyei szintll feladatait, részt vesz a beérkezett palyazatok értékelésében;

részt vesz a tarsszervekkel, gazdalkodd és karitativ szervezetekkel meglévo
egylittmiikodési megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok
modositasara.

Feliigyeleti, ellendrzési teriilet vonatkozasaban:

ellendrzi a tlizoltosagi feliigyelok és a KMSZ bevondsaval a tlizoltdsdgok
készenléti szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a szolgalatszervezési és
tigyeleti okmanyok vezetését;

kozremikodik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatdsaval €s mentésével
kapcsolatos  hazai tervezési, szervezési ¢€s felkésziilési feladatok
0sszehangoldsaban;

szakteriiletén kozremiikodik az igazgatdosdg altal tartott atfogo- és
utoellendrzéseken, témavizsgalatokat, tovabba célellendrzéseket végez;
félévente szakteriiletének megfeleléen beszamolot készit;

ellenérzi a KMSZ bevonasaval a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a
parancsnoki iranyito, ellendrzd tevékenységet;
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szakteriiletét érintben a tlizoltosagok részére szakmai felkészitést,
tovabbképzést, tajékoztatdt szervez;

KvK-n keresztiil ellendrzi, koordindlja a hivatdsos, Onkormanyzati ¢&s
létesitményi tlizoltésagok szolgdlati 1étszdmhelyzetét, technikai eszkoz
ellatottsagat, a hivatdsos €s Onkorményzati tlizoltésagok felszereléseinek,
eszkozeinek muszaki allapotat, miikddésiik megbizhatosagat, személyi ¢és
targyi feltételeit;

a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatdsos, az
onkormanyzati, valamint a létesitményi tlizoltésagok és az Onkéntes tlizoltd
egyesiiletek  tlizoltdsi, mulszaki mentési ¢és  katasztrofa-elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az dnkéntes tlizoltd egyesiiletek
munkajat;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsdgok és
az Onkormdanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara
torténd felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

szakteriiletét érintden végrehajtja a katasztrofavédelem helyi szerveinek,
valamint az 6nkorményzati, a 1étesitményi tlizoltosagok és tlizoltd egyesiiletek
szakmai ellenOrzését;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a megyei miveletiranyitd tervek, valamint a
tlizoltasi ¢és muszaki mentési tervek kidolgozasaval kapcsolatos feladatok
teljesitését.

A tlizoltasi €s muiszaki mentési teriilet vonatkozasaban:

végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitési és feliigyeleti feladatokat;
feliilvizsgalja és jovahagyja a tlizoltosdgok éves gyakorlatterveit, a KMSZ
bevonasaval ellendrzi azok végrehajtasat;

tzoltosagi feliigyeld és a KMSZ bevonasaval, vizsgalja ¢és értékeli a
tlizoltosagok szolgalatszervezésének helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
modositasok végrehajtasara;

tervezi és szervezi a tlizoltosagi szakteriileten dolgoz6d allomany
tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltasban és miiszaki mentésben
részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- és karesetek felszdmolasanal
segitséget nyujt a tizoltésagok részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok
vegzEset;

szervezi a megyei tizoltoésport és szakmai versenyeket, részt vesz a BM OKF
altal rendezett orszagos €s nemzetkozi tlizoltdsport versenyeken és szakmai
vetélkedOkon,;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintdé eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az
érintett szervek részére;

a tlizoltasi és muszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyu;jtod szervekkel, személyekkel;

a polgari védelmi fofeliigyelével kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tizoltd ¢és polgari védelmi szervek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szo16 jelentések Osszeallitdsaban,
az informacids anyagok készitésében;

részt vesz az MVK miikodtetésében;
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részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacid
folyamataban,;

az aktualitasok figyelembevételével tlizoltasi, a polgari védelmi és az
iparbiztonsagi fofeliigyeldvel egyeztetve mentési és katasztrofa felszdmolasi
gyakorlatokat tervez és szervez;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
megyei tervezési, szervezési €¢s mentési feladatok 0sszehangolésat;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkoz6 jelentései alapjan az egységes
értelmezés és gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;
kozremikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;
szakteriiletét érintéen a helyi szervek részére tovabbképzést, tdjékoztatot
Szervez;

javaslatot tesz az Onkormanyzati tlizoltosagok elsddleges miiveleti kdrzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési tamogatasat;

indokolt esetben kezdeményezi a tlizoltdsdgok rendkiviili készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

vizsgalja és értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezésének helyzetét, javaslatot
készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

kozremikodik a  tlzoltésagokra  vonatkozd  tlizoltdsi mentési  és
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, elOkésziti a
szakteriiletére vonatkoz6 vezet6i dontések megalapozoé javaslatait;

szervezi az esetenként szivattyl és kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibdvitett
tlizoltd szakképzéseket, a képzés helyszinén tlizoltasi szakteriileten keresztiil
ellendrzi és feliigyeli szakmai szinvonalat, megfelelségét,

kozremikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
javaslatot tesz az egyes tliz- ¢és karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat
kovetden a részletes elemzésre, eseti mivelet-clemzés készités elrendelésére;
kozremikodik, illetve segitséget nyujt a korszerti tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét ¢érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban ¢s értékelésében;

végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a gyakorlaton résztvevok értékelését;

a KAP-Online rendszert illetden az adatszolgaltataishoz megfogalmazza a
szakmai igényét;

tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

javaslatot tesz €s koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

Tlzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szo61o jelentések Osszeallitdsaban,
az informacios anyagok készitésében;

kozremiikddik a szakmai versenyek és vetélkeddk lebonyolitdséban;
jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi az azzal kapcsolatos anyagokat, és
tovabbitja az érintett szervek részére;

kozremiikodik az orszdgos erddtliz adattarhoz meghatdrozott adatok
szolgaltatasaban;

kezdeményezi a megye teriiletét érintden tlizgyhjtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;
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gondoskodik a munkdjaval Osszefliiggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok

publikalasarol;

szakteriiletén kozremiikodik az BM OKF altal tartott kiilonbdzo tipusu

ellendrzéseken, témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

kozremiikodik a KAP-Online rendszer miikddtetésében, rendszeresen ellendrzi

a feltoltott adatokat;

Miveleti-elemzéssel Osszefiiggésben:

148.9.1.a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az
egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kdvetden
tanulmany elkészitésének elrendelésére;

148.9.2. figyelemmel kiséri, elemzi ¢és értékeli a tiizesetekrél, miszaki
mentésekrél  késziilt, tanulmanyokat, jelentéseket és a levont
tapasztalatok alapjan intézkedik a hidnyossagok megsziintetésére,
illetve azok kozreadasara;

148.9.3. miiveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést
készit, javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

148.9.4. értékeli az igazgatosag katasztrofavédelmi operativ tevékenységét,
annak szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

148.9.5. kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrél szold jelentések
Osszedllitdsdban, az informacids anyagok készitésében;

148.9.6.a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, bels6
szabalyozok modositasat kezdeményezi.

VI1.4.1.2. Polgari Védelmi Féfeliigyelo

A polgari védelmi fofeliigyeld szervezi, tervezi és iranyitja a szakteriilet

megeldzési, felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

150.1.

150.2.

150.3.

150.4.

150.5.

150.6.
150.7.

150.8.

150.9.
150.10.

A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriiletén:

helyi szervek Utjan biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai timogatast;

a teleptilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

a helyi szervek utjan figyelemmel kiséri a telepiilési, valamint a kirendeltségi
Osszesitett veszélyelharitasi tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott
elégséges védelmi szint biztositasat;

részt vesz a teriileti veszélyelharitasi terv elkészitésében és naprakészen
tartasaban;

gyijti  és  feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informaciokat, jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit eld a dontések
meghozataldhoz, t4jékoztatja a katasztrofavédelemben egyiittmiikodd
szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyeldk tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozasi
feladatokat;

meghatarozza a polgart védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai
kovetelményeit;

szakteriiletét érintden feliigyeli a helyi szervek polgari védelmi tevékenyseégét;
kozremiikodik a szakteriilethez wutalt egylittmiikodési megéllapodasok
kidolgozasaban,;
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koordindlja a lakossadg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, szlikségellatasanak tervezését;

koordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési, védekezési
szakmai feladatokat;

koordindlja a rendkiviili id6jarasi  koriilmények hatdsaira  torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

szakmailag feliigyeli a polgari védelmi adattarak feltoltését, naprakészen
tartasat;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

vezeti az MVB katasztrofavédelmi feladatokat ellatd munkacsoportjat és az
igazgatdsag operativ torzsét.

koordinalja az onkormanyzatok vis maior palyazatdval kapcsolatos helyszini
ellendrzési feladatokat;

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior eldlegkérelmeket, végzi az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a vis maior tdmogatassokkal kapcsolatos jelentések dsszeallitasat;
iranyitja ¢és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;
kidolgozza a katasztréfavédelmi lakossagfelkészités iranyait, feladatait, az
érintett szakteriiletek bevonasaval koordinalja azokat;

nyomon koveti a kiils6 védelmi terv elkészitését, és ellatja a terv alapjan
kiadasra keriild lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének szakiranyitasat és
feliigyeletét.

A védelmi igazgatas teriiletén:

koordinalja az MVB katasztréfavédelmi feladatokat ellatd6 munkacsoport
vonatkozdsdban a dontés-elokészitési, jelentéskészitési, koordindcios és
adminisztracios feladatokat;

kapcsolatot tart az MVB katasztréfavédelmi feladatokat ellat6 munkacsoportba
beosztott szervek, szervezetek képviseldivel, koordinalja egyiittmiikddésiiket;
biztositja a katasztréfavédelem allomanyabol vezényelt titkar-helyettes
szakmai tamogatasat;

kapcsolatot tart az MVB titkdrsagaval és a HVB-k katasztrofavédelmi
elnokhelyetteseivel;

figyelemmel kiséri az MVB feladattervében meghatarozottak végrehajtasat;
tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok és a HVB-k katasztréfavédelmi
elndkhelyettesei tovabbképzését;

koordinalja a lakossag kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordindlja az influenza pandémiaval ¢és egyéb biologiai védelemmel
kapcsolatos teriileti szintli feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai €s nemzetkézi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitdsdban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében ¢és végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi kozép- €s hossza tava fejlesztési koncepciodi
kidolgozaséaban;

kozremikodik az igazgatosag és helyi szervei kiilonleges jogrend idején
torténd  tovabbmiikodésével ¢és  felkészitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;
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részt vesz a megyei nuklearisbaleset-elharitdsi  intézkedési  terv
feliilvizsgalataban,;
gondoskodik a kozigazgatdsi vezetdk katasztrofavédelmi felkészitésének
teriileti feladatairol;
részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek
megvaldsitasaban.

A mozgo6sitasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

koordinalja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek (teriileti,
telepiilési, munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval
kapcsolatos feladatokat;

javaslatot tesz a teriileti polgari védelmi szervezetek felépitésére ¢és
megalakitasara;

koordindlja a polgari védelmi feladatok végrehajtasat a hatdlyos szakmai
kovetelmények szerint;

feliigyeli a nemzeti mindsitési rendszer keretében az Orség MentScsoport,
valamint a helyi (jarasi és telepiilési) Onkéntes mentdszervezetek, polgari
védelmi szervezetek mindsitését és rendszerbeallitoé gyakorlatait;

részt vesz a szaktertliletét érintd hazai és nemzetkozi helyi, teriileti és orszagos
gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

végzi a teriileti mentdszervezet felkészitését, tevékenységének koordinaciojat;
részt vesz a tarsszervekkel €s karitativ szervezetekkel meglévd egyiittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;
koordinalja a tanul¢ ifjusag katasztrofavédelmi felkészitését

gondoskodik a koznevelésben részt vevok katasztrofavédelmi felkészitésének
teriileti feladatairol;

kozremikodik az igazgatosag és helyi szervei kiilonleges jogrend idején
torténd  tovabbmiikodésével ¢és  felkészitésével kapcsolatos feladatok
kidolgozasaban,;

kozremiikodik a megye teriiletén bekovetkezett jelentésebb karesetek
felszdmolasanal, segitséget nyujt a KvK-k részére;

nyilvantartdst vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairdl;

koordinalja, Osszehangolja a koteles és az Onkéntes polgari védelmi
szervezetek tevékenységét, készenlétbe helyezését, mozgositasat;

koordinalja a polgéri védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok
karteriileti tevékenységét;

egylttmiikodik a katasztroéfa-elharitdsba bevonhatd tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel;

iddszakos prognoziskészitéssel, bevalds vizsgalattal, valamint az abbol nyert
informaciokkal, javaslatokkal hozzajarul a katasztrofavédelem komplex
rendszerének mikodéséhez.

Polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriileten:

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordindlja az 4r- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozési
feladatait;

kozremiikodik az orszag teriiletén bekovetkezett jelentdsebb karesetek
felszamolasanal, segitséget nyqjt a helyi szervek részére;
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teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

nyilvantartdst vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairdl;

koordinalja a teriileti polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat,
karteriileti tevékenységét;

egylttmiikodik a katasztrofaelharitisba bevonhatd tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel;

nyilvantartdst vezet a mentésbe bevonhaté Onkéntes mentdszervezetek,
valamint az onkéntes €és koteles polgari védelmi szervezetek erdeszkozeirdl,
azok alkalmazasarol;

koordinalja a helyi szerveken keresztil az Onkéntes mentOszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egylittmiikddési megallapodasok
megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

koordinalja a teriileti és a helyi mentdszervezetek nemzeti ujramindsitéseit;
részt vesz a lakossag 1égi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

VIL.4.1.3. Iparbiztonsagi Fofeliigyelo

Az iparbiztonsagi fofeliigyeldé szakteriilete vonatkozdsdban gyakorolja a

jogszabalyban eloirt, vagy az igazgatOhelyettes altal atruhazott szakiranyitasi és
feliigyeleti jogkoroket, valamint az igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa alatt feliigyeli

a helyi

szervek, valamint az igazgatésag szervezeti elemeinek iparbiztonsagi

tevékenységét, ennek keretében:
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elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

koordinalja a helyi szervek veszélyes iizemi, veszélyesaru-szallitasi, kornyezeti
hatasvizsgalati, 1étfontossagi rendszerekkel ¢és létesitményekkel, tovabba a
nukledris létesitményekkel kapcsolatos hatdsagi, illetve szakhatdsagi
feladatainak végrehajtasat;

kozremiikddik a megyei hatdsagi ellendrzési terv elkészitésében;

gyakorolja a jogszabalyban az igazgatosdg hataskorébe tartozo elso- ¢és
masodfoku iparbiztonsagi hatosagi és szakhatosagi jogkoroket;

elemzi ¢és értékeli az egyes hatosagi szabalyozok gyakorlati végrehajtasat,
javaslatot tesz a miikodési hatékonysag novelése érdekében sziikséges
valtoztatasokra;

elemzi ¢és értékeli a hatosagi tevékenységekkel kapcsolatos tendencidkat,
tamogatja a vezetdi dontéshozatalt;

szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (a tovabbiakban:
KML) miikodését;

részt vesz az MVK miikddésében.

A veszélyes lizem feliigyeleti és iparfeliigyeleti szaktertileten:

eleget tesz a jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi ¢€s tajékoztatasi
kotelezettségeinek, adatszolgaltatasra kotelezi a szabalyozas ald nem tartozo
dominohatds miatt érintett veszélyes lizemeket;

végzi a veszélyes anyagokkal foglalkoz6 iizemek, Iétesitmények &s
kiiszobérték alatti tizemek katasztrofavédelmi engedélyezési €s a biztonsagi
jelentések, elemzések és sulyos karesemény elhdritdsi tervek elfogadéasaval,
1d6szakos feliilvizsgalataval kapcsolatos elsdfokt hatosagi feladatokat;
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a Kat. IV. fejezet hatalya ald tartoz6 iizemek vonatkozdsdban végzi az
iparbiztonsagi hatosag iparfeliigyeleti feladatait, hatosagi ellendrzési iitemterv
szerint szervezi €s végzi a azok jogszabalyban meghatdrozott idokdzonkénti
ellendrzéseinek tervezését;

a kiilsé védelmi tervezéshez, a lakossagi tajékoztatashoz adatot szolgaltat a
megyei polgari védelmi fofeliigyeld részére;

figyelemmel kiséri a veszélyes iizemekben bekdvetkezd iizemzavarokkal,
sulyos balesetekkel kapcsolatos tendencidkat, melyek alapjan javaslatot tesz a
hat6sagi engedélyezési, feliigyeleti, ellendrzési és birsagolasi modszertan,
illetve gyakorlat javitasara;

a Kat. IV. fejezet hatdlya ald tartozo lizemek tekintetében gytjti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és
vezetési informaciokat;

segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmazd tevékenységét;

kozremikodik a BM OKF altal tartott atfogo- és utoellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

évente a veszélyes anyagokkal foglalkozo lizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérdl beszamolot készit;

ellatja a KvK-k kiiszobérték alatti iizemek azonositasahoz, stlyos karesemény-
elharitasi terv gyakorlatok és belsé védelmi terv gyakorlatok ellenérzéséhez,
valamint iparbiztonsagi feladatok ellatasdhoz  kapcsolodd  feladatai
végrehajtasanak irdnyitasat és feliigyeletét;

szakmai informacio és adat szolgaltatdsaval kozremikodik az ipari baleset-
megeldzési igazsagiligyi szakértéi tevékenységhez kapcsolodo véleményezési
eljarasban;

kozremiikodik a Kat. IV. fejezet hatdlya ald tartozd iizemek teriiletén
bekovetkezett veszélyes anyaggal kapcsolatos stulyos balesetekkel ¢és
tizemzavarokkal kapcsolatos vizsgalatokban és az azokrdl készitett tizemeltetoi
jelentések feldolgozasaban;

szakmai informdacid és adat szolgaltatdsaval kozremiikodik a létfontossagu
rendszerek Kat. IV. fejezet hatdlya ald tartozd {izemeit érintd
katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitdsaban érdekelt tarsszervekkel, szakmai és gazdalkodd
szervezetekkel, oOnkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egylittmiikodésének helyzetét, kozremiikddik a kozos feladatok
ellatasara valo felkésziilés feladatainak idoszakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezet hatdlya ala tartozo iizemek vonatkozasaban végzi az egységes
iparbiztonsadgi  hatosadgi  koordinacids,  kapcsolattartdsi, illetve az
informéciocserére, adatgylijtésre és nyilvantartasra kiterjed feladatokat;

végzi az egységes iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzési feladatokat, amelynek
keretében iranyitja és feliigyeli a KvK-k altal végzett tarshatosagokkal és az
onkormanyzatokkal kozds hatdsagi ellendrzések eldkészitését, lebonyolitasat
¢s az eredmények értékelését;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktualis szakmai feladatok
egységes értelmezése érdekében az érintett lizemeltetok, dnkormanyzatok, a
helyi katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket,
szakmai tajékoztatokat szervez;
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a szakterlilete vonatkozasaban kozremiikodik a telepiilések katasztrofa
veszélyeztetettségének felmérésében, pontositdsaban, javaslatot tesz a
telepiilések katasztréfavédelmi besorolasanak sziikség szerinti modositasara;
feliigyeli a Kat. IV. fejezet hatalya ala tartozd iizemek katasztréfavédelmi
engedélyezésével, feliigyeletével és ellendrzésével kapcsolatos 1. fokt hatosagi
feladatokat;

javaslatot tesz a hatdsadgi szolgélatvezetd felé veszélyes tevékenység
korlatozasara vagy megtiltdsara, a katasztréfavédelmi birsdg alkalmazisara,
illetve az lizemeltetd a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos baleset
megeldzéséhez ¢és elharitasahoz sziikséges intézkedések megtételére torténd
kotelezésre;

végzi a kornyezeti hatasvizsgalati eljarasokkal kapcsolatos elsé foku
szakteriileti szakhatosagi feladatokat;

feliigyeli és végzi a Kat. IV. fejezet hatalya ald tartozd lizemek tekintetében
gyujti és értékeli a sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki,
szervezeti €s vezetési informaciokat, naprakészen tartja az Iparbiztonsagi
Informaciés Rendszert (IBIR);

ellatjia a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek korzetében ¢épiild
meteoroldgiai és vegyi monitoring, valamint a Monitoring ¢és Lakossagi
Riaszt6 Rendszer (MoLaRi) meteoroldgiai ¢és vegyli monitoring
rendszerelemének megvaldsitdsaval és mikodtetésével Osszefiiggd feladatokat;
folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelézésében,  elharitdsdban  érdekelt  gazdalkodd  szervezetekkel,
onkorményzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben érintettek
egylittmiikodésének helyzetét, kozremikodik a kozos feladatok ellatasara
torténd  felkésziilés feladatainak 1ddszakos egyeztetésében, segiti az
onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmazd6 tevékenységét;

véleményt ad a belsé normak eldkészitése soran, kezdeményezi azok kiadasat,
modositasat, 6sszhangjanak megteremtését.

A nukledris biztonsag szakteriileten:

kozremikodik a lakossag normal és rendkiviili idészaki tajékoztatasaban az
orszag hattérsugarzasi adatairol, és a megyei sugarzasi helyzetértékelésben;
adatot szolgaltat az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeldség nuklearis
biztonsaggal ¢és a nukledrisbaleset-elharitassal kapcsolatos bizottsagok
munkajahoz;

részt vesz a hazai és nemzetk6zi nukledrisbaleset-elhdritasi gyakorlatokon,
tovabbképzéseken €s konferencidkon az orszagos iparbiztonsagi fofeliigyeldség
feliigyelete mellett;

részt vesz a teriileti veszély-elharitdsi terv részét képezd megyei
nukledarisbaleset-elharitasi intézkedési terv kidolgozasaban és karbantartasaban.

A létfontossagli rendszerek és létesitmények (a tovabbiakban: LET)

szaktertiileten:

157.1.

végzi a létfontossagl rendszerek és létesitmények azonositasaval, kijeldlésével
kapcsolatos  katasztrofavédelmi koordinacidés feladatokat, szakiranyitast
gyakorol a hivatasos katasztrofavédelmi helyi szervei szakhatdsagi
feladatainak ellatasa felett;
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ellatja a rotacios kikapcsolési rend alapjat képezd alapvetd villamosenergia-
felhasznalok kijel6lési eljarasahoz kapcsolodo javaslattételi és véleményezési
feladatokat;

ellaitja az igazgatosdg biztonsagi 0Osszekotd beosztasat ¢és elkésziti az
igazgatosag lizemeltetdi biztonsagi tervét;

ellatja az igazgatosag folyamatos muikodésének biztositasdhoz sziikséges
infrastruktura elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt
hianyossagokat az elharitasukra iranyuld javaslataival egylitt jelenti az
eloljaronak;

végzi a LET-et érinté veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
teriileti szinti feladatokat;

feliigyeli a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és 1étfontossagu
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcesolatos hatosagi feladatokat,
feliigyeli ¢és ellenérzi a helyi szervek ez irdnyt tevékenységét ¢s
nyilvantartdsaikat;

naprakészen tartja az alapveto és 1étfontossagt elektromos felhasznalok adatait;
gondoskodik a LET-ek katasztrofak elleni fokozott  védelmének
megszervezeésérol,

tervezi, szervezi ¢és koordindlja a kritikus infrastruktira-védelemmel
Osszefliggd katasztrofavédelmi targya gyakorlatokat;

az ¢élet és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgéltatasok biztositdsanak
folyamatossaga érdekében koordinalja ¢és javaslatot tesz a sziikséges
szabalyozasok kidolgozasara a LET-ek katasztrofak elleni védelme
tekintetében;

kapcsolatot tart a LET tulajdonoséval, iizemeltetéjével, a kiemelt informatikai
¢és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat
ellatoé szervezetekkel;

tamogatja a megyei védelmi bizottsagot a kritikus infrastruktira-védelemmel
kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban;

ellatja a nem rendszeres hulladékszallitassal Osszefliggd katasztréfavédelmi
feladatok koordinalasat;

figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyokat, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozoket;

véleményével, javaslataival, valamint hattéranyagok 0sszeallitdsaval segitséget
nyujt a vezetdi dontések meghozatalahoz;

a létfontossagii rendszerelemeket ¢érintd rendkiviili események kezelése
feladatkorében — igy kiilondsen az extrém iddjardsi viszonyok, az
energiaellatasi zavarok, az erdszakos kiils6 tamadasok és a szandékosan
okozott — incidensek bekdvetkezését kovetden, sziikség esetén a helyszinen
részt vesz a helyzet kezelésének koordinalasdban, a normal biztonsagi
mikodési  allapot  visszaallitdsdig fogadja a  kijelolt 1étfontossagu
rendszerelemeket érintéen bekovetkezett biztonsagi eseménnyel kapcsolatos
informaciokat;

tevékenységével eldsegiti ¢€és tamogatja az informacidés tarsadalom
biztonsagtudatossaganak novelését.

A veszélyes szallitmanyok szakteriileten:
feliigyeli a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsanak ellenérzésével ¢és
szankcionaldsaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatokat;
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ellatja és feliigyeli a veszélyes aru koziti, vasuti szallitdsa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok
végrehajtasat;

figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitasaval kapcsolatos tendenciakat,
melyek alapjan javaslatot tesz az ellenérzési és birsagolasi modszertan, illetve
gyakorlat javitasara;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsa sordn bekovetkezett balesetekre
vonatkozd jelentések feldolgozasat, valamint gytijti és Osszesiti a KvK-k altal a
veszélyes aru szallitdsa kozati, vasuti és telephelyi ellendrzéseivel
kapcsolatban felterjesztett adatokat;

szakiranyitja a veszélyes aru kozuti, vasuti, vizi szallitdsanak, tovabba az e
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru légi szallitasaval érintett telephelyek
ellendrzésével és szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi
feladatok végrehajtasat;

szakiranyitja a veszélyes aru kozati, vasuti szallitasa, illetve e szallitasok
kapcsan telephelyen bekovetkezett balesetek kivizsgalasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

a fofeliigyelokkel egyiittmiikodve végzi a veszélyes aru kozati, vasuti, vizi €s
légi szallitdsa sordn, illetve e szallitdsok kapcsan telephelyen bekovetkezett
balesetekre vonatkozo6 jelentések feldolgozasat;

gyljti és Osszesiti a KvK-k részérdl felmeriilt, az ellendrzés végrehajtasahoz
sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozd igényeket és
véleményez¢Es utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felg;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében
¢érintett tarsszervekkel,

sziikség esetén tajékoztatdst ad a veszélyesaru-szallitas ellendrzésével
kapcsolatos feladatok ellatasahoz a KvK-k szamara;

figyelemmel kiséri a veszélyesaru-szallitds ellendrzésével kapcsolatos
szakteriilet jogalkalmazasi gyakorlatat és javaslatot tesz — sziikség esetén —
annak fejlesztésére; valamint mas szervezeti elemekkel kozremikdodve
elosegiti a KvK-k egységes jogalkalmazasi gyakorlatat; a veszélyesaru-
szallitasaval kapcsolatos megeldzés hatékonysaganak ndvelése érdekében belsd
szabalyozo kiadasat kezdeményezi, részt vesz annak kidolgozéasaban;

ellenérzi a  veszélyesaru-szallitmanyok  bejelentésével  kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

részt vesz a hatosagi adatszolgaltatasi rendszerben a veszélyesaru-szallitas
ellendrzésével Osszefliggésben tarolt adatok feldolgozasaban, értékelésében és
a kapcsolodo jelentések 0sszeallitasaban;

ellatja az igazgatdsdg szamdra jogszabalyban meghatirozott esetekben a
veszélyesaru-szallitassal kapcsolatos hatosagi feladatokat;

végzi a helyi szervek veszélyes aru kozuti, vasuti, szallitdsok, tovabba e
szallitasokkal, valamint a veszélyes aru légi szallitasaval érintett telephelyek
ellenorzésének feliilellendrzését;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében
érintett tarsszervekkel, az érintett megyei szakmai, tdrsadalmi, érdek-
képviseleti szervezetekkel,

szliikség esetén szakmai tanéacsot, tdjékoztatdst ad a veszélyesaru-szallitas
ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasahoz;

feliigyeli a kozlekedési birsagnyilvantart6d rendszer alkalmazasaval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;
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kozremiikddik a nuklearis fitdelemek szallitasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban;

tervezi, szervezi €s irdnyitja a szakteriiletet érintd megyei ellenérzési akciok
végrehajtasat.

A KML vonatkozasaban:

munkaszervezési, szolgalatszervezési koordinédcios feladatot lat el, illetve
iranyitoi, feliigyeleti tevékenységet végez;

felelés az egységes jogalkalmazas kialakitasaért, ennek érdekében tervezi és
szervezi a KML ¢és a bevonhatd allomany tovabbképzését, modszertani
utmutatokat, iratmintakat készit;

ellenorzi a KML szakmai miikodését;

ellatja a KML Kat. IV. fejezetének hatalya ala tartozé tizemekhez kapcsolddo
feladatainak szakmai feliigyeletét, részt vesz a technikai korszerlsitésre
iranyul6 javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtdsaban, sziikség
esetén ellendrzéseik, veszélyes anyagok jelenlétében torténd beavatkozasaik
végrehajtdsahoz szakmai tamogatast nyujt;

ellatta a KML szakmai feliigyeletét, tovabba végzi a KML technikai
korszertisitésére iranyulo javaslatok kidolgozésat, valamint szakmai tamogatast
nyujt a tovabbképzésik, sziikség esetén -ellendrzéseik, beavatkozasaik
végrehajtasahoz;

kozremiikodik a KML nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos
tevékenységének szakmai felligyeletében, valamint ezen anyagok jelenlétében
torténd beavatkozasok elemzésében, részt vesz a technikai korszerlsitésre
iranyulo javaslatok kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban;

ellaja a KML  veszélyesdru-szallitas  ellenérzéséhez  kapcsolodod
szakfeladatainak szakmai feliigyeletét, az ezzel kapcsolatos technikai
korszerlisitésre  irdnyuld  javaslatok  kidolgozasat, kozremiikodik a
tovabbképzések végrehajtasaban, sziikség esetén ellendrzéseik, veszélyes aru
jelenlétében torténd beavatkozasaik végrehajtasdhoz szakmai timogatast nyujt.

VI1.4.2. Katasztrofavédelmi Mobil Labor

A KML (4llandé és készenléti) allomanya az igazgatOhelyettes kdzvetlen

alarendeltségében az iparbiztonsagi fofelligyeld szakmai iranyitasaval és feliigyeletével
latja el feladatat.

161.1.

161.2.
161.3.

161.4.

A KML feladatai:

a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével
jard balesetek, természeti €s civilizacios katasztrofdk esetén a beavatkozoi
allomény, a lakossdg és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h)
pontokban felsorolt feladatok ellatasa, illetve kozremikodés azok
végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriilet felderitése;

a beavatkoz6i 4allomany, a lakossdg, valamint az anyagi javak
veszélyeztetettségének felmérése és a valtozdsok figyelemmel kisérése, a
veszélyeztetésrol sz616 adatok, informéciok gytijtése €s tovabbitésa;
alaprendeltetésbol ~ fakadéan - a  karhely-parancsnok  dontéseinek
elokészitéséhez - javaslattétel a beavatkozas biztonsdganak, hatékonysaganak
elOsegitése érdekében;
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a lakossag gyors helyszini riasztasanak elGsegitése, illetve sziikség esetén
kozremiikodés a feladat végrehajtasaban,;

a mentesitési (fertdtlenitési) feladatok tervezése, megszervezése, illetve
kozremiikodés annak végrehajtasaban;

veszélyes anyagok kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jard balesetek,
katasztrofak esetén, valamint vegyi-, sugar- ¢s biologiai anyagokkal
szennyezett teriileten torténd munkavégzés soran egyiittmikodés a
tlizoltosagokkal ¢és az egyéb beavatkozd szervekkel, sziikség esetén a
teriiletileg illetékes miiszaki-ment6 bazis dllomanyaval;

szakmai segitségnyujtas a megyei katasztrofavédelmi igazgatdsagok, illetve a
tars- és egylittmiikddo szervezetek részére;

veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO)
szallitdsaval kapcsolatos ellenérzés végrehajtasa;

veszélyes aru kozati (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO)
szallitdsaval kapcsolatos balesetek és rendkiviili események kivizsgalasa;

a fels6 ¢és also kiiszobértékli veszélyes anyagokkal foglalkoz6 iizemek,
valamint a kiiszobérték alatti lizemek iddszakos hatdsagi ellendrzéseinek
vegzese;

a felsd ¢és also kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozé lizemek bels6
védelmi terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseinek ¢€s mindsitésének
végzese;

a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, valamint kiiszobérték alatti
tizemekben bekdvetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeinek kivizsgalésa;
kozremlikodés a veszélyeztetettség felmérésében ¢€s adatszolgaltatdsban az
illetékes megyei katasztréfavédelmi igazgatosag, valamint a polgarmesterek és
a védelmi bizottsagok szamara;

kapcsolattartds és  egyiittmiikodés a 1étesitményi és Onkormanyzati
tlizoltosagokkal. A karteriileten a tlizoltas- vagy mentésvezetd iranyitasdnak
megfeleléen feladatvégzés a Kat., a tliz elleni védekezésrél, a muszaki
mentésrol és a tlzoltésagokrdl szoldo 1996. évi XXXI. térvény, valamint a
tlizoltosag tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységének altalanos szabalyairol
sz0l6 39/2011. (XI.15.) BM rendelet szerint;

kapcsolattartds és  egyiittmiikodés mads, veszélyhelyzeti felderitéssel,
karelharitassal, kornyezetvédelemmel foglalkozé szervezetekkel,

a KML beavatkoz6 egységeinél szolgalatot ellaté allomany hetenkénti valtassal
munkaidoben készenlétet ad- a munkakori leirasukban meghatarozott egyéb
feladatok ellatasa mellett;

a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, valamint kiiszobérték alatti
tizemekben bekovetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeit a baleset helye
szerint illetékes KML koteles kivizsgalni;

a KML végzi a fels6 és alsé kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozé
iizemek, belsé6 védelmi terv gyakorlatainak helyszini ellendrzéseit ¢és
mindsitését a vonatkozd hatilyos BM OKF féigazgatéi intézkedésben
szabalyozott eljarasrend szerint;

a KML végzi a fels6 és alsé kiiszobértékii veszélyes anyagokkal foglalkozé
iizemek valamint a kiiszobérték alatti lizemek id0szakos hatdsagi ellendrzéseit
a vonatkoz6 hatdlyos BM OKF f6igazgatdi intézkedésben szabalyozott
eljarasrend szerint.

VII1.4.3. Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
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A Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztidly az igazgatohelyettes kdzvetlen

alarendeltségében mikodo 6nallod szervezeti elem.
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A tlizvédelem szakteriiletén:

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedélyezés
¢s a szolgaltatas feliigyelet alapjaul szolgdld szabvanyok, eldirasok miuszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szakteriiletét érintéen tovabbképzést, tdjékoztatdt szervez az igazgatOsag
allomanya ¢és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kdzponti,
vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

a tlizvizsgalati szakteriilet kivételével gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakértoi
jogkdrdket;

iranyitja a KvK-k hatdsagi, szakhatosagi és szakértoi tevékenységét;
kidolgozza a szakteriiletét érintd hatosagi, szakhatdsagi, valamint a megel6z6
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozo teriileti érvényli szabalyozésok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kozremiikodik a katasztroéfavédelmet,
tiizvédelmet érintd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban;
segiti a teriileti, és helyi hataskorli szervek, valamint az Onkorményzatok
megel6z6 katasztréfavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo
tevékenységét;

figyelemmel kiséri a tizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd és jogalkotasi ideiglenes
bizottsagok munkéjaban;

részt vesz a megyei tiizmegel6zési bizottsadg munkajaban;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast
vezet, ellendrzést végez;

kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgytijtési Programmal
Osszefliiggd, KvK-tol beérkezd ¢és tevékenységére vonatkozd statisztikai
adatszolgaltatasokat.

Hatosagi szaktertileten:

gyakorolja ~a  jogszabdlyban  meghatarozott els6foku  tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi szakhatosagi jogkoroket;

ellaitta ~a  jogszabalyban  meghatidrozott = masodfoka  tlizvédelmi,
katasztrofavédelmi szakhatosagi feladatokat;

a tlzvizsgalati hatdsagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabdlyban
meghatarozott elsé- és masodfoku integralt hatosagi jogkoroket;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az
érintett szervek részére;

hataskorébe utalt ligyekben a vonatkozo6 rendeletben meghatarozott szankciot
elokésziti;

ellatja a hivatasos allomanycsoportiak tlzvédelmi szakértdéi tevékenység
engedélyezésével Osszefiiggd jogkorének feladatait, valamint az igazgatosag
hataskorébe tartozo szakértoi feladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi
¢s adatszolgaltatasi feladatokat.

szakteriileteit érintden tovabbképzést, tajékoztatét szervez az igazgatOsag
allomanya ¢és a helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kdzponti,
vagy regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;
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supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatdsagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatosagokat von be ¢€s tevékenységiiket
Osszehangolja;

supervisori ellendrzéseken vesz részt €s lefolytatja az eljarasokat az ezeken
feltart hidnyossagok szankcionalasara a hatdskorébe tartozd iligyekben az
igazgatdsag illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult
hat6sagoknal eljarast kezdeményez;

az iparbiztonsagi, a polgari védelmi és a tlizoltosagi fofeliigyeld feladatkorébe
tartozd kozigazgatasi eljarasok lefolytatdsa sordn, a vonatkozo foigazgatoi
intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos
iratokat.

Szolgaltatas felligyeleti szakteriileten:

kérelemre a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;
a jogszabalyban foglalt tizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatdsagi
(el6iras alapjan elektronikus) nyilvantartast vezet, ellendrzést végez;

a hataskorébe tartozd szolgaltatasok feliigyelete sordn kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,

végzi a tlizvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok nyilvantartasaval,
feliigyeletével, ellenérzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi technikak feliilvizsgalataval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

Viziigyi, vizvédelmi szakteriileten:

a vizligyi igazgatasi és a viziigyi, vizvédelmi hatosagi eljarasokban els6 foku
viziigyi és vizvédelmi hatésagként, illetve elsé foku szakhatdsagként jar el;
illetékességi teriiletén ellatja a vizjogi engedélyezési és viziigyi hatdsagi
ellendrzési tevékenységet;

a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezettel egyiittmiikédve ellatja a
vizkészlet jarulékkal kapcsolatos adatszolgaltatasi és befizetési kotelezettségek
ellendrzését ¢és a vizkészlet jarulék behajtasaval kapcsolatos hatdsagi
feladatokat;

a kornyezetvédelmi-, ¢épitési-, banya-, kozlekedési-, hirkozlési-, média,
talajvédelmi ¢és haldszati hatosagok, valamint a foldhivatal megkeresésére
szakhatdsagi allasfoglalast ad,

vezeti a jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasokat;

véleményezi a feladat-és hatadskorét érintd jogszabaly- és belsé norma
tervezeteket;

ellatja azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly a hataskorébe utal;

a Hivatallal egylittmtkodve ellatja a feladatkorét érinté panaszok, kozérdeki
bejelentések kivizsgaladsaval, valamint az ebbdl eredd intézkedésekkel jaro
feladatokat;

dontéseivel szemben eldterjesztett jogorvoslati kérelmet, azok mellékleteit €s
az ugyben keletkezett valamennyi iratot a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleléen megkiildi a BM OKF-re;

ellatja a felszini- és felszin alatti vizvédelemmel kapcsolatos hatosagi és
szakhat6sagi feladatokat;

az Orszagos Kornyezetvédelmi Informécios Rendszer miikddéséhez sziikséges
teriileti feladatok ellatasa soran kezeli a FAVI, VAL/VEL, TESZIR és KAR
rendszereket és az azokban nyilvantartott adatokat;
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részt vesz a felszini vizzel, felszin alatti vizzel kapcsolatos karelharitasi és
karmentesitési eljarasban;

részt vesz az egységes kornyezethasznalati engedélyezési, kornyezetvédelmi
engedélyezési, Onkéntes teljesitményértékelési, kornyezetvédelmi
feliilvizsgalati, kornyezeti hatdsok jelentOségének vizsgalati, el6zetes
vizsgalati, eldzetes konzultacids eljarasokban;

feladatkorébe tartozoan elkésziti az éves ellenOrzési tervet, laboratoriumi
mintavételt ¢és vizsgalatot igénylé esetben egyeztet a Vas Megyei
Kormanyhivatal Koérnyezetvédelmi és Természetvédelmi Féosztalyaval;

a terv szerinti ellendrzések lefolytatasaval gondoskodik az ellendrzési terv
végrehajtasarol;

ellendrzi az engedélyezd hatarozatban (szakhatosagi allasfoglaldsban) eldirt
feltételek, eldirasok teljesitését;

eljar az egységes kornyezethasznalati engedélyezés hatadlya ald tartozo
létesitmények ellendrzésével kapcsolatban;

feladatkorébe tartozoan lefolytatja az egységes kornyezethasznalati engedéllyel
rendelkezd kornyezethasznalok érintett telephelyeire vonatkozd éves
feliigyeleti ellenOrzést;

felkutatja ¢és feltdrja az engedély nélkiil vagy szakhatdsdgi hozzéjarulés
hidnydban megvalositott 1étesitményeket, gyakorolt tevékenységeket ¢&s
kornyezethasznalatot;

lefolytatja a hivatalbol inditott kotelezési, birsagolasi eljarasokat;

eljarasi cselekményeket végez a hatdsdgi dontések végrehajtasanak
kikényszeritése érdekében;

kezeli a felszini, valamint a felszin alatti vizek vizsgélataval, nyilvantartasaval
kapcsolatos monitoring adatokat, valamint a hatdsagi ellendrzésre kijeldlt
figyeld kutak mintavételezési €s elemzési adatait.

VI1.4.4. Megyei Foiigyeleti Osztaly

A Megyei Foligyeleti Osztaly az igazgatohelyettes kozvetlen alarendeltségében
0nallo szervezeti elem.

A Megyei Fotligyeleti Osztaly feladatkorében eljarva:

mikodteti az igazgatosag megyei f6- és miiveletiranyitasi ligyeletét, valamint a
KMSZ-t, iranyitja az alarendelt katasztrofavédelmi szervek (a hivatasos,
onkormanyzati, létesitményi tlizoltdsdgok, oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek)
igyeleti szolgalatainak tevékenységét;

ellatja az dnkormanyzati és a létesitményi tlizoltosagok, valamint az nkéntes
tizoltd egyesiiletek {igyeleti tevékenységének szakmai iranyitdsat ¢&s
feliigyeletét;

az igazgatdsag foiigyelete utjan biztositja a jelentések megtételének rendjét és
teljesiti jelentési kotelezettségeit;

végzi a jogszabalyokban részére meghatirozott tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, valamint az osztaly feladatkorébe tartozo kozigazgatasi, szakmai
iranyitasi €s felligyeleti feladatokat;

véleményezi az  igazgatésdgra  érkezd  jogszabalyokat,  kozjogi
szervezetszabalyz6 eszkozoket, belsd normakat és mas szakmai anyagokat;

az igazgatodi értekezleten beszdmol a szakteriilet munkajarol;
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jelentéseket allit ssze és tovabbit a bekdvetkezett eseményekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat és tovabbitja az
érintett szervek részére;

gondoskodik az tigyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

ellendrzi a helyi szervek tigyeleti szolgalat ellatasat, az ligyeleti okmanyok
vezetését, valamint az informatikai eszk6zok és a technikai, szervezeti
feltételek teljesiilését a gazdasagi igazgatd-helyettesi szervezet bevonasaval;
betartja, valamint szakteriiletét érintGen betartatja a katasztrofavédelem
ligyeleti szolgalatai és azok kozremiikodésével teljesitendd jelentési
kotelezettség rendjérol szold jogszabalyokban ¢és a kozjogi szervezetszabalyzo
eszkozokben foglaltakat;

a helyi szervek tligyeletei altal felterjesztett €s az igazgatdsag szervezeti elemei
altal készitett jelentések alapjan a jelentési rendnek megfeleléen napi
jelentéseket készit, és felterjeszt;

fogadja és Osszesiti a helyi katasztrofavédelmi szervek jelentéseit, 0sszegzett
jelentést tesz a BM OKF kozponti foligyeletnek;

kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek iigyeleteivel, és mas egyiittmiik6do
szervekkel;

a szovivovel egylittmiikodve végzi az informacidk biztositasat a kozérdek
kozlemények médiaszolgaltatokhoz val6 eljuttatasa érdekében;

részt vesz a lakossag 1égi- ¢és katasztrofa riasztasi rendszerének létrehozéaséaval,
fejlesztésével, mitkodtetésével dsszefiiggd feladatok elvégzésében;

a légi riasztasra szolo jelzést tovabbitja a BM OKF kozponti féiigyeletére,
szervezi ¢€s nyilvantartja a bekdvetkezett eseményekkel kapcsolatos
végrehajtott €s tovabbi intézkedést igényld feladatokat;

naprakészen tartja a muveletiranyité tervek miikodtetési feladatait, végzi a
teriileti riasztast kiilonleges szerek riasztdsat, sziikség esetén azok
atcsoportositasat;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl sz61o jelentések Osszeallitdsaban,
az informaciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban,;

szervezi a fO és miveletiranyitoé iigyeleten szolgalatot ellatok ¢és a KMSZ
szolgalatot ellatok tovabbképzését, tematikat készit elé az tligyeleti szolgalatot
ellato allomany éves felkészitési tervéhez;

részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, védelmi bizottsagok,
onkormanyzatok altal szerevezett karelharitasra ¢és mentés végrehajtasra
torténd felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

a helyi szervek szakteriiletre vonatkoz6 jelentései alapjan az egységes
értelmezés és gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki;

a sajtd- és tomegtajékoztatd tevékenység soran egylittmikodik a BM OKF és
az igazgatdsag katasztrofavédelmi szovivojével;

kozremlkodik az igazgatosdg és helyi szervei értesitésében és készenlétbe-
helyezésében, a kiilonleges — jogrend életbe 1éptetése esetén a miikodésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat;

a polgari védelmi ¢és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran
egylttmiikodik a Magyar Honvédséggel ¢és rendvédelmi szervekkel, az
onkormanyzatokkal, a teriileti (megyei) illetékességli, kozponti iranyitast
kozigazgatasi szervekkel, tarsadalmi és kreativ szervezetekkel;

a szakmai igények figyelembe vételével végzi a szakmai adatszolgaltatas
szabalyozasanak elokészitését;
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az igazgatoi ¢&s igazgatOhelyettesi értekezleteken beszamol az iigyelet
szakteriileti munkajarol;

Osszedllitja a bekovetkezett eseményekrdl szol6 jelentéseket, kozremitkddik az
informacios anyagok készitésében, azok ¢érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban, részt vesz az esemény-kommunikacio folyamatéban;
feldolgozza, értékeli, elemzi ¢és archivalja a bekovetkezett eseményekkel
kapcsolatos anyagokat, elemzés alapjan eldkésziti a sziikséges intézkedéseket,
a tapasztalatok kozreadasat;

ellatja az MVB feladataival kapcsolatos 24 6ras ligyeleti feladatokat.

VII.4.5. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat

A KMSZ a megyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében, az

igazgatohelyettes iranyitasaval latja el feladatat.

170.1.

170.2.

170.3.

170.4.

170.5.

170.6.

170.7.

170.8.

170.9.

A KMSZ feladatkorében eljarva:

a karesemény sordn a KMSZ elsddleges feladata a tlizoltas-vezetésre jogosult
vezetOk iranyitassal 0sszefliggd 6nallo tevékenységének megfigyelése, sziikség
esetén a kareset irdnyitasanak atvétele;

a karhelyszinre torténd kiérkezés utan a KMSZ vezetdje dont, a tlizoltas-
vezetés atvételérdl. Amennyiben nem veszi 4t az irdnyitast, akkor tanacsaival
segiti a tlizoltds-vezetdt a karesemény felszamoldsidban, valamint figyelemmel
kiséri a beavatkozoi allomany tevékenységét;

amennyiben dont a tlizoltas vagy miiszaki mentés iranyitdsdnak atvételérdl, az
alabbi szolgalati beosztast ellatd személyektdl veheti at: szerparancsnok,
rajparancsnok, szolgalatparancsnok, parancsnokhelyettes, tlizoltoparancsnok,
katasztréfavédelmi kirendeltségvezeto;

katasztrofa esetén a KMSZ helyszinre érkezo alloméanya azonnal megkezdi a
katasztrofa komplex felszadmoldsanak iranyitasat;

folyamatosan figyelemmel kiséri a teriiletén tortént tizoltdi beavatkozasokat,
az eseményekkel Osszefiiggésben a beavatkozok (hivatasos, dnkormanyzati,
létesitményi és Onkéntes tlizoltok), az egylittmiikodok tevékenységére, a
felhasznalt eszkozokre, védofelszerelésekre, oltéanyagokra, a megvalositott
taktikara vonatkozoan informaciokat gytijt, elemez;

értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatdsagat,
az alkalmazott tlizoltasi terv, tlizriadd terv, miiveleti terv megfeleloségét;
hasznosithatd tapasztalatait jelentés formajaban felterjeszti a megyei
tlizoltosagi fofeliigyeldnek;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi
feltételek meglétét, kiilon figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok
jelenlétében, valamint mélybdl-, magasbol torténd mentéssel kapcsolatos
beavatkozasokra;

adatokat gyijt az egyéni véddeszkozok hasznalataval, bevalasukkal, esetleges
hianyossagaikkal, sériilésiikkel kapcsolatban. A beavatkozds biztonsagaval
kapcsolatban tapasztalt hidnyossdg esetén azonnal intézkedik annak
elharitasara;
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a tlizoltosdgok szamadara eldirt szerelési, tlizoltotechnika kezeldi, szitudcids
begyakorld, valamint ellendrz6 gyakorlatok ellendrzése, végrehajtasanak
értékelése;

a  tlzoltdsi, miiszaki-mentési  szituacids  gyakorlatok  szervezése,
végrehajtasanak ellendrzése;

sziikség esetén megszervezi €s ellendrzi a megyei szintii gyakorlatokat;
vezetési torzsgyakorlatok, tlizoltdsi gyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi
egylittmikodési gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban,
koordinadlasaban, végrehajtdsdnak ellendrzésében, értékelésében torténd
kozremiukodés;

félévente a KMSZ miikodési teriiletén talalhatod tlizoltosagok mindharom
szolgalati csoportjanal szolgalatvaltas ellendrzést kell végrehajtani;

nagy kiterjedésii, bonyolult nagy eréket igényld karesetek soran a KMSZ részt
vesz a vezetési torzs megszervezésében €s iranyitasaban;

szolgalatparancsnoki tovabbképzéseken prezentaciok tartdsa a tanulsadgos
kareseményekkel kapcsolatban,;

iparbiztonsadgi szempontbol informaciot gyljt a kareset helyszinére
vonatkozdan, hogy az szerepel-e az iparbiztonsag nyilvantartdsaban, illetve
rendelkezésre allnak-e védelmi tervek. Amennyiben sziikséges tajékoztatja az
iparbiztonsagi fofeliigyelot;

karesettol torténd bevonulas utan, 2 oran beliil a KAP-Online rendszerbe
rogziti az adatokat, és kitolti az adatlapokat;

komplex tlizvizsgalati eljardsokat folytat le;

az arra jogosult személyek akadalyozatasa esetén elvégzi a kareseti helyszini
szemlét;

muikodési teriilete megegyezik az igazgatosag illetékességi terliletével,
mikddési teriiletét a BM OKF kozponti foligyelet utasitdsara, illetve az
igazgatd engedélyével hagyhatja el;

sziikség esetén-munkaidén kiviil a helyszini kiadméanyozési feladatokat is
végrehajt;

szlikség esetén megteszi a hataskorébe tartozo intézkedéseket;

ideiglenes intézkedésrdl szolo végzést kozli az ligyféllel, valamint a
joghatosaggal és a hataskorrel rendelkez6 illetékes hatosaggal;
tovabbképzéseken, ifjusag és lakossagfelkészitéseken vesz részt, eldadasokat
tart;

tizvédelmi-, iparbiztonsagi-, polgari  védelmi eseti  bejarasokon,
adatgytiijtésekben vesz részt.

VIL4.6. Megyei Miiveletiranyitasi Ugyelet

A megyei muveletiranyitoi feladatok:

a megyei muveletiranyitasi iigyelet altal felligyelt terlileten bekovetkezett
tlizesetekrdl ¢és miiszaki mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett
bejelentések, jelzések értékelése, a sziikséges tovabbi adatok bekérése és
0sszegzese;

a sziikséges intézkedések megtétele, az erdk, eszk6zok riasztasanak, esetleges
atcsoportositasanak biztositdsa, a tlizesetekkel ¢és miszaki mentésekkel
kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgélati hirkapcsolat biztositasa;
kapcsolattartas és sziikség szerinti kozOs intézkedések biztositdsa az
egylittmikodo szervek tligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve tiizesetek
¢s miuszaki mentések hatékony felszamolasa érdekében, tovabba
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segitségnyujtas és segitség igénybevétele az érvényben 1évo egyiittmiikodési
megallapodasok alapjan;

a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint
a tett intézkedéseket az iigyeletvezetonek jelententi;

az alarendelt hirad6 szolgalatok tevékenységének irdnyitasa, feliigyelete;
intézkedési kotelezettség a tlizeseti €s miiszaki mentési tevékenység, a
teriiletvédelem, illetve szolgdalat ellatds érdekében a sziikséges €s lehetséges
szer- €s létszam atcsoportositasokra, 3 6rat meghaladé miikodés esetén a valtas
megszervezesere.

VILS. Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

A gazdasagi igazgatohelyettes ellatja a koltségvetési-, a miszaki-, és az

informatikai  osztadly tevékenységének iranyitdsat, valamint muakodteti a
kockézatkezelési rendszert.

A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet ellatja az igazgatdsag logisztikai

biztositasat.
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A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet:

részt vesz a dontések elokészitésében;

gazdalkodik a jovahagyott eldirdnyzatokkal;

iranyitja az igazgatosag koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogd- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka ¢€s ellendrzési tervét, javaslatot
tesz a munkajavitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érintd anyagokat, eldterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti egységek,
elemek hasonlo jogallasu vezetdivel, ligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet
érintd tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

a gazdalkodas vonatkozasaban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellendrzi az igazgatosag Informatikai Biztonsagi Szabalyzata eldirasainak
betartasat;

gondoskodik az igazgatosag szerzOdéses kotelezettségeinek betartasarol, az
abban foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik az igazgatdosag koOzbeszerzési eljarasainak meginditasdhoz
sziikséges ellendrzésrol és engedélyezésrol;

gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési  tandcsadok  szerzodésének
elokészitésérdl, megkotésérol;

az igazgatosag altal kezdeményezett ¢és jovahagyott kozbeszerzési eljarasok
lefolytatdsa sordan egyiittmiikodik a szerz6dott hivatalos kozbeszerzési
tanacsadoval;

az igazgato erre vonatkoz6 utasitasa alapjan kozremiikddik az egyes projektek,
beruhdzasok megvalosulasi szakaszaban;

kozremitkddik a kiilonbozd szerzddések, megéllapodasok eldkészitésében,
érvényesiti az ezekbdl szarmazd vagy egyeb igényeket, képviseli az igazgatod
felhatalmazasa esetén az igazgatosagot;

elkésziti ¢és jovahagyasra felterjeszti a mindsitett idOszaki Logisztikai
biztositasi terveket;

veszélyhelyzet kezelési iddszakban gondoskodik a feladatok -ellatdsdhoz
szlikséges logisztikai biztositasrol;
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tevékenyen részt vesz az igazgatdosag munka és tlizvédelmi ellendrzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozé hianyossagok megsziintetésrol;
ellatja az igazgatésag mindségiranyitasi rendszer kdvetelményeibdl adodoan a
gazdasagi szervezetre harulo feladatokat, folyamat leirasokat készit, aktualizal;
végzi az igazgatdsag palyazatainak gazdasagi feladatait.

VIL5.1. Kéltségvetési Osztaly

Kozgazdasagi szakteriileten:

a jogszabalyok alapjan Osszedllitja az igazgatosag koltségvetési tervjavaslatat,
kincstari és elemi koltségvetését, és javaslattal €l az eldiranyzat gazdalkodas,
modositas végrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, javaslatot tesz intézményi
hataskori eldiranyzat modositasokra vonatkozoan;

gondoskodik a jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv részérdl eldirt
adatszolgaltatasok elkészitésérdl, 6sszeallitasarol;

igazgatdsag szinten végrehajtja a személyi juttatas eldiranyzat és a kapcsolodo
szocialis hozzéjarulasi addé ¢és munkaadodkat terheld jarulék eldiranyzatok
monitoring rendszerével kapcsolatos feladatokat, valamint elemzéseket,
prognoézisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit
a dontések elokészitéshez;

végzi az Onkormanyzati tlizoltdsdgok normativ allami tdmogatasdnak
felhasznalasaval kapcsolatos elemzési, értékelési €s elszamolasi feladatokat;
kozépiranyitd szerv felhatalmazasa esetén részt vesz a palydzatokon odaitélt
tamogatasokkal kapcsolatban az onkéntes tlizoltd egyesiiletek és az onkéntes
mentdszervezetek részére juttatott koltségvetési tamogatdsok pénziigyi
elszamolasaban;

végzi a szolgalati feladatok ellatdsa soran munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, koveteléseket;

gondoskodik az igazgatdésag pénzgazdalkodasardl, bankszdmla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol; biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja
a helyi szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, miikodteti az igazgatdsag
hazipénztarat;

kozremikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyositdsaban, melyhez
adatot szolgaltat a BM OKF Gazdasagi Ellat6 Kozpont és a Magyar
Allamkincstar (a tovabbiakban: MAK) részére; nyilvantartja a személyi
allomany bér és béren kiviili jarandosagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi ¢és befizetési
kotelezettséget; végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

elemzi ¢és értékeli az igazgatosdg gazdalkodasat, havonta jelentést készit a
gazdasagi igazgatdhelyettes részére az adott allapotrol,

végrehajtja kotelez6 kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;
kozremikodik — palyazatok,  kozbeszerzések — pénziigyi  vonatkozéasu
elokészitésében, nyilvantartasokban, elszamolasokban;

részt vesz a Szocialis Bizottsagnak a szocidlis segélykeret felosztasara
vonatkozd dontéseinek eldkészitésében, és végrehajtja mindezek pénziigyi
rendezésével kapcsolatos feladatokat.
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Szamviteli szakteriileten:

Osszedllitia  az  igazgatosdg  beszamolasi  kotelezettsége — szerinti
mérlegjelentéseket, beszamolokat;

végzi az igazgatdsag szamviteli tevékenységét;

gondoskodik az igazgatésagra vonatkozd  jogszabalyban, valamint
kozépiranyitd szerv részérél eldirt adatszolgéltatisok  elkészitésérol,
feliilvizsgalatarol, 6sszesitésérol;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamoldkat, javaslatokat készit
a dontések elokészitéshez;

gondoskodik az igazgatosag bevételeinek beszedésérol,

felelés a szamvitellel kapcsolatos belsd normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

koordinalja a vizkészlet jarulékkal kapcsolatos adatszolgaltatasokat;
kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a
kotelezettségvallalasrol, utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas
ellenjegyzésérol, érvényesitésrol, és teljesitések igazolasardl;

gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

gondoskodik a Forras.NET integralt tigyviteli rendszer — igazgatosag szintli —
szakmai iranyitasarol;

gondoskodik az eszkdz-készlet analitika mennyiségi ¢és értékben vald
nyilvantartasrol, értékcsOkkenés elszamolasrol, feladasok, egyeztetések
végrehajtasarol, ellendrzésérol;

elemzéseket, kimutatasokat készit belsé hasznalatra, a kozEépiranyitd szerv és
az ellendrzd szervek részére.

VIL.S5.2. Miiszaki Osztaly

Szakteriiletet érintéen részt vesz az igazgatésag alaprendeltetésébdl adodo

feladatainak el6készitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében.

179.1.

179.2.

179.3.

179.4.

179.5.

179.6.

179.7.

179.8.

A feladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a KvK-tol.

Fenntartasi szakteriileten:

végzi az igazgatdsag igényjogosult személyi dllomanyéanak egyen-, munka-, és
véddruhazati ellatasat, utanpotlasat;

kozremiikdodik a ruhdzati fejlesztésekben, a javaslatokat tesz ruhdzattal
kapcsolatos belsé szabalyzok elokészitésében, részt vesz a beszerzések
tervezésében és elokészitésében;

tertileti szinten ellatja, irdnyitja, szabalyozza, feliigyeli és ellendrzi a ruhézati
ellatassal kapcsolatos feladatokat,

végzi a ruhdzati nyilvantarté program naprakész vezetését, segitséget nyljt az
igényjogosultak részére profiljuk kezelésében;

végzi az egyen-, munka-, ¢és védoruhdzatok megrendelésével, beszerzésével
kapcsolatos adatszolgaltatast a szakiranyito szervek felg;

végzi a muszaki gazdalkodasi szabalyzatban részére eloirt lakasgazdalkodasi
feladatait;

részt vesz a munkaltatéi kolcsonnel kapcsolatos elokészitd tevékenységben,
végzi az ligyintézési €s adminisztracids feladatokat;

végzi az igazgatdsag lakasligyi tevékenységével Osszefliggd szakteriileti
feladatokat;
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részt vesz az igazgatdsag tlizvédelmének ellatdsdban, sziikség szerint
intézkedik a tlzvédelmi eszk0zOk beszerzésére, tervezett és soron Kkiviili
potlasara;

koordindlja az igazgatosdg vagyongazdalkodasi feladatait a miszaki
szakteriilet altal beszerzett, hasznalatba vett, lizemeltetett ingdsagokkal
kapcsolatosan;

jovahagyasra elOkésziti az igazgatdsdg igazgatdjanak hataskorbe tartozd
selejtezési €s hasznositasi javaslatokat.

Technikai szakteriileten:

részt vesz az igazgatdsag iparbiztonsagi, polgari védelmi és tlizoltd szakmai
iranyito ¢és feliigyeleti szervekkel valo egyiittmiikodésben a BM OKF miiszaki
kozéptavu stratégiai fejlesztési terveinek kidolgozasdhoz adatokat szolgaltat,
Osszedllitja a technikai eszk6zOk és anyagok éves beszerzési terveit az
igazgatosagra vonatkozodan;

biztositja a (koz)beszerzésekhez sziikséges miiszaki dokumentaciokat, szakmai
kérdésekben kozremiikodik az eljaras lefolytatasaban;

tervezi, szervezi, koordindlja az erre kotelezett iparbiztonsagi, katasztrofa- és
tlizoltd technikai eszk6zok és anyagok idészaki ellendrzését, feliilvizsgalatat és
hitelesitését;

teriileti szinten irdnyitja, szabdlyozza az igazgatdsag iparbiztonsdgi, polgari
védelmi és tiizoltd technikai eszkdzeinek ilizemeltetését, lizemben tartasat és
iddszakos feliilvizsgalatainak végzését;

kozremlkodik a teriileti és helyi szerveknél készenlétben tartott tizoltd
technikai eszk6zok €és anyagok miszaki allapotanak ellendrzésében;

végzi az igazgatosdg jarmualloméanyanak nyilvantartdsat, gondoskodik a
Kozponti Jarmiinyilvantartdé Program naprakész vezetésérol;

koordinalja az igazgatosag €s helyi szervei jarmiidllomanyanak iizemeltetési és
lizemben tartdsi feladatainak végrehajtasat, elvégzi a hatdsagi engedélyek
beszerzését, érvényesitését, a jarmiivek iddszaki miiszaki megvizsgalésait,
mikodteti az igazgatdsag jarmiifenntart6d rendszerét;

végzi a megkiilonboztetd jelzés engedélyeztetésével kapcsolatos hatdsagi
ligyintézést;

végzi az igazgatosdg jarmiveinek dijmentes Uthasznalataval, valamint a
tulméretes jarmiivek Uthasznélati engedélyezésével kapcsolatos iigyintézést;
végzi a jarmivek kozponti kotelezd gépjarmifeleldsség-biztositassal
kapcsolatos ligyintézést;

iranyitja, koordinalja, illetve végzi az igazgatosag és alarendelt helyi szervei
technikai eszk0z- és anyagellatasaval kapcsolatos feladatait;

kidolgozza a vonatkozo szabalyozok, utasitdsok alapjan az igazgatosag
békeiddszaki optikai, vegyivédelmi szakanyagellatds szakmai szabalyozdit,
tervezi a tartalékkészletek beszerzését, potlasat;

kozremiikddik az igazgatosag kiilonleges jogrenddel kapcsolatos anyagi-
technikai tervének Osszeallitasaban, szakteriiletét érintéen elvégzi a kiadott
feladatokat;

javaslatot tesz a szakiranyitdo szerv felé az igazgatdsag gépjarmiiveinek
amortizaciés cseréjére, potlasara, a hasznalatbol kivont jarmiivek
hasznositasara;

a vonatkoz6 szabalyzok alapjan javaslatot tesz a rendszeresitésre kotelezett
termékek és anyagok rendszeresitésére és rendszerbdl torténd kivonasara,
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valamint teriileti szinten koordindlja, illetve végzi a szakirdnyit6 altal
meghatarozott rendszeresitéssel kapcsolatos feladatokat;

a jogszabalyokban meghatdrozottak alapjan iizemelteti az igazgatdsag
bejelentés koteles tlizvédelmi technikat javito, feliilvizsgdldé mihelyét,
amennyiben annak miikodtetésére sor keriil.

Ingatlangazdalkodasi szaktertileten:

végzi a BM OKF vagyonkezelésében 1évo ingatlanok teriileti szintii
vagyonkezelési feladatait, dontésre elokésziti az igazgatdsag
ingatlanhasznositasi javaslatait;

gondoskodik - projektek kivételével - a jogszabalyokban eldirt, a feliigyeleti
szerv részérdl, valamint a BM OKF belsé normaiban eldirt adatszolgaltatasok
elkészitésérol;

vezeti az igazgatosag operativ ingatlan-nyilvantartasat;

végzi az igazgatosdg sajat hatdskorben, sajat forrasabol finanszirozott
beruhdzasainak ¢és felgjitdsainak az elOkészitését, koordindlja azok
végrehajtasat, biztositja az ezekhez kapcsolodd miszaki ellendrzési
feladatokat, eldkésziti a sziikséges szerzddéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg
igazolja azok teljesiilését;

részt vesz a laktanya-épitési és -felujitasi palydzatok elbiralasaban, a nyertes
palyazatoknak megfeleld beszerzési eljarasok eldkészitésében, végzi a
kivitelezések miiszaki feliigyeletét;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos szakértdi, feliigyeleti €s
ellenorzési feladatokat;

részt vesz az igazgatosag beruhazasainak ¢s felujitasainak iizembe helyezési és
atadas-atvételi eljarasaiban.

kozremlkodik a projektek finanszirozasi tipusanak, valamint a finanszirozas
forrasanak megfeleld pénziigyi elszdmolas végrehajtasaban;

Osszeallitja a projektek miiszaki szakmai beszamoloéit, gondoskodik a miiszaki
szakmai beszamolok felterjesztésérdl;

Osszeallitja a projektek szakteriileti zard beszamolojat és felterjeszti azokat a
szakiranyito részére;

nyilvantartja a projektekhez kapcsolodo, kotelezden nyilvantartandd pénziigyi
adatokat;

gondoskodik - a projektek vonatkozasdban - a jogszabalyokban eldirt, a
feliigyeleti szerv részérdl, valamint a BM OKF bels0 normaiban eldirt
adatszolgaltatasok elkészitésérdl;

a szakteriiletét ¢érintd6 kérdésekben kozremiikddik az igazgatdsag
beruhazasainak, illetve beszerzéseinek, kdozbeszerzéseinek elokészitésében;

a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban kivalasztott beszerzési eljarasmodnak
megfelelden a beszerzd szervezeti egységhez szakmai képviseldt vagy birald
bizottsagi tagot delegal;

elkésziti az igazgatosag kozbeszerzesi szabalyzatat, tovabba gondoskodik arrol,
hogy a szabalyzat megfeleljen a mindenkor hatdlyos jogszabalyoknak;

elkésziti évente az igazgatosag kdzbeszerzési tervét;

gondoskodik a koltségvetési év sordn esetlegesen felmeriild modositasok
jovahagyott kozbeszerzési terveken torténd atvezetésérol;

koordinalja az igazgatosag kozbeszerzési eljarasainak elokészitését;

javaslatot tesz a birdld bizottsdg tagjaira, felterjeszti a birdldo bizottsag
javaslatat a dontéshozo6 részére;
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181.20. igénybe vételiikk esetén gondoskodik a felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadok szerzodésének elOkészitésérdl, megkotésérol;

181.21. az igazgatdsag altal kezdeményezett kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa soran
egylittmikodik a szerzodott felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval;

181.22. kozremikodik és kapcsolatot tart a BM OKF Projektiroddval az egyes
projektek, beruhazasok megvaldsulési szakaszéban is.

VIL.5.3. Informatikai Osztaly

Végzi az igazgatdésag és a helyi szervek informatika, térinformatikai és
tavkozlési szakmai feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési
¢s menedzselési feladatokat, melyek az igazgatdsag, valamint a helyi szervek hirkozlési
¢s informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Eldkésziti, és javaslatot tesz — az eloljard, valamint a szakmai szervek
ajanlasainak figyelembevételével — az igazgatdsag és helyi szervei rovid- és kozéptava
informatikai, térinformatikai ¢és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve
végrehajtatja a benne foglaltakat.

Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel
Osszefliggo képzéseket és tovabbképzéseket.

Sajat szakteriiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a
sziikségleti terveket.

Szakteriiletére vonatkozdan Osszedllitja, és jovahagyasra elOterjeszti az éves
beszerzési tervet, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabdlyzat modositasat.

A gazdasagi igazgatohelyettes erre vonatkozd utasitdsa alapjan kozremiikodik
az informatikai szakteriiletet érint6 egyes projektek, beruhazasok megvalositasaban.

Informatikai és tavkozlési szakteriileten:
189.1.  javaslatot készit az igazgatosagot érintd infokommunikacidés és informdacio
technologiai eszkdz és készlet beszerzési eljarasokra;

189.2.  nyilvantartdst vezet az igazgatosdg informacidés rendszereirdl, azokat
folyamatosan aktualizalja;
189.3.  gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, iizemeltetésérdl;

189.4.  folyamatosan biztositja a Megyei Fdligyeleti Osztaly feladatai ellatdsahoz
sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikaciés hélézatokat ¢és
kozponti informaciotechnologiai  szolgaltatasok elérhetoségét, valamint a
miikodési helyén 1évd informatikai eszk6zok karbantartasat, tovabba javaslatot
készit annak fejlesztésére;

189.5.  biztositja az igazgatosag €s helyi szervei ligyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;
189.6.  biztositja az igazgatosag részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-

gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztracidt tdmogatd szamitogépes
alkalmazasok miikddési feltételeinek megteremtését;
189.7.  gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;
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végzi az igazgatésag, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési
Gerinchaldzattal kapcsolatos informatikai €s tavkozlési feladatokat;

végzi az igazgatdsag informaciodtechnologiai szolgaltatdsok jogosultsag fliggd
elérésének biztositasat, biztositja az igazgatésag informatikai halozata
lizemeltetéséhez sziikséges erdforrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a Marathon Terra rendszer igazgatosagi szintli tizemeltetésérol;
biztositja az igazgatdsdg informaciobiztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

biztositja az informatikai rendszerek iizemeltetését, a hardver és szoftver
ellatast, a rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatbol ra harul6 feladatokat;

végzi a haldzatok és szamitastechnikai eszkozok karbantartasat, ellendrzését,
szlikség esetén gondoskodik a javitasukrol,

segitséget nyajt a személyi allomanynak szamitogépek mindennapos
hasznalata soran felmeriilé problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen
részt vesz az allomany informatikai képzésében;

iranyitja ¢és ellen6rzi az informatikai eszkozok készletek tarolasat,
karbantartasat, miiszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyuajt a szakanyagok
nyilvantartdsdhoz, szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;
elvégzi a BM OKF ¢és az igazgatdsag elektronikus iigyviteli rendszerével
kapcsolatos teriileti szintli feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenységjelentési €s statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

folyamatosan feliigyeli és biztositja az igazgatosag tligyeleti és az ideiglenesen
felallo operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;
ellatja az igazgatosag €s a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakmai iranyitasat;

iranyitja és koordinalja a tavkozlési szakteriilet fejlesztéseit;

gondoskodik a katasztrofavédelem megyei radio rendszerének tizemeltetésérol,
feliigyeli, folyamatosan karbantartja és fejleszti azt;

az igazgatosag mukodési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiotavkozld  Rendszer (a  tovabbiakban: EDR)  52-s  virtualis
maganhalozatban (a tovabbiakban: VPN) 1évé szervezetek felhasznalasi
jogosultsagait, megkoti a radidk tekintetében az dtadasra vonatkozd
megallapodasokat, végrehajtja a BM OKF Altalanos VPN hasznalati
szabalyzatban foglalt feladatokat;

végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek az
igazgatosag tavkozlési tevékenységének biztositdsahoz sziikségesek;
javaslatokat, ajanlasokat készit az igazgatosag altal igénybe vehetd vezetékes
¢s vezeteék nélkili infokommunikicidos ¢és informacidtechnoldgiai (a
tovabbiakban: IKT) szolgéltatasokra;

vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, figyelemmel kiséri az
intézkedésekben meghatarozott feladatok betartasat;

lizemelteti az igazgatosag telefonhdlozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatdsag szintli
szabalyozasat, és figyelemmel kiséri annak megvaldsitasat;

mindsitett id0szakban biztositja a veszélyhelyzet részére a tavkozlési
eszkozoket, megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

tervezi €s szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirad6 biztositasat;
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189.31. megtervezi ¢és megszervezi az igazgatdsdg dallomanyanak riasztasaval
kapcsolatos technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradé berendezések
miikodoképességét;

189.32. kozremikodik a katasztréfa riasztdsdhoz sziikséges riasztd eszkozok
mikddésének biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében;

189.33. nyilvantartja a KEAR rendszerben az igazgat6sag miikddési tertiletén 1évo
lakossagi riasztasi eszkdzeinek adatait;

189.34. koordindlja a Radiologiai Tavméré Halézat végpontjai muikodésének
igazgatdsagi szintli feladatait;

189.35. végzi a MoLaRi lakossagi riaszto-tdjékoztatd eszkozok iizemeltetésének
biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

190. Térinformatikai szakteriileten:

190.1.  alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

190.2.  javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére,
biztositja annak miikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

190.3.  sziikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgytjtéseket végez

190.4.  arendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai timogatést nytjt szervezési, veszélyhelyzet-kezelési és hatdsagi
feladatok ellatasahoz;

190.5.  javaslatot készit és felterjeszt a térinformatikai szakteriilet mikodését érintd
szabalyozok vonatkozéasaban;

190.6.  miukodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkézoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letdltésérdl, valamint a szaktertileti
igények ¢és rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol.

VIII. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI
191. A KvK az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében miikodo onalld szervezeti
elem. A KvK allomanyaba tartozok szakmai tevékenységiiket a katasztrofavédelmi
kirendeltségvezetd kozvetlen vezetésével végzik.
VIIIL.1. Tuzoltosagi Feliigyelo
192. Iranyitja a KvK illetékességi teriiletén a tlizoltosdgi szakteriiletet, amelynek
keretében:

192.1.  végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési,
szabalyzat kidolgozasi, szakmai iranyitasi és feliigyeleti feladatokat;

192.2.  ellatja a tlzoltésagok ¢és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltdsi, miiszaki
mentési €és katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti
az onkéntes tlizoltd egyesiiletek munkajat;

192.3.  meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a tlizoltosagok, az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek szaktevékenységét;

192.4.  kapcsolatot tart a tlzoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfelel6en beszamolot készit;

192.5.  koordinadlja a KvK-ra harul6 tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel
kapcsolatos feladatot;

192.6.  iranymutatasokat, tajékoztatasokat ad ki a tlizoltdosagok, onkéntes tlizoltd

egyesiiletek megel6z0 katasztrofavédelmi tevékenységével kapcsolatban;
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szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatast

tervezi €s szervezi a tlizoltdésagok és az onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
iranyitoéinak tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltdsban és miiszaki
mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

a KvK illetékességi teriiletén bekdvetkezett jelentOsebb tliz- és karesetek
felszdmolasanal segitséget nytjt a tlizoltosagok részére, szervezi a hataskorébe
tartozo feladatok végzését, tlizoltas vezetdi feladatot 1at el;

szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;
jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekrdl, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

a tlizoltasi és muszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a
segitséget nyu;jtod szervekkel, személyekkel;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitdsaban,
az informacios anyagok készitésében;

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacid
folyamataban,;

részt vesz a tlizoltdsdgok, az Onkéntes tiizoltd egyesiiletek, a HVB-k és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara
torténd felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

az aktualitdsok figyelembevételével gyakorlatokat szervez a tlizoltésagok,
onkéntes tlizolto egyestiletek részére;

szakfelligyeleti ellendrzést végez a tlzoltosagok, Onkéntes tlizoltd
egyesiileteknél;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositdsara;

végzi a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
helyi tervezési, szervezési és mentési feladatok sszehangolésat;

kozremlikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a HTP-k miiveletiranyit6 tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatainak teljesitését;

javaslatot tesz a tlizoltosagok elsddleges vonulasi teriiletének modositasara,
kijelolésére;

indokolt esetben kezdeményezi a tlzoltosagok rendkiviili készenléti
szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

kozremikodik a  tlzoltésdgokra  vonatkozd  tlizoltdsi mentési  és
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a
szakteriiletére vonatkozo vezetdi dontések tervezeteit;

vizsgalja ¢és értékeli a tlizoltosagok szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot
készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

kozremikodik, illetve segitséget nyujt a korszerti tlizoltasi és mentési taktikai
elvek kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

részt vesz a szakteriiletét ¢érintd gyakorlatok szakmai eldkészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

a KAP-Online rendszert illetden az adatszolgaltatashoz megfogalmazza a
szakmai igényét;

kozremuikodik a KAP-Online rendszer miikodtetésében, a statisztikai rendszer
naprakészen tartdsaban;
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jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos eseményekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az
igazgatosagra;

kozremikodik az orszagos erddtliz adattarhoz meghatarozott adatok
szolgaltatasaban.

A beavatkozas-elemzéssel 0sszefliggésben:

a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tiiz-
¢s karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kovetden szakteriileti, vagy
komplex tanulmany elrendelésére;

figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrol
késziilt tanulmanyokat, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik
a hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;
beavatkozéas-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést
készit, javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre;

értékeli a HTP, az onkormdényzati tiizoltoparancsnoksag €s az dnkéntes tlizolto
egyesiilet katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,
hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikddik a bekdvetkezett eseményekrdl szo1o jelentések Osszeallitdsaban,
az informacios anyagok készitésében;

a beavatkozasok soran tapasztaltak alapjan jogszabalyok, belsé szabalyozok
modositasat kezdeményezi,

részt vesz a tlizoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacid
folyamatéaban.

VIII.2. Polgari Védelmi Feliigyelo

A polgari védelmi feliigyeld szervezi, tervezi, végrehajtja és iranyitja a

szakteriilet megeldzési, felkésziilési és beavatkozasi feladatait.

195.1.
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195.8.
197.9.

A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a telepiilési Onkormanyzatok szamara biztositja a kockéazatazonositas,
kockézatelemzés, értékelés elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a telepiilések megfeleld6 védelme érdekében kozremiikodik a telepiilési
veszélyelharitasi tervek elkészitésében;

koordinalja a kirendeltségi Osszesitett veszélyelharitasi terv elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

részt vesz a kirendeltségi Osszesitett veszélyelharitasi terv elkészitésében és
naprakészen tartasaban;

gyijti  és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos
informaciokat, jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el6 a dontések
meghozataldhoz, tajékoztatja a katasztrofavédelemben egyiittmiikddo
szerveket, szervezeteket;

tervezi, szervezi a katasztrofavédelmi megbizottak polgari védelmi szakmai
tovabbképzését;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozasi
feladatokat;

szakteriiletét érintéen feliigyeli a HTP-k polgari védelmi tevékenységét;
kozremikodik a szakteriilethez wutalt egylittmikodési megallapodasok
kidolgozasaban,;
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koordindlja a lakossadg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, szlikségellatasanak tervezését;

koordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési, védekezési
szakmai feladatokat;

koordindlja a rendkiviili id6jarasi  koriilmények hatdsaira  torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait;

végzi ¢és szakmailag felligyeli a polgari védelmi adattarak feltoltését,
naprakészen tartasat;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatokat;

vezeti a HVB katasztrofavédelmi feladatokat ellatdé munkacsoportjat és részt
vesz a KvK operativ torzsének munkajaban;

végzi és helyi szinten koordinalja az dnkormdnyzatok vis maior palyazataval
kapcsolatos helyszini ellendrzési feladatokat;

figyelemmel kiséri az ebr42 rendszeren a vis maior eldlegkérelmeket, végzi az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi a vis maior tdmogatassokkal kapcsolatos jelentések dsszeallitasat;
iranyitja ¢és feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasanak eljarasat;

végzi a kiils6 védelmi terv elkészitését, és naprakészen tartasat és ellatja a terv
alapjan kiadasra keriild6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének
szakirdnyitasat.

Védelmi igazgatés teriiletén:

koordinalja a helyi védelmi bizottsag katasztrofavédelmi feladatokat ellato
munkacsoport  vonatkozdsdban a dontés-elokészitési, jelentéskészitési,
koordinacids és adminisztracios feladatokat;

kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsag katasztrofavédelmi feladatokat ellatd
munkacsoportba beosztott szervek, szervezetek képviseldivel, koordinélja
egylittmiikodésiiket;

figyelemmel kiséri a helyi védelmi bizottsag feladattervében meghatarozottak
végrehajtasat;

végzi a lakossdg kitelepitésének, kimenekitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordindlja az influenza pandémiaval ¢és egyéb biologiai védelemmel
kapcsolatos helyi szintii feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai €s nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitdsdban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak
tervezésében ¢és végrehajtasaban;

kozremikodik a  kirendeltség  kiilonleges jogrend idején  torténd
tovabbmiikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasdban;
gondoskodik a kozigazgatasi vezetOk katasztrofavédelmi felkészitésének helyi
feladatairol,

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési  programok, projektek
megvalositasaban.

A mozg0sitasi és szakiranyitasi feladatok szakteriiletén:

koordinalja az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek (telepiilési,
munkahelyi) megalakitasat, felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitdsaval ¢és alkalmazéasaval
kapcsolatos feladatokat;
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javaslatot tesz a helyi polgari védelmi szervezetek felépitésére ¢és
megalakitasara;

koordindlja a polgari védelmi feladatok végrehajtasat a hatdlyos szakmai
kovetelmények szerint;

szervezi és feliigyeli a nemzeti mindsitési rendszer keretében a helyi (jarasi és
telepiilési) Onkéntes mentOszervezetek, polgari védelmi szervezetek
mindsitését és rendszerbedllitd gyakorlatait;

részt vesz a szakterliletét érintd hazai és nemzetkozi helyi, teriileti és orszagos
gyakorlatok szakmai el6készitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

végzi a helylt (jarasi ¢és telepiilési) mentOszervezetek felkészitését,
tevékenységlik koordinacigjat;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévé egytittmiitkodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok mddositasara;

végzi és koordinalja a tanul6 ifjusag katasztrotavédelmi felkészitését
gondoskodik a kdznevelésben részt vevok katasztroéfavédelmi felkészitésének
helyi feladatairol;

kozremiikddik a jelentdsebb karesetek felszamolasanal;

nyilvantartdst vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairol;

végzi és koordindlja, a koteles és az Onkéntes polgari védelmi szervezetek
tevékenységét, készenlétbe helyezését, mozgositasat;

koordinalja a polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat, azok
karteriileti tevékenységét;

egylittmikodik a katasztrofa-elharitdsba bevonhatd tarsadalmi és Kkaritativ
szervezetekkel.

Polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriileten:

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordindlja az 4r- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozési
feladatait;

kozremiikddik a bekovetkezett jelentdsebb karesetek felszdmolasanal;

helyi szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését;

nyilvantartdst vezet a megalakitott polgari védelmi szervezetek
beavatkozasairol;

koordinalja a helyi polgari védelmi szervezetek mentésbe torténd bevonasat,
karteriileti tevékenységét;

egylittmikodik a katasztrofaelharitasba bevonhatod tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel,

nyilvantartdst vezet a mentésbe bevonhatd Onkéntes mentdszervezetek,
valamint az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek erdeszkozeirdl,
azok alkalmazasarol;

koordinalja a helyi dnkéntes mentdszervezetek tevékenységét, a szervezetekkel
kotendd egylittmiikodési megallapodasok megkotését, mentési igazoldsok
kiadasat;

koordinalja és szervezi a helyi mentdszervezetek nemzeti ujramindsitéseit;
részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

VIIL.3. Iparbiztonsagi Feliigyelo6
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Irdnyitja a KvK illetékességi teriiletén az iparbiztonsdgi szakteriiletet,

amelynek keretében:
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a létfontossagii rendszerelemek feladatrendszerén beliil képviseli a
katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését;

végzi a létfontossagu rendszerelemek kijelolésével kapcsolatos szakhatdsagi
feladatokat;

végzi a KvK folyamatos miikodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalatdval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hidnyossagokat az
elharitasukra irdnyul6 javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

végzi a létfontossdgl rendszerelemeket érintd veszEly-elhdritasi tervek
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

ellatja a rotacids kikapcsolasi renddel, valamint az alapvetd és létfontossagu
elektromos felhasznalok kijeldlési eljarasaval kapcsolatos feladatokat;

tervezi a létfontossagi rendszerelemekkel Osszefiiggd katasztréfavédelmi
targyu gyakorlatokat;

az ¢let és anyagi javak védelme, az alapvetd szolgaltatasok biztositasanak
folyamatossaga érdekében létfontossagi rendszerelemek katasztrofak elleni
védelme tekintetében sziikség esetén javaslatot tesz szabalyozasok
kidolgozésara;

kapcsolatot tart helyi a létfontossagu rendszerelemek tulajdonosaval,
tizemeltetdjével, az informatikai és tdvkozlési szolgaltatokkal;

tamogatja a HVB-ket a 1étfontossagu rendszerelemekkel kapcsolatos feladataik
tervezésében, szervezésében €s a végrehajtasaban;

nyomon koOveti a nem rendszeres hulladékszallitassal —Osszefliggd
katasztrofavédelmi feladatokat,

részt vesz az igazgatdsag iparbiztonsagi fofeliigyeldje altali ellendrzések
tervezésében és végrehajtasaban, a helyszini ellendrzésen;

havonta tervezi, szervezi és végrehajtja az veszélyes aru szallitas ellendrzéseit
lizemazonositasi feladatait;

részt vesz a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, létesitmények ¢és
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési és a biztonsagi
jelentések, elemzések és sulyos karesemény elharitasi tervek elfogadéasaval,
id6szakos feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

javaslatot tesz a sulyos karesemény-elharitasi terv elkészitésére, a veszélyes
tevékenység  korlatozdsdra  vagy  megsziintetésére, valamint  a
katasztrofavédelmi birsag alkalmazasara, illetve az lizemeltetot kiegészitd
intézkedésekre kotelezésére;

részt vesz a sulyos karesemény elharitdsi tervek, bels6 védelmi terv
gyakorlatok ellendrzésével kapcsolatos feladatokban;

eleget tesz nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

figyelemmel kiséri a veszélyes iizemek altal veszélyeztetett telepiilések
telepiilésrendezési €s telepiilésfejlesztési terveit;

részt vesz a hatdsagi ellenérzési iitemterv szerint a veszélyes anyagokkal
foglalkozd iizemek iizemeltetdinek ellendrzésében, figyelemmel kiséri, a
telepiilésrendezési tervezéshez kapcsolddo intézkedések megvalosulasat;
kozremikodik a telepiilések katasztrofa veszélyeztetettségének felmérésében,
pontositdsaban, javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak
sziikség szerinti modositasara;

kozremiikodik a veszélyes anyagok eldallitdsaval, felhasznalasaval ¢és
tarolasaval, illetve a veszélyes hulladékokat érintd veszélyeztetd hatdsokkal
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kapcsolatos veszély-elhdritasi és az altalanos polgari védelmi tervrendszerek
feliilvizsgalataban,;

a Kat. IV. fejezete hatalya alé tartozé lizemek tekintetében gytjti és értékeli a
sulyos ipari balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos miiszaki, szervezeti és
vezetési informaciokat;

részt vesz a vesz€lyes anyagokkal foglalkozo iizemek teriiletén bekovetkezett
sulyos balesetekkel és lizemzavarral kapcsolatos vizsgalatokban;
kozremikodik a létfontossagii rendszerelemek Kat. IV. fejezet hatdlya ala
tartozo lizemeit érintd katasztrofavédelmi feladatainak ellatasaban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasaban érdekelt helyi szervekkel, szakmai és gazdalkodo
szervezetekkel, oOnkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egylittmiikodésének helyzetét, kozremiikddik a kozos feladatok
ellatasara valo felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

a Kat. IV. fejezete hatalya ald tartoz6 ilizemek vonatkozdsdban végzi az
egységes iparbiztonsagi hatdsagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az
informaciocserére, adatgyljtésre ¢és nyilvantartasra kiterjedd helyi szintl
feladatokat;

a sulyos balesetek elleni védekezés teriiletén az aktudlis szakmai feladatok
egységes ¢rtelmezése ¢érdekében az érintett lizemeltetok, Onkormanyzatok,
részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

a veszélyes aru széllitdsaval kapcsolatos balesetek megeldzésének
hatékonysaganak novelése érdekében intézkedéseket, egyéb belsé szabalyozo
eszkozok készitésére javaslatot tesz;

végzi a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitdsanak, tovabba e szallitdsok
telephelyi elokészitésének, ellendrzésével kapcsolatos katasztréfavédelmi
feladatokat;

felterjeszti, az ellendrzés végrehajtasdhoz sziikséges technikai eszkozokre,
felszerelésekre vonatkozo igényeket;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében
érintett helyi tarsszervekkel;

veszélyes aru szallitassal kapcsolatos, az aktudlis szakmai feladatok egységes
értelmezése érdekében az érintett szallitd vallalkozasok, mezbgazdasagi
vallalkozasok, részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

végzi a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszerrel kapcsolatos szabalyzokban
eloirt feladatait;

részt vesz a veszélyes aru kozuti, vasuti szallitisa soran bekovetkezett
balesetek kivizsgalasaban.

VIII1.4. Katasztréofavédelmi Hatésagi Osztaly

A Katasztrofavédelmi ~ Hatosagi  Osztdly a  katasztrofavédelmi

kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében miikddé ©nalld szervezeti elem. Az
osztalyhoz tartozo ligyintézok szakmai tevékenységiiket az osztalyvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

201.1.

201.2.

Feladatkorében eljarva:

teljes korien ellatja az elséfoku integralt hatdsagi engedélyezési,
szankcionalasi és szakhatdsagi tevékenységet;

I. fokt polgari védelmi hatosagi eljarashoz a polgarmesterek részére szakmai
iranymutatast ad az illetékes tlizoltoparancsnok tjan;
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a tlzvizsgalati hatdsagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabdlyban
meghatarozott elsé foku integralt hatdsagi jogkoroket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi
¢s adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza,
értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az
érintett szervek részére;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgdld szabvanyok, eldirasok miiszaki kovetelményrendszerét,
javaslatot tesz modositasukra, részt vesz a  szakteriiletét érintd
szabvanyositasban, a nemzeti szabvanyositasi allando ¢s ideiglenes bizottsagok
munkdjaban;

figyelemmel kiséri a tizvédelem miszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a
nemzeti szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsdgok munkajaban;

végzi ¢€s dontésre eldkésziti a tlizvédelmi hatdsagi jogkorébdl a tlizvédelmi
birsaggal kapcsolatos feladatokat;

elokésziti a KvK hataskorébe tartozo jogszabalyban eldirtaktol torténd eltérési
engedélyezési ligyeket.

VIIL.S. Hivatasos tiizoltoparancsnoksag

A HTP a katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd kozvetlen alarendeltségében
0nallo szervezeti elem.

A HTP feladatkorében eljarva:

a muikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési, valamint
lakossagvédelmi feladatait;

értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;
adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol,

mikodési teriiletén ellatja a tlizoltdsi, miszaki mentési karelharitasi
feladatokat;

iranyitja a mikodési teriiletén 1évé Onkormanyzati, létesitményi tzoltd
parancsnoksagok ¢és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan egytiittmiikodo
tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;

a miuveletek, beavatkozasok utan koltség-haszonelemzést, koltséghatékonysag
vizsgalatot hajt végre;

megyei mukodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési
kozbiztonsagi referensekkel, munkéjukat segiti, kozremitkodik képzésiikben;
elkésziti a munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelés rendjének
szabalyozasardl szo6ld szabalyozas szerinti, valamint a Hataridés Jelentések
Tablazataban szerepld terveket, jelentéseket;

biztositja a tlizoltosdg személyi allomanyanak ¢&s technikai eszkdzeinek
hadrafoghatosagat, a szakmai fegyelmet ¢&és az elvarhatd szakmai
felkésziiltséget;

intézkedik a személyi allomany szocidlis ellatottsaganak javitasara, a kulturalt
elhelyezési és miikddési koriilmények megteremtésére, illetve fenntartasara.
Biztositja az egészséges ¢és Dbiztonsagos munkavégzéshez sziikséges
feltételeket;

fokozott figyelemmel kiséri a szolgalatteljesitési és az egyéb munkavégzések
soran a munkaegészségiigyi ¢és Dbiztonsagtechnikai feltételek meglétét.
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Intézkedik az esetlegesen eldforduld munkavédelmi hianyossdgok miel6bbi
felszamolasara;

gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és vizsgakon
valo megjelenésr6l. Rendszeresen ellendrzi az oktatasok menetét és a
rendszeresitett, eldirt nyilvantartdsok naprakész vezetését;

intézkedik a védofelszerelések és a felsobb szintli utasitasokban,
intézkedésekben és parancsokban meghatdrozott technikai eszkdzok idészakos
biztonsagtechnikai feliilvizsgalatarol, sziikség esetén kezdeményezi a soron
kiviili terhelési probak €s reviziok megtartasat;

a mukodési teriilet létesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol valod
megfelelését gyakorlatok soran vizsgidlja. Kezdeményezi az esetleges
szankciokat;

szlikség szerint részt vesz a miikkddési teriiletet érintd tervkonzultaciokon;

a tlzoltoparancsnok a szolgalatparancsnokokon keresztiil, illetve kozvetleniil
végzi, iranyitja, feliigyeli és ellendérzi a szakmai kiképzést, tovabbképzést, a
meghatarozott napirend betartasat. A kiképzés részeként feliigyeli a hivatasos
tlizoltok szakmai versenyfelkészitését, és biztositja a felkésziilés feltételeit.
Ellen6rzi a személyi allomany felkésziiltségét;

gondoskodik a jogszabalyokban a tlizoltésag szdmara meghatarozott technikai
felszerelési minimum szint biztositasara;

a vonatkozo utasitdsoknak ¢és intézkedéseknek megfelelden ellenérzi a
készenléti szolgalat valtasanak rendjét;

feliigyeli és ellendrzi a személyi allomany egészségi, pszichikai, fizikai
alkalmassagi kovetelményeknek torténd megfelelését. Intézkedik az eldirt
rendszeres iddszakos orvosi vizsgalatok végrehajtasara;

késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellendrzd gyakorlatokat tart;

iranyitja ¢és feliigyeli a tlizoltosdg karbantartasi, javitdsi és szolgaltatasi
tevékenységét;

Osszeallitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK
kiemelt féeléaddjaval (human, gazdasagi);

végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

gondoskodik a ruhdzati szemlék végrehajtasarol;

kezdeményezi a tlizoltoparancsnoksag 4alloménya részére védo- és
munkaruhazat beszerzését;

gondoskodik a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtdl fiiggd
tarolasi szabalyokat, a tarolas ezeknek megfeleld biztositasarol;

rendszeresen vizsgalja a - gépjarmlivek miiszaki és kozlekedésbiztonsagi
allapotat, a KRESZ altal eldirt felszereltségét, a biztonsagi ¢s
jelzéberendezések  miikodését, intézkedik a felmeriilt hidnyossagok
megsziintetésére;

végzi a gépjarmiivezetOk szakmai tovabbképzési tervében a részére eldirt
feladatokat;

rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat ¢és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi ¢&s
munkavédelmi eléirdsok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére;

a hatdlyos jogszabalyi el6irdsok és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente Osszesiti valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajté- és kendanyag
felhasznalasat.
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VIII.6. Katasztrofavédelmi ors

A KvO feladatai kiilondsen:

204.1.  atlizoltasi, miiszaki mentési, valamint lakossagvédelmi feladatok ellatésa;

204.2.  adatszolgaltatas az elvégzett tevékenységrol;

204.3. a thzoltasi, miszaki mentési karelharitasi feladatok ellatdsa a mikodési
teriiletén;

204.4. a miveletek, beavatkozasok utani koltség-haszonelemzés, koltséghatékonysag
vizsgalat végrehajtasa;

204.5. az Orsparancsnok a rajparancsnokon keresztiil, illetve kozvetleniil végzi,
iranyitja, feliigyeli és ellendrzi a szakmai kiképzést, a meghatarozott napirend
betartasat, ellendrzi a beosztott allomany felkésziiltségét;

204.6. a vonatkozo utasitdsoknak ¢és intézkedéseknek megfeleléen ellenérzi a
készenléti szolgalat valtdsanak rend;jét;

204.7.  Osszedllitja a tlizoltosag anyagi igényeit, folyamatos kapcsolatot tart a KvK
kiemelt féeléaddjaval (human, gazdasagi);

204.8.  veégrehajtta a HTP gazdalkodasi, raktdrozasi, leltdrozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait;

204.9.  gondoskodik a ruhazati szemlék végrehajtasarol;

204.10. rendszeresen ellendrzi a gépjarmivek menetokményainak helyes vezetését, a
gépjarmiivek tarolasat ¢és szakszerli karbantartasat, a biztonsagi ¢&s
munkavédelmi eléirdsok betartasat, sziikség esetén intézkedést tesz a
rendellenességek megsziintetésére.

IX. FEJEZET
AZ IGAZGATOSAG MUKODESE

IX.1. A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

Az igazgatosag folyamatos miikodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, a belsé normak, e Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek tigyrendjei és a munkakori leirdsok hatdrozzak meg.

Az tligyrend — a feladatok elosztasiara alkalmas modon — tartalmazza a
szervezeti elemeknél jelentkezd feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikddés
rendjét, szabdlyait, a szervezeti elemeknek a szervezeti tagozodasban elfoglalt helytiket.

A munkakori leirds — a felel0sség megéllapitasara alkalmas moédon — tobbek
kozott tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakordkben ellatando feladat
jellegét, a tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi
viszonyait, a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak megjelolését, a munkakorre vonatkozo
képesitési és egyéb sajatos eldirdsokat.

A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egytittmiikodni.
A feladatkoriikbe tartoz6, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd
igyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti elemnek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése e Szabalyzat,
illetve az tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatasos szolgalati, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti, valamint a
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munkavallaléi jogviszonnyal 0Osszefiiggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati
panaszokkal kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a
kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya e Szabalyzat szerinti feladatkorébe
tartozik.

A szolgalati eldljaro utasitasa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve e Szabalyzat szerint
mas szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati Ut a szolgalati tigyek intézésének azon modja, mely sordn az
utasitasok, szolgalati tligyiratok a szolgalati eloljarotol az alarendelthez vagy a
jelentések, kérelmek és panaszok az aldrendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak
megfeleld egymasra épiilo rendben az intézkedésre jogosult eldljarohoz jutnak.

Az aldrendeltek részére a szolgalati Ut betartasdval adhatd utasitas.
Amennyiben a szolgélati érdek sérelmet szenvedne, vagy a szolgalati eldljaro
akadalyoztatdsa, az ligy siirgssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati ut
betartasatol el lehet tekinteni. A nem kozvetlen szolgélati el6ljarotdl kapott utasitast
végre kell hajtani, de arrdl haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati
eloljaronak.

IX.2. Az iigyintézés folyamata

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv tagja koteles a katasztrofavédelemmel
kapcsolatos, tudomasara jutott hivatalos informaciét az illetékes szervezeti elemhez
eljuttatni, illetve szlikség szerint az informdcido alapjan hivatalbol eljarast
kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatOhelyettesek, a megyei fOfeliigyeldk, a
szolgalatvezetok, a hivatalvezetd, az osztadlyvezetok ¢és a Kkatasztrofavédelmi
kirendeltségvezetok — jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben ¢és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

214.1. a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;

214.2. az alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemektdl, vezetoktdl és ligyintézoktol
barmely iigyet magukhoz vonhatnak;

214.3. aléarendeltjeik fel¢ az ligyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;

214.4. megsemmisithetik, vagy megvaltoztathatjadk az alarendeltségiikbe tartozo
szervezeti elem vezetdje, 1lgyintézéje altal hozott dontést, illetdleg
kezdeményezhetik a megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes
vezetonél.

Hataskori Osszeiitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az
eljaro szervezeti elem kijelolésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi és
iigyintézOi esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely e Szabalyzat, az
iigyrend vagy a munkakori leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy iligyintéz6
feladatkorébe tartozik.
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Az ligyintézésért felelds személy az eljaras soran:

attanulmanyozza az iigyre vonatkozo iratokat és mas informéciot tartalmazo
anyagokat, sziikség szerint végrehajtja az tligyet érintd iratok poétlolagos
Osszegyljtését és atmeneti csatolasat, illetve a kiilonboz6 iigyiratdarabok
végleges szerelését;

amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az egyeztetést
az illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi,

az lgyben folytatott jelentsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrol,
szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzokonyvet,
emlékeztetét vagy feljegyzést készit, a résztvevokkel azt aldiratja, és az
igyiratban elhelyezi, fontosabb iligyeknél a lényeges vezetdi utasitdsokat az
elektronikus iratkezeld rendszerben rogziti;

megallapitasait, javaslatait az tigyiratban révid feljegyzés formajaban 6sszegzi,
¢s elkésziti a kiadmany tervezetét;

az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

Az lgyintézés soran meg kell tartani az elektronikus ¢és papiralapt

igykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

A hivatasos katasztréfavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudoméasara

jutott adatot (igy kiilondsen a mindsitett adatot, a nem nyilvanos adatot, az {izleti titkot
tartalmaz6 adatot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja 4t,
arrdl engedély nélkiill masolatot, kivonatot semmilyen moddon és formaban nem
készithet, illetve az adat tartalmat nem hozhatja nyilvanossagra vagy illetéktelen
személy tudomasara.

221.1.

221.2.

221.3.

221.4.
221.5.

IX. 3. A kiadmanyozasi jog gyakorlasa
A kiadmanyozasi jog az ligyben torténd érdemi dontésre ad felhatalmazast.

Az igazgat6 kiadmanyozza:

a fb6igazgatohoz, fOigazgato-helyettesekhez, valamint az  orszagos
fofeliigyelokhoz, szolgalatvezetOkhoz, hivatalvezetohdoz cimzett iratokat
tartalmuktol fiiggetleniil;

a szervezet egészeEt érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;

azokat a hatosagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat e Szabalyzatban nem
ruhazta at;

a munkaltatoi intézkedéseket;

azokat az iratokat, amelyek kiadméanyozésanak jogat — jogszabaly szerint —
nem ruhazhatja at, illetve magahoz von.

Az igazgatd akadalyoztatisa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd

hataskorébe tartozd tligyekben - az igazgatd helyett és nevében — altalanos helyettese
gyakorolja.

223.1.

223.2.

Az igazgatohelyettes gyakorolja a kiadméanyozasi jogot:

az igazgatol aldirdsra nem tartozoé - e Szabalyzat altal hatdskorébe utalt —
iigyekben;

azokban az tligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozéds jogat az
iranyitdsa ald tartozd6 megyei foéfeliigyeloktdl, illetve osztalyvezetdktol
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magahoz vonta;

223.3. az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozo foosztalyvezetokhoz cimzett
iratok tekintetében;

223.4. ahelyi szervek részére készitett a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekérdket.

A gazdasagi igazgatohelyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

224.1. az igazgatdi alairdsra nem tartoz6 - e Szabalyzat altal hatdskorébe utalt —
iigyekben;

224.2. azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat az
iranyitasa ala tartozo osztalyvezetoktdl magahoz vonta;

224.3. a gazdasagi fOigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozd foosztalyvezetokhoz
cimzett iratok tekintetében;

224.4. ahelyi szervek részére készitett a szakteriileteket érintd iratokat, adatbekérdket.

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:

225.1. az igazgatoi alairasra nem tartozd - e Szabalyzat altal hataskorébe utalt —
iigyekben;

225.2. azigazgatohoz cimzett iratok esetében, tartalmuktol fliggetlentil;

225.3. ahelyi szerv altal készitett jelentések, eldterjesztések esetében;

225.4. a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo iigyekben kiadott hatosagi
hatarozatok, szakhatosagi allasfoglalasok esetében;

225.5. a gazvezeték sériilésével jaro karesetek soran keletkezd rendorségi
feljelentések kiadmanyozasa soran.

A katasztrofavédelmi kirendeltségvezetd tavollétében a kiadmanyozas jogat a
KvK tigyrendjében meghatarozott helyettese gyakorolja.

A megyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a megyei
fofeliigyeldség jogkorébe tartozo iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az
igazgatd €s az igazgatohelyettesek részére fenntartva.

A szolgalatvezetdk gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot a szolgalat jogkdrébe
tartoz6 mindazon iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek, vagy a megyei fofeliigyelok részére fenntartva.

A hivatalvezetd gyakorolja a kiadményozasi jogot a Hivatal jogkorébe tartozo
mindazon igyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az
igazgatohelyettesek részére fenntartva, tovabbd amelyek kiadméanyozésara az igazgatd
felhatalmazza.

A katasztrofavédelmi hatésdgi  osztaly osztalyvezetd gyakorolja a
kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott szakteriilet hataskorébe tartozd tigyekben,
melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd és az igazgatohelyettesek részére
fenntartva. Kiadmanyozasi joga kiterjed az osztaly tligykorébe tartozd kozigazgatasi
hatdsagi dontésekre (szakhatdsagi allasfoglalasokra).

Az érdemi ligyintéz0 kiadmanyozasi joga a szervezeti elem ligykorébe tartozod
olyan tigyekre terjed ki, amelynek kiadmanyozasira a szervezeti elem iigyrendje,

illetéleg kdzvetlen eldljardja felhatalmazast ad.

A tlizoltoparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala iranyitott HTP
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jogkorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadméanyozasi joga nincs a katasztrofavédelmi
kirendeltségvezetd részére fenntartva.

A katasztrofavédelmi Orsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az
altala vezetett KvO jogkdrébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga nincs a
tlizoltoparancsnok részére fenntartva.

A munkabiztonsagi feliigyeld gyakorolja a kiadmanyozasi jogot munkavédelmi
iigyekben, a hatarozatok, valamint a BM OKF Human Szolgalat vezetdjéhez cimzett,
munkavédelmi targyu iratok kivételével.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti
allomanya, a megyei fofeliigyeldk, a katasztrofavédelmi hatosagi osztalyok allomanya,
a KvK feliigyel6i, a thzoltéparancsnokok és parancsnokhelyettesek, valamint a
katasztréfavédelmi megbizottak.

A 237. pontban meghatdrozott személyek kiadmanyozasi joga kiterjed az
ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynek hianyaban a késedelem elharitatlan
karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadmanyozzak mindazokat az iratokat, amelyek
kiadmanyozasara oket az igazgato felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatasu iigyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa az igazgatdsdg Kotelezettségvallalasi
Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

A bels6 szabalyozo eszkozok elkészitésének €s kiadasanak rendjét kiilon
féigazgatodi bels6 norma szabdlyozza.

Minden vezetd feladat- és hataskorén beliil koteles irdsban szabdlyozni a
kiadmanyozasi jogot, konkrétan megjeldlve, hogy mely feladatkoron beliil milyen
esetekben tartja azt fenn maganak.

A jelen szabalyzatban meg nem hatarozott kiadményozés modjara vonatkozo
részletes szabalyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat eléirasai az iranyadok.

IX.4. Vezeto6i utasitas végrehajtasa
Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az lgyintézd koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni. Ha az
igyintézé a felettes vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes
vezetdjének szoban megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét kiilon iratban, vagy az
elektronikus iratkezeld rendszerben jogosult feltiintetni, a tervezetet azonban
felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerti és a szolgalati uton
elGterjesztett véleményéért az ligyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti. Az {igyintézd
kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi
utasitadsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan
intézkedéséért, amellyel az iigyintéz0 (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely
kifejezetten a felettes vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezetd a felelds.
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Az igazgatdsagra érkezett minden iligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb
modon meghatarozott hataridok megtartasaval kell vélaszt adni. Az {igyhoz tartozo
hatarid6t és azok mddositasat az elektronikus iratkezeld rendszerben kell dokumentalni.

Az tigyiratok nyilvantartdsanak, kezelésének €s védelmének szabalyait belsd
norma szabalyozza.

IX.5. A feladatok meghatarozasa

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezet6-irdnyit6 munka,
a szakmai, gazdalkodasi, human ¢és ellendrzési szakteriiletek éves fO feladatait a
foigazgatod hatarozza meg az Eves Munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és
mindsités alapja.

Az Eves Munkaprogram megvaldsitasa érdekében a  hivatasos
katasztrofavédelmi szerv valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves munka-
¢s ellendrzési terv, illetve a havi naptari €s ellendrzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét belsé norma
szabalyozza.

IX.6. A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

A szolgélati beosztasok 4tadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghaladd
tavollét esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli atadas-atvételre biztositandd
id6tartamok:

249.1. igazgatohelyettesi, katasztrofavédelmi kirendeltségvezetdi beosztasok esetén:

3-4 hét;

249.2. megyei fofeliigyeldi, szolgalatvezetdi, hivatalvezetdi, feliigyeldi beosztasok
esetén: 2-3 hét;

249.3. osztalyvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggden): 1-2 hét;

249.4. ligyintézdi, ligykezeldi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fiiggden): 1 hét.

Az ligykorok atadasdnak fobb szabalyai:

250.1. a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
igykorok atadads-atvételérdl iitemtervet kell késziteni a kozremitkédok
nevesitésével. Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal e
feladattal megbizott képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az
igazgato vagy az altala felhatalmazott helyettese kijelol;

250.2. osztalyvezetéi vagy magasabb beosztds atadds-atvételét igazgatdi utasitds
esetén az Ellendrzési Szolgalat ellendrzi;

250.3. az 250.1. pontba nem tartozd {ligyintézdi, ligykezeldi munkakorokben a
fliggdben 1évo iligyeket az atadd a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek
hianyaban a szervezeti elem vezetdje részére adja at;

250.4. az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni,

250.5. az ligyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében az
Iratkezelési Szabalyzat el6irasai az iranyadok.

Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.
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IX.7. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

A munkaltatéi jogok gyakorlasdnak szabalyair6l kiilon belsé norma
rendelkezik.

IX.8. Az igazgatosag szervezeti elemeinek iigyrendje

A szervezeti elemek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, az igazgatosag szervezeti és miikodési szabalyzata,
illetve az ezekre épiild ligyrendek ¢€s a felettes vezetd utasitdsai hatarozzak meg.

A jovahagyésok rendje:
254.1. Az igazgat6 hagyja jova:
254.1.1. az Igazgato-helyettesi Szervezet;
254.1.2. a Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet;
254.1.3. a Hivatal,
254.1.4. az Ellendrzési Szolgalat;
254.1.5. a Human Szolgalat;
254.1.6. a KvK-k ligyrendjét.

254.2. Az igazgatohelyettes és a gazdasagi igazgatohelyettes hagyja jova a kozvetlen
alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tigyrendjét.

X. FEJEZET
FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1. A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

Az igazgatosdg gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, belsd normak, valamint a Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet ligyrendje hatdrozza meg.

X.2. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

Az igazgatdsag adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgéltatasi, valamint a
kozérdekli adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd tevékenységét kiilon belsd normak
szabalyozzék. Az igazgatdsag adatvédelmi tisztviseldje, valamint biztonsagi vezetdje az
igazgato altal kijelolt személy.

X.3. Elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felel6s személy

Az informatikai biztonsagi felelés a gazdasagi igazgatohelyettes kdzvetlen
alarendeltségében, a hatalyos jogszabalyok és az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
alapjan latja el feladatait, hataskore az igazgatosag altal feliigyelt informacids
rendszerre terjed ki. Felel a szervezetnél eléforduld valamennyi, az elektronikus
informacios rendszerek védelméhez kapcsolodo feladat ellatasaért.

X.4. Az ellenérzések rendje
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Az igazgatdsdg hataskorébe tartozd ellendrzések rendjét az Ellendrzési

Szabalyzat, az igazgatosag BelsO Ellendrzési Kézikonyve, az igazgato altal jovahagyott
éves belso ellendrzési terv, a féléves ellendrzési és feliigyeleti terv, valamint a havi
naptari ¢és ellendrzési terv hatarozza meg.

A szervezeti elemek vezetOi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkéajat

folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasardl beszamoltatni.

X.5. A szakmai tovabbképzés rendje

Az igazgatosag hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az

igazgat6 hatarozza meg.

261.1.

261.2.

261.3.

261.4.

261.5.

261.6.

262.1.

262.2.

262.3.

X.6. A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

az igazgatosag szervezi a nemzetkOzi egyiittmikodést a hatdrmenti és
szomszédos orszagokkal, szolgdlati kiutazas esetén a fogadokészség
megteremtése ¢s az utazas megszervezése az adott szerv feladata;
engedélyeztetni kell a szolgdlati céllal, barmely rovid idére érkezd kiilfoldi
személyek vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi
diplomaték, diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

a kiilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diploméciai vagy konzuli képviseldktol
szarmazo megkereséseket, taldlkozokra tett javaslatokat szolgalati uton
jelenteni kell BM OKF Nemzetkozi Fosztaly felé;

az igazgatdsag €s helyi szervei a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket
minden évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Fosztalynak,
amelyet az éves kiutazds és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazdsi és
fogadasi tervet a foigazgatd hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel-, vagy kiilfoldon folytatott hivatalos
targyalashoz el6zetesen (15 nappal elébb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol
a hazaérkezést, illetve a hazai talalkozot kovetd 15 napon beliil jelentést
(fogadasi jelentés, uti jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet,
a jelentést és az elszamolast a BM OKF Nemzetkézi Foéosztalyon utjan
jovahagyasra fel kell terjeszteni a kiutazast/fogadast engedélyezo vezetdnek;

a nemzetkdzi kapcsolattartds, munkavégzés, valamint a katasztrofa
segitségnyujtas és segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.7. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

az igazgatdsag tevékenységérdl, iddszerli feladatairdl, a katasztrofavédelem
megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, tervekrdl teriileti szintd
gyakorlatokrél és nemzetk6zi szakmai kapcsolatokrél az igazgatd,
igazgatohelyettesek, vagy az altaluk kijeldlt személyek nyilatkoznak;

az igazgatosag napi feladatairdl, megyei szintli gyakorlatair6l, rendezvényeirdl
¢s a nemzetkozi szakmai kapcsolatokrodl a szo6vive - az internet, a sajto, illetve a
miisorszolgaltatok kozremiikodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

a katasztrofa, katasztréfaveszély, valamint tlizoltds és miiszaki mentés
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helyszinén a sajtoészervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen
tartozkodo legmagasabb beosztasu képviseldje vagy az igazgatosag szovivoje,
illetve annak akadalyoztatasa esetén a kijelolt helyettesitdje tdjékoztathatja;

262.4. az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrol
teljes felelésséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy
elézetesen egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét
¢s tartalmat utdlag jelenteni / tajékoztatni koteles;

262.5. atajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekli
adatok nyilvdnossagara, az tlizleti titok megOrzésére €s a mindsitett adatok
védelmére vonatkozé szabalyokat be kell tartani;

262.6. a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsé norma szabalyozza. A
nyilatkozatok soran a hatalyos belsé normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem
jarhat a tiiz-, polgari-, és katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok
jogainak sérelmével.

X.8. Az értekezletek rendje

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek vezetdi forumrendszerét, valamint a
féléves, illetve az éves tevékenység értékelésének rendjét foigazgatdi belsd norma
szabalyozza.

XI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatban foglaltak betartdsa az igazgatdésag teljes személyi
alloméanyéanak kotelessége, ezért e Szabdlyzatot hatidlyba 1épését kdvetden az
igazgatdsag teljes személyi allomanyaval - a vonatkozd mértékben - ismertetni kell.

A Szabalyzatban meghatarozott vezetok szervezeti elemeikre vonatkozdan
igyrend, az {lgyrendek alapjan alarendeltjeik vonatkozdsaban munkakori leirds
készitésére kotelezettek. Az tigyrendeket e Szabalyzat hatalybalépését kovetd 30 napon
beliil kell felterjeszteni a jovahagyasra jogosult vezetohdz. A munkakori leirasokat el
kell késziteni €s fel kell terjeszteni az ligyrendek jovahagyasat kovetden 15 napon beliil.
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1. fiiggelék a .../2019. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

A VAS MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG IRANYITASI RENDJE
A szervezeti elemek vezetoi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo helyi szervek vezetdi

I. Azigazgaté kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 igazgatohelyettes;
2 gazdasagi igazgatohelyettes;
3. human szolgalatvezeto;
4 ellen6rzési szolgalatvezeto;
5 hivatalvezeto;
6 katasztrofavédelmi kirendeltségvezetok.
II. Az igazgatéhelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 tlizoltosagi fofeliigyelo;
2 polgari védelmi fofeliigyelo;
3. iparbiztonsagi fofeliigyeld;
4 katasztrofavédelmi hatosagi osztaly szolgalatvezeto;
5 megyei foligyeleti osztalyvezeto.
II1. A gazdasagi igazgatohelyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1. koltségvetési osztalyvezetd;
2. informatikai osztalyvezeto;
3. miszaki osztalyvezeto.
IV. A Szombathelyi Katasztréfavédelmi Kirendeltség katasztréfavédelmi kirendeltségvezeto
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
tlizoltosagi feliigyeld;
polgari védelmi feliigyeld;
iparbiztonsagi feliigyelo;
katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly osztalyvezeto;
tlizoltoparancsnok.
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V. A Sarvari Katasztréfavédelmi Kirendeltség Kkatasztrofavédelmi Kkirendeltségvezetod
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

tlizoltosagi feliigyelo;

polgari védelmi feliigyeld;

iparbiztonsagi feliigyeld;

katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly osztalyvezetd;

tlizoltoparancsnok.

I. A Koérmendi Katasztrofavédelmi Kirendeltség katasztréofavédelmi Kirendeltségvezeto
alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

tlizoltosagi feliigyelo;

polgari védelmi feliigyeld;

iparbiztonsagi feliigyeld;

katasztrofavédelmi hatdsagi osztaly osztalyvezeto;
tlizoltoparancsnok.
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2. fiiggelék a .../2019. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

VAS MEGYEI KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG SZERVEZETI
STRUKTURAJA

IGAZGATO
Fane Megyei Védelmi Bizottsag
Titkarng =~ T —— == — = — sl
e titkarhelyettese
1 \
1 Szombathelyi
! Katasztrofavédelmi
Igazgato-helyettesi Gazdaségi Human : mie i 5 Hivatal Kirendeltség
Szervezet Igazgaté-helyettesi 1
Szervezet 1
1
a ! —
: sarvari
Ari Vé i Eéfelii 5 |— Katasztréfavédelmi
Polgari Védelmi Fofelligyeld T i 7
9 9y Kéltségvetési : Kirendeltség
Tiizoltésagi Fofeliigyeld Osztaly 1 N s -
1
Iparbiztonsagi Féfeliigyeld 1 —
1
ik 1 Kérmendi
Informatikai 1 | Katasztréfavédelmi
Osztaly 1 Kirendeltség
! Nl )
1 Teriileti
== onkéntes és koteles
Katasztrofavédelmi = S polgari védelmi
Hatésagi Osztaly Miszaki szervezetek
Osztaly
Megyei Féiigyeleti
Osztaly
Katasztréfavédelmi
Miiveleti Szolgalat
Katasztréfavédelmi Megyei iy
Mobil Labor Miiveletiranyitasi
Ugyelet
Szombathelyi Sarvari Kérmendi
Katasztréfavédelmi Katasztréfavédelmi Katasztréfavédelmi
Kirendeltség Kirendeltség Kirendeltség
. A Szombathelyi < 4 : Sarvari " L » Koérmendi
Katasztrofavédelmi . = Katasztrofavedelmi B 5 Katasztréfavedelmi i 2
Hivata:
Hatésagi Osztily Hivatasos Hatésagi Osztaly ﬂlvatasos PR Hivatasos

Tiizoltéparancsnoksag | i Osztaly ‘ Tii

Szentgotthardi
Katasztrofavédelmi
Ors

. Koszegi
Onkormanyzati
Tiizoltosag

. Vasvari
Onkormanyzati

_ Répcelaki
Onkormanyzati

Tiizoltésag Tizoltosag

Onkéntes
Tizolté
Egyesiiletek

_ Csepregi
Onkormanyzati
Tizoltésag

_ Celldémélki
Onkormanyzati
Tizoltésag

Onkéntes és kételes

Létesitményi Onkéntes tes és !
Tiizoltésag Tlzolté polgari vedtel'r(m
szervezetel

Onkéntes
Tiizolté
Egyesiiletek

Onkéntes és kételes
polgari védelmi
szervezetek

Onkéntes és kételes
polgari védelmi
szervezetek

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
'
: Egyesiiletek
1
I
I
1
1
1
1
1
1
1
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3. fiiggelék a .../2019. szamu igazgatoi intézkedés mellékletéhez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK
JEGYZEKE

- igazgatd

- igazgatohelyettesek
- hivatalvezetd

- megyei fofeliigyelok
- szolgélatvezetok

- osztalyvezetd

Hivatal
- féeldado (ligykezelési, titok és adatvédelmi)
- ligykezeld (amennyiben munkakori leirds alapjan titkos ligykezeldi feladatokat is ellat)

Ellendrzési Szolgalat
- kiemelt foeléado (szakmai belsé ellendr)

Human Szolgélat
- kiemelt féeldado (fegyelmi, személyzeti)

Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly
- az osztaly teljes dlloméanya

Miiszaki Osztaly
- kiemelt féel6ado (ingatlan)

Koltségvetési Osztaly
- kiemelt foreferens (koltségvetési)
- kiemelt féeléadd (bérgazdalkodasi)

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes alloméanya

Katasztréfavédelmi Kirendeltség

- kirendeltségvezetdk

- tlizoltosagi feliigyelok

- polgari védelmi feliigyeldk

- iparbiztonsagi feliigyelok

- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- tlizoltoparancsnokok

- parancsnokhelyettesek

- katasztrofavédelmi megbizottak

Katasztrofavédelmi Mobil Labor

- kiemelt féeléado (csoportvezetd)
- kiemelt foeléado (technikus)

- technikus
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