Melléklet al2/2019. szami igazgatoi intézkedéshez

A Vas Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossagara
vonatkozo szabalyzata



I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyozas célja

1. A Vas Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (a tovabbiakban: igazgatosag)
adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekii adatok nyilvanossidgara vonatkozd
szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) kibocsatasanak célja, hogy az igazgatosag €s
az alarendeltségébe tartozo helyi szervek tevékenységiik soran a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 alkotmanyos alapjogon alapulé informaciés onrendelkezési jog
érvényesiilését biztositsak. A Szabalyzat kiadasanak célja tovabba, azon adatvédelmi és
adatbiztonsagi eldirasok meghatarozasa, amelyek az igazgatosag ¢s az alarendeltségébe
tartozd helyi szervek altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak
megakadalyozasat elosegitik. A Szabdlyzat célja a fentieken til az igazgatosag
kezelésében 1évo kozérdekli adatok nyilvanossaganak biztositasa, ennek érdekében a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények elbiralasa, illetve az elektronikus
formaban kozzéteendé adatok megismerésére iranyuld igények elbirdlasa soran
iranyado eljarasi szabalyok, valamint az elektronikus formaban kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggéd feladatok meghatarozasa.

2. A Szabalyzat kiaddsa a hivatasos katasztréfavédelmi szervek adatveédelmi,
adatbiztonsagi ¢s kozérdekii adatok nyilvanossagara vonatkozo szabalyzatarol szolo
4/2019. (V1.20.) BM OKF utasitason (a tovabbiakban: féigazgatoi utasitas) alapul és a
hasznalt fogalmakra is a fOigazgatdi utasitasban, valamint annak 1. mellékletében
meghatarozottak az iranyaddak.

II. AZ IGAZGATOSAG ADATVEDEI:EMI INTEZMENYRENDSZERERE
VONATKOZO SZABALYOK

Az adatkezel6 szerv vezetojének felel6ssége, feladat- és hataskore

3. Az igazgatosag a katasztrofavédelem adatkezelési rendszerében teriileti szinten
helyezkedik el, a  katasztrofavédelmi  kirendeltségek ¢és a  hivatasos
tlizoltoparancsnoksagok helyi adatkezel6 szervek.

4. Az adatvédelemre és informacioszabadsagra vonatkoz¢d el6irdsok alkalmazasa soran
adatkezel6 szerv vezet6jének kell tekinteni az igazgatosag igazgatojat.

5. Az adatkezel6 szerv vezetdje felelds:

a)  az igazgatosag adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért
és mikodtetéséért, ennek keretében az igazgatosag altal kezelt személyes adatok
védelméhez szikséges személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo,
hataskorébe tartozé intézkedések megtételéért;

b)  az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

c) az igazgatosag tevékenységének rendszeres adatvédelmi ellendrzéséért, az
ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabalysértd
korlilmények megsziintetéséért, a személyi felelosség megallapitasdhoz sziikséges
eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az altala vezetett szerv
kozzétételi listainak naprakészségeért;
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d) az ¢érintett torvényben meghatarozott jogainak gyakorolasdhoz szikséges
feltételek biztositasaért.

Az adatkezel6 szerv vezetdjének felel6ssége nem zarja ki az egyes szervezeti elemek,
valamint az egyes allomanytagok felelosségét.

Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt az igazgatosagnak
sérelemdij, kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fliz6d6
jogsértést ténylegesen elkdvetd személy kilétének felderitése érdekében mindent meg
kell tenni, és amennyiben ez sikerrel jar, vele szemben kartéritési eljarast kell
kezdeményezni.

Az adatkezel$ szerv vezetdjének feladat- és hataskore:

a)  ajogszabaly altal a feladat- és hataskorbe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartdsok, adattarak, munkafolyamatok, informaciddramlasok és
feldolgozasok, jogosultsagok) kialakitasa és iranyitdsa, rendeltetésszer(i
miikddtetése, melynek keretében teljes felelsséget visel a személyes adatok
kezelésére vonatkozd torvények és az ezen alapuld rendelkezések érvényre
juttatasaért;

b)  gondoskodik a személyes adatok korében a jogosulatlan hozzaférés, kozlés,
megvaltoztatas, vagy torlés megelozésérol, a technikai védelemrol, tovabba, hogy
a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében az érintett az adatkezeld
altal kezelt adataihoz — ha torvény kivételt nem tesz — hozzaférhessen, illetve
gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy torléshez valo jogat;

c) személyes felelosséggel tartozik az igazgatosag, illetve irdnyitdsa ald tartozo helyi
szervek tevékenységéért, torvényes és szakszerii mukodéséért, ezen beliil a
személyl allomany adatkezel0i tevekenységéért, az adatvédelmi elbirasok,
valamint a kapcsolodo tigyviteli és mindsitett adatokra vonatkozo szabéalyok
betartasaért;

d) a védelmi ¢és biztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellenérzése,
intézkedés a hianyossagok felszamolasara;

€)  az adatkezelések szervezeti és miikodési feltételeinek kialakitasa, gondoskodas a
milkodési  kovetelmények ¢és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre
juttatdsarol;

f)  azadatszolgaltatasokrol vezetett nyilvantartas ellenérzése.

Az igazgatésag adatvédelmi tisztviseldje

9.

10.

Az adatkezel6 szerv vezetdje koteles az iranyitasa ala tartozo személyi allomanybol az
adatvédelmi tevékenység iranyitdsa, feliigyelete és ellendrzése érdekében — jogi,
kozigazgatasi, informatikai, vagy ezeknek megfelelé felsofoku végzettséggel
rendelkez6 — adatvédelmi tisztviselot kijelolni, aki egyéb feladatokkal csak az
adatvédelmi feladatok ellatasanak veszélye nélkiil bizhatdé meg.

Az adatvédelmi tisztvisel6 eljar a részére atruhazott — és munkakori leirasaban rogzitett
— adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje
ugyanakkor tovébbra is felelos az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe
tartozo intézkedések megtételéért. Az adatvédelmi tisztviselé adatvédelmi feladatainak
gyakorlasa soran az 6t kinevez6 vezetd kdzvetlen alarendeltségébe tartozik.
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Az adatvédelmi tisztviseld feladata:

a)

b)

2)

h)

)
k)

D

p)

segiti az adatkezel6 szerv vezetdjét a katasztrofavédelmi adatkezelésre vonatkozd
jogszabalyok ¢€s bels0 normdak érvényre juttatasaban, figyelemmel kiséri az
adatvédelemmel Osszefiiggd jogszabalyvaltozasokat, el6késziti az adatkezeld
szerv vezetdjének adatvédelmi targyu dontéseit;

adatvédelmi incidens észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az
adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot, indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat
kezdeményezi az adatkezeld szerv vezet6jénél, javaslatot tesz az incidens karos
kovetkezményeinek elharitasara, a hasonld jovobeni incidensek megeldzésére;
segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban;

az adatkezelo szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az igazgatosag szervezeti
elemeinél és a helyi szerveknél az adatvédelmi kovetelmények megtartasat, az
eloirasok megszegésének észlelése esetén a hianyossagokat jelzi az igazgatonak,
¢s indokolt esetben az igazgatonal kezdeményezi a felelosség megallapitasdhoz
szlikséges eljaras lefolytatasat;

gondoskodik a személyi allomany oktatasarol, sziikség szerinti vizsgaztatasarol;
elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érintd belsé normainak tervezetét,
kozremiikddik az adatvédelmi jogszabalyok és magasabb szintii belsé normak
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas sordn tudomasara jutott,
esetleges normamodositast igénylé problémakat;

vezeti az adatkezel6i tevékenység nyilvantartasat, az adatvédelmi incidensek
nyilvantartast és az elutasitott kozérdekii adat megismerési kérelmek
nyilvantartasat;

a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremiikodésével elkésziti az érintettnek
a személyes adatai kezelésére vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekili adat
megismerésére iranyulo kérelmekre adando valasziratokat;

gondoskodik az igazgatosag honlapjan megjelenitett Adatvédelmi Iranyelvek ¢és
adatkezelési tajékoztato naprakészen tartasarol;

rendszeresen ellendrzi az igazgatosag kozzétételi listdinak naprakészségét és
teljessegét;

feligyeli az igazgatosdg adatszolgaltatdsi tevékenységét, adatvédelmi
szempontbol allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;
feladatanak ellatasa soran sziikség szerint egyiittmikodik a rendszergazdaval,
illetve az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felelos szemellyel;
évente februar 28-ig jelentésben értékeli az igazgatosag és helyi szerveinek
adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét, figyelemmel a foigazgatdi utasitas 17.
pontjaban meghatarozottakra;

végzi a személyes adatok kezelése és feldolgozasa kapcsan tajékoztatas irant
benyujtott elutasitott kérelmekkel, tovabba az elutasitott kozérdekiiadat-
megismerési igényekkel kapcsolatos tajékoztatast;

ellatja az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerrel, valamint a Kézponti Elektronikus
Jegyzékkel kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott feladatokat;

amennyiben az adatvédelmi tisztviseldé egyben jogtanacsos, a peres képviseletet
ellatja adatvédelmi targyu perekben. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld és a
jogtanacsos nem egy személy, az adatvédelmi tisztviselé kozremiikodik az
adatvédelmi targyG perben, szakmai véleményével segiti a jogtanacsos
perképviseletét, amennyiben jogasz végzettséggel rendelkezik, a képviseletet az
adatvédelmi tisztviselével egyltt latja el, egyébként a targyalasokon
hallgatésagként részt vesz;
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q) ellaja mindazon feladatokat, amelyeket a Szabalyzat részére feladatként
meghataroz.

III. ASZEMELYES ADATOK VEDELMERE VONATKOQZO SZABALYOK

Az adatkezelés alapveto szabalyai

12

13.

14.

13.

16.

7.

18.

Az igazgatosagnal kezelt személyes adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell,
kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az igazgatosag az adatkezelési miiveleteket ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) és a Szabalyzatban foglaltak alkalmazisa soran
biztositja az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az igazgatosag, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé is gondoskodik az
adatok biztonsagarol, tovabba megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket
és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében megfelelé technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehetdvé teszi — kozvetlenill ne legyenek
Osszekapcesolhatok és az €rintetthez rendelhetok.

A személyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az igazgatosag és az

adatfeldolgozé tovéabbi intézkedésekkel biztositja

a)  ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével t6rténd hasznalatanak megakadalyozasat;

c) annak ellenérizhetoségét és megallapithatosagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovébbitottdk vagy
tovabbithatjak;

d)  annak ellendrizhetdségét és megallapithatosagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e)  atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténé helyreallithatosagat;

f)  az automatizalt feldolgozas soran fellép6 hibakrol jelentés készitését.

Az igazgatosagnak és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgdld intézkedések
meghatdrozasakor ¢s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére, ¢és a rendelkezésre &ll6 legjobb technologiat az  érintettek
maganszférajanak védelme érdekében alkalmazni kell. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szinti
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

A kozfoglalkoztatottak kizarélag abban az esetben lathatnak el tigykezeldi, iigyviteli
feladatokat, amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésitkre bocsatott adatok
kezelése egyértelmiien azonosithatd, és esetleges késébbi adatsértés esetén bizonyithato,
hogy ki és milyen mértékben ismerhette meg azokat, valamint a jelen Szabalyzatban, a
Hivatasos Katasztrofavédelmi Szervek Egységes Iratkezelési Szabdlyzataban, valamint
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az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban foglaltak ismeretébdl az adatvédelmi
tisztviseld és a Hivatal altal szervezett adatvédelmi és iigyviteli oktatason eredményes
vizsgat tett, tovabba, amennyiben a koézfoglalkoztatott nyilatkozatot tesz, amelyben
felelosséget vallal az adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabdlyok betartdsaért. A
kozfoglalkoztatottak feladataik ellatdsa sordn kizardlag az lgyviteli tevékenységhez
kapcsolddo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd részvétel tekintetében keriilhetnek
kapcsolatba az igazgatdsag allomanyaba tartozé személyre vonatkozo személyes vagy
kiilonleges adattal, megjelenési formdjatol fiiggetleniil, huménigazgatasi eljarast érintd
iratanyagot, illetve az illetményre, juttatisokra vonatkozé iratokat, adatokat,
nyilvantartasokat nem kezelhetnek. Ezen adatokat még az ligyviteli tevékenységhez
kapcsolodo adatfeldolgozasi tevékenységben torténd részvétel tekintetében sem
kezelhetik.

Adatkezelések fajtai, adatkezelések megkezdése, adatvédelmi hatasvizsgalat, az érintetti
jogok

19;

20.

21.

22.

23,

24.

25,

Az igazgatosag adatkezelése torvényi felhatalmazason, szerzodésen, kozérdeki vagy
kozhatalmi feladat végrehajtashoz kapcsoldodoan, vagy az érintett hozzajaruldsan,
dolgozoi adatkezelések tekintetében a munkaltaté adatkezel6i érdekén alapulhat.

Amennyiben a személyesadat-kezelést nem torvény rendeli el, az adatfelvételt belsé
szabalyozoval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre az igazgato, helyi szintl
adatkezel€s esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult.

Személyesadat-kezelési kotelezettséget eldird belsd szabalyozd vagy irasbeli dontés
elokészitése soran az érintett szakteriilet, ha a tervezett adatkezelés valamely —
killonosen 10j technologidkat alkalmazd — tipusa magas kockdazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsigara nézve, vagy ha az adatkezelés a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) hatasvizsgalati
jegyzékében szerepel, akkor elézetes hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok és az érintettek védelmét hogyan
érintik.

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az igazgatosagra
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy kozérdekl vagy az
igazgatésagra ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, €s az adatkezelést jogszabaly irja el6, amennyiben a
jogalkoto a jogszabaly-elokészités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat szikségességének megallapitasdhoz az érintett
szakteriilet megvalaszolja az 1. fuggelékben foglalt kérdéseket.

Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az €rintettek
korére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technologidra tekintettel — az
adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve -
valoszintsithetben magas kockazatot nem azonosit, vagy megallapitast nyer, hogy az
adatkezelés az adatvédelmi jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy
ennek tényét az érintett szakteriilet irasban rogziti.

Amennyiben az érintett szakterillet az adatkezeléssel varhatoan érintett személyek
jogaira €s szabadsagaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi rendelkezés
alapjan  adatvédelmi  hatasvizsgalattal kotelezéen — vizsgalandé — adatkezelési



26.

27

28.

29,

30.
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32,

B8,

34.
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tevékenységek esete all fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az
igazgatonal.

Az igazgatd az érintett szakteriilet javaslatara elrendeli az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat, vagy irasban rogziti mell6zésének okait. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasaig vagy az annak elmaradasaval kapcsolatos okok irdsban torténé régzitéséig
az adatkezelésrol szolo déntés nem hozhaté meg.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban az adatkezelés altal érintett szakteriilet
vesz részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviselo €s az elektronikus
informacios rendszer biztonsagaért felelés személy segiti. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat iratai dontéselokészito iratok, ezért azok nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatdsvizsgélatot végz6 szakteriilet az adatvédelmi hatasvizsgalatrol
osszefoglald jelentést készit a 2. fliggelékben foglaltak alapjan. Az Osszefoglalo
jelentést az igazgatd hagyja jova, melyet kivetden az adatkezelést a 20. pont szerint kell
elrendelni.

Az érintett kérelmére indult eljardsban a sziikséges adatainak kezeléséhez torténd
hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel
kell hivni.

A hozzajarulast — késébbi igazolhatosdga érdekében — kiilonleges adatnak nem
minoésiilé személyes adatok esetén is irasban kell rogziteni. Nem kell irdsban régziteni a
hozzdajarulé nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi €letben el6fordulé helyzetben ad —
akar rautal6 magatartéassal is — az adatkezelésre vonatkozo félreérthetetlen hozzajarulast.

Az érintettet az adatkezeléshez torténd hozzajarulasanak beszerzése elott tdjékoztatni

kell arrol, hogy

a)  milyen adatait, milyen c€lbol, mennyi ideig kivanja kezelni az igazgatosag,

b) az igazgatésag hol végzi az adatkezelést, illetve adatfeldolgozé igénybevétele
esetén mely adatfeldolgozo és hol végzi az adatfeldolgozast;

¢)  az adatok tovabbitasira milyen célbol és mely szervek részére kertilhet sor;

d) az érintett az adatkezeléssel kapcsolatban milyen jogokkal rendelkezik (elozetes
tajékozodashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasihoz,
torléshez valo jog), és azokat milyen modon érvényesitheti;

e) az adatvédelmi tisztvisel6 nevérdl és elérhetdségérol;

f)  milyen jogorvoslati lehetdséggel rendelkezik (NAIH-hoz fordulas, birosagi
jogeérvényesités utja).

Az érintettek tajékoztatasa az adatkezelést végz0 szervezeti elem kotelezettsége.

Az egyedi ligyekben alkalmazand6 hozzajarulo nyilatkozatot, valamint az ahhoz tartozo
adatvédelmi tajékoztatét az adatvédelmi tisztviseld, a rendszeresen el6forduld,
adatkezelési hozzdjarulast igényl6 tigyekben alkalmazando hozzdjaruld nyilatkozatot a
BM Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM  OKF)
adatvédelmi tisztviseldje késziti el az érintett szakteriilet kozremukodésével.

Az igazgatosag — az adatkezelés eltérd célja alapjan — tgyviteli, Gigyfélkapcsolati,
dolgozdi, illetve nyilvantartasi célu (adatallomany kialakitasara irdnyuld) adatkezelést
veégez.
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35. Egy adatallomanyhoz t6bb adatkezelési cél is kapcsolodhat, azonban minden egyes
célhoz rendelkezésre kell allnia a sziikséges jogalapnak.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

36. Aki a tevékenységének ellatdsa soran az igazgatosag altal végzett adatkezeléssel
kapcsolatban adatvédelmi incidens bekdvetkezését észleli, koteles azt - a mindenkor
hatdlyos erre vonatkozo eljarasrendnek megfeleléen - haladéktalanul jelezni az
adatvédelmi tisztviselonek.

37. Aki a munkaltato altal végzett adatkezelés kapcsan sajat személyes adatai tekintetében
adatvédelmi incidens bekovetkezését észleli, jogosult azt kozvetlenil jelezni az
adatvédelmi tisztviselének.

38. Az adatvédelmi tisztviseld a 36-37. pont alapjan neki bejelentett és a sajat hataskorben
észlelt adatvédelmi incidensekrol nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett
személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
adatvédelmi incidens idOpontjat, koriilményeit, hatdsait €s az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6irdé jogszabalyban meghatarozott egyéb
adatokat.

39. A bekdvetkezett adatvédelmi incidensek tekintetében a kovetkezmények elharitasi és a
hasonlo esetek bekovetkezésének megelézési modjara az adatvédelmi tisztviseld tesz
javaslatot.

Személyes adatot tartalmazo nyilvantartasok kialakitasara vonatkozo rendelkezések

40. Nyilvéantartasi céli személyesadat-kezelés végzése céljabol nyilvantartas torvény vagy
torveényi felhatalmazas alapjan hozhato létre.

41.  Amennyiben a nyilvantartas kialakitasat nem torvény rendeli el, létrehozatalat belsé
szabalyozdval vagy egyéb irasos formaban kell elrendelni. Erre az igazgato, helyi szintii
adatkezelés esetén a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetdje jogosult. Az igy
létrehozott nyilvantartasba személyes adat kizardlag az érintett dokumentalt
hozzajarulasaval vihet6 be.

42. A nyilvantartdsban kezelt adatok korét és kezelési idoétartamat az adatkezelésre
feljogositd vagy az azt kotelezové tevo jogszabdly vagy az érintett hozzajarulasaban
foglaltak hatarozzak meg.

43. A torvény alapjan létrehozandd nyilvantartas felvételérdl, a nyilvantartas vezetésére
kijelolt szervezeti elem az igazgatésag adatvédelmi tisztviselojét haladéktalanul
értesiteni koteles.

44. Nyilvantartasi kotelezettséget el6ird belsé szabalyozé vagy irasbeli dontés elokészitése
soran be kell szerezni az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

45. Az adatvédelmi tisztvisel6 véleményének beszerzése iranti megkeresésben a tervezett
nyilvantartas vonatkozasaban meg kell hatarozni:
a)  az adatkezelésért felelos szervezeti elemet;
b)  az adatkezelés tényleges fizikai helyét;



i)

k)

az adatkezelés jogalapjat;

az adatkezelés pontos céljat;

az adatfelvétel modjat;

az érintettek korét;

az adatallomanyt kezel6 informatikai rendszer megnevezését, feladatait;
amennyiben van kapcsolat mas szervek adatallomanyaival, ezen adatallomanyok
megjelolését;

amennyiben az adatadlloméanybol lehetséges adattovabbitas, annak jogalapjat,
feltételeit, cimzettjét;

az adatok informatikai biztonsagi és adatvédelmi-adatbiztonsagi mindsitését,
megorzési, megsemmisitési szabalyait;

az adatillomany naprakészségét biztositd modszert.

46. A nyilvantartasok kizarolag a létrehozatalukat szolgalo cél érdekében, a cél eléréséhez
szilkséges mértékben és ideig tartalmazhatnak adatokat, a nyilvantartasban talalhat6
adatok a nyilvantartasétol eltérd célra torvényi felhatalmazas vagy érintetti hozzajarulas
hianyaban nem hasznélhatok fel.

47. A

nyilvantartds kezelGje koteles gondoskodni az adatok pontossagarol,

naprakészségérol, az adatkezelés céljat mar nem szolgalé adatok torlésérol.

Az adatkezel6i tevékenységek nyilvantartasa

48. Az igazgatosag adatvédelmi tisztviseldje legkésobb az adatkezelés megkezdése el6tti
tizennegyedik napig koteles a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos
adatkezeléseirdl vezetett nyilvantartdsban legalabb az aldbbi adatkezelési adatokat

rogziteni:

a)  az adatkezelés céljat;

b)  az adatkezelés jogalapjat;

¢)  az érintettek korét;

d)  az érintettekre vonatkozo adatok leirasat;

e) az adatok forrasat;

f) az adatok kezelésének idotartamat;

g) amennyiben az adattovabbitas elvi lehetdsége fennall, a tovabbithato adatok
fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik orszagokba
iranyul6 adattovéabbitasokat is;

h) a tényleges adatkezelés helyét (a szervezeti elem és az adatok fizikai helyének
megjelolésével);

1)  ha adatfeldolgozo igénybevételére keriil sor, az adatfeldolgozé nevét és cimét

vagy sz€khelyét, az adatfeldolgozas helyét és az adatfeldolgozonak az
adatkezeléssel Osszefliggé tevékenységét, az alkalmazott adatfeldolgozasi
technoldgia jellegét.

49. Az adatkezelésekben bekovetkezett valtozast vagy az adatkezelés megsziintetését a
bejelentésre kotelezett nyole napon beliil bejelenti az adatvédelmi tisztviselonek.

Az adatfeldolgozas szabalyai

50. Az igazgatosag az adatkezelési tevékenysége soran adatfeldolgozot vehet igénybe.
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Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddést irasba kell foglalni, amelynek kotelezd
tartalmi elemeit a féigazgatoi utasitas 64. pontja tartalmazza.

Kozos adatkezelés szabalyai

3.

Amennyiben ugyanazon személyes adatokat ugyanazon adatkezelési jogalap és cél
alapjan tobb hivatasos katasztrofavédelmi szerv kezel, az adatkezelés szabalyait
megallapodasban kell rogziteni. A megallapodas tartalmi elemeire iranyadé szabalyokat
a foigazgatoi utasitas 65. pontja tartalmazza.

Adattovabbitas az igazgatosag adatkezeléseibol

3%

54.

55.

56.

57.

58.

5%

Az igazgatdsag adatkezeléseibdl személyes adatot tovabbitani az  érintett
hozzéjarulasanak hianyaban csak torvényben meghatarozott szerv vagy személy részére,
torvényben meghatarozott adatkdrben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érveényesitésével.

Adatvédelmi szempontbol akkor tekinthetdé az adattovabbitas jogszertinek, ha a
személyes adat birtokaban lévd szerv vagy személy jogosult annak tovabbitasara, az
adattovabbitas cimzettje (adatkérd) pedig torvényi felhatalmazassal vagy az érintett
hozzajarulasaval rendelkezik az adat kezelés¢hez, és az adatkérés célja mindezzel
Osszhangban van.

Az adattovabbitas 53-54. pontban meghatarozott feltételeinek meglétét az adatot
tovabbitd szervezeti elem minden egyes személyes adattal Gsszefiiggésben ellendrizni
koteles.

Harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbirdlasa — a

torvényben kotelezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az igazgatd, vagy az altala

kijelolt vezetonek a hataskorébe tartozik. Az adatigénylés abban az esetben teljesithetd,

ha tartalmazza:

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat (az alapul szolgdld térvényi rendelkezés pontos
megjeldlését);

b)  akért adatok korének pontos meghatirozasat;

¢)  az érintett személy azonositdsahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositdsdhoz sziikséges csoportképzo
ismérveket.

Az igazgatosag — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — csak olyan személyes
adatokat tovabbithat, amelyek esetében adatkezelonek mindsiil. Azokban az esetekben,
amikor az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében a
torvényben meghatarozott adatkezel0 mas szerv, az adatkérést — toérvény eltérd
rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az adatkérot tajékoztatni kell arrol, hogy a
kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

Az adattovabbitas térténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu rendelkezése alapjan
automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithaté kérelem alapjan torténé egyedi
adatszolgaltatassal, vagy szamitogépes (online) lekérdezés lehetové tételével.

Az eurOpai unios vagy mas kiilfldi projektekbdl és az allamhaztartas alrendszereibol
nydjtott tamogatasokkal torténé elszamolasok elkészitése soran az elszamolashoz
szitkséges személyes adatokat a projekttel vagy a tamogatassal kapcsolatos feladatokban
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részt vevd allomanytagokkal a 3. fliggelékben taldlhato Adatkezelési Tajékoztatot €s
Hozzajarulé Nyilatkozatot ala kell iratni.

Adattovabbitas hirkozlo eszkoz alkalmazasaval

60.

Bl

62.

63.

Az igazgatésag altal kezelt személyes adatot hirkozld eszkozon csak a jogosult
nyomozé hatdsagok, nemzetbiztonsagi szervek, birdsagok, valamint az igazgatdsaggal
kozds szervezetbe tartozd személyek szdméra, szervezetszerten —miikodd
tigyfélszolgalat, ligyeleti szolgalat, illetve a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban erre
kijelolt szervezeti elem tovabbithat. Ett6l eltérni csak halaszthatatlan esetben, az é€let, a
testi épség, az egészség vagy a vagyonbiztonsag megdvasa érdekében lehet.

A hivé jogosultsagarél jelszo alkalmazésaval, visszahivassal vagy egyéb arra alkalmas
modon meg kell gy6zddni. Ha a hivo jogosultsaga nem éllapithaté meg, a tdjékoztatas
hirk6z16 eszk$zon nem teljesithetd.

Abban az esetben, ha egy nyilvantartiasbol hordozhaté szamitastechnikai eszkozzel
torténik a lekérdezés, és ezek naplozasara az igénybe vett nyilvantartas nem alkalmas,
akkor az adatlekérés idépontjat, az adatkér6 személyét (név, rendfokozat és beosztas
megjelolésével), a kért adat fajtajat manuédlis modon kell rogziteni, és a hordozhatd
szamitastechnikai eszkodz leadasakor azt az eszkozt kezel6 szervnek kell leadni.

Hirkoz16 eszkdzon torténd adatszolgaltatds esetén a legsziikségesebb adatok kozlésére
kell szoritkozni.

Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

64.

Az igazgatosig adatallomanyaibol kizardlag a katasztréfavédelmi feladat- és hataskorok
gyakorlasa érdekében, tovabba torvényben meghatarozott esetben — a célhoz kotottség
elvének szigoru érvényre juttatasa mellett — igényelheté és hasznalhaté fel kdzérdekbol
nyilvanosnak nem mindsiilé személyes adat. A mas adatkezeldk altal kezelt olyan
adatallomanyokbol, amelyekbdl torténd adatigénylésre a hivatasos katasztrofavédelmi
szerveket az érintett adatkezelésre iranyadd torvény felhatalmazza, csak az adott
torvényben meghatarozott katasztrofavédelmi feladat ellatasa érdekében végezhetd
adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem tovabbithatok.

Az érintetti jogok gyakorlasa

65.

66.

67.

Az érintetti jogok gyakorlasanak lehetoségére, modjara €s a kapcsolattarté személyere,
elérhetdségeire az érintettek figyelmét az adatkezelésre vonatkozé tdjékoztatas nyudjtasa
soran a tajékoztatd részeként fel kell hivni.

Az érintetti jogok gyakorldsa tekintetében az érintettekkel az adatvédelmi tisztviseld
tartja a kapcsolatot, kivéve, ha az adott jog ¢és az adott adatkezelés tekintetében az
adatkezelést végzd szervezeti elemmel t6rténd kozvetlen kapcesolattartas indokolt.

A beérkezett kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tovéabbitja az adatkezelést végzo
szervezeti elem részére.
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Az érintettet megilletd jogok gyakorlasira csak az érintett kérelmezé megfeleld
azonositasa esetén van lehetdség. Az érintett kérelmezé személyének azonositasahoz a
természetes személyazonositod adatok (4T) ellendrzése sziikséges.

Nem biztosithaté ezen jogok gyakorlasa kiilondsen az elektronikus aldirassal nem
hitelesitett vagy a kérelmez6 személyének azonositisat nem biztositd elektronikus levél
utjan érkezett kérelmek esetén. A biztonsagos elektronikus kézbesitési szolgaltatas Gtjan
kiildott kérelmet ugy kell tekinteni, hogy az a jogosulttol szarmazik.

A beérkezett kérelmeket az igazgatdsiag legfeljebb 25 napon belill, a megadott
elérhetdségre kiildott levélben teljesiti.

Az igazgatésag az adattorlés iranti kérelem teljesitését abban az esetben tagadja meg, ha
azokat jogszabaly alapjan kotelezo kezelnie. Egyéb esetben a kérelmet a 70. pont szerint
teljesiti.

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését vagy torlését kéri, az adatot a
kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni. Az adaton a tarolason tal egyéb
adatkezelési muveletet kizarolag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabol vagy
torvényben meghatarozottak szerint lehet végezni.

Az adat helyesbitésérdl, torlésér6l és korlatozasardl az érintettet és mindazokat
tajékoztatni kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a tajékoztatas elmaradasa az
adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatast a
szervezeti elemek kozvetleniil végzik, az adatvédelmi tisztviselét a levél masolatanak
megkiildésével tajékoztatjak.

fffff

ismételt és megalapozatlan érvényesitésével Osszefliggésben kozvetleniil felmeriilt
koltségeinek megtéritését a hivatasos Kkatasztrofavédelmi szervekhez érkezett
kozérdekliadat-megismerési igények teljesitésével kapcsolatos koltségtérités Osszegének
meghatarozasa soran alkalmazandé Onkoltségszamitasi szabalyok szerint kovetelheti az
érintettol.

A koltségtérités megallapitasanal a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésére vonatkozo koltségtéritési szabalyokat kell alkalmazni.

Eljaras a NAIH fellépése esetén

76.

71.

Amennyiben az igazgatosagnal a NAIH

a)  vizsgalatot;

b) adatvédelmi hatosagi eljarast, vagy

c) titokfeligyeleti hatosagi eljarast indit

az adatvédelmi tisztviseld6 a BM OKF adatvédelmi tisztvisel6jét — a szolgélati ut
betartasaval — haladéktalanul értesiti.

A NAIH vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfelligyeleti hatosagi eljarassal
érintett adatkezel szerv vezetdje koteles a NAIH részére
a)  minden sziikséges tajékoztatast szoban €s irasban megadni;
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b)  az Osszes olyan iratba valé betekintést és a masolatok készitését lehetévé tenni,
amely személyes adatokkal, kozérdek(i adatokkal, vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatokkal Osszefligghet;

¢)  biztositani azokba a helyiségekbe valo belépést, ahol adatkezelés folyik;

d)  amindsitett adatok megismerését eldsegiteni.

Az igazgatdésag a 77. pontban meghatarozott kotelezettségeinek az Infotv. 54. § (2)
bekezdésében meghatarozott hataridoig koteles eleget tenni.

Az adatkezeld, illetve a tajékoztatasra felkért személy a tajékoztatast az Infotv. 54. § (3)
bekezdése alapjan tagadhatja meg.

Az igazgatOsag igazgatdja a NAIH vizsgalata alapjan a személyes adatok kezelésével,
illetve kdzérdekii adatok vagy kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez flizo6do
jogok gyakorlasaval kapcsolatos jogsérelem vagy annak kézvetlen veszélye fennéllasat
megalapozottnak tarté megallapitasaval vald egyetértése vagy egyet nem értése esetén
az Infotv. 56. § (2) bekezdésben foglaltak szerint jar el.

Ha az igazgatosag a NAIH adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatosagi eljarasban hozott
hatarozatdit nem fogadja el, adatvédelmi hatdsagi eljaras esetén az adatvédelmi
tisztviseld, titokfelligyeleti hatosagi eljaras esetén a biztonsagi vezeté véleményének
kikérését kovetden a birdsagi feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allo hataridon
beliil a birdsadghoz fordulhat.

A keresetinditasi hatarido lejartaig, illetve kozigazgatasi per inditasa esetén a birosag
jogerds hatarozatdig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem torolhetok, illetve nem
semmisithet6k meg, az adatok kezelését a NAIH hatarozatanak kézhezvételekor, illetve
a NAIH eljarasanak megkezdésekor fel kell fliggeszteni, és az adatokat zarolni kell.

IV. AZ IGAZGATOSAGNAL FOLYTATOTT EGYES ADATKEZELESEK

Az igazgatésag, mint hivatasos katasztrofavédelmi szerv egyes adatkezeléseire
vonatkozé Osszefoglalé szabalyokat a fOigazgatdi utasitas 108-159. pontjai
tartalmazzak.

V. ADATBIZTONSAGI ELOIRASOK

Adatbiztonsagi fokozatok

84.

85.

Az adatbiztonsdgi intézkedések meghatarozasa érdekében az igazgatosag kezelésében
l1évé minden egyes személyes adatot tartalmazé adatallomanyt az adatallomanyt kezel6
szervezeti elem vezetGjének a védelmi igény szempontjabol értékelni kell, majd a 85.
pontban meghatdrozott biztonsagi fokozatba kell sorolni. A besorolasban az
adatvédelmi tisztvisel6 sziikség esetén segitséget nyqjt.

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek adatkezelésének biztonsagi fokozatai:

a) alap adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben feldolgozott adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok;

b)  fokozott adatbiztonsagi fokozat: alapesetben azon adatkezelések tartoznak ebbe a
fokozatba, amelyekben személyes adatok talalhatoak;
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c¢) kiemelt adatbiztonsagi fokozat: alapesetben ebbe a fokozatba tartoznak a
kiilonleges adatot tartalmazo adatkezelések.

Amennyiben egy adatdllomanyban tobbféle besorolast adat talalhato, a teljes
adatallomanyt a magasabb adatbiztonsagi kategériaba kell sorolni.

Az egyes adatkezelések biztonsdgi fokozatanak megallapitasahoz az adatok

mindsitésének figyelembevételén kiviil figyelembe kell venni, hogy:

a) az adatok illetéktelen személy 4ltal torténd megismerése, megvaltoztatasa vagy
torlése milyen mértékben veszélyezteti az igazgatosag vagy mas szerv
feladatainak végrehajtasat;

b)  az érintett személyiségi jogainak érvényesiilését;

c) a megsérilt vagy megsemmisiilt adatok helyreallitisa mekkora raforditassal
végezheto el;

d) a Szabalyzat 4. fuggelékében meghatarozott, adatbiztonsagot veszélyeztetd
kockazati elemek milyen meértékben érvényesiilnek az adott adatallomany
vonatkozasaban.

A 87. pontban meghatdrozott tényezok figyelembevételével a 85. pontban
meghatarozottnal magasabb adatbiztonsagi fokozat is meghatarozhato.

Az alap adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében figyelemmel kell
lenni arra, hogy az abban talalhat6 adatok naprakészek és pontosak legyenek.

A fokozott adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatallomanyok tekintetében biztositani kell
a 89. pontban foglaltakat, tovabba hogy azokhoz kizardlag az adatdllomannyal
kapcsolatos feladatot ellatd ¢és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy
allomanytagok, tovabba a munkdjuk ellendrzésére jogosult vezetdk férjenek hozza.

A kiemelt adatbiztonsagi fokozatba tartozo nyilvantartasok tekintetében biztositani kell
a 90. pontban foglaltakat, hogy azokhoz kizarolag az adatallomannyal kapcsolatos
feladatot ellato és helyettesitésére kotelezett allomanytag vagy allomanytagok, tovabba
a munkdjuk ellenérzésére jogosult vezetok férjenek hozza, a hozzaféréshez az arra
jogosultakat jelszdval kell ellatni.

Adatbiztonsagi intézkedések

92.

03.

94.

Az adatbiztonsagi intézkedéseket — a vonatkozo jogszabalyok és jelen Szabalyzat
keretei kozott — az igazgatdsagnal és a helyi szervinél is a biztonsagos adatkezeléshez
szlikséges legmagasabb biztonsagi fokozatokhoz és a helyi adottsagokhoz igazodva kell
meghatarozni €s végrehajtani.

Az infrastruktirdhoz, az igazgatosag €s helyi szervei objektumaihoz kapcsolodo és a
hardvereszkozok védelmét szolgalo adatbiztonsagi kovetelményekrdl, valamint az
informatikai rendszerekben tarolt adatok védelmérl az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzat és kiilon belso szabalyozok rendelkeznek.

«rer

A személyes adatokat tartalmazo adatallomanyok dokumentacioit nyilvantartasba kell
venni, és gondoskodni kell azok aktualizalasarol. Meg kell hatarozni a
dokumentéciokhoz torténé hozzaférésre jogosultak korét, egyébként a hozzaférés csak
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az adatkezel6 szerv vezetdjének engedélyével torténhet. Szabalyozni kell a
dokumentaciok tarolasanak, masolasanak, esetleges kolcsonzésének rendjét.

95. A fokozott és kiemelt adatbiztonsagi fokozatba sorolt adatkezelések dokumentacioit
pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és falakattal ellatott lemezszekrényben vagy
biztonsagi zarral, vasrdccsal és falakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott
helyiségben kell 6rizni.

VI.AZ INFORMACIOSZABADSAGRA VONATKOZO SZABALYOK

Az informacioszabadsag tartalma

96. Az igazgatosagnak lehetdvé kell tennie, hogy az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel
a kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot (a tovabbiakban
egylitt: kozérdekl adat) erre irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

97. A kozérdekil adatokhoz torténd hozzaférés biztosithato kozzététellel, kiilondsen a
honlapon és az Egységes Kozadatkeresd Rendszerben, vagy erre iranyuld egyedi igény
megvalaszolasaval.

98. Az igazgato dontése alapjan a kozérdekii adatok irasban megjelolt korét az eldirt moédon
kiillon erre irdanyuld kérelem hidnyaban is nyilvanossagra kell hozni. Az igazgato
dontése alapjan nyilvanossagra hozand6 adatok korére barmely szervezeti elem
javaslatot tehet, kiilonosen akkor, ha ugyanazon témaban t&bb helyrdl érkezik adatigény
vagy sajtomegkeresés.

Szerzodésekkel, tamogatasokkal, projektekkel kapcsolatos adatnyilvanossag és az iizleti
titok

99. A hivatasos katasztrofavédelmi szervvel szerzodéses kapcsolatban allo szervekkel,
személyekkel kotott szerzodésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek
tudomasul veszik, hogy az Infotv. 27. § (3)—(3a) bekezdése alapjan a szerzodés tartalma
kozérdek, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiil, és az nem mindsil iizleti
titoknak. Az esetleges nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiillonésen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek
megismerése az Uzleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna,
feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét. A felek az arra iranyulo kérelem esetén kotelesek a szerzodés kozérdeki,
illetve kozérdekbodl nyilvanos adatnak minésiilé tartalmara vonatkozodan tajékoztatast
adni.”

100. A hivatasos katasztrofavédelmi szerv altal kiadasi eldiranyzat terhére kotott visszterhes
szerzddésekben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerzddo felek tudomasul veszik, hogy
a kotelezettséget vallalo az atlathatosag ellendrzése céljabol, a szerzodésbol eredd
kovetelések elévilléséig az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 41. § (6)
bekezdése és az 55. §-a alapjan jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet atlathatosagaval Osszefliggd, az 55. §-ban meghatarozott adatok
kezelésére, amelybdl a b) pont ba)-bc) alpontjaban és a c¢) pont ca) és a cd) alpontjaban
foglalt adatok személyes adatnak minésiilnek, amelyek tekintetében az adatkezelés
kotelezo.”
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Az allami vagyonnal valo gazdalkodasra és az azzal vald rendelkezésre vonatkozo
szerzOdések esetén a szerzddésben az alabbiakat kell feltiintetni: ,,A szerz6do felek
tudomasul veszik, hogy az allami vagyonrol szolo 2007. évi CVI torvény 5. § (1)
bekezdése alapjan a szerzodés kozérdeki adatnak nem mindsiilé tartalma koézérdekbol
nyilvanos adat, ha kiilon térvény masként nem rendelkezik.”

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény intézésének eljirasi szabalyai és a
koltségtérités

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

110.

Kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus aton
terjeszthet el6 igényt.

A kozérdekl adat megismerésére iranyuld igényt — a szolgalati Gt betartasaval — soron
kiviil be kell mutatni az igazgatonak, aki az adatvédelmi tisztviseld utjan koteles
gondoskodni a megkeresés hataridében toértén6é megvalaszolasarol.

Az adatvédelmi tisztvisel¢ intézi az igazgatosag €s a helyi szerv altal kezelt adatokra
iranyul6 kozérdektadat-megismerési igényeket. Amennyiben a kért adatok besorolasa
nem egyértelmil vagy az ligy bonyolultsaga azt indokolja, az adatvédelmi tisztvisel6 a
BM OKF adatvédelmi tisztvisel6jének allasfoglalasat kéri.

Az adatvédelmi tisztviselé a kérelem beérkezésérdl — az adatigényld személyes
adatainak felismerhetetlenné tételével — a BM OKF adatvédelmi tisztviseldjét
haladéktalanul értesiti.

Az adatvédelmi tisztviselé6 a kérelem kézhezvételekor haladéktalanul megvizsgalja,
hogy a kérelem teljesitéséhez sziikséges alabbi alapvetd informaciok rendelkezésre
allnak-e:

a) azigényld neve vagy megnevezése;

b)  azértesitések és a valasz megkiildéséhez sziikséges elérhetdség;

c) azigényelt adatok pontos meghatarozasa.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat —
ideértve azt az esetet is, ha az adatigénylé a megismerni kivant adatot nem tudja
pontosan megjeldlni — az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legkésdbb az igény
kézhezvételét koveté 5 napon beliil felhivja az adatigényldt az igény pontositasara,
egyben figyelmezteti az adatigényl6t arra, hogy amennyiben a pontositast elmulasztja,
igényének teljesitése részben vagy egészben meghiusul.

Az igényelt adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolése kizarélag abban az esetben
helyettesiti az igény teljes egészében torténd megvalaszolasat, amennyiben a
nyilvanossagra hozott adatok megegyeznek a kiadni kért adatokkal.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az igazgatosag, ugy azt haladéktalanul, de
legkésobb az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil kiteles tovabbitani a kdzérdeki
adatot kezel6 szervnek. Az igény attételérol egyidejiileg tajékoztatni kell az adatigénylot
is.

Amennyiben az adatkezel6 szerv nem azonosithato, tovabba amennyiben a tényleges
adatkezelo szerv illetékessége kétséget kizaréan egyértelmiien megallapithaté volt az
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115.

116.

117
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adatigényld szamara, az igazgatosag tajékoztatja az adatigénylot az attétel akadalyarol
vagy felhivja az adatigényl6t adatigényének az illetékes szervhez torténé megkiildésére.

Amennyiben az igény 15 nap alatt nem teljesithetd, kiilonosen, amennyiben az adatok
az igényelt csoportositdsban nem allnak rendelkezésre €s azok kigyijtése a hataridén
beliil objektiv okbol nem lehetséges, vagy az igény nagyszami, nagy terjedelmii adatra
vonatkozik, valamint, ha az adatigénylés teljesitése az igazgatdsag alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékt igénybevételével jar, az
ligyintézési hataridé tovabbi 15 nappal meghosszabbithato. Ebben az esetben az
adatigényl6t az adatvédelmi tisztvisel6 az igény kézhezvételétdl szamitott 15 napon
beliil tdjékoztatja a hataridé meghosszabbitdsanak okardl és a valasz vérhato
id6pontjarol.

Ha az adatigénylé az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése az igazgatosag
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeroforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, koltség allapithato meg.

A Kkoltségtérités megallapitasanal az Infotv. 29. § (5) bekezdésében felsorolt
koltségelemek vehet6k figyelembe, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités meértekérol szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint.

Nem allapithatdo meg koltség az igazgatdsag azon allomanytagjai tekintetében, akiknek
az adatigények érdemi és adminisztrativ ligyintézése munkakori kotelezettsége, igy
kiilondsen az adatvédelmi tisztviseld, az adatok kiadhatdsagara vonatkozé dontéshozatal
tekintetében az 1gazgatd, az adatigénnyel kapcsolatos érkeztetési, iktatasi, kézbesitési
feladatokat elvégz6 személy vonatkozasaban, tovabba az igazgatosag allomanyaba nem
tartozo személyek tekintetében.

A dologi ¢és személyi koltségek szamitasi modjat a hivatasos katasztrofaveédelmi
szervekhez érkezett kozérdekiiadatmegismerési igények teljesitésével kapcsolatos
koltségtérités Osszegének meghatarozasa soran alkalmazandd Onkdltségszamitasi
szabalyokrol szolo igazgatoi intézkedés tartalmazza.

Az adatigény teljesitésénél elszamolhato koltségek megallapitasidra minden esetben sor
keriil az adatokat kezel$ szervezeti elemnél az 5. fliggelékben feltiintetett dokumentum
kitoltésevel, szamlazasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt, €s a teljesitéshez
sziikséges munkaert-raforditas iddtartama meghaladja a 4 munkaorat, vagy a dologi
koltségek vonatkozasaban a masolt oldalak szama meghaladja a 10 oldalt. A személyi
és dologi koltségekrol a Koltségvetési Osztaly allit ki szamviteli bizonylatot.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatigény megvalaszolasaban érintett szervezeti elemnek
megkiildi a 116. pontban meghatarozott dokumentumot az adatigénnyel egyiitt.

Az ¢érintett szervezeti elem vezetOje a kozérdekli adatigényben foglaltak alapjan
elozetesen felméri a kezelésében 1évo adatok kiadasara forditott munkaodrat, amelyet
kerekitve, az egyes munkafolyamatot végzd 4allomanytag nevének, beosztasanak
feltiintetésével a 116. pontban meghatarozott dokumentumban régzit.
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Ha a személyi koltségek a 4 munkaorat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban a
masolandd oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, az igényelt kizérdekii adatot kezeld
szervezeti elem vezetdje e-mailben megkildi a 116. pontban meghatarozott
dokumentumot a Koltségvetési Osztaly vezetdjének a koltségszamitas elkészitése
céljabol.

A Koltségvetési Osztaly a rendelkezésre allo tényleges személyiigyi béradatok és dologi
koltségek feltiintetése utan, a 116. pontban meghatarozott dokumentumot megkiildi az
adatvédelmi tisztviselo részére a koltségek 6sszegszerli kimutatasaval.

Az adatvédelmi tisztviseld a varhaté személyligyi és dologi kiadasok Osszegérdl a
kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény beérkezésétol szamitott 15 napon beliil
tajékoztatast kiild az adatigénylo részére.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie arra, hogy amennyiben az adatigénylé a
tajékoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasatol szamitott 15 napon beliil
koteles azt befizetni az igazgatosag altal irdsban meghatarozott folyészamlaszamra.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a k6zérdekl adatok
k6zlése ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerhetd
adatok bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok,
torvény altal nyilvanossagaban korlatozott, vagy — ha az igazgato masként nem dontott
— dontéselokészitd, nem nyilvanos adatok.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az adatigénylo altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6é adatot felismerhetetlenné kell
tenni, olyan modon, hogy a korlatozottan megismerhet6 adatok tartalmara megalapozott
kovetkeztetést ne lehessen levonni. A meg nem ismerheté adatok kitakardsa soran
figyelemmel kell lenni arra is, hogy az adatigénylé altal megismerheté adatok ne
essenek kitakaras ala.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatvédelmi
tisztvisel$ nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrdl a targyévet kdvetd év januar 31-
éig tajekoztatja a NAIH-ot.

A kozérdekli vagy kozérdekbOl nyilvanos adat kiadasara iranyuld sajto- és
médiamegkeresések intézésébe az igazgatosag szovivoje az adatvédelmi tisztviselot
bevonja.

Az igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését és az azonos igénylotol, egy éven belill beérkezett
jelleg ellendrzését — elengedhetetlentl sziikséges. Az adatigény beérkezésétdl szamitott
1 éves idotartam lejartat kovetdéen az adatigénylé személyes adatait haladéktalanul
torélni kell. A torlésrol az ligy eldaddja kitakardssal gondoskodik.
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A hatosagi iigyekkel kapcsolatban érkezé adatigények megvilaszolasira vonatkozo
szabalyok

128.

128,

130.

131.

132.

133,

134.

Ha az adatigény hatésagi {igyet érint, a megvalaszolasakor az Akr. iratbetekintési
rendelkezéseiben foglalt korlatozasokat is figyelembe kell venni. Erre a vélasziratban
fel kell hivni az adatigénylo figyelmét.

Ha az igény olyan hatosagi eljaras kapcsan érkezik, ami még folyamatban van, az
Infotv. 27. § (5) bekezdés dontéselokészito iratokra vonatkozo rendelkezése, tovabba az
Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan — miszerint nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe
— meg kell tagadni az igény teljesitését, és felhivni az adatigényld figyelmét, hogy
megkeresését késobbiekben az Akr. 33. § (5) bekezdése értelmében nyujthatja be az
igazgatosaghoz.

A hatésagi iigyekre vonatkozé adatigények esetén kizarélag az Akr. 33. § (5) bekezdése
alapjan barki szamara megismerhetd0 hatarozatok adhatéak ki az anonimizalasi
szabalyok betartasaval, egyébként barmely mas irat tekintetében fel kell hivni az
adatigényl6t az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlaséra.

Amennyiben a megkeresés nem iratok, hanem informaciok kiaddsara iranyul,
figyelemmel kell lenni arra, hogy az adott informacié mely iratbol szarmazik. Ha nem
adhaté valasz a kérdésre a joger6s hatdrozat tartalma alapjan, fel kell hivni az
adatigényl6t az Akr. szerinti iratbetekintési jog gyakorlasara.

Ha az adatigény mas hatosagok altal lefolytatott eljarasokban keletkezett adatokra
vonatkozik, arra az igény attételére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni, ideértve azt
az esetet is, ha az ligyben egy masik hivatasos katasztrofavédelmi szerv jart el.
Amennyiben az adatkezeldnek tudomésa van arrol, hogy az igényt a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervhez is benyujtottak, az attétel mellozheto.

Amennyiben az adatigény kizardlag szakhatdsagi allasfoglalas megismerésére iranyul,
azt az Akr. 34. § (1) bekezdése alapjan az adatigényl6 részére 6nallo iratként nem lehet
kiadni, hanem &t kell tenni a hatdrozatot hozd hatoésaghoz.

Ha az adatigény azért nem teljesitheté, mert az igazgatésag az Akr. szerinti
iratbetekintési jog gyakorlasara hivja fel az adatigénylot, a valasz az igény teljesitésének
részben vagy egészben torténé megtagadasanak mindsiil, ennélfogva az adatigénylot
tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetéségekrol.

A kozérdekii adatok elektronikus uton torténo kozzététele

133,

136.

I 78

Az elektronikus informdacioszabadsag megvalositdsa érdekében az igazgatdosag a
honlapjan kozzétételi listakat miikodtet.

A listak tartalmanak honlapon torténéd elhelyezésérél a honlap szerkesztéséért felelds
személy gondoskodik (a tovabbiakban: adatk$z16).

A kozzététel listdkat a nyitdlaprol kozvetleniil elérhetd oldalon, .K&zérdekl adatok™
hivatkozas alatt kell kozzétenni. A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre, a
Kozponti Elektronikus Jegyzékre mutatd hivatkozast is el kell helyezni.



138.

139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.

146.

147.

20

A Szabalyzat 6. fuggeléke tartalmazza az igazgatésag kozzétételi listait, és a listak
egyes részei tekintetében adatszolgaltatasra kotelezett szervezeti elemek megjelolését.
Az adatfelelés személyt, az adatfelelds szervezeti elem vezetdje jeloli ki.

Az adatfelelés személyek gondoskodnak a kozremikdodésiikkel kozzétett adatok
naprakészségének figyelemmel kisérésérdl, és sziikséges esetben a kozzétételi listan
adott adatfajtara meghatarozott idok6zonként — azonnali adatfrissitést el6ird rendelkezés
esetén a valtozast kovetd munkanapon — torténéd frissitésének, a korabbi adatok
archivalasanak, tovabba, amennyiben a koételezé archivalasi id0 mar eltelt, €s az
informéacio honlapon torténé megjelenitése mar nem indokolt, az archivumbol torténd
torlés kezdeményezésérol.

A kozzétételi listakba feltoltott adatok helytallosagaért és naprakészségéért az
adatfelelos személy, az adatok feltoltéséért az adatkozld, a listak egyes részei
feltoltottségenek ellenérzéséért az adatveédelmi tisztviselo felel.

A kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekl adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan az adatvédelmi tisztviselo legalabb évente feliilvizsgalja az igazgatosag
egyedi kozzétételi listajat, és a jelentGs aranyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az adatfelelés, valamint az adatk6zlé személy feladatait a munkakori leirasukban
rogziteni kell.

Az Egységes Kozadatkeres® Rendszerben és a Kozponti Elektronikus Jegyzékben
torténd kozzétételt az adatvédelmi tisztvisel6 folyamatosan végzi.

VIL ELLENORZES

Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellenérzésére jogosult:

a)  azigazgato vagy az altala irasban kijelolt személy;

b) az adatvédelmi tisztviselo;

¢) a kozponti szakiranyitast ellatd szerv vezetoje altal ellendrzésre irasban kijeldlt
személy;

d) a BM OKF Ellenérzési Szolgalatdnak ¢és az igazgatosag Ellenorzési
Szolgélatanak erre irasban felhatalmazott tagja;

e) abeligyminiszter altal irdsban felhatalmazott személy;

f)  ajogszabalyban erre felhatalmazott szemely.

Az ellendrzésre feljogositott az ellenérzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzoktol
minden olyan kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet,
vagy abba betekinthet, amely az ellen6rzott szerv adatkezelési tevékenységével
Osszefligg.

Az adatvédelmi tisztviseld legalabb negyedévente koteles ellendrizni az igazgatdsag
kozzétételi listainak feltoltottségét.

Az adatvédelmi tisztvisel¢ legalabb kétévente koteles ellenérizni a szakteriiletek
adatkezelési tevékenységét €s a dolgozoi adatkezeléseket.
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VIII. OKTATAS, VIZSGAZTATAS, TAJEKOZTATAS

Az igazgatésag allomanydba Gjonnan keriilt olyan személyeket, akik munkakoriiknél
fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld koteles az allomanyba
vételt kovetdé harom honapon beliil adatvédelmi oktatasban részesiteni és részére a
szilkséges jogszabalyokat, belsé normakat és egyéb segédanyagokat rendelkezésre
bocsatani, majd az oktatast koveté harom hénapon beliil vizsgaztatasukat elvégezni.

Az adatvédelmi tisztviseld az igazgatosag személyes adatok kezelését végzd személyi
allomanyat a bekoOvetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly — és normavaltozasokrol
koteles tajékoztatni, indokolt esetben — kiilondsen a jelentésebb adatvédelmi targya
normavaltozasok vagy az ellendrzés soran feltart visszatérd, vagy egyébként sulyos
hidnyossagok esetén — az érintett allomany kotelez6 adatvédelmi oktatasat elvégezni.






